4
H

Feskandi Kozos Onkormanyzati Hivatal
SZABALYZAT
A kizérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, to-
vabba
A kitelezben kdzzéteendé adatok nyilvinossagra hozatalinak read jérol

Késziilt: 2023, janudr 9,

Jovahagyva: 2023, januar 9,

Hatilyos: 2023, januér 9-15]

A szabalyzat hatélva kiterjed a kovetke 26 szervekre:

Teskdndi Kizis énkorményzaﬁ Hivatal (3991 T'eskand, Rakoozi Ferenc ugca 3.3
Csukds Istvin @vgadsz, Bilesdde és Tanuszoda (8091 Teskand. Rakéezi Ferene uien 229
Teskénd Kozség Onkormanyzata (8991 Teskand, Rakoczi Ferenc utea 3.
Boncodidlde Kézség Oukormanyzata (3997 Boncodfblde, Dazsa utea 10.)

Béde Kézség Onkormanyzata (8991 Bide, Hunyadi titca 1A )

Dobronhegy Kozség éxﬁmrménymta (8989 Dobronhegy, Petéfi utca 18/B.)

Hotté Kézség Onkormanyzats (8991 Hottd, Szabadsdg tér 2.)

Kustinszeg Kézség‘éukarméayzam {8919 Kustanszeg, Kossuth utca 433

Németfalu Kozség Cﬁz:ekiarms’myzata (8918 Németfalu, Ady it 1)

Salomvir Kozség Onkormanyeata (3985 Salomvir, Pet6fi Sandor utea 1)

A hivatal kordbbi Szabélyzata a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése-
nek. tovabba a kiﬁteiezégg;k@gmndé adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjérd] hatdlvar
veszt. VN

mga:mé}}%

i
‘ 1 .
Jovéhagyom: ., fu o 2\ /. 2
A S = A
CTFE TR A, X :
7"-'{’{%“ g IS - ST L S
Yy =g

Fehér Kangg
polgirmesti’y,

e

| ™ polgarmesters &
odfolde Kozsiu Omkormaidig Wy F o S e & S ) o
Boncodfolde Kézsey f}nxigmfiﬁ“'ﬁ- f¥ade Kizscg Oﬁk&&pax}yz‘*‘?ﬁy Dabtafihegy Kozséy i“}ﬂkm*m_,ﬁ : .é’zﬁﬁgﬁ/

] = fv < ; .
& Ui/ldr S ‘ &
&, polgdarmester %

@fg#j Qi‘)k?} g - -
- 2/ I
be grias PG

..................

Bogétné Pusstai Magd

s P o 2 4 s & : . s o
polgdrmestér, &/ polgarmeser $ polgarmester \2 :
Hotto Kiuzség OnkormaBhpmia Eﬁ\ﬁggﬁﬂ-\iﬁg Kozség Qﬂkémg% YR Nemetfatu Kizeéy Qileka\ra% 3y & 4
y; v N Kl RS o, 1o
et = — —

T ] 7
Kl /{;f"’w

i

Kungli Jozsef
» ¢ . &4

polgdarmester polgiry;

Salomvir Koeseg Onkormdnyzata Teskand Rozség

.......................

Léczi Tamasné
intézményvezetd
Csukas Istvan Ovod:




Szabalyzat a kﬁzérdekﬁ adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbi
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérol

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. tor-
vény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekil adatok elektronikus kozzététe-
lére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.r. az allam-
haztartasrol szOl6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontja alapjan Teskand, Boncodfolde, Bode, Dobronhegy, Hotto, Kustanszeg, N¢-
metfalu, Salomvar Kozsegek Onkormanyzatanal, a Teskandi kozos Onkorményzati hivatalnal
és a Csukas Istvan Ovoda, Bolesdde és Tanuszodanal a kozérdekd adatok megismerésére ira-
nyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozata-

lanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét.

2. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a gaz-
dasagi szervezetnek az éllamhaztartasrél szolo torveny végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait

Teskand Kézség Onkormanyzata
Boncodfolde Kozség dnkormanyzata
Bode Kozség Onkormanyzata
Dobronhegy Kozség Onkormanyzata
Hotté Kozség dnkorméanyzata
Kustanszeg Kozség Onkormanyzata
Németfalu kozség onkormanyzata
Salomvar K6zség Onkorményzata

Csukas Istvan Ovoda, Boles6de és Tanuszoda

vonatkozasaban a Teskandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el.




Ebbol eredé')efl ezen kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, to-
vabba, a kotelezoen kizzéteend6 adatok nyilvanossiagra hozatalanak rendjérol szolo sza-
balyzat hatalya

e Teskand Kozség Onkormanyzata

¢ Boncodfolde Kézség dnkormanyzata

e Bode Kozség Onkormanyzata

e Dobronhegy Kozség Onkormanyzata

e Hottd Kozség 6nkormanyzata

e Kustanszeg Kozség Onkorméanyzata

o Németfalu kozség 6nkormanyzata

» Salomvar K6ézség Onkormanyzata

o Csukas Istvan Ovoda, Bélcs6de és Tanuszoda
valamint

o Teskandi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent részletezett onkormanyzatok, a hivatal,
valamint az intézmény
o kezelésében 1évo kozérdekli adatok, k6zérdekbol nyilvanos adatok, valamint az 6nkor-
manyzatok, a hivatal és az intézmény kozérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiakban
egylitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
¢ hatéaskore és illetékessége szerint kezelésében alld k6zérdeki adatok kozzétételénél.

3. Az adatigénylés teljesitésének altalanos feladata

A szabalyzat hatilya ala tartozé 6nkormanyzatok, kozos hivatal, intézmény altalanos
feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a szabalyzat hatéalya ala tartozo szervek kezelésé-
ben 1év6 kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fliggetleniil attol, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kézfeladatot ellatd
szervekhez kozvetlentl nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benytjtott igényt a kozfeladatot
ellato szervekhez tovabbitotta.

A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyo-
zott adatszolgéltatasra.




4. Ertelmezb’,’rendelkezések

Az figyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény (a tovadbbiakban: Info tv.) 3. §-dban meg-
fogalmazott fogalmak az irdnyadok.

E szabalyzat alkalmazésa soran:

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;
személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo €s tevekenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiig-
getleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gytlijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatés-
korre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességere is
kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra, vala-
mint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbél nyilvanos adat: kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem
tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hoz-
zaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio6 kételezd jogi aktusaban megha-
tarozott keretek kozott - onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghata-
rozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza é€s
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehango-
lasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi fel-
hasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a sze-
mély azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgo-
zoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyi-
tasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo miiveleteket végeznek;

adatfeldolgozo6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéte-
endd kozérdek adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett.
adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;




cimzett: az a,'természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szer-
vezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozza-
férhetdvé tesz;

5. Az adatvédelmi tisztviselo, adatkezelési felelos

A Teskandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv, a szabalyzat hatalya ald
tartoz6 kozfeladatot ellatéd szervek tekintetében biztositja a kozérdekii adataiknak kozzétételét
¢s a kozérdeki adatok igénylésének teljesitését.

A Hivatal kozteladatot ellatd szerv, ezért kotelezd az adatvédelmi tisztviseld kijelolése. A
Hanganov Kft., mint kiils6 adatvédelmi tisztviseld latja el az adatvédelmi tisztvisel6 jogsza-
balyban meghatarozott feladat és hataskorét.

A Hanganov Kft. segitséget nyujt a Hivatal adatkezelési felelosének, az aljegyz6nek és az adat-
kezelési miiveleteket végzo alkalmazottak részére a kozérdekl adatok megismerésével €s a k-
telez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos tigyintézési feladatok so-
ran.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A szabalyzat hatalya ala tartozé 6nkormanyzatoknak, intézménynek és hivatalnak lehetové kell
tennie, hogy a kezelésében 1€év6 kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvinos adatok megismerésére ira-
nyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kozérdekbél nyilvanos adat
megismereése irdnt

e szOban,
e irasban vagy
e clektronikus uton

barmely természetes, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nyu;t-
hat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok megis-
merésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.




7.2. Az igény,'benyl'ljtészinak helye és modja
7.2.1. Szébeli igények benyujtasa

o lgyfélfogadasi idoében a hivatalban

o telefonon a kovetkezo telefonszamon: 06/92/570-012

7.2.2. irasbeli igények benyijtisa

e személyesen benyujtva,
e postai aton: a Teskandi K6zos Onkorményzati Hivatalnak cimzett levélben,

e clektronikus uton: a korjegyzo@teskand.hu e-mail cimre kiildott levélben.

Az igényl6 kozérdekil adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
e az altala irt igénylési formaban, vagy

e aTeskandi K6zos Onkormanyzati Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd
lapon (1. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata
Az adatkezelési felelOs a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

e az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfelelden toltotte-e ki,
¢ abenyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
e azigényelt adatok a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési fele-
16s 3 napos hatariddvel fethivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejiileg az adatigényldt tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontosi-
tasara iranyulé felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrol a kozfeladatot
ellato szerv a rendelkezésre 4lld adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben trtént pontositdsa esetén a kiegészitése-
ket a jegyzOnek (ligyintézOnek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében az
adatkezelési felelos tajékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérol és
arrél, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendo.




7.3. A benyl'ljtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények teljesi-
tésérdl a Hivatal gondoskodik.

7.3.2. A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

o azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

e azigényelt adat az 6nkormanyzatok honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar nyil-
vanossagra keriilt,

e azigényelt adat az 6nkormanyzatok, a hivatal, vagy az intézmény munkatdrsainak ne-
vére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

e az igényelt adat az dnkorményzatok, a hivatal, vagy az intézmény eljardséara, hatasko-
rére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkoz6 altaldnos tjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrdl fel-
jegyzést kell késziteni €s az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban
kertl sor.

A telefonon érkez6, a kézérdek(i adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyulo igények-
kel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetdjchez kell
kapcsolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfel-
adatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant techni-
kai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus for-
maban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras meg-
jeldlésével is.

7.3.4. A kozérdeku adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tu-

domasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 forma-
ban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e tor-
vény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t.

A jogorvoslati lehetdségekrol szl tajékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy az adatigénylé — a
kozérdekill adatok megismeréséhez tiizdd6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és In-
forméacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) t6rténd bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet.




Az igényl6 a,kézérdekﬁ adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén, annak
kozlésétol szamitott 30 napon beliil birosaghoz fordulhat.

Amennyiben az igénylé az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa, a vizsgalat megsziintetésé-
61, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolo dontés vagy az Info tv.
58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, €s
a perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast ve-
zet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosagot. A nyilvantartas vezetése €s a tijékoztatd hataridére torténd
elkiildése: az aljegyz6 feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
médjatdl fiiggetleniil az igényld maésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzatban és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mer-
tékérol sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg, melynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden téjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerUsitett szamla) kibocsatasa a pénziigyi osztaly
feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumen-
tumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés tel-
jesitésének a mésolatkészitést nem igényl lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételet
kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kodzérdekli adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 altal meghatarozott
kiadmanyozasi joggal felruhazott személyek jogosultak.

8. A kozérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités osszege megallapitasanak
szabalyai

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért —
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az azzal kapcéolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden — koltségtéritést dllapithat meg,
mely 3sszegrol az igényl6t az igény teljesitését megel6zoen tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozésa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

e azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo kdltsége,

e azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylo részére térténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢ ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasa-
hoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigény-
1¢s teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet
a koltségtérités dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezo ,.Elszdmold iv’-en kell megéllapi-
tani.

Az elézoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a kérelmez6
részére torténd ataddsa elott, készpénztizetési szamla alapjan kell megtizetni.

9. Adatvédelmi elirasok

9.1. A szabalyzat hatalya alé tartozé szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracio-
hoz, személyazonositod adatok kozlésehez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozér-
dekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul t6rdlni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez — beleértve az esetleges kolt-
ségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltsé-
gek megfizetését kivetéen az igényloé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

o A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelent6 nyomtatva-
nyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére.

10. A kozérdekii adatok kiozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelden a kozfeladatot ellatd szerv —
kiilon erre iranyuld kérelem nélkiil — internetes honlapjan (lasd: 11.1.) kézérdeki adatok hi-
vatkozas alatt kozzéteszi
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¢ a kﬁzé,fdekﬁ adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) be-
kezdése szerinti — tajékoztatot az adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetdségek-
kel, valamint az igénybejelentd lapot,

e az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kdzzétételi listaban meghatarozott adato-
kat (a tovabbiakban: 2. szamu melléklet altalanos kozzétételi lista),

» ajegyzo altal kozzéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzététel lista), és

e akozbeszerzésekrol szolo térvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A kozfeladatot ellato szerv a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vo-
natkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes
kozadatkeresd rendszer és a kdzponti elektronikus jegyzék teljeskorliségének biztositasa célja-
bol bejelenti az informatikaért felelés miniszternek a kovetkezd adatokat:

e az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleldssel valo kapcesolattartas adatait (elér-
hetdség), €s

e 33.§ (2) bekezdése szerinti szervnek vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében
nem nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek mindstil-e.

A kozfeladatot ellatéd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami és on-
kormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon keze-
1ésére, a kdzpénzek felhaszndldsara ¢és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a magan-
szervezetek €s személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozéan
- koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhatdé modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhe-
tové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése szemé-
lyes adatok kézléséhez nem kotheto.

11. A kozérdekii adatok kozzétételével kapcesolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A szabdlyzat hatalya ala tartozo 6nkormanyzatok a 10.1 bekezdés szerinti kdzzétételi
kotelezettségiiknek sajat internetes portaljukon (a tovabbiakban egyiitt: honlap) tesznek ele-
get, az ide feltoltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltato Zrt.
Kozadat programja keretében mikddtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

Az onkorményzatok honlapjai:
Boncodfolde: http.// www.boncodfolde.hu
Bode: http.//www.bdde.hu

Dobronhegy: http.//www.dobronhegy.com
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Hott6: http.//www.hotto.hu
Kustanszeg: http.//www.kustanszeg.hu
Németfalu: http.//www.nemetfalu.hu
Salomvar: http.//www.salomvar.hu
Teskand: http.//www.teskand.hu

A Teskandi K6z6s Onkormaényzati Hivatal és a Csukés Istvan Ovoda, Boleséde és Tanuszoda
nem rendelkezik sajat honlappal, ezért a kdzérdeki adatok kozzétételét az iranyit6 szerv koz-
remiikddésével annak honlapjan teljesiti.

Az elérési hely: http.//www .teskand.hu
A kozzétett allomanyok formatuma: pdf vagy html

A kozzététellel kapcsolatos feladatok felel6se az aljegyzo, aki gondoskodik a kozzétételre ke-
riilé kozérdekli adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és idoszerliségérol.

11.2. A kozzétételért felelos iigyintézé feladata:

¢ kapcsolatot tart az adatk6zlovel,

e megallapitja és modositja a Teskandi K6zos Onkormanyzati Hivatal kozzétételi lista-
jat,

o intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
¢ clmulasztisa esetén,

e folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett adatok megfeleld olvashatosagat, a jog-
szabalyi el6irdsoknak vald megfelelést,

11.3. Az irdnyit6 szerv adatkozlésért felelés iigyintézéjének feladata:

e ellendrzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok megfelelds-
ségét,

¢ folyamatosan gondoskodik arrol, hogy a honlapon valamennyi kozérdek adat elér-
het6 legyen,

* biztositja, hogy az elérhetvé tett kozérdeki adatok megegyezzenek az adatfelelds al-
tal kozzététel végett atadott kdzérdekil adatokkal.

e az adatkoz16 az adatfelelostol kapott adatokat az adatfelelds €s a kozzététel idejének
megjelolésével kdzzéteszi,

» az adatfelel6s koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezéségét ellendrizni.
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114. A kiizze',ie’tellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelos ligyintézo (adat-
felelos) felelosségi korébe tartozik.

Az adatk6z16 kizarolag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évé koz-
zétételi listat.

Az adatkozl6 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig médositja a kozzétételi listat.

Az adatfelelds az adatk6z16hoz elektronikus Gton juttatja el a kozérdekii adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha toérvény
vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A szerv meg-
szinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

12. Az ellendrzés rendszere

A Teskéandi K6z6s Onkormanyzati Hivatali szervezet vezetdje (jegyzd) vizsgalja az Infotv. vég-
rehajtasaval dsszefliggd kotelezettségek teljesitését. Ellenorzi annak végrehajtasat, hogy a koz-
feladatot ellatd szerv ligyintézoi szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotele-
zben kozzéteend$ adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségiliknek. Az ellendrzésrdl jegy-
zokonyvet készit. Hidanyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az
érintett tigyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hataridé leteltét kdvetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon
beliil utdellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napos hataridovel intéz-
kedésre hivja fel az érintett igyintézot, szervezeti egység vezetdjét.

13. A Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartas

A kozpénzek felhasznaldsanak atlathatdsaga érdekében az dllamhéztartasrol szol6 torvény
szerinti koltségvetési szervek, igy a Teskandi K6zos Onkormanyzati Hivatal is, az Info tv.
37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvan-
tartas feliiletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legaldbb 10 évig elérheté mo-
don az Info tv. 37/C. § (3) bekezdésében meghatarozott bontasban kdzzéteszi.

A feliileten vald kozzététel a kozzétételért felelds tigyintézd feladata, amit a Kozponti Intor-
macios Kozadat-nyilvantartds részletszabalyairdl sz616 499/2022. (XI1.8.) Korm. rendeletben
meghatarozottak alapjan végez el.
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14. Zaré rendelkezés

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden koz-
zéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l szolo szabalyzat

2023, januar 9. napjan Iép hatalyba.
Ezzel egy idoben a korabban érvényes szabalyzat hatdlyat veszti.
A szabalyzatot modositani kell

e olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat el6ira-
sait, valamint

o ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikoddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani. A méddosita-
sok elvégzéséért a jegyzo a felelds.
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) ) 1. melléklet
Teskandi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Igénybejelenté lap kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatdrozésa, leirdsa:

A kozérdeki( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekt adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozé legyen
CD legyen
Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir ¢s szamitogépes adathordoz6 esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:

1. Adatkérés idOpontja: ........ccoovvviiiiiiiiiiiiii.
2. Adatkoziés idOpontja: .....ovveiiiiiiiiii
3. Adat el0készitd megnevezeése: ........oviiiiiiiiiiiiiin,
4. A felmerilt koltség 6sszege: ......ovvvvvviiiiniiiin..
5

Elutasitas esetén az elutasitas OKa: oo ovn ittt e et e e e et

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisi-
teni!

Személyes adatok:

NV e TR T e 2 aua e S e 0 o GRS ¢ 0 0o SR 00 0 sa

LeveleZEST CIM: o..viiie it et eeae e

TelefonSZam: .....oovvviiiiiiiiiiiiiee e, ,E-mail cim: ...
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
Szervezeti, személyzeti adatok

| Adat Frissités

| A kozfeladatot ellato szerv hivata- A véltozasokat kovetden
los neve, székhelye, postai cime, azonnal

telefon- és telefaxszama, elektroni-

kus levélcime, honlapja, tigytél-

szolgalatanak elérhetdségei _

A kozfeladatot ellato szerv szerve- A valtozasokat kovetden
zeti felépitése szervezeti egységek azonnal

megjelolésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai _

A kozfeladatot ellato szerv vezetd- A valtozasokat kovetden
inek és az egyes szervezeti egysé- azonnal

gek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefax-
!széma, elektronikus levélcime)
| A szervezeten beliil illetékes ligy- A valtozasokat kdvetden
télkapcsolati vezetd neve, elérhetd- azonnal
isege (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az igy-
félfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet
1étszama, 6sszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot ellato szerv irdnyi- A valtozasokat kovetden
tasa, feliigyelete vagy ellenérzése azonnal

alatt allo, vagy alarendeltségében

miik6dé més kozfeladatot ellato

szervek megnevezése, €s 1. pont-

ban meghatarozott adatai _

A kozfeladatot ellato szerv tobb- A valtozasokat kdvetden
ségi tulajdondban all6, illetve rész- azonnal

vételével mikodo gazdalkodd szer-
vezet neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- €s telefax-
szama, elektronikus levélcime), te-
vékenységi kore, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke
' A kozfeladatot ellatod szerv altal
Ealapitott kozalapitvanyok neve,
iszékhelye, elérhetdsége (postai

' A valtozasokat kévetden
azonnal

A valtozasokat kdvetden
azonnal

2. szamu melléklet

Megbrzés
| Az el6z6 éallapot tor-
lendd

|
|
|

Az el6z6 allapot tor-
lend6

Az el6z6 allapot tor-
lend6

| Az el6z06 allapot tor-

ilendé

Az el6z6 allapot tor-
lend6

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban tar-|
tasaval

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval

Az eléz8 allapot 1
évig archivumban tar-|

1

tasaval 1
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10.

11.

cime, telefon- és telefaxszama,
}elektronikus levélcime), alapitod
okirata, kezel$ szervének tagjai
A kozfeladatot ellatéd szerv altal A valtozasokat kovetden
alapitott koltségvetési szerv neve, azonnal
sz€khelye, a koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly megjelolese, il-
letve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérheto-
sége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal A valtozasokat kovetden
alapitott lapok neve, a szerkeszt6- azonnal
ség és kiadd neve és cime, vala-
mint a fdszerkeszté neve _
A kozfeladatot ellatéd szerv felet- A valtozasokat kovetéen
tes, illetve feliigyeleti szervének, azonnal
hatdsagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a koz-
feladatot ellato szerv felett torvé-
nyességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghataro-
zott adatai

Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

1.

Adat  Frissités
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat kévetden
hataskorét és alaptevékenységét azonnal

meghatarozo, a szervre vonatkozo

alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szer-
vezetszabalyozo eszk6zok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege _

Az orszagos illetékességli szervek, A valtozasokat kdvetéen
valamint a févarosi €s megyei kor-  azonnal
manyhivatal esetében a kozfeladatot
ellatéd szerv feladatarol, tevékenysé-
gérdl sz0l6 tajékoztatd magyar €s an-
gol nyelven |

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt Negyedévente
feladatai

|
I
i

|
|

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-%
tasaval

Az eldzo allapot 1
€vig archivumban tar-
tasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Meg0rzes 1
Az eldz6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Az el6z6 éllapot tor-
lend6

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval
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Allamig,élzgatési, onkormanyzati, és | A valtozasokat kovetden
egyéb hatosagi igyekben ligyfajtan- lazonnal

Eként ¢s eljaras tipusonként a hatés-
korrel rendelkezd szerv megneve-
z¢€se, hataskor gyakorlasanak atruha-
zasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezeése, illetékességi te-
rilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatési szolgaltatasi di-
jak) meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintezés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridg), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letlthet formanyomtatva-
nyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas,
az ugytipusokhoz kapcsolddo jogsza-
balyok jegyzéke, tajékoztatas az iigy-
felet megilletd jogokrdl €s az tigyte-
let terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat kévetden
nyujtott vagy koltségvetésébdl finan- azonnal
iszirozott kdzszolgaltatdsok megneve-

zése, tartalma, a kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a kozszol-

galtatasért fizetendo dij mérteke, az
abbdl adott kedvezmények _

A kozfeladatot ellato szerv altal A véltozasokat kovetden
fenntartott adatbazisok, illetve nyil- azonnal

vantartasok leird adatai (név, forma-
tum, az adatkezelés célja, jogalapja,
ido6tartama, az érintettek koére, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitoltendd kérdoiv), az adat-
védelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény sze-
rinti azonosité adatai; a kozfeladatot
ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei

Az eléz6 allapot tor-
lend6

Az elézb allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval
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7.

8.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

A kozfeladatot ellato szerv nyilva-
nos kiadvanyainak cime, témdja, a
ihozzéférés modja, a kiadvany ingye-
nessége, illetve a koltségtérités mér-
téke

A testiileti szerv dontései elokészité- A valtozasokat kovetden

sének rendje, az dllampolgari kozre-
miikodés (véleményezes) modja, el-
jarasi szabalyai, a testiileti szerv iilé-
seinek helye, ideje, tovabba nyilva-
nossaga, dontései, tilésének jegyzo-
konyveli, illetve 0sszefoglaloi; a tes-
tilleti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jog-
szabalytervezetek és kapcsolodo do-
kumentumok; a helyi énkormanyzat

sére benyujtott eldterjesztések a be-
nyujtas idépontjatol

Negyedévente

azonnal

Torvény eltérd rendelke-

| Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban tar-
tasaval

Az eldzd allapot 1

z¢ése hidnyaban a benyujtas évig archivumban tar-
idépontjat kovetden azon- tasaval
képvisel§-testiiletének nyilvanos tilé- nal

A kdzfeladatot ellaté szerv altal koz- Folyamatosan

zétett hirdetmények, kdzlemények

palyéazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél vég-
zett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetGsége, az informacios jogok-
kal foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevé-
kenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgyUjtés ered-
ményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekili adatokkal kapcsolatos
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai
Azon kozérdekt adatok hasznosita-
sara iranyulo szerzodések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6dé tél

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését

kovetden haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

| Negyedévente

| Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasa-
val

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Az el6z6 dllapot tor-
lend6

Az eldz6 éllapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-.
tasaval

Az el6z6 éllapot 1
€vig archivumban tar-
tasaval
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17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésé- A valtozasokat kdvetden | Az eléz6 allapot 1
ben 1€év6 kdzérdekli adatok felhasz- lazonnal Eévig archivumban tar-l
‘néléséra, hasznositasara vonatkozo | ;téséval
altalanos szerz6dési feltételek f |

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonat- A valtozasokat kovetéen | Az el6z§ allapot tor-

koz6 kiilonds és egyedi kozzétételi  azonnal lendd
lista

19. A kozfeladatot ellto szerv kezelésé- A valtozast kovetd 15 na- Az el6z0 allapot 1
ben levo, a kdzadatok Gjrahasznosi- pon beliil évig archivumban tar-|
tasarol szolo torvény szerint ujra- tasaval |

hasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 416!
formatumok megjeldlésével, vala-
mint a kozfeladatot ellatd szerv keze-
1ésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarél
sz016 torvény szerint ujrahasznosit-
hat6 kézadat tipusokrol valé tajékoz-
tatas, a rendelkezésre allé formatu-
mok megjeldlésével _

20.a 19. sor szerinti kézadatok és kultu- A valtozast kovetd 15 na- Az eldz6 allapot tor-
ralis k6zadatok ujrahasznositasara  pon beliil lend6
vonatkozo altalanos szerzodési felté-
telek elektronikusan szerkeszthetd

véaltozata |
21.a 19. sor szerinti kbzadatok ujrahasz- A valtozast kovetd 15 na- Az el6z0 allapot tor-
nositas céljabol torténd rendelke-  pon beliil lendé

zésre bocsatasért fizetendd dijak alta-
lanos jegyzéke

22. A kodzadatok ujrahasznositasarél A valtozast kovetd 15 na- Az el6z6 allapot tor-
sz616 torvény szerinti jogorvoslati ta- pon beliil lend6
iékoztatas

23. A kozfeladatot ellato szerv éltal A valtozast kdvetd 15 na- Az el6z6 allapot tor-
megkdotott, a kozadatok Gjrahasznosi- pon beliil lend6

tasarol szol6 torvény szerint kotott
kizarolagos jogot biztosito megalla-
Ipodeisok szerzddo feleinek megjels-
Iése, a kizardlagossag iddtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeld-

lése
24. A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozast kévetd 15 na- Az eldz6 allapot tor-
megko6tott, a kozadatok Gjrahasznosi- pon beliil lendo

tasardl szol6 toérvény szerint a kultu-
ralis kézadatok digitalizalasra kiza-
rélagos jogot biztositdé megallapoda-
sok szdvege.




20

25. |A kdzadatok ujrahasznositasarol ‘A viéltozast kdveto 15 na- |
lszélé torvény szerinti azon jogsza- pon beliil |
baly, kozjogi szervezetszabalyozo |
eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés ‘
vagy mas kotelez6 erdvel bird doku-
mentum (vagy annak elérhetdségére
mutat6 hivatkozas) , amely az Ujra-
hasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kézadat gytijtésével, elo-
allitasaval, feldolgozasaval és ter-
jesztésével Osszefliggd koltségek je- ‘
lentds részének sajat bevételbdl valo |
fedezését irja el6 a kozfeladatot el-
14t0 szerv részére

Az el6z6 allapot tor-
lend6

Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves kolt- A valtozasokat kovetden A kozzétételt kovetd
ségvetése, szamviteli torvény szerint  azonnal 10 évig
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja _

2. ' A kozfeladatot ellato szervnél foglal- Negyedévente A kiilon jogszabaly- |
koztatottak 1étszamaéra és személyi jut- ban meghatarozott
tatasaira vonatkozé Gsszesitett adatok, ideig, de legalabb 1
illetve 6sszesitve a vezetok és vezetd évig archivumban tar-
tisztségviselok illetménye, munkabére, tasaval
és rendszeres juttatasai, valamint kolt-
ségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve |

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyuj- A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd
tott, az dllamhaztartasrol sz616 torvény kovetd hatvanadik napig 5 évig
szerinti kOltségvetési tamogatasok ked-
vezményezettjeinek nevére, a timoga-
tas céljara, Gsszegére, tovabba a tamo-
gatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a k6zzé-
tétel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezmé-
nyezett lemond |

4. Az allamhaztartds pénzeszkozei fel- A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd
hasznilasaval, az allamhéztartashoz ~ kdvetd hatvanadik napig 5 évig
tartozd vagyonnal torténd gazdélkodés-i
sal Osszefliggd, 6tmilli6 forintot elérd |
vagy azt meghaladé értékil arubeszer-
zésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas |
megrendelésre, vagyonértékesitésre, !




vagyonhasznositasra, vagyon vagy va-
gyoni értékll jog ataddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerzo-
dések megnevezése (tipusa), targya, a ‘
szerzddést kotd felek neve, a szerzodés.
értéke, hatarozott idore kotott szerzo- |
dés esetében annak iddtartama, vala-
mint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a!
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi .
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) |
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések ada-
tai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgalta-
tast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy koényv szerinti ér-
téke koziil a magasabb Osszeget kell fi-
gyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tar-
tamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzddé féllel kotott azo-
nos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani
A koncessziorol szo16 torvényben
meghatéarozott nyilvanos adatok (pa-
lyazati kiirasok, palyazok adatai, az el-
biralasrol készitett emlékeztetok, pa-
lyazat eredménye)

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatot-
tai szakmai ¢és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoz-
tatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghaladé kifizetések

21

Negyedévente

Negyedévente

A kilon jogszabaly-
ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban tar-
tasaval
A kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban tar-
tasaval
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7. Az Eurc’)j)ai Uni6 tamogatasaval meg- Negyedévente
valosulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkoz6 szerzédések _

8. ;Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrol)

Legalabb 1 évig

archivumban tartasa-

wval

5 Legalabb 1 évig
archivumban tartasa-

val
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Teskandi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Koltségvetési szerv
3. sz. melléklet

Elszamol6 iv a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtéritéséhez

Kozérdekli adat megismerésére irdnyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekl adat tartalma: ........ooeviniiiiiii

SZAMIAZAST CIIM: .ottt e e

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eléallitisat, csoportositisiat végzo sze-
mély(ek) :

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Koltségtérités 0sszege:
e Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozoé koltsége: ....................... Ft

e Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége: ..o Ft

e Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

6. Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........
7. Egy orara es6 illetmény: ............. Ft

8. Megtéritendd illetmény 6sszege: ................ Ft

9. ..... % szocialis hozzajarulas (c. pont utan) ............. ... Ft

10. ..... % munkaer6 piaci jarulék (c. pont utan)

Il.etd+ey Ft
e Koltségtérités osszesen (142+ 3f): ...ooovvinnnn Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositisat végzo sze-
mély(ek) munkaidoé riaforditiasat igazolom.

.................. ,2020 ol

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
................... ,2020 i,

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a
3. pontot személyenként kell kidolgozni.
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4. melléklet

¥

ALTALANOS ADATLELTAR
az Info tv. dltal eléirt kozzételi kotelezettség teljesitéséhez

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az adatok for-
rasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérddiv),

A szervezeti egység neve (pro- |
jekt neve is): ‘
Az adatbazis, illetve nyilvan-
tartas neve: |
1. Az adatokért felelés mun-
kakorének megnevezése _
2. Akezelt ad a t mindsitése
1)

3. Azadat formatuma (*2)
4. Az adatkezelés célja _
5. Az adatkezelés jogalapja
(*3)

6. Az adatkezelés idbtar-
tama

7. Az érintettek kore (*4)

8. Az adatok forrasa (*5)

9. Az adatok fajtai (*6)

10. A hozzaférés médja (*7)
11. Az adatvédelmi nyilvan-
tartasba bejelentend6 nyilvan-
tartasoknak az e térvény sze-
rinti azonositd adatai

*1
12. k6z€rdekbdl nyilvanos adat

13. kdzérdeki adat

14. személyes adat

15. személyes kiilonleges adat
16. blintigyi személyes adat

17. mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb.
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*3 '
18. jogszabaly (pontos megjeloléssel)

19. az érintett hozzdjarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tamogatott véllalkozasok, stb.

*5
20. az érintett nyilatkozata

21. hat6sagi nyilvantartas

22. mas adatkezel6 nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évd tarhely elérési Utvonala, stb.




