Hont BT.
Zalaegerszeg Martirok ttja 17

Szam: 1/2019.
Ellenorzés sorszama: 1.

BELSO ELLENORI JELENTES

A belso kontrollok miikodésének vizsgalata
Teskand Kozség Onkormanyzatanal

(Az ingatlanokba, kulturalis javakba, egyéb befektetési értéktargyakba tortént
befektetések szamviteli elszamolas, nyilvantartasa)
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Szam: 1/2019

ELLENORZESI PROGRAM

A bels6 kontrollok miikodésének vizsgalata (az egyes befektetések szamviteli
elszdmolés, nyilvantartasa)

Az ellenérzést végzo szervezet:
Az ellenérzott szervezet:

Az ellenérzés targya:

Az ellenérzés célja:

Az ellenérzés tipusa:

Az ellenorzés modszerei:

Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas:

Ellenérizendé idészak:

Az ellendrzés részletes feladatai:
Az ellenorzés tervezett idotartama:
Vizsgalatvezet6 neve:
Megbizolevelének szama:

Az ellenérzési jelentés elkészitésének
hatarideje:

HONT Bt.

Teskand Kozség Onkormanyzata

A bels6é kontrollok miikodésének vizsgalata (Az
ingatlanokba, kulturalis javakba, egyéb befektetési
értéktargyakba tortént befektetések szamviteli

elszdmolas, nyilvantartasa)

A vizsgalat az Onkorményzati Hivatal belsé
kontrolljainak szabalyozottsagara terjedt ki

Szabalyszertiségi ellendrzés

Eljarasok és rendszerek szabalyzatainak elemzése,
értékelése

A Kormany  370/2011. (XI1.31.) SZ.
Kormanyrendelete a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérol,
valamint az érvényben 1év0 Megbizasi Szerz6dés

2018. év

Az ellenOrzés részletes feladatai” tablazat szerint
2019. 10. 01.- 2019. 10. 08.

Pusztai Andrea

1/2019

2019. 10. 10.
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AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATAI

Az ellenorzott folyamat/ Az ellendrzés
tevékenység 1épései
Kockazatok /TeSZt,el.eSI Felelos
stratégia/
Alkalmazott
modszer
1. Az egyes befektetések A szabalyzatok, Jegyzd
Az egyes befektetések szamviteli elszamolasa dokumentumok
szamviteli elszamolasa — nem felelt meg a vizsgalata
besorolasa — megfelelt- e a jogszabalyoknak, vagy a
jogszabalyoknak és a belsd belsd szabalyozasnak.
szabalyozasnak?
2. Az egyes A szabdlyzatok, Jegyz0
Az egyes befektetésekhez befektetésekhez kotheté | dokumentumok
kothetd analitikus analitikus nyilvantartasok | vizsgalata
nyilvantartasok megléte és megléte és vezetése nem
vezetése megfelelt- e a felelt meg a
jogszabalyoknak és a belsd jogszabalyoknak, vagy a
szabalyozasnak? belsd szabalyozadsnak.

Zalaegerszeg, 2019. 10. 04.

P.H.

Belso ellendr
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HONT Kereskedelmi és Szolgaltaté Bt.
8900 Zalaegerszeg, Martirok utja 17.

Ellenorzés sorszama: 1/2019

ELLENORZESI JELENTES

A belso kontrollok miikodésének vizsgalata
(Az ingatlanokba, kulturalis javakba, egyéb befektetési értéktargyakba tortént
befektetések szamviteli elszamolas, nyilvantartasa)

Zalaegerszeg, 2019. 10. 09.
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ELLENORZESI JELENTES

Az ellenérzést végzo szervezet HONT Kereskedelmi és Szolgaltatd Bt.

Az ellenorzés célkitiizései, feladatai
A vizsgalat célja az volt, hogy a belsé ellendrzés megvizsgalja a Hivatal belsé kontrolljai
kialakitdsanak megfeleldségét

Az ellenérzott szervezet/ szervezeti egység
Teskand Kozség Onkorményzata

Az ellenérzés targya
Az ellendrzés megfeleld attekintést adott az egyes befektetések szdmviteli elszdmolasa,
nyilvantartdsa kialakitasa rendjér6l. A kapcsolodd okmanyok és dokumentumok
nagysagrendjére tekintettel 2018. év tekintetében tételes ellendrzést alkalmaztam a vizsgalat
soran.
Ennek megfelelden a vizsgalat targyat képezték az alabbiak:

- A szabalyzatok kialakitasa és a dokumentumok elkészitése megtortént- e, illetve

azok a jogszabalyi eldirasoknak megfeleltek- e.

Az ellenérzés tipusa
Jelen vizsgalat szabalyszeriiségi ellenérzés volt. Az ellendrzési tervnek megfeleléen az alabbi
ellendrzéstipusok valosultak meg a témaval kapcsolatos vizsgalatkor:
- Szabalyszerliségi ellenérzés: amely sordn az informacios ¢és kommunikacios
rendszer kialakitasat alatamasztd szabalyzatok és dokumentumok jogszabalyi
eldirasokkal valo 6sszhangjat vizsgaltam.

Alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok
Az ellendrzés soran sor kertilt:
- dokumentalis vizsgalatra: a szabalyzatok ¢és egyéb dokumentumok ellendrzése tortént
meg
Az ellendrzés megfeleld attekintést adott a belsé kontrollok (informacids és kommunikacios
rendszer kialakitasa) rendjérdl.

Jogszabalyi felhatalmazas
A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéseérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, valamint az érvényben 1évé Megbizasi Szerzddés.

Vonatkozo jogi hattér

- 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
¢s belso ellendrzésérdl (tovabbiakban: Bkr.),

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl (tovabbiakban:
Motv.),

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamvtv.),

- 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol a végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelettel egységes szerkezetben

- 1990. évi LXV. torvény a helyi Hivatalokrol

- 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az 4llamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

- 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl
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Ellenérzott idészak

A belsé ellendrzés az 1/2019 szamu Megbizolevél alapjan a 2018. évre terjedt ki az Ellenérzési
programban meghatarozottak szerint.

Helyszini ellendrzés kezdet és vége

Az 1/2019 szamu Megbizolevél alapjan a helyszini vizsgalatokra 2019.10.04. és 2019.10.07
kertilt sor.

Vizsgalatvezeto
Pusztai Andrea

Ellenor
Pusztai Andrea

Idéigény
8 munkanap

Az ellendrzott idoszakban hivatalban 1évo vezetok neve, beosztasa

Fazekas Istvan jegyzo

Belso ellendr
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgélat soran felmértem ¢és értékeltem a belsé kontrollok kialakitdsanak jogszertiségét a
2018 év vonatkozasaban. Meg vagyok gy6zddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt
ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassak.

F6ébb megallapitasok a kovetkezok:

Az Onkormanyzatra vonatkozoan elkészitették a szamviteli politikat és a szdmlarendet a
Szamv. tv. 161. § (1) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2) eldirasa szerint. A szamlarend tartalmazta
a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat.

A targyi eszkozok kozott a méglegben kimutattak a Szamv. tv. 24. § (1) bekezdés, 26. § (1)
bekezdés és az Ahsz. 10. § (5) bekezdés, 11. § (3)-(4) bekezdés eldirasanak megfeleléen az
ingatlanokat. Ezek kozott szerepeltek a nem kozfeladat-ellatast szolgalod ingatlanok a Szamv.
tv. 26. § (2) bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bek. 3) pontjanak megfelelden. Kimutattdk tovabba
az Onkormanyzat tulajdonat képezd egyéb értéktargyakat, amely megfelelt a Szamv. tv. 26. §
(5) bekezdés és az Ahsz 11. § (3) bekezdés b) pont és (4) bekezdés elbirasainak.

Amennyiben lesz, a bekeriilési érték meghatidrozasa sordn a mérlegben az ingatlanokat ¢s a
targyi eszkozok kozé besorolt kulturalis javakat, befektetési céli értéktargyakat bekeriilési
értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékcsokkenéssel, novelve az értékcsokkenés
visszairt 6sszegével az Ahsz. 21. § (1) és (3) bekezdés, 30-31/A. §, 32. § (1)-(2) bekezdés
eldirdsainak megfelelden.

A fokonyvi szamlakhoz kapcsolddott analitikus (részletezd) nyilvantartas a Szamv. tv. 161. §
(2)-(3) bekezdés és az Ahsz. 39. § (3), 45. § (3) bekezdés, 14. sz. melléklet szerint az ingatlanok
esetében. Ezek a szdmlarendben meghatarozott analitikus nyilvantartasok — ideértve az egyéb
kiegészit és részletez$ szamviteli nyilvantartasokat is — voltak, amelyek megfeleltek az Ahsz.
51. § (3) bekezdésében eldirtaknak.

Rendelkeztek leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal. A mérlegben szerepl6 befektetéseket
leltarral — dokumentumokkal igazoltan — alatdmasztottak a Szamv. tv. 69. § és az Ahsz. 5. § (1)
bekezdés, 22. § (1) bekezdésében és a leltarozasi szabalyzatban foglaltak szerint.

A leltarozés a jogszabalyban meghatarozott eszk6zok korében a leltarozasi szabalyzatban
foglaltak szerint mennyiségi felvétellel tortént az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elirasa szerint.

A leltarozast a Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdésében, valamint
a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen végezték.

Megallapitasok:

A megéllapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentésben talalhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott terliletek vezetdivel egyeztettem. Az egyeztetd (zaro)
megbeszélést kovetden fennmaradt vitas alldspont nem maradt.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo javaslataink az alabbiak:

A Hivatalnal a belsé kontrollok kialakitasa (az egyes befektetések szamviteli elszamolésa,
nyilvantartdsa) megfeleld.

Az Onkorméanyzat eleget tett a Bkr. 9. § (1) bekezdésében eldirt kdvetelményeknek, de a
tovabbi miikodés ¢€s a fejlesztés tekintetében a jegyzo intézkedése sziikséges.
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MUNKALAP

Ellenérzés megnevezése: A belsé kontrollok miikodésének vizsgalata
(Az ingatlanokba, kulturalis javakba, egyéb
befektetési értéktargyakba tortént
befektetések szamviteli elszamolas,
nyilvantartasa)

Ellenérzott  tevékenység/ folyamat vagy

szervezet/ szervezeti egység: Teskand Kozség Onkormanyzata
Az ellendrzést végzd szervezet/ szervezeti
egység neve: HONT Kereskedelmi és Szolgaltatd Bt.
Ellen6rzés szama: 1/2019
Ellendrzés kezdete: 2019.10.01
Ellendrzés vége: 2019.10.10
Az ellendrzés vizsgalatvezetdje: Pusztai Andrea
A munkalapot készit6 ellenér neve: Pusztai Andrea
Cél

A vizsgalat célja az volt, hogy a belsd ellenérzés megvizsgalja az Onkormanyzat belsé
kontrolljai kialakitasanak megfelel6ségét.

Forras

A vizsgilat tirgyaban meghatirozottakhoz sziikséges iratanyagot a Kozds Onkormanyzati
Hivatalban kezelték és helyezték el, ezért az ellendrzés- e szervezeti egységekben zajlott.

A vizsgalat targyat a 2018. évben hatdlyos szabélyzatok az egyes befektetések szdmviteli
elszamolésa, nyilvantartdsa kialakitasat alatdmaszt6 szabalyzatok és dokumentumok képezték.
Ennek megfelelden a vizsgalat targyat képezték az alabbiak:

- A szabalyzatok kialakitasa és a dokumentumok elkészitése megtortént- e, illetve azok a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleltek- e?

Az ellendrzés megfeleld attekintést adott az egyes befektetések szamviteli elszamolasa,
nyilvantartdsa kialakitdsa rendjérdl. A kapcsol6dd okmanyok és bizonylatok nagysagrendjére
tekintettel 2018 év tekintetében tételes ellenérzést alkalmaztam a vizsgalat soran.

1. Az egyes befektetések szamviteli elszamolasa (besorolasa, bekertilési érték meghatarozasa,
analitikus nyilvantartasa) megfelelt- e a jogszabalyoknak és a belsé szabalyozasnak?

Az Onkorményzatra vonatkozoan elkészitették a szamviteli politikat a Szamv. tv. 14. § (3)
bekezdés, tovabba az Ahsz. 50. § eldirasa szerint. A szamviteli politika tartalmazta a
megbizhato és valos 0sszkép kialakitasat befolyasold 1ényeges informaciokat, a jelentds 6sszeg
meghatarozasat, a Szamv. tv. 14. § (4) bekezdése eldirdsainak megfelelden. Meghataroztak a
terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak szabalyait, a beszerzett immateridlis javak és
targyi eszk6zok lizembe helyezésének szabalyait, a kis értékii targyi eszkdzok, vagyoni értéki
jogok ¢és szellemi termékek mindsitését, az értékcsokkenés Osszegének alap- és véllalkozasi
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tevékenység kozotti megosztasat, a befektetett eszkdzok piaci értéken torténd értékelése esetén
az eszkozok piaci értéke és a konyv szerinti értéke kozott kiilonbozet jelentds Osszegének
meghatarozasat, a mérlegkészités iddpontjat. A Jegyzé kialakitotta az Onkormdanyzat 6nalld
beszamoloval érintett feladatairél készitett éves koltségvetési beszamoloés megalapozo
szamviteli politikat az Aht. 6/C. § (1) bekezdés, Szamv. tv. 14. § (3) bekezdése, az Ahsz. 50. §
(1) bekezdése eldirasainak megfelelden.

Rendelkeztek hatalyos, a jogosult vezetd altal jovahagyott szamlarenddel a Szamv. tv. 161. §
(1) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2) bekezdés eldirasa szerint. A szamlarend tartalmazta a
fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat a Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés
¢) pontja eldirasanak megfelelden. Eldirtdk az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés
kozott értékadatok szamszerl egyeztetésének feladatait a Szam. tv. 161. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint, meghataroztak a részletezé nyilvantartasok vezetésének modjat és eloirtak
azoknak a kapcsolodd konyvviteli és nyilvantartdsi szamlakkal valo egyeztetését, tovabba
annak dokumentalasat az Ahsz. 51. § (3) bekezdésének megfelelden.

A jogszabalyi valtozasokkal 0sszhangban meghataroztdk a részletezd nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmldk adataibol a
pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésnek rendjét az
Ahsz. 51. § (3) bekezdésében elirtaknak megfeleléen.

a) Az egyes befektetések szamviteli elszamolasa

Az eszk6zok kozott a mérlegben kimutattadk a Szamv. tv. 24. § (1) bekezdés, 26. § (1) bekezdés
és az Ahsz. 10. § (5) bekezdés, 11. § (3)-(4) bekezdés eléirasanak megfeleléen az ingatlanokat.
Ezek kozott szerepeltek a nem kozfeladat ellatast szolgald ingatlanok a Szamv. tv. 26. § (2)
bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bekezdés a) pontjanak megfeleléen. Kimutattak tovabba az
Onkorményzat tulajdonat képezd egyéb értéktargyakat, amely megfelelt a Szamv. tv. 26. § (5)
bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bekezdés b) ont és (4) bekezdés eldirasainak.

(A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozokkel nem rendelkeztek, amennyiben hozzajutnak ezekhez, akkor itt kell
kimutatni az Onkormaényzat tulajdonat képezé — értékesitési, kereskedelmi céllal tartott — kulturlis javakat, egyéb
értéktargyakat a Szamv. tv. 28. § (1)-(2) bekezdés, (3) bekezdés a) és d) pontok és az Ahsz. 12. § (1) és (5) bekezdés
eléirdsa szerint. Az Onkormanyzat a nem kézfeladat-ellatast szolgaloan, befektetési céllal tartott ingatlanokat,
kulturalis javakat, egyéb értéktargyakat iizleti vagyonan beliil kell, hogy nyilvantartsa a Métv. 110. § (2) bekezdés
el6irasa szerint.)

b) Az egyes befektetések szamviteli elszamolasa megfelelt- e a jogszabalyoknak és a belsé
szabalyozasnak?

Amennyiben lesz, a bekeriilési érték meghatarozasa soran mérlegben az ingatlanokat és a targyi
eszkozok kozé besorolt kulturalis javakat, befektetési célu értéktargyakat bekeriilési értéken
kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékcsokkenéssel, novelve az értékcsokkenés visszairt
osszegével az Ahsz. 21. § (1) és (3) bekezdés, 30-31/A. §, 32. § (1)-(2) bekezdés elbirasainak
megfelelden.

(A targyi eszk6zok kozé sorolt befektetések esetén az értékesokkenést a hatalyos jogszabalyban meghatarozott
leirasi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak megfeleléen idéaranyosan kell majd elszamolni az Ahsz. 17. §
(1), (3), (4) bekezdésében foglaltak szerint.

(A targyi eszk6zok kozé sorolt befektetések esetén az értékesokkenést a hatalyos jogszabalyban meghatarozott
leirasi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelel6en idéaranyosan kell elszamolni az Ahsz. 17. § (1), (3),

(4) bekezdésében foglaltak szerint.

A targyi eszk6zok kozé sorolt befektetések (ingatlanok, kulturalis javak, egyéb értéktargyak) esetében a mérlegben
kimutatott értékhelyesbités dsszegének meg kell egyeznie a piaci érték és a konyv szerinti érték (bekeriilési érték
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csokkentve az elpzémolt értékcsokkenés osszegével) kiilonbozetével a Szamv. tv. 57. § (3) bekezdés, 58. § (5)-(9)
bekezdés és az Ahsz. 19.§ (1) bekezdés eldirasa szerint.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasara kell sort keriteni abban az esetben, ha a targyi eszk6zok kozé sorolt
befektetések konyv szerinti értéke tartdosan és jelentdsen meghaladja annak piaci értékét a Szamv. tv. 53. § és az
Ahsz. 17. § (5) bekezdésének eldirasa szerint.

A mérlegben a vasarolt készletek (forgoeszkozok) kozott kimutatott kulturalis javakat, egyéb értéktargyakat
bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt
Osszegével az Ahsz. 21. § (5) bekezdés eldirasa szerint.

Amennyiben a forgdeszk6zok kozott nyilvantartott kulturalis javak, egyéb értéktargyak bekeriilési, illetve konyv
szerinti értéke jelentdsen €s tartdosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor a
készlet érékére kell elszamolni a kiilonbozetnek megfelel6 értékvesztést a Szamv. tv. 56. § és az Ahsz. 18. § (1)-
(2) bekezdésében foglaltak szerint.

C) Az egyes befektetésekhez kotheté analitikus nyilvantartasok megléte és vezetése
megfelelt- e a jogszabalyoknak és a belsé szabalyozasnak

A fokonyvi szamlakhoz kapcsolddott analitikus (részletezd) nyilvantartds a Szamv. tv. 161. §
(2)-(3) bekezdés és az Ahsz. 39. § (3), 45. § (3) bekezdés, 14. sz. melléklet szerint az ingatlanok
esetében. Ezek a szdmlarendben meghatarozott analitikus nyilvantartasok — ideértve az egyéb
kiegészitd és részletezd szamviteli nyilvantartasokat is — voltak, amelyek megfeleltek az Ahsz.
51. § (3) bekezdésében eldirtaknak.

(Amennyiben lesz az ingatlanok kozott kimutatott befektetésekrdl, illetve a targyi eszkozok kozott kimutatott
kulturalis javakrdl és egyéb értéktargyakrol, valamint a forgdeszkozok (készletek) kozott kimutatott kulturalis
javakrol, egyéb értéktargyakrol olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amely megfelel a Szamv. tv. altal
tamasztott kovetelményeknek, amelybdl megallapithatéak az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (bruttd érték,
terv szerinti és terven feliili értékcsokkenés, értékhelyesbités, visszairasok az Ahsz. 51. § (3) bekezdés, 14. sz.
melléklet eléirasa szerint.

Ezekben az esetekben is a fokonyvi szamlak és a kapcsolodo analitikus nyilvantartas év végi értékadatai
szamszer(ien meg kell egyeznie a befektetési célu ingatlanok, a kulturalis javak és az egyéb értéktargyak esetében
is a Szam. tv. 69. § (2) bekezdésében foglaltak szerint.)

A Dbefektetésekhez kapcsolodé kiadasok, illetve bevételek szamvitelben valé
megjelentetése megfelelt- e a jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak?

Rendelkeztek leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal a Szamv. tv. 14. § (5) a) eldirasa szerint.
A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat tartalmazta az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdésében
el6irtakat, igy azt az eldirast, hogy az éves koltségvetési beszdmolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatdmasztasdhoz olyan leltart kell Gsszeallitani és megOrizni, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat. A leltarozas
végrehajtasat a Szamv. tv. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal, hogy a vagyonkezelésbe adott
eszkozoket a mikodtetd, vagyonkezeld altal elkészitett ¢és hitelesitett leltarral kell
alatamasztani. Eldirtdk, hogy a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javakat, targyi eszkozoket, készleteket a leltdrozasi ¢és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott mdédon kell leltarozni. A Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében eldirtak szerint a
konyvek tizleti év végi zarasahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszedllitani és e torvény eldirdsai szerint megdrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérleg fordulonapjan meglévd eszkozeit és
forrasait mennyiségben ¢€s értékben. Rogzitették a szabalyozasban, kotelezettség teljesitése
keretében a fokonyvi kdnyvelés ¢és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést az
iizleti év mérleg fordulonapjara vonatkozodan el kell végezni. A szabalyozas tartalmazta, hogy
a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezetnek, a leltarba

11/17



bekeriild adatok valodisagarél — a leltdr Osszedllitast megel6zéen — leltarozéssal
meggyozddnek. A leltarozéasi szabalyzatban meghatarozott iddszakonként, de legalabb
haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden {izleti év mérleg fordulonapjara
vonatkozdan a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen
helyen tarolt — vagyonkezelésben 1év0 értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszk6zok kdzé nem
tartozo — eszk6zoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégezni.
Eldirtak, hogy a december 31-i fordulénappal a jogszabalyoknak megfeleléen a mérlegben
kimutatott eszk6zok mennyiségben ¢és értékben, a mérlegben kimutatott forrasok értékben
torténd leltarozasat, tovabba az lizemeltetésre, kezelésre atadott, vagyonkezelésbe vett, illetve
az idegen helyen tarolt eszk6zok leltarozasanak modjat, a leltareltérések (hianyok, tobbletek)
megallapitasaval, rendezésével, azok konyvviteli elszdmolésaval kapcsolatos feladatokat.
Meghataroztak a konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo
készletek, kis értékli immateridlis javak, targyi eszkozok, valamint a O-ra leirt eszkozok
leltdrozési modjat, az egyedi eszkdzoknek a rendelet szerint elszamolt értékcsokkenéssel,
értékvesztéssel csokkentett, a visszairassal novelt bekeriilési értékét (konyv szerinti nettd
értéket), az elobbiek szerinti érték kiilonbozetét. Eloirtak a leltarozasi litemterv készitésére és a
tartalmara vonatkozd eldirasokat, a leltarozés iddszakéban torténd eszkdz mozgatasok
eljarasrendjét, bizonylatolasat, a leltarozas €s a konyvviteli nyilvantartasok egyeztetésének
modjat, a leltarozés és a konyvviteli nyilvantartasok egyeztetésének modjat, a leltarozas és a
konyvviteli nyilvantartasok egyeztetésének modjat, a leltarak kiértékelésének feladatait,
szabalyait, a leltareltérések (hidnyok, tobbletek) megallapitdsaval, rendezésével, azok
konyvviteli elszamolasaval kapcsolatos feladatokat, a leltareltérések miatt sziikségessé valt
felelosségre vonassal kapcsolatos feladatokat, a zard jegyzékonyvek elkészitésének hataridejét.
Meghataroztdk a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javak, targyi
eszkozok, készletek leltarozasanak részletes szabalyait az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja
eléirasanak megfelelden.

A mérlegben szerepl6 befektetéseket leltarral — dokumentumokkal igazoltan — alatamasztottak
a Szamv. tv. 69. § és az Ahsz. 5. § (1) bekezdés, 22. § (1) bekezdésében ¢€s a leltarozasi
szabalyzatban foglaltak szerint.

A leltarozast a Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdésében, valamint
a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen végezték.

(A polgarmesteri hivatal altal végzett leltarozas soran a mérlegben kimutatott befektetési célt ingatlanok, kulturalis
javak, egyéb értéktargyak év végi érékelését szabalyszeriien kell elvégezni a Szamv. tv. 46. § és az Ahsz. 20-21. §
eléirasanak megfelelden.)
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OSSZEGZESEK ES KOVETKEZTETESEK

Az Onkorményzatra vonatkozoan elkészitették a szamviteli politikat és a szamlarendet a
Szamv. tv. 161. § (1) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2) eldirasa szerint. A szamlarend tartalmazta
a fokonyvi szamla €s az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat.

A targyi eszkozok kozott a mérlegben kimutattak a Szam. tv. 24. (1) bekezdés, 26. § (1)
bekezdés és az Ahsz. 10. § (5) bekezdés, 11. § (3)-(4) bekezdés eldirasanak megfeleléen az
ingatlanokat. Ezek kozott szerepeltek a nem kozfeladat-ellatast szolgalod ingatlanok a Szamv.
tv. 26. § (2) bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bekezdés a) pontjanak megfeleléen. Kimutattak
tovabba az Onkorményzat tulajdonat képezd egyéb értéktargyakat, amely megfelelt a Szamv.
tv. 26. § (5) bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bekezdés b) ont és (4) bekezdés eldirasainak.

Amennyiben lesz, a bekertilési érték meghatdrozasa soran mérlegben az ingatlanokat és a targyi
eszk6zok kozé besorolt kulturdlis javakat, befektetési célu értéktargyakat bekeriilési értéken
kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékcsokkenéssel, novelve az értékcsokkenés visszairt
osszegévez az Ahsz. 21. § (1) és (3) bekezdés, 30-31/A. §, 32. § (1)-(2) bekezdés eléirasainak
megfelelden.

A fokonyvi szamlakhoz kapcsolddott analitikus (részletezd) nyilvantartds a Szamv. tv. 161. §
(2)-(3) bekezdés és az Ahsz. 39. § (3), 45. § (3) bekezdés, 14. sz. melléklet szerint az ingatlanok
esetében. Ezek a szdmlarendben meghatarozott analitikus nyilvantartasok — ideértve az egyéb
kiegészitd és részletezd szamviteli nyilvantartasokat is — voltak, amelyek megfeleltek az Ahsz.
51. § (1) bekezdésében elbirtaknak.

Rendelkeztek leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal. A mérlegben szerepld befektetéseket
leltarral — dokumentumokkal igazoltan — alatdmasztottak a Szamv. tv. 69. § és az Ahsz. 5. § (1)
bekezdés, 22. § (1) bekezdésében és a leltarozasi szabalyzatban foglaltak szerint.

A leltarozas a jogszabalyban meghatarozott eszkozok korében a leltdrozéasi szabalyzatban
foglaltak szerint mennyiségi felvétellel tortént az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirasa szerint.

A leltarozast a Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében, az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdésében, valamint
a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen végezték.

MEGALLAPITASOK
JAVASLATOK

BIZONYITEKOK LISTAJA

- Szamviteli politika

- Leltarozasi szabalyzat és a leltarozas dokumentumai
- Szamlarend

- FOkonyvi kivonat

- Meérleg

Zalaegerszeg, 2019.10.10 belsé ellenér
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ERTESITES ELLENORZES MEGKEZDESEROL

Szervezet: Teskand K6zség Onkormanyzata

Bels6 ellendrzési egység megnevezése: Hont Kereskedelmi és Szolgaltato Bt.
Iktatészam: 1/2019

Targy: A bels6é  kontrollok  miikodésének

vizsgalata (informacids és kommunikacios
rendszer kialakitasa)

Tisztelt Jegyz6 Ur!
Ertesitem, hogy a gazdasagi szervezetnél
Teskand Kozség Onkormanyzata

Pusztai Andrea kiilsé szakember ellenérzést fog végezni, melynek

célja: jogszeriiség vizsgalata

targya: a belsd kontrollok miikodésének vizsgalata

tipusa: dokumentum alapt és helyszini ellendrzés
Az ellendrzés formaja: dokumentum alapt és helyszini ellendrzés

A belsO ellendrzés lefolytatdsara a 2019. évi belsO ellendrzési terv alapjan keriil sor. Az
ellendrzés sordn a belsd ellendr a vonatkozd jogszabalyok — kiilonds tekintettel az
allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvényre, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésrol szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletre —, €s a
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv vonatkozo iranymutatasai szerint jar el.

A belsé ellendr megbizolevéllel igazolja magat.

Kérem, hogy sziveskedjék a belsé ellendr részére a vizsgéalathoz sziikséges valamennyi
dokumentumot rendelkezésre bocsatani, és lehetové tenni szamara az illetékes munkatarsakkal
valo konzultaciot, valamint a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges helyiségekbe valo szabad
bejutast.

Zalaegerszeg, 2019. 10. 01.

Belso ellenor
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott ... (név, beosztas) biintetdjogi felel6sségem tudatdban
kijelentem, hogy a ..... (szervezet) belsé ellendrzése szamara atadott dokumentumok, legjobb
tudomasom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek
sziikségesek az adott allapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok,
adatok ¢€s informaciok megbizhato, teljes korii informaciot tartalmaznak.

Zalaegerszeg, 2019. 10. 10.

Az ellendrzott egység vezetdje

Szervezet: Teskand Kozség Onkorményzata
Belso ellendrzési egység megnevezése: HONT Kereskedelmi és Szolgaltato Bt.
Szam: 1/2019
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MEGBIZOLEVEL
Megbizom Pusztai Andrea belsd ellendrt (igazolvany szama: 225761 MA), hogy Teskand
Ko6zség Onkormanyzatanal a

A belsd kontrollok miikodésének vizsgélata (informacids és kommunikécios rendszer
kialakitasa)

targyban, a 2018. évre vonatkozodan belsé ellendrzést végezzen a

2019.10.01 — 2019.10.10
terjedd iddszakban.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetéen minden ligyiratba betekinthet, azt a
helyszinrdl elviheti, arrdl masolatokat készithet.

Az ellen6rzés sordn a belsd ellendr a vonatkozd jogszabalyok — kiilonds tekintettel az
allamhaztartasrol szo616 2011. évi CXCV. torvényre, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésrol szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletre —, €s a
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv vonatkozo iranymutatasai szerint jar el.

Zalaegerszeg, 2019. 10. 01.

P.H.

Jegyzo
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ZARADEK

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 45. § (1)-(2) bekezdése értelmében a jelentés cimzettjei — az
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan — a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds
személyek ¢és vonatkozd hataridok megjelolésével kotelesek az ellendrzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott 10 (30)* munkanapon beliill intézkedési tervet késziteni és azt
haladéktalanul megkiildeni az ellendrzést végz0 szerv, illetve szervezeti egység belso
ellendrzési vezetdjének véleményezésre.

Zalaegerszeg, 2019.10.10

jegyzd

* Indokolt esetben a bels6 ellendrzési vezetd javaslatara a koltségvetési szerv vezetdje donthet
hosszabb (legfeljebb 30 munkanapos) hataridd kittizésérol.
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