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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § rendelkezése szerint, a helyi onkormanyzat képviseld-testiilete az dnkorményzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre vald elOkészitésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt, vagy kdz0s dnkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik
az Onkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel torténd
egylittmiikodésének dsszehangolasaban.

Ko6z0s dnkormanyzati hivatalt hoznak 1étre a jarason beliili kozségi dnkormanyzatok, amelyek
kozigazgatasi terliletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol,
¢s a kozségek lakossagszama nem haladja meg a 2000 f6t.

Boncodfdlde, Becsvélgye, Salomvar, Teskind és Kustanszeg Kozség Onkormanyzatai 2015.
janudr 1. napjatol kozos onkormanyzati hivatalt hoztak 1étre.

Az Motv. 84-85. § alapjan a ko6z0s Onkormdanyzati hivatal létrehozdsar6l az érintett
onkormanyzatok jovahagyasaval megallapodas sziiletett. A megallapodas szerint a kozos
onkorméanyzati hivatal székhelye Teskand. Allando kirendeltség mikddik Becsvolgyén,
Salomvaron és Kustanszegen. Boncodfoldén idészakos iigyfélszolgalati megbizott biztositja
az onkormanyzatok a hivatali tigyintézést.

A megallapodas részletesen tartalmazza a hivatal miikodésének szabdlyait, az ligyfélfogadas
rendjét €s a hivatal felépitését, 1étszamat.

A megéllapodas szerint a hivatal 1étszdma 13 6.

A kozponti koltségvetés 2019.évben 9,98 6 1étszamot finanszirozott. Annak ellenére, hogy a
kdzponti finanszirozas e teriileten kiemelkedéen magas, hiszen a hivatal 6sszkoltségeinek 84
%-at fedezi a kozponti tdmogatas teljes egészében nem fedezte a hivatal kiadasait, igy az
onkormanyzatoknak a hivatal milkodéséhez sajat forrast kellett biztositani. A hivatal
koltségvetésének elfogadasakor ezt a hozzdjarulast a telepiilések koltségvetésiikben
betervezték. Idokozben az Onkormanyzatok miikodésére beadhatd palydzat lehetdsége
korlatozodott, igy a Hivatal koltségvetése modositasra keriilt. A Hivatal 2019. évi
koltségvetésének fO0sszegét modositja az Europai Parlament tagjainak valasztasra kapott
2.059.318.-Ft 0sszeggel, a helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi dnkorményzati képviseldk altalanos valasztasra kapott 3.290.893.-Ft Gsszeggel,
valamint a Beliigyminisztérium a minimalbér és a garantalt bérminimum emelésével
kapcsolatos intézkedésekrdl szold 1354/2019. (VI. 14.) Korm. hatarozata alapjan kapott
2.297.000.-Ft 6sszegli timogatas. Szintén koltségesokkentd tétel a megalakulas ota betdltetlen
allashely (aljegyz0).

A hivatal koztisztvisel6i rendelkeznek a munkakoriik ellatasahoz sziikséges iskolai és szakmai
végzettséggel. Valamennyi dolgoz6 hataridoben letette a kozigazgatasi alapvizsgat, a
felséfoku végzettségili dolgozok a kozigazgatasi szakvizsgat.



A Ko6zds Onkormanyzati Hivatal a koltségvetési szervekre vonatkozo rendelkezések szerint
onalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv. Bevételei az allami koltségvetésbol lehivhatd allami
tdmogatasbol és az alapité dnkormanyzatok altal folyodsitott tamogatasbol tevodnek dssze. Az
éves koltségvetés osszeallitasanal fo kiinduldsi szempont volt, hogy az 6nkormanyzatoknak
sajat koltségvetésiik terhére ne kelljen hozzajarulniuk a kozos koltségekhez, annak tudataban
sem, hogy a tarsulasi megallapodéas szabdlyozza a ko6zos hivatal koltségvetéséhez torténd
hozzéjarulast. A hivatal koltségvetésében keriil megtervezésre valamennyi személyi juttatas
jarulékaival, az éves képzési koltségek, valamint a kikiildetések és koltségtéritések. Szintén
tartalmazza a koltségvetés a kozosen felmeriil6 dologi kiadasokat is. A hivatal miikddéséhez
biztositott allami tamogatds Teskand kozség Onkormanyzata szamlajara keriil folyositasra.
Motv. kimondja, hogy a kozds Onkormanyzati hivatal jegyzdje, vagy megbizottja a
megallapodas alapjan minden telepiilésen koteles biztositani az ligyfélfogadast, illetve a
testiileti tléseken vald részvételt. E rendelkezés maradéktalanul érvényesiil, hiszen
Boncodfolde kivételével minden telepiilésen Kirendeltsége van a Hivatalnak, olyan pedig nem
fordult el6, hogy testiileti tilésen ne vettlink volna részt.

2019. november 14. napjaig Fazekas Istvan Jegyzé Ur személyesen latta el a Hivatal
vezetésével jar6 feladatokat mind Teskandon, mind a kirendeltségeken. A tarsulasi
megallapodas alapjan Teskand székhelyen az tigyfélfogadas rendje az alabbiak szerint alakul:

hétfo: 08.00-12.00-ig és 13.00-16.00-ig
kedd: 08.00-12.00-ig ¢és 13.00-16.00-ig
szerda: 08.00-12.00-ig és 13.00-16.00-ig
csiitortok: 08.00-12.00-ig és 13.00-16.00-ig
péntek: 08.00-12.00-ig.

A Ko6zds Onkorményzati Hivatal salomvari kirendeltségén 1 f6 iigyintézé végzi el a hivatali
feladatokat:
1 f6 igazgatasi fomunkatars

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kustinszegi kirendeltségén 1 f6 {igyintéz8 végzi el a hivatali
feladatokat:
1 f6 igazgatasi fomunkatars

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal becsvolgyei kirendeltségén 2 6 {igyintézd végzi el a hivatali
feladatokat:

1 f6 igazgatési fomunkatars

1 f6 gazdalkodasi el6ado

A Teskandi Kézos Onkormanyzati Hivatal székhelyén jegyzdvel egyiitt 7 {6 kdztisztviseld
latja el a hivatali feladatokat:
1 16 jegyz6
1 f6 igazgatasi fdomunkatars
1 6 miszaki el6ado,
4 16 gazdalkodasi koztisztviseld, koziilik
1 6 pénziigyi csoportvezetd
1 f6 adotigyi ligyintézo
1 6 gazdalkodasi fétanacsos
1 £6 gazdalkodasi eléado.
A hivatali tigyfélfogadas - annak ellenére, hogy ideje szabalyozasra keriilt - a gyakorlatban
nincsen korlatozva.



Hivatal feladatai agazatonként:
Anyakonyvi igazgatas:

Az anyakonyvi iigyeket harom anyakonyvvezetd latja el. 2014. jalius 1. napjatdl bevezetésre
keriilt az ,,Elektronikus anyakonyv”, melynek 1ényeg az, hogy az ligyfelek barhol kikérhetik
az anyakonyvi eseményiikhoz kapcsolddd kivonatokat. Ez jelentds tobbletfeladatot rott az
anyakonyvvezetokre, mivel a rendszer teljesen ,,lires” adatbazissal indult, az adatok feltoltése
folyamatosan torténik.

Tobb esetben keriilt sor apai elismerd nyilatkozat felvételére mindegyik esetben sziiletendo
gyermekre.

Gyamiigyi igazgatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasra keriilt sor a
jogszabdly alapjan az erre jogosultaknak.

Ezen belil a kérelmezok részére hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek részére tobb esetben késziilt megallapitd hatarozat.

A gyamhatosagi munkardl minden év majus 31-ig beszamold késziil, amely megkiildése kertil
a Zala Megyei Kormanyhivatalhoz.

Szocialis igazgatas

A szocialis igazgatasrol €s a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény alapjan a
feladatok jegyz0i vagy képviselOtestiileti hataskorbe tartoznak. A képviselOtestiilet hataskoreét
a polgarmesterre ruhdzhatja. A rendkiviili telepiilési tdmogatasok tekintetében a hataskor
gyakorldsa Kustanszeg, Boncodfolde ¢és Teskand kozségekben a polgarmesterre van
atruhazva.

A képvisel6-testiilet (természetesen az atruhazott is) hataskorbe tartozd kérelmek dontésre
valo eldkészitése és a dontés végrehajtasa is a hivatal feladata.

Kozfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatas bdvitése, a palydzatok elkészitése, munkaszerzddések, palyazatok
elszamolasa jelentkezett feladatként.

A tamogatasok megallapitdsa iddszakonként torténik, ezért folyamatosan sziikséges a
kérelmek beaddsa. A Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztdlya elsdsorban foglalkoztatés
helyettesitd tdmogatasban részesiiloket kozvetitett ki.

Hagyatéki iigyintézés

Elhalt személy hagyatékanak, pot-hagyatékanak felvétele, a szilikséges mellékletek
elkészitése, majd az illetékes kozjegyzd részére torténd megkiildése a hivatal hataskorébe
tartozik.

Hagyatéki leltar felvételére, illetve a hagyatékhoz kapcsolddd ado- és értékbizonyitvany
kiallitasara tobb esetben kertilt sor.

Megkeresés alapjan hagyatéki eljarashoz és végrehajtasi eljardsokhoz adtunk ki ado- és
értekbizonyitvanyt.



Népesség nyilvantartas

2014. janudrja Ota, a lakcimvaltozdsok rogzitésére a Jaradsi Okmanyiroddban és a
hivatalunkban is lehetdség van.

A Helyi Vizudl Regiszter program — amit hetente frissitenek — nagyon sokat segit, hogy meg
tudjuk allapitani egyaltalan jogosultak vagyunk-e valamilyen kérelem elbiralasra ( pl. az
illetonek van-e lakohelye, tartdzkodasi helye a telepiilésen).

Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartasok, telepengedélyek

Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is ellatjuk. Ez a kozségekben
mukodo tlizletek, kereskedelmi egységek engedélyezésével, valtozasaval kapcsolatos feladatok
ellatasat jelenti (pl. nyitva tartas valtozas).

2016. évtdl 1étrehoztak az orszadgos kereskedelmi nyilvantartést, a valtozasokat elektronikus
uton rogzitjlik a rendszerbe.

Szallasadassal kapcsolatos engedélyek kiadasa a hivatal hataskorébe tartozik.

Az 57/2013. (II. 27.) Korményrendelet alapjan a telepengedélyezési eljaras visszakertiilt
Hivatalunkhoz.

Foldmiivelésiigyi igazgatas, allattenyésztés

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXII. tv. torvény modositdsa 2012.
januar 1-t6l ismét eldirja Onkormanyzati feladatként az ebek Osszeirdsat, melyet harom
évenként el kell végezni.

M¢éhészek bejelentkezését nyilvantartjuk. Méhekre veszélyes permetezések alkalmaval a
méhészeket értesitjiik. Méhbetegségek észlelésekor a zarlatrol szintén értesitjiik a méhészeket.

A novényvédelemrdl sz616 2000. évi XXXV. tv. alapjan a kiilteriilet ndvényvédelmi, parlagfii
ellenes védekezés ellenérzése a Zala Megye Kormanyhivatal Jarasi Hivatala Foldhivatali
Osztalyahoz, a belteriilet ellendrzése pedig a jegyzd hataskorébe tartozik. Ennek keretében
tobb felszolitast kiildtiink ki azon foldhasznaloknak, akik elmulasztottak ezen
kotelezettségiiket teljesiteni.

Az adas-vétellel kapcsolatban keletkezett iratokat 60 napra, mig a haszonbérleti szerz6déseket
15 napra kell kifliggeszteni az illetékes Onkormanyzat hirdetdtablajan, ezzel egyidejlileg
elektronikusan a Kormanyzati Portalon is k6zz¢ kell tenni a hirdetményeket.

Egyéb kozlemények, hirdetmények kifliggesztésére is tobb esetben keriilt sor (ingatlan
arverés, végrehajtasi tligyek, ismeretben lakcim miatti megkeresés, renddrségi, birdsagi
igyek).

Gazdalkodas, pénziigyi igazgatas

Az onkormanyzati gazdalkodasra vonatkozdé szabalyok évrél évre valtoznak és az
onkormanyzatokra egyre nagyobb feladatterhet ronak.

A gazdélkodasi feladatok korébe tartozik tobbek kozott az dnkormanyzatok és intézményei
pénzforgalmanak lebonyolitasa, konyvelési feladatok ellatasa, pénzforgalomhoz kapcsolodo
analitikus nyilvantartasok vezetése, készlet és anyaggazdalkodas, anyagnyilvantartés, targyi
eszk6zokkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, allomanyvaltozasok atvezetése.



A Kincstar felé: pénzforgalmi jelentések elkészitése, kifizetett tamogatasok visszaigénylése,
mérlegjelentés. Az Onkormanyzatok és a Kozds Hivatal koltségvetésének tervezése, az
eléiranyzat felhaszndlds folyamatos figyelemmel kisérése. Az Onkormanyzatok és
intézményeik beszamoldinak elkészitése a Kincsar felé. Leltarozas, selejtezés végrehajtasa.

A fentieken kiviil ellatjuk a kozszolgalati alapnyilvantartdssal kapcsolatos teenddket, az
onkormanyzatok alkalmazottai részére a munkavégzésiikkel kapcsolatos személyi anyagok
készitését /kinevezések, besorolasok, atsorolasok, munkaszerz6dések stb./. Statisztikai
jelentéseket készitenek, adatokat szolgéltatnak a NAV, az Egészségbiztositdsi Pénztar, a
Kincstar stb. felé. Feladatkorilkkbe tartozik a szamldk utalasa, az intézmények
finanszirozasanak utaldsa, bérbe adott ingatlanok bérleti dijanak és egyéb bevételeknek a
szamldzasa, Onkormanyzatokat megilletd tdmogatdsok igénylése, a kozhasznii munkaval
kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése. a befizetések figyelemmel kisérése. Segélyek,
tamogatasok jogosultak részére torténd kifizetése. Az atutalasok banki terminalon keresztiil
torténnek.

Leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa, a vagyonvaltozasok folyamatos
figyelemmel kisérése és atvezetése.

Koztisztviseldk, kozalkalmazottak és kozcélu foglalkoztatds keretében felvett dolgozok
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat ellatjuk. A munkatigyi feladatok ellatasa a Magyar
Allamkincstér internetes Kozponti Irdnyitasi Rendszere /KIRA/ segitségével torténik.

Az adohatésag hataskorébe tartozik a kommundlis, iparlizési ado, talajterhelési dij és a
gépjarmiiado eldirasa, beszedése, késedelmi potlék, mulasztasi birsag behajtasa, tovabba az
idegen helyrél kimutatott tartozds behajtdsa, melynek nagyobb részét kozlekedési
szabalysértések, kozigazgatasi birsdgok be nem fizetése teszi ki.

A befolyt gépjarmiado 6sszegét 2013. januar 1-t61 meg kell osztani. Az add 60 %-a az allami
koltségvetes bevétele, 40 %-a marad az onkormanyzatnal.

A tartozasok Osszege 2019-ben csokkent, a befizetések teljesiilésének ardnya minden
telepiilésen emelkedett az elmult évekhez viszonyitva. A behajtasi eljarasok is egyre
eredményesebbek, mivel az addalanyok dontd tobbsége rendelkezik végrehajthatod
jovedelemmel.

7 hazipénztart vezetiink. A pénztari munkaban toreksziink a készpénz forgalom csékkentésére
a szamlapénz forgalom javara. A készpénz készlet természetesen szigoruan a szabalyzat
szerint kerlil tarolasra. Adodigazoldst magéanszemélyek, tarsas vallalkozasok leginkabb
palyazat beaddsahoz kértek.

Ugyiratkezelés

Az iktatési feladatok ellatasa az ASP szoftver alkalmazésaval torténik a kozos hivatalban és a
kirendeltségeken is. Az ezzel kapcsolatos kotelezd statisztikai szolgaltatasoknak eleget
tettiink.

Polgarvédelem, honvédelmi igazgatas

A polgarvédelemrdl szoldo 1996.€vi XXXVIIL. torvény alapjan mind az 5 telepiilésre
vonatkozoan elkésziiltek a telepiilések tervei. Minden onkormanyzatnak van Veszélyelharitasi
terve, Megalakitasi Terve, illetve minden évben a rendkiviili téli id6jarasi viszonyok esetére
vonatkozo intézkedési tervet kell elkésziteni. A meglévo terveket minden év februar 28-ig kell
aktualizalni, at kell vezetni a valtozasokat.



Képviselotestiiletek miikodésével kapcsolatos feladatok:

A képviseldtestiiletek miikodését az SZMSZ. szabdlyozza. Jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen 5 nappal eldtte kikiildjiik a meghivokat. Elektronikusan megkiildjik a Zala
Megyei Korméanyhivatalnak.

A jegyzOkonyveket elektronikus tuton /TFIK rendszerben/ megkiildjik a Zala Megyei
Kormanyhivatalnak, valamint a rendeleteket feltoltjiik a nemzeti jogszabalytarba.

ASP szolgaltatas:

A helyi onkorményzatok feladatellatasat tamogatd rendszer, tartalmazza az Oonkormanyzati
gazdalkodast, az ingatlanvagyon-nyilvantartast, a helyi adoztatést, az ipari és kereskedelmi
feladatokat, az iratkezelést tamogatd integralt szakrendszereket, a szakrendszeri
szolgaltatdsokat Osszefogd és azok menedzsmentjét biztositd keretrendszert, valamint az
igyfélszolgalati ¢és csatlakoztatdsi koordinacids feladatokat tamogatd rendszereket. Ezek
egylitt biztositjak az elektronikus ligyintézéshez sziikséges technologiakat.

A folyamatos fejlesztéseknek kdszonhetden a jovoben az ligyintézok konnyebben tehetnek
eleget az adatszolgaltatdsi kotelezettségeiknek, tovabbad hozzaférhetnek a kozponti
¢s az adminisztracios parhuzamossagok, csokkenthetdek az eljarasi koltségek, lerdvidiilhet az
igyintézési ido.

A rendszerre torténd atallas megtortént.

Ezuton is koszonjiik a polgarmestereknek és a képviselo-testiiletnek a hivatali munka, és

a dolgozok tamogatasat!

Kérem a képviseld-testiileteket, hogy a Teskandi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2019-€s
beszamolojat a melléklet hatirozati javaslat alapjan sziveskedjenek elfogadni, és a helyi
feladatok szinvonalanak tovabbi emeléséhez dontéseikkel a jovoben is sziveskedjenek
hozz4jarulni!

Hatarozati javaslat

Teskand Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2019. (....) hatirozata
a Teskandi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munkajarél szé16 beszamolé
elfogadasara
Teskand Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Teskandi K6zos Onkorményzati

Hivatal munkdjarol szol6 beszdmolot elfogadja.

Teskand, 2019. december 2.

Bencze Ildiko
megbizott jegyz0



