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1. napirend anyaga

ELOTERJESZTES

Csatar, G6sfa, Egervar, Lakhegy, Peth6henye Kozségek
Onkormanyzata Képvisels-testiileteinek 2023. februdr 1. napjan tartando
egyiittes lilésére

Targy: Beszamol6 az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022.
évben végzett munkajarol

Eldterjesztd: Dr. Urmdsiné Kémives Eleondra jegyz6

Készitette: Dr. Urmdsiné Kémives Eleonéra jegyz6

Tisztelt KépviselStestiiletek!

Magyarorszag helyi énkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2022.
évben végzett munkdjardl az alabbiakban tajékoztatom a Polgarmestereket.

A Hivatal azonos médon a korabbi évekhez 2022. évben is az 6nkormanyzatok éltal jovahagyott éves
koltségvetés alapjan gazdalkodott, a gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével. A 2022. évben realizdlodott bevételekrdl és teljesitett kiadasokrol kiilon
napirend keretében tajékoztatjuk Onoket részletesen.

A hivatal 4llomanyi 1étszama 10 f6 koztisztvisel, ténylegesen 2022. évben 9 fovel lattuk el a rénk
harulé feladatokat, ami szinte mindegyik dolgozénak tobblet terhet jelentett. Ismeretes, hogy a
kozségi onkormanyzatok 4ltal kinalt éllashelyek az alacsony bérezés miatt nem vonzéak a
szakemberek szamara, amely nalunk is megmutatkozott az aljegyz6i allas sikertelen palyaztatasa
soran. Az adminisztrativ munkat érintdé gyakori személycserék kihatdssal voltak a hivatal szinte
minden dolgozdjara, hiszen sok idét vett el az vj dolgozok betanitdsa, munkdjuk figyelemmel
kisérése.

A jegyzd tekintetében a munkéltatoi jogokat a polgarmesterek gyakoroltédk, a Hivatal dolgozoi
vonatkozdsaban a jegyz$ gyakorolta a munkaltat6 jogokat.

Egervari Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2022. évi munkdjardl beszamolo



Altaldanos, 6nkormanyzati szervekre kiterjedé feladataink:

A Hivatal személyi allomanya ellatta az 6t képvisel6testiilet, valamint az Snkormdnyzati bizottsagok
mukodésével kapcsolatos igazgatdsi, €s adminisztrativ feladatokat, a polgdrmesterek hatdskorébe
tartozé dnkormanyzati és allamigazgatasi dontések eldkészitését, és végrehajtasat.

Dolgozoéink részt vettek a képviseldtestiileti iilések elokészitésében, az irasos elbterjesztések,
beszamolok anyaganak 6sszeallitasaban.

Gondoskodtunk az énkormdnyzati rendeletek kihirdetésérdl, figyelemmel kisértiik a rendeletek,
hatarozatok végrehajtasat, illet6leg ahol szikség volt, segitséget nytjtottunk a hatdrozatok
végrehajtasahoz.

Részt wvettiink az elére meghirdetett kdzmeghaligatasokon, a falugyiiléseken. Mind az 6t
képvisel6testiilet vonatkozasdban jelenlétiink biztositott volt a képviselStestiileti tiléseken, ha a
napirend el6addja igényelte, segitséget nytjtottunk a napirendi pontok eléterjesztéséhez.

A fentieken kivill részt vettiink a bizottsagi iiléseken, tarsulasi iiléseken, ellattuk az tilések
Osszehivaséaval, €s lebonyolitdsaval kapcsolatos adminisztrativ teendéket.

Rendszeresen kapcsolatot tartottunk a polgarmesterekkel, a bizottsagi elnskokkel, kiknek a gyors
dontést igényld helyzetekben jelenlétiik minden esetben biztositott volt.

Munkavégzésiink soran arra torekedtiink, hogy a képvisel6testiiletek tagjai, a polgarmesterek, az
onkormanyzati bizottsagok tagjai tdjékozottak legyenek mind a hivatal munkédjaval, mind az
onkormanyzatokat, a tarsuldsokat, és a bizottsagot érint6 tigyekkel kapcsolatban.

Folyamatosan figyelemmel kisértilk a pélyazati lehetoségeket, melyrél a polgdrmestereket
tajékoztattuk, illetve sziikség esetén gondoskodtunk a palydzatok irasardl, a pélyézati anyag
Osszeallitasarol, nyertes palyazat esetén kdzremiikddtiink a megval6sitasban, ellattuk az elszdmolassal
kapcsolatos feladatokat.

Hivatal iigyfélfogadasa:

A hivatalban az tgyfélfogadasi id6 nem volt, és ma sincs korlatozva, az ligyfelek munkaidében
barmikor felkereshetik a hivatal tigyintézoit.

Csatar és Pethéhenye teleptiléseken dllandé tigyfélszolgdlati iroddt milkddtettiink, ahol a hivatal teljes
munkaidében foglalkoztatott koztisztviseldi lattak el az tgyfelek kiszolgalasat, melynek soran
kérelmeket vettek fel, tovabbitottak a hivatal illetékes tigyintéz6jéhez, illetve ellattdk a munkakoriikbe
tartozo egyéb feladatokat. Lakhegyen a hét kettdé munkanapjin, Gosfan heti ketté alkalommal 2-2
oraban tartottunk Ugyfélfogadast.

Az ugyfélszolgdlati iroddkhoz forduld tligyfelek elsésorban szocidlis, gyamiigyekben, illetve az
adokivetések idoszakaban, adotigyekben kértek tajékoztatast.

A hivatalban naponta atlagosan 6-8 f6 fordult meg. Jellemzben szocidlis, munkaligyi, illetve
adojellegli tigyekben keresték fel az illetékes kollégat.

Munkavégzés tirgyi feltételei:
A munkavégzésiinkhoz nélkiilozhetetlen technikai hattér, internet-elérés biztositott volt, az anyagok
sokszorositasara, scannelésére nyomtatok alltak rendelkezésiinkre.

A képviselbtestiileti és bizottsagi tagok részére az elbterjesztések, és egyéb targyalandé anyagok
jelentds része mar nem kertilt kinyomtatasra, elektronikus titon kiildtitk azokat a cimzettek részére.

A kapcsolattartds az allami szervekkel és a gazdalkodo szervezetekkel elektronikus uton tortént, az
elektronikus tigyintézés mar majdnem teljes kortivé valt, Kevés az az ligy, melyben a papir alapt
igyintézés megengedett.

A maganszemélyek vonatkozdsaban nem kételezd az elektronikus tigyintézés. A helyi adét érintd
beadvanyoktol eltekintve nem is nagyon élnek ezzel az tigyfelek. Rendelkezésre all szamukra az
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énkorményzati weblapokrél is elérhetd az E-onkorményzati portal azonban nem jellemzd ennek
hasznélata.

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarél sz616 2013. évi L. torvény
részletesen meghatdrozza az elektronikus informaciobiztonsagi kovetelményeket, melynek még nem
felelink meg teljeskdrtien. Mivel a hivatalnak a feladatok végrehajtisahoz nincs megfeleld
végzettségli dolgozdja, ezért az informécidbiztonsagi feladatok ellatasaval kiilsd véllalkozést kellett
megbiznunk, mely az informaciobiztonsagi feladatainkon feltl az adatvédelemmel kapesolatos
feladataink egy részét is ellaga.

Az épiilet felujitdsaval, bévitésével kapcsolatos terveinket nem adtuk fel. Elsédleges fontossagu lenne
a fiitésrekonstrukcid, az épiilet hoszigetelése, illetve a villamos hélézat cseréje. Mindez sziikséges
lenne ahhoz, hogy a hivatal elfogadhaté rezsikaltség mellett mitkédhessen. A gazenergia jelentos
Gsszegeket emészt fel a hivatal kiltségvetésében annak ellenére, hogy reggel 18 fokkal indulunk, s a
hémérséklet a délutani drakban sem emelkedik 20 fok folé. Korabban mar beszdmoltunk arrdl, hogy
2021. évben Egervar Kozség Onkormanyzata palyazatot nytjtott be a Magyar Falu Program altal
meghirdetett palyazati Kiirasra, mellyel kapcsolatosan kozel kétmillio forint Osszeget fizetett ki a
tervek elkészitésére. Sajnos a pélyazat nem nyert. igy az éptilet feltjitasara, két helyiséggel torténd
bévitésére sem keriilhetett sor. A felsorolt fejlesztések megvalositasara csak abban az esetben keriilhet
sor, ha arra lesz 6nerd nélkiili palyézati timogatas.

Képviselotestiiletei iilések:
Az Motv. értelmében a képviseldtestiletnek évente legalabb 6 alkalommal kell iiléseznie,
képviseldtestiileteink ezt a kételezd szamot jelentdsen tulteljesitettek.

2022. évben Csatar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 12, Egervar Kozség Onkormanyzata
Képvisels-testiilete 12, Gosfa Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 15, Lakhegy Kizség
Onkorményzata Képviseld-testiilete 13, PethGhenye Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete 14
alkalommal ilésezett. '

Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, Pethdhenye onkorményzatok részvételével egyiittes lilésre 2
alkalommal kertilt sor.

Egervar Kozség Onkorményzata 2022. évben 13 db rendeletet fogadott el, a testiileti léseken hozott
hatdrozatok szama 101 db.

Csatar Kozség Onkormanyzata esetében az alkotott rendeletek szama 2022.¢vben 11 db, a testiileti
{iléseken hozott hatarozatok szama 123 db.

Lakhegy Kozség Onkormanyzatanak 2022. évben alkotott rendeleteinek szama 11db, a testilleti
{iléseken hozott hatdrozatok szama 149 db.

Gosfa Kozség Onkorményzata 2022. évben 8 rendeletet fogadott el, a testiileti iiléseken hozott

hatérozatok szama 81 db.
Pethéhenye Kozség Onkormanyzata 2022. évben 10 rendeletet fogadott el, a testiileti tiléseken hozott

hatarozatok szdma 114 db.
Az 6t dnkorményzat dsszesen 53 db rendeletet alkotott 2022. évben.

Elvégzett munka bemutatasa iigyintézként:

L UGYVITELI, ADMINISZTRATIV FELADATOK:

Az tigyviteli (iktatés, irattarozas, egyéb adminisztrativ tevékenységek) teenddk ellatasaval kapcsolatos
feladatokat 2022. elsé negyedévben Torok Néra, 2022. maércius 16-t6l dr.Lustyikné Dudas Beata latta
el. Mindkét munkatérs betanitdsat Szalai Veronika végezte, aki GYES-en lévd kismamaként szakitott
idét arra, hogy a hivatali munka Ugyviteli munkarészének folyamatossaga biztositott legyen.
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Az iktatas 2022-ben az aldbbiak szerint alakult:

Fészamos iktatds 3229 db volt. Ebbdl az elsé negyedévben Tordk Noéra 1197 db-ot, ezt kévetden dr.
Lustyikné Dudas Beata 2032 db-ot iktatott.

Alszamos iktatds dsszesen 9830 db volt, melybél Torsk Nora: 2022. elsé negyedévében 2477 db-ot,
mig ezt kovetden dr Lustyikné Dudés Bedta 7410 db alszdmos iktatdst végzett a fdszamok al4.

Az irattarozast 2022. évben Szalai Veronika végezte.

A Hivatalhoz és az Onkormanyzatokhoz érkezett iratok érkeztetése, szignildsa utdn azok iktatisa
elektronikus iktaté programmal tértént. A Hivatal cimére érkezé killdemények bontdsat az iratok
szignalasat a jegyz06, az onkormanyzathoz érkezd kiilldemények bontasat pedig a polgarmesterek
végezték. Az elektronikus iigyintézésnek koszonhetden jelentdsen lecsokkent a postan érkezd
kiildemények szdma. Zomében elektronikus forméaban (e-mailen, hivatali kapun és lgyfélkapun
keresztiil) érkeznek az tigyiratok.

Az els® negyedévben Torok Nora, azt kovetden dr. Lustyikné Dudas Bedta latta el az iktatasi
feladatokon kivill a testiileti, bizottsdgi, tarsulasi tlésre készitett anyagok sokszorositasat, postazasat,
elektronikus megkiildését. Gondoskodtak a testiileti tilésre készitett elGterjesztéseknek, az tilés
meghivo6janak a cimzettekhez tovabbitasardl.

A testiileti tilések jegyzdkonyveinek vezetését 2022. aprilis végéig dr.Telekesi Erzsébet igazgatasi
ligyintéz6 latta el, a jegyzdvel kozosen. Az ligyintézé tdvozasa utan a jegyz6 irta a jegyz6konyveket,
majd szeptembertdl a jegyzOkonyvek irdsaban részt vett Osbath Katalin igazgatdsi lgyintézo,
Lakhegy oOnkormdnyzata vonatkozdsdban Szalai Veronika. A jegyz6konyvek végleges
megszdvegezése a jegyzd feladatat képezte.

Az ugyvitellel megbizott munkatérsak gondoskodtak a jegyzékonyvek Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartas modulon keresztiil hataridére térténd elkiildésérdl.

Az dnkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl, Nemzeti Jogszabalytar részére torténd publikalasarol
2022. dprilisaig részben a jegyz6, részben pedig dr.Telekesi Erzsébet gondoskodott, majustél a jegyzd
egymaga latta el ezen feladatokat.

Szalai Veronika és dr.Lustyikné Dudas Bedta ellatta az dnkormanyzatok kozérdekii adatainak
internetes megjelenésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodtak arrdl, hogy az informacidok az
onkormanyzatok honlapjan az erre megbizott személyeken keresztiil illetve kozvetlentil feltsltésre
kertiljenek.

A kollegék a feladatkoriikbe tartozo ligyek vonatkozasaban ellattdk a statisztikai adatszolgdltatdssal
kapcsolatos feladatokat.

Csatar, Egervar, Lakhegy, Goésfa és Pethdhenye onkormanyzatai csatlakoztak a Bursa Hungarica
Felsdoktatasi Osztondijpalyazat 2023.évi forduléjahoz — az eldzd évekhez hasonléan. Az ezzel
kapcsolatos adminisztracids feladatokat - palyazatok kiirasa, kezelése, feldolgozasa - Szalai Veronika
é€s dr.Lustyikné Dudés Beata k6zosen latta el.

Szalai Veronika latta el a civil szervezetek énkormanyzati timogatasaval kapcsolatos feladatokat, a
szervezetek tdmogatasardl az erre szolgald honlapon adatot szolgaltatott, valamint a kozpenz.gov.hu
oldalon a kdzpénzekbol nyujtott tamogatasok feltsltésérdl gondoskodott.

dr. Lustyikné Dudds Bedta bekapcsolddott az oOnkormanyzatok nyertes palyazatainak
megvaldsitasahoz sziikséges feladatok elvégzésébe.

A Magyar Falu Program, a Vidékfejlesztési Program és a Zartkerti Program keretében elnyert
palyazatok koziil Egervar Kozség Onkorméanyzata MFP-UHK/2022, MFP-UHK/2021, VP6-
7.2.1.1-21, valamint a Gosfa, Egervar, Lakhegy, Peth8henye zartkerti palyazatai valamint a
Kistelepiilési telepliléstervek  elkészitésének tamogatasa c¢iml nyertes palyazatok
vonatkozasaban beszerzési eljarasainak lebonyolitdsdval kapcsolatos teenddket latta el a jegyz6
irAnyitasdval (a beszerzési eljaras keretében a kivitelez6k, mtiszaki ellenérok kivélasztisdhoz az
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ajanlattételi felhivasok kikiildését, biralatokhoz az elét
Kiértesitések kikilldését, a szerzodések el0készitését),

Az alabbi projektek vonatkozasaban elkészitette a tamoga
Lakhegy Kozség Onkormdnyzatina

benytjtotta az elszdmolast:

OTIF/2021, MFP-KOEB-202

A hivatal hataskorébe tartozé allamigazgata
Szalai Veronika, dr.Telekesi Erzsébet és Os

szerint:

1.Anyakényvi igazg
ellatasa, tavolléte eset

A 2022. év folyamén az alabbi 0j anyakonyvi események bejegyzésére kerilt sor:

11. ALLAMIGAZGATASI, ONK ORMANYZATI FELADATOK

atds: Vorosné Virag Ilona Bernadett feladatkoréb
én a jegyz6 kozremiikoddott a feladatok ellatasaban.

erjesztések elkészitését, a dontésrdl a

tasok elszamolasanak dokumentaciojat és
k MFP-OJKJF/2021, MFP-
1 és Zartkerti Program elszamolasi dokumentacidja.

si feladatokat a jegyzd, Vorosné Virag llona Bernadett,
bath Katalin igazgatasi tigyintézdk l4ttak el, az alabbiak

e tartozott ezen hataskor

[ Sziiletés Hazassiag Halileset
Egervar 0 14 8
Csatér 0 0 2
Lakhegy 0 0 4
Gosfa 0 0 2
Pethéhenye 0 1 4
Osszesen: 0 15 20

A papiralapi anyakonyvekbdl az Elektronikus Anyakényvi rendszerben tortént rogzitések
szama:

e asziiletési anyakonyvekbol 6sszesen 64 db,

e a hazassagi anyakdnyvekbol 21 db,

e a halotti anyakdnyvekbdl 5 db bejegyzés, tovabba

e uj valtozas (hazassagfelbontasa, hazassagi névviselési forma modositdsa, hazastars
halalesetét kovetden a bejegyzések) és utélagos bejegyzések szdma a telepiiléseket illetden
dsszesen 14 db volt.

Ez Gsszesen 104 db rogzitést jelentelt az év folyaman.

Az iigyfelek részére az év folyaman dsszesen 56 esetben adtunk ki (sziiletési, hazassagi, illetve
halotti) anyakonyvi kivonatot.

Teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozatot 5 alkalommal vettiink fel.

2.Szocialis és gyamiigyi igazgatasi feladatok:

2.1. Szocislis igazgatds: A szocidlis €s gyamiigyi igazgatas terén felmeriild kérelmek tgyében
Vorosné Virag Ilona Bernadett az alabbi ellatasi formak megallapitisanal miikodott kozre az ot
snkormanyzat vonatkozésaban:

Egervar Csatar Lakhegy Gosfa Pethéhenye

Rendkiviili ‘
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telepiilési
tamogatas
- megallapitott

- elutasitott

31

37

37

30

Kamatmentes
koleson
a) megallapitott

b) elutasitott

Telepiilési
tamogatas:
temetési segély
- megallapitas
- koztemetés

70.életévét
betdltott személy
tamogatasa

Sziiletési/
ujsziilott
tamogatas

Szocialis céla
tizifa
juttatiasban
részesiilok szama

- elutasitott

22

20

10

Rendkiviili
telepiilési
tamogatais
természetben:
thizifa
formajaban

Lakhatasi
tamogatas

- megallapitott
- megsziintetett

1

[ ==

=]

=]

==

Osszes hatdrozat:

63

69

54

35

2.2. Gyamiigyi igazgatas

Egervar

Csatar

Lakhegy

Gdosfa

Pethéhenye

Rendkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

- megallapitott (jogosult 0

gyermekek szama)
- megsziint
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- elutasitott 0 0 0 0 0

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesitlok pénzbeli
tamogatasa(gyermekek
szama szerint) 0 4 1 4 5
- augusztus ho
- november ho 0 4 0 0 4

Bileséde/ Ovoda/
Iskolakezdési 2 0 19 2 0
tamogatas/ Beiskolazisi
tamogatas

Utazasi tamogatas a
tanulok részére 0 0 0 0 4

Az év folyaman szocislis ellatést megallapité vagy az ellatis megallapitasét elutasité hatdrozat ellen
fellebbezést nem nyjtottak be.

Ellatta a fenti ellatasok megallapitasahoz sziikséges adminisztrativ teendket melynek keretében:
- elbiralasra el6készitette a kérelmeket, sziikség esetén kornyezettanulmanyt készitett,
- elkészitette az egyedi hatésagi hatdrozatokat, figyelemmel kisérte az abban foglaltak
végrehajtasat.

Ellatta a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat a KSH, a Nemzeti Miivelédési Intézet, a
Nemzeti Egészségbiztositdsi Alap felé.

Kiornyezettanulmanyokat készitett birsagi megkeresésre, valoperek és gyermek elhelyezési perek
esetében, gondoksagi tigyben, illetve gondozési dij feliilvizsgalata tigyében.

A hivatal tigyintézdivel kozosen az ot telepiilés vonatkozasédban 2022. évben 137 esetben kerilt sor
szocialis timogatasok, kollégiumi elhelyezés igénylése céljabdl hatésagi bizonyitvany kiadasara.

A hulladékszillitasi kozszolgaltatasi dijak szamlazasahoz folyamatos adatszolgaltatast biztositott a
Zala-Dep6 Kft. szdmara.

3. Kereskedelem, szillashely, rendezvények nyilvantartisa, és iparigazgatissal kapcsolatos
iigyeket a jegyz6 latta el az alabbiak szerint:

3.1. Kereskedelmi iigyek: A jegyzé latta el az iizletek mikodésérél és a belkereskedelmi
tevékenységrél sz6l6 kormanyrendeletben irt feladatokat, az aldbbiak szerint:

2022. évben &t j kereskedét vettiink nyilvéantartasba, a keresked6k bejelentéskoteles kereskedelmi
tevékenységet folytatnak. Egy miikodési engedélyezési eljaras lefolytatdsara keriilt sor, kettd esetben
keriilt sor adatvaltozas atvezetésére. Az adatok rogzitése az ASP rendszer kereskedelmi moduljaban,
illetve az ORSZAGOS KERESKEDELMI NYILVANTARTASI RENDSZERBEN megtortént.

A mikodési engedéllyel rendelkezd tizletekrdl és a bejelentéshez kotétt kereskedelmi tevékenységrol
vezetett nyilvantartasok kozzététele kotelezd, azok az Snkormanyzatok honlapjan megtekinthetok.
Elkészitettiik a vendéglatotizletek 2022. évi hatoségi ellendrzési tervét, melyet a Nemzeti Turisztikai
Ugynokség részére is megkiildtiink.

3.2. Széllashely iizemeltetés:

A széllashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrol szolé nyilvantartds szerint 2022.
évben Egervar kozségben 3, Lakhegy telepiilésen 1, Pethhenyén 7 szélldshelyet tartunk nyilvan
Csatérban és Gésfan jelenleg szallashelyszolgéltatdsi tevékenységet nem folytat senki. Elkészitettiik a
szallashelyek 2023. évi ellendrzési tervét, helyszini szemle tjan lefolytattuk a 2022. évi ellendrzesi
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tervben szerepld ellendrzéseket, melyrdl sz6l6 dokumentumokat a Nemzeti Turisztikai Ugynokségnek
is megkiildtiink.

3.3. Telepengedélyezési eljardasok:

A jegyzd 2022. évben kettd esetben folytatott le telepengedélyezési eljardst, a bejelentSket
nyilvantartasba vette, melyr6! az illetékes hatdsdgokat értesitette.

3.4. Tancos-zenés rendezvények tartasaval kapcsolatos iigyek: 2022. évben 1 rendezvénytartasi
engedély kiadasara kertilt sor.

4. Hagyatéki iigyek intézése:

dr. Telekesi Erzsébet, majd az év mésodik felében Virosné Virdg Ilona Bernadett intézte a hagyatéki
igyeket, aki 2022. évben 27 hagyatéki eljarast, és 5 péthagyatéki eljarast folytatott le.
Gondoskodtunk a hozzétartozé6 vagy egyéb érdekelt meghallgatdsarol készilt jegyzokonyv
felvételérdl, illet6leg irdsban felhivtuk ezen személyeket nyilatkozattételre. Megkeresés utjan
intézkedtiink a hivatal illetékességi teriiletén kivil taldlhaté ingatlanok esetében az ado6- és
értékbizonyitvanyok beszerzésérol. A hivatalban késziilt és a megkeresett hatdsagok Utjan beszerzett
ado- és értékbizonyitvanyok tartalmardl értesitettiik az 6roklésben érdekelteket, illetve tajékoztattuk a
fellebbezési jogukrol. A hagyaték az ij ASP kozigazgatasi szakrendszerben rogzitésre keriilt, a leltar
illetékes kozjegyz6 felé torténd tovabbitdsa elektronikus Gton megtortént.

A hagyatéki leltar felvételéhez, wvalamint az add-és értékbizonyitvanyok elkészitéséhez
elengedhetetlen segitséget nyujtott a TAKARNET szolgéltatds, melynek segitségével a hagyaték
targyat képezd ingatlanokrél nem hiteles tulajdoni lap mésolatokat tudtunk helyben kinyomtatni, és a
leltarhoz csatolni.

5. Mezogazdasagi, foldiigyi igazgatas: Viridsné Virag Ilona Bernadett, dr.Telekesi Erzsébet,
valamint Szalai Veronika feladatksrébe tartozott az alabbi hataskorok ellatasa:

5.1. Tlletékességi tertilettinkdn 25 £6 méhészt tartottunk nyilvan.

Egervaron 3 {6, Csatirban 9 6, Gésfan 4 6, Lakhegyen 5 f6 és PethShenyén 6 f6 foglalkozik
méhekkel.

2022. évben 2 f6 vaindorméhész jelentette be ideiglenes letelepedését: 7 £f6 Lakhegy, 3 f6 Egervar
hataraban.

5.2. Termdéfoldre vonatkozo elévasarlasi €s el6haszonbérleti tigyek: dr.Telekesi Erzsébet apriliséig,
ezt kovetden Szalai Veronika latta el a terméfoldre vonatkozo elgvasarlasi és elohaszonbérleti jog
gyakorlasanak szabdlyair6l szol6 kormanyrendeletben irt feladatokat. Az ajanlatok a hivatal
hirdet6tablajan kifiiggesztésre keriiltek, illetve a vételi, bérleti ajanlatokat kozzétettik a
magyarorszag.hu internetes portdlon is. Dr. Telekesi Erzsébet Zsdka 2022. 4prilisdig 50 db
adasvételi, és 25 db haszonbérleti ajanlat kifiiggesztését intézte, 2022. év majusatél 57 db
adasvételi, és 3 db haszonbérleti ajanlat kifiiggesztésére keriilt sor Szalai Veronika
kozremiikodésével.

6. Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok: A jegyz6 latta el a birtokvédelemmel kapcsolatos
feladatokat, az alabbiak szerint:

2022. évben négy birtokvédelmi kérelem érkezett, melybdl kettd esetben bejelentette a hivatal
elfogultsagit a Kormanyhivatal részére, amely eljard hatdsagot jelolt ki a kérelmek iigyében. Egy
esetben birtokvédelmi kérelemnek helyt adé hatirozathozatallal végz6dott a hatosagi eljaras, egy
esetben pedig elutasitd hatarozat sztiletett.

7. Allategészségiigyi igazgatds: A jegyzd latta el az llategészségiigyi igazgatas terén felmeriild
feladatokat az alabbiak szerint: 2022. évben bejelentés alapjan hatosagi eljaras lefolytatasara harom
alkalommal keriilt sor, melynek eredményeként ketté alkalommal megallapitasra keriilt, hogy az
allattartd jogsértést nem kovetett el, egy alkalommal figyelmeztetéssel zarult az eljaras. Ezen
tdlmenden szamos alkalommal hivtuk fel az ebtartdkat a szabalyok betartdséra.
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8. Adéiigyi igazgatasi feladatok: Az adéiigyi feladatokat Horvath Jézsef tigyintéz6 latta el.

Feladatai koz¢ tartozik a helyi adézassal (maganszemélyek kommundlis addja helyi ipariizési add,
véllalkozok kommunalis ad6ja) gépjarmiadézassal, késedelmi potlékkal, foldbérbeadas utani szja
beszedésével, adék modjara behajtando koztartozasok, valamint az allamigazgatasi eljarasi illetékek
nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos teenddk ellatasa.

Kiemelt feladata telepiilésenként a felsorolt adéonemek kivetése, bevalldsok feldolgozasa, hatarozatok
elkészitése (a bekovetkezett valtozasokrdl, fizetési konnyitési kérelmekrol), hatralékok allando
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditésa.

Az onkorményzati adok nyilvantartasara szolgdld szamitégépes programbdl nyert adatok alapjan, az
onkorméanyzatok &ltal hasznalt konyvelési rendszerben rogzitette a teleptilések addbeszedési
szamlainak Osszesitett forgalmat, és elvégezte azok fokonyvi konyvelését. A hdazipénztardban
keletkezett pénztarbizonylatokat és utalvanyrendeleteket készitett a pénztarkezeldk tavollétében.
Gondoskodott a pénziigyminisztérium altal el6irt papir alapt és elektronikus uton eldallitott zarasi
Osszesitok, lajstromok, adatszolgéltatidsok elkészitésérdl és tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar
felé. 2020. évtol a gépjarmiiadé 100 %-ban az allami koltségvetést illeti meg, emiatt a Magyar
Allamkincstar felé a gépjarmiiadé szamldk forgalmardl elszamolast készitett és kiildott a kincstar
internetes rendszerén keresztiil. A szamlakra befolyt 6sszegek 100 %-anak az allami koltségvetés felé
havonta valo tovabb utalaséarol is gondoskodott.

Folyamatosan biztositotta a kiilonbozé nyomtatvanyok (készpénz-atutalasi megbizasok, bevalldsi és
véaltozas-bejelentési nyomtatvanyok jogszabalykovetése, szerkesztése, sokszorositisa) rendelkezésre
allasat, és az adozok felé torténd publikalasat az ASP rendszer 6nkormanyzati hivatali portaljéra.

A fentieken til kérelemre adodigazolasokat allitott ki az addalanyok onkormanyzati adohatdsag altal
kezelt tartozasairdl, illetve azok hidnyardl.

Folyamatosan gondoskodott iddszaki adatszolgaltatdsok (OsszesitOk/lajstromok) tovabbitasardl a
Magyar Allamkincstar felé.

Feladata volt a fentieken til az OTP Electra iigyféltermindlon keresztiil az adétartozasok
végrehajtasi cselekményeként a pénzforgalmi bankszamlaval rendelkez6 hatralékos adézok terhére
hatésdgi atutalasok (korabbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatdsa, esetenként az
onkormanyzatok koltségvetési szamldir6l inditandé szamldinak dtutalasa.

Horvath Jozsef addligyi tigyintéz6 az addligyi feladain til kérelemre (ingatlan-adasvételnél) illetve
hivatalbol (hagyatéki eljardshoz, birosagi végrehajtasokhoz) adé-, és értékbizonyitvanyokat éllitott
ki.

Kozremiikodott az  onkormanyzatok és  intézményeik MAK-nal vezetett torzskényvi
nyilvdntartasaban szerepld adatok frissitésében a sziikséges nyomtatvanyok kitoltésénél és
tovabbitasnal a MAK felé.

Kozremiikodott az onkormanyzati ASP rendszer bevezetésével és mikodtetésével kapcsolatos
technikai feladatok (szamitégépes programok telepitése/frissitése) megvalositdsaban.

Elkészitette az Onkormdanyzatok altaldnos forgalmi adé bevallasat, és a bevalldsokat aldtdmasztd
kibocsatott szamlak sszesitését.

Szamos alkalommal intézte az 6nkormdanyzatok kéziizemi szerzédéseivel, szamldival kapcsolatos
feladatokat.

Polgérmesterek, jegyzod felkérésére kimutatdsokat készitett, adatokat gyujtstt. Az 0j dolgozdknak
segitséget nyyjtott az iratok elektonikus alairdsaval, és kiildésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz.
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Adoiigyi feladatok szamszeri értékelése 2022. évre

Visszatekintve a 2022. évre Onkormanyzatonként, az aldbbi Osszegek teljesiiltek az
dnkormanyzatok adébeszedési szamlain:

EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATA

Adonem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis adéja 2830277 Ft
helyi ipartizési ado 20 046 012 Ft
késedelmi potlék 148 092 Ft
allam javara beszedett gépjarmiiadd 90 087 Ft

LAKHEGY KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis addja 1013 607 Ft
helyi ipariizési adé 6226239 Ft
késedelmi pétlék 74 340 Ft
allam javara beszedett gépjarmiiadd 75 198 Ft

CSATAR KOZSEG ONKORMANYZATA

Adénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis addja 1 814 890 Ft
helyi ipariizési ado 4047222 Ft
késedelmi pétlék 92 365 Ft
allam javéra beszedett gépjarmiiadé 18 650 Ft

GOSFA KOZSEG ONKORMANYZATA

Addénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunélis addja 72 900 Ft
helyi ipariizési add 4536347 Ft
késedelmi potlék 33 560 Ft
allam javéra beszedett gépjarmiiadé 16 008 Ft

PETHOHENYE KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Bevétel (Ft)
épitményadd 149 450 Ft
maganszemélyek kommunalis addja 2 454 729 Ft
helyi ipariizési ad 3825513 Ft
talajterhelési dij 48 600 Ft
késedelmi potlék 212 381 Ft
allam javéra beszedett gépjarmiiado 44 035 Ft

Az onkormany=ati adéhatdsag altal kibocsatott/feldolgozeit dsszes irat:

Helyi ipariizési ado bevallds 327 db
Fizetési értesité 5100 db
Addigazolds 11db
Ado- és értékbizonyitvany 128 db
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9. Telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és igazgatasi feladatok

Miiszaki ligyintéz6 hianydban a feladatkdrébe tartozo feladatokat a jegyz6 latta el az aldbbiak szerint:
Szamos alkalommal mikodostt kozre az Snkorményzati beruhdzasokban és felgjitasokban, pl.
péalyaztatas, arajanlatkérés, szerzodés eldkészitésében vald részvétel, képviselttestiileti eldterjesztés
készitése, munkateriilet atadas-atvételi jegyzOkdnyv készitése stb.

10. Kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok: A jegyzd latta el az ide tartozé feladatokat az
aldbbiak szerint:

- Szakhatdsdgi hozzajarulasok: Kérelemre a jegyz6 9 alkalommal adott ki szakhatdsagi hozzajarulast
jellemzdéen kozmi-tervekkel kapcsolatosan. (Megjegyzends, hogy a telekalakitasi eljarasok sordn
korabban a szakhatosag allasfoglalasat kellett kérni, mely eljards biztositotta a telekalakitas helyi és
orszagos €pitési szabélyoknak valé megfelelését. Ezen hatdskort a telepiilési jegyzd gyakorolta. A
Kormany dontése alapjan 2021. december 22-t8] megsziint a telekalakitdsok esetében a szakhat6sagi
eljaras.Ezen id6ponttél a szakkérdést a Korményhivatal fogja vizsglni. A telekalakitasi eljarast
lefolytaté kormanyhivatalnak kell szakkérdésként vizsgilnia a telepiilésrendezési és épitési
kovetelményeknek  valdo  megfelelést, ezen belil vizsgdlja, hogy a telekalakitds:
a) az épitett kornyezet alakitasar6l és  védelmérl szolé  torvényben  foglaltaknak,
b) a telepiilésrendezési kovetelményeknek és a helyi épitési szabdlyzatnak, valamint
¢) a telekalakitasrdl sz416 miniszteri rendelet eldirdsainak megfelel-e.

- Kozitkezeldi és tulajdonosi hozzajarulas: 18 alkalommal keriilt sor kiaddséra. A jegyzé minden
alkalommal az érintett dnkormanyzat polgarmesterével eldzetesen egyeztetett, majd ezt kovetSen
keriilt sor a hozzajarulas megszdvegezésére.

11. Kaoztisztasag, ingatlanok karbantartésa, parlagfii
A korabbi évekhez hasonldan a tavalyi évben is kiildtiink ki felhivéast az ingatlantulajdonosoknak a
koztisztasagi, illetve a parlagfii-mentesitési kotelezettségeik betartdsara.
Birsag kiszabdsara nem keriilt sor, mivel az ingatlantulajdonosok az els6 felszolitdst kovetden eleget
tettek a kotelezettségiiknek.

12.Telepiiléskép védelem: A jegyz6 latta el az ide tartozo feladatokat az alabbiak szerint:
Kérelemre 14 esetben mukodott kozre a jegyzd telepiiléskép-védelmi tdjékoztatds és szakmai
konzultacio lefolytatasédban.

13.Telepiilésrendezés, épitésiigy : A jegyz0 latta el az ide vonatkozo feladatokat az alabbiak szerint:
Lakossagi megkeresésre a rendezési tervekkel kapcsolatban szamtalan esetben adtunk tajékoztatast.
Elkészitettitk a telepliléstervek tAmogatdsira irdnyuld pdalydzatot, a nyertes palydzatok
végrehajtasaban kézremiikddiink, melynek koszonhetéen remélhetéen mind az &t telepiilésnek 2023.
év végéig lesz az 0 jogszabalyoknak megfelel$ Telepiilésterve.

14. Gazdalkodas, pénziigyi igazgatas:
Az addiigyi iigyintézét ide nem értve, 3 f6 litja el az onkormanyzati gazdalkodas, pénziigyek
terén felmeriil6 feladatokat az aldbbiak szerint:
Vincze-Heri Anita latta el Csatar Kozség Onkormanyzata, Egervéar Kozség Onkormanyzata,
valamint Lakhegy Kozség Onkormanyzata miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi
feladatokat.
Az dnkormanyzati ASP-Kaszper kényvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és
fokonyvi kényvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsdkkenést
szamolt el.
Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési és beszamolod iirlapokat. A kataszteri
nyilvintartas vezetésében is kozremiikodott.
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2021. évi beszamolot, 2022. évi koltségvetést, annak modositasat, valamint féléves
beszimol6t készitett Csatar Kozség Onkorményzata, Egervar Kozség Onkorményzata,
Lakhegy Ko6zség Onkormanyzata és az Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatal esetében.
Kozremiikodstt a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténé visszaigénylésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2021. évi és 2022. évi Onkormanyzatokat megilletd, kdzponti koltségvetésbol
szarmaz6 tamogatasokkal kapcsolatos mutatoszam felméréseket Csatir Kozség
Onkorményzata, Egervar Kozség Onkormédnyzata és intézményei, Lakhegy Kozség
Onkormanyzata és intézménye vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

A 2022, aprilis 3-ai orszaggyiilési képviselok valasztasan kozremiikodstt a pénziigyi
elszamolasban.

Ugyfélszolgalati feladatokat elldtta az Egervari Koézos Onkormanyzati Hivatal Csatari
ligyfélszolgalati helyiségében.

Torok Mariann latta el Pethéhenye Kozség Onkormanyzata, Gésfa Kozség Onkormanyzata
miukddésével kapcesolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

Az onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és
fokonyvi komyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsdkkenést
szamolt el.

Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési €s beszamolo trlapokat.

2021. évi beszamolot, 2022. évi koltségvetést, annak modositasat, valamint féléves
beszamolot készitett Pethdhenye Kozség Onkormanyzata, Gésfa Kozség Onkorményzata
vonatkozasaban.

Koézremiikodott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2022. évi és 2023. évi énkormanyzatokat megilletd, kézponti kdltségvetésbol
szarmazd tdmogatasokkal kapcsolatos mutatoszam felméréseket a feladatkorébe tartozd két
onkormanyzat vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

Ugyfélszolgilati feladatokat ellatta az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal PethShenyei
tigyfélszolgdlati helyiségében. Feladata volt az {igyfelek problémainak megoldasa vagy
tovabbitdsa a megfelelé tligyintézé részére. A Pethbhenyére érkezé iratokat iktatas céljabol
naponta tovabbitotta a hivatal illetékes tigyintézdje részére.

Csatar Kozség Onkormanyzata pénztarat vezette és elvégezte a kapcsolédd szamlak,
bizonylatok ASP-Kaszper rendszerben torténd rogzitését, konyvelését, a kapcsolodd
analitikus nyilvéntartasok vezetését.

Baloghné Csallé Erika litta el Egervar Kozség Onkormanyzata, valamint Lakhegy Kozség
Onkorményzata, és az Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatal esetében a beérkezé szamlak
rogzitését onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil. Az Egervari Kozos
Onkormanyzati Hivatal és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bslcs6de esetében részt vett a
bérkonyvelésben.

Szamfejtette az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcsdde valamint az Egervari Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak koltségtéritéseit.
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Az Egervari Mesevar Ovoda és Lakhegy Erd6szé€li Ovoda 2021. évi beszamoldja és 2022. évi
koltségvetésének elkészitésében és annak modositdsaban, valamint féléves beszamolo
készitésében kozremiikodott.

Az ebrd2 rendszerben részt vett a telepiilések Egervar Kozség Onkorményzata és Lakhegy
Kozség Onkormanyzata éltal az onkormanyzatok rendkiviili telepiilési tamogatasanak
elszamolasaban.

Elkészitette Egervar, Csatar, Lakhegy, PethShenye kozségek onkormanyzatainak valamint Lakhegy
Erdészéli Ovoda és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcséde Cafeteria szabalyzatat, az
igények felmérését valamint a juttatasok szamfejtését.

Az adokedvezmények igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat, adoigazoldsokat a
dolgozok részére eljuttatta majd a MAK-hoz bekiildte.

Az MNV Zrt. részére elkészitette a Varkastély vagyonkataszteri jelentését.

Az Eszak-zalai Viz és Csatornamii felé elkészitette az 5 telepiiléshez kapcsolado értékesitett
ive- és szennyviz szimlakat.

Atdolgozta a Szamviteli Rendet az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcséde esetében.
Egervar Kozség Onkormanyzata, Egervari K6z0s Onkormanyzati Hivatal, Egervari Mesevar
Ovoda és Mini Bolcséde és Lakhegy Erdészéli Ovoda pénztarat vezette és elvégezte a
kapcsol6dé szamlék, bizonylatok ASP-Kaszper rendszerben torténd rogzitését, knyvelését, a
kapcsol6dé analitikus nyilvantartisok vezetését.

A 2022. évi orszaggyiilési képviselovalasztas és népszavazas adatainak elektronikus
rogzitésében részt vett, valamint a pénziigyi elszamolast elkészitette és feltoltotte a VAKIR
rendszerbe. A szavazatszamlald bizottsdg tagjainak, jegyzOkonyvvezetSinek &s a HVI
tagjainak felrogzitette a megbizasait a KIRA rendszerben és szamfejtette a jard juttatisokat.
2022. oktdberétl zajld mépszavazashoz kapcsoloddan a szamlalobiztosok €s a helyi
népszamlalasi felelds megbizasait rogzitette Es megbizasi dijakat szamfejtette a KIRA
rendszerben, valamint a pénziigyi elszamolast elkészitette ¢s tovabbitotta a KSH részére.

Iskolai, 6vodai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok:

Varga Miklos Zoltinné latja el az Egervari Laszlo Altalanos Iskola étkeztetésével
kapcsolatos pénziigyi teenddket. Ennek keretében az iskola altal beszedett nyilatkozatok
alapjén rogzitette az étkezési modulban a kedvezményes étkezok adatait, figyelemmel kisérte
a kedvezményes étkezés alapjaul szolgald dokumentumokban irt hataridoket. A 2021/22-es
tanév elején az étkezési modulban étkez6nkeént felrogzitette a heti rendelést, majd havonta
rogzitette az étkezdk szdmat, melynek alapjan az ASP rendszer Kaszper moduljaban minden
hé 15. napjaig gondoskodott az étkezési téritési dijakat tartalmazé szamlék kiallitasarél. A
szamlak alapjan elkészitette a szamlan szerepl6 Osszeg feladasahoz sziikséges készpénz-
tutalasi megbizasokat, melyeket a szdmldval egyitt az iskolahoz atkiildott, ahol
gondoskodtak azok kiosztasarol.

A pénziigyi ligyintézok szdmdra a normativ tamogatasok felméréséhez és elszamolasahoz
elvégezte az iskolai étkezések adagszdmanak ¢és étkez6k szamanak kigy(jtését
étkezéstipusonként, lakohely szerint.

Az egervari 6voda, valamint a lakhegyi 6voda étkeztetésével kapcsolatban az 6voda
targyhot kovetd ho 15. napjaig torténd adatszolgaltatasa alapjan az ASP Kaszper rmoduljaban
gondoskodott a szamlak elkészitésérdl, melyet tovabbitott az intézménynek. E feladaton kiviil
az 6voda vonatkozasaban az iskolai étkeztetésnél lefrtakat az intézmény végzi.

A ,Szocidlis tiizelanyag 2021 kiirt palydzatokra az 6t telepiilésre vonatkozdan elkészitette
az elszamolasokat a sziikséges mellékletekkel egyiitt és azokat feltdltstte az ebr rendszerbe.
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A ,Szocialis tiizeléanyag 2022” kiirt palydzatokra az 6t telepiilésre vonatkozoan az
igényléshez sziikséges adatlapot elkészitette ebr42 rendszerben és a sziikséges
dokumentumokkal egyiitt az allamkincstar részére tovabbitotta azokat.

2022. évben Gosfa kozség vonatkozasaban a Magyar Falu Program keretében az ,Uj
gépkocsi tarolé épitése” cimmel irt palyazatot és nyujtotta be a sziikséges mellékletekkel az
erre kialakitott internetes feliileten.

Az ebr42 rendszerben PethShenye 1t feldjitasdra elnyert 5360716 ebrd2 azonositészamu vis
maior palyazatanak elszamolasat végezte a szitkséges mellékletekkel egytitt.

Tobb 2021-2022. évben megvaldsult palyazat elszamolasat végezte el teljeskoriien. A
Magyar Falu Program altal tdimogatott palyazatoknal
Egervar kozség vonatkozasaban:
,L,Orvosi  eszkdzok beszerzése-2021” cimii  MFP-AEE/2021. kodszamu  kiiras
(haziorvosi rendelébe eszk6zok beszerzése),
- ,,0Ovodai jatszéudvar és kozteriileti jatszotér fejlesztése-2020 cimii MFP-OJF/2020
kodszamu kifras (Ovoda jatszotér),
- ,,Felelos allattartas el6segitése-2021” cimli MFP-FAE/2021 kodszami kiiras,
- ,,0rvosi eszkdzdk beszerzése-2020” cimi  MFP-AEE//2020 kédszama  kiiras
(fogorvosi rendeldbe eszkdzok beszerzése),
- ,Belteriileti utak, jardak, hidak feldjitasa” jogcimen az onkorményzati fejlesztések
tdmogatasa keretében az 519396 azonositdszamu palyazat.

Pethéhenye kdzség vonatkozasaban:
,Ut, hid, kerékparforgalmi létesitmény épitése/feltjitasa-2021” cimli MFP-UHK/2021
kodszamau kiiras,
,.Kommunalis eszk6z beszerzése-2021 cimi MFP-KOEB/2021 kodszamn kiiras.

Lakhegy kozség vonatkozéasaban:
- ,Belteriileti utak, jardak, hidak felujitdsa” jogcimen az Onkormaényzati fejlesztések
tamogatdsa keretében az 520233 azonositoszamu palyazat.

Gosfa kbzség vonatkozasaban:
- ZP-2-2021 azonositészamu zartkerti palyazata elszamoldsa a Hermann Otté Intézet
felé,
- ,,0rvosi eszkdzok beszerzése-2021” cimlii MFP-AEE/2021 koédszamu  kiiras
(haziorvosi rendeldbe eszk6zbeszerzés),
- . Felelos allattartas elésegitése-2021 cimli MFP-FAE/2021 kddszam kiiras.

Csatar kozség vonatkozasaban:
,Felelds allattartas elésegitése-2021 cimit MFP-FAE/2021 kodszamu kiiras.

Tovabb4 elszamolasra keriiltek a ,Kistelepiilési Onkormanyzatok rendezvények tdmogatasa-
2021” cimii nyertes palyazatok Lakhegy, Egervar, G6ésfa €és Pethéhenye vonatkozdsdban a
Nemzeti Miivelddési Intézet felé.
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2022. év folyaman ellatta tovdbba a parlagfii-mentesitéssel kapcsolatos feladatokat. A
polgarmesterekkel tortént eldzetes egyeztetésekkel Gsszhangban lejelentette a megjelolt
idészakokra vonatkozd mentesitett teriiletek nagysagat, illetve megirta a parlagfii-mentesitési
beszamolokat, majd azokat tovabbitotta a munkaiigyi kozpont felé.

Az 6t onkormanyzat vonatkozdsdban a koézfoglalkoztatishoz kapcsolédéan ellatta a
kozmunkaprogramok és nyari didkmunka-programok szervezésével, bonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat, melynek soran figyelemmel kisérte a kozmunkaprogramok indulasat,
melynek részleteirél a polgarmestereket tajékoztatta. A polgdrmesterek jelzése alapjan
elkészitette a programban torténd részvételhez sziikséges kérelmeket, kozremiikodott a
kozfoglalkoztatasi hatosagi szerz6dések, szerz8désmodositasok kérelmei szamszaki részeinek
elkészitésében.  Elkészitette a  kozfoglalkoztatas  keretében  felvett  dolgozok
munkaszerzédéseit és a kapcsolédd okiratokat, melyeket a szamfejté helyhez folyamatosan
elkiildott. A kozfoglalkoztatisi szerzddések lejartakor sziikséges megsziinteté okiratokat
szintén eljuttatta a szamfejtd hely felé, az onnan érkez6 —munkaviszony megsziinéskor
kiadando-, igazolasokat eljuttatta a munkavallaloknak. A  kozfoglalkoztatottak
vonatkozasaban ellatta a szabadsagok nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat.

Elkészitette a kozfoglalkoztatottak béréhez nyijtott allami tdmogatds igénybevételéhez
havonta sziikséges igényléseket minden hoénap 8. napjaig, gondoskodott az igénylés
mellékletét képezd pénztarbizonylat, bérjegyzék, munkaszerzddés masolatok elkészitésérdl,
hitelesittetésérdl, és a Zalaegerszegi Jarasi Hivatal Foglalkoztatisi Osztalyahoz torténd
eljuttatasarol.

Az Egervéri K6z6s Hivatal Onkormanyzat vonatkozasaban kérelmet nyujtott be a sziikséges
mellékletekkel munkahelyteremté bérkoltség tamogatisra. A tamogatds keretében
foglalkoztatott munkaszerzédését elkészitette, az okiratot tovabbitotta a szamfejté helyhez. A
tamogatas havi elszdmolasait a targyhot kovetd honap 12. napjdig megkiildte a munkaiigyi
kdzpont felé a sziikséges iratokkal egyiitt.

Ellatta az Egervar, Lakhegy, Csatar, Gosfa, Pethdhenye Onkormanyzatok, a kdzos hivatal,
valamint az egervari és a lakhegyi 6voda dolgozdinak személyiigyi iratainak kezelését.
Ennek keretében figyelemmel kisérte a dolgozok besorolasat, a kiilonbozd okok (eltéritések,
soros lépések, pedagdgus béremelés, minimalbér, illetve garantalt bérminimum véltozdsa)
miatti illetményvaltozasoknal gondoskodott a sziikséges okiratok elkészitésérdl és a Magyar
Allamkincstarhoz, mint illetményszamfejt6hdz torténd eljuttatasarol.

A KIRA rendszerben havonta leszamfejtette a dolgozok munkdba jardsianak
koltségtéritéseit, a bérjegyzékek alapjan a dolgozdk részére a béreket az OTP terminal
feliiletén elutalta.

Egervar és Lakhegy 6nkormanyzatok vonatkozasaban havonta bejelentette a NAV felé az
egyszeriisitett foglalkoztatds keretében alkalmazott munkavéllalok alkalmazasi idejét. A
dolgozok részére elkészitette a megbizasi szerzbdéseket, illetve a szamfejtett alkalmi munka
Osszegének kifizetését rendezte.

A palyazatok keretében elszdmolasra keriilé megbizési szerzodéseket a KIRA rendszerben
elkészitette és a bérjegyzékek alapjan a Kkifizetendd Osszegeket elutalta a jogosultak
bankszamléjara.
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1. VEZETOI JOGKORBE TARTOZO FELADATOK:

Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzd latta el ezen feladatokat, melynek sordn 2022.
évben 52 alkalommal vett részt személyesen képvisel6testiileti, bizottsagi iiléseken, ellatta
az iilések elbkészitésével kapcsolatos feladatokat, melynek soran elkészitette a napirendi ponthoz
tartoz¢ irdsos elterjesztéseket. Gondoskodott az tilések meghivojanak 6sszeallitasarol.

Szamos alkalommal elkészitette az ilésr6l szo6lo jegyzdkonyvet, illetve kozremikodott a
jegyz6konyvek veégsé megszovegezésében. Gondoskodott a képviselotestiiletek altal hozott
hatarozatok végrehajtasarol.

Az 6t 6nkormanyzat 2022. évben dsszesen 53 rendeletet alkotott, melynek zome modosité rendelet
volt. A jegyz6 2022. aprilisaig dr.Telekesi Erzsébettel k6zosen, majd méjustél egyediil az Integralt
Jogalkotasi rendszer Loc-Lex moduljdba rogzitette az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket,
elkészitette az azokhoz kapcsolodd hatisvizsgalatokat, valamint a rendeletek indokolasat tartalmazé
testiileti el6terjesztést. A rendelet-tervezetek elfogaddsat kovetben publikalta azokat a Nemzeti
Jogszabalytar feliiletén.

Folyamatosan figyelemmel kisérte a rendeletek alapjaul szolgald jogszabilyok véaltozédsat, s ha
indokolt volt, kezdeményezte az 6nkormanyzati rendelet médositisat. Atnézte az 6t Snkorméanyzat
vonatkozdsdban a Nemzeti jogszabalytirban 1évo 6sszes dtkonvertalt rendeletet, s ahol sziikséges volt,
ott a rendeletnek az djra szerkesztésével, publikalasaval elvégezte a rendelet javitdsat. Ennek
koszonhetéen az Onkormanyzati rendeletek 95 %-ban megtalalhatéak a Nemzeti Jogszabalytarban
(www. njt.hu)

Figyelemmel kisérte a jogszabalyi valtozasokat, illetve az 0j jogszabéalyokat. A valtozasokra a
kollégdk, illetve, ha arra sziikség volt a polgdrmesterek, illetve a képviselotestiletek figyelmét
felhivta.

A hivatal dolgozéi éltal egyedi hatdsagi tigyekben hozott hatirozatokat térvényességi, és egyéb
szempontbol atnézte, a hatarozatokat kiadmanyozta, megszovegezte a képviseldtestiileti hatdskérben
eljar6 polgarmester altal hozott dontéseket.

Kozremiikddott az 6nkormanyzatok palydzatainak elkészitésében, (Magyar Falu Program, Vis maior
palyazat, Zartkerti péalyazat, Beliigyminisztériumi palyazat stb.) A palydzatokhoz kapcsoléddan
elkészitette a testiiletek tdjékoztatasat szolgald elbterjesztéseket, a palyazatok benyujtasahoz
szitkséges hatarozati javaslatokat. Kozremikodott a beszerzési eljarasokban, elkészitette az
ajanlattételi felhivdsok tervezetét, a kapcsolodd szerzddés-tervezeteket, az ezekhez kapcsolodo
testiileti el6terjesztéseket.

Ellatta az alkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi jogkorbe tartozé feladatokat. Elkészitette az
alkalmazottak teljesitményértékelését, a két teljesitményériékelés alapjan éves mindsitésiiket.
Félévente meghatarozta teljesitménykovetelményeiket, ellatta az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Elkészitette a Hivatal tovabbképzési tervét, ellatta az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatési feladatokat,
megszervezte a dolgozok tovabbképzését.

A Hivatal tovabbképzési tervében foglaltaknak megfeleléen a tovabbképzésre kotelezettek dolgozdk a
Nemzeti Kozszolgalati egyetem altal szervezett e-learning tovabbképzéseken részt vettek, éves,
vizsgakotelezettségiiknek eredményesen eleget tettek.

Az iigyiratkezelés terén napi postabontast, és szignélast végzett.

Megszervezte az onkorméanyzatok, és a hivatal bels6é ellenérzését a belsé ellenérrel kapesolatot
tartott, az ellendrzések lefolytatdsdhoz sziikséges adatokat, dokumentumokat rendelkezésére
bocsatotta.

Ellatta a koznevelési torvényben eldirt jegyz8d hatdskorébe tartozé Gvodai-neveléssel kapcsolatos
feladatokat.
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Figyelemmel kisérte az 6nkorményzati tarsulasok iltal ellatand6 feladatokat, a tarsulési tlések
eléterjesztéseit attanulmanyozta, melyekrol a polgarmestereket tajékoztatta.

Helyi Valasztasi Iroda vezetéként irdnyitotta, és koordinalta az Orszaggyiilési képvisel§valasztassal
kapcsolatos feladatokat, Helyi Népszamlalasi Feleldsként pedig a népszdmlaldssal kapcsolatos
feladatokat.

A hivatalban a takaritisi és postazdsi feladatokat az Egervari onkormdnyzat ltal biztositott
személy latta el. Eziiton is kdszonetet szeretnék mondani Egervar Kozség Onkormanyzatinak az
altala nyujtott segitségért.

A fentieckben mar emlitettilk, hogy a jegyzd elvégezte a dolgozok teljesitmény-értékelését és
mindsitését.

A mindsités eredménye minden dolgozénal kivdld eredményt mutat, mely alapja a bérek eltéritésének,
illetve a személyi illetmény megéllapitasanak. (Err8l bovebben szélunk a Hivatal 2023. évi
koltségvetésének targyalasanal.)

Bizom abban, hogy jelen beszamoldval kelld mélységben bemutattuk a Hivatal dolgozoi altal 2022.

évben végzett feladatokat.
Kérem a beszamol6 megvitatasét, annak elfogadasat.

Egervar, 2023. 01. 24.

- e - g
Dr.Urmésiné Komives Eleondra
Jjegyzd
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