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Onkormanyzati Képviselo-testiileteinek 2022. majus 18-an tartandé
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Targy: Beszamolo az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2021.
évben végzett munkajarol

Eloterjeszto: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyz6

Készitette: Dr. Urmdsiné Kémives Eleondra jegyz6

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve a Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 2021. évben végzett munkéjardl az
aldbbiakban tajékoztatom a Polgarmestereket.

A Hivatal azonos modon a korabbi évekhez 2021. évben is az dnkormanyzatok 4ltal jovahagyott éves
koltségvetés alapjan gazdalkodott, a gazdalkodésdra vonatkozé jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével. A 2021. évben befolyt bevételekr6l és teljesitett kiadasokrdl kiilon napirend
keretében tajékoztatjuk Ondket részletesen.

A hivatal allomanyi létszama 9,5 6 koztisztvisels, ténylegesen 2021. évben 8,5 fével lattuk el a rank
héarulé feladatokat, ami szinte mindegyik dolgozénak tébblet terhet jelentett. Ismeretes, hogy a
kozségi ©Onkormanyzatok altal kinalt allashelyek az alacsony bérezés miatt nem vonzoak a
szakemberek szamara, amely néalunk is megmutatkozott a pénziigyi és az igazgatési teriileten
egyarant. Az adminisztrativ munkat érinté gyakori személycserék kihatdssal voltak a hivatal szinte
minden dolgozoéjara, hiszen sok id6t vett el az Uj dolgozok betanitdsa, munkajuk figyelemmel

kisérése.

A jegyzd tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgadrmesterek gyakoroltdk, a Hivatal dolgozoi
vonatkozdsaban a jegyz6 gyakorolta a munkaltato jogokat.
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Altalinos, 6nkormanyzati szervekre kiterjedd feladataink:

A Hivatal személyi allomanya ellatta az 6t képviselétestiilet, valamint az énkormanyzati bizottsdgok
miikddésével kapcsolatos igazgatasi, és adminisztrativ feladatokat, a polgarmesterek hatdskorébe
tartozd onkorméanyzati és allamigazgatasi dontések elékészitését, és végrehajtasat.

Dolgozoink részt vettek a képviseldtestiileti iilések elOkészitésében, az irdsos eloterjesztések,
beszamolok anyaganak 6sszeéllitasadban.

Gondoskodtunk az dnkormdnyzati rendeletek kihirdetésérol, figyelemmel kisértiik a rendeletek,
hatarozatok végrehajtasat, illetbleg ahol sziikség volt, segitséget nyujtottunk a hatarozatok
végrehajtasdhoz.

Részt vettlink az elére meghirdetett kozmeghallgatasokon, a falugyiiléseken. Mind az 6t
képviseldtestiilet vonatkozdsdban jelenlétink biztositott volt a képviselOtestiileti iiléseken, ha a
napirend eldaddja igényelte, segitséget nyljtottunk a napirendi pontok eléterjesztéséhez.

A fentieken kiviil részt vettlink a bizottsagi {iléseken, tarsuldsi iiléseken, ellattuk az ulések
Osszehivasaval, és lebonyolitasdval kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

Rendszeresen kapcsolatot tartottunk a polgarmesterekkel, a bizottsagi elnokokkel, kiknek a gyors
dontést igényl6 helyzetekben jelenlétitk minden esetben biztositott volt.

Munkavégzéslink sordn arra torekedtiink, hogy a képviselStestilletek tagjai, a polgarmesterek, az
Onkormanyzati bizottsagok tagjai tajékozottak legyenek mind a hivatal munkéjaval, mind az
onkorményzatokat, a tarsulasokat, és a bizottsagot érintd ligyekkel kapcsolatban.

Hivatal iigyfélfogadasa:

A hivatalban az ligyfélfogadasi id6 nem volt, és ma sincs korlatozva, az tgyfelek munkaidében
barmikor felkereshetik a hivatal igyintézoit.

Csatér és Pethohenye teleptléseken allando digyfélszolgdlati iroddt mikdodtettink, ahol a hivatal
teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztvisel6i lattdk el az tGigyfelek kiszolgélasat, melynek soran
kérelmeket vettek fel, tovabbitottak a hivatal illetékes ligyintéz6jéhez, illetve ellattak a munkakdriikbe
tartozd egyéb feladatokat. Lakhegyen a pandémia miatt nem mikodott az tigyfélszolgalati iroda,
Onkormanyzat dontésétodl figgben lehetdség van az Gjrainditasra.

Az igyfélszolgalati iroddkhoz forduld tgyfelek els6sorban szocidlis, gyamigyekben, illetve az
adokivetések idoszakaban, addligyekben kértek tajékoztatast.

A hivatalban naponta atlagosan 6-8 f& fordult meg. Jellemzben szocialis, munkaiigyi, illetve
adéjellegii tigyekben keresték fel az illetékes kollégat.

Munkavégzés targyi feltételei:

A munkavégzésiinkh6z nélkiilézhetetlen technikai hdttér, internet-elérés biztositott volt, az anyagok
sokszorositdsara, scannelésére nyomtatdk alltak rendelkezéslinkre. Az elbregedett szdmitdgépes
allomany kicserélodétt, a bels6 halozat feltjitasara is sor kertilt.

Az épiilet felajitdsara, bovitésére Egervar Kozség Onkorményzata palyézatot nyujtott be a Magyar
Falu Program altal meghirdetett palyazati kiirasra, kozel kétmillié forint Gsszeget fizetett ki a tervek
elkészitésére. Sajnos a palyazat nem nyert, igy az épilet felujitasara, két helyiséggel torténd
bovitésére ez évben nem keriilhet sor.

A képviselotestiileti és bizottsagi tagok részére az elGterjesztések, és egyéb targyalandd anyagok
jelentds része mar nem keriilt kinyomtatésra, elektronikus Uton kiildtiik azokat a cimzettek részére.

A kapcsolattartas az allami szervekkel és a gazdalkodd szervezetekkel elektronikus uton tortént, az
elektronikus {igyintézés mar majdnem teljes koriivé valt, kevés az az ligy, melyben a papir alapa
lgyintézés megengedett.

A maganszemélyek vonatkozasaban nem koételezd az elektronikus UGgyintézés, és az adét érintd
beadvanyoktol eltekintve nem is nagyon élnek ezzel az ligyfelek.

Rendelkezésre all szamukra az E-Onkormanyzati portal azonban nem jellemz8 ennek hasznalata.
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Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsdgarol szold 2013. évi L. térvény
részletesen meghatarozza az elektronikus informaciobiztonsagi kovetelményeket, melynek még nem
felelink meg teljeskériien.

Mivel a hivatalnak a feladatok végrehajtasdhoz nincs megfeleld végzettségili dolgozdja, ezért ezen
feladat ellatasaval kiilsé vallalkozast kellett megbiznunk, mely az informacidbiztonsagi feladatainkon
feliil az adatvédelemmel kapcsolatos feladataink egy részét is ellatja.

Képviselotestiiletei iilések:

Az Motv. értelmében a képviselbtestiiletnek évente legaldbb 6 alkalommal kell iiléseznie,
képviselotestiileteink ezt a kotelezd szdmot még ugy is talteljesitették, hogy az év egy jelentds
részében a veszélyhelyzet miatt nem ilésezhettek.

A 2021. év a koronavirus vilagjdrvany miatt rendkiviili évnek mondhatd, hiszen a
katasztrofavédelemrd]l és a hozzd kapcsolodd egyes torvények mddositasarol szold 2011, évi.
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a veszélyhelyzet ideje alatt a képviselbtestiilet feladat-
és hataskorét a polgérmester gyakorolta. 2021. évben két alkalommal dontott a Korméany a
veszélyhelyzet elrendelésérol, mely idészak alatt nem Ulésezhettek a képviselStestiiletek és a
bizottsagok. A képviselo-testiilet hataskorébe tartozd dontéseket a polgarmester hozta meg,
polgarmesteri hatarozattal.

Az elrendelt karantén ellenére 2021. évben Csatar Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete 6,
Egervar Kozség Onkormanyzat képviselo-testillete 8, GoOsfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 7, Lakhegy K&zség Onkorményzat képviseld-testiilete 7, PethShenye Kozség Onkorményzat
képviselo-testiilete 10 alkalommal lilésezett.

Csatar, Egervar, GOsfa, Lakhegy, Peth6henye Onkormanyzatok részvételével egyiittes ilésre 1
alkalommal kertilt sor.

Csatdr Kozség Onkorményzata ltal elfogadott rendeletek szdma 2021.6vben 11, a testiileti iiléseken
hozott hatarozatok szdma 106, mig az elsé félévben veszélyhelyzet alatt hozott polgarmesteri
hatarozatok széma 59, mely zOmében szocialis jellegli volt.

Egervar Kézség Onkormanyzata 2021. évben 11 rendeletet alkotott, melynek zéme rendeletmédosités
volt, a testiileti tiléseken hozott hatarozatok szama 41, mig a veszélyhelyzet alatt hozott polgarmesteri
dontések szama: 88 hatarozat, zomében szocialis jellegli hatarozatok voltak.

Gésfa Kézség Onkormanyzata 2021. évben 11 rendeletet fogadott el, melynek zome
rendeletmddositas volt, a testiileti iiléseken hozott hatérozatok szdma 42, mig a veszélyhelyzet alatt
hozott polgdrmesteri dontések szdma: 35 hatdrozat, zomében szocidlis jellegiiek voltak.

Lakhegy Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban alkotott rendeletek szdma 12, mely z6mében
modosito rendelet volt, a testiileti léseken hozott hatarozatok szdma 106, mig a veszélyhelyzet alatt
hozott polgarmesteri dontések szdma: 44 hatarozat, zomében szocidlis jellegliek voltak.

PethShenye Kozség Onkormanyzata 2021. évben 12 rendeletet fogadott el, melynek zdme
rendeletmoédositds volt a testiileti liléseken hozott hatarozatok szédma 67, mig a veszélyhelyzet alatt
hozott polgdrmesteri dontések szama 47 hatarozat, zomében szocialis jellegliek voltak.

Elvégzett munka bemutatasa iigyintézéként:

I. UGYVITELI FELADATOK;

Az lUgyvitel (iktatas, irattdrozas, egyéb adminisztrativ) teendék ellatdsaval kapcsolatos feladatokat
Szalai Veronika latta el 2021. els6 félévében.
Iktatas 2021. els6 féléve: f6szdmon 2 105 irat iktatdsara kerlilt sor, a f6szdm alszaméan pedig 5 337

iratot iktatott.
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Az Ugyviteli feladatokat 2021. jinius 14. utan Molnar-Sustik Veronika latta e, aki f6szamon 1254
iratot iktatott, a f6szam alszaman pedig 5432 irat iktatasara keriilt sor.

A Hivatalhoz és az Onkorményzatokhoz érkezett iratok érkeztetése, szignaldsa utan azok iktatasa
elektronikus iktatd programmal tértént. A Hivatal cimére érkezd kiildemények bontdsa, és az iratok
szignalasat a jegyz®, az Onkormanyzathoz érkezd kiildemények bontisat pedig a polgarmesterek
végezték.

A bevezetésre kerlilt elektronikus {igyintézésnek ko&szonhetéen elmondhaté, hogy jelentOsen
lecsokkent a postan érkezé killdemények szama.

Ugyintézdink ellattak az iktatasi feladatokon kiviil a testiileti, bizottsagi, tarsulasi tilésre készitett
anyagok sokszorositasat, postazasat, elektronikus megkiildését, és a hozott rendeletek, hatarozatok
nyilvantartasat. Gondoskodtak a testilleti iilésre készitett el6terjesztéseknek, az Glés meghivojanak a
cimzettekhez tovabbitasardl.

Szalai Veronika tobb esetben részt vett a képviselotestiileti tiléseken, az Uiléseken felvett hanganyag
alapjan elkészitette az iilés jegyzOkonyvét, melyek végleges megszévegezése a jegyzd feladatat
képezte. Molnar-Sustik Veronikat testiileti iilésen térténd részvétellel illetve jegyzOkonyvirassal nem
biztam meg.

A kollégdk gondoskodtak a jegyzOkonyvek Osszeallitdsarol, azokat a Torvényességi Felligyeleti
frasbeli Kapcsolattartas modulon keresztiil hataridére megkiildték a Kormanyhivatal részére.
Gondoskodtak tovabbd az oOnkormdnyzati rendeletek helyben t6rténdé kihirdetésérdl, Nemzeti
Jogszabalytar részére torténd megkildésérdl, ellattdk az Onkormanyzatok kozérdekii adatainak
internetes megjelenésével kapcsolatos feladatokat.

Ellattdk a civil szervezetek Onkormanyzati tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat, a szervezetek
tamogatasar6l az erre szolgald honlapon adatot szolgaltatott, valamint a kozpenz.gov.hu oldalon a
kbzpénzekbdl nytjtott tdmogatasok feltoltésérél gondoskodott.

Szalai Veronika a hivatal munkavallaldi, valamint az énkormanyzatok alkalmazottai vonatkozaséban
ellatta a szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott az erre megbizott
személyeken keresztil az dnkormamyzatok honlapjanak - Onkorményzatok, valamint a hivatal
kiildeményeit érintden - naprakészen tartasarol. Tovabba Egervar Kozség Onkorményzatanak
vonatkozasédban folyamatosan frissitette és feltSltStte. Molnar-Sustik Veronikdt ezen feladatok

ellatasaval nem biztam meg.
Feladatkorébe tartozé ligyek vonatkozasaban ellattak a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos

Mind az 6t énkorményzat csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondijpalyazat

2021.évi forduldjahoz.

Az Osztondijpalyazattal kapcsolatosan Vordsné Virdg Ilona Bernadett és Szalai Veronika kozdsen
végezték a palyazatok kifrdsaval, a beérkezett palyazatok kezelésével, feldolgozasaval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat.

A fentieken tilmenden szdmtalan alkalommal adatot szolgaltattak a jegyzd és a polgarmesterek
részére, részt vett a nyertes palyazatok elszamolési feladataiban.

I ALLAMIGAZGATASI, ONKORMANYZATI FELADATOK

A hivatal hataskorébe tartozd allamigazgatasi feladatokat a jegyzO, Vorosné Virdg Ilona Bernadett,
Dr.Telekesi Erzsébet igazgatasi ligyintézok 1attak el, az alabbiak szerint:

1. Anyakoényvi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett feladatkdrébe tartozott ezen
hataskor ellatasa, tavolléte esetén a jegyzd kozremiik6dott a feladatok ellatasaban,

A 2021, év folyaman az aldbbi {1j anyakonyvi események bejegyzésére keriilt sor:
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Sziiletési Hazassagi Halotti
Egervér 0 22 8
Csatar 0 1 3
Lakhegy 0 0 2
Gésfa 0 0 1
Pethéhenye 0 0 3

Hézassagfelbontasa, hazassagi névviselési forma modositdsa, hazastdrs haldlesetét kovetben a
bejegyzések szadma a telepiiléseket illetden 6sszesen 23 db volt.

A papiralapt anyakdnyvekbodl az Elektronikus Anyakonyvi rendszerben tortént régzitések szdma:
e a sziiletési anyakdnyvekbol Gsszesen 62 db,
e a hazassagi anyak6nyvekb6l 15 db, és
e a halotti anyakonyvekb6l 2 db bejegyzést teljesitettiink.

Az lgyfelek részére az év folyaman Osszesen 77 esetben adtunk ki (szilletési, hazassagi, illetve
halotti) anyakdnyvi kivonatot. Teljes hataly apai elismer6 nyilatkozatot 4 alkalommal vettiink fel.

2. Szocidlis és gyamiigyi igazgatas igazgatasi feladatok

A szocidlis és gyamiigyi igazgatas terén felmeriil6 feladatokat Vorosné Virag Ilona Bernadett latta
el, az aldbbiak szerint:

2.1. Szocialis igazgatas
2021.évben az alabbi ellatasi formak megallapitdsara keriilt sor az 6t onkormanyzat vonatkozéséban:

Egervar Csatar Lakhegy Gésfa Peth6henye

Rendkiviili telepiilési és
kardcsonyi tAmogatas 55 60 40 48 58
- megallapitott

0 0 1 0 2
- elutasitott
Kamatmentes kéleson
a) megallapitott 2 0 0 0 0
b) elutasitott

0 0 0 0 0
Telepiilési tamogatas:
temetési segély
- megallapitis 7 0 7 0 5
- koztemetés 0 0 0 0 1
70.életévét betdltott
személy tAmogatasa 0 0 0 0 3
Sziiletési/ ujsziilott 3 4 2 4 0
tamogatas
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Szocialis célu tiizifa
juttatasban részesiilék

szama 30 35 30 11 16
- elutasitott 0 0 3 0 5
Rendkiviili telepiilési

tamogatas 5 0 30 11 0
természetben: tiizifa

formajiban

Lakhatdasi tamogatas

- megallapitott 2 1 0 0 0
- elutasitott 0 0 0 0 0

2.2. Gyamiigyi igazgatas

Egervar Csatar Lakhegy Gosfa Pethéhenye

Rendkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas 0 g 0 0 0

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

- megallapitott (jogosult 0 4 1 4 6
gyermekek szama)
- megszint 0 0 0 0
- elutasitott 0 0 0 0 0

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiilék pénzbeli
tamogatasa(gyermekek
szama szerint) 0 4 1 4
- augusztus hé
- november hé 0 4 1 4 6

Boleséde/ Ovoda/ 104 12 26 36 0
Iskolakezdési tAmogatas/
Beiskolazasi tAmogatas

Utazasi tAmogatas a 0 0 0 0 29
tanul6k részére

Az év folyaman szocidlis ellatast megéllapité vagy az ellatas megallapitasat elutasito hatarozat ellen
fellebbezést nem nytjtottak be.

Ellatta a fenti ellatasok megallapitasdhoz szilkkséges adminisztrativ teenddket melynek keretében:
- elbiralasra elékészitette a kérelmeket, sziikkség esetén kdrnyezettanulmanyt készitett,
- elkészitette az egyedi hatésdgi hatarozatokat, figyelemmel kisérte az abban foglaltak

végrehajtasat.

Ellatta a kételez6 statisztikai adatszolgdltatdsi feladatokat, kémyezettanulmanyokat készitett birdsagi
megkeresésre, valéperek és gyermek elhelyezési perek esetében, gondozasi dij feliilvizsgalata
ligyében.

Egervari Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2021. évi munkdjdrél beszdmold




A hivatal tigyintéz6éivel mindhdrom teleplilés vonatkozasédban 2021. évben 142 esetben keriilt sor
szocialis timogatasok, kollégiumi elhelyezés igénylése céljabol hatdsdagi bizonyitvany kiadéséra.

A hulladékszadllitasi kozszolgaltatasi dijak szamlazasdhoz folyamatos adatszolgaltatast biztositott a
Zala-Depo6 Kft. szamara.

3. Kereskedelem, szallashely, rendezvények nyilvantartasa, és iparigazgatassal kapcsolatos
iigyeket a jegyzé latta el az alabbiak szerint:

3.1. Kereskedelmi iigyek: A jegyzdé ellatta az ilizletek miikodésérsl és a belkereskedelmi
tevékenységrol sz616 kormanyrendeletben irt feladatokat, az alabbiak szerint:

2021.évben egy uj kereskedodt vettiink nyilvantartasba, a kereskedd bejelentéskoteles kereskedelmi
tevékenységet folytat. Mikodési engedélyezési eljaras lefolytatasara nem kerilt sor, tizenkettd
esetben keriilt sor adatvaltozés atvezetésére. Az adatok régzitése az ASP rendszer kereskedelmi
moduljéban, illetve az ORSZAGOS KERESKEDELMI NYILVANTARTASI RENDSZERBEN
megtortént.

A miikodési engedéllyel rendelkezo iizletekrdl és a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrol
vezetett nyilvantartasok kozzététele kotelezd, azok az 6nkorméanyzatok honlapjan megtekinthet6k.
Elkészitette a vendéglatoiizletek 2021. évi hatosagi ellendrzési tervét, melyet a Nemzeti Turisztikai
Ugynokség részére is megkiildétt.

3.2. Szallashely iizemeltetés:

A széllashely-lizemeltetési engedéllyel rendelkezé szallashelyekrol szolo nyilvantartas szerint 2021.
évben Egervar kozségben 4 szallashely-szolgéltatét tartottunk nyilvan, Lakhegyen 1 szallashelyet
vettiink nyilvantartasba, Pethdhenyén 7 széllashelyet tartunk nyilvan. Csatarban és Gosfan jelenleg
szallashelyszolgéltatasi tevékenységet nem folytat senki. 2021. évben zOmében adatvaltozasok
atvezetésére kertilt sor, illetve egy esetben jelentettek be szallashely megsziintetés.

A Nemzeti Turisztikai Ugynokséget az adatvaltozasokré] tajékoztattuk, illetve megkiildtiik résziikre a
széllashelyek ellendrzési tervét.

3.3. Telepengedélyezési eljarasok:
A jegyz6 2021. évben egy esetben folytatott le telepengedélyezési eljarast.

3.4. Tancos-zenés rendezvények tartasaval kapcsolatos iigyek: 2021. évben a pandémia miatt
rendezvénytartasi engedély kiadisara nem keriilt sor.

4. Hagyatéki iigyek intézése:

dr. Telekesi Erzsébet intézte a hagyatéki ligyeket. 2021. évben 61 hagyatéki eljarast folytattunk le,
intézett, melynek sordn gondoskodtunk a hozzatartozo vagy egyéb érdekelt meghallgatasardl késziilt
jegyzokonyv felvételérdl, illetdleg a kialakult veszélyhelyzetben irasban felhivtuk ezen személyeket
nyilatkozattételre. Megkeresés 0tjan intézkedtiink a hivatal illetékességi teriiletén kiviil talalhato
ingatlanok esetében az add- és értékbizonyitvanyok beszerzésérél. A hivatalban készilt és a
megkeresett hatdsagok utjan beszerzett add- és értékbizonyitvanyok tartalméardl értesitettik az
oroklésben érdekelteket, illetve tdjékoztattuk a fellebbezési jogukrol. A hagyaték az uj ASP
kozigazgatasi szakrendszerben rogzitésre kerilt, a leltar illetékes kozjegyzd felé torténd tovabbitasa
elektronikus uton megtdrtént.

A hagyatéki  leltar felvételéhez, valamint az ado-és  értékbizonyitvanyok elkészitéséhez
elengedhetetlen segitséget nyujtott a TAKARNET szolgaltatids, melynek segitségével a hagyaték
targyat képez6 ingatlanokrdél nem hiteles tulajdoni lap masolatokat tudtunk helyben kinyomtatni, és a
leltarhoz csatolni.

5. Mezogazdasagi, {oldiigyi igazgatas: Vordsné Virag Ilona Bernadett és dr.Telekesi Erzsébet
feladatkorébe tartozott ezen hataskor ellatasa.
5.1.Méhészeti ligyek
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Illetékességi teriletiinkoén 25 £6 méhészt tartottunk nyilvan.

Egervaron 3 {6, Csatarban 7 6, GOsfan 4 f6, Lakhegyen 5 f6 és Pethéhenyén 6 {6 foglalkozik
méhekkel.

2021. évben 2 f6 vandorméhész jelentette be ideiglenes letelepedését: 1 f6 Lakhegy 1 f6
Peth6éhenye hataraban.

5.2. Terméféldre vonatkozo6 elévasarlasi és el6haszonbérleti ligyek: dr. Telekesi Erzsébet atta el a
terméfoldre vonatkozo elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorldsinak szabélyairdl szold
korményrendeletben irt feladatokat. A Kormény rendelet kimondja, hogy az eladd, illetdleg
haszonbérbead6 az ingatlanra vonatkozo vételi, bérleti ajanlatot a szerz6dés megkdtése eldtt koteles
az elOvdasarlasra, elbhaszonbérletre jogosultakkal kozolni. Az ajanlatok a hivatal hirdetotablajan,
illetve az illetékes dnkormanyzatok hirdetbtablain kifiiggesztésre keriiltek, ezen tilmenden a vételi,
bérleti ajanlatokat kozzétettik a magyarorszag.hu intermetes portalon is. 2021. évben minden
eddiginél nagyobb szémban, 126 alkalommal kerilt sor adasvételi, és haszonbérleti ajanlat
kifiggesztésére. A kifiiggesztés kdvetben a szerzédések a kitelezd mellékletekkel egyiitt megkiildésre
keriiltek a foldhivatal felé. A kifliggesztés tényér6l értesitettiik a mezdgazdasagi igazgatasi szervet,
tovabba adasvétel esetén az tigyben meghatalmazott jogi képviselét, haszonbérlet esetén a kérelmezot.

6. Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok:

2021. év soran kettd birtokvédelmi kérelem érkezett, melybdl egy esetben birtokvédelmi kérelemnek
helyt adé hatdrozathozatallal végzédott a hatdsigi eljaras, egy esetben pedig elutasitd hatérozat
szliletett. A birtokvédelmi ligyekben a jegyz6 jart el.

7. Allategészségiigyi igazgatas: 2021. évben egy esetben keriilt sor, bejelentés alapjan hatésagi
eljaras lefolytatdsara, melynek eredményeként megallapitasra kertilt, hogy az allattartd jogsértést nem
kdvetett el. Szamos alkalommal hivtuk fel az ebtartdkat a szabalyok betartasara.

8. Adéiigyi igazgatasi feladatok:

Az adoiigyi feladatokat Horvath Jozsef latta el, kinek feladatai kodzé tartozik a helyi addzassal
(magénszemélyek kommundlis addja helyi ipariizési ado, vallalkozék kommundlis addja)
gépjarmiaddzassal, késedelmi pétlékkal, foldbérbeadas utdni szja beszedésével, adok modjara
behajtandé koOztartozasok, valamint az allamigazgatasi eljarasi illetékek nyilvantartasaval,
beszedésével kapcsolatos teenddk ellatasa.

Kiemelt feladata telepiilésenként a felsorolt adénemek kivetése, bevallasok feldolgozasa, hatdrozatok
elkészitése (a bekovetkezett valtozasokrol, fizetési konnyitési kérelmekr6l), hatralékok allando
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditasa.

Az 6nkormanyzati adok nyilvantartasara szolgald szamitégépes programbol nyert adatok alapjan, az
onkormanyzatok 4ltal hasznalt konyvelési rendszerben régzitette a telepiilések adobeszedési
szdmlainak Osszesitett forgalmat, és elvégezte azok fokoényvi koényvelését. A hazipénztardban
keletkezett pénztarbizonylatokat és utalvanyrendeleteket készitett a pénztarkezelOk tavollétében.
Gondoskodott a pénziigyminisztérium 4ltal eldirt papir alapt és elektronikus Gton eldallitott zarasi
osszesitdk, lajstromok, adatszolgéltatasok elkészitésérél és tovabbitasarl a Magyar Allamkincstar
felé.

2020. évtdl a gépjarmiadd 100 %-ban az allami koltségvetést illeti meg, emiatt a Magyar
Allamkincstar felé a gépjarmiiadé szamlék forgalmardl elszamolast készitett és kiildott a kincstér
internetes rendszerén keresztiil. A szamlakra befolyt 6sszegek 100 %-anak az allami koltségvetés felé
havonta val6 tovabbutaldsarol is gondoskodott.

Folyamatosan biztositotta a kiilonb6dz6 nyomtatvanyok (készpénz-atutalasi megbizasok, bevallasi és
valtozas-bejelentési nyomtatvanyok jogszabalykovetése, szerkesztése, sokszorositasa) rendelkezésre
allasat, és az adozok felé torténd publikalasat az ASP rendszer 6nkormanyzati hivatali portaljara.

A fentieken tdl kérelemre addigazolasokat allitott ki az addalanyok Snkormanyzati adéhatésag altal
kezelt tartozasairdl illetve azok hianyéardl.
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Folyamatosan gondoskodott iddszaki adatszolgaltatasok (Osszesitok/lajstromok) tovabbitasarol a
Magyar Allamkincstar felé.

Horvath Jozsef addiigyi igyintézd az adoiigyi feladain tal kérelemre (ingatlan-adasvételnél) illetve
hivatalbél (hagyatéki eljarashoz, birdsagi végrehajtasokhoz) add-, és értékbizonyitvanyokat allitott ki.

Feladata volt a fentieken tal az OTP Electra ligyfélterminélon keresztiil az adotartozasok végrehajtasi
cselekményeként a pénzforgalmi bankszamlaval rendelkez$ hatralékos addzok terhére hatdségi
atutalasok (kordbbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatéasa.

Gondoskodott az Onkormanyzathoz érkez6 papiralapu és elektronikus szamldk hataridére torténd
utalasara.

Elkészitette az Onkormanyzatok altaldnos forgalmi adé bevalldsét, és a bevallasokat alatamasztd
kibocsatott szamlak Ssszesitését.

Kozremiik6dott az dnkormanyzatok és intézményeik MAK-nal vezetett torzskonyvi nyilvantartisaban
szerepld adatok frissitésében a sziikséges nyomtatvanyok kitdltésénél.

Kozremiik6dott az Onkormanyzati asp rendszer bevezetésével és miikddtetésével kapesolatos
technikai feladatok (szamitdgépes programok telepitése/frissitése) megvaldsitasaban.

Adédiigyi feladatok szamszerii értékelése 2021. évre
Visszatekintve a 2021. évre Onkormanyzatonként, az alabbi Osszegek teljesiiltek az 6nkorményzatok
adobeszedési szamlain:

EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATA
Addnem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis addja 2 755910 Ft
helyi iparlizési ado 17 387 439 Ft
késedelmi potlék 119 583 Ft
idegenforgalmi add 15300 Ft
allam javara beszedett gépjarmiiado 534 772 Ft

LAKHEGY KOZSEG ONKORMANYZATA

Addénem Bevétel (Ft)
magéanszemélyek kommunalis addja 1047 282 Ft
helyi iparizési add 4 812 368 Ft
késedelmi pétlék 34 388 Ft
allam javara beszedett gépjarmiadd 298 286 Ft

CSATAR KOZSEG ONKORMANYZATA

Adénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis adbja 1 873 081 Ft
helyi ipartizési adod 2799 743 Ft
késedelmi potlék 17 146 Ft
allam javara beszedett gépjarmiadd 175 242 Ft

GOSFA KOZSEG ONKORMANYZATA

Addnem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis adoja 143 611 Ft
helyi ipar(izési ad 2 149 043 Ft
késedelmi potlék 47109 Ft
dllam javéra beszedett gépjarmtiadé 326 659 Ft

PETHOHENYE KOZSEG ONKORMANYZATA

Adénem Bevétel (Ft)
épitményado 149 450 Ft
maganszemélyek kommundlis addja 2593 428 Ft
helyi ipariizési adéd 1915757 Ft
talajterhelési dij 9 000 Ft
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késedelmi potlék 44 583 Ft

allam javara beszedett gépjarmiadd 265 088 Ft
Az onkormdnyzati addhatdsdg dltal kibocsdiott/feldolgozott sszes:
Helyi ipariizési adé bevallds 312 db
Fizetési értesitd 5000 db
Addigazolds 14 db
Ado- és értékbizonyitvany 120 db

9. Telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és igazgatasi feladatok

Miiszaki igyintéz6 hianyaban a feladatkorébe tartozo feladatokat a jegyz6é ltta el az alabbiak szerint:
Szamos alkalommal mikoédétt kozre az Onkorményzati beruhazasokban és feltjitasokban, pl.
palyaztatas, arajanlatkérés, szerzddés el6készitésében vald részvétel, képviselotestiileti eloterjesztés
készitése, munkateriilet dtadas-atvételi jegyzokonyv készitése stb.

10. Kozlekedési igazgatassal kapcesolatos feladatok:
10.1.Szakhatésagi hozzajarulasok: Kérelemre a jegyz6 12 alkalommal adott ki szakhatosagi
hozz4jarulést, jellemzden telekalakitasi eljardshoz, valamint kézmi-tervekkel kapcsolatosan.
10.2 Kozutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulas: 14 alkalommal keriilt sor kiadasara. A jegyz6 minden
alkalommal az érintett onkorméanyzat polgarmesterével elézetesen egyeztetett, majd ezt kdvetden
keriilt sor a hozzajarulas megszdvegezésére.,

11. Koztisztasag, ingatlanok karbantartasa, parlagfii
A kordbbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is kiildtiink ki felhivast az ingatlantulajdonosoknak a
koztisztasagi, illetve a parlagfii-mentesitési kotelezettségeik betartasara.
Birsag kiszabéasara nem keriilt sor, mivel az ingatlantulajdonosok az elsé felszdlitast kévetden eleget

tettek a kotelezettségiiknek.

12.Telepiiléskép védelem:
Kérelemre 14 esetben mikodott kozre a jegyzd telepliléskép-védelmi tajékoztatas és konzultacid

lefolytatasaban.

13.Telepiilésrendezés, épitésiigy
Lakossagi megkeresésre a rendezési tervekkel kapcsolatban szamtalan esetben adtunk tajékoztatast.
AZ M09-es Ut kapcsan sziikségessé valt Egervar, Lakhegy és PethOhenye telepiilés rendezési és
szabalyozasi tervének modositasa, melynek koordindlasaban, bonyolitasdban a jegyzo vett részt.

14. Gazdalkodas, pénziigyi igazgatas:
Az adoiigyi iigyintézot ide nem értve, 3 16 latja el az 6nkormanyzati gazdalkodas, pénziigyek
terén felmeriilé feladatokat az alabbiak szerint:

Vincze-Heri Anita latta el Csatar Kézség Onkormanyzata, Egervar Kozség Onkormanyzata, Lakhegy
Kozség Onkorményzata, és a Lakhegyi Erdészéli Ovoda miikodésével kapesolatos gazdalkodasi,
pénziigyi feladatokat, melynek soran az aldbbiak keriiltek elvégzésre:

Az onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztil elvégezte az analitikus és f6konyvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsdkkenést szamolt el.

Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a kdltségvetési és beszamold lrlapokat. A kataszteri nyilvantartas
vezetésében kdzremitkddott.

2020. évi beszamoldt, 2021. évi koltségvetést, annak moddositasat, valamint féléves beszamolot
készitett Csatar Kozség Onkormanyzata, Egervar Kozség Onkormanyzata, Lakhegy Kézség
Onkorményzata, valamint a Lakhegy Erd8széli Ovoda esetében.

Kozrem(ikddott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténé visszaigénylésével kapcesolatos

feladatok ellatasaban.
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Elkészitette a 2020. évi, 2021. évi és 2022. évi 6nkorméanyzatokat megillet, kézponti kbltségvetésbdl
szdrmazé tamogatasokkal kapcsolatos mutatészém felméréseket Csatar Kozség Onkormanyzata,
Egervar Kézség Onkormanyzata és intézményei, valamint Lakhegy Kozség Onkormanyzata és
intézménye vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

Ellitta az tgyfélszolgalati feladatokat az Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal Csatéri
ligyfélszolgalati helyiségében.

Hataridére statisztikai jelentéseket készitett a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az
Onkorményzatoknal és az intézményeknél teljesitett feltjitasokrdl, beruhdzasokrdl, targyi
eszkdzokrol,

A Nadasdy-Széchenyi Varkastély vagyonkezelése kapcsan részt vett a Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt,
felé torténd éves adatszolgaltatas elkészitésében.

Térsk Mariann latta el Pethéhenye Ko6zség Onkormanyzata, Gésfa Ko6zség Onkormanyzata
miik&désével kapesolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

Az dnkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokdnyvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsdkkenést szamolt el. Havonta
clkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a kbltségvetési és beszamold tirlapokat.

Kozremiikodott a 2021. évi koltségvetés tervezésénél, annak moddositasat, valamint féléves
beszamolét készitett Pethdhenye Ko6zség Onkorményzata, Gésfa Koézség Onkorméanyzata
vonatkozéaséaban.

Koézremiikddoit a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2020. évi, 2021. évi 2022. évi dnkorméanyzatokat megilletd, kézponti kéltségvetésbol
szdrmazd tamogatasokkal kapcsolatos mutatdoszam felméréseket a feladatkérébe tartozd két
onkorméanyzat vonatkozasaban.

Ugyfélszolgalati feladatokat latott el az Egervari Ko6z6s Onkorményzati Hivatal PethShenyei
iigyfélszolgalati helyiségében. Feladata volt az {igyfelek problémainak megoldasa vagy tovabbitdsa a
megfeleld ligyintéz6 részére. A PethShenyére érkezd iratokat iktatas céljabol naponta tovabbitotta a
hivatal illetékes ligyintéz6je részére.

Baloghné Csallo Erika latta el Egervar Kozség Onkorményzata, valamint Lakhegy Koézség
Onkorményzata, és az Egervari K6z6s Onkorméanyzati Hivatal esetében a beérkez6 szamlék rogzitését
onkorméanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil. Az Egervari K6z6s Onkormanyzati
Hivatal és az Egervari Mesevéar Ovoda és Mini Bolesde esetében részt vett a bérkdnyvelésben.
Szémfejtette az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Boleséde valamint az Egervari Kozos
Onkorményzati Hivatal dolgozdinak koltségtéritéseit.

Az ebr42 rendszerben részt vett a telepiilések szocidlis tlizifa tdmogatisainak valamint Egervar
Kozség Onkormanyzata és Lakhegy Kozség Onkorményzata altal az onkormanyzatok rendkiviili
telepiilési tAmogatasanak elszamol4saban.

Elkészitette Egervar, Csatar, Lakhegy, PethGhenye kézségek 6nkormanyzatainak valamint Lakhegy
Erd8széli Ovoda és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Béleséde Cafeteria szabalyzatat, az igények
felmérését valamint a juttatasok szamfejtését.

Az addkedvezmények igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat a dolgozok részére eljuttatta majd
a MAK-hoz bekiildte.

Az MNV Zrt. részére elkészitette a Varkastély vagyonkataszteri jelentését.

Hatélyositotta a Szamviteli Rendet az Egervéari Kézos Onkorményzati Hivatal, Egervari Mesevar
Ovoda és Mini Bolcséde valamint Lakhegy Ko6zség Onkormanyzata esetében.

Egervar Kozség Onkorményzata, Egervéari K6zés Onkormanyzati Hivatal, Egervari Mesevar Ovoda
és Mini Boélesdde és Lakhegy Erddszéli Ovoda pénztarat vezette és elvégezte a kapesolodd szamlak,
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bizonylatok ASP-Kaszper rendszerben torténd rogzitését, konyvelését, a kapcsolodd analitikus
nyilvantartasok vezetését.

Iskolai, 6vodai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok:

Varga Miklés Zoltanné latja el az Egervari Laszlo Altalanos Iskola étkeztetésével kapcsolatos
pénziigyi teendbket. Ennek keretében az iskola 4ltal beszedett nyilatkozatok alapjan rogzitette az
étkezési modulban a kedvezményes étkezok adatait, figyelemmel kisérte a kedvezményes étkezés
alapjaul szolgdlé dokumentumokban irt hataridéket. A 2020/21-as tanév elején az étkezési
moduljaban étkezOnként felrgzitette a heti rendelést. Havonta rogzitette az étkezOk széméat az
étkezési moduljaban, mely alapjan az ASP rendszer Kaszper moduljdban minden ho 15. napjéig
gondoskodott az étkezési téritési dijakat tartalmazé szamlak kiallitasarol. A szamlék alapjan
elkészitette a szamlan szerepld Osszeg feladdsdhoz szitkséges készpénz-dtutalasi megbizésokat,
melyeket a szdmlaval egyiitt az iskoldhoz atkiildétt, ahol gondoskodnak azok kiosztasardl. A pénziigyi
lgyintézék szdmara a normativ tdmogatasok felméréséhez és elszdmolasdhoz elvégezte az iskolai
étkezések adagszamanak és étkezdk szamanak kigyijtését étkezéstipusonként, lakdhely szerint.

Az egervari 6voda, valamint a lakhegyi 6voda étkeztetésével kapesolatban az évoda targyhot kdvetd
hé 15. napjaig torténd adatszolgéltatasa alapjan az ASP Kaszper rendszerben gondoskodott a szdmlak
elkészitésérél, melyet tovabbitott az intézménynek. E feladaton kiviil az évoda vonatkozasdban az
iskolai étkeztetésnél leirtakat az intézmény végzi.

A, Szociélis tiizeldanyag 2021 kiirt pédlydzatokra az 6t telepiilésre vonatkozdan az igényléshez
szlkséges adatlapot elkészitette ebrd2 rendszerben és a sziikséges dokumentumokkal egyiitt az
allamkincstér részére tovabbitotta azokat.

2021. évben t6bb palyazat megirdasaban vett részt. A jegyzo irdnymutatasaval, a polgarmesterekkel
torténd konzultaciot kovetden Magyar Falu Programra 6 palyazatot nyujtott be, 1 db. zértkerti
palyazat elkészitésében vett részt.

Az ebrd2 rendszerben PethShenye Ut feltjitasara elnyert palyazatok elszamolasat végezte a sziikséges
mellékletekkel egyiitt. Az egyik a 462456 ebr42 azonositészamu, a masik pedig a 412705 ebr42
azonositészamu vis maior palyazat.

2021. évben t6bb megvaldsult palyazat elszamolésat végezte el teljes koriien. A Magyar Falu Program
altal tamogatott palydzatoknal Egervar kozség flnyirdtraktor beszerzése, Lakhegy kozség
vonatkozdsdban az Onkormanyzati tulajdonban 1évé ut feltjitasa, PethShenye dnkormdanyzat orvosi
eszkOz beszerzése palyazat vonatkozasaban készitette el a palyazati elszdmolasokat.

2021. év folyaman ellatta a parlagfli-mentesitéssel kapcsolatos feladatokat. A polgarmesterekkel
tortént elozetes egyeztetésekkel Osszhangban lejelentette a megjeldlt iddszakokra vonatkozd
mentesitett terliletek nagysigat, illetve megirta a parlagfii-mentesitési beszamoldkat, majd azokat
tovéabbitotta a munkatiigyi kdzpont felé.

Az 6t Onkormanyzat vonatkozdsdban a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolédéan ellatta a
kézmunkaprogramok ¢és nyari didkmunka-programok szervezésével, bonyolitasadval kapcsolatos
feladatokat, melynek sordn figyelemmel kisérte a kozmunkaprogramok induldsat, melynek
részleteir6l a polgarmestereket tajékoztatta. A polgarmesterek jelzése alapjén elkészitette a
programban térténé részvételhez szitkséges kérelmeket, kdzremiik6dott a kézfoglalkoztatasi hatdsagi
szerzbdések, szerzédésmodositasok kérelmei szamszaki részeinek elkészitésében. Elkészitette a
kozfoglalkoztatas keretében felvett dolgozok munkaszerz6déseit és a kapcsolddd okiratokat, melyeket
a szamfejtd helyhez folyamatosan elkiildott. A kézfoglalkoztatasi szerz6dések lejartakor sziikséges
megszintetd okiratokat szintén eljuttatta a szamfejté hely felé, az onnan érkezé —munkaviszony
megszlinéskor kiadand6-, igazolasokat eljuttatta a munkavallaloknak. A kozfoglalkoztatottak
vonatkozasaban ellatta a szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Elkészitette a kozfoglalkoztatottak béréhez nyujtott allami tdmogatds igénybevételéhez havonta
szlikséges igényléseket minden hénap 8. napjaig, gondoskodott az igénylés mellékletét képezd
pénztarbizonylat, bérjegyzék, munkaszerz6dés masolatok elkészitésér6l, hitelesittetésérol, és a
Zalaegerszegi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyahoz torténd eljuttatasarol,
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Az Egervari Kozos Hivatal Onkormanyzat vonatkozasaban kérelmet nyuijtott be a sziikséges
mellékletekkel munkahelyteremté bérkéltség tdmogatasra. A tdmogatas keretében foglalkoztatott
munkaszerzodését elkészitette, az okiratot tovabbitotta a szamfejtd helyhez. A tdmogatas havi
elszamolasait a targyhot kévetd honap 12, napjaig megkiildte a munkatigyi kézpont felé a sziikséges
iratokkal egyiitt.

Ellatta az Egervér, Lakhegy, Csatar, GOsfa, Pethéhenye Onkorméanyzatok, a kozés hivatal, valamint
az egervari és a lakhegyi évoda dolgozdinak személyligyi nyilvantartdsat. Ennek keretében
figyelemmel kisérte a dolgozok besorolasat, a kiilonbézd okok (eltéritések, soros 1épések, pedagdgus
béremelés, minimélbér illetve garantdlt bérminimum valtozasa) miatti illetményvaltozasoknal
gondoskodott a sziikséges okiratok elkészitésérél és a Magyar Allamkincstarhoz, mint
illetményszamfejtohoz t6rténd eljuttatasarol.

A KIRA rendszerben havonta leszamfejtette a dolgozok munkédba jardsanak koltségtéritéseit, a
bérjegyzékek alapjan a dolgozok részére azokat az OTP terminal feliiletén elutalta azokat.

Egervar és Lakhegy oOnkorményzatok vonatkozasdban havonta bejelentette a NAV felé az
egyszerisitett foglalkoztatas keretében alkalmazott munkavallalék alkalmazasi idejét. A dolgozdk
részére elkészitette a megbizasi szerz6déseket, illetve a szamfejtett alkalmi munka Osszegének
kifizetését rendezte.

A palyazatok keretében elszamolésra keriilé megbizasi szerzodéseket a KIRA rendszerben elkészitette
és a bérjegyzékek alapjan a jogosultaknak a kifizetendd osszegeket elutalta bankszdmlajukra.

Dr. Telekesi Erzsébet igazgatisi ligyintézé agazatonként ellatott feladatal mér a korabbiakban
ismertetésre keriiltek. Az ismertetetteken kiviil: Egervar Kozség Onkormanyzata képviseld testiileti
{ilésén egy alkalommal, G6sfa Ko6zség Onkormanyzata képvisel6-testilleti iillésén harom
alkalommal, Lakhegy Onkormanyzata képvisel-testiileti iilésén harom alkalommal és Petéhenye
Kozség Onkormanyzata képviselé-testiileti ilésén szintén harom alkalommal vett rész. A testiileti
ilésekhez kapcsolédéan gondoskodott az elbterjesztések, palyazati anyagok Osszeallitasarol, uj
rendelet, rendeletmodositasok el6készitésérdl, a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasatél.

A jegyzé iranyitasaval szerz6dés tervezeteket készitett az 6nkormanyzati miikodéshez kapcsolédoan.
Lakossagi vagy polgarmesteri bejelentésre kilenc alkalommal hivta fel az érintettek figyelmét épiilet
vagy ndvényzet gondozatlan, elhanyagolt allapotara és a lehetséges jogkdvetkezményekre.
Kozremiikddott az Onkorményzati rendeletek Loc-lex rendszerben torténé megszévegezésében,
ellatta a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.

Kozremiik6dott a palyazatok megirasdban, nyertes palyazatok vonatkozésdban képviselo-testiileti
el6terjesztéseket készitett.

Egyéb a jegyzd Altal ellatott vezetéi jogkorbe tartozo feladatok:

2021. évben 32 alkalommal vettem részt személyesen képviseldtestiileti, bizottsagi iiléseken, ellattam
az Ulések el6készitésével kapcsolatos feladatokat, melynek sordn elkészitettem a napirendi ponthoz
tartozo irdsos elterjesztéseket. Gondoskodtam az lilések meghivdjanak Osszeallitdsardl. Szamos
alkalommal elkészitettem az Uilésr6l szolo jegyzOdkonyvet, illetve kozremikodtem a jegyzOkonyvek
végs6 megszOvegezésében. Gondoskodtam a képviselotestiiletek  altal hozott hatarozatok
végrehajtasarol.

Az 6t 6nkorméanyzat beleértve a polgarmesterek altal alkotott rendeleteket is 2021. évben 6sszesen 57
rendeletet alkotott, melynek zome moddositd rendelet volt. A rendeletek meghozataldhoz
elkészitettem a rendelettervezeteket, az azokhoz kapcsolédo hatasvizsgalatokat, valamint a rendeletek
indoklasat tartalmazd testlileti elSterjesztést. Folyamatosan figyelemmel kisértem a rendeletek
alapjaul szolgild jogszabalyok valtozasat, s ha indokolt volt, kezdeményeztem az Onkormanyzati
rendelet mddositasat. Gondoskodtam a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasarél, dr.Telekesi
Zsbkaval kozdsen a rendeleteknek a Loc-lex rendszerbe t6rténd feltdltésérol.
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Figyelemmel kisértem a jogszabalyi valtozésokat, illetve az 10j jogszabalyokat. A valtozasokra a
kollégaim, illetve ha arra sziikség volt a polgdrmesterek, illetve a képviselttestiiletek figyelmét
felhivtam.

A hivatal dolgozéi altal egyedi hatdsagi ligyekben hozott hatirozatokat térvényességi, és egyéb
szempontbdl atnéztem, a hatarozatokat kiadmanyoztam, megszOvegeztem a képviseldtestiilet
hataskorben eljaro polgérmester altal hozott dontéseket.

Folyamatosan figyelemmel kisértem az Onkorméanyzatokat, intézményeit, valamint a civil
szervezeteket érinté palyazatokat, azok megjelenésér6l, illetve a péalyazati kiirdsokrol
polgérmestereket tajékoztattam.

Koézremikodtem az Onkorményzatok palyazatainak elkészitésében, (Magyar Falu Program, Vis
maior palyézat, Zartkerti palyazat, Belligyminisztériumi palyazat stb.) A palyazatokhoz kapcsoldéddéan
elkészitettem a testiiletek tajékoztatasat szolgalé elbterjesztéseket, a palyazatok benyljtidsdhoz
szlikséges hatarozati javaslatokat. Kozremikddtem a beszerzési eljarasokban, elkészitettem az
ajanlattételi felhivasok tervezetét, a kapcsolédé szerzédés-tervezeteket, elkészitettem az chhez
kapcsolodo testiileti eldterjesztéseket.

Elkészitettem az Onkormanyzatok kozbeszerzési tervét, ellattam a kozbeszerzési eljarasok
nyilvanossaganak biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

Ellattam az alkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatéi jogkorbe tartozé feladatokat. Elkészitettem
az alkalmazottak teljesitményértékelését, a két teljesitményértékelés alapjan éves mindsitésiiket.
Félévente meghataroztam teljesitménykovetelményeiket, ellattam az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Elkészitettem a Hivatal tovabbképzési tervét, cllattam az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasi
feladatokat, megszerveztem a dolgozdk tovabbképzését.

A Hivatal tovabbképzési tervében foglaltaknak megfeleléen a tovabbképzésre kételezettek dolgozdk
a Nemzeti Kdzszolgalati egyetem altal szervezett e-learning tovabbképzéseken részt vettek, éves,
vizsgakételezettségliknek eredményesen eleget tettek.

Az iigyiratkezelés terén napi postabontast, és szignalast végeztem.

Megszerveztem az Onkorméanyzatok, és a hivatal belsé ellenérzését a bels6 ellenérrel kapcsolatot
tartottam, az ellenorzések lefolytatasdhoz sziikséges adatokat, dokumentumokat rendelkezésére
bocsatottam.

Ellattam a koéznevelési térvényben eloirt jegyz0 hataskorébe tartozd ovodai-neveléssel kapcsolatos
feladatokat.

Figyelemmel kisértem az énkormanyzati tarsuldsok altal ellatando feladatokat, a tarsulasi iilések
eloterjesztéseit attanulmanyoztam, melyekrél a polgdrmestereket tdjékoztattam.

Ellattam a kozszolgaltatokkal kapcsolatosan felmertiild feladatokat. Mind a Zalaviz Zrt, mind pedig a
Zalai Kozszolgéltaté vonatkozasdban dontésre eldkészitettem a kozszolgéltatdsi, és egyéb
szerzddéseket, ellattam a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinald és Vagyonkezeld Zrt., valamint
a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal részére killdend$ statisztikai és egyéb
adatszolgéaltatasi feladatokat.

OSSZEGZES:

A 2021. év t6bb szempontbdl is Gjszerli helyzet elé allitotta a hivatal dolgozéit. Tovabb folytatodott a
2020. évben csatlakozo két énkorményzat vonatkozdsiban az elmaradt munkdk, el nem végzett
feladatok ellatasa, melyet nehezitettet a gyakori személycserék. Ezen tilmenden a koronavirus miatt
elrendelt veszélyhelyzet kihivasaira is reagalnunk kellett, a home office elrendelése nélkiil, allando
fertdtlenités és maszkviselés mellett intéztiik a hozzank forduldk iigyeit.
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Az lgyintézésben igy nem volt fennakadas, ami a dolgozok felelés magatartisanak is kGszonhetd
volt. A jarvany elkeriilése érdekében azonban a tarskézségekben megszokott lgyfélfogadas a
veszélyhelyzet ideje alatt elmaradt, az lgyfelekkel telefonon, személyesen, illetve elektronikusan

tartottuk a kapcsolatot.
A hivatalban a takaritdsi és postazasi feladatokat az Egervari onkorményzat altal biztositott
személy latta el. Ezuton is kdszonetet szeretnék mondani Egervar Kozség Onkorményzatanak az

altala nyujtott segitségért.

Kérem az eldterjesztés megvitatasat, annak elfogadasat.

Egervar, 2022. 05. 10.
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