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ELOTERJESZTES

Egervar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. majus 30. napjan tartando egyiittes iilésére

Targy: Beszamolé az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023.
évben végzett munkajarol

Eloterjeszto: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzé

Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2023.
évben végzett munkajarol az alabbiakban tajékoztatom a Képviseld-testiiletet.

A Hivatal azonos moédon a korabbi évekhez 2023. évben is az onkormanyzatok altal jovahagyott éves
koltségvetés alapjan gazdalkodott, a gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével. A 2023. évben realizalodott bevételekrdl és teljesitett kiadasokrol kiilon
napirend keretében tajékoztatjuk Onoket részletesen.

A hivatal allomanyi 1étszama 10,5 {6 koztisztviseld, ténylegesen 2023. évben 9 fovel lattuk el a rank
harulé feladatokat, ami szinte mindegyik dolgozonak tobblet terhet jelentett. Ismeretes, hogy a
kozségi Onkormanyzatok altal kinalt allashelyek az alacsony bérezés miatt nem vonzdak a
szakemberek szamara, amely nalunk is megmutatkozott az aljegyzoi allas sikertelen palyaztatasa
soran. Az adminisztrativ munkat érinté gyakori személycserék kihatassal voltak a hivatal szinte
minden dolgozdjara, hiszen sok id6t vett el az Uj dolgozok betanitasa, munkajuk figyelemmel
kisérése.

A jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat a polgarmesterek gyakoroltak, a Hivatal dolgozoi
vonatkozasaban a jegyz6 gyakorolta a munkaltato jogokat.

Altalanos, 6nkormanyzati szervekre kiterjedé feladataink:
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A Hivatal személyi allomanya ellatta az 6t képviseldtestiilet, valamint az dnkormanyzati bizottsagok
mukodésével kapcsolatos igazgatasi, és adminisztrativ feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartozd onkormanyzati és allamigazgatasi dontések elokészitését, és végrehajtasat.

Dolgozoink részt vettek a képviseldtestiileti iilések elOkészitésében, az irdsos elbterjesztések,
beszamolok anyaganak 6sszeallitasaban.

Gondoskodtunk az énkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl, figyelemmel kisértilk a rendeletek,
hatarozatok végrehajtasat, illetdleg ahol sziikség wvolt, segitséget nyujtottunk a hatarozatok
végrehajtasdhoz.

Részt vettink az elére meghirdetett kdzmeghallgatasokon, a falugyiiléseken. Mind az Ot
képviselotestiilet vonatkozdsaban jelenlétiink biztositott volt a képviselOtestiileti tiléseken, ha a
napirend eléadoja igényelte, segitséget nyljtottunk a napirendi pontok eléterjesztéséhez.

A fenticken kiviil részt vettiink a bizottsagi tiléseken, tarsulasi iiléseken, ellattuk az iilések
Osszehivasaval, és lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teendoket.

Rendszeresen kapcsolatot tartottunk a polgarmesterekkel, a bizottsagi elnokokkel, kiknek a gyors
dontést igényl6 helyzetekben jelenlétiik minden esetben biztositott volt.

Munkavégzésiink soran arra torekedtiink, hogy a képviseldtestiiletek tagjai, a polgarmesterek, az
onkormanyzati bizottsagok tagjai tajékozottak legyenek mind a hivatal munkdjaval, mind az
onkormanyzatokat, a tarsulasokat, és a bizottsagot érinté tigyekkel kapcsolatban.

Folyamatosan figyelemmel kisértilkk a palyazati lehetéségeket, melyr6l a polgarmestereket
tajékoztattuk, illetve sziikség esetén gondoskodtunk a palydzatok irdsardl, a palyazati anyag
Osszeallitasarol, nyertes palyazat esetén kozremiikodtiink a megvalodsitasban, ellattuk az elszamolassal
kapcsolatos feladatokat.

Hivatal iigyfélfogadasa:

A hivatalban az iigyfélfogadasi id6 nem volt, és ma sincs korlatozva, az iligyfelek munkaiddben
barmikor felkereshetik a hivatal ligyintézGit.

Csatar és Peth6henye telepiiléseken allando iigyfélszolgadlati irodat mikodtettlink, ahol a hivatal teljes
munkaidoben foglalkoztatott koztisztviseldi lattak el az tigyfelek kiszolgaldsat, melynek soran
kérelmeket vettek fel, tovabbitottak a hivatal illetékes {igyintéz6jéhez, illetve ellattak a munkakdoriikbe
tartozd egyéb feladatokat. A pethOhenyei iligyfélszolgalati irodaba dolgozd kolléga tappénzes
allomanya miatt az iroda sajnos sokaig zarva tartott, helyettesrdl kapacitas hianyaban gondoskodni
nem tudtuk. Koszonet polgarmester Urnak, és a falugondnoknak, akik segitették a pethohenyei
lakosokat {igyeik intézésében. Gésfan, és Lakhegyen a hét egy-egy munkanapjan a déleldtti érakban
tartottunk ligyfélfogadast.

Az lgyfélszolgalati irodakhoz fordulo ligyfelek elsdsorban szocialis, gyamiigyekben, illetve az
adokivetések id6szakaban, adoligyekben kértek tajékoztatast.

A hivatalban naponta atlagosan 6-8 6 fordult meg. Jellemzden szocidlis, munkaiigyi, illetve
adojellegii ligyekben keresték fel az illetékes kollégat.

Munkavégzés targyi feltételei:
A munkavégzésiinkhoz nélkiilozhetetlen technikai hattér, internet-elérés biztositott volt, az anyagok
sokszorositasara, scannelésére nyomtatok alltak rendelkezésiinkre.

A képviselotestiileti €s bizottsagi tagok részére Gosfa, és Pethohenye képviselo-testiilete kivételével
az eldterjesztések, és egyéb targyalando anyagok mar nem keriiltek kinyomtatasra, elektronikus tton
kiildtiik azokat a cimzettek részére.

A kapcsolattartas az allami szervekkel és a gazdalkodo szervezetekkel elektronikus tton tortént, az
elektronikus iigyintézés mar majdnem teljes kortivé valt, kevés iligyet intéziink postai uton. A
maganszemélyek vonatkozasaban nem kotelez6 az elektronikus {igyintézés. A helyi adot érintd
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beadvanyoktol eltekintve nem is nagyon élnek ezzel az ligyfelek. Rendelkezésre all szamukra az
onkormanyzati weblapokrol is elérheté az E-Onkormanyzati portal melynek hasznalata egyre
gyakoribb.

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvény
részletesen meghatarozza az elektronikus informaciobiztonsagi kovetelményeket, melynek még nem
felelink meg teljeskorien. Mivel a hivatalnak a feladatok végrehajtdsahoz nincs megfeleld
végzettségli dolgozdja, ezért az informaciobiztonsagi feladatok ellatasaval kiilsé vallalkozast kellett
megbiznunk, mely az informaciobiztonsagi feladatainkon feliil az adatvédelemmel kapcsolatos
feladataink egy részét is ellatja.

Képviselotestiiletei iilések:
Az Motv. értelmében a képviselGtestiiletnek évente legalabb 6 alkalommal kell iiléseznie,
képvisel6testiileteink ezt a kdtelez6 szamot jelentdsen tulteljesitették.

2023. évben Csatar Kozség Onkorményzat képviseld-testiilete 11, Egervar Kozség Onkorményzat
képviselé-testillete 10, GOsfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete 15, Lakhegy Kozség
Onkorméanyzat képviselé-testiilete 13, Pethéhenye Kozség Onkorményzat képviseld-testiilete 15
alkalommal iilésezett.
Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, Pethéhenye oOnkormanyzatok részvételével egyiittes tiilésre 3
alkalommal keriilt sor.

Egervar Kozség Onkormanyzata 2023. évben 11 db rendeletet fogadott el, a testiileti {iléseken hozott
hatarozatok szama 101 db.

Csatar Kozség Onkormanyzata esetében az alkotott rendeletek szdma 2023.évben 15 db, a testiileti
iiléseken hozott hatarozatok szama 84 db.

Lakhegy Kozség Onkorményzatanak 2023. évben alkotott rendeleteinek szama 12 db, a testiileti
iiléseken hozott hatarozatok szama 108 db.

Gésfa Kozség Onkormanyzata 2023. évben 11 rendeletet fogadott el, a testiileti {iléseken hozott
hatarozatok szama 105 db.

Pethdhenye Kozség Onkorméanyzata 2023. évben 11 rendeletet fogadott el, a testiileti {iléseken hozott
hatarozatok szama 111 db.

Az 6t 6nkormanyzat 6sszesen 60 db rendeletet alkotott 2023. évben.

Elvégzett munka bemutatasa iigyintézoként:

L UGYVITELI, ADMINISZTRATIV FELADATOK:

Az ugyviteli (iktatas, irattarozas, egyéb adminisztrativ tevékenységek) teendok ellatasaval kapcsolatos
feladatokat 2023. els6 haromnegyed évben dr. Lustyikné Dudés Beata, 2023. szeptember 4-t0] Szalai
Veronika latta el.

Az ASP rendszer iratkezelé moduljanak segitségével torténik az iktatasi, irattarozasi feladatok ellatasa
Az iktatott igyiratok szama 2023-ben az alabbiak szerint alakult:

FOszamos iktatas 2126 db volt. Alszamos iktatas 0sszesen 7285 db volt.

A Hivatal cimére érkezo kiilldemények bontasat az iratok szignalasat a jegyz6, az dnkormanyzathoz
érkez0 kiilldemények bontasat pedig a polgarmesterek végezték.

Az elektronikus tigyintézésnek koszonhetden jelentdsen lecsokkent a postan érkezd kiilldemények
szama. Zomében elektronikus formaban (e-mailen, hivatali kapun és ligyfélkapun keresztiil) érkeznek
az ligyiratok.

Az iktatasi feladatokon kiviil az ligyintéz6 2023. szeptemberét6l gondoskodott a testiileti, bizottsagi
iillésekre készitett anyagok sokszorositasarol, postdzasarol, elektronikus megkiildésérol. A testiileti
ilésekre készitett eloterjesztéseknek, az {ilés meghivojanak a cimzettekhez tovabbitasarodl.
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A Képviseld - testiileti lilések jegyzokomyveinek vezetését 2023. augusztusdig Osbath Katalin
igazgatasi ligyintézo latta el, a jegyzével kozosen. Majd szeptembertdl a jegyzOokonyvek irasaban részt
vett Dr. Kocsis Viktoria igazgatasi iigyintézé Gosfa, Pethdhenye, és Csatar Onkorményzata
vonatkozéasaban, valamint Lakhegy és Egervar Onkormanyzata vonatkozasaban Szalai Veronika. A
jegyzOkonyvek végleges megszovegezése a jegyz0 feladatat képezte.

Az itigyvitellel megbizott munkatarsak gondoskodtak a jegyzokonyvek Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartds modulon keresztiil hataridére torténd elkiildésérdl.

Az onkormanyzati rendeletek kihirdetésérol, Nemzeti Jogszabalytar részére torténd megkiildésérol a
Jegyz6 gondoskodott.

Szalai Veronika és dr.Lustyikné Dudas Beata ellatta az Onkormanyzatok kozérdekli adatainak
internetes megjelenésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodtak arrél, hogy az informacidék az
onkormanyzatok honlapjan az erre megbizott személyeken keresztiil illetve kozvetleniil feltdltésre
kertiiljenek.

A kollegak a feladatkoriikbe tartozo ligyek vonatkozasaban ellattak a statisztikai adatszolgaltatdssal
kapcsolatos feladatokat.

Csatar, Egervar, Lakhegy, G6sfa ¢és Pethohenye Onkorményzatai csatlakoztak a Bursa Hungarica
Felséoktatasi Osztondijpalyazat 2023.6vi forduldjahoz — az el6z6 évekhez hasonléan. Az ezzel
kapcsolatos adminisztracios feladatokat - palyazatok kiirasa, kezelése, feldolgozasa - Szalai Veronika
¢és dr. Lustyikné Dudas Beata kdzosen latta el.

Szalai Veronika ellatta a civil szervezetek onkormanyzati tamogatasaval kapcsolatos feladatokat, a
szervezetek tamogatasarol az erre szolgald honlapon adatot szolgaltatott, valamint a kozpenz.gov.hu
oldalon a k6zpénzekbdl nytjtott tamogatasok feltoltésérdl gondoskodott.

Egervar Kozség Onkorméanyzatanak honlapja vonatkozasaban folyamatosan frissitette és feltoltotte a
a kozérdekli adatokkal.

Szalai Veronika ellatta tovabba a termdéfoldre vonatkozé elévasarlasi és elohaszonbérleti jog
gyakorlasanak szabalyairol szolo kormanyrendeletben irt feladatokat, melynek alapjan az elado,
illetéleg haszonbérbeadd az ingatlanra vonatkozd vételi, bérleti ajanlatot a szerz6dés megkdotése elott
koteles volt az eldvasarlasra, el6haszonbérletre jogosultakkal kozolni. A vételi, bérleti ajanlatokat
kozzétettilk a magyarorszag.hu internetes portdlon is. 2023. évben 49 db adasvételi, és 22 db
haszonbérleti ajanlat kifliggesztésére keriilt sor. A kifiiggesztést kovetden a szerzodések a kotelezo
mellékletekkel egyiitt megkiildésre keriiltek a foldhivatal felé. A kifiiggesztés tényérdl értesitettiik
adas-vétel esetén az ligyben meghatalmazott jogi képvisel6t, haszonbérlet esetén a kérelmezét.

2023. évben sikeres anyakonyvi szakvizsgat tett, melynek koszonhetéen a hivatalban 3 fore
emelkedett az anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezé személyek szama. Vordsné Virag llona
Bernadettel mellett 2023.szeptemberétdl részt vett az anyakonyvi feladatok ellatasaban. Segédekezett
a nyertes palyazatok elszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

I ALLAMIGAZGATASI, ONKORMANYZATI FELADATOK

A hivatal hataskorébe tartozo allamigazgatasi feladatokat a jegyz6, Vorosné Virag Ilona Bernadett,
Szalai Veronika, Osbath Katalin és Dr.Kocsis Viktoria igazgatasi ligyintézok lattak el, az alabbiak
szerint:

1. Anyakényvi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett ¢s Szalai Veronika feladatkorébe
tartozott ezen hataskor ellatasa, tavollétiik esetén a jegyz6 kozremiikodott a feladatok ellatasaban.
2023. év folyaman az alabbi uj anyakonyvi események bejegyzésére kertilt sor:
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Sziiletés Hazassag Haldleset
Egervér 0 7 8
Csatar 0 0 3
Lakhegy 0 0 0
Gosfa 0 0 1
Pethdhenye 0 0 1
Osszesen: 0 7 13

A papiralapu anyakoényvekbél az Elektronikus Anyakonyvi rendszerben tortént rogzitések

szama:

e asziiletési anyakdnyvekbol dsszesen 31 db,

e ahazassagi anyakonyvekbdl 13 db,

e a halotti anyakdnyvekbdl 4 db bejegyzés, tovabba
(hazassagfelbontasa,

e 1Uj valtozas

hazassagi

névviselési

forma modositasa, hazastars

halalesetét kdvetden a bejegyzések) és utdlagos bejegyzések szama a telepiiléseket illetden
Osszesen 15 db volt.

Ez ésszesen 63 db rogzitést jelentett az év folyaman.

Az lgyfelek részére az év folyaman Osszesen 41 esetben adtunk ki (sziletési, hazassagi, illetve
halotti) anyakdnyvi kivonatot.

Teljes hatalyu apai elismero nyilatkozatot 3 alkalommal vettiink fel.

2. Szocialis és gyamiigyi igazgatasi feladatok:
2.1. Szocialis igazgatas: A szocialis és gyamiigyi igazgatas terén felmeriilé kérelmek {igyében
Vorosné Virag Ilona Bernadett, 2023.augusztusig Osbath Katalin az alabbi ellatasi formak
megallapitasanal miikodott kozre az 6t onkormanyzat vonatkozasaban:

Egervar Csatar Lakhegy Gosfa Peth6éhenye

RendKkiviili telepiile'si 29 44 8 8 22
tamogatas
- megallapitott
- elutasitott 1 0 0 0 1
Temetési segély 5 0 2 0 0
- megallapitas
- koztemetés 0 0 0 0 0
Sziiletési/ ujsziilott
tamogatas 2 1 5 2 1
Szocialis célu tiizifa
juttatasban részesiilok 19 20 9 11 14
szama
- elutasitott

0 1 11 0 6
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Lakhatasi tamogatas

- megallapitott
- megsziintetett

—

<

<

<

<

Osszes hatdrozat:

66

35

21

44

2.2. Gyamiigyi igazgatas

Egervar

Csatar

Lakhegy

Gosfa

Peth6éhenye

Rendkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

- megallapitott (jogosult
gyermekek szama)

- megsziint

- elutasitott

SN

S

S

14

~N

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiilék pénzbeli
tamogatasa(gyermekek
szama szerint)

- augusztus ho

- november hé

12

Boleséde/ Ovoda/
Iskolakezdési
tamogatas/ Beiskolazasi
tamogatas

70

28

39

Utazasi tAimogatas a
tanulok részére

30

Az ¢év folyaman szocialis ellatast megallapitoé vagy az ellatas megallapitasat elutasito hatarozat ellen
fellebbezést nem nyujtottak be.

Ellatta a fenti ellatasok megallapitasahoz sziikséges adminisztrativ teendéket melynek soran:

- elbiralasra elokészitette a kérelmeket, sziikség esetén kornyezettanulmanyt készitett,
- elkészitette az egyedi hatdsagi hatarozatokat, figyelemmel kisérte az abban foglaltak
végrehajtasat.

Ellatta a kotelez6 statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat a KSH, a Nemzeti Miivelddési Intézet, a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alap felé.

Kornyezettanulmanyokat készitett birosagi megkeresésre, valoperek és gyermek elhelyezési perek
esetében, gondoksagi ligyben, illetve gondozasi dij feliilvizsgalata igyében.

A hivatal {igyintézdéivel k6zdsen az 6t telepiilés vonatkozasaban 2023. évben 111 esetben keriilt sor
szocialis tamogatasok, kollégiumi elhelyezés igénylése céljabol hatosagi bizonyitvany kiadasara.
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A hulladékszallitasi kozszolgaltatasi dijak szamlazasdhoz folyamatos adatszolgaltatast biztositott a
Zalai Kozszolgaltato Kft. szamara.

4. Hagyatéki iigyek intézése:

Az év els6 felében Vorosné Virag Ilona Bernadett intézte a hagyatéki iigyeket, aki 2023. évben 33
hagyatéki eljarast, és 9 pothagyatéki eljarast folytatott le. 2023. augusztustol Dr. Kocsis Viktoria vette
at a hagyateki ligyek intézését, melynek soranl3 hagyatéki eljarast, és 3 pothagyatéki eljarast
folytatott le. A hagyatéki eljards soran gondoskodtunk a hozzatartozoé vagy egyéb érdekelt
meghallgatasarol késziilt jegyzOkonyv felvételérdl, illetéleg irasban felhivtuk ezen személyeket
nyilatkozattételre. Megkeresés utjan intézkedtiink a hivatal illetékességi teriiletén kiviil talalhato
ingatlanok esetében az ado- és értékbizonyitvanyok beszerzésérol. A hivatalban késziilt és a
megkeresett hatoésagok Utjan beszerzett add- és értékbizonyitvanyok tartalmardl értesitettik az
oroklésben érdekelteket, illetve tajékoztattuk a fellebbezési jogukrol. A hagyaték az 0j ASP
kozigazgatasi szakrendszerben rogzitésre keriilt, a leltar illetékes kozjegyzo felé torténd tovabbitasa
elektronikus uton megtortént.

A hagyatéki leltar felvételéhez, valamint az add-és értékbizonyitvanyok elkészitéséhez
elengedhetetlen segitséget nytjtott a TAKARNET szolgaltatas, melynek segitségével a hagyaték
targyat képez6 ingatlanokrol nem hiteles tulajdoni lap masolatokat tudtunk helyben kinyomtatni, és a
leltarhoz csatolni.

5. Mezogazdasagi, foldiigyi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett valamint Szalai Veronika
feladatkorébe tartozott az alabbi hataskorok ellatasa:

5.1. Illetékességi teriiletiinkon 25 f6 méhészt tartottunk nyilvan.

Egervéaron 2 {6, Csatarban 8 f6, Gosfan 4 fé, Lakhegyen 5 f6 és Pethohenyén 6 f6 foglalkozik
méhekkel.

2023. évben a méhészeti zarlat a nyari honapokra is kiterjedt, emiatt vandorméhész nem jelentett
be ideiglenes letelepedést.

3. Kereskedelem, szallashely, rendezvények nyilvantartiasa, és iparigazgatassal kapcsolatos
iigyeket a jegyzo latta el az alabbiak szerint:

3.1. Kereskedelmi iigyek: A jegyzO latta el az flizletek mikodésérol és a belkereskedelmi
tevékenységrol sz616 kormanyrendeletben irt feladatokat, az alabbiak szerint:

2023. évben kett6 0j kereskedot vettiink nyilvantartasba, a kereskedok bejelentéskoteles kereskedelmi
tevékenységet folytatnak. Miikodési engedélyezési eljaras lefolytatasara nem kertilt sor, kettd esetben
keriilt sor adatvaltozas atvezetésére. Az adatok rogzitése az ASP rendszer kereskedelmi moduljaban,
illetve az orszagos kereskedelmi nyilvantartasi rendszerben - OKNYIR rendszer - megtortént.

A miikodési engedéllyel rendelkezo iizletekrdl és a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrol
vezetett nyilvantartasok kozzététele kotelez0, azok az onkormanyzatok honlapjan megtekinthetok.
Elkészitette a vendéglatotizletek 2024. évi hatdsagi ellendrzési tervét, melyet a Nemzeti Turisztikai
Ugyndkség részére is megkiildtiink.

3.2. Szillashely iizemeltetés:

A szallashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkez6é szallashelyekrdl szold nyilvantartas szerint 2023.
évben Egervar kozségben 2, Lakhegy telepiilésen 2, Peth6henyén 7 szallashelyet tartunk nyilvan
Csatarban ¢és Gosfan jelenleg szallashelyszolgaltatasi tevékenységet nem folytat senki. Lefolytatta az
ellendrzési terv szerinti ellendrzéseket, illetve elkészitette a szallashelyek 2024. évi ellendrzési tervét,
melyrdl sz616 dokumentumokat a Nemzeti Turisztikai Ugyndkségnek is megkiildtiink.

3.3. Telepengedélyezési eljarasok:

A jegyz0 2023. évben nem folytatott le telepengedélyezési eljarast.

3.4. Tancos-zenés rendezvények tartasaval kapcsolatos iigyek: 2023. évben rendezvénytartasi
engedély kiadasara nem keriilt sor.

4. Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok: A jegyz6 latta el a birtokvédelemmel kapcsolatos
feladatokat, az aldbbiak szerint:
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2023. évben harom birtokvédelmi kérelem érkezett, melybdl mindhdrom esetben elutasité hatarozat
szliletett.

5. Allategészségiigyi, allatvédelmi igazgatas: A jegyz6 latta el az allategészségiigyi igazgatas terén
felmeriild feladatokat az alabbiak szerint: 2023. évben bejelentés alapjan hatosagi eljaras
lefolytatasara két alkalommal keriilt sor, melynek eredményeként egy alkalommal figyelmeztetéssel
zarult az eljaras, egy alkalommal pedig kozigazgatdsi birsag keriilt kiszabdsra. Ezen tilmenden
szamos alkalommal hivtuk fel az ebtartokat a szabalyok betartasara.

6. Addiigyi igazgatasi feladatok: Az adotigyi feladatokat Horvath Jozsef ligyintézo latta el.

Az adoligyi feladatokat Horvath Jézsef latta el.

Feladatai kozé tartozik a helyi adézassal (maganszemélyek kommunalis ado6ja helyi ipariizési ado,
vallalkozok kommundlis ado6ja) gépjarmiaddzassal, késedelmi pétlékkal, foldbérbeadas utani szja
beszedésével, adok modjara behajtandd koztartozasok, valamint az allamigazgatasi eljarasi illetékek
nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos teendok ellatasa.

Kiemelt feladata telepiilésenként a felsorolt adonemek kivetése, bevallasok feldolgozasa, hatarozatok
elkészitése (a bekovetkezett valtozasokrol, fizetési konnyitési kérelmekrdl), hatralékok allandd
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditasa.

Az dnkormanyzati adok nyilvantartasara szolgald szamitogépes programbol nyert adatok alapjan, az
onkormanyzatok altal hasznalt konyvelési rendszerben rogzitette a telepiilések addobeszedési
szamlainak Osszesitett forgalmat, és elvégezte azok fokonyvi konyvelését. A hazipénztarban
keletkezett pénztarbizonylatokat és utalvanyrendeleteket készitette el Pethéhenye Kozségben,
valamint a pénztarkezel6k tavollétében Egervar, Csatar, Lakhegy Gosfa Kozségekben.

Gondoskodott a pénziigyminisztérium altal eldirt papir alapu és elektronikus tton eléallitott zarasi
osszesitok, lajstromok, adatszolgaltatasok elkészitésérél és tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar
fele.

2020. évtdl a gépjarmiiadd 100 %-ban az allami koltségvetést illeti meg, emiatt a Magyar
Allamkincstar felé a gépjarmiiadd szamlék forgalmardl elszamolast készitett és kiildott a kincstar
internetes rendszerén keresztiil. A szamlakra befolyt 6sszegek 100 %-anak az allami koltségvetés felé
havonta val6 tovabbutalasardl is gondoskodott.

Folyamatosan biztositotta a kiillonbdz6 nyomtatvanyok (készpénz-atutalasi megbizasok, bevallasi és
valtozas-bejelentési nyomtatvanyok jogszabalykovetése, szerkesztése, sokszorositasa) rendelkezésre
allasat, és az adozok felé torténd publikalasat az ASP rendszer onkorményzati hivatali portaljara.

A fentieken tul kérelemre adodigazolasokat allitott ki az addalanyok onkormanyzati adohatosag altal
kezelt tartozasairol, illetve azok hianyarol.

Folyamatosan gondoskodott idészaki adatszolgaltatasok (Osszesitok/lajstromok) tovabbitasarol a
Magyar Allamkincstar felé.

Horvath Jozsef adoiigyi ligyintéz0 az adoligyi feladatain tul kérelemre (ingatlan-adasvételnél) illetve
hivatalbol (hagyatéki eljarashoz, birdsagi végrehajtasokhoz) szamos alkalommal ado-, és
értékbizonyitvanyokat allitott ki.

Feladata volt a fentieken til az OTP Electra iigyfélterminalon keresztiil az adotartozasok végrehajtasi
cselekményeként a pénzforgalmi bankszamlaval rendelkezé hatralékos ad6zok terhére hatdsagi
atutalasok (korabbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatasa, esetenként az 6nkormanyzatok
koltségvetési szamlairol inditand6 szamlainak atutalasa.

Elkészitette az Onkormanyzatok altalanos forgalmi ado bevallasat, és a bevallasokat alatamasztod
kibocsatott szamlak 0sszesitését.
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Kozremiikodott az onkormanyzatok és intézményeik MAK-nal vezetett torzskonyvi nyilvantartdsaban
szerepld adatok frissitésében a sziikséges nyomtatvanyok kitoltésénél.

Ko6zremiikodott a minden iigyintéz6 altal hasznalt ASP rendszer zokkenOmentes miikodtetésével
kapcsolatos technikai feladatok (szamitogépes programok telepitése/frissitése) megvalositasaban.

Szamos alkalommal intézte a hozza forduld polgarmesterek kdzmiivekkel kapcsolatos szerzddéseit,
szamlait.
Adoiigyi feladatok szamszeri értékelése 2023. évre

Visszatekintve a 2023. évre dnkormanyzatonként, az alabbi Osszegek teljesiiltek az dnkormanyzatok
adobeszedési szamlain:

EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATA
Addénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis ad6ja 3234 284 Ft
helyi ipariizési adod 37095 747 Ft
késedelmi potlék 242 305 Ft
idegenforgalmi ado 63 600 Ft
allam javéra beszedett gépjarmiiado 922 Ft

LAKHEGY KOZSEG ONKORMANYZATA
Adonem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis addja 993 711 Ft
helyi ipariizési ado 4760 079 Ft
késedelmi potlék 25 842 Ft
allam javéra beszedett gépjarmiiado 101 170 Ft

CSATAR KOZSEG ONKORMANYZATA
Adonem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis ad6ja 1 683 166 Ft
helyi ipariizési adod 6 308 340 Ft
késedelmi potlék 131 189 Ft
allam javara beszedett gépjarmiiadd 48 573 Ft
GOSFA KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunalis addja 208 002 Ft
helyi ipariizési ado 1616322 Ft
késedelmi potlék 12 026 Ft
allam javara beszedett gépjarmiiado 3 642 Ft

PETHOHENYE KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Bevétel (Ft)
épitményadd 121 450 Ft
maganszemélyek kommunalis ad6ja 2395445 Ft
helyi ipartizési ad6 5262 283 Ft
késedelmi p6tlék 166 845 Ft
allam javara beszedett gépjarmiiadd 252 450 Ft

Az dnkormanyzati adohatosag dltal kibocsatott/feldolgozott dsszes:

Helyi ipariizési ado bevallds 312db
Fizetési értesito 5000 db
Adoigazolas 14 db
Ado- és értékbizonyitvany 120 db

7. Telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és igazgatasi feladatok
Miiszaki ligyintéz6 hianyaban a feladatkorébe tartozo feladatokat a jegyzo latta el az alabbiak szerint:
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Szamos alkalommal miikodott kézre az Onkormanyzati beruhazasokban és felujitasokban, pl.
palyaztatas, arajanlatkérés, szerz6dés elkészitésében valo részvétel, képviseldtestiileti elbterjesztés
készitése, munkateriilet atadas-atvételi jegyzokonyv készitése stb.

8. Kozlekedési igazgatassal kapcesolatos feladatok: A jegyzo latta el az ide tartozo feladatokat az

alabbiak szerint:
- Szakhatosagi hozzajarulasok: Kérelemre a jegyz6 5 alkalommal adott ki szakhatosagi hozzajarulast
jellemzdéen kozmi-tervekkel kapcsolatosan.

- Kozatkezel6i és tulajdonosi hozzajarulas: 20 alkalommal keriilt sor kiadasara. A jegyz6 minden
alkalommal az érintett onkormanyzat polgarmesterével elOzetesen egyeztetett, majd ezt kovetden
keriilt sor a miiszaki elirasok megszovegezésére.

9. Koztisztasag, ingatlanok karbantartasa, parlagfi

A korabbi évekhez hasonldan a tavalyi évben is kiildtiink ki felhivast az ingatlantulajdonosoknak a
koztisztasagi, illetve a parlagfii-mentesitési kotelezettségeik betartasara.

Birsag kiszabasara nem keriilt sor, mivel az ingatlantulajdonosok tobbsége az els6 felszolitast
kovetden eleget tettek a kotelezettségiiknek.

10.Telepiiléskép védelem: A jegyzo latta el az ide tartozo feladatokat az alabbiak szerint:
Kérelemre 4 esetben miikodott kozre a jegyzO telepiiléskép-védelmi tajékoztatds és szakmai
konzultacio lefolytatasaban.

11.Telepiilésrendezés, épitésiigy: A jegyzo latta el az ide vonatkozo feladatokat az alabbiak szerint:
Lakossagi megkeresésre a rendezési tervekkel kapcsolatban szamtalan esetben adtunk tajékoztatast.
Részt vettiink az 0 telepiiléstervek elkészitésével kapcsolatos feladatokban, melynek kdszonhetéen
remélhetéen mind az ot telepiilésnek 2024. év végéig lesz az 1) jogszabalyoknak megfeleld
Telepiilésterve.

Dr.Kocsis Viktéria igazgatasi ligyontézé 2023. augusztusatol latja el a munkakorébe tartozo
feladatokat a hivatalban. Kozigazgatasi szakmai gyakorlat hianyaban folyamatos betanulasi
szakaszban van. A jegyz0 iranyitasa, és ellenérzése alatt végzi a rabizott feladatokat (nyilatkozatok,
szerz6dések, szerz6dés modositasok készitése, behajtasi engedély kiadasa).

Kozremiikodott a 2023. évben a Miniszterelnokség altal, a Magyar Falu Program keretében
meghirdetett ,, Onkormanyzati tulajdonii ingatlanok fejlesztése, onkormdnyzati feladatellatishoz
kapcsolédé  beszerzések” cimii, MFP/OTIFB/2024 kédszamu palyazati kiirds keretében az
»Eszkizbeszerzés” cimii, MFP/OTIFB/2024/EKB kodszama kategdridban az egervari fogorvosi
rendelébe a feladatellatashoz sziikséges fogaszati kezeldegység beszerzése céljabol benyujtott
palyazat elkészitésében.

Vorosné Virag Ilona Bernadettel egyiitt kozremiikodott a 2024. évi dnkormanyzati, és parlamenti
valasztasok elOkésziileti munkajaban (hirdetmény készitése a valasztasi bizottsdg tagjairdl,
eskiiokmany, megbizolevél készitése, meghivok kikiildése a bizottsagi tagoknak). Részt vett a Helyi
Valasztasi Bizottsdg 2023. évi alakulo iilésein, melyekrdl jegyzokonyvet készitett. A valasztassal
kapcsolatos alkalmazasokat (NVR, VAKIR) napi szinten nyomon kéveti.

A Zala Varmegyei Kormanyhivatal Hatosadgi Foosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztaly altal
lefolytatott Peth6henyei falugondnoki szolgalat ellenérzéséhez sziikséges iratanyagot Osszekészitette,
és elkiildte az ellendrzést végzo szerv részére.

Egészségiigyi Szolgaltatasok Elektronikus Nyilvantartdsa (ESZENY) rendszerben a
haziorvost érintéen a mukodési engedéllyel kapcsolatos feladatok elldtdsa, mely Dr.
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Balazsicz Katalin haziorvos 2023. december 01. napjatol hatalyos feladatellatasi szerzédése
miatt volt aktualis.

Kozremiikodott tobb képviseld-testiileti eldterjesztés elkészitésében (beszamolod lakohely
kornyezeti allapotarol, munkatervek, nyertes ajanlattevo kivalasztasa stb.).

12. Gazdalkodas, pénziigyi igazgatas:
Az addiigyi iigyintézot ide nem értve, 3 f6 latja el az 6nkormanyzati gazdalkodas, pénziigyek
terén felmeriil6 feladatokat az alabbiak szerint:
Vincze-Heri Anita latta el Csatar Kozség Onkorményzata, Lakhegy Kozség Onkorményzata, illetve
2023. augusztus 31. napjaig Egervar Kozség Onkorméanyzata vonatkozasaban az dnkormdanyzatok
mukodésével kapesolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat, melynek soran az 6nkormanyzati ASP-
Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokonyvi konyvelést, valamint
havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsokkenést szamolt el.
Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési és beszamolo tirlapokat. A kataszteri nyilvantartas
vezetésében kdzremitkodott.
2022. évi beszamolo, 2023. évi koltségvetést, azok modositasait, valamint féléves beszamolot
készitett Csatar Kozség Onkorményzata, Egervar Kozség Onkormanyzata, Lakhegy Kozség
Onkormanyzata és az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében.

Ko6zremiikodott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2022. évi, a 2023. évi és 2024. évi Onkormanyzatokat megilletd, kozponti
koltségvetésbdl szarmazo tamogatdsokkal kapesolatos mutatoszdm felméreseket Csatar Kozség
Onkormanyzata, Egervar K6zség Onkormanyzata és intézményei, Lakhegy Kozség Onkormanyzata
és intézménye vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

Ellatta az ligyfélszolgalati feladatokat ellatta az Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal Csatari
iigyfélszolgalati helyiségében.

Matyasné Hajdu Brigitta latta el 2023.09.01-t81 Egervar Kozség Onkormanyzata miikodésével
kapcsolatos gazdalkodasi, penziigyi feladatokat.

Az Onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokonyvi
konyvelést, valamint havonta bérfeladast és negyedévente értékcsokkenést szamolt el.

Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket. A kataszteri nyilvantartas vezetésében kozremiikodatt.

2023. évi koltségvetés modositast, valamint féléves beszamolot készitett Egervar Kozség
Onkorményzata esetében.

Kozremiikodott Egervar telepiilés 2023. évi rendkiviili koltségvetést kiegészitd (miikodésképtelen)
palyazat benyujtasat kovetden a végrehajtasban: elutalta a szamlakat, majd konyvelte is azokat a
teljesitést kovetden.

Elkészitette a 2023.¢vi és a 2024.¢évi dnkormanyzatokat megilletd, kdzponti koltségvetésbol szarmazo
tamogatasokkal kapcsolatos mutatoszam felméréseket Egervar Kozség Onkormanyzata és
intézményei vonatkozdsaban az ebr42 rendszerben. Az dvodavezetdvel egyeztetett a felmérések
lezarasa el6tt, valamint bekérte az igénylések alapjaul szolgalod felvételi és mulasztasi naplokat,
étkezési iveket. Kigytjtéseket végzett a gyermekétkeztetés vonatkozasaban, az adagokat Gsszesitette
az iskolai étkezetdk esetében kedvezményenként és étkezés tipusonként, valamint az ovodasok
esetében csoportonként és kedvezményenként.

A belsé ellenérzéshez adatot szolgéltatott az Egervari Ovoda vonatkozasaban.

Figyelemmel kisérte az intézményfinanszirozasok (allami tdmogatasok) idGaranyos atadasat az
Egervar Kozség Onkormanyzatdhoz tartozo intézmények vonatkozasaban.
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Az OTP Elektra terminalon keresztiil elutalta Egervar Kozség beérkezd szamlait, valamint havonta
bérfizetéskor a béreket az Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo Gsszes telepiilés és
intézmény esetében.

Torok Mariann latta el Pethéhenye Kozség Onkorményzata, Gésfa Kozség Onkormanyzata
mukodésével kapesolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

Az onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokonyvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsokkenést szamolt el.

Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési és beszamolo tirlapokat.

2022. évi beszamolot, 2023. évi koltségvetést, annak modositasat, valamint féléves beszamolot
készitett Pethdhenye Kozség Onkormanyzata, G6sfa Kdzség Onkorméanyzata vonatkozasaban.
Ko6zremiikodott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténé visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2023. évi és 2024. évi onkormanyzatokat megilletd, kozponti koltségvetésbol szarmazo
tamogatasokkal kapcsolatos mutatoszam felméréseket a feladatkorébe tartozo két onkormanyzat
vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

Ellatta az iigyfélszolgalati feladatokat az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal Pethéhenyei
ugyfélszolgalati helyiségében. Feladata volt az ligyfelek problémainak megoldasa vagy tovabbitasa a
megfeleld ligyintéz6 részére. A Pethéhenyére érkezo iratokat iktatas céljabol naponta tovabbitotta a
hivatal illetékes ligyintézoje részére.

Csatar Kozség Onkormanyzata pénztarat vezette és elvégezte a kapcsolodd szamlak, bizonylatok
ASP-Kaszper rendszerben torténé rogzitését, konyvelését, a kapcsolodo analitikus nyilvantartasok
vezetéset.

Sajnos Mariann 2023. év masodik felében sokat betegeskedett, igy a feladatkdrébe tartozo feladatokat
jorészt a jegyzO, a gazdalkodassal kapcsolatosakat pedig Vincze-Heri Anita latta el, a két
onkormanyzat vonatkozasaban.

Baloghné Csallé Erika latta el Egervar Kozség Onkormanyzata, valamint Lakhegy Kozség
Onkormanyzata, és az Egervari Kézos Onkormanyzati Hivatal esetében a beérkezd szamlak rogzitését
onkorméanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil. Az Egervari K6zos Onkorményzati
Hivatal és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcséde esetében részt vett a bérkonyvelésben.
Szamfejtette az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolesdde valamint az Egervari Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak koltségtéritéseit.

Az Egervari Mesevar Ovoda és Lakhegy Erdészéli Ovoda 2022. évi beszamoldja és 2023. évi
koltségvetésének elkészitésében és annak modositasaban, valamint féléves beszamold készitésében
kézremiikodott.

Az ebrd2 rendszerben részt vett a telepiilések Egervar Kozség Onkorményzata altal az
onkormanyzatok rendkiviili telepiilési tamogatasanak elszamolasaban és a palyazat benytjtasaban.
Elkeszitette Egervar, Csatar, Lakhegy, PethShenye kozségek 6nkormanyzatainak valamint Lakhegy
Erddszéli Ovoda és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcsdde Cafeteria szabalyzatat, az igények
felmérését valamint a juttatasok szamfejtését.

Az addkedvezmények igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat, adoigazolasokat a dolgozok
részére eljuttatta majd a MAK-hoz bekiildte.

Az MNV Zrt. részére elkészitette a Varkastély vagyonkataszteri jelentését.

Az Eszak-zalai Viz és Csatornamii felé elkészitette az 5 telepiiléshez kapcsolodd értékesitett ivo- és
szennyviz szamlakat.

Atdolgozta a Szamviteli Rendet az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcsdde esetében.

Egervar Kozség Onkorméanyzata, Egervari K6zos Onkorméanyzati Hivatal, Egervari Mesevar Ovoda
és Mini Bolcséde és Lakhegy Erdészéli Ovoda pénztarat vezette és elvégezte a kapcsolodd szamlak,
bizonylatok ASP-Kaszper rendszerben torténé rogzitését, konyvelését, a kapcsolodd analitikus
nyilvantartdsok vezetését.
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Elkészitette a védondi szolgalatrdl szolo havi jelentéseket 2023.07. 01-ig, a védondi szolgalat Zala
Varmegyei Szent Rafael Korhazhoz torténd athelyezéséig.

Elkészitette a Magyar Falu Programban Egervar Kozség Onkorményzata kerékparat épitési Ut, hid,
kerékparforgalmi 1étesitmény épitése/feltjitasa-2021. valamint Gésfa Kozség Onkorményzatanak
Tanya-¢s falugondnoki buszok beszerzése-2022. palyazatanak elszamolasat. Elkészitette a Magyar
Falu Programban Gésfa Kozség Onkormanyzata 570 hrsz-0i Gt fel@jitdsi munkdira benyujtott
palyazatat.

Az EFOP-1.5.2-16-2017-00031- Human szolgaltatasok fejlesztése térségi szemléletben palyazat
anyagat Lakhegy Ko6zség Onkormanyzata és Gosfa Kozség Onkormanyzata vonatkozasiban
Osszeallitotta a helyszini ellenérzésre, valamint részt vett a helyszini ellenérzésen részt vett.

2023. februartol 2 havonta esedékes az 5 millié Ft-ot meghalado szerzodések kozzététele a Kozponti
Informacids Kozadat-nyilvantartasi rendszerben, melyet minden 6nkormanyzat esetében elkészitett.

Iskolai, 6vodai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok:

Varga Miklés Zoltanné latja el az Egervari Laszl6 Altalanos Iskola étkeztetésével kapcsolatos
pénziigyi teenddket. Ennek keretében az iskola altal beszedett nyilatkozatok alapjan rogzitette az
étkezési modulban a kedvezményes étkezok adatait, figyelemmel kisérte a kedvezményes étkezés
alapjaul szolgaldé dokumentumokban irt hataridoket. A 2022/23-es tanév elején az étkezési modulban
étkezonként felrogzitette a heti rendelést. Havonta rogzitette az étkezok szamat az étkezési modulban,
mely alapjan az ASP rendszer Kaszper moduljaban minden ho 15. napjaig gondoskodott az étkezési
téritési dijakat tartalmazé szamlak kiallitasarol. A szamlak alapjan elkészitette a szamlan szerepld
Osszeg feladasahoz sziikséges készpénz-atutalasi megbizasokat, melycket a szamldval egyiitt az
iskolahoz atkiildott, ahol gondoskodnak azok kiosztasarol.

A pénziigyi ligyintézOk részére a normativ tamogatasok felméréséhez és elszamolasahoz elvégezte az
iskolai étkezések adagszamanak és étkezOk szamanak kigyQjtését étkezéstipusonként, lakdohely
szerint,

Az egervari 6voda, valamint a lakhegyi 6voda étkeztetésével kapcsolatban az dvoda targyhot kovetd
ho 15. napjaig torténd adatszolgaltatasa alapjan az ASP Kaszper rendszerében gondoskodott a
szamlak elkészitésérol, melyet tovabbitott az intézménynek. E feladaton kivil az 6voda
vonatkozasaban az iskolai étkeztetésnél leirtakat az intézmény végzi.

A ,,Szocidlis tiizeldanyag 2022” elnyert tdamogatasokra vonatkozoan a felhasznalasokrol 2023.4prilis
15. napjaig az ot telepiilésre vonatkozoan elkészitette az elszamolasokat a sziikséges mellékletekkel
egylitt és azokat feltoltotte az ebr 42 elektronikus rendszerbe.

A ,,Szocidlis tiizeléanyag 2023 kiirt palyazatokra az ot telepiilésre vonatkozéan az igényléshez
sziikséges adatlapot elkészitette ebrd42 rendszerben és a sziikséges dokumentumokkal egyiitt az
allamkincstar részére a beadasi hataridéig 2023. aprilis 28. napig tovabbitotta azokat.

2023. évben elkészitette Lakhegy kdzség vonatkozasaban a Magyar Falu Program keretében az MFP-
UHJ/2023 kodszamu, ,,Ut, hid, jarda épitése/felujitasa” cimii palyazati kiirasra benyujtando
palyazatot.

2021-2022-2023. évben megvalosult palyazatok elszamolasat végezte el teljes koriien, a Magyar Falu
Program altal tamogatott palyazatoknal

Egervar kozs¢ég vonatkozasaban: )
,,Onkormanyzati temetok infrastrukturalis fejlesztése-2021” cimiit MFP-OTIF/2021 kdédszamu
kiiras (temet6 kerités felajitasa)
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-, Kozosségszervezéshez kapcsolodo eszkozok beszerzése €s kozosségszervezo bértamogatasa-
2021,, cimtt MFP-KEB/2021 kodszamu kiiras

- ,,Ut, hid, kerékparforgalmi 1étesitmény, vizelvezeté rendszer épitése, feltjitasa” cimii MFP-
UHK/2022 kédszamu kiiras (Egervar, Temet6 ¢és Jozsef Attila utca felujitasa)

Peth6henye kdzség vonatkozasaban:
- Zartkerti palyazat-2021 elszamolasa a Herman Ott6 Intézet felé, iratazonositd: 4266-
9/2021/HERMAN (zartkerti utak és toméspince feltjitasa)

Gosfa kozség vonatkozasaban:
,,K0z0sségszervezéshez kapcsolodd eszkozbeszerzés és kozosségszervezd bértamogatasa-
20217 cimiit MFP-KEB/2021 kdédszamu kiiras (haziorvosi rendel6be eszkdzbeszerzés)

Tovabba elszamolasra keriiltek a ,,Koézalkalmazotti Illetményemelés - a kulturalis foglalkoztatottak
utan az EPER rendszer internetes feliiletén. Nemzeti Miivelddési Intézet felé. Az elszamolasokat
Egervar KBFT-E-22-1062 szerzédésszamu ¢s GOsfa KBFT-E-22-1051 szerzédésszamu tdmogatasok
vonatkozasaban készitette el.

2023. év folyaman ellatta a parlagfii-mentesitéssel kapcsolatos feladatokat. A polgarmesterekkel
tortént elozetes egyeztetésekkel 0Osszhangban lejelentette a megjelolt idészakokra vonatkozo
mentesitett teriiletek nagysagat, illetve megirta a parlagfii-mentesitési beszamolokat, majd azokat
tovabbitotta a munkatigyi kozpont felé.

Az Ot Onkormanyzat vonatkozasaban a kozfoglalkoztatashoz kapcsoloddan ellatta a
kézmunkaprogramok ¢és nyari didkmunka-programok szervezésével, bonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat, melynek soran figyelemmel kisérte a kozmunkaprogramok induldsat, melynek
részleteir6l a polgarmestereket tdjékoztatta. A polgarmesterek jelzése alapjan elkészitette a
programban torténd részvételhez sziikséges kérelmeket, kozremiikodott a kdzfoglalkoztatasi hatosagi
szerz6dések, szerzOdésmodositdsok kérelmei szamszaki részeinek elkészitésében. Elkészitette a
kozfoglalkoztatas keretében felvett dolgozok munkaszerzédéseit, munkakori leirasokat és a
kapcsolodo okiratokat, melyeket a szamfejté helyhez folyamatosan elkiildott. A kozfoglalkoztatasi
szerz6dések lejartakor sziikséges megsziinteté okiratokat szintén eljuttatta a szamfejté hely felé, az
onnan érkezé —munkaviszony megsziinéskor kiadando-, igazolasokat eljuttatta a munkavallaloknak. A
kozfoglalkoztatottak vonatkozasaban ellatta a szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
Elkészitette a kozfoglalkoztatottak béréhez nyujtott allami tdmogatas igénybevételéhez havonta
sziikséges igényléseket minden honap 8. napjaig, gondoskodott az igénylés mellékletét képezo
pénztarbizonylat, bérjegyzék, munkaszerzédés masolatok elkészitésérdl, hitelesittetésérdl, és a
Zalaegerszegi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyahoz torténd eljuttatasarol.

Ellatta az Egervar, Lakhegy, Csatar, G6sfa, Peth6henye Onkorményzatok, a Kézos Hivatal, valamint
az egervari és a lakhegyi 6voda dolgozdinak személyiigyi nyilvantartasat. Ennek keretében
figyelemmel kisérte a dolgozok besorolasat, a kiillonb6zo okok (eltéritések, soros 1épések, pedagogus
béremelés, kotelez6  minimalbér, illetve  garantalt bérminimum  valtozasa)  miatti
illetményvaltozdsoknal gondoskodott a sziikséges okiratok elkészitésérdl és a Magyar
Allamkincstarhoz, mint illetményszamfejtéhoz torténd eljuttatasarol.

A KIRA rendszerben havonta leszamfejtette a dolgozok munkaba jarasanak koltségtéritéseit, a
bérjegyzékek alapjan a dolgozok részére azokat az OTP terminal feliiletén elutalta azokat.

Egervar és PethGhenye onkormanyzatok vonatkozasaban bejelentette a NAV felé az egyszerisitett
foglalkoztatas keretében alkalmazott munkavallalok alkalmazasi idejét. A dolgozok részére
elkészitette a megbizasi szerzodéseket, illetve a szamfejtett alkalmi munka Osszegének kifizetését
rendezte.
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A palyazatok keretében elszamoldsra keriil6 megbizasi szerzodéseket a KIRA rendszerben elkészitette
és a bérjegyzékek alapjan a jogosultaknak a kifizetend6 6sszegeket elutalta bankszamlajukra.

A Kormanyhivatal altal lefolytatott kdzszolgalati ellendrzéshez az 6nkormanyzatok vonatkozésaban
elkészitette az adatbekérd tablazatokat, megkiildte a sziikséges mellékleteket (hatarozati kivonatokat a
polgarmesterek, alpolgarmesterek, képviselok illetményének, és koltségtéritésének megallapitasarol,
foallast polgarmesterek szabadsag kiadasanak nyilvantartasat). A kozos hivatal vonatkozasaban
szintén elkiildésre keriilt a koztisztviselok jogviszonyara, besoroldsara és szabadsagara vonatkozo
adatbekérd tablazat.

Lakhegy Kozség vonatkozasdban a 2023. évi szocidlis célu tiizifa tamogatashoz elkészitette a
megallapito hatarozatokat 9 {6 jogosult részére.

Lakhegy Kozség vonatkozasaban elkészitette a hivatalbdl indult rendkiviili telepiilési tamogatas
megallapitd hatarozatokat 10 {6 részére.

Lakhegy vonatkozéasaban 6voda (4 £6) és iskolakezdési (10 f6) tdmogatasok hatarozatait készitette el a
beadott kérelmek alapjan a jogosultak részére.

Egervar vonatkozasaban 6voda és iskolakezdési tamogatasok (8 f6) hatarozatait készitette el a beadott
kérelmek alapjan a jogosultak részére.

A hatarozatokat a PTR rendszerben rogzitette.

1. VEZETOI JOGKORBE TARTOZO FELADATOK:

Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzo latta el ezen feladatokat, melynek soran 2023.
¢vben 64 alkalommal vett részt személyesen képviselétestiileti, bizottsagi iiléseken, ellatta
az llések el6készitésével kapcsolatos feladatokat, melynek soran elkészitette a napirendi ponthoz
tartozo irasos elterjesztéseket. Gondoskodott az iilések meghivojanak 6sszeallitasarol.

Szamos alkalommal elkészitette az {ilésrol szolo jegyzdokonyvet, illetve kozremiikodott a
jegyzOkonyvek végsdé megszovegezésében. Gondoskodott a képviseltestiiletek altal hozott
hatarozatok végrehajtasarol.

Az 6t onkormanyzat 2023. évben 0sszesen 60 rendeletet alkotott, melynek zome modositoé rendelet
volt. A jegyz6 mind az 6t dnkormanyzat vonatkozasaban az Integralt Jogalkotasi rendszer Loc-Lex
moduljaba megszerkesztette a rendelet-tervezeteket, azok indokolasat, elkészitette az azokhoz
kapcsolodo hatasvizsgalatokat. Ezen tilmenden elkészitette a rendeletek indokolasat tartalmazo
testiileti elGterjesztéseket. A rendelet-tervezetek elfogadasat kovetden publikalta azokat a Nemzeti
Jogszabalytar feliiletén.

Folyamatosan figyelemmel kisérte a rendeletek alapjaul szolgald jogszabalyok valtozéasat, s ha
indokolt volt, kezdeményezte az 6nkorményzati rendelet modositasat. Atnézte az 6t onkorméanyzat
vonatkozasaban a Nemzeti jogszabalytarban 1év6 Gsszes atkonvertalt rendeletet, s ahol sziikséges volt,
ott a rendeletnek az ujra szerkesztésével, publikalasaval elvégezte a rendelet javitasat. Ennek
koszonhetéen az onkormanyzati rendeletek 95 %-ban megtalalhatdak a Nemzeti Jogszabalytarban
(www. njt.hu)

Figyelemmel kisérte a hivatal, és az 6nkormanyzatok feladatkorébe tartozo jogszabalyi valtozasokat,
illetve az 0j jogszabalyokat. A valtozasokra a kollégak, illetve, ha arra sziikség volt a polgarmesterek,
illetve a képviselbtestiiletek figyelmét felhivta.
A hivatal dolgozo6i altal egyedi hatosagi iigyekben hozott hatarozatokat torvényességi, és egyéb
szempontbdl atnézte, a hatdrozatokat kiadmanyozta, megszovegezte a képvisel6testiileti hatdskorben
eljaré polgarmesterek altal hozott dontéseket.

Ko6zremiikodott az dSnkormanyzatok palyazatainak elkészitésében, (Magyar Falu Program, Vis maior
palyazat, Zartkerti palyazat, Belligyminisztériumi palyazat stb.) A palyazatokhoz kapcsoloddan
elkészitette a testiiletek tajékoztatasat szolgalo eldterjesztéseket, a palyazatok benyujtasahoz
szilkséges hatarozati javaslatokat. Kozremikodott a beszerzési eljarasokban, elkészitette az
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ajanlattételi felhivasok tervezetét, a kapcsolodd szerzodés-tervezeteket, az ezekhez kapcsolodod
testiileti el6terjesztéseket.

Ellatta az alkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatdi jogkorbe tartozé feladatokat. Elkészitette az
alkalmazottak teljesitményértékelését, a két teljesitményértékelés alapjan éves mindsitésiiket.
Félévente meghatarozta teljesitménykovetelményeiket, ellatta az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Elkészitette a Hivatal tovabbképzési tervét, ellatta az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat,
megszervezte a dolgozok tovabbképzését.

A Hivatal tovabbképzési tervében foglaltaknak megfeleléen a tovabbképzésre kotelezettek dolgozok a
Nemzeti Kozszolgalati egyetem altal szervezett e-learning tovabbképzéseken részt vettek, éves,
vizsgakotelezettségiiknek eredményesen eleget tettek.

Az iigyiratkezelés terén napi postabontast, €s szignalast végzett.

Megszervezte az Onkormanyzatok, és a hivatal belso ellendrzését a belsé ellendrrel kapcsolatot
tartott, az ellenérzések lefolytatasahoz sziikséges adatokat, dokumentumokat rendelkezésére
bocsatotta.

Ellatta a koznevelési torvényben eldirt jegyzd hataskorébe tartozo 6vodai-neveléssel kapcsolatos
feladatokat.

Figyelemmel kisérte az onkormanyzati tarsulasok altal ellatando feladatokat, a tarsuldsi iilések
el6terjesztéseit attanulmanyozta, melyekrol a polgarmestereket tajékoztatta.

A fenticken tilmenden szamos allamigazgatasi feladatot latott el, melyeket a beszamold 7., 10.,
oldalan ismertettiik.

A hivatalban a takaritasi és postazasi feladatokat az Egervari onkormanyzat altal biztositott
személy latta el. Ezuton is koszonetet szeretnék mondani Egervar Kozség Onkorméanyzatanak az
altala nyujtott segitségért.

Bizom benn, hogy a beszamoldban irtak kelld informaciot szolgaltattak a Hivatal altal ellatott
feladatok nagysagrendjére. Kérem a beszamol6o megvitatasat, annak elfogadasat.

Egervir, 2024.05.15.
Dr.Urmésiné Kémives Eleondra s.k.

jegyzo
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