Egervar Kozség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

(2018. junius 27-1, és a 2020. julius 30-1 moédositassal egységes szerkezetben)

Jovahagyta: Egervar Kozség Onkormanyzati Képvisel6testiilete 2020. julius 30-4n tartott
ilésén 73/2020.(VIL.30.) szdmu hatarozataval.

(Az utols6 médositas dolt félkovér betbvel jelolve.)



EGERVAR KOZSEG QNKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Egervar Kozség Onkorméanyzati Képvisel6-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabélyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan Egervar Kézség Onkormanyzata,
az Egervari Ovoda és az Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban egyiittesen:
Ajanlatkérék, oOnalléan: Ajanlatkéré) kiadasainak ésszerlisitése, a kozpénzek felhasznalasanak
atlathatdsaga, nyilvanossaga és ellenOrizhetdsége, valamint a beszerzések sordn a verseny
tisztasdganak, az ajanlattevok esélyegyenléségének és a velilkk szembeni egyenld bandsmod
biztositésa.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairél
sz6lo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovadbbiakban: Ekr. rendelet) rendelkezéseinek
figyelembevételével meghatarozza az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének,
lefolytatatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljards dokumentalasanak
rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabélyokkal.

1.2. A Szabalyzat hatilya

A Szabdalyzat személyi hatdlya:

A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed:

- valamennyi Ajanlatkérs (Onkormanyzat, Egervari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, az Egervari
Ovoda) altal inditott kdzbeszerzési eljarast el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevétel,

- a koOzbeszerzési eljarasban megbizott szakértd(k)re, lebonyolitéra, akkreditalt kozbeszerzési
tanacsadora a megbizasi szerz6dés tartama szerint,

- a Birdlo Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden,- a dontéshozd
személy(ek)re, testiiletre.

A Szabadlyzat targyi hatdilya:

A Szabélyzat targyi hatdlya ald tartozik Ajanlatkéré valamennyi visszterhes beszerzése, a beszerzési
értéktdl fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjdn kozbeszerzésnek mindsiil. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljardsok esetén is.

Jelen Szabalyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1) bekezdése
alkalmazasa esetén ~ az Ajanlatkérd ondllo eljarési szabéalyokat alakit ki. Ebben az esetben
Ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotdsardl a képviselétestiilet hoz
dontést.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. elirasai,
definici6i szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definici6t, és amennyiben a
definialas sziikséges, ugy az eljarast megindito felhivasban, vagy dokumentaciéban kell gondoskodni
a fogalmak pontos, egyértelmili meghatarozéasarol.



2. EKR REGISZTRACIO, JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK RENDJE, A
KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE,
AZ ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO ES AZ EVES STATISZTIKAI
OSSZEGEZES ELKESZITESE

2.1. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) haszndlatdhoz a
rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisziracié sziikséges. A regisztracio
egyseéges, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztracidval
rendelkezhet.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint a kizbeszerzési szabdlyzatban meg kell hatdrozni az

ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazdsdra
vonatkozo jogosultsdagok gyakorldasdnak rendjét.

A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatél kotelez6en alkalmazandé EKR-ben az
Egervar Kozség Onkormaényzatat, mint ajanlatkérét a jegyzd regisztrélta. Az 6nkormanyzat,
mint ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantarté superusere a
jegyzb. A superuser koteles az Onkormanyzat adataiban bekdvetkezd véltozasokat az EKR-
ben haladéktalanul, de legkésdbb olyan id6pontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évd
kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban koézremiikodd felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadét az EKR-ben a szervezethet elektronikusan hozzarendelni. A superuser
jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras eldkészitésében részt vevd személyek
részére. A koOzbeszerzési eljards dokumentumainak EKR-ben torténd megtekintésére a
képviseld-testiilet tagjai jogosultak. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a
kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

2.2. A kozbeszerzési terv

a) az Ajanlatkérének adott évre tervezett beszerzési igényeit minden év februar 15-ig kell megkiildeni
a jegyzonek.,

b) A jegyzd a fenti hatariddig beérkezett igényeket 6t napon beliil Gsszesiti, feliilvizsgalja, majd
elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét, melyet a polgdrmester minden év marcius
31-ig a Képviselb-testiilet elé terjeszt.

c) Az éves kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jéva marcius 31-ig.

d) Az éves kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasait a terv vagy a terv modositasanak
elfogadasat kdvetden az Ajanlatkérd haladéktalanul koteles az EKR-ben kdzzétenni. A kdzbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kévetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon tdrténd
kozzétételéig kell elérhetének lennie. A k6zzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

e) Az éves kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kételezettségét,

f) Lehetdség van a kdzbeszerzési tervben nem szerepl, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kézbeszerzésre vonatkozo eljards lefolytatdsdra is abban az esetben, ha az elére nem lathaté okbol
el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a
kézbeszerzési tervet médositani kell.

g) A terv modositasat a jegyz0 kezdeményezi. A polgarmester a terv modositasra irdnyuld
kezdeményezést véleményezi és dont annak sziikségességér6l. A terv modositasat a Képviseld-testiilet
hagyja jova.

2.3. El6zetes tajékoztato



Az ajénlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy
az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett Gsszes drubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl
vagy szolgaltatids megrendelésérol.

A polgérmester megvizsgélja az elozetes tdjékoztatd kozzétételének sziikségességét. Amennyiben
szitkségesnek tartja elOzetes tajékoztatd készitését, gy az eldzetes tdjékoztatdt az Ajanlatkérd
vonatkozasaban a jegyzo késziti el, a polgarmester hagyja jov4, kdzzétételérdl a jegyz6 gondoskodik.

3. A kizbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

3.1. Kozos szabalyok

A kdzbeszerzési eljarasban az 6nkormaényzat, a polgirmester, a jegyz0, a birdlobizottsag, a Képviseld-
testlilet, az Egervari Koz6s Onkormanyzati Hivatal és a lebonyolité a jelen szabalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott déntések és a
szerzOdések megkétése tekintetében — az Ajanlatkérd és az eljards valamennyi résztvevdije koteles
betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik.

3.2. A kiozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa a kovetkezd modon térténhet:

A polgarmester vagy a jegyz6 kezdeményezésére:

- az Ajénlatkérs bonyolitja le az eljarast az Egervari Koézés Onkorményzati Hivatal
kozremikddésével, az e Szabalyzatban foglaltak szerint,

- alebonyolitast kills6 szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolit6) végzi.

A bonyolitdss moédjanak meghatdrozdsa, a megbizott szerv, vagy személy kivélasztdsa a
képviselotestiilet hataskorébe tartozik.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén a hétszdzmillié forintot
meghalado értékii kdzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles - a Kozbeszerzési Hatosag altal
vezetett névjegyzékben szerepld — felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

3.3. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és térgyilagos gyakorlaséra
barmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasigi vagy mds érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplével fennallé mas kézos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljérésban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasiban részt vevd szervezetként a Kbt. 25.§ (3) a)-b)
pontjdban megjeldlt szervezet, ha kozremiikdodése az eljarasban a verseny tisztasdgénak sérelmét
eredményezheti.

A nyilvanosan mikodo részvénytarsasag kivételével Gsszeférhetetlen tovabba és nem vehet részt az
eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassig
igazolédsdban részt vevd szervezetként a Kbt. 25. § (4) a)-i) pontjadban felsorolt szervezetek
tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos héztartdsban €16 hozzatartozoja
tulajdondban 4116 szervezet.

Az ajénlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkéré Aaltal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele



szemben fenndll-e a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenség. (Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozat mintdja az 1. mellékletben taldlhato)

3.4. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elékészitése - klilonosen az eljarast megindito felhivas (ajanlati, ajanlattételi,
részvételi felhivas), a dokumentacio elkészitése, épitési beruhazasok esetében a jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld tervek, hatdsagi engedélyek, arazatlan tételes
koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges dontések meghozatalat célzé elbterjesztések
elkészitése - a jegyz6 hataskorébe tartozik, kiilsé megbizott esetén a lebonyolitéval k6zdsen latjak el
ezen feladatokat. Az elokészités szakszerli végrehajtasa és a szakértelem folyamatos biztositisa
érdekében a jegyz0 — a sziikséges szakemberek bevonasaval — el6készitd munkacsoportot hozhat 1étre.

Becsiilt érték meghatarozasa:

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljards el6készitése sordn a beszerzés becsiilt értékének
meghatdrozasa céljabdl az ajanlatkérd koteles kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét
dokumentéalni. A vizsgéalat soran objektiv alapi moddszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kozbeszerzés targydra vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése, erre szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatds, igazsagiigyi szakérté igénybe vétele, szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok,
szakmai kamardk altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis, a Kozbeszerzési Hatosdg altal kiadott arstatisztika, az Onkormaényzat korabbi, hasonl6
targyra irAnyul6 szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljards meginditasa elétt fliggetlen szakértOkkel, hatdsagokkal, illetve piaci
résztvevokkel eldzetes piaci konzultécid is lefolytathatd a becsiilt érték meghatarozasa érdekében.

Epitési beruhazas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében az engedélyezési terv,
vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan a kézbeszerzés megkezdését
megeldz6 12 hénapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének
idépontjara aktualizalt — arazott tervezdi koltségvetést kell iranyadonak tekinteni,

Amennyiben az épitési beruhazas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolodd tervezési feladatok
elvégzése egyiitt, ugy a beszerzés becsiilt értékét a jovahagyasi terv alapjan készitett 12 honapnal nem
régebben késziilt koltségbecslés alapjan kell meghatarozni. Amennyiben az épitési engedélyben tébb
megvaldsuldsi szakaszra van bontva az épitési beruhazas, (igy valamennyi megvaldsuléasi szakasz
becsiilt értékét egybe kell szdmitani a becsiilt érték meghatérozdsa soran. A kozbeszerzés becsiilt
értékébe a tartalékkeret Gsszegét is be kell szamitani.

Szolgaltatasok esetében az ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatasok értékét
kell egybeszamitani.

Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlé felhasznalasra szdnt aruk értéke szdmitandé egybe a
becsiilt érték megallapitasa soran.

3.5. Az eljaras el6készitésében részt vevo személyek, szervezetek

A 3.4 pontban irt munkacsoport feladata a Kbt.-ben rOgzitett, a kozbeszerzési eljardsok
lefolytatdsdhoz sziikséges elokészitd és adminisztrativ munkék elvégzése. Ehhez kapcsoldédodan
feladatai k6z¢ tartozik kiilléndsen:

e javaslatot tesz a polgarmesternck a kézbeszerzés becsiilt értékére, ezzel Ssszefliggésben a
kdzbeszerzési eljards fajtdjanak meghatdrozasara, biztositja a Birdlé bizottsdg jogszerii
mukodéséhez szitkséges szakmai hétteret;

s tervezOi egyeztetéseken valo részvétel,

e kozremiikodés az eljaradst megindité felhivas, illetve dokumentdcié (kiegészité irat)
elkészitésében;

e ajanlatok birdlataban és értékelésében vald kozremikodés.

Amennyiben elokészitd munkacsoport nem jott 1étre, Gigy a fenti feladatokat a jegyzd latja el.



A jegyzd feladata:

a kozbeszerzési igény, a finanszirozasi feltételek megfogalmazasa;

javaslattétel a kdzbeszerzési eljarés fajtdjara, menetére;

kozbeszerzési terv eldkészitése az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol;

jévahagyott kdzbeszerzési terv — szitkség szerint felmeriild — médositasanak elékészitése;
kozbeszerzési terv jovahagyas utan torténé kozzététele,

a polgarmester elrendelésére az elézetes sszesitett tajékoztato(k) elkészitése és jovahagyasat
kovetd megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsagnak;

a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasa céljabdl vizsgalatot végez, ennek eredményét
dokumentalja, javaslatot tesz a kdzbeszerzés becsiilt értékére,

javaslattétel a polgarmester felé bonyolitd szerv, vagy személy, akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsado, egyéb szakérté megbizasira, amely részletesen tartalmazza a megbizottak
adott eljarasban ellatand¢ feladatait;

hatalyos megbizasi szerzédés alapjan az Onkorményzattal szerzédéses jogviszonyban 4ll6
kdzbeszerzési szakértd, egyéb szakértd bevondsa az eljarasba;

az adott kozbeszerzési eljaras menetérél készult terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hatdridejére is (bonyolitd megbizdsa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata, (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitdssal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

javaslattétel az értékelés szempontjanak meghatdrozasara, (bonyolité megbizdsa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

A Képviselotestiilet feladatai:

a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénziigyi fedezetének koltségvetési rendeletben
valé meghatarozasa,

a jegyz0 altal elokészitett, targyévi kozbeszerzési terv jovahagyasa (legkésébb a
képviselbtestiilet marciusi Glésén);

a jovahagyott kdzbeszerzési terv sziikség szerinti modositasa;

dontéshozatal az alkalmazandd eljardsrendrél, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak
jovéhagyasardl;

a Kbt. 115. § szerinti meghivésos, vagy hirdetmény kozzététele nélkiil induld targyalasos
eljaras esetén az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek kijelolése;

a polgarmester elSterjesztése alapjan déntéshozatal lebonyolitd, kiilsd szakértd bevonasardl.

A polgarmester feladatai:

a targyévi kozbeszerzési terv nyilvanossaganak, valamint legaldbb 6t évig vald megdrzésének
biztositasa;

az elozetes Osszesitett tajékoztatd(k) jévahagyasa;

a beszerzés becsiilt értékének meghatrozésa céljabol a jegyz6 altal készitett vizsgalati
dokumentum alapjan a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésa;

a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivashoz sziikséges miiszaki dokumentacio6 elkészittetése;

a kdzbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése, feltéve, hogy a beszerzés finanszirozasarol
és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasardl a képviseldtestiilet dontott;

a képviseldtestiilet dontése alapjan megbizasi szerz6dések megkotése a lebonyolitéval, kiilsé
szakértokkel;

felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado igénybevétele.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy a jegyzo igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kotendd szerzédés teljesitését biztosité anyagi fedezet (koltségvetési forrds) rendelkezésre Aall,
illet6leg, hogy a teljesités idSpontjadban a fedezet rendelkezésre fog allni. Ha az Ajanlatkérd
tamogatasra iranyul6 igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani, az eljarast megindithatja, az



eljaras meginditd felhivdsban azonban fel kell hivni a gazdasigi szereplék figyelmét erre a
koriilményre, valamint arra, hogy a tdmogatésra irdnyul6 igény el nem fogadésat, vagy az igényeltnél
kisebb Osszegben torténd elfogadésat olyan koriilménynek kell tekinteni, amelyre az Ajanlatkérd a
szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat.

4. Az eljaras lefolytatdsdt jovihagyo és meginditdsdt
elrendeld’ személyek

A jelen szabalyzat 3. pontjdban rogzitett el6készitési feladatokat kovetben a kozbeszerzési eljaras
targyat képezd beszerzés finanszirozasardl illetve lefolytatdsdrol a KépviselStestilet dont. A
Képviseldtestiilet jovahagyasat kdvetden a polgarmester jogosult a kézbeszerzési eljaras meginditasat
elrendelni.

5. Az eljdaras lefolytatdasaban kizremiikodo személyek

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa korében felmeriil feladatokat a jegyzo, illetve az altala kijelolt
személyek végzik (tovabbiakban egylittesen: jegyz6) az Ekr. rendelet el6irasai szerint. A jegyz6
feladatat képezi kiilénOsen:

e az eljarast meginditd felhivasnak — az eljaras fajtajatol fiiggben — feladasa a Kozbeszerzési
Hatésag altal miikddtetett Elektronikus Hirdetményfeladd Rendszerben, vagy koézvetlen
megkiildése az érintett gazdasdgi szereplok részére (bonyolitdé megbizasa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e a beérkezd kiegészitd tajékoztataskérések fogaddsa, iktatdsa, a kiegészitd tajékoztatas
megadasahoz szitkséges informéciok beszerzése, a tdjékoztatds Gsszedllitdasa és megkiildése
az érintett gazdasagi szereplOk részére (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerinti a konzultacid, illetve a helyszini bejards megszervezése, lebonyolitdsa, a
jegyzokonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasigi szereplOk részére (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

» a bontasi jegyzkonyv elkészitése és megkiildése; (bonyolitd megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

e kozremiikddés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozdsidban a hidnypdtlas,
felvilagositds- vagy indokoléskérés Osszedllitasdban, azok megkiildésében; (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e sziikkség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitdsa, a jegyzdkonyv elkészitése és
megkiildése az érintett gazdasagi szerepldk részére (bonyolitd megbizasa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

o kozremilkddés — a kdzbeszerzési eljarast (vagy az eljards részvételi szakaszat) lezard dontés
meghozatalat kovetden — az irasbeli Osszegezés elkészitésében, megkiildésében (bonyolit6
megbizésa esetén a bonyolitdssal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele; (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e clozetes vitarendezés kezdeményezése esetében az azzal kapcsolatos teendOk ellatasa, a
kérelemre adott vélasz elokészitése, megkiildése az érintett gazdasagi szerepldok részére
(bonyolité megbizasa esetén a bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a
birdsagnak cimzett dokumentumok el6készitése. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

6. A Birdlobizottsdg tagjai, eljdrdsrendje, hatdskire

Az Onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti feladatok ellatdsa érdekében megfeleld
szakértelemmel rendelkezd Birdldbizottsag felallitasardl gondoskodik.



A(z) ajanlat(ok)nak/részvételi jelentkezés(ek)nek a — sziikség esetén a hianypétlast, felvilagositas vagy
indokolas megadasat koveté — elbirdlasira legaldbb 3 tagbdl 4ll6 — de mindig pératlan szdmu —
Biralobizottsagot kell létrehozni. A Biraldbizottsdg tagjait a polgarmester jeldli ki a Kozds
Onkormanyzati Hivatal, illetve az Onkorményzati Intézményekkel munka-, koztisztviseldi-,
kozalkalmazotti-jogviszonyban all6 személyek koziil.

A Biralobizottsagnak szavazati joggal biré dllandé tagja a jegyzd, vagy az 4ltala — esetileg —
megbizott kbztisztviseld.

A Biraldbizottsag — szavazati joggal nem rendelkezd — tandcskozasi joggal bird tagjai lehetnek a
Képviseldtestiilet tagjai, kiillonos tekintettel az aldbbi személyekre:

* apolgirmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester;

e aPénziigyi és Gazdasagi bizottsag elndke, tagja;

Amennyiben a Biralobizottsag kijelolt tagjai nem rendelkeznek a kozbeszerzés térgya szerinti
szakértelemmel, a Birdlobizottsag tagjaként kiilsés szakembert kell meghivni.

A Biralé Bizottsag tagjait eljardsonként a polgarmester jeloli ki, a Birdlobizottsdg munkéjiba a
képviselotestiilet altal megbizott lebonyoliton kiviil mas kiils6 szakértd is bevonhat6.

A Biralébizottsag elndke a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az 4ltala kijelSlt bizottsagi tag.

A Birélébizottsag eljdrdsi rendje:

e a Birdlobizottsag iilését a jegyzd hivja Gssze, a targy, a hely és az id6 pontos megjelolésével;
(bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e a Biralobizottsdg dontéseit nyilt szavazassal hozza, a Bizottsag iilése hatarozatképes, ha a
szavazati joggal bird tagok tobb mint fele, személyesen vagy képviseldje Gtjan jelen van.

* minden tagnak egy szavazata van;

* a Birdlobizottsag ilésén tandcskozéasi joggal részt vehetnek a munkacsoport szakmailag
illetékes tagjai;

e a Birélobizottsag léseirdl jegyzokonyv készil, amely tartalmazza az iilésen elhangzottak
lényegét, valamint a bizottsdg altal hozott hatéarozatokat, a jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai
irjék ala, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzOkonyv
elkészitésérél a jegyzd gondoskodik. (bonyolitd megbizésa esetén a bonyolitdssal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

A Biralobizottsag feladatai kiiléndsen:

e a DBiradlobizottsdg megvizsgalja ¢és javaslatot tesz annak eldontésére, hogy mely
ajanlat(ok)/részvételi  jelentkezés(ek)  érvénytelenek, és  hogy van-e olyan
ajanlattevo/részvételre jelentkezo, akit az eljarasbdl ki kell zarni;

e az ¢érvényesnek javasolt ajanlato(ka)t az eljarast megindité felhivasban meghatarozott
értékelési szempont alapjan értékeli és ennek megfeleléen rangsorolja a felhivasban
meghatarozottak és a mindenkor hatalyos jogszabélyok rendelkezései alapjan;

e a Birdlobizottsag — a fentieket kovetden és azok alapjan — irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljards részvételi
szakaszat) lezard dontést meghozo testiilet részére.

A Biralé Bizottsadg tagjait Ugy kell meghatirozni, hogy az abban résztvevdk rendelkezzenek a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi, valamint kozbeszerzési szakértelemmel.



7. Az eljards eredményeként megkditendd szerzodések aldirdsdért, teljesitéséért és
mddositdsdért felelos személyek

r rr

7.1.Az eljdaras eredményeként megkitendd szerzddések aldirdsdért, teljesitéséért felelds személy
Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a megkdtendd szerzddés(ek) — illetve keretmegallapodésos
eljaras esetén a keretmegallapodas(ok) — alairasa az Onkorményzat nevében a polgérmester feladata.
A szerzédés(ek) megkotésére kizardlag a szerzodéskotési moratorium szabdlyainak betartdsa mellett
van lehetdség.

A megkotott szerzOdések teljesitésének figyelemmel kisérése — a jegyz0 Utjdn — a polgarmester
feladata.

A polgarmester — akadalyoztatidsa esetére - a jelen pontban meghatarozott feladatok ellatisara az
alpolgarmestert felhatalmazhatja.

7.2.A szerzddésmodositds vizsgalata, jovihagydsa és aldirdsa

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dés mddositasanak igénye meriil fel,
ugy a polgarmester koteles kijelolni az ennek jogszeriiségét és célszerliségét megvizsgald személyt.
Kijelolés hidnydban a szerzédésmodositas feltételeinek fenndllasat és jogszerliségét a jegyz6 koteles
megvizsgalni.

A polgarmester a vizsgalat eredményér6l — amennyiben az a szerzbdésmodositast javasolja —
tajékoztatja a Képviselotestiiletet, amely jogosult a szerz6dés mddositasat jovahagyni. A polgarmester
kizarélag a Képviselbtestiilet jovahagyo hatdrozatdnak birtokdban jogosult a szerzddésmodositést
alairni.

A szerz6désmodositasrol szolod killon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
elkészitésérol és kozzétételérl a jegyzbnek kell gondoskodnia, (bonyolité megbizésa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

8. A jogorvoslati eljarasokban kizremitkodo személyek

Amennyiben az Ajanlatkéré valamely kozbeszerzési eljarasinak vonatkozasdban — akar hivatalbol,
akar kérelemre — jogorvoslati eljaras indul:
o a jegyz® feladata az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési Dontébizottsdgnak cimzett
dokumentumok el8készitése;
e a polgarmester feladata a jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési
Déntobizottsagnak cimzett dokumentumok alairasa;
e apolgarmester hataskorébe tartozik — jogorvoslati eljarasban — az Onkormanyzat képviseletére
jogosult személy kijeldlése és meghatalmazasa.

A jelen pont szerinti rendelkezések alkalmazanddak amennyiben a jogorvoslati eljardsban a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal hozott dontés birdsagi feliilvizsgalatara keriil sor.

9. A kiilsd bonyolitora vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az eljarasba kiilsé bonyolito, szakérté (tovabbiakban: bonyolitd) keriil bevondsra, ugy —
a tevékenységre vonatkozo6 szerzdés, illetve az egyedi megbizas eltér6 rendelkezésének hidnyaban —
az alabbi feladatok ellatdsa a bonyolito feladata az Ekr. rendelet el6irdsai szerint:
e akozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa és a kiilsé kapcsolattartas (gazdasagi szereplok,
kbzbeszerzési szakérték, hatdsagok);



 az adott kozbeszerzési eljards menetérdl készilt terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is;

» koOzbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 nevében eljard vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata;

* az eljarast megindit6 felhivés, illetve dokumentéaci6 (kiegészitd irat) elkészitése, a miiszaki
leirasért felelos személlyel torténé egyeztetése;

e az eljarast megindité felhivasnak — az eljards fajtajatdl fliggden — feladasa a Kdzbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Elektronikus Hirdetményfeladd Rendszerben, vagy kézvetlen
megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

® a beérkezs kiegészitd tdjékoztataskérések fogadasa, a kiegészitd tdjékoztatds megadasihoz
sziikséges informdacidk beszerzése, a tdjékoztatds Osszeallitdsa és megkiildése az érintett
gazdasagi szereplok részére;

e szilkség szerinti a konzultdcid, illetve a helyszini bejards megszervezése, lebonyolitasa, a
jegyzbkonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

e abontasi jegyz6konyv elkészitése és megkiildése;

* kozremiikédés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozadsdban a hidnypdtlas,
felvilagositas- vagy indokolaskérés Gsszedllitasaban, azok megkiildésében;

o sziikség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitdsa, a jegyzOkdnyv elkészitése és
megkiildése/atadésa az érintett gazdasagi szereplok részére;

e kozremikodés a Birdlébizottsag munkéajaban (kiilonds tekintettel a dontéshozatalhoz
sziikséges tandcsadésra), a szlikséges dokumentumok eldkészitése;

e kézremiikddés — a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszat) lezard déntés
meghozatalat kdvetden — az frasbeli Osszegezés elkészitésében, megkiildésében;

e azeljaras eredményérol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele;

® akozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz6dés(ek) eldkészitése;

o clbzetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos teenddk ellatdsa, a
kérelemre adott valasz eldkészitése, megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

e jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, tovabbd a Kozbeszerzési Dontdbizottsdgnak, a
birdsagnak cimzett dokumentumok eldkészitése és az Onkormanyzat képviselete;

e az Onkorményzat felkérése alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran mas személyek altal
készitett anyagok — jogi és kbzbeszerzési szemponti — véleményezése.

10. A kozbeszerzési eljardsban részt vevd személyek feleldsségi rendje, belsd ellendrzés

10.1. A kizbeszerzési eljdardsban részt vevd személyek feleldssége

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek valamennyien a jelen szabdlyzatban rogzitett
hataskoreik gyakorldsakor szakértelmiikh6z és betSltott tisztségiikhdz igazoddan kellé gondossaggal
kételesek eljarni. A kdzbeszerzési eljarasban részt vevd személyek a hataskoriikbe tartozé feladataik
ellatasanak jogszerliségéért feleldsek.

A Hivatali munkatarsak munkakori leirdsaban, vagy az ahhoz kapcsolddd munkautasitasban a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatérozni,
valamint utalni kell esetleges karokozasuk esetén fennall kértéritési feleldsségiikre.

A dontéshozatalban résztvevék a 3. melléklet szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek alairni a kdzbeszerzési eljarasban vald kzremiikodésiik megkezdését megeldzden.

Ezen rendelkezések megsértése esetén, a vonatkozd jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak, az
esetlegesen okozott kar megtéritésére a Polgari torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. tv. kartéritési
rendelkezései alkalmazanddk.

A bonyolitét illetve mas kiilsé szakértst a feleldsség a veliik kotott szerz6dés tartalméanak megfeleléen
terheli.



A Ko6zbeszerzési bizottsag tagjai a szabélyzat 2. melléklete szerinti feleldsségi nyilatkozatot kdtelesek
tenni. A Kozbeszerzési bizottsdgi munkaban valé részvétel feltétele ezen nyilatkozat elézetes alairasa.

A képvisel6testiilet a kozbeszerzési eljarasaban hozott dontéséért akkor tartozik kartéritési
felelosséggel, ha az elbterjesztd javaslatatol eltéré dontésével esetlegesen kart okoz az
Onkormanyzatnak. Amennyiben a képviselStestiilet az eloterjesztd javaslatat fogadja el és
ezen dontés okoz kart az Onkormanyzatnak, akkor a javaslattev$ tartozik kartéritési
felel6sséggel.

10.2. Belsé ellenorzés
A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd ellendr
hatéskorébe tartozik.

Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbirdlas szempontjainak kivélasztdsara, és
azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére, a
hirdetmények és téjékoztatok hatariddben torténé feladasanak ellenérzésére.

Egyebekben a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddak.

11.A kozbeszerzési eljarasok dokumentaliasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasokat azok eldkészitésétdl az eljards alapjan megkotott szerz6dés teljesitéséig
irasban dokumentélni kell.

Az EKR-ben szereplo adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatérozott idétartam alatt -
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir el6, az eldirt hosszabb idétartam alatt - meg kell
Orizni,

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljardsi cselekmény naplozasardl. A
naplozott adatdlloméany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol,
torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idétartam
alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir €ld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt - a
jogosult szamara megismerhet6 €s értelmezhetd maradjon.

A Kozbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasigi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az eljard birdsag a kdzbeszerzési eljaras iratait az
EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést az ajanlatkérd koteles az erre
jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetdek, vagy - a
Koézbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a
Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az
ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének és lefolytatdsanak a dokumentdldsa a bonyolitd, ennek

hianyéban a jegyz6 feladata, a dokumentumoknak a fentiekben meghatérozott hatarid6 lejartaig valé
meg0rzése az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladata.

12. Zaro rendelkezések



A Kozbeszerzési Szabalyzat médositasa a KépviselStestiilet altal térténd elfogadast kovetd napon 1ép
hatalyba. Médositott rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden inditott eljarasok vonatkozasiban kell
alkalmazni.

A jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdések tekintetében a Kbt., az Ekr. rendelet és a vonatkoz6
jogszabalyok rendelkezései irAnyaddak. Amennyiben jogszabélyvéltozds okan jelen szabélyzat
valamely rendelkezése hatalyos jogszabélya (itk6z6 rendelkezést tartalmaz, ugy e rendelkezést a
jogszabélyi rendelkezés hatalyba 1épését kovetden indult kdzbeszerzési eljarasokban nem lehet

e

alkalmazni.
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