Egervar Kézség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jovahagyta: Egervar Kozség Onkormanyzati Képvigektilete 2012. marcius honap 29.
napjan tartott tlésén 30/2012.(111.29.) szamu luedataval.



Egervar Kozség Onkormanyzati Képvistestilete (tovabbiakban: Képviétdstilet) a
kozpénzek ésszier felhaszndlasa atlathatbsaganak és szélest kavyilvanos
ellendrizhetbségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzésekasveaseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében a kozbeszerzésedadlo 2011. évi CVII. torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 22. §-aban meghatarozott kotelezettségénekjeeltéve a kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, Betdlensrzésének feléksségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamintne&zetek feldlsségi korét és a
koézbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjétéabakzabélyzat keretében rogziti.

l. A kbzbeszerzési szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi és targyi hatalya

A kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szaljlyZsatalya Egervar Kozség
Onkormanyzata és az Onkormanyzat altal fenntakibltiségvetési szervek (tovabbiakban
egyittesen: Onkormanyzat/ajanlatRéraltal, mint a Kbt. 6. §-a alapjan ajanlatkéek
minésuld szervezetek altal inditott beszerzési eljarasakrannyiben:

a) a beszerzés targya a Kbt. szerinti arubeszerzésesépberuhazas, szolgaltatas
megrendelése, épitési koncesszio vagy szolgaltaaasesszio;

b) a beszerzés targya nem tartozik a Kbt. ala nénfkegiteli) korbe;

Cc) a beszerzés becsult értéke — tekintettel a Kbt. 88. szerinti egybeszamitasi
szabalyokra is — eléri vagy meghaladja a mindehlabélyos kdzbeszerzési (nemzeti,
illetve k6zosségi) értékhatar(oka)t;

d) a beszerzést az Onkormanyzat bonyolitja le, mértlajkés.

(Az a)-d) pontoknak megfelgkljaras a tovabbiakban egyltteskizbeszerzési eljards

A szabalyzat hatalya ala nem tartozé kdzbeszem@giasok

Jelen szabdalyzat — a koOz6s ajanlaikéreltés megallapodasanak hianyaban — nem
alkalmazand6, amennyiben az Onkormanyzat és masatkj@ok kozosen inditanak
kozbeszerzési eljarast oly mdadon, hogy azt nem mizonanyzat vagy az Onkormanyzat
altal fenntartott koltségvetés szervek valamelyikgtatja le a k6z6s ajanlatkél nevében.

Jelen szabdlyzat nem alkalmazandd amennyiben aidé&fjiestilet hatarozataban valamely
kozbeszerzeési eljarasra, vagy azok csoportjanalkatkonmasaban eltérfelelésségi rendet
allapit meg.



Il. Ertelmez é rendelkezések

Jelen szabdlyzat alkalmazasaban az egyes fogalemkédbbiak szerint kell értelmezni:

1.

2.

ajanlatkés: jelen szabalyzat alkalmazasaban Egervar Kozség rondkyzata és az
Onkormanyzat altal fenntartott kéltségvetés szervek

ajanlatteVs: az a gazdasagi szeréphki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be;

részvételre jelentkézaz a gazdasagi szeréplaki (amely) a toébb szakaszbdl allé
kozbeszerzési eljaras é)sészvételi szakaszaban részvételi jelentkezégt bg;

eljarast megindito felhivas kdzbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyadioaszak
szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivasniaéételi felhivas;

kozbeszerzési eljaras skbszitéseaz adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szikséges cselekmények elvégzése, igy kulonosenadmtt kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszémeésilt értékenek felmérése, az
eljarast megindité (meghirdgthirdetmeény, felhivas és a dokumentécitkékzitése;
kozbeszerzési eljaras megkezdésekdzbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetmény feladasanaipwhtjat, a hirdetmény nélkili targyaldsos
eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivaskbt. szerinti esetben a targyalasi
meghivo — megkuldésének, ennek hidnyaban a tasyyatgkezdésének ddontjat

kell érteni (jelen szabalyzatban a kdzbeszerzésasljmeginditasaval azonos tartalmu
fogalom);



lll. A kbzbeszerzési eljarasok tervezése, statiskiii 6sszegezeés készitése

A kdzbeszerzési terv

Az ajanlatkéd a koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig @sszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) kotddesziteni. A kdzbeszerzési tervet az
ajanlatkéének legalabb 6t évig meg kéltiznie, a terv nyilvanos.

A kdzbeszerzési terv elkészitésétiehz ajanlatkdt indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfetiEn szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az ablegedott kbzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajkétattovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepd kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képestositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az aleltae nem lathatd okbdl &hllt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben atettben a kdzbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerik@semegadva a mddositas indokét is.

A koOzbeszerzési terv elkészitése a korjégyeladata, jovahagyasa a Képvigektilet
hataskorébe tartozik.

Eldzetes Osszesitett tdjekoztatod

Az ajanlatkéd a koltségvetési év kezdetét kddet haladéktalanul &etes Osszesitett
tajékoztatot készithet az adott évre vagy az etk&eé legfeljebb tizenkét hénapra — a
kivételi kdrbe nem tartozé és az uniés értékhatitrekets vagy meghaladd érték- 6sszes
arubeszerzesély (Kbt. 3. szamu melléklete szerinti) szolgaltatasgrendelésél, illetve
tervezett épitési beruhazasarol.

Az arubeszerzésalr és szolgaltatas megrendelésékaz ebzetes Osszesitett tajékoztatot
kulon-kalon illetve egylttesen is el lehet késaiten

A tervezett épitési beruhdzasokrol kéézélzetes osszesitett tdjekoztatot kilon, dnalldan
kell, és kizarélag a tervezett épitési beruhdzagvaiésitdsara vonatkozo dontést keet
lehet elkésziteni.

Az elozetes Osszesitett tajékoztatdo(k) elkészitése aedyHj feladata, jovahagyasa a
polgarmester hataskorébe tartozik.

Eves statisztikai 6sszegezés

Az ajanlatké$ az eves beszerzesjrkilon jogszabalyban meghatarozott minta szemss
statisztikai 0sszegzést koteles késziteni, mebgitd$bb a targyévet kovétév majus 31.
napjaig kell megkuildeni a Kbzbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése agkibjdeladata, jovahagyasa a polgarmester
hataskorébe tartozik.



IV. A kbzbeszerzési eljarasban részt vévszemelyek

IV.1. Az eljarasban részt vew személyekkel szembeni altalanos kdvetelmények és
Osszeférhetetlenségik
A kbdzbeszerzési eljarasokbszitése, a felhivas és a dokumentacio elkész@esajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaba@ndatkeé nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknelelelég- a kbzbeszerzés targya szerinti,
kbézbeszerzési, jogi €s pénzigyi — szakértelemnileldredelkeznilk.

Az ajanlatkéd koteles minden szikséges intézkedést megtennikaardekében, hogy
elkerllje az 6sszeférhetetlenséget és a versertgdiyanak sérelmét eredmérdybelyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt

1. az eljards @készitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkérnevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasaantely okbdl, igy kiléndsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részé yardasagi szerdplel fennalldé mas
k6zos érdek miatt nem keépes;

2. az eljarasban ajanlatiéent,
részvételre jelentkéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igaztlas részt
vevo szervezetként az ajanlatkégltal az eljarassal vagy annakéladszitesével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy ezadrvha kozretikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét ergdaterti. Az ajanlatkér koteles
felhivni az eljaras ékészitésébe bevont személy vagy szervezet figyedmat ha e
bekezdés alapjan — kulondsen az altala megszévbélet-informaciokra tekintettel —
a kdzbeszerzési eljarasban todiédszvétele tsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatké$ neveben eljard és az ajanlatk@ital az eljarassal vagy annakledszitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagyezadrirdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerggzéférhetetlenség.

A 2. alpontban rdgzitettelt eltérben nem eredményezi a verseny tisztasaganak séréfmét
nem osszeférhetetlen az olyan személy (szervegetyétele az eljarasban, ékitilletéleg
amelybl az ajanlatké&¥
» az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzetléte piacfelmérés, a kdzbeszerzés
becsiilt értekének felmérése érdekében a kdzbeszenegkezdése dppontjanak
megjeldlése nélkil, kizarélag a felmérés érdeké&mikséges adatokat kdzolve kért
tajékoztatast, vagy
e atamogatasra irAnyul6 igény (palyazat) benyuj@sdhaikséges arajanlatot kapott
feltéve, hogy ezek alkalmazasa kapcsan az ajantatiedn kozolt vele a kbzbeszerzési eljaras
soran az Osszes ajanlatie(részvételre jelentkéz részére rendelkezésre bocsatott adatok
korét meghalado informaciot.

IV.2. Az eljaras elbkészitésében részt vévszemélyek és szervezetek
A kozbeszerzés ékészitését a korjegyzvégzi. Az ebkészités szakszewégrehajtdsa és a
szakértelem folyamatos biztositasa érdekében aedy®j — a szikséges szakemberek
bevonasaval — &készi munkacsoportot hozhat Iétre.



A munkacsoportfeladata a Kbt.-ben rogzitett, a kdzbeszerzésiradpk lefolytatasahoz
szikséges 8készit és adminisztrativ munkak elvégzése. Ehhez kapdSatofeladatai koze
tartozik kilonosen:

javaslatot tesz a polgarmesternek a kozbeszerzéssilbe értékére, ezzel
Osszefliggéshen a kodzbeszerzési eljaras fajtajaneghatarozasara, biztositjia a
Kbzbeszerzési bizottsag (tovabbiakban: Biralobs&off jogszdr mikoédéséhez
szlikséges szakmai hatteret;

tervedi egyeztetéseken valo részvétel,

kozremikodés az eljarast megindito felhivas, illetve doknthcio (kiegészit irat)
elkészitésében;

ajanlatok biralataban és értékelésében val6 kddedés.

A korjegya feladata:

a kozbeszerzési igény, a finanszirozasi feltéeteleggfogalmazasa;

javaslattétel a kdzbeszerzési eljaras fajtajaraectéee;

kozbeszerzési tervadészitése az adott évre tervezett kozbeszerzdgsekr

jovahagyott kozbeszerzési terv — szikség szeritmeféllh — modositasanak
elokészitése;

az éves statisztikai 6sszegzés elkészitése és agyavat kovét megkildése a
Kdzbeszerzési Hatésagnak,

a polgarmester elrendelésére adzetes Osszesitett tajékoztatdo(k) elkészitése és
jovahagyasat kévétmegkildése a Kozbeszerzeési Hatosagnak;

javaslattétel a kdzbeszerzés becsllt értékére;

javaslattétel a polgarmester felé kdzbeszerzésiesda egyéb szaké&tmegbizasara,
amely részletesen tartalmazza a székétott eljarasban ellatandé feladatait;
javaslattétel a polgarmester felé hivatalos kozéxessi tanacsado igénybevételére a
hatalyos jogszabalyi &rasok figyelembevételére;

hatalyos megbizasi szédes alapjan az Onkormanyzattal sadéses jogviszonyban
allo kbzbeszerzési szak&regyéb szaké&ftbevonasa az eljarasba;

az adott kdzbeszerzési eljaras merietéeszult terv elkészitése, killonds tekintettel az
egyes eljarasi cselekmények tervezett hataridejeingils) kdzbeszerzési szakért
igénybevétele esetén a szakdeladata);

kozbeszerzési eljarasban az ajanldtkéaevében eljar6 vagy az eljarasba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgalata, 6(kikézbeszerzési szakért
igénybevétele esetén a szakdeladata);

javaslattétel az értékelés szempontjdnak meghdisdica, amely az 6sszességében
legebnydsebb ajanlat biralati szempontja esetén kiteajbdralati részszempontokra,
azok sulyszamara és az értékelés modszerére iso (kdlzbeszerzési szakért
igénybevétele esetén a szakdeladata).

A Képviseftestiiletfeladatai:

a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénziglezdeenek koltségvetési
rendeletben valé meghatarozasa;

a korjegyd éltal ebkészitett, targyévi kozbeszerzeési terv jovahagyiesgkésbb a
képvisebtestilet marciusi Ulésén);

a jovahagyott kbzbeszerzési terv szikseg szerimdiositasa;

dontés a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak@msésarol;

polgarmester éterjesztése alapjan dontéshozatal &kgsakérd bevonasarol.



A polgarmesteffeladatai:

a targyeévi kozbeszerzési terv nyilvanossaganakamvalt legalabb 6t évig vald
megirzésének biztositasa;

az ebzetes 0sszesitett tajékoztatd(k) jovahagyasa;

az éves statisztikai 6sszegezés jovahagyasa;

a kbzbeszerzés becsiilt értekének meghatarozasa;

a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivashoz ks#ges riszaki dokumentacio
elkészittetése;

a kozbeszerzési eljards meginditasdnak elrendefé#€ye, hogy a beszerzés
finanszirozasarol és a kdzbeszerzési eljaras tetalsarol a képvisétestilet dontott;
megbizasi sze6dések megkotése a kéilszakerdkkel,

meghivasos, vagy hirdetmény kdzzététele nélkillindargyalasos eljaras esetén az
ajanlattételre felhivni kivant szervezetek kijes@e

hivatalos k6zbeszerzési tanacsado igénybevétgielémmel a Kbt. 9.-8-aban irtakra;

IV.3. Az eljaras lefolytatasat jovahagyo és megintiisat elrendeb személyek

A jelen szabdlyzat 1V.2. pontjdban rogzitetikélszitési feladatokat kovietn a kdzbeszerzési
eljaras targyat képézbeszerzés finanszirozasarol illetve lefolytatdsar&epvisebtestilet
dont. A Képvisabtestilet jovahagyasat kdvein a polgarmester jogosult a kbzbeszerzési
eljaras meginditasat elrendelni.

IV.4. Az eljaras lefolytatasdban kdzrentikodé személyek

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa kérében ddlit feladatokat korjegyy, illetve az
altala kijelolt személyek végzik (tovabbiakban etgsen: kdrjegyd). A korjegys feladatéat
képezi kulénésen:

az eljardst megindité felhivasnak — az eljarasajibl figgen — feladasa a
Kbzbeszerzi Hatosag Aaltalikddtetett Elektronikus Hirdetményfeladé Rendszerben
vagy koOzvetlen megklldése az érintett gazdasagiregibk részére (kuks
kozbeszerzési szakéligénybevétele esetén a szakdeladata);

a beérked kiegészit tajékoztataskérések fogadasa, iktatasa, a kiafédamkoztatas
megadasahoz szikséges informéaciok beszerzése,ékoz@tds oOsszedllitdsa és
megkuldése az érintett gazdasagi székepbszére (kuls kozbeszerzesi szakért
igénybevétele esetén a szakdeladata);

szikség szerinti a konzultacio, illetve a helyszibejaras megszervezése,
lebonyolitasa, a jegykonyv elkészitése és megkildése az érintett gagdasa
szerepbk részére (ki kdzbeszerzési szakértigénybevétele esetén a szakért
feladata);

a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkezw ésorzése — a benydjtott
csomagolasban, bontatlan allapotban — az ajardittészvételi hataridig;
kozremikddés a(z) ajanlat(ok)/réeszvételi jelentkezés(elgntéisan, a bontasi
jegyzokonyv elkészitése és megkildése; (kihdzbeszerzési szakérigénybevétele
esetén a szakérfeladata);

kozremikddés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ekpnatkozasaban a
hianypotlas, felvilagositas- vagy indokolaskérés szédllitasaban, azok
megkuldésében; (kils kozbeszerzési szakértigénybevétele esetén a szakért
feladata);

szUkség szerint a targyalas megszervezése, lelit@pgmla jegyikonyv elkészitése és
megkuldése/atadasa az érintett gazdasagi sékrepbzére (ks kdzbeszerzési
szakérd igénybevétele esetén a szakdeladata);
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o kozrenikodés — a kdzbeszerzési eljarast (vagy az eljésmételi szakaszat) lezard
dontés meghozatalat koven — az irasbeli 6sszegezés elkészitésében, mégkblkeh
(klls6 kbzbeszerzési szakéligénybevétele esetén a szakdeladata);

» az eljaras eredmény#iszolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kérzle; (kulé
kozbeszerzeési szakéigénybevétele esetén a szakdeladata);

* akozbeszerzési eljaras alapjan megkdtesmbrddés(ek) elkészitése;

» elozetes vitarendezés kezdeményezése esetében akarzsblatos teeibld ellatasa,
a kérelemre adott valaszokészitése, megkildése az érintett gazdasagi sékrepl
részére (kU kozbeszerzési szakéngenybevétele esetén a szakdeladata);

* jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tavabla Kozbeszerzési
Dontsbizottsagnak, a birésagnak cimzett dokumentumihéstitése.

IV.5. A Biral6bizottsag tagjai, eljarasrendje, hataskore
Az Onkorméanyzat a Kbt. 22. § (4) bekezdése szerieladatok ellatasa érdekében
Kdzbeszerzési Bizottsag (tovabbiakban: Biralobsam] felallitasardl gondoskodik.

A(z) ajanlat(ok)nak/részvételi jelentkezés(ek)nek —a szilkség esetén a hianypaotlast,
felvildgositds vagy indokolds megadéasat kévetelbirdlasara legalabb 3 tagbol allé — de
mindig paratlan szamua - Biralébizottsagot kell déozni. A Biraldbizottsag tagjait a
polgarmester jeldli ki a Korjegység, illetve az Onkormanyzati Intézményekkel munka-
koztisztvisebi-, kdzalkalmazotti-jogviszonyban allé személyekzéb Az Onkormanyzati
Intézmények kozll kizardlag abban az esetben lépess— szavazati joggal rendelkez
Biralobizottsagi tagot delegalni, amennyiben a kéhkozbeszerzési eljaras részben vagy
egészben az Intézmény beszerzési igényének kidégdtiranyul.

A Biralobizottsagnak szavazati joggal baltandé tagjaa korjegyd, vagy az altala — esetileg
— megbizott kdztisztvisél

A Biralobizottsag — szavazati joggal nem rendelkez tanacskozasi joggal biré tagjai
lehetnek a Képvisétestilet tagjai, kilonos tekintettel az alabbi sékyekre:

* apolgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpagtem

» aPeénzugyi és gazdasagi bizottsag elndke.

Amennyiben a Biralobizottsag kijelolt tagjai nenmdelkeznek a kbzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel, a Birdlobizottsag tagjakéntdgikzakembert kell meghivni.

A Biralébizottsdg munkajaba a polgarmester altiéie kozbeszerzési szakémt kivil mas
kilsé szakérd is bevonhato.

A Biralobizottsag elntke a korjegyzakadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt biagttsag.

A Biralobizottsageljarasi rendje

* a Biralébizottsag Ulését a korjedyhivia 0ssze, a targy, a hely és a# mbntos
megjeldlésével;

* a Biralobizottsag dontéseit nyilt szavazassal hoazgizottsag Ulése hatarozatképes,
ha a szavazati joggal biré tagok tébb mint felenszlyesen vagy képvisge Gtjan
jelen van.

* minden tagnak egy szavazata van;



* a Biralobizottsag Ulésén tanacskozasi joggal résgtetnek a munkacsoport
szakmailag illetékes tagjai;

e a Biralobizottsag Uuléseéir jegyzokonyv készil, amely tartalmazza az (Ulésen
elhangzottak Iényegét, valamint a bizottsag albaiott hatarozatokat, a jegiknyvet
a bizottsag tagjai irjak ala, amelynek részét kigpeztagok indokolassal ellatott
biralati lapjai.

A Biralébizottsadeladatai kilondsen

* a Biralobizottsag megvizsgalja és javaslatot tesmak eldontésére, hogy mely
ajanlat(ok)/részvételi  jelentkezés(ek) érvénytedleneés hogy van-e olyan
ajanlattev/részvételre jelentkéz akit az eljarasbodl ki kell zarni;

* az érvényesnek javasolt ajanlato(ka)t az eljardagimdito felhivasban meghatarozott
ertékelési szempont alapjan értékeli és ennek red¢f@ rangsorolja a felhivasban
meghatarozottak és a mindenkor hatélyos jogszabédralelkezései alapjan;

» a Biralébizottsag — a fentieket koteh és azok alapjan — irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkérevében a kbdzbeszerzési eljarast (vagy az
eljaras részvételi szakaszat) lezaré dontést mégiestilet részére.

IV.6. A kdzbeszerzési eljarasban dontésre jogosudizervezet
A Képvisebtestilet feladata a Biralobizottsag irasbeli szkaénye alapjan a kdzbeszerzési
eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszafirdedontés meghozatala. A déntéshozatalkor
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Tovabba a Képvisétestilet hataskorébe tartozik a kdzbeszerzésiastyir szabalyszer
lefolytatasa ellefrzésének elrendelése, a szabalytalan vagy a kdataész eljaras tisztasagat
sért) esetek kivizsgalasa, a sziikséges intézkedésektmiegt

IV.7. Az eljaras eredményeként megkotendl szerdidések alairasaeért, teljesitéséért és
modositasaért feleds személyek
Az eljaras eredményeként megkotehnskerddéesek alairasaert, teljesiteséért féekszemély
Eredményes koOzbeszerzési eljaras alapjan a megkidtaszerddés(ek) — illetve
keretmegallapodasos eljaras esetén a keretmegddisfmk) — aldirasa az Onkormanyzat
nevében a polgarmester feladata. A smbdz(ek) megkotésére kizardlag a sGdéskotési
moratérium szabalyainak betartasa mellett van teiégt

A megkotott szerések teljesitésének figyelemmel kisérése — dgkids szakmai szervezet,
illetve a korjegyd utjan, azok kozrettkodésével — a polgarmester feladata.

A polgarmester — akadalyoztatasa esetére - a peletban meghatarozott feladatok ellatasara
az alpolgarmestert felhatalmazhatja.

A szerddésmobdositas vizsgalata, jovahagyasa és alairasa

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eredményekaéiitt lIszerddés modositasanak igénye
mertl fel, igy a polgarmester koételes kijel6ini eanek jogszdiségét és célszeségét
megvizsgalé személyt. Kijeldlés hidnyaban a sirgmodositas feltételeinek fennéllaséat és
jogszetisegét a korjegyzkoteles megvizsgalni.

A polgarmester a vizsgalat eredmérdyér amennyiben az a szédesmodositast javasolja —
tajékoztatja a Képvisélestlletet, amely jogosult a szédés moddositasat jévahagyni. A



polgarmester kizardlag a Képvisadstilet jovdhagyd hatarozatdnak birtokdban jogasul
szerddésmaodositast alairni.

A szerddésmodositasrol szOlo tajekoztatd hirdetmény eitEsal és kozzétételét a
korjegya feladata gondoskodni (kidlkozbeszerzési szakéligénybevétele esetén a szakért
feladata).

IV.8. A jogorvoslati eljarasokban kdzremikddé szemeélyek
Amennyiben az Onkormanyzat valamely kozbeszerZ@midsanak vonatkozasaban — akar
hivatalbdl, akar kérelemre — jogorvoslati eljandduil:
* a korjegyd feladata az észrevételek, tovabba a KoézbeszeRx@siobizottsagnak
cimzett dokumentumok @észitése;
* a polgarmester feladata a jogorvoslati eljaraséesatr észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontsbizottsdgnak cimzett dokumentumok aléirasa;
« a polgarmester hataskorébe tartozik — jogorvosihfirasban — az Onkormanyzat
képviseletére jogosult személy kijelblése és medimazasa.

A jelen pont szerinti rendelkezések alkalmazanddalennyiben a jogorvoslati eljarasban a
Kbdzbeszerzési Dodbizottsag altal hozott dontés birdsagi felllvizatgda kerdl sor.

IV.9. A kdzbeszerzési szakéfire vonatkozo rendelkezések
Amennyiben az eljardsba kilsk6zbeszerzési szakért(tovdbbiakban: szakéit kerdl
bevonasra, Ugy — a szakiértevékenységre vonatkozo sz&gs, illetve az egyedi megbizas
elté rendelkezésének hidnydban — az alabbi feladat@tash a szakérfeladata:

* a kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa k8l kapcsolattartas (gazdasagi
szerepdk, kbzbeszerzési szakékt hatésagok);

e az adott kdzbeszerzési eljaras mergbiéeszilt terv elkészitése, kilonos tekintettel az
egyes eljarasi cselekmények tervezett hataridggire

» KkoOzbeszerzési eljardsban az ajanld@itkaevében eljar6 vagy az eljarasba bevont
személyek 6sszeférhetetlenségének vizsgalata;

* az eljarast meginditd felhivas, illetve dokumerdagiiegészii irat) elkészitése, a
miiszaki leirasért felék személlyel tortéhegyeztetese;

* az eljarast megqindité felhivasnak — az eljarasajipl fuggen — feladasa a
Kbdzbeszerzi Hatosag Aaltalikddtetett Elektronikus Hirdetményfeladé Rendszerben
vagy kdzvetlen megkulldése az érintett gazdasageglék részére;

* a beérkeé kiegészib tajékoztataskérések fogadasa, iktatasa, a kiagéamkoztatas
megadasdhoz szikséges informaciok beszerzése,ékozi@tas Osszeallitdsa és
megkuldése az érintett gazdasagi székepszére;

e szikség szerinti a konzultacié, illetve a helyszibgjarAs megszervezése,
lebonyolitdsa, a jegykonyv elkészitése és megklldése az érintett gagidaséa
szerepdk részére;

* a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkies, ésbérzése — a benydjtott
csomagolasban, bontatlan allapotban — az ajardittészvételi hataridig;

» kozremikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(elontédsan, a bontasi
jegyzokonyv elkészitése és megkildése;

o kozremikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ekpnatkozasaban a
hianypotlas, felvilagositas- vagy indokolaskérés szédllitAsaban, azok
megkuldésében;
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» szlkség szerint a targyalas megszervezése, leb@sgla jegykonyv elkészitése és
megkuldése/atadasa az érintett gazdasagi séknesizére;

» kozremikodés a Biraldbizottsag munkajaban (kulonos tektlta dontéshozatalhoz
szikséges tanacsadasra), a szikséges dokumentidikédzéése;

o kozremikodés — a kdzbeszerzési eljarast (vagy az eljésw/ételi szakaszat) lezaro
dontés meghozatalat kodven — az irasbeli 0Osszegezés elkészitésében,
megkuldésében;

* az eljaras eredmeény#iszolo tajékoztatd hirdetmeény elkészitése és kérzlé;

* akozbeszerzési eljaras alapjan megkdtesmrddés(ek) elkeszitése;

» elézetes vitarendezés kezdeményezésének esetébenzalz kapcsolatos teetk
ellatasa, a kérelemre adott valasdkébzitése, megklldése az érintett gazdasagi
szerepdk részére;

e jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tdvabla Kozbeszerzeési
Dontbizottsagnak, a birdsdgnak cimzett dokumentumokkéskitése és az
Onkormanyzat képviselete;

« az Onkormanyzat felkérése alapjan a kdzbeszerfjidsisok soran mas személyek
altal készitett anyagok — jogi és kdzbeszerzésnpoatl — véleményezése.

IV.10. A kdzbeszerzési eljarasban részt vészemeélyek feldisségi rendje, belé
ellenérzés
A kozbeszerzési eljarasban résztdezemélyek felébsége
A kozbeszerzési eljarasban részt &eszemélyek valamennyien a jelen szabalyzatban
rogzitett hataskoreik gyakorldsakor szakértelmikBézbetoltott tisztségikhdz igazoddan
kell6 gondossaggal koételesek eljarni. A kdzbeszerzgaradsban részt vévszemeélyek a
hatdskoriikbe tartozo feladataik ellatasanak jogiseeeért felélsek.

Belss ellensrzés
A kozbeszerzési eljarasok b&lsllertrzési rendszerben torig€rellensrzése a bets ellersr
hataskorébe tartozik.

Az ellerdrzés kiterjed az eljardsok szabalysségére, az elbiralds szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valansireérddések megkotésere, médositasara es
teljesitésére.

Egyebekben a koltségvetési szervek bhddantrollrendszeréit és bel§ ellertrzéséél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseiranyadoak.
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V. A kb6zbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rend

A koOzbeszerzési eljarasokat azolokélszitéséll az eljaras alapjan megkotott szades
teljesitéséig irdsban dokumentalni kell.

A kozbeszerzési eljaras
» elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkgisszes iratot a kdzbeszerzési
eljaras lezarulasatol (az eljaras eredméiiyeaolo tajékoztato kbzzététeddt
» aszerddés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot adstéer teljesitését
szamitott 6t évig meg kedkizni.

Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslatidsljgadult, az iratokat annak — birdsagi
felilvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jaigebefejezéséig, de legalabb a fent emlitett 6t évig
kell megdbrizni.

A kozbeszerzési eljardsok 6kEszitesének és lefolytatdsanak a dokumentalasss kil
kozbeszerzeési szakénmnegbizasa esetén a szakeennek hianyaban a korjedyfeladata, a
dokumentumoknak a fentiekben meghatarozott hdtadejartaig vald megyzése a
Korjegyzseg feladata.
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VI. A k6zbeszerzési eljarasok nyilvanossaga

Az ajanlatkéd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokunmaokat, ha rendelkezik
honlappal, sajat honlapjan, ha honlappal nem ré&edid a Kozbeszerzési Hatésdg vagy
onkorméanyzati intézmeény esetén a fenntarté hontagjazétenni:
* akdzbeszerzési tervet, valamint annak modosifas#dositasait);
e az un. in-house megallapodasokat;
» az ebzetes vitarendezéssel kapcsolatos kovétkeatokat:
0 az irasbeli 6sszegezés vagy egyéb dokumentum, ehé@masi cselekmény
jogsérbtnek tartott elemét,
0 a kérelmeé javaslatat, észrevételét,
o0 az allaspontjat alatamaszté adatokat, tényeketibtov az azt alatdmaszto
dokumentumokra hivatkozast;
» akozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslidtias vonatkozasaban
0 a kérelem Kbt.-ben meghatarozott adatait,
0 a Kobzbeszerzési Dafttizottsag szelmés megkotését engedélyezgzeset;
* akobzbeszerzési eljaras alapjan megkotott sdéseket;
* a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott sdészteljesitésére vonatkozo kovetkez
adatokat:
o hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditetindnyre,
0 a szer#ds felek megnevezesét,
0 ateljesités szebdésszdr volt-e,
0 a szer#dés teljesitésének az ajanlatkéftal elismert idpontjat,
o0 az ellenszolgéltatas teljesitésénekpiohtjat és a kifizetett ellenszolgéaltatas
ertékeét;
* az éves statisztikai 6sszegzeést.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott sikrz teljesitésére vonatkozd adatokat a
szerddés mindkét fél altali teljesitégészamitott tizendt munkanapon beltl kell kbzzétenn
az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlatreidkotdtt szer@gdés esetében a szédes
megkotésél szamitva évenkeént kell a kozzétett adatokat dikzélai.

A 2012. januar 1-jét meg@oen indult kbzbeszerzési eljarasok alapjan kottzadésekre

is a jelen pont rendelkezéseit kell alkalmazni,ahzhogy a szeflés teljesitésél ezen
szerddesek esetében sem kell hirdetményben tajékoZéedadini.
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VII. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a Képviétdstilet altali elfogadasat kovetonap elé napjan lép hatalyba.

Hatalybalépésével egyiddgg az 57/2009. (VI.30.) szamu hatarozattal jovabtg
Kbdzbeszerzési Szabalyzat hatélyat veszti.

A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdéselnted&ben a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései iranyaddak. Amennyibegszabalyvaltozas okan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése hatalyos jogszalitk6s rendelkezést tartalmaz, Ugy e
rendelkezést a jogszabalyi rendelkezés hatalybasétpkoveten indult kozbeszerzeési
eljardsokban nem lehet alkalmazni.

2012. marcius 29.

Szijarto Jozsef Dr.Urmosiné Kmives Eleondra
Polgarmester korjegy
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