Egervar Kézség Onkormdnyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

(2018. junius 27-i modositdssal egységes szerkezetben)

Jovahagyta: Egervar Kozség Onkormanyzati Képvisel6testiilete 2018, junius 27-én tartott
ilésén 93/2018.(VI1.27.) szamu hatérozataval.



EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiilete a kdzbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi Koézbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabéalyzat) alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kdzbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan Egervar Kézség Onkormanyzata,
az Bgervari Ovoda és az Egervari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban egyiittesen:
Ajénlatkérék, oOnélléan: Ajanlatkérd) kiaddsainak ésszeriisitése, a kozpénzek felhasznalasanak
atlathatosdga, nyilvanossiga és ellenérizhetosége, valamint a beszerzések sordn a verseny
tisztasdgdnak, az ajanlattevOk esélyegyenl6ségének és a velik szembeni egyenld banasmod
biztositasa.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. valamint az elektronikus kizbeszerzés részletes szabdlyairdl
sz016 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ekr. rendelet) rendelkezéseinek
figyelembevételével meghatdrozza az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasai  el6készitésének,
lefolytatatasénak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljro, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljards dokumentalasanak
rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

1.2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat személyi hatdlya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi Ajanlatkérd (Onkormanyzat, Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatal, az Egervéri
Ovoda) altal inditott kozbeszerzési eljarast cl6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevétel,

- a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakért6(k)re, lebonyolitora, akkreditalt kdzbeszerzési
tanacsadora a megbizasi szerz6dés tartama szerint,

- a Biralé Bizottsdgra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen,- a dontéshozo
személy(ek)re, testiiletre.

A Szabalyzat targyi hatdlya:

A Szabélyzat targyi hatélya ala tartozik Ajanlatkérd valamennyi visszterhes beszerzése, a beszerzési
értéktdl fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsil. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatért elérd tervpalyazati eljardsok esetén is.

Jelen Szabélyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1) bekezdése
alkalmazdsa esetén — az Ajanlatkéré ©nallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az esetben
Ajéanlatkérd eseti szabdlyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotasar6l a képviselétestiilet hoz
dontést.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

A Szabélyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definici6i szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definicidt, és amennyiben a
definialés sziikséges, Ugy az eljarast megindit6 felhivasban, vagy dokumenticidban kell gondoskodni
a fogalmak pontos, egyértelml meghatarozasarél.



2. EKR REGISZTRACIO, JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK RENDJE, A
KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE,
AZ ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO ES AZ EVES STATISZTIKAT
OSSZEGEZES ELKESZITESE

2.1. Az Elektronikus Kizbeszerzési Rendszer (tovdbbiakban: EKR) haszndlatihoz a
rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisztricio sziikséges. A regisztrdcié
egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztrdcioval
rendelkezhet.

Az FEkr. rendelet 6. § (11) bekezdése szerint az ajdinlatkéronek a kozbeszerzési
szabdlyzatiban meg kell hatdroznia az ajdnlatkérd nevében eljird, az EKR-ben torténé
regisztrdaciora jogosultak korét, valamint az ajinlatkérd nevében az EKR alkalmazdsdra
vonatkozo jogosultsigok gyakorldsinak rendjét.

A kézbeszerzési eljardsokban 2018. dprilis 15. napjdatdl kitelezéen alkalmazandé EKR-ben
a Egervir Kozség Onkormdnyzatit, mint ajinlatkérét a jegyzd regisztrdalta. Az
dnkormdnyzat, mint ajanlatkérd teljes jogkérrel eljdrni jogosult és a szervezet adatait
karbantarté superusere a jegyzd A superuser kiteles ar Onkormdnyzat adataiban
bekdvetkezd' viltozdsokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan idépontban

r

régziteni, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljdrdsban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljirdsban kozremiikods felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadot az EKR-ben a szervezethet elektronikusan hozzdrendelni. A superuser
Jogosult betekintési jogosultsigot biztositani az eljards eldkészitésében részt vevd személyek
részére. A kizbeszerzési eljards dokumentumainak EKR-ben torténé megtekintésére a
képviseli-testiilet tagjai jogosultak. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a

kozbeszerzési eljardsok dokumentumainak szerkesztésére.

2.2. A kizbeszerzési terv

a) az Ajanlatkérének adott évre tervezett beszerzési igényeit minden év februar 15-ig kell megkiildeni
a jegyzonek.

b) A jegyzé a fenti hatdrid6ig beérkezett igényeket 6t napon beliil Gsszesiti, feliilvizsgalja, majd
elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét, melyet a polgdrmester minden év mércius
31-ig a Képviseld-testiilet elé terjeszt.

¢) Az éves kdzbeszerzési tervet a Képvisels-testiilet hagyja jova marcius 31-ig.

d) Az éves kozbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasait a terv vagy a terv moédositasanak
elfogadasat kovetden az Ajanlatkérd haladéktalanul koteles az EKR-ben kozzétenni. A kdzbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre

vonatkoz6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A kozzétételrdl a
jegyzé gondoskodik,

¢) Az éves kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

f) Lehetdség van a kézbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatéséra is abban az esetben, ha az elére nem lathaté okbél
eloallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a
kozbeszerzési tervet médositani kell.



g) A terv modositasat a jegyz6 kezdeményezi. A polgarmester a terv moédositdsira iranyulo
kezdeményezést véleményezi és dont annak sziikségességérol. A terv modositasat a Képviseld-testiilet
hagyja jova.

2.3. Eldzetes tajékoztatd

Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden elézetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy
az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol
vagy szolgaltatas megrendelésérol.

A polgarmester megvizsgalja az el6zetes tdjékoztatdé kozzétételének szilkségességét. Amennyiben
sziikségesnek tartja eldzetes tdjékoztaté készitését, ugy az eldzetes tdjékoztatét az Ajanlatkérd
vonatkozéaséaban a jegyz0 késziti el, a polgdrmester hagyja jova, kozzétételérol a jegyzé gondoskodik.

2.4. Eves statisztikai 6sszegezés

Az Ajénlatkéré az éves beszerzéseir6l kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint €ves
statisztikai 6sszegezést koteles késziteni méjus 31. napjig. Az éves statisztikai Osszegezés elkészitése
a jegyz feladata, jovahagyasa a polgarmester hataskorébe tartozik.

Az Ajanlatkérd koteles az éves statisztikai Osszegezést Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Ko&zbeszerzési Adatbazisba/EKR-be kézzétenni. Az éves statisztikai Osszegezést Ajanlatkérének a
sajat honlapjan is kdzzé kell tennie. A kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik.

3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

3.1. Kozos szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban az Snkormdnyzat, a polgarmester, a jegyz0, a biralébizottsag, a Képviseld-
testiilet, az Bgervari Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal és a lebonyolité a jelen szabalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés sordn hozott dontések és a
szerz6dések megkotése tekintetében — az Ajanlatkérd és az eljaras valamennyi résztvevdje koteles
betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyeb
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik.

3.2. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkez6 médon torténhet:

A polgérmester vagy a jegyzo kezdeményezésére:

- az Ajanlatkér6 bonyolitja le az eljarast az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal
kozremiikbdésével, az e Szabalyzatban foglaltak szerint,

- alebonyolitést kiils6 szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

A bonyolitds modjanak meghatdrozdsa, a megbizott szerv, vagy személy kivalasztasa a
képviselbtestiilet hataskorébe tartozik.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzés esetén az Gtszazmillié forintot
meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles - a Kézbeszerzési Hatosag 4ltal
vezetett névjegyzékben szerepld — felelss akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

3.3. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorldsara
barmely okbél, igy killdndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szerepl6vel fennall6 mas k6zos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként,
alvallalkozdként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevé szervezetként a Kbt. 25.§ (3) a)-b)



pontjdban megjeldlt szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdgnak sérelmét
eredményezheti.

A nyilvanosan miik6dd részvénytarsasag kivételével Ssszeférhetetlen tovabba és nem vehet részt az
cljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag
igazolasdban részt vevd szervezetként a Kbt. 25. § (4) a)-i) pontjdban felsorolt szervezetek
tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozds haztartasban é16 hozzatartozédja
tulajdonaban all6 szervezet.

Az ajanlatkér koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele 5sszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet {rasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennéll-e a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenség. (Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozat mintdja az 1. mellékletben taldlhatd)

3.4. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése - kiilondsen az eljarast megindit6 felhivas (ajanlati, ajanlattételi,
reszvételi felhivas), a dokumentacié elkészitése, épitési beruhdzasok esetében a jogszabalyban
meghatérozott kévetelményeknek megfelels tervek, hatésagi engedélyek, 4razatlan tételes
koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges dontések meghozatalat célzo elbterjesztések
clkészitése - a jegyz0 hatdskorébe tartozik, kiilsé megbizott esetén a lebonyolitéval kézosen latjak el
ezen feladatokat. Az elokészités szakszerli végrehajtésa és a szakértelem folyamatos biztositasa
¢rdekében a jegyzo — a sziikséges szakemberek bevonasaval — eldkészité munkacsoportot hozhat 1étre.

Becsiilt érték meghatarozasa:

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljaras elokészitése soran a beszerzés becsiilt értékének
meghatérozdsa céljabdl az ajanlatkérd koteles kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgalat soran objektiv alapu médszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kézbeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése, erre szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatds, igazsagiigyi szakérté igénybe vétele, szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok,
szakmai kamardk altal elééllitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbdzis, a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott 4rstatisztika, az Onkorményzat korébbi, hasonld
targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

A koOzbeszerzési eljards meginditasa el6tt fliggetlen szakértkkel, hatosidgokkal, illetve piaci
resztvevikkel eldzetes piaci konzultacio is lefolytathatd a becsiilt érték meghatarozasa érdekében.

Epitési beruhdzas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében az engedélyezési terv,
vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési s kiviteli terv alapjan a kdzbeszerzés megkezdését
megeldz6 12 honapnal nem régebben késziilt — szilkség esetén a kdzbeszerzési eljaras megkezdésének
idépontjara aktualizalt — razott tervezdi koltségvetést kell iranyadénak tekinteni.

Amennyiben az épitési beruhdzas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolddod tervezési feladatok
elvégzése egyiitt, ugy a beszerzés becsiilt értékét a jovahagyasi terv alapjan készitett 12 hénapnal nem
régebben késziilt koltségbecslés alapjan kell meghatirozni. Amennyiben az épitési engedélyben tobb
megvaldsuldsi szakaszra van bontva az épitési beruhézas, Ugy valamennyi megvaldsuldsi szakasz
becstilt értékét egybe kell szamitani a becsiilt érték meghatérozésa sordn. A koézbeszerzés becsiilt
értékébe a tartalékkeret Gsszegét is be kell szamitani.

Szolgaltatdsok esetében az ugyanazon kézvetlen cél megvalésitasara iranyuld szolgaltatisok értékét
kell egybeszamitani.

Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlé felhasznéldsra szant aruk értéke szamitand6 egybe a
becsitilt érték megéallapitasa soran.



3.5. Az eljaras elokészitésében részt vevo személyek, szervezetek

A 3.4 pontban irt munkacsoport feladata a Kbt.-ben rogzitett, a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasdhoz sziikséges el6készitd és adminisztrativ munkak elvégzése. Ehhez kapcsoléddan
feladatai k6zé tartozik kiiléndsen:

javaslatot tesz a polgarmesternek a kdzbeszerzés becsiilt értékére, ezzel Osszefliggésben a
kozbeszerzési eljards fajtdjanak meghatdrozasara, biztositja a Biraldé bizottsag jogszeri
miikédéséhez szilkséges szakmai hatteret;

tervezoi egyeztetéseken vald részvétel;

kozremiikodés az eljarast megindité felhivas, illetve dokumentacié (kiegészitd irat)
elkészitésében;

ajanlatok biralatdban és értékelésében vald kozremikodés.

Amennyiben el8készité munkacsoport nem jott létre, Gigy a fenti feladatokat a jegyzd'latja el.

A jegyzd feladata:

a kOzbeszerzési igény, a finanszirozasi feltételek megfogalmazésa;

javaslattétel a kdzbeszerzési eljaras fajtajara, menetére;

kozbeszerzési terv el0készitése az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol;

jovéahagyott kbzbeszerzési terv — szitkség szerint felmeriilé — médositasanak elokészitése;

kGzbeszerzési terv jovahagyas utdn torténd kozzététele,

az éves statisztikai Osszegzés elkészitése és jovahagyasat kovetd megkiildése a Kdzbeszerzési
Hatésagnak,

a polgarmester elrendelésére az elézetes sszesitett tajékoztatd(k) elkészitése és jovahagyasat
kovetd megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsagnak;

a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatirozésa céljabdl vizsgalatot végez, ennek eredményét
dokumentalja, javaslatot tesz a kozbeszerzés becsiilt értékére,

javaslattétel a polgarmester felé bonyolitd szerv, vagy személy, akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadd, egyéb szakértdé megbizasara, amely részletesen tartalmazza a megbizottak
adott eljarasban ellatandé feladatait;

hatélyos megbizasi szerz6dés alapjan az Onkormanyzattal szerzédéses jogviszonyban allé
kozbeszerzési szakértd, egyéb szakértd bevonasa az eljarasba;

az adott kizbeszerzési eljaras menetérdl késziilt terv elkészitése, kiillonGs tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljard vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata, (bonyolité megbizdsa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

javaslattétel az értékelés szempontjanak meghatarozasara, (bonyolitdé megbizésa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

A Képviselitestiilet feladatai:

a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénziigyi fedezetének koltségvetési rendeletben
valé meghatarozasa;

a jegyzd altal elOkészitett, targyévi koOzbeszerzési terv jovahagyédsa (legkésébb a
képviselbtestiilet marciusi tilésén);

a jévahagyott kbzbeszerzési terv sziikség szerinti modositasa;

dontéshozatal az alkalmazand6 eljardsrendr6l, a kozbeszerzési eljards lefolytatdsédnak
jovahagyasarol;

a Kbt. 113. § (2) bekezdése, valamint a 115. § (2) bekezdése szerinti meghivasos, vagy
hirdetmény kozzététele nélkiil indulé targyaldsos eljards esetén az ajanlattételre felhivni kivant
szervezetek kijelolése;

a polgarmester el6terjesztése alapjan dontéshozatal lebonyolito, kiilsé szakértd bevonasarol.



A polgarmester feladatai:

* atargyevi kzbeszerzési terv nyilvanossagéanak, valamint legaldbb 6t évig valé megbrzésének
biztositasa;

* az elbzetes Gsszesitett tajékoztato(k) jovahagyasa;

* az éves statisztikai §sszegezés j6véhagyésa;

* a beszerzés becsiilt értékének meghatdrozasa céljdbdl a jegyzé Aaltal készitett vizsgalati
dokumentum alapjan a kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa;

* arcészvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivashoz sziikséges miiszaki dokumentacié elkészittetése;

» akdzbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése, feltéve, hogy a beszerzés finanszirozasarél
¢s a kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol a képviselétestiilet dontétt;

* a képviselbtestiilet dontése alapjan megbizasi szerzddések megkétése a lebonyolitéval, kiilss
szakértékkel;

* nemzeti eljardsrendben a Kbt.113. § -a szerinti §sszefoglald tajékoztatd megkiildése,

o felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele.

A koOzbeszerzési eljaras meginditdsanak feltétele, hogy a jegyzé igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kotendd szerzédés teljesitését biztosité anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre 4ll,
illetéleg, hogy a teljesités idépontjaban a fedezet rendelkezésre fog 4llni. Ha az Ajanlatkérd
tamogatdsra irdnyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benytjtani, az eljarast megindithatja, az
eljards megindité felhivasban azonban fel kell hivni a gazdasagi szereplék figyelmét erre a
korilményre, valamint arra, hogy a tdmogatésra irdnyulé igény el nem fogadésat, vagy az igényeltnél
kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan kériilménynek kell tekinteni, amelyre az Ajanlatkérd a
szerzodés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat,

4. Az eljards lefolytatdsdt jovihagyo és meginditdsit
elrendeld személyek

A jelen szabélyzat 3. pontjaban rogzitett elokészitési feladatokat kévetden a kozbeszerzési eljaras
targyat képezd beszerzés finanszirozasardl illetve lefolytatisarél a Képviseldtestiilet dont. A
Képviseldtestiilet jovahagyasat kovetben a polgdrmester jogosult a kdzbeszerzési eljards meginditasat
elrendelni.

5. Az eljards lefolytatdsdban kizremitkidd személyek

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa korében felmeriils feladatokat a jegyzé, illetve az 4ltala kijelolt
szemelyek végzik (tovabbiakban egylittesen: jegyzd) az Ekr. rendelet elbirdsai szerint. A jegyzd
feladatat képezi killonosen:

e az eljdrast megindité felhivasnak — az eljaras fajtajatol fiiggden — feladdsa a Kozbeszerzési
Hatosag éltal mikodtetett Elektronikus Hirdetményfeladé Rendszerben, vagy kézvetlen
megkiildése az érintett gazdasdgi szerepl6k részére (bonyolitd megbizdsa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e nemzeti ecljarasrendben a Kbt.113. §-a szerinti megindité eljarasrol szolé Gsszefoglald
tajékoztatd elkészitése, (bonyolitd megbizésa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy
személy feladata)

* a becrkezd kiegészitd tajékoztataskérések fogaddsa, iktatdsa, a kiegészitd tajékoztatés
megadasdhoz sziikséges informaciok beszerzése, a tajékoztatas Ssszeéllitdsa és megkiildése
az crintett gazdasagi szerepl6k részére (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitdssal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerinti a konzulticio, illetve a helyszini bejaras megszervezése, lebonyolitasa, a
jegyzokonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi szereplék részére (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitdssal megbizott szerv, vagy személy feladata)

* a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és brzése — a benytjtott csomagoldsban,
bontatlan allapotban — az ajanlattételi/részvételi hataridéig;



o a bontési jegyzokonyv elkészitése és megkiildése; (bonyolitd megbizésa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

o kozremiikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozasdban a hidnypotlas,
felvildgositas- vagy indokolaskérés Osszedllitasdban, azok megkiildésében; (bonyolitd
megbizéasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitasa, a jegyzOkonyv elkészitése és
megkiildése az érintett gazdasagi szerepldk részére (bonyolitdé megbizasa esetén a
bonyolitdssal megbizott szerv, vagy személy feladata)

o kozremitkdodés — a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszat) lezard dontés
meghozatalat kdvetden — az irdsbeli Osszegezés elkészitésében, megkiildésében (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

o az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele; (bonyolito
megbizésa esetén a bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

o cldzetes vitarendezés kezdeményezése esetében az azzal kapcsolatos teenddk ellatasa, a
kérelemre adott valasz el6készitése, megkiilldése az érintett gazdasagi szereplok részére
(bonyolité megbizasa esetén a bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési Dontbbizottsdgnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok eldkészitése. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

6. A Birdlobizottsdig tagjai, eljdrdsrendje, hatdiskore

Az Onkorményzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti feladatok ellatdsa érdekében megfeleld
szakértelemmel rendelkezd Birdlébizottsag felallitasardl gondoskodik.

A(z) ajanlat(ok)nak/részvételi jelentkezés(ek)nek a — sziikség esetén a hidnypétlast, felvilagositas vagy
indokolds megadasat kovetd — elbiralasara legalabb 3 tagbol 4ll6 — de mindig pératlan szamu —
Biralobizottsagot kell létrehozni. A Birdlobizottsig tagjait a polgarmester jeloli ki a Kozos
Onkorméanyzati Hivatal, illetve az Onkorményzati Intézményekkel munka-, koztisztviseldi-,
koézalkalmazotti-jogviszonyban 4116 személyek koziil.

A Biralobizottsagnak szavazati joggal bird dllandé tagja a jegyz0, vagy az altala — esetileg —
megbizott koztisztviseld.

A Biralébizottsdg — szavazati joggal nem rendelkez$ — tandcskozési joggal bird tagjai lehetnek a
Képviselbtestiilet tagjai, kiilonds tekintettel az alabbi személyekre:

e apolgirmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgdrmester;

e aPénziigyi és Gazdasagi bizottsag elndke.

Amennyiben a Biradlobizottsag kijelolt tagjai nem rendelkeznek a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel, a Birdlobizottsag tagjaként kiils6s szakembert kell meghivni.

A Biralé Bizottsag tagjait eljarasonként a polgarmester jeloli ki, a Biralobizottsdg munkajaba a
képviselttestiilet dltal megbizott lebonyoliton kiviil més kiilsé szakértd is bevonhato.

A Biralébizottsag elndke a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt bizottsagi tag.

A Biraldbizottsag eljdrdsi rendje:
e a Biraldbizottsag (ilését a jegyzd hivja Gssze, a targy, a hely és az id6 pontos megjeldlésével;
(bonyolitd megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)
e a Biralobizottsdg dontéseit nyilt szavazdssal hozza, a Bizottsag iilése hatérozatképes, ha a
szavazati joggal biré tagok t6bb mint fele, személyesen vagy képviseldje ttjan jelen van.
e minden tagnak egy szavazata van,



* a Birdl6bizottsdg iilésén tandcskozasi joggal részt vehetnek a munkacsoport szakmailag
illetékes tagjai;

¢ a Birdlobizotisag {iléseirdl jegyzékonyv készil, amely tartalmazza az iilésen elhangzottak
lényegét, valamint a bizottsdg 4ltal hozott hatérozatokat, a jegyzokényvet a bizottsag tagjai
irjak ala, amelynek részét képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai. A jegyz6konyv
elkészitésérdl a jegyz gondoskodik. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

A Biralobizottsag feladatai kiilonésen:

* a DBirdlobizottsdg megvizsgilja és javaslatot tesz annak eldontésére, hogy mely
ajanlat(ok)/részvételi  jelentkezés(ek)  érvénytelenek, és  hogy van-e olyan
ajanlattevé/részvételre jelentkezd, akit az eljarasbél ki kell zarni;

e az ¢érvenyesnek javasolt ajanlato(ka)t az eljarast megindité felhivasban meghatarozott
ertékelési szempont alapjan értékeli és ennek megfelelden rangsorolja a felhivisban
meghatéarozottak és a mindenkor hatélyos jogszabalyok rendelkezései alapjan;

¢ a Birdlobizottsdg — a fentieket kovetden és azok alapjan — irasbeli szakvéleményt és dontési
Javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljérds részvételi
szakaszat) lezaré dontést meghozo testiilet részére.

A Biralé Bizottsag tagjait ugy kell meghatérozni, hogy az abban résztvevOk rendelkezzenek a
koézbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi, valamint kozbeszerzési szakértelemmel.

7. Az eljdrds eredményeként megkotendd szerzodések aldirdsdért, teljesitéséért és
mddositdsdért feleld's személyek

7.1.Az eljdrds eredményeként megkitendd szerzddések aldirdsaért, teljesitéséért felelGs személy
Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a megkotendd szerzédés(ek) — illetve keretmegéllapodasos
eljaras esetén a keretmegéallapodés(ok) — aléirasa az Onkorméanyzat nevében a polgdrmester feladata.
A szerzGdés(ek) megkotésére kizardlag a szerz$déskotési moratérium szabalyainak betartasa mellett
van lehetOség.

A megkotott szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése — a jegyzd Utjan — a polgdrmester
feladata.

A polgarmester — akadalyoztatdsa esetére - a jelen pontban meghatarozott feladatok ellatasara az
alpolgarmestert felhatalmazhatja.

7.2.A szerzodésmddositds vizsgdlata, jovidhagydsa és aldirdsa

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eredményeként kitott szerz6dés médositasanak igénye meriil fel,
gy a polgarmester koteles kijelolni az ennek jogszerliségét és célszeriiségét megvizsgald személyt.
Kijelolés hidnyéban a szerz6désmodositas feltételeinek fenndllasat és jogszerliségét a jegyzd kételes
megvizsgalni.

A polgarmester a vizsgalat eredményér6l — amennyiben az a szerzédésmodositast javasolja —
taj¢koztatja a Képviselotestiiletet, amely jogosult a szerz8dés médositasét jovahagyni. A polgarmester
kizarélag a Képviselotestiilet jovdhagyd hatérozatinak birtokdban jogosult a szerzddésmoédositast
alairni.

A szerzOdésmodositasrol sz6l6 kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
elkészitésérdl és kozzétételérdl a jegyzonek kell gondoskodnia, (bonyolité megbizdsa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)



8. A jogorvoslati eljardsokban kozremiikodo személyek

Amennyiben az Ajanlatkérd valamely kdzbeszerzési eljarasanak vonatkozasdban — akér hivatalbdl,
akar kérelemre — jogorvoslati eljaras indul:

a jegyzd feladata az észrevételek, tovabbd a Kozbeszerzési DontObizottsagnak cimzett
dokumentumok el6készitése;

a polgarmester feladata a jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak cimzett dokumentumok alairésa;

a polgarmester hataskorébe tartozik — jogorvoslati eljarasban — az Onkormanyzat képviseletére
jogosult személy kijel6lése és meghatalmazasa.

A jelen pont szerinti rendelkezések alkalmazandéak amennyiben a jogorvoslati eljardsban a
Ko6zbeszerzési Dontébizottsag altal hozott dontés birdsagi felilvizsgalatara keriil sor.

9. A kiilsd bonyolitéra vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az eljarasba kiilsé bonyolitd, szakértd (tovabbiakban: bonyolité) keriil bevonasra, ugy —
a tevékenységre vonatkozd szerz6dés, illetve az egyedi megbizés eltéré rendelkezésének hianyaban —
az alabbi feladatok ellatdsa a bonyolité feladata az Ekr. rendelet eléirasai szerint:

a kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa és a kiils6 kapcsolattartas (gazdasagi szereplok,

kozbeszerzési szakértok, hatdsagok);

az adott kdzbeszerzési eljaras menetérdl készilt terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is;

kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljarasba bevont személyek

Osszeférhetetlenségének vizsgalata;

az eljarast meginditd felhivas, illetve dokumentacié (kiegészitd irat) elkészitése, a miiszaki

leirasért felelds személlyel torténd egyeztetése;

az eljarast megindité felhivasnak — az eljaras fajtajatol fiiggden — feladasa a Kozbeszerzési

Hat6sag altal miikodtetett Elektronikus Hirdetményfeladd Rendszerben, vagy kozvetlen

megkiildése az érintett gazdasagi szerepldk részére;

Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti eljards esetén az eljarasrél Osszefoglalo téjékoztatd

Osszeallitasa, megkiildése a Kozbeszerzési Hatosagnak,

a beérkezd kiegészitd tdjékoztatiskérések fogadasa, iktatdsa, a kiegészitd tajékoztatas

megadasahoz sziikséges informaciok beszerzése, a tajékoztatds Osszedllitdsa és megkiildése az

érintett gazdasagi szereplok részére;

sziikség szerinti a konzultacid, illetve a helyszini bejards megszervezése, lebonyolitasa, a

jegyzdkonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és 8rzése — a benyujtott csomagolasban,

bontatlan allapotban — az ajanlattételi/részvételi hataridoig;

kozremiikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontdsén, a bontdsi jegyzOkonyv

elkészitése és megkiildése;

kozremiikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozasdban a hidnyp6tlas,

felvilagositas- vagy indokolaskérés Gsszeallitasaban, azok megkiildésében;

sziikség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitdsa, a jegyzOkonyv elkészitése és

megkiildése/atadasa az érintett gazdasagi szereplok részére;

kozremiikddés a Biraldbizottsdg munkajaban (kilonods tekintettel a dontéshozatalhoz

sziikséges tanicsadésra), a szlikséges dokumentumok eldkészitése;

kozremiikodés — a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljards részvételi szakaszat) lezard dontés

meghozatalat kdvetéen — az irasbeli Osszegezés elkészitésében, megkiildésében;

az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele;

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendé szerzddés(ek) elokészitése;



» clbzetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos teendSk ellatésa, a
kérelemre adott vélasz el6készitése, megkiildése az érintett gazdasagi szerepldk részére;

e jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok elékészitése és az Onkorményzat képviselete;

e az Onkormanyzat felkérése alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran mas személyek Aaltal
készitett anyagok — jogi és kozbeszerzési szempontu — véleményezése.

10. A kozbeszerzési eljardsban részt vevd személyek feleldsségi rendje, belsd ellendrzés

10.1. A kizbeszerzési eljdrdasban részt vevd személyek felelGssége

A koOzbeszerzési eljardsban részt vevd személyek valamennyien a jelen szabélyzatban rogzitett
hataskoreik gyakorlasakor szakértelmiikhéz és betdltott tisztségiikhdz igazodéan kelld gondossaggal
kotelesek eljarni. A kézbeszerzési eljarasban részt vevd személyek a hataskoriikbe tartozé feladataik
ellatasanak jogszerliségéért feleldsek.

A Hivatali munkatarsak munkakdri leirasaban, vagy az ahhoz kapcsol6dd munkautasitasban a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatdrozni,
valamint utalni kell esetleges karokozasuk esetén fenndlld kartéritési feleldsségiikre.

A dontéshozatalban résztvevok a 3. melléklet szerinti Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek alairni a kozbeszerzési eljarasban vald kzremilkodésiik megkezdését megel6zben.

Ezen rendelkezések megsértése esetén, a vonatkozé jogszabélyok szerint felelésséggel tartoznak, az
esetlegesen okozott kar megtéritésére a Polgari térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. tv. kartéritési
rendelkezései alkalmazandok.,

A bonyolitot illetve més kiilsé szakért6t a feleldsség a veliik kotdtt szerzddés tartalménak megfelelden
terheli.

A Kozbeszerzési bizottsag tagjai a szabalyzat 2. melléklete szerinti feleldsségi nyilatkozatot kételesek
tenni. A Kozbeszerzési bizottsagi munkéban valé részvétel feltétele ezen nyilatkozat eldzetes alairasa.
A képviselétestillet a kozbeszerzési eljarasiaban hozott dontéséért akkor tartozik kértéritési
felelosséggel, ha az eldterjeszté javaslatatol eltérd dontésével esetlegesen kart okoz az
Onkormanyzatnak. Amennyiben a képviselotestiilet az elSterjesztd javaslatat fogadja el és
ezen dontés okoz kart az Onkormdanyzatnak, akkor a javaslattevd tartozik Kkértéritési
felelosséggel.

10.2. Belsd ellendrzés
A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendérzése a belsd ellenér

hataskorébe tartozik.

Az ellenbrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara, és
azok érvényesitésére, valamint a szerz8dések megkdtésére, modositdséira és teljesitésére, a
hirdetmények és tajékoztatok hatariddben torténd feladdsanak ellendrzésére.

Egyebekben a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz616 370/2011.

(XIL. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadoak.

11.A kozbeszerzési eljariasok dokumentalasianak rendje

A kozbeszerzési eljarasokat azok elékészitésétdl az eljards alapjan megkotott szerzodés teljesitéséig
irasban dokumentélni kell.



Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott idotartam alatt
- amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegorzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idotartam alatt - meg
kell orizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljdrdsi cselekmény naplozdasdardl. A
naplozott adatillomadny bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy dltali hozzdféréstol,
torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idotartam
alatt - amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegorzési idot ir elo, az eloirt hosszabb idotartam alatf -

rror

a jogosult szamdra megismerhetd és értelmezhetd maradjon.

A Kozbeszerzési Hatosdg, a Gazdasdagi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljdards
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtisa esetén a Kozbeszerzési Dontobizottsdg és az eljard birdsdg a kozbeszerzési eljdards iratait
az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus hozzdférést az ajanlatkérd koteles az erre
Jjogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzdférhetoek, vagy - a
Kozbeszerzési Hatosdg, a kizbeszerzésekért felelos miniszter dltal vezetett minisztérium vagy a
Gazdasdgi Versenyhivatal kivételével - valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az
ajdnlatkérd koteles a kizbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni,

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének és lefolytatasdnak a dokumentdldsa a bonyolitd, ennek
hidnydban a jegyz6 feladata, a dokumentumoknak a fentiekben meghatérozott hataridd lejartaig valo
megoérzése az Egervéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladata.

12. Zaro rendelkezések

A Kozbeszerzési Szabalyzat modositdsa a Képviselotestiilet altal torténd elfogadést kdvetd napon 1ép
hatalyba. Mddositott rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden inditott eljarasok vonatkozasaban kell
alkalmazni.

A jelen szabalyzatban nem szabéalyozott kérdések tekintetében a Kbt., az Ekr. rendelet és a vonatkozd
jogszabédlyok rendelkezései iranyaddak. Amennyiben jogszabéalyvaltozas okan jelen szabalyzat
valamely rendelkezése hatdlyos jogszabalya {itk6z6 rendelkezést tartalmaz, Gigy e rendelkezést a
jogszabdalyi rendelkezés hatalyba 1épését kovetden indult kozbeszerzési eljdrasokban nem lehet
alkalmazni.

Egervar, 2018. 06. 27.

Dr.Urmésiné Kémi
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1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

Alulirott
NV o
LaKCIm: et

mint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati jogviszony ald tartozo kdzremitkodé mint a
Biralobizottsag tagja mint kiilsé megbizott kdzrem(ikdo (pl. felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd, lebonyolitd, jogi szakértd)

..................................................................................... targyu kozbeszerzési
eljarasban (A megfelelé szoveg alahizandd) a kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIL.
torvény (Kbt.) 25. § (4) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. § -
dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 kériilmény nem 4ll fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomdsomra jutott a Ptk. 2:47. §-ben meghatarozott, kozérdekli nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot Gizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megbrzom, azt sem az eljaras befejezése elott,
sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastél mentesen, sajat
keztleg az alulirott helyen és napon irom al4.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) vagy (3) bekezdés szerinti esetben az
,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodé
szervezet nyilatkozatat, a ,,Tavolmaradasi nyilatkozatot” arrdl, hogy az eljardsban nem vesz
részt ajanlattevéként, vagy alvallalkozdként.

Egervar, 20...........ccoeviiiiiiin,



2. melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott

...............................................................................................................

targytl koOzbeszerzési eljarasban, mint a Biralobizottsag tagja, elismerem ¢és tudomasul
veszem, hogy az eljaras sordn a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott kérért:

- a Polgari Torvénykonyvr6l sz6lé 2013, évi V. térvény kartéritési feleldsségre
vonatkozé rendelkezései szerinti
kartéritési feleldsséggel tartozom.

Egervar, 20.........ccooviiiiiiii,

..................................

alairas



