CSATAR, EGERVAR, G(")SFAZ LAKHEGY,
P’ETH(')HENY,E K(")ZSE;,GEK
ONKORMANYZATI KEPVISELOTESTULETEI

JEGYZOKONYYV

Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, Pethohenye Kozségek
Onkormanyzati Képvisel6-testiileteinek
2020. januar 28-an tartott

EGYUTTES NYILVANOS ULESEROL

Hatarozatok:

Csatir Kozség Onkormanyzata:

Sorszama Kédja
6/2020.(1.28.) Z1
7/2020.(1.28.) F3
Rendelet:
. Kapcsolodo nkormanyzati
Sorszama
(kihirdetés , _ rendelet ko
ideje) Targya (m0d0s3tas, vagy lzatalyon Kodja
kiviil helyezés)
Egervari Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalnal foglalkoztatott
2/2020.(11.03.) | kOztisztviselék 2020. évi A8

illetményalapjarol




Hatarozatok:

Egervir Kiozség Onkormanyzata:

Sorszama Kédja
1/2020.(1.28.) Z1
2/2020.(1.28.) F3
Rendelet:
Sorszima Kapcsolddé onkormanyzati
- . rendelet
(klihdl:i(;tes Targya (modositas, vagy hatalyon Kédja
! . Kiviil helyezés)
Egervari K&z0s Onkormanyzati
Hivatalnal foglalkoztatott
1/2020.(11.03.) | koztisztvisel 6k 2020. évi A8
illetményalapjarol
Hatarozatok:
Gésfa Kozség Onkormanyzata:
Sorszdma Kédja
1/2020.(1.28.) Z1
2/2020.(1.28.) F3
Rendelet:
Sorszama Kapesolodé 6nkormanyzati
- . rendelet
(klihdl:flee)tes Targya (méddositas, vagy hatalyon Kédja
1 kiviil helyezés)
Egervari Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalnal foglalkoztatott
1/2020.(11.03.) | koztisztvisel6k 2020. évi A8
illetményalapjarol
Hatarozatok:
Lakhegy Kozség Onkormanyzata:
Sorszama Kédja
14/2020.(1.28.) Z1
15/2020.(1.28.) F3
Rendelet:
Sorszdma Kapcsol6dé 6nkormanyzati
. . rendelet
(klihdl:i;tes Targya (moédositas, vagy hatalyon Kédja
1 kiviil helyezés)
Egervari K6z0s Onkormanyzati
Hivatalnal foglalkoztatott
2/2020.(I1.03.) | koztisztviselok 2020. évi A8

illetményalapjarol
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Hatarozatok:

TN A w ., &

Pethéhenye Kozség Onkormanyzata:

Y e L & ey

Sorszama Kédja
1/2020.(1.28.) Z1
2/2020.(1.28.) F3
Rendelet:
Sorszdma Kapcsolédé 6nkormanyzati
(kihirdetés , - rendelet .
ideje) Targya (modosrlts:s, vagy lzatalyon Kédja
kiviil helyezés)
Egervari Kozés Onkorményzati
Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztvisel 6k 2020. évi A8

2/2020.(11.03.)

illetményalapjarol




Ty el @ - N & - N & IR A

4
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Csatar, Egervar, G8sfa, Lakhegy és Peth6henye kézségek Onkormanyzati KépviselStestiileteinek
2020. janudr 21. napjan 18.00 érakor tartott egyiittes tilésérol

Az iilés helye: Csatar, Integralt K6z0sségi és Szolgaltatd Tér (Kossuth u. 1.)

Jelenvoltak:

Csatar Kozség Onkormanvyzati Képviselo testiilete részérol:

Péntek Gabriella polgarmester

Bangé Janos Onkormanyzati képvisel6
Gellén-Szabo Edina onkormanyzati képviseld
Kranicz Rébert onkormanyzati képviseld
Simon Agota Onkormanyzati képviseld

Egervar Kozség Onkormanvzati Képviselo testiilete részérol:

Gyerkd Gabor polgarmester

Kéalman Istvan onkormanyzati képviseld

Gy0ri Jézsef onkormdnyzati képviseld

Korbuly Kalméan onkormanyzati képviseld

Téth Andras onkormanyzati képvisel6

Igazoltan tavol maradt:  Déri Laszlo Oonkormanyzati képviseld
Gang6 Kéroly onkormanyzati képviseld

Gosfa Kozsée Onkormanyzati Képviselo testiilete részérol:

Farkas Tiborné polgarmester

Ambrus Bélint Onkormanyzati képviseld

Ambrus Zoltan O6nkormdnyzati képviseld

Hessel Ferencné onkormanyzati képviseld

Igazoltan tavol maradt:  Matyés Zoltan onkormanyzati képviseld

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képvisel6 testiilete részérél:

Ujvari Katalin polgéarmester

Csiszar Zoltan onkormanyzati képvisel6
Fokas Gabor Onkorményzati képviseld
Kulcsar Szilard Oonkormanyzati képviseld
Varga Miklosné onkormanyzati képviseld

Pethéhenye Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete részérél:

Deék Istvan Gyorgy polgarmester

Bartus David onkormanyzati képvisel6d
Kovesi Annaméria onkormanyzati képvisel6
Porpaczy Andras Sandorné Onkormdanyzati képviseld
Szabo Frigyes Onkormanyzati képviseld

Jelen volt: Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal
A jegyzOkonyvet vezette: Szalai Veronika igazgatasi igyintéz6
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Péntek Gabriella az tilést levezetd Csatar kozség polgarmestere bevezetdjében kdszontbtte az
egylittes lilésen megjelenteket.

Ezt kovetden a jelenléti iv alapjan megéllapitotta, hogy az egyiittes iilésen megjelent Csatar,
Egervar, Go6sfa, Lakhegy és PethShenye Koézségek Onkorményzati képviselStestiiletei
hatarozatképesek.

Az 1lést megnyitotta, majd javaslatot tett a meghivoban szereplé napirendek targyalasara. Kérte a
képviseldket, hogy amennyiben mas napirendre vonatkozé javaslatuk van, azt tegyék meg.

Egyéb javaslat nem hangzott el,

- Csatar Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiilete egyhangian 5 igen szavazattal,

- Bgervar Kozség Onkorményzat képvisel6-testiilete egyhanguan 5 igen szavazattal,

- Gosfa Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete egyhangtian 4 igen szavazattal,

- Lakhegy K&zség Onkorméanyzat képviselé-testiilete egyhangtian 5 igen szavazattal

- Pethdhenye K6zség Onkormanyzat képvisel§-testiilete egyhangtan 5 igen szavazattal
a képviselO-testiiletek az alabbi napirendi pontokat fogadtak el:

Napirendek:

1./ Egervari K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatinak médositasa
Eldadé: Dr. Urmdsiné Kémives Eleonéra jegyzd

2./ Rendeletalkotas a 2020. évi koztisztvisel6i illetményalaprél
Eléadd: Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester

3./ Egervari K6z0s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésének jovahagyésa
Eléadé: Dr. Urmdsiné Kémives Eleonoéra jegyz6

4./ Egyebek
Eléadok: polgarmesterek, 6nk. képviseldk, jegyzo6

NAPIRENDEK TARGYALASA:

1./ Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa
Eloadé: Dr. Urmosiné Komives Eleonora jegyzé

Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester elmondta, hogy a napirendi témaéban készitett
eldterjesztés kikiildésre kerlilt. Megkérdezte a jegyz6t, hogy kivan-e az anyaghoz szdbeli
kiegészitést flizni.

dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzo el6adta, hogy az Alapité okirattal, valamint a Hivatal
létrehozasarol szolé megallapodassal vald Osszhang megteremtése érdekében indokolt az SZMSZ
modositasa. Az érvényben 1évé jogszabdlyi rendelkezése alapjan a Hivatal SZMSZ-ének
jovahagydsa az irdnyitd szerv hataskorébe tartozik. A hivatal irdnyitd szerve Egervar Kozség
Onkorményzata. De mivel minden &nkormanyzatot egyenrangll félként kezeliink, ezért Ggy
gondoljuk, hogy az a fair eljaras, ha a hivatal m{ikodésébe a tobbi 6nkormanyzat is beleszdlhat.

Péntek Gabriella az lést levezetd polgarmester kérte a képviseld testiiletek tagjait, hogy az
anyaggal kapcsolatosan mondjak el véleményiiket, tegyék fel kérdéseiket.
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Kérdés, egyéb hozzéaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.

Ezt kovetden Péntek Gabriella az {ilést levezets polgdrmester elséként javasolta, hogy a Hivatal
SZMSZ mddositasat az el6terjesztésben irt tartalommal hagyjék jova a képviseld-testiiletek, majd
javaslatat szavazatra bocsatotta.

El8szor szavazésra Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletét kérte fel.
A szavazas eredményeképpen:

Csatér kézség Onkormanyzati Képviseltestiilete 5 igen egyhangt szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Csatar Kozség Onkormanyzati képvisels-testiiletének
6/2020.(1.28.) szamu hatarozata:

Csatar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete figyelemmel az
allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10.§-aban, valamint
az  allamhaztartasrél  szolé  torvény  végrehajtasarol  szdlo
368/2011.(X11.31) Kormanyrendelet 13.§-4ban foglaltakra az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
modositasat az irdsos el6terjesztésben irtak szerintjo vahagyja.

A képviselétestiilet felkéri a jegyzot, hogy a SZMSZ rendelkezéseire
legyen figyelemmel, s az SZMSZ-ben irtakrél a Hivatal dolgozoit
tdjékoztassa.

Hatarid6: 2020.02.01. , illetve folyamatos
Felelés: Dr.Urmosiné Kémives Eleonora jegyzo

Majd Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester Egervar Kozség Onkormanyzati
KépviselOtestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

Egervar kdzség Onkorményzati Képvisel6testiilete 5 igen egyhangu szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Egervar Kozség Onkormanvyzati Képviseldtestiiletének
1/2020.(1.28.) szam1 hatirozata:

Egervar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete figyelemmel az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§-aban, valamint
az  allamhaztartisrél  sz6lo  torvény  végrehajtasarol  szdlo
368/2011.(XI1.31) Kormanyrendelet 13.§-aban foglaltakra az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
modositasat az irdsos el6terjesztésben irtak szerintj6 vahagyja.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyzot, hogy a SZMSZ rendelkezéseire
legyen figyelemmel, s az SZMSZ-ben irtakrol a Hivatal dolgozéit

tajékoztassa.

Hataridé: 2020.02.01. , illetve folyamatos
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Felelos: Dr.Urmosiné Kémives Eleonora jegyzo

Majd Péntek Gabriella az lést levezetd polgarmester Gosfa Kozség Onkorményzati
Képviselotestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

Gésfa koézség Onkormanyzati KépviselStestiilete 4 igen egyhangl szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Gésfa Kozség Onkormanyzati Képvisel§testiiletének
12/2020.(1.28.) szamu hatirozata:

Gésfa Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete figyelemmel az
dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10.§-dban, valamint
az  allamhaztartasrol  sz6lé6  torvény  végrehajtiasarol  szdlé
368/2011.(XII1.31) Kormanyrendelet 13.§-dban foglaltakra az Egervari
Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasat az irdsos el6terjesztésben irtak szerintjo6vahagyja.

A képviselotestiilet felkéri a jegyzot, hogy a SZMSZ rendelkezéseire
legyen figyelemmel, s az SZMSZ-ben irtakrél a Hivatal dolgozdit
tajékoztassa.

Hatarido: 2020.02.01. , illetve folyamatos
Felelos: Dr.Urmosiné Kémives Eleonora jegyzo

Majd Péntek Gabriella az ilést levezetd polgarmester Lakhegy Kozség Onkormanyzatl
Képvisel6testiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

Lakhegy kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangu szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képvisel6testiiletének
14/2020.(1.28.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete figyelemmel az
allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. térvény 10.§-aban, valamint
az  allamhaztartiasrol szélo  térvény  végrehajtisarél  sz6lo
368/2011.(XIL.31) Kormanyrendelet 13.§-dban foglaltakra az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
modositasat az irasos eléterjesztésben irtak szerintjovahagyja.

A képviselétestiilet felkéri a jegyzét, hogy a SZMSZ rendelkezéseire
legyen figyelemmel, s az SZMSZ-ben irtakrél a Hivatal dolgozéit
tajékoztassa.

Hataridé: 2020.02.01. , illetve folyamatos
Felelés: Dr.Urmosiné Kémives Eleonéra jegyzé



Majd Péntek Gabriella az ilést levezetd polgarmester Pethéhenye Kozség Onkormanyzati
Képviselotestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

PethShenye kozség Onkorményzati Képvisel6testiilete 5 igen egyhangu szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Pethéhenye Kozség Onkormanyzati Képviseldtestiiletének
1/2020.(1.28.) szamu hatdrozata:

Peth6henye Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete figyelemmel
az allamhaztartisrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 10.§-aban,
valamint az Allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarol szolé
368/2011.(X11.31) Kormanyrendelet 13.§-aban foglaltakra az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasat az irasos eloterjesztésben irtak szerintjovahagyja.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyzit, hogy a SZMSZ rendelkezéseire
legyen figyelemmel, s az SZMSZ-ben irtakrél a Hivatal dolgozéit
tajékoztassa.

Hatarid6: 2020.02.01. , illetve folyamatos
Felelos: Dr.Urmosiné Kémives Eleonéra jegyz6

2./ Rendeletalkotas a 2020. évi koztisztvisel6i illetményalaprol
El6adoé: Péntek Gabriella az iilést levezeto polgarmester

Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester elmondta, hogy a koztisztviselok bérével
kapcsolatos anyag szintén kikiildésre keriilt. Ezzel kapcsolatosan csak annyit szeretne elmondani,
hogy a hasonldé munkakdrt betdltd koztisztviseldkéhez képest még mindig alacsonyabbak az
egervari hivatalban 1év6 illetmények. Megkérdezte a jegyz6t, hogy a kikiildott anyaghoz kivan-e
szobeli kiegészitést flizni.

dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 elmondta, hogy a jelenlegi illetményalaphoz képest az 50
e Ft-os illetményalap kb 8% emelést jelent, melyet a hivatal 6nkormanyzati hozzajarulas nélkl ki
tud gazdalkodni.

Deak Istvan polgdrmester megjegyezte, hogy akit bOvebben érdekel, annak fejtse ki ezt egy
pénziigyes.

Kérdés, egyéb hozzaszolas nem volt.

Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester javasolta, hogy a rendelettervezetbe irtak szerint
hagyjék j6va az Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselék 2020.évi
illetményalapjarol sz616 rendeletet, majd szavazasra bocsatotta inditvanyét.

Elészor szavazésra Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselttestiiletét, majd Egervar, Gésfa,
Lakhegy Kozségek Onkormanyzata Képvisel6-testiileteit, végill pedig Pethdhenye Kozség
Onkorményzata Képviselé-testiiletét kérte fel.

A szavazds eredményeképpen:
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Csatar Kozség Onkorméanyzata kepviseld-testiilete egyhangt, 5 igen szavazattal, ellenszavazat
nélkil megalkotta az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk
2020. évi illetményalapjardl szolo6 rendeletét:

Csatir Kozség Onkormanyzati  Képviselotestiiletének 2/2020.(I1.03.) nkormanyzati
rendelete az Egerviri Kozos Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseloék
2020. évi illetményalapjarol

A rendeletet a jegyz6konyv melléklete tartalmazza.

Egervar Kozség Onkormanyzata kepviselo-testillete  egyhangu, 5 igen szavazattal,
ellenszavazat nélkiil megalkotta az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol szo16 rendeletét:

Egervir Kozség Onkormanyzati Képvisel§testiiletének 1/2020.(11.03.) énkormanyzati
rendelete az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok
2020. évi illetményalapjarol

A rendeletet a jegyzokonyv melléklete tartalmazza.

Gésfa Kozség Onkormanyzata kepviselS-testillete egyhangti, 4 igen szavazattal, ellenszavazat
nélkiil megalkotta az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztvisel8k
2020. évi illetményalapjarél szo616 rendeletét:

Géosfa Kozség  Onkormdinyzati  Képviseltestiiletének 1/2020.(IL03) onkorminyzati
rendelete az Egerviri Kozos Onkormdnyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselék
2020, évi illetménvalapjarol

A rendeletet a jegyzOkonyv melléklete tartalmazza.

Lakhegy K6zség Onkorményzat kepviselbtestiilete egyhangu, 5 igen szavazattal, ellenszavazat
nélkiil megalkotta az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk
2019. évi illetményalapjarol sz616 rendeletét:

Lakhegy Kozség Onkormdnvzati Képvisel§testiiletének 2/2020.(I1.03) énkormanyzati
rendelete az Egervari Kozos Onkormdnyzati Hivatalnal foglalkoztatott kiztisztviselok
2020. évi illetményalapjarol

A rendeletet a jegyzOkonyv melléklete tartalmazza.

Pethéhenye Koézség Onkorményzata kepviseld-testillete egyhangn, 5 igen szavazattal,
ellenszavazat nélkiil megalkotta az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjardl sz616 rendeletét:

Pethéhenye Kozség Onkormanyzati KépviselGtestiiletének 2/2020.(11.03.) énkormanyzati
rendelete az Egerviri Kozos Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok
2020. évi illetménvalapijarol

A rendeletet a jegyzokdnyv melléklete tartalmazza.

3./ Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésének jovahagyasa
El6adé: Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé

dr. Urmésing Kémives Eleonéra jegyz6 eléadta, hogy az elGterjesztésbol is latszik, igéretiiknek
megfeleléen az Onkormanyzatoknak nem kell a miik6désiikhéz hozzdjarulniuk. Az anyagban
irtakon felil 2020. madrcius 1-étél plusz bevételi forrast is tartalmaz a 2020. évi koltségvetési
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térvény, ennek részleteirdl azonban a MAK sem tudott felvilagositast adni, igy ezzel nem
szamoltunk, G6sfa és Pethéhenye vonatkozésaban is sziikség van még tobb belsd informaciora.

Az idei évre szeretne fejlesztést is a hivatalban, ami a telefonkdzpontot érintené. 50 000,-Ft
illetményalappal szamoltak a tervezetben, amit az el6z6 napirendben a testiiletek meg is erdsitettek.
Dologi kiadasokra annyi lett tervezve, mint az elmult évben.

10,5 f6 az engedélyezett 1étszam, de 9-en latjak el a feladatokat. Elég feszitett a tempd, illetve sok
elintézetlen feladattal szembesiiltiink, a két telepiilést illetden. Most elkelne a 10,5 {6, de nem
tudni, hogy hosszu tavon is sziikséges lenne e. Ha nem tudunk megbirkézni a feladatokkal, akkor
fel kell venni még egy fot, akinek a béréhez nem kell az 6nkormanyzatoknak hozzajarulnia.

Ujvari Katalin polgarmester elmondta, hogy 6 is napi szinten latja a feszitett tempot mikor bemegy
a Hivatalba. A Timit pont ezért is engedték, hogy 2 napot Egervéaron legyen az 1 helyett.

dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 megkoszonte a testiilet hozzaallasat.

A jelenlegi géppark lehetdséget biztosit, hogy az tigyfélszolgalati iroddkban ellehessen latni a napi
feladataikat. Most ismerkednek a két j onkormanyzattal, tobbszor is sziikséges az egyeztetés. Ha a
GYES-en 1év6 kollégand visszajon, konnyebb lesz a helyzet.

A napirenddel kapcsolatban egyéb hozzaszolas nem volt.

Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester javasolta, hogy az irasos el6terjesztésben irtak
szerint fogadjak el a hivatal 2020. évi ko6ltségvetését, majd javaslatat szavazasra bocsatotta.

Elészdr szavazésra Csatar Kozség Onkorményzati KépviselStestiiletét, majd Egervar, Gosfa,
Lakhegy Kozségek Onkorményzata Képviseld-testiileteit, végiil pedig Pethéhenye Kozség
Onkorményzata Képvisel6-testiiletét kérte fel.

A szavazas eredményeképpen:

Csatar Kézség Onkormanyzati Képviselotestiilete 5 igen egyhangi szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Csatar Kozség Onkorményzati Képviselotestiiletének
7/2020. (1.28.) szamu hatarozata:

Csatar Kézség Onkormanyzati KépviselStestiilete az Egervari
Kézos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését 51 075 000
Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az irdsos el6terjesztésben
foglaltaknak megfelelden jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot a takarékos gazdalkodas
szem el6tt tartasara.

Felelos: jegyzo

Hataridg: folyamatos

Majd Péntek Gabriella az {ilést levezeté polgarmester Egervar Kozség Onkorményzati
Képviselotestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

Egervar kozség Onkorméanyzati Képviseldtestiilete 5 igen egyhangu szavazattal meghozta aldbbi
hatarozatat:
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Egervar Kozség Onkormanyzati Képvisel6testiiletének
2/2020.(1.28.) szamu hatdrozata:

Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését 51 075 000
Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az irdsos -eléterjesztésben
foglaltaknak megfelelden jovahagyja.

A Kképviselo-testiilet felkéri a jegyzét a takarékos gazdilkodas
szem elott tartasara.

Felelos: jegyzo

Hataridé: folyamatos

Majd Péntek Gabriella az wlést levezetd polgarmester Gésfa Kozség Onkorményzati
Képviselttestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

Gésfa kdzség Onkorméanyzati Képviselbtestiilete 4 igen egyhangu szavazattal meghozta alabbi
hatarozatat:
Gosfa Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének
13/2020.(1.28.) szamu hatarozata:

Gésfa Kozség Onkormanyzati Képviseltestiilete az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését 51 075 000
Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az irdsos elGterjesztésben
foglaltaknak megfelel6en jovahagyja.

A képviselg-testiilet felkéri a jegyzét a takarékos gazdilkoedias
szem elott tartasara.

FelelGs: jegyzo

Hatdridé: folyamatos

Majd Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester Lakhegy Koézség Onkormanyzati
KépviselStestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazas eredményeképpen:

Lakhegy kozség Onkorményzati Képviselotestiilete 5 igen egyhangu szavazattal meghozta aldbbi
hatarozatat:
Lakhegy K6zség Onkorméanyzati Képviselotestiiletének
15/2020.(1.28.) szam1 hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését 51 075 000
Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az irasos eldterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen jovahagyja.
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A képviselo-testiilet felkéri a jegyzot a takarékos gazdalkedas
szem elott tartasara.

Felelds: jegyzo
Hataridé: folyamatos

Majd Péntek Gabriella az iilést levezetd polgarmester PethShenye Kozség Onkorményzati
Képviselotestiiletét kérte fel szavazasra.

A szavazds eredményeképpen:

PethShenye kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangl szavazattal meghozta aldbbi

hatérozatat:

' Pethéhenye Kizség Onkormanyzati Képvisel§testiiletének
2/2020.(1.28.) szamu hatarozata:

Pethéhenye Kozség Onkormanyzati Képviselétestiilete az
Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését
51075 000 Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az irasos
eléterjesztésben foglaltaknak megfeleloen jovahagyija.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot a takarékos gazdalkodas
szem elott tartasara.

Felel6s: jegyzo
Hatarido6: folyamatos

4./ Egyebek
Eléadok: polgarmesterek, onk. képviseldk, jegyzo

Dedk Istvan Gyorgy polgarmester megkérdezte a terjedd jarvannyal kapcsolatban, hogy mi az amit
az Onkorményzat ilyen esetben tehet. Nem tudni mi az igazsag azokbdl a hirekbdl ami a médian
keresztiil eljut az emberekhez, de egy ilyen virus behordasi ideje 4-56ra. A lakossagnak van egy
panik hangulata, de nem tudja mennyire érdemes felkésziilnitik. Véleménye szerint sokkal nagyobb
probléma adddik abbol, ha a panik miatt ledll a miikodés. Elelmiszerellatds szempontjabodl is
szerencsétlenebb helyzetben van a falu, mint a varos. Jobb ha beszélnek errdl, mert az egész egy
pillanat alatt is rosszra fordulhat.

dr. Urmasiné Kémives Eleonéra jegyzé elmondta, hogy a polgarmester trral err6l mér beszélt,
hiszen a hozzajuk elért informaciok eléggé ellentmonddak.

Telepiilések vonatkozasdban ha probléma van, akkor a Megyei Védelmi Bizottsdg fog Osszeiilni,
akik majd a telepiiléseket mozgatjdk. A Helyi Védelmi Bizottsag feje a polgérmester, igy Oket
fogjak elséként értesiteni és utasitani.

A Katasztrofavédelem hamarosan tartja a negyedéves értekezletét, lehet ott is lesz rola szo.
Veszélyelhéritasi terve minden 6nkormanyzatnak van.

A repterek egyenldre nincsennek lezarva, de nagyon veszélyes lesz, ha mutélodik a virus.

Tény, hogy nem hozzaértok, de beszélni kell a témardl. Nagyon nem tudnak mit tenni, mint
gyakrabban mosnak kezet, fertétlenitenek, a személyi higiénidra nagyobb figyelmet forditanak, és
erre a lakossag figyelmét is felhivjak.

Deak Istvan Gydrgy polgarmester eldadta, hogy a kabitdszer fogyasztas esetében is azt mondték,
hogy csak a varosokban van ra példa, illetve a hajléktalanok is csak ott fordulnak elé. A valdésagban
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viszont a falvakban is megtalalhat6 a kabitdszer, és a hajléktalan ember is. A varos szemlélete pedig
az, hogy oldjuk meg a magunk problémajat. Ezekre az 1j feladatokra a falvak nincsennek
felkésziilve. PethOhenyén 5 sziikséglakds megtelne jelenleg. Ahogy a kabitészer is eljutott a
legkisebb telepiilésekig, igy fog minden probléma lejutni.

dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyz6 végiil reményét fejezte ki, hogy a virus nem fog idaig
elérni.

Egyéb kérdés, vélemény nem volt.

Péntek Gabriella az Uilést vezetd polgarmester megkérdezte a képviselStestiileti tagokat, hogy van-
e egyéb kozérdeket érintd kérdésiik, bejelentésiik.

Mivel egyéb kozérdekll kérdés bejelentés nem hangzott el, az lést vezet§ polgarmester
megkoszonte a polgarmesterek és képviselok megjelenését, aktiv részvételét és egylittes tilést 19.
ora 45 perckor bezarta.

Péntek Gabriella:

Polgérmester
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Egervari K6z6s Onkormanyzati
Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(Egységes szerkezetben a 2015. szeptember 10-i, valamint a 2020.
janudr 28-i médositdssal)

Készitette: dr.Urmosiné Kémives Eleonéra jegyzé



Egerviri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

Csatar, FEgervar, Gosfa, Lakhegy, PethShenye Kozségek Onkormanyzatainak
Képviselttestiiletei az dllamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV torvény (tovabbiakban: Aht.)
10.§ (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban, valamint az allamhaztartasrél szo6ld
torvény végrehajtasarél szol6 368/2011.(XI1.31.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13.
§-aban meghatarozottak figyelembe vételével az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal
alapité okiratdban foglaltak részletezésére az Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az
alabbiak szerint hagyjak jova:

Csatar, Egervér, Lakhegy Kozségek Onkorméanyzatainak Képviselétestiiletei Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt
hoztak 1étre.

AZ EH/2257-4/2019. iktatészamu, 2019.12.18. napjan kelt moédosité Alapité okirat
alapjan 2020. janudr 1. napjatol az Egervari Kozos Onkormanyzati hivatalt fenntart6
Oonkormanyzatok szaima hiaromrol 6t 6nkormanyzatra béviilt, ezen idéponttol a Hivatalt
Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, Peth6henye Kozségek Onkormanyzata tartja fenn.!

A hivatal megnevezése, cime

1.
1.1. A hivatal megnevezése: Egervéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
1.2. Cime: 8913 Egervar, Vér u.2.
1.3. E-mail cime: kozoshivatal@egervar.hu
1.4. Alapité okirat kelte: 2012. december 28.
1.5. Az Alapité6 okirat szima: 4-1/2013.
1.6. Alapitas id6pontja: 2013. januar 1.
1.7. Illetékességi teriilete: Csatar, Egervar, GOsfa, Lakhegy, Pethohenye telepiilések

kdzigazgatasi teriilete?

A hivatal jogallasa, iranyitasa, vezetése
2.

2.1.A hivatal Csatér, Egervar, Gésfa, Lakhegy és Pethéhenye® kozségek onkormanyzati
Képviselotestiileteinek szerve, melyet az Onkormanyzatok mikodésével, valamint a
polgarmesterek ¢€s a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd tlgyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak 1étre.

! Kiegészitve 2020. janudr 28-dn.
? Médositva 2020. janudr 28-an.
! Kiegészitve 2020. janudr 28-dn.



2.2. A hivatal az alapité okiratban meghatdrozott kozfeladat ellatdsdra létrehozott jogi
személy.*

2.3. A Hivatal irdnyit6 szerve Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselétestiilete.

2.4. A hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz0 vezetdi jogkorében:

a) Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy és PethShenye kozségek polgarmestereinek
egyetértésével nevezi ki, menti fel bérezi, és jutalmazza a hivatal dolgozdéit, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a hivatal alkalmazottai tekintetében; A polgirmesterek egyetértését
megadottnak kell tekinteni, a polgarmesterek lakossdgszamaranyos, tobbségi tdmogatisa
estén.

b) Gondoskodik a hivatal munkéjanak megszervezésérél, melynek sordn utasithatja a hivatal
dolgozoit; ,

¢) Gondoskodik a Hivatal létrehozasardl sz0l6 megallapodasban, illetve jelen szabélyzatban
irtak szerint az igyfélfogadas megszervezésérél;

d) Koordindlja és ellen6rzi a hivatalban folyd munkat. Meghatdrozza a feladatok
végrehajtasanak idejét, modjat, iitemét;

e) Gondoskodik a tovabbképzési terv elkészitésérol,

f) Intézi a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos tigyeket, biztositja a
koztisztviseloknek a jogszabalyban meghatarozott tovabbképzésben vald részvételét az éves
tovabbképzési tervvel Gsszhangban,

g) Biztositja a személyes adatok védelmét;

h) Ellatja a koztisztviselok munkateljesitményének értékelésével kapcsolatos feladatokat,
meghatédrozza a teljesitménykovetelményeket, majd értékeli a koztisztviselok teljesitményét;
1) Legalabb négyévente, és minden magasabb besorolasi fokozatba sorolas eldtt mindsiti a
koztisztviselot;

j) Ellatja a koztisztvisel 6k vagyonnyilatkozat-tételével kapcesolatos feladatokat,

k) Sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet tart a hivatal
személyi dllomanya részére. A munkaértekezletre a polgarmestereket is meg kell hivni.

1) Evente egy alkalommal beszamol a képviselotestiileteknek a hivatal munk4jarol;

m) Képviseli a Hivatalt.

2.5. A jegyzot tavolléte esetén a szocialis, és gyamiigyi igyintézd helyettesiti, aki koteles
intézkedéseirdl a jegyzot akadalyoztatdsa megsziinését kovetden haladéktalanul tajékoztatni.
A helyettest ugyanazon jogok illetik meg, illetve kotelezettségek terhelik, mint a jegyzot.
Helyettesités soran teljeskdril kiadmanyozasi jogkort gyakorol.

A jegyz0 és a szocidlis és gyamiigyi ligyintéz6 egyidejli tartés akaddlyoztatdsa esetére —
legfeljebb hat honap id6tartamra - a jegyz6i feladatokat a polgarmesterek altal kdzdsen
kijelolt képesitési eldirasoknak megfelel$ végzettséggel rendelkezd kdztisztviseld latja el.

A hivatal alaptevékenysége
3.

3.1.A Hivatal az Alapité okiratban, valamint jelen Szervezeti és mikddési szabalyzatban
meghatéarozott, tarsadalmi koz6s szikségletek kielégitését szolgalo, jogszabalyokon alapuld
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kételezettséggel végzi.

4 Médositva 2015. 09. 10-én



3.2.°A Hivatal alaptevékenysége: 841105 Helyi 6nkormanyzatok 4s tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolésa:

011130

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

- az Onkormanyzatok képviselStestiileteinek, bizottsagainak mikédésével dsszefiiggd
feladatok, valamint az 6nkormanyzati hivatalok és tarsulésok igazgatési szervei altalanos
igazgatasi feladatainak ellatasa.

011220

Ado-, vadm- és jovedéki igazgatas

- az adok, vamok, jovedéki adok kiszabasaval, ellendrzésével, beszedésével,
behajtasaval osszefliggsd feladatok ellatasa kozponti kormanyzati és 6nkormanyzati
szinten.

013210

016010

016020

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

- az atfogd gazdasagi és tarsadalmi tervezéssel, a statisztikai szolgalat irnyitasaval és
mikodtetésével dsszefiiggd feladatok ellatasa kozponti kormanyzati €s dnkorményzati
szinten.

Orszaggytlési, onkorményzati €s eurdpai parlamenti képviselévalasztdsokhoz
kapcsolddé tevékenységek

- az orszaggyulési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokkal
Osszefiiggd feladatok ellatasa.

Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

- az orszéagos €s helyi népszavazassal 6sszefliggd feladatok ellatasa

013360

mds szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatas®

3.3. A hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

3.4. A feladatok forrasat a Hivatal koltségvetése tartalmazza, melyet az alapito
Onkormanyzatok egyiittes testiileti lilésen, hatdrozatukkal hagynak jova.

A hivatal jelzészamai
4.

4.1. A hivatal jelz6szamai:

A koltségvetés végrehajtasara szolgalé szamlaszaimmal kapcsolatos adatok:

- a szamlavezetd pénzintézet neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank NyRt.
Nyugat-Dunanttli Régié Zalaegerszegi [gazgatosaga

- aszéamlavezet6 pénzintézet cime: 8900 Zalaegerszeg, Kisfaludy u.17.

- a bankszdmla szama és neve: 11749008-15806730 szamu koltségvetési elszamolasi
szamla,

Torzskonyvi azonosité szam: 806736

Adéazonosité szam: 15806730-1-20

Statisztikai szamjel: 15806730-8411-325-20

TEAOR Kdéd: 8411 Altalanos kozigazgatas

’ Modositva 2015. 09. 10-én.
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4.2. A szerv altalanos forgalmi adé alanyisaga:
A szerv az altalanos forgalmi ad6 szempontjabdl targyi adémentesnek mindsiil.

A Hivatal szervezeti felépitése és mikodésének rendszere
S.

5.1. A Hivatal egységes hivatal, szervezeti egységekre nem tagolédik. A Hivatal szervezeti
abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

5.2. A Hivatal miikodését a jogszabalyok, és az ezekre épiilé Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatrol sz6l6 6nkormanyzati rendeletek, belsé szabalyzatok, a képviselStestiiletek, és a
polgarmesterek dontései, tovdbba a jegyzs utasitasai hatarozzak meg.

5.37. A Hivatal engedélyezett 1étszama 10,5 f6 koztisztviseld.?
A hivatal személyi allomanya: - jegyzé

- 4 16 igazgatasi ligyintéz6

- 4 {6 pénziigyi iigyintézo

- 1 {6 adéiigyi iigyintézé

-0,5 6 miiszaki iigyintézo

5.4. Ugyintézd: A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkezd ugyintézd gyakorolja
a hatosagi jogkorét, s ellatja mindazon feladatokat, melyeket a jogszabalyok szamara eldirnak.
Az Ugyintéz$ feladata a képviselStestiiletek a bizottsigok, a polgdrmesterek és a jegyzd
feladat-és hataskorébe tartozoé ligyek érdemi dontésre vald eldkészitése, felhatalmazas esetén
kiadményozasa, valamint a végrehajtas szervezése. A Kkapott utasitdsok és hatariddk
figyelembevételével munkateriiletén felelés a Hivatal 4llandd és id6szakos feladatainak
megvalositasaért.

5.5. Gazdasagi szervezet: A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, az Avr. 9. § (1)
bekezdeésében irt feladatokat a Hivatal pénziigyes munkatérsai 1atjak el, az Egervari K6z6s
Onkorményzati Hivatal Ugyrendjében, valamint jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint.

5.6. Az lgyintézOk helyettesitésének rendje: A hivatal koztisztviseldi a munkakéri
lefrasukban irtak szerint helyettesitik egymast, a helyettesitést a jegyzé rendeli el. A
munkatars évi rendes szabadsaga alatti helyettesités minden dolgoz6 munkakori kotelessége.
A helyettesitést ellatd személyt a helyettesités sordn hozott intézkedésért, végzett
tevékenységért ugyanolyan feleldsség terheli, mint a helyettesitett személyt.’

5.7. Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje:

A jegyzd vonatkozdsiban Csatdr, Egervar, Gésfa, Lakhegy, Pethéhenye!® kozségek
polgarmesterei lakossdgaranyos tébbségi dontéssel gyakoroljak az aldbbi munkaltatéi jogokat:
kinevezes, felmentés, illetmény megéllapitasa, dsszeférhetetlenség megéllapitas és a fegyelmi
felel6sségre vonas.

" Médositva 2020. januér 28-an
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Az egyéb munkaltatoi jogokat Egervar kozség polgarmestere gyakorolja (szabadsag kiadasa,
utikoltségelszamolas)

A Hivatal valamennyi koztisztviseldje felett a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.

A munkaltatdi jogok gyakorlasara vonatkozd részletes szabalyokat a vonatkozo hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

5.8. Hivatali munkaidé:
- hétfotol- csiitortokig reggel 8 00 6ratdl du. 16 30 oraig,
- pénteki napokon reggel 8 00 6ratol 14 00 oraig tart.

5.9. Az iigyfélfogadas rendje:

- Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalban, 8913 Egervar Vér u. 2. szém alatt teljes
munkaidében a hivatal az tigyfelek részér6l felkeresheto,

- Csatar telepiilésen kedd kivételével 8943 Csatar, Kossuth u.l. szdm alatt allandd
tigyfélszolgalat mtkdodik egy hivatali dolgozd koézremiikédésével. Az tgyfelek részérdl az
ligyfélszolgalati iroda hivatali munkaidében kereshetd fel,'!

- Gosfa telepiilésen, 8913 Gésfa, Dézsa Gy.u. 11. szam alatt 1évé faluhdzban kedden 8
oratol 11 oraig, csiitértoki napon 13 o6ratol 16 00 oraig tart a hivatal munkatarsa
iigyfélfogadast,?

- Lakhegy teleptilésen, 8913 Lakhegy, Petéfi Sandor ut 78. szam alatt minden héten keddtol-
cstitortoki napokon reggel 8 00 6ratol 16 30 draig ligyfészolgalati iroda miikodik egy hivatali
dolgozo kdzremiikddésével, az iigyfelek munkaidében kereshetik fel az irodat,!®

- Pethéhenye telepiilésen, Peth6henye, Hunyadi u.2. szam alatt csiitortoki nap kivételével
a hét munkanapjain iigyfélszolgdlati iroda mikodik, Az iigyfelek részérol az
iigyfélszolgalati iroda hivatali munkaidében keresheté fel,'*

- a jegyz0 paratlan héten, hétf6i napokon reggel 8 00 oratol 12 00 oraig Csatar
telepiilésen Csatdar, Kossuth u.1. szam alatt kialakitott irodahelyiségben, paros héten
hétféi napon reggel 8 00 o6ratél 12 00 ordig Pethéhenye telepiilésen, Pethéhenye,
Hunyadi u. 2. szam alatt kialakitott irod4aban tart iigyfélfogadast.!’

5.10. A Hivatal képviselete, a képviselet rendje:

A hivatal képviseletét a jegyzo, akadalyoztatasa esetén a helyettese latja el. Eseti képviselettel
a Hivatal méas dolgozdjat is megbizhatja.

A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el.

5.11. A kiadmanyozas rendje:

Az egyedi iigyekben hozott hatiarozatokat, a mas tarshatésagokhoz kiildott ligyiratokat,
és jelentéseket, - azok iigyintézé altali elkészitését kivetden - a jegyzd, illetve az altala
meghatalmazott személy kiadmanyozza,'®

A kiadmanyozas rendjérol kiilon szabalyzat rendelkezik.

5.12. helyettesités rendje, az ehhez kapcsolodé felelosségi szabalyok:
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A helyettesités rendjét, valamint az ehhez kapcsolodd felel6sségi szabalyokat az Egervari
K8z6s Onkormaényzati Hivatal Ugyrendje valamint a munkakéri lefrasok rogzitik.

5.13. A munkakir atadas-atvételének rendje:!”

5.13.1. Munkakér atadds-atvételére a jegyz6 kozremikodésével személyi valtozds —
athelyezés, kozszolgélati jogviszony megsziinése, megsziintetése — tartds tavollét esetén keriil
sor.A munkakdrt az ezt ellatd munkatarsnak kell 4tadni.

5.13.2.A munkakort atvevd személyesen felel mindazokért az tigyekért, melyeket az atadas-
atvételkor atvett.

5.13.3.A munkakor dtadds-atvételrél jegyz6konyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

- az 4taddsra keriil6 munkakor leirasat,

- a folyamatban 1év6 ligyeket, fontosabb feladatok felsorolasat, végrehajtasuk helyzetét, a
sziikséges teendokrol sz616 tajékoztatast,

- az 4tadonak- és az 4atvevének a jegyzokonyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,
megallapitasait, az dtadds-atvétel helyének, idejének megjeldlését, és az alairasokat.

5.14. A jegyz0, valamint a Hivatal dolgozéinak feladat és hataskorét az Egervari Kozos
Onkorményzati Hivatal ligyrendje tartalmazza, amely az SZMSZ. 1. szamu fliggeléke.

A szervhez rendelt koltségvetési szervek felsorolasa'®
6.

6.1. Azon koltségvetési szervek felsorolasa, melyek tekintetében a Hivatal az Aht. 10. §
(4a) bekezdése alapjan az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat is ellatja:

- Egervér Kozség Onkormanyzata altal alapitott Egervari Ovoda,

- Lakhegy K6zség Onkormanyzata altal alapitott Lakhegy Erdészéli Ovoda,

Az irényit6 szervek dontése alapjan a két intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasa
a Hivatal feladata, az err6l sz616 megéllapodasban irtak alapjan.

6.2. A pénzligyi-gazdasagi tevékenységet ellaté személyek feladatkdrét részletesen a
koltségvetési szervek, és az Egervari Ko6zds Onkorményzati Hivatal kozott létrejott
Munkamegosztasi megéllapodas szabalyozza.

A gazdalkodas folyamataban gyakorolt hataskorok, kotelezettségek és
jogok
7.

7.1.Kotelezettségvillalds, pénziigyi, jogi ellenjegyzés:

7.1.1.Kotelezettségvallalas: A koltségvetési év kiadési eléirdnyzatai és a kéltségvetési
rendeletben /vagy hatdrozatban/ meghatérozottak szerinti rendelkezésre bocsétott dsszeg
terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi kotelezettségvallaldsokkal és maés
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fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegli eredeti vagy mddositott kiadasi eldiranyzatok
(a tovabbiakban: szabad eldirdnyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birosagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az
dsszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.

Az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében az iranyito szerv altal megallapitott, ennek
hianydban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyez6 Osszegli kiadasi
eloiranyzatok szabad eldiranyzatdnak mértékéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzligyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az Onkormanyzatok koltségvetési gazdalkoddsa soran a  kotelezettségvallalasok
alapdokumentumai a képviselé-testilletek altal Onkormanyzati rendelettel jévahagyott
koltségvetés, a képviselbtestiilet altal hozott hatarozatok, valamint a polgarmesterck altal
kiadott szerz6dések, hatarozatok megrendeldk. Az eldiranyzatok tervezése és felhasznaldsa (a
munkamegosztas kialakitdsa, dontés-elokészités ¢€s végrehajtds szervezése) soran
kotelezettségvallalasra jogosultak korét a Pénzgazddlkodds rendjérdl szolo szabalyzat
tartalmazza.

Kotelezettségvallalasra jogosult
a) a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irdsban felhatalmazott személy irasban
jogosult

b) a helyi Onkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy, irdsban jogosult.

7.1.2.Pénziigyi ellenjegyzés: A pénzligyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzes tényére
torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdséval kell igazolni.
A Kkotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl, es a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év €s az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekOtésér6l. A nyilvantartas tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szamat, a kotelezettségvallalast tanusito dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonosité adatait, a
kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek és elGirdnyzatok szerinti megoszlasat, a
kifizetési hatariddket, tovabba a teljesitési adatokat.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesités¢hez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgéltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezet6jét.

Amennyiben a kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tdjékoztatds ellenére frasban utasitést
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz koteles annak eleget tenni és e tényrdl
az irdnyitd szerv vezet6jét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd a tdjékoztatds
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalo szervhez kincstari, Onkormdanyzati biztost jeldltek ki, a
kotelezettségvallalashoz - a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd alairasa mellett -
a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

7.1.3. Jogi ellenjegyzés: A jogi ellenjegyzés az utalvanyozashoz kapcsolddik.
A jogi ellenjegyzést a jegyzd vagy az altala irasban felhatalmazott személy gyakorolja. A
jogi ellenjegyz6 vizsgalja a kifizetések jogszerliségét.

7.2. Teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozas:

7.2.1.Teljesités igazolasa: A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmdanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirdsdval kell igazolni. A kotelezettséget vallald szerv belsd
szabalyzataban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eléirni az Aht. 36. § (2) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettségvallalasok  eldre  meghatdrozott  csoportjaihoz  kapcsolédéan - a
kotelezettségvallalé irdsban jeldli ki.

7.2.2. Ervényesités: Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének
ellenbriznie kell az Osszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd
tigymenetben az Aht., az 4llamhdztartsi szémviteli kormanyrendelet és a kormanyrendelet
eldirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

Ha az érvényesitd a megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles
ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az
utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél foglalt
szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az utalvany rendelet szerinti okmény utalvanyozdsa elétt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvenyesitésre feljogositott személynek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie

7.2.3.Utalvanyozds: A kiaddsok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A bevételi €s kiadasi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen az adatokat ugy kell
feltlintetni, hogy az okméanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.
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Nem kell utalvanyozni az Avr.59. § (5) bekezdésében irt eseményeket. '’

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvillalasra, utalvanyozéasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovdbbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy maga javéra latna
el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrdl a
bels6 szabélyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartst vezet.

7.3. Pénzeszkozok kezelése

7.3.1.Az 6nkorményzatok, intézményeik, valamint a tarsulds koltségvetésének végrehajtasa
soran jelentkezd bevételeket és teljesitendd kiaddsokat az onkorményzatok 4ltal
meghatarozott, az OTP Bank Nyrt. Zalaegerszegi fiokjanal vezetett bankszdmlan és a
hazipénztaraiban-kell kezelni.

A bankszamlék nyitésaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a
bankszamlakon kezelt pénzeszkozok feletti rendelkezési jogosultsagot a Pénzkezelési
szabalyzat rogziti.

7.3.2.A bankszédmlaforgalmat az OTP ELECTRA Bankszamla szolgaltatissal terminélon
keresztiil kell bonyolitani. Itt jogosult az Onkorményzat 4ltal megbizott személy a
szamlaforgalom megtekintésére, forgalmak lekérdezésére (terhelés, jovairas), valamint az
atutaldsokat is ezen a rendszeren teljesitik. Az ELECTRA tigyfélterminal szamlakorében van
az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamldja és tovabbi alszdmldi valamint az
intézményei szamlaja.

7.3.3.A pénzforgalom bonyolitdsardl a bankkal bankszdmlaszerz6dést kell kotni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejelent6n kell a bankhoz bejelenteni.

A készpénzforgalom a Hivatal, az 6nkormanyzatok, az intézményeik hazi- pénztardban
torténik.

7.3.4. Az dénkormanyzatok, valamint a Hivatal koltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi
eléiranyzatok vonatkozasdban a kotelezettségvéllalas és ellenjegyzésének, tovabba kiadas
teljesitésével, a bevételek beszedésével Osszefliggd szakmai igazolas, érvényesités,
utalvanyozds és ellenjegyzés rendjét az Egervéari Kézos Onkorméanyzati Hivatal Ugyrendje,
valamint a Hivatal Pénzgazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

Az onkormanyzatok koltségvetésének tervezésével, és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok
8.

8.1. A koltségvetési koncepcio: 2° Hatalyon kiviil helyezve
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8.2. Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése
Az eldzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht. valamint a
Korm. rendelet el6irasait.
Az onkormanyzati intézmények (Hivatal, Egervari Ovoda, Lakhegy Erddszéli Ovoda)
elézetes koltségvetési javaslatat a koltségvetési szervek igényeinek megismerését kovetden a
szervek vezetSinek bevonasaval a Hivatal pénziigyes munkatarsai készitik el.
Az intézmények igényeinek tartalmaznia kell a kdvetkezdket:
a) létszam és személyi juttatds igényeket, illetve az egyéb valtozasokat,
b) afeladatok valtozasait, azok koéltségvetésre gyakorolt hatdsat,
¢) aspecidlis beszerzési igényeket, elvégzend karbantartési és feltjitasi munkakat.
Az intézmények igényeinek szamszerlisitése utdn gondoskodni kell a kiadasi eléirdnyzatok
kozé térténd beépitésérol.
A kiadasi elbiranyzatok mellett koriiltekintéen szamba kell venni mindazokat a bevételeket,
amelyek az intézmények feladataival kapcsolatosak és
a) jogszabalyon alapulnak,
b) szerzédésen, megallapodason alapulnak,
¢) tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,
d) eseti jelleggel vagy egyébként varhatdak,
e) az eszk6zok hasznositasaval fiiggnek Gssze.

A javasolt el6irdnyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athuzédé bevételeket,
kiaddsokat, amelyek a kdvetkez évi koltségvetést illetéen kotelezettséget jelentenek, tovabba
a javasolt eldirdnyzatok kovetkezd két évre varhat6 kihatasat.

Az onkorményzat bevételi forrasat képezd feladatalapti tdmogatds Osszegének szamitasi
alapjat képez0 mutatészdmoknak az intézményektdl - irdsban, az intézményvezetd altal alairt
forméban - torténd begyijtéséért, valamint azoknak feliilvizsgalata és osszesitése utan a MAK
felé hataridére torténd tovabbitdsaért a hivatal pénziigyes munkatarsai a felelések.

8.3. A koltségvetési rendelettervezet dsszeallitds, elfogadasa?!

Az mtezmenyek koltségvetési javaslatai alapjan az 6nkormanyzat koltségvetési rendelet
tervezetét az Aht. 23. § (2) bekezdésében irtak figyelembevételével kell sszeallitani.

A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell szerepeltetni az évkdzi tobbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgald altaldnos tartalék és céltartalék Gsszegét.

A koltségvetési rendeletnek mind ezt a helyi dnkormanyzatra és koltségvetési szerveire,
valamint elkiilonitetten és Gsszesitve egyiittesen is tartalmaznia kell.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A rendelettervezet dsszedllitasdban kozremiikddnek a hivatal pénziigyes munkatérsai.

A jegyz$ a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyeztetni, s
annak eredményét irasban rogziti.

A jegyz0 dltal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésrol sz016 torvényt az Orszaggyiilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta
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el, a kdzponti koltségvetésrl szolo torvény hatalybalépését kdvetd negyvendtédik napig
nyujtja be a képviselé-testiiletnek.?

Egervar Kozség Onkormanyzata vonatkozdséban a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester véleményezés céljabdl a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag elé
terjeszti. A bizottsagi véleményt a rendelettervezethez kell csatolni.

8.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a kiltségvetési szervek részére

A képviselo-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szdmara kotelezben betartandd eldiranyzatokrdl, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkoz6 szabélyokrdl - a rendelet megkiildésével - tdjékoztatni kell az
intézményeket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kovetd 15 napon beliil meg kell torténnie, melynek
teljesitéséért a jegyzo a felel6s.

8.5. Elemi koltségvetés dsszeallitasa

A tervezés masodik szakaszdban az Onkormanyzat rendeletében, koltségvetési szervei
hatérozatdban megallapitott bevételi, és kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend szerinti
részletezésérdl el kell késziteni az onkormanyzat elemi koltségvetését.

Az é&llamhéztartas informéciés rendszere szamara tovabbitandd, részletes koltségvetési
eléiranyzatokat tartalmazé koltségvetést a tdrgyévre kiadott nyomtatvanygarnitira tGrlapjainak
kitoltésével kell elkésziteni.

A nyomtatvanygarnitura kitoltéséért és a koltségvetési szervek informacids fiizeteivel egyiitt -
a MAK részére - hataridére torténé leadaséért a hivatal pénziigyes munkatarsai a feleldsek.

A Hivatal koltségvetésének tervezésére vonatkozo szabalyok
9.

9.1. Hatalyon kiviil helyezve?®
9.2. Hatalyon kiviil helyezve®*

9.3. A koltségvetési terv javaslatot a jegyzo az éltala kijellt személy bevonasaval a hatalyos
jogszabélyok szerint allitja 0ssze.

A koltségvetés tervezete all szamszaki részbol, és az annak alatamasztasara szolgéalo szoveges
indoklasbol. A koltségvetés tervezetét a fenntarté dnkormanyzatok egyiittes testiileti iilése elé
kell terjeszteni. A képvisel6testiiletek a hivatal koltségvetésérdl egylittes ilésen hatdrozatot
hoznak.

Ha a képviselO-testiiletek a koltségvetési javaslat megtargyaldsa soran azt nem az eredeti,
beterjesztett allapotban hagyjak jéva, illetve az iilésen megadott szempontok szerint a
koltségvetés ujratargyalasardl dontottek, akkor a képviselG-testiileti iilésen elhangzottak
szerint a tervezési feladatok ellatasaért felel6s személy gondoskodik a koltségvetés megfeleld
atdolgozasarol.

A hivatalt irdnyité onkormanyzatok altal elfogadott koltségvetés beépiil a gesztor Egervar
Kozség dnkormanyzatanak koltségvetésébe.

22 Médositva 2015.09.10-én
%3 Hatalyon kiviil helyezve 2015.09.10-én
24 Hatélyon kiviil helyezve 2015.09.10-én
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Az elemi koltségvetést ennek megfelelden kell &sszedllitani, és hatéridére a MAK felé
eljuttatni.

A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos munkafolyamatok ellatdsa soran elsdsorban a
koltségvetési tervezésre vonatkozd jogszabalyokat, az azokban megfogalmazott tartalmi
kovetelményeket kell szem el6tt tartani.

A koltségvetés tervezése soran a tartalmi kovetelmények betartdséért, a jogszabalyoknak és a
képviseld-testiilet informacidigényének megfeleld kiszolgalasdért a jegyzd, és a szerv
tervezési feladatok ellatasaért felelés dolgozdja tartozik felelésséggel.

Az onkormanyzatok, és koltségvetési szervei koltségvetési beszamolojara
vonatkozo szabalyok
10.

10.1. A gazdalkodasrél sz616 beszamolékra vonatkozé szabalyok:

A gazdalkodasrdl sz616 beszamolokat oly mdédon kell 8sszedllitani, hogy az alkalmas legyen a
fenntart6 keépviselotestiiletek megfeleld tajékoztatasara. A beszamolé szdmszaki, és széveges
részbdl all. A szdveges indoklasban ki kell térni az eléiranyzatok id6ardnyos teljesitésének
alakuldsara. Ha azok id6ardnyosan nem megfeleléen alakulnak, részletesen meg kell
indokolni ennek okait. A beszamold szamszaki része tartalmazza az eredeti, a modositott, ha
van, illetve a tényleges teljesités adatait. A beszadmold szdmszaki részét a koltségvetés
szerkezeti rendjének megfelelden kell Osszeallitani, hogy az a tervezett adatokkal kénnyen
Osszehasonlithaté legyen.

A beszamolot a Hivatal vonatkozasiban a jegyzd terjeszti a fenntarté Snkorményzatok
képviselotestiileteinek egyiittes {ilésére, minden év szeptember 15. napjiig?>. A Hivatal
beszamolodjanak elfogadasardl a képviseldtestiiletek hatarozatot hoznak.

Az 6nkormdnyzatok beszimoléjat minden év szeptember 15. napjdig?® a polgarmester
terjeszti a képvisel6testiilet elé, a beszamold elfogadasardl a képviseldtestiilet hatarozatot hoz.

10.2. A féléves gazdalkodasrél sz6lo koltségvetési beszamolas

A féléves gazdalkodasrol szo6l6 koltségvetési beszamolo-tervezet dsszeallitasakor a képvisels-
testilet altal jovahagyott eredeti, illetdleg mddositott koltségvetésbdl kell kiindulni.

A féléves gazdilkoddsrol szold koltségvetési beszamolot — az eldiranyzat-kdnyveléseket
kovetden — az elkészitett fokonyvi kivonat alapjan kell sszeéllitani.

A f6kdnyvi kivonatot a beszamol6 tigyiratai kozott meg kell érizni.

A beszamolot a naptari év junius 30-i forduldnappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrol szolé koltségvetési beszdmoldt a jegyzé az 4ltala kijelolt személy
bevonasaval allitja Sssze. Az Osszedllitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi el6irasokat,

- a szerv bels6 informacids igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacidval vald §sszehasonlithatdsag kdvetelményét.
A Hivatal féléves gazdalkodasrol sz6ld beszadmoldja elkészitésének hatérideje minden év
augusztus 30.

10.3. A haromnegyedéves gazdilkodasrél sz616 beszamol6?’: Hatalyon kiviil helyezve

2 Médositva 2015.09.10-én
2 Médositva 2015.09.10-6n
%7 Hatalyon kiviil helyezve 2015.09.10-én
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10.4. Zarszamadas:

10.4.1.Az 6nkormanyzatok, és koltségvetési szervei zarszamadasa

A zérszamadasi rendelettervezet 0sszeallitdsaért a jegyz6 felel6s.

A zarszamadast az Osszehasonlithatésag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszedllitani.

A zérszémadaskor a képvisel-testiilet részére tajékoztatasul be kell mutatni az Aht. 91. §-
aban irt mérlegeket, kimutatasokat. ”

Egervar kozség Onkormanyzata vonatkozasidban az elbterjesztést a Pénziigyi és Gazdasagi
Bizottsag megtargyalja, ¢€s véleményezi. A jegyz6 a bizottsdg véleményét a
rendelettervezethez csatolja.

Az Onkormanyzat zarszamadéasanak Osszedllitdsaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kdtelezettséglik van, melyet marcius 15. napjaig teljesitenek.

Az intézményi beszamolokat a Hivatal pénziigyes munkatarsai készitik el, aprilis 15. napjaig.
A beszamol6 elfogadasaval egyidejlileg a képvisel6testiiletek feliilvizsgaljak, és jovahagyjak
a koltségvetési szerv pénzmaradvanyat.

A zarszamadasi rendelettervezetet a polgdrmester terjeszti a képvisel6testiilet elé ugy, hogy a
képviselotestiilet elé terjesztést kovetd harminc napon beliil, de legkés6bb a koltségvetési évet
kovetd 6tddik honap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.?®

Az éves koltségvetési beszaimolasra vonatkozo szabalyok?
11.

11.1. Az oOnkormanyzatok és koltségvetési szerveik gazdalkodasardl éves koltségvetési
beszamoldt kell késziteni, a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett, kozpontilag eldirt
nyomtatvany formaban és tartalommal, figyelemmel az allamhaztartas szdmvitelérél szo6l6
4/2013. /1.11.) Kormanyrendeletben irtakra.

11.2. Eves koltségvetési beszamold
Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjéig
terjedo id6tartamra kell késziteni.

11.3 Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztositd

aa) koltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatés,

ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,

ad) adatszolgéltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 6sszegeirdl €s teljesitésérol,

ae) onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszdmadas kiegészité informdacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatés,

2 Médositva 2015.09.10-én
29 Médositva 2015.09.10-én
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be) koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szol6 kimutatis, és3° hatdlyon kiviil helyezve
bd) kiegészité melléklet.

11.4. A koltségvetési szervek éves beszamoldjat a szerv vezetéjének, valamint a beszamold
elkészitéséért felelds személynek kell alafrnia.

A Hivatal beszamol6jat a jegyz0 és a beszamoldt készitd pénziigyi ligyintézé irja ala.

Az Onkormanyzat gazdalkodasar6l sz6lé beszamoldt, valamint az sszevont beszamoldt a
polgarmesternek és a jegyzének kell aldirnia

A beszamolOkon fel kell tiintetni a beszdmold készitéséért felelds személy regisztracids
szamat is.

A beszamolok hataridére torténé Kincstarhoz torténd eljuttatasaért a jegyzé felelds.

Id6kozi koltségvetési jelentés és mérlegjelentés’!
12.

12.1. A koltségvetési €v soran a Kormany rendeletében meghatérozott gyakorisaggal id6kozi
koltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést kell késziteni a kincstar szamara.

12.2. Az Aht. szerinti id6kozi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti és
modositott eléiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

12.3. A helyi 6nkormanyzat, a hivatal az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd
harom hoénapjardl éprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd hoénap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-éig a Kincstar
altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

12.4. Az 6nkormanyzat és a Hivatal valamint az Onkorminyzati Tarsuls koltségvetési
jelentésének elkészitéséért a jegyz6 felelds.

12.5. Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd hénap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5-ig, az éves
jelentest az éves koltségvetési beszamold benyuljtasanak hataridejével megegyezden kell a
Kincstdr altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltdlteni.

A mérlegjelentésének elkészitése és hataridére MAK részére torténd eljuttatasa a Hivatal
pénziigyes munkatarsainak feladata.

A koltségvetés végrehajtasanak szabalyai
13.

A koltségvetés végrehajtasanak részletes, adott évre vonatkozd szabalyait a gesztor
onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:

% Hatalyon kiviil helyezve 2020 januar 28-4n.
31 Médositva 2015.09.10-én
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- az egyes elbiranyzatok felhasznélasakor,
- az egyes eldiranyzatok mddositasakor.

El6iranyzat modositas
14.

14.1. Eléiranyzat médositas
Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében jovahagyott eredeti eldiranyzatok kozott
eloiranyzat atcsoportositasokat, illetve elbiranyzat modositasokat a jegyz6jénél kell
kezdeményezni.
Az elbiranyzat atcsoportositasra illetve médositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért a hivatal
pénziigyes munkatirsai a felelések. Feladatkoriikbe tartozik tovabba az eldiranyzat
modositasokrdl sz616 nyilvéantartast vezetése.
Amennyiben a helyi 6nkormanyzat év kézben a koltségvetési rendelet készitésekor nem
ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényr6l a
polgarmester a képvisel-testiiletet tajékoztatja.
A képviseld-testiilet - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig,
december 31-ei hatallyal médositja a koltségvetési rendeletét. Ha év kozben az Orszaggyiilés
- a helyi onkormanyzatot érinté modon - meghatarozott tamogatasok eldirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-
testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet modositasat.

Az iizemeltetési, fenntartasi és miukodési feltételek biztositasahoz
kapcsolodo feladatok, a beruhazasok rendje
15.

15.1.A Hivatal az iizemeltetési, fenntartasi, mukodtetési feladatok terén az alabbi kiemelt
feladatokat latja el:
Onkormanyzatok és intézményeik vonatkozasaban:
» tervezi az lizemeltetési, fenntartasi, mikodtetési kiadasokat,
> javaslatot tesz ezen kiaddsok ésszerlsitésére, energia- ¢és koltségtakarékos
mukddtetésre,
> igény esetén az épililetek, gépek, jarmivek karbantartdsa érdekében éves
karbantartasi tervet készit,
> igény esetén a tobb éves felyjitasi javaslatot készit, megjelolve a sajat er6bdl, illetve
a mas egyéb modon megoldhato felujitasokat.

A 15.1.pontban irt feladatok ellatdsa a pénziigyes munkatarsak, és a hivatal muszaki
lgyintézdjének a feladata.

- A Hivatal éves koltségvetésébe tervezett, a hivatal mikodését szolgald eszkozok,
berendezések beszerzéséért, valamint a sziikségessé valt karbantartasi munkék el0készitéséért,
végrehajtasaért a Hivatal miiszaki {igyintézoje a felel6s.

15.2. A Hivatal 6nkormanyzati, valamint a hivatali beruhdzasokkal kapcsolatos feladatai:
» igény szerint kidolgozza a hosszi, k6zép, és rovid tavu fejlesztési elképzeléseket,
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adott beruhdzasokkal kapcsolatban igény szerint beruhdzasi szamitdsokat végez,
ellendrizve a beruhazas hatékonysagat, gazdasigossagat, a beruhdzéssal elérhetd
eredményeket,

adott beruhazéssal kapcsolatban alternativdkat dolgoz ki,

beszerzi a beruhazasokkal kapcsolatos elézetes ajanlatokat, koltségvetéseket,
lebonyolitja a vagyonrendelet szerinti, a beruhazas megkezdése el6tti eljarast, illetve
a kozbeszerzési torvény szerint jar el,

a beruhazast tervezi az adott évi koltségvetésében — gondoskodik arrdl, hogy a
beruhdzas az onkormanyzatok koltségvetési rendeletében megjelenjen,

igény szerint az Onkorményzatok vonatkozdsdban gondoskodik a beruh4zas
lebonyolitasardl,

a pénziigyi teljesités eldtt gondoskodik arrél, hogy a beruhazas teljesitését megfeleld
szakember a szerv részérdl igazolja (teljesités igazolas),

az elkeszillt beruhazast a kettés kényvvitel rendszerben nyilvantartsa (fokonyvi
szamlan, és analitikus nyilvantartisban is).

YV V VWY VYV VYVYVYVY

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
16.

16.1. Az dnkorményzat vagyonarol, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol
sz0l6 alapvetd szabalyokat a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI térvény, az Aht.,

valamint az Onkormanyzatok vagyongazdalkodasarl sz6l6 onkormdanyzati rendelete
tartalmazza.

Az Onkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartasat a hivatal pénziigyes
munkatérsai kiilsé szolgaltato igénybevétele Gitjan végzik.

16.2. Az 6nkormdanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tdbbi vagyontdl elkiilénitetten
kell nyilvantartani.

A torzsvagyon a kotelezd Onkorményzati feladatkdr ellatdsat vagy hatdskor gyakorldsat
szolgalja. Az 6nkormanyzat vagyonat, annak értékét és valtozasait a nemzeti vagyonrdl sz616
torvény rendelkezései alapjan kell nyilvantartani.

16.3. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatas:

Az dnkormanyzatok tulajdonaban levd ingatlan vagyonrél az onkormanyzatok tulajdonaban
1év0 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatési rendjérdl sz616, médositott 147/1992.
(XI. 6.) Korm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell
felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter felfektetése, folyamatos vezetése, valamint a valtozasok atvezetése és az
adatszolgdltatas teljesitése a hivatal miszaki {igyintéz6jének, valamint a pénziigyes
munkatdrsaknak a feladatat képezik, akik ezen feladat ellatasdhoz kiilsé szolgaltatét vesznek
igénybe, az 6nkormanyzatok eziranyd dontése alapjan.

Az adatszolgaltatas csak a jegyzé aldirasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb
a koltségvetési beszamold elkészitését megelézden egyeztetni kell. Az egyeztetést a
pénziigyes munkatarsaknak kell elvégezniiik.

Munkaer6 és bérgazdalkodas
17.
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A hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka torvénykonyve szerint foglalkoztatottak
tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony (koOztisztvisel6i jogviszony)
megszintetésével kapcsolatos eldkészitd munkalatokat (kinevezés, munkaszerzidés,
atsoroléds, munkaviszony megsziintetd hatarozat stb. elkészitése) a jegyz6 altal erre a feladatra
megbizott koztisztviseld latja el, a munkakdri leirasdban, valamint az ide vonatkoz6
jogszabalyokban irtak szerint. *2

A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozé okmaényokat és bérkihatasu
rendelkezéseket a MAK-hoz kell megkiilden.

A jutalom és nem rendszeres kifizetések Osszegének kifizetése el6tt a Kincstar altal
mikddtetett rendszerben kell rogziteni a kifizetendé Gsszeget.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgélati adataiban bekovetkezett valtozasokat a MAK-hoz
minden esetben be kell jelenteni.

Szamviteli nyilvantartasok vezetése®
18.

A belso ellenorzési feladatok ellatasa, a bels6é kontrollrendszer
mikodtetése
19.

19.1. A bels6é ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasdnak rendje: A fenntartd
Onkormanyzatok dontése alapjan a belsé ellenéri feladatokat megbizasi szerzddés alapjan
kiils6 szolgaltato latja el.

A feladatellatas részletes szabalyait a Bels6 ellen6rzési kézikonyv rogziti.

A belso ellendrzés magaban foglalja az 6nkormanyzat belsé ellendérzését, €s az dnkormanyzat
iranyitasa ala tartoz6 intézmények feliigyeleti jellegli ellen6rzését is.

19.2. A Hivatalon beliill az elsd szamu vezetdi ellendrzés a belsd kontrollrendszer
mikodtetésével valosul meg az err6l szo16 szabélyzatban irtak szerint.

A hivatal belsé kontrollrendszeréért a jegyz6 felel6s, aki koteles a Hivatal minden szintjén
érvényesiild és megfeleld kontrollkérnyezetet, kockazatkezelési  rendszert,
kontrolltevékenységeket informéciés és kommunikaciés rendszert, monitoring-rendszert
kialakitani és m(kddtetni.

19.3. A belso ellendrzést végzd személy tevékenységét:
- a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi,
- jelentéseit kdzvetleniil az ellen6rzott szerv vezetdjének kiildi meg.

19.4. A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd ellendér funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) figgetlenségét, kiillonosen az alabbiak tekintetében:

32 Modositva 2015.09.10-én
33 Hatalyon kiviil helyezve 2015.09.10-én
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a) az éves ellenOrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és a soron
kiviili ellenérzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtésa,
c) az ellendérzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,
e) a belsd ellendr ellendrzési tevékenységen kiviil méas tevékenység végrehajtisdba nem
vonhato be.
A belsd ellendrzést végzé személy feladatainak maradéktalan ellatdsa érdekében az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
- barmely helyiségébe beléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja koteles szoban
vagy irasban informéciot szolgaltatni.

A bels6 ellendrzést végzo személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél
- allamtitkot, szolgalati titkot, tizleti titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot kérhet, illetve
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatérozott adat- és titokvédelmi
eléirdsok betartdsaval.

A belsd ellenérzést végzd személy munkavégzésének keretei:
A belso ellendrzést végzd személy munkajat
- a vonatkozo jogszabalyok,
- a pénzigyminiszter altal kdzzétett mddszertani Gtmutatok és
- nemzetkdzi belsé ellenbrzésre vonatkozo standardok, tovabba
- a Belso ellenorzési kézikonyv
szerint végzi.

A gazdalkodas rendjét meghatarozo belsé szabalyzatok készitésére,
tartalmara vonatkozo eloirasok
20.

A gazdalkodas viteléhez a Szamviteli rendet mind az 6t 6nkormanyzatra, a hivatalra is
el >*kell késziteni, és folyamatosan karban kell tartani.

A Szamviteli rend az aldbbi szabalyzatokat is magéba foglalja:

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

Eszk6z0k és forrasok értékelésének szabalyzata,

Pénzkezelési szabalyzat,

Hasznositési selejtezési szabalyzat,

Bizonylati szabalyzat,

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, és érvényesités
hataskori rendje,

Készletgazdalkodasi szabalyzat,

Fizetési szamla kezelési szabalyzat,

Onkoltség-szamitési szabélyzat.

YVVV VYVVVVVYYVY

34 Médositva 2020. januar 28-4n
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A szamlarend Osszedllitasa és aktualizédldsa a jegyzd irdnymutatdsaval a pénziigyes
munkatérsak feladata.

A vezetd és a pénziigyi iigyintézék feladat-, hatas- és jogkore®, 3¢
21.

Jelen szabalyzatban meghatérozott feladat-, hatas- és jogkorok tovabbi részletezéseként keriilt
kidolgozasra a Hivatal igyrendje, melyet a SZMSZ 1. szamu fliggeléke tartalmaz.

Zaro, és vegyes rendelkezések
22.

22.1. Jelen Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat jévahagyasanak napjan 1ép hatalyba.

22.2.Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti:

- a 2003. aprilis 9-én 11/2003.(IV.9.) egyiittes hatarozattal jovahagyott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, és annak 6sszes modositasa;

- Egervar-Gdsfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Kozségek Korjegyzdsége 2005. majus 19-én
kelt Gazdaségi Szervezetének Ugyrendje, valamint annak sszes modositasa,

- Egervar-Gésfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Korjegyz6sége 2004. november 26-an
elfogadott Ugyrendje, valamint annak §sszes modositasa.

22.3. A Szervezeti ¢s Mkddési Szabalyzat mellékletei, figgelékei:

SZMSZ 1.szaml melléklete: A hivatal szervezeti abraja;

SZMSZ 2. szému melléklete: A képzettségi potlékra jogositdo munkakorok és képzettségek;
SZMSZ 3. szamu melleklete: A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakorok;
SZMSZ 1. szamu fiiggeléke: Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyrendje;

A képviselétestiilet felhatalmazza a jegyzét, hogy az SZMSZ. fiiggelékét képezé Ugyrend
naprakészen tartasarél gondoskodjon.

22.4 Hatalyon Kkiviil helyezve®’
Egervar, 2021. jalius 28.

Dr.Urmdésiné Kémives Eleondra

jegyzd
ZARADEK:
Egervéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat
Csatar Kézség Onkormanyzati KépviselStestiilete ............... szamu hatérozataval,
Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselétestiilete ........... szamu hatarozataval,
Gésfa Kozség Onkormanyzata Képviselétestillete ............ szadmu hatarozataval,
Lakhegy Ko6zség @nlgorményzati Képviseltestiilete .............. szamu hatarozataval

Pethéhenye Ko6zség Onkormanyzati KépviselStestiilet azamu hatarozataval.
JOVAHAGYTA.

33 Médosult 2015.09-10-én
3¢ Médosult 2020. januar 28-4n
37 Hatalyon kiviil helyezve 2015. 09-10-én




Fenntartok:

21

Egervar Kozos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

Csatar K6zség Onkormanyzata
Egervar Kézség Onkormanyzata
Gésfa Kozség Onkorményzata
Lakhegy K&zség Onkormanyzata
Pethdhenye Kézség Onkormanyzata

38 39

Egervari Kozos
Onkormanyzati

Hivatal

Csatar
Kozség
Polgéarmestere

Egervar
Kozség
Polgéarmestere

Gosfa
Kozség
Polgéarmestere

1. melléklet

Lakhegy
Kozség
Polgarmestere

Pethohenye
Kozség
Polgarmestere

~ |

S

Jegyz6
Igazgatasi Lakhegyi Pénziigyi Peth6henyei Adotigyi
ligyintézé 1. (jegyzd Ugyfélszolgalati ligyintéz II- igyfélszolgalati Iroda: ligyintézé

helyettese) Iroda: Onkormany- L Pénziigyi igyintéz6 IV.

zati referens 2020.januartél

/ y

Igazgatasi Miszaki Csatari igyfélszolgalati Iroda; Pénziigyi
ligyintéz6 11 ligyintéz6 tgyintéz6 I.  2013. oktébertdl

38 Médositva 2015. 09. 10-én
% Médositva 2020. januar 28-4n
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2. melléklet

Képzettségi potlékra jogosité munkakorok, és képzettségek

A kozszolgalati tisztviselk részére adhatd juttatdsokrdl és egyes illetménypdtlékokrol
sz616 249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet 2. §-a alapjan képzettségi potlék illeti meg
az alabbi munkakdrt betoltd koztisztviseldt, ha a felsorolt képzettségek valamelyikével
rendelkezik.

Munkakor Képzettségi eloiras Potlék az illetményalap
szazalékaban

Pénzligyi igazgatés, Koéltségvetési gazdalkodasi

Gazdalkodési igyintézo szakon szerzett mérlegképes

konyvelodi végzettség, 40 %
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3. melléklet

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL

torvény alapjan

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK MEGHATAROZASA

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szo6ld 2007. évi CLIL
torvényben meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel
Osszefliggesben a korjegyz6ségen 18vé munkakordk koziil az alabbi munkakorok
a vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel jard munkakorok:

Kotelezettséget Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség Vagyonnyilatkozat-
megallapité jogcime tételi kotelezettség
jogszabalyhely gyakorisaga
3.8 (1) bekezdés jegyz0 (pénziigyi dontésre jogosult vezetd, | 5.§. (1) bek. ca) pont 1
kozbeszerzési eljarasban kézremiikods, év

a),b),c), d), e) pontok,
3.§ (2) bekezdés d)
pont

kozigazgatasi hatdsagi ligyben eljaro,
onkormanyzati timogatasok
felhasznalasanak vizsgélatdban
k6zremiikodé stb)

3.§ (1) bekezdés a)

Hatosagi tigyintézok: szocialis és

5.§ (1) bekezdés cc)

pont gyamiigyi ligyintéz6, miiszaki ligyintézo, pont 5 év
3.8 (1) bekezdés c) |Pénziigyi tigyintézék (jegyzd tavollétében | 5.§ (1) bekezdés cb)
pont utalvanyozésra jogosult, ellenjegyzésre pont 2 év

jogosult, koltségvetési pénzeszkozok felett
Javaslattételre jogosult, hazipénztar kezelés

3.§(1) bekezdés a), ¢)
pont

Adougyi ligyintézo kozigazgatasi hatdsagi
tgyek intézése)

5.§.(1) bekezdés cb)
pont 2 év
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1. szamu fiiggelék

Egervari Kozos Onkormanyzti Hivatal
UGYRENDJE

I. A Hivatal feladatai

1. A Hivatal altalanos feladatai:

1.1. Az dnkorményzati képvisel6testiiletek tevékenységével kapesolatban:

— szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendeleteket, a testlileti elterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, biztositja ezek térvényességét;

— szervezi az Onkormanyzatok rendeleteinek és hatirozatainak végrehajtasat, elvégzi a
végrehajtas ellendrzését;

— ellatja a képvisel6testiiletek miikodésével kapesolatos egyéb tligyviteli, adminisztracios
feladatokat;

—nyilvantartja a képviselotestiiletek dontéseit;

1.2. A képviselotestiilet bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

— biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdgok miikodéséhez sziikséges
szervezési, leirasi és tlgyviteli feltételeket, gondoskodik a bizottsagi eldterjesztések,
jelentések, beszamolok, szakmai el6készitésérdl;

— a bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat, — igény szerint — szakmailag
véleményezi, tdjékoztatast nyjt a megvaldsitas lehetdségeirdl,

— biztositja a bizottsagok dontéseinek a végrehajtasat;

1.3. Az 6nkormanyzati képviselGtestiileti tagok munkéjanak segitése érdekében:

— elbsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat;

— koteles a képviseldt hivatali munkaidében soron kiviil fogadni, részére a sziikséges
felvilagositast megadni,

— ellitja a képviselok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

1.4. Ellatja az onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos feladatokat, szakmai segitd
tevékenységet folytat.

1.5. Gyakorolja a jogszabalyok altal részére biztositott hatdsagi jogkoroket.

1.6. Kozremiikodik mas kozigazgatasi, illetve helyi 6nkormanyzati hivatali szervekkel
vald kapcsolattartasban.



Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal

gl 58913 Egervar, Varu. 2. & /fax:92/564-013, 564-014, 30 8214561
E-mail: kozoshivatal@egervar.hu

2. napirendi pont anyaga

%//

ELOTERJESZTES

Csatar, Egervar, Gésfa, Lakhegy, Peth6henye Kozségek Onkormanyzata
Képviselo-testiileteinek 2020. januar 28-an tartandd lésére

Tdargy: Rendeletalkotds az Egerviri Kézés Onkormdnyzati Hivatalndl
SJoglalkoztatott koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol

Eloterjeszto: Péntek Gabriella polgdrmester
Készitette: Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet !

A Magyarorszag 2020. évi kézponti koltségvetésérol szo16 2019. LXXI. torvény (a tovabbiakban:
Kvtv.) 58. § (6) bekezdése alapjan az onkorményzatnak lehet6sége van arra, hogy 2020. évre
vonatkozoan a kdzszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.)
132.§-a altal meghatarozottnal magasabb Gsszegben hatarozza meg a hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviseldk vonatkozaséban az illetményalapot.

Az dénkorményzatok — bar erre megvolt a térvényi felhatalmazasuk — elsd izben 2019. évben
tértek el a Kttv. 132. §-a szerinti illetményalaptol, melynek mértéke 2008. 6ta valtozatlanul
38.650 Ft volt. Korabbi években a fenntartdk illetménykiegészitést nem biztositottak, igy a
hivatal dolgozdinak keresete messze elmaradt az orszagos atlagtol, és a hasonld végzettséggel
rendelkezé dolgozokétol. 2019. évben az illetményalap magasabb Osszegben torténd
megallapitasat a Kormanyzat is tdmogatta, e célbol palyazatot hirdetett azzal a feltétellel, hogy
a telepiilési dnkormanyzatnak vallalnia kell, hogy az illetményalapot 2019. évre vonatkoz6an
(2019 januar 1-t61) a koltségvetési térvényben rogzitetthez képest legalabb 20%-kal emelt
Osszegben, azaz legaldbb 46.380 forintban allapitja meg. Onkormanyzataink éltek a palyazati
lehetséggel, megemelték a koztisztviseldi illetményalapot, melynek eredményeként a
Belligyminisztérium 5 440 000 Ft Gsszegli vissza nem téritendé tdmogatasban részesitette a
gesztor onkormanyzatot.



A koltségvetési torvény 2020. évre nem tartalmazza a fent emlitett palyazati lehetOséget,
vélhetden ennek Osszege beépitésre keriilt a hivatal miikdésének allami tAmogatésaba, mivel
2020. marcius 1-tdl jelentds Osszegli tamogatasnévekedéssel lehet szdmolni, melynek oka
nemcsak az, hogy a két telepiilés csatlakozéasa miatt emelkedett az ellatotti lakossagszam.

A tervezet indokolasa

A tervezet 1.§-hoz:

Az illetményalapot 2020. évben 50 000 Ft-ban javasoljuk megallapitani. Az emelt dsszegli
illetményalap bevezetése a 2019. januari bérekhez képest atlagosan 7,8 %-os mértékii
illetménynovekedést tesz lehetévé.

2021. évre az illetményalaprol ismét donteni kell, a rendelet egy évre szol, 2020. évre
hatdrozza meg az illetményalap Gsszegét.

Ezzel az illetményemelkedéssel még mindig alatta vagyunk az orszagos atlagnak, hiszen
esetiinkben 11 éve nem volt béremelés. Megnyugtatd megoldast a Kttv., bértabldjanak
modositasa jelentené, amely eldre kiszamithatova tenné a kézszolgalati palyat.

A tervezet 2.8-hoz:

A rendeletet a kihirdetését koéveté napon javasoljuk hatdlyba 1éptetni azzal, hogy
rendelkezéseit 2020. januar 1. napjatdl alkalmazni kell.

A rendelet valamennyi rendelkezésének végrehajtotta valasara tekintettel javasoljuk a rendelet
2021. januar 1-jén torténd hatalyvesztését.

A jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. toérvény 17. §-a a rendelet kotelez6 tartami elemévé
teszi az eldzetes hatdsvizsgalat készitését. A torvényi kotelezettség eldirdsainak megfelel6en az
eloterjesztés melléklete az elOzetes hatasvizsgalat eredményérél szold téjékoztatdst is
tartalmazza.
Javasoljuk, hogy a Képviselttestiiletek az eldterjesztést targyaljak meg, és a tervezet szerint
alkossak meg az illetményalaprol sz616 rendeletet.

Egervar, 2020. 01. 23.

Dr.Urmésiné Kémives Eleondra s.k.
jegyzd



Elozetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 17.§ (1) bekezdése alapjan

A fent hivatkozott jogszabalyban irtak alapjan, mint a jogszabaly elékészitdje elbzetes
hatasvizsgalat elvégzésével felmértem a szabalyozas varhatd kdvetkezményeit. Az eldzetes
hatasvizsgélat eredményérdl az alabbiak szerint tdjékoztatom a T. Képviselotestiiletet.

Az el6zetes hatasvizsgalattal érintett rendelet-tervezet cime:

......... Kozség Onkorményzati Képviseld-testiiletének ./12020.(.....) dnkorményzati
rendelet-tervezete az Egervari Ko6zds Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol.

A hatasvizsgalat soran az alabbiak vizsgalatdara keriilt sor:

1. Tarsadalmi-gazdasagi hatasa: A képzett munkaeré6 megtartasa érdekében idGszerl a
koztisztviseldi bérek rendezése, a dolgozok nagyobb anyagi megbecsiilése.

2. Kboltségvetési hatdsa: A bér és jarulék kiadas nd, de a megnovekedett allami tamogatasbol
a fedezet rendelkezésre all.

3. Kornyezeti, egészségi kovetkezményei: nincs ilyen kovetkezmény

4. Adminisztrativ terheket befolydsolo hatisa: A jelenlegi adminisztrativ terheket nem
nének.

5. Egyéb hatasa: Nincs.

6. A rendelet megalkotisinak sziikségessége: Az Orszaggyilés altal megallapitott
illetményalapnal magasabb illetményalap csak 6nkormanyzati rendeletben allapithaté meg.

7. A rendelet megalkotisa elmaraddsa esetén varhato kovetkezmények:

A rendelet magalkotasa nélkill nem lehetne jogszerlien a torvényben megallapitott 6sszegnél
magasabb 0Osszegli koztisztviseléi illetményalapot alkalmazni. A magasabb 0Osszegli
illetményalap rendelet hidnyaban valé alkalmazéasa térvényességi felligyeletet gyakorld szenv
eljarasat vonhatnd maga utan.

8. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:
- személyi: a méar meglévo ligyintéz6i hattér elegendd
- szervezeti: a hivatal szervezeti keretein beliil
- targyi: a meglévo feltételeken kiviil tobblet nem szitkséges
- pénziigyi: nincs

Egervar, 2020. 01. 23.

Dr. Urmésiné Komives Eleonoéra s.k.
jegyzd



Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének 2/2020.(I1.03.)
onkormanyzati rendelete

az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztvisel6k 2020. évi illetményalapjarol

Csatar Kozség Onkorményzati Képviseld-testillete a Magyarorszag 2020. évi kdzponti
koltségvetésérol szo016 2019. évi LXXI. térvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alapt6érvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkez6ket rendeli el:

1.§ Az Egervari Koézos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6k
illetményalapja 2020. évben 50 000 forint.

2.§ Ez a rendelet a kihirdetését kévet6 napon lép hatalyba, rendelkezéseit 2020. januar 1.
napjatol kell alkalmazni.

3.§ Ez a rendelet 2021. januar 1-jén hatalyat veszti.

AN i
Péntek G rlella
polgérmester

Zaradék:
A rendelet 2020. februdr 03-dn kihirdetésre keriilt.

L

,M.ao RS

Jjegyzd




Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének 1/2020.(I1.03.)
onkormanyzati rendelete

az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol

Egervar Kézség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete a Magyarorszag 2020. évi kdzponti
koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. torvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§ Az Egervari Koézos Onkormanyzati Hivatalndl foglalkoztatott koztisztviseldk
illetményalapja 2020. évben 50 000 forint.

2.§ Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit 2020. januér 1.
napjatol kell alkalmazni.

3.§ Ez arendelet 2021. januar 1-jén hatalyat veszti.
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Dr. Urntdsine Kémives Eleon(?r_&z;

Jegyzd Y

i'\:w:-w,w ............... - S
Dr. Urmésiné Kémives Eleonora
jegyzd o /o
[y
Zaradék:
A rendelet 2020. februdr 03-dn kihirdetésre keriilt.




Gésfa Kozség Onkormanyzati Képvisel6testiiletének 1/2020.(IL03.)
onkormanyzati rendelete

az Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol

Goésfa Kozség Onkormanyzati Képviselo-testillete a Magyarorszag 2020. évi kdzponti
koltségvetésérol szol6 2019. évi LXXI. torvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kdvetkezOket rendeli el:

1.§ Az Egervari Koézds Onkormaényzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk
illetményalapja 2020. évben 50 000 forint.

2.§ Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit 2020. januar 1.
napjatol kell alkalmazni.

3.§ Ez arendelet 2021. januér 1-jén hatalyat veszti.
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Far as leo Dr. Urmosme Komwe. E
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polig jegy

Zaradék:
A rendelet 2020. februdgr 03-dan kihirdetésre keriilt.
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D) U?mosme Kémives E[é@nora R
Jegyzd



Lakhegy Ko6zség Onkormanyzati Képvisel6testiiletének
2/2020.(11.03.) 6nkormanyzati rendelete

az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiilete a Magyarorszag 2020. évi kdzponti
koltségvetésérol szo16 2019. évi LXXI. térvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.§ Az Egervari Kézés Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselsk
illetményalapja 2020. évben 50 000 forint.

2.§ Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit 2020. januar 1.
napjatol kell alkalmazni.

3.§ Ez arendelet 2021. januar 1-jén hatalyat veszti.

o N i I [y o ,
Dr. Urmosine Kémives Eleonora:
jegyzé - [

Zaradeék:
A rendelet 2020. februdr 03-dn kihirdetésre kerilt.

Dr.Urimosiné Kémives Elgbnora “
Jegyzé P



Pethohenye Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének
2/2020.(11.03.) 6nkormanyzati rendelete

az Egervari Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselok 2020. évi illetményalapjarol

PethShenye Kézség Onkormanyzati Képviseld-testiilete a Magyarorszag 2020. évi kdzponti
koltségvetésérol szo616 2019. évi LXXI. térvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§ Az Egervari Koézos Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk
illetményalapja 2020. évben 50 000 forint,

2.§ Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit 2020. januar 1.
napjatol kell alkalmazni.

3.§ Ez a rendelet 2021. janudar 1-jén hatalyat veszti.
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Dedk Istvan Gyorgy Dr. Urmésiné Kémives Eleonota
polgartnestéxjxﬁ_rv_ Y Jeg}’z@;g; X v

ET
. :i:QL%ia{)é o

Zaradék:
A rendelet 2020. februdr 03-dn kihirdetésre keriilt.

Dr.Urmésiné Kémives Eleondra
Jegyzd




Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatal
048913 Egervar Var u. 2. @ /fax:92/564-013, 564-014, 30 8214561
E-mail: kozoshivatal@egervar.hu
"*3' napirendi pont anyaga
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ELOTERJESZTES )
Csatar, Egervar, GoOsfa, Lakhegy, Pethohenye K6zségek Onkormanyzati
Képviselotestiileteinek 2020. januar 28-an tartando egyiittes iilésére

Targy: K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésének jovahagyasa
Eldterjeszto: Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz
Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyz6

Vincze-Heri Anita pénziigyi ligyintézo

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal a fenntarté 6nkormanyzatok altal jovahagyott koltségvetés
alapjan gazdalkodik. Bevételének 90,1 %-a allami tdmogatasbdl szarmazik. Magyarorszag
2020. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2019. évi LXXI. torvény (tovabbiakban: 2020. évi
koltségvetési torvény) 2. szdmu melléklete rendelkezik az dnkormdnyzati  hivatal
miikodésének tamogatdasardl. A tamogatis meghatérozasa az elismert hivatali 1étszam alapjan,
a személyi és dologi kiadasok elismert atlagos koltségei figyelembevételével torténik.

A 2020. janudr és februdr honapokban az Onkormanyzatok a Magyarorszag 2019. évi
kozponti koltségvetésérdl szold 2018. évi L. torvény (a tovabbiakban: 2019. évi koltségvetési
torvény) szerint megallapitott dnkorményzati hivatal mik6édésének tamogatasa figyelembe
vételével részesililnek tdmogatasban, vagyis harom telepiilés utan jar az allami tamogatas.
2020. maércius honaptdl a 2020. évi koltségvetési térvény alapjan megallapitott szabalyok
szerint megallapitott éves tamogatés alapjan torténik a tdmogatas folyositasa, vagyis ezen
idéponttdl fogunk a két csatlakozd teleplilés utdn A4llami tdmogatasban részesiilni,
visszamendlegesen janudr és februar honapra is.

A koltségvetés tervezete a Kozds Onkormanyzati hivatal 2020. évi koltségvetésének
t06sszegét 51 075 000 Ft-ban allapitja meg.

BEVETELEK RESZLETEZESE JOGCIMENKENT:
I. Koltségvetési bevételek cimén 3 080 049 Ft-bevétellel szamoltunk, az alabbiak szerint:




Mikodési céli tdmogatasok allamhaztartdson belil bevételi elbirdnyzat tervezett Osszege
2 880 049 Ft, melyet a hivatal a szdmszaki mellékletben irtak szerint az Egervari Ovodatol, a
Lakhegy Erddszéli Ovodatél, valamint a lakhegyi id8kézi onkormanyzati képviselok és
polgéarmesterek valasztasara kap.

Miikodési bevételek tervezett dsszege az Gsszes bevételhez képest jelentéktelen nagysagrendet
képvisel, 200 000 Ft-ot terveztiink, mely magancéli telefonbeszélgetések dijabol, valamint a
TAMASZ  Alapszolgaltatasi intézménytdl varhatd, kozlzemi koltségekhez torténd
hozzéjarulas cimén, az err6l sz616 megallapodas alapjan.

II. Finanszirozasi bevételek cimén 47 994 951 Ft bevétellel szamoltunk, melybél:

1. El8zé évi becsiilt pénzmaradvany igénybevétele cimén 1196 951 Ft-ot terveztiink,
Osszege meg csekély mértékben valtozhat, mivel a hivatal 2019. évi zarszdmadéasa még
nem késziilt el.

2. Egervar Kozség Onkormanyzatatol 46 798 000 Ft 6sszegli pénzeszkdzatvételt terveztiink,
melybdl:

a) 31 144 000 Ft a hivatal miikodésének allami tAmogatasa,

b) az elbterjesztés bevezetdjében emlitettek alapjan marcius hotol tovabbi 14 854 000
Ft allami tamogatas varhato,

c) Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért 800 000 Ft Osszeggel
szamoltunk.

KIADASOK JOGCIMENKENTI RESZLETEZESE:
A Hivatal tervezett 6sszes kiadasa 51 075 000 Ft, melybél:

I. Személyi juttatisok tervezett nagysaga 36 480 757 Ft.

A személyi juttatasokon beliil:

a) A torvény szerinti illetmények munkabérek 6sszege 33 297 424 Ft, melyb6l finanszirozzuk
a hivatal koztisztviseldinek a havi illetményét, az alanyi jogon jar6 illetménypé6tiékokat a
csatolt mellékletben irtak szerint. Az illetmények 2019. évben pdlyazati tdmogatés
igénybevételével emelkedhettek. A 2020. évi koltségvetésben a 2019. évi illetményalaphoz
képest 7,8 %-os emeléssel szamoltunk, melynek fedezete az allami tdmogatasbol biztosithatd
lesz.

b) Béren kiviili juttatdsok cimén 1358 487 Ft kiadast terveztiink mely a cafetéria juttatds
finanszirozasara szolgdl. A cafetéria béren kiviili juttatidsok rendszerét jelenti, rugalmasan
alakithato csomagba rendezve. A munkaltatd egy keretOsszeget allapit meg, amelyen belil a
dolgozé valaszthatja meg a sajat igényeinek megfeleld juttatasi elemeket.

A Kttv. 151. § (1) bekezdése értelmében, a koztisztviseldt megilletd cafetéria juttatds éves
osszege nem lehet alacsonyabb az illetményalap Otszorosénél, azaz 193 250 Ft-nal, de nem
haladhatja meg a brutté 200 000 Ft-ot.

A cafetéria-juttatds éves Osszege magéba foglalja az egyes juttatisok addtartalmat, igy a
koztisztvisel keretét az addtartalommal egylitt novelt Osszeggel kell csokkenteni. Netto
keretosszeg meghatarozésa a fentiek alapjan nem lehetséges.

A cafetéria juttatds éves Osszegét az évkozbeni jogviszony létesités és jogosultsig
megszerzése esetén aranyosan kell szamolni.

A minimum 0sszeg megadasa a Kttv. értelmében kotelezd.

A meghatarozasahoz a Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntart énkormanyzatok dontésére
van szikség, annak 6sszege 193 250 Ft és 200 000 Ft kozt allapithatd meg. Egyezben a 2019.



évi mértékkel a cafetéria juttatds éves Osszegéiil dolgozdénkként 200 000 Ft-ot vettiink
figyelembe, vagyis kozterhek nélkil személyenként 150 943 Ft kerlilt tervezésre.

c) kozlekedési koltségtérités tervezett nagysaga 700 000 Ft, mely a munkdaba jardssal és a
munkavégzéssel kapcsolatos koltségek finanszirozdsara szolgal, az ide vonatkoz6
jogszabalyokban irtaknak megfeleléen. Pl. bérlettéritések

d) Egyéb koltségtérités cimén 250 000 Ft-ot terveztiink, melybdl tervezziik finanszirozni a
bankszadmlahozzajarulas, valamint az anyakonyvvezet6t megilletd koltségtérités dsszegét.

¢) Kilsé személyi juttatdsok cimén a lakhegyi id6kézi Onkorményzati képviseld és
polgarmester valasztds személyi juttatdsaival szamoltunk. A tervezett Osszeg nagysaga
874 846 Ft, mely a lakhegyi SZSZB tagjai tiszteletdijat, a HVI tagok megbizasi dijat,
valamint a reprezentacios koltségeket foglalja magaba.

I1. Jarulékok:

A jarulékok a fenti személyi juttatdsok, valamint a cafetéria juttatas utan kerlltek szdmitdsra.
Tervezett Osszes nagysdga 5785040 Ft, melynek megosztasat a szamszaki kimutatds
tartalmazza.

II1. Dologi és egyéb folyé kiadasok tervezett éves nagysaga 8 031 931 Ft. A tervezésnél
figyelemmel voltunk a 2019.év teljesitési adataira.
A dologi kiadasokon beliil:
- Készletbeszerzések finanszirozasara 1 250 000 Ft-ot,
- Kommunikacios szolgaltatas kiadasi el6iranyzat terhére 1 000 000 Ft-ot terveztiink.
- Szolgaltatasi kiaddsok cimén 3 703 885 Ft kiadassal szamoltunk a tervezetben irtak
szerint.
- Mikdodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 cimén 1 378 046 Ft-ot,
- Kikiildetés cimén 700 000 Ft-ot terveztiink, mely a belf6ldi kikiildetéssel jard koltségek
finanszirozasara szolgal.
A kiadasokat jogcimenként a szamszaki melléklet tartalmazza.

Kérem a fentiek megyvitatasat, és a Kézos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésének
tervezet szerinti elfogadasat.

Egervar, 2020. januar 23.

Dr.Urmoésiné Koémives Eleonéra
Jegyzo






Egervari Kézés Onkormanyzati Hivatal 2020, tervezett kéltségvetése

adatok Ft-ban

. tf eldirinyzat
BEVETELEK: : 2020. :
1. Miikodési céhi tdmogatisok Allamhaztartason beliilrgl 2 880 049
- Eperviri Ovodatdl 1450 000
- Lakhepy Frdoszéli Ovodatol 300 000
- Csatdr Kozséy Onkormanyzattol (523 f6) 0
- Lakhegy Kozsép (")nkorma’nxzallél {456 f8) 1]
- Gosfa Kozséy Onkonnényzaltél (304 f8) 0
- Pethéhenve Kozsér Onkorményzaudl (415 £8) 0
- Idokdzi vlasztds (1 akhepy) kélisépvetési tamopatasa 1130049
11 Miikédési bevételek 200 009
- Magancélit telefonbeszélpetések dijanak befizetése 20 000
- TAMASZ rezsi hozzdjarulds 180 000
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: 3 080 049
HI. El§z6 évi pénzmaradviny igénybevétele 1196 951
1V. Egervir Kézség Onkormdnyzatitol 46798 000
Ebbol: Telepiilési dnkormanyzatok mikddésének tamogatasa - 31 144 000
Onkormanyzati Hivatal milkddésének tamogatdsa
Onkormanyzati Hivatal mitkddésének varhatd témogatasa 14 854 000
Iskotai étkeztetéssel kapesolatos feladatok elldtdsaért 800 000
Hozzdjdrulds a Hivatal mikodési kohsépeihez (sajdt forrds) (1 035 £8) [
FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: 47994 951

TARGYEVI BEVETELEK OSSZESEN: 51075000

Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. tervezett koitségvetése

L . o o D erverett elbiranyzat
KIADASOK: . S B amp -

I, Személyi juttatisok 36 480 757
1.) Tirvény szerinti illetmények, munkabérek 33297424
- alapilletmény 30684 938
- képzetrséai potlék 238 552
- vezetdi potiek 484 359
- jenyz&i illetménypéilék 1173719
- nyelvpotiék 715 656
2.) Béren kiviili juttatisok 1358487
- CAFETERIA juttatds 1338 487
3.) Kilekedési kiltségtérités (dolgozdi bérlet) 700 000
4.) Egyéb kiltségtéritések (bankszimiu hozzdjirulis, 250 000
anyuknyvvezetd kiltségtéritése)
3.) Kiils' szemdlyi juttatisok 874 846
-1d i vélasztds - tiszteletdijak, megbizdsi dijak 861 000
- 1d6kozi vélasztds - reprezentdcié 13 846
. Jarulékok 6562 312
6115494
144 235
2.} Cafeteria utan fizetendd Szocho 203773
3.) Cafetéria uian fizetendd SZJA 237735
4.) Jdskozi valaszics reprezentdcio utan fizetends Szocho 2859
3.) ldokozi vélaszias reprezenticié uign fizetendd SZJA 2451
111, Dologi kiadisok, és egyéb folvd kiaddsok 8031931
1.} Késdetheszeriés 1250 000
&) Irodaszer, nyomtatvany beszerzds 700 000
- ¢bbdl: 1d6kozi valasztasra 77094
30000
>, 500 000
- ebbol: IdSkozi vélasztdsra 2871
2.) K ikicios szolgdltatisok 1000 000
a.) Informarikai szolgdltatisok 70¢ 000
b.) Egyveéb kommunikacios szolg. 300 000
3.) Szolgdltatdsi kinddsok 3 703 885
a.) Villamosenergia 250 000
b.) Gazenergia 700 000
¢) Vizés esaiornadijak 150 000
d) Karbantartas, kisjavitas 300 000
) Szakmai tevékenységet se, 100 000
. 57 2203885
- bankkoltsépek 150 000
- postai bélyepvasarlas 700 000
- orvosi vizspala 100 000,
- tanfolyamok. értekezletek dija 500 000
- Egvéb szolpdltatis _ 753 885
4.) Miikidési célit eldzetesen felszimitott AFA 1378 046
- ebbél: Idokozi valaszidsra 21591
3.) Kikitldetések kiaddsai 700 000
a.) belfoldi kikiildetés 700 000
- ebbol: 1d6kozi vilasztasra 4102
KOLTSEGVETESI KIADASOK éSSZESEN: 51075000
TARGYEV! KIADASOK OSSLESI‘N S 51 075 000

eléirényzata (fo)







Csatar, Egervdr, Gosfa, Lakhegy, Pethéhenye
Kozségek Polgdarmestereitol

MEGHIVO

............................................................ Onkormanyzati Képviseld

Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, Pethdhenye Kozségek Onkorményzati Képvisel6testiiletei

2020. januar 28-an ( kedd) 19.00 érakor

egylittes iilést tartanak, melyre tisztelettel meghivjuk.

Az iilés helye: Csatdr, Integralt K6zdsségi és Szolgaltatd Tér (Kossuth u. 1.)

NAPIRENDEK:

1./ Egervari Kézds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
modositasa
El6adé: Dr. Urmosiné Kémives Eleonora jegyzd

2./ Rendeletalkotés a 2020. évi koztisztviseldi illetményalaprol
El6adé: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzd

3./ Egervari K6z0s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi koltségvetésének jovahagyasa
El6adé: Dr. Urmésiné Kémives Eleondra jegyz6

4./ Egyebek
Eldadok: polgarmesterek, onk. képviseldk, jegyzo

Egervar, 2020. januar 23.

Péntek Gabriella s.k. Gyerko Gdbor s.k.
Polgérmester Polgarmester
Farkas Tiborné s.k. Ujvari Katalin s.k.
Polgéarmester Polgarmester

Dedak Istvan Gyorgy s.k.
Polgarmester







CSATAR:
1./ Péntek Gabriella

2./ Bang6 Janos

3./ Gellén-Szabd Edina

4./Kranicz Robert
5./ Simon Agota

EGERVAR:

1./ Gyerké Gabor
2./ Déri Laszlo

3./ Gyori Jozsef

4./ Gang6 Karoly
5./ Kélman Istvan
6./ Korbuly Kalman
7./ Téth Andrés

GOSFA:

1./ Farkas Tiborné
2./ Ambrus Balint

3./ Ambrus Zoltan
4./Hessel Ferencné

5./ Matyés Zoltan

LAKHEGY :

1./ Ujvéri Katalin
2./ Csizsér Zoltan
3./ Fokés Gabor
4./ Kulcsar Szilard
5./ Varga Mikl6sné

JELENLETI IV

Csatar, qu’va’r, Gosfa, Lakhegy, Pethohenye
Kozségek Onkormdnyzati Képviselotestiiletei
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PETHOHENYE :

1./ Dedk Istvan Gyorgy polgarmester
2./ Bartus David onk.képviseld
3./ Kévesi Annamaria .

4./ Porpaczy Andras Sandorné .

5./ Szabo Frigyes ”

Dr.Urmésiné Kémives Eleondra jegyzd

MEGHIVOTTAK:

/ f\i / A%,
Péntek Gabriella

Polgdrmester?,
«




