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Jelen voltak:

Csatar kozség Onkorminvzati Képviselbtestiilete részérél:

Matyas Laszlo polgarmester

Bang6 Janos alpolgarmester

Gellén-Szabd Edina onkormanyzati képviseld

Kranicz Robert Oonkormanyzati képviseld

Igazoltan tivol maradt: Boros Istvin Onkorményzati képviseld

Egervir kizség Onkormanvzati Képviselétestiilete részérél:

Szijartd Jozsef polgarmester

Déri Laszlo alpolgarmester

Fiics6k Imre onkormanyzati képviseld

Matyas Istvan dnkormanyzati képviseld

Igazoltan tivol maradt: Gyerkd Gabor onkormanyzati képviseld
Németh Attila Onkormanyzati képviseld

Szermjagin Marianna  Onkormanyzati képviseld

Lakhegy kozség Onkorminvzati Képviseldtestiilete részérél:

Méhes Mité polgarmester

Buday Jézsef Oonkormanyzati képviseld

Ujvari Katalin onkorméanyzati képviseld

Takécs Kéroly onkorméanyzati képviseld

Igazoltan tivol maradt: Bognar Istvian alpolgirmester

Dr. Urmésiné Kémives Eleondra jegyz6

Az iilés jegyzokonyvét készitette: Vincze-Heri Anita

Mityas Laszlé az ilést levezetd Csatar kozség polgirmestere bevezetSjében kdszontbtte az

egylittes ilésen megjelenteket.

A jelenléti iv alapjan megallapitotta, hogy az egylttes ilésen megjelent Csatar, Egervar,

Lakhegy kozségek onkormanyzati képviselotestiiletei hatarozatképesek.

Ezt kovetden javaslatot tett a meghivéban szerepld napirendek elfogadésara, illetve az

elozetesen kik{ild6tt napirendi targysorral kapcsolatban modosito javaslattal kivant élni.

Javasolta 1j, 2. napirendi pontként felvenni az” Eves ellenorzési jelentés ismertetése” cimi

eloterjesztést,



Majd megkérdezte a képviselOtestiilet tagjait, hogy van-e egyéb mas napirendi javaslatuk?

Egyéb javaslat nem hangzott el,

- Csatar Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete egyhangian 4 igen szavazattal,

- Egervar Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete egyhangian 4 igen szavazattal,
- Lakhegy K6zség Onkormanyzat képviseld-testiilete egyhangian 4 igen szavazattal
a képviselO-testiiletek az alabbi napirendi pontokat fogadtak el:

Napirendelk:

1.) Beszamol6 a Koz0s Hivatal 2013. évi gazdélkoddsardl, pénzmaradvanyanak jovihagyasa
Eléadd: Dr. Ummdésiné Kémives Eleondra jegyzo

2.) Eves ellendrzési jelentés ismertetése
El6add: Dr. Urmdsiné Komives Eleonodra jegyzo

3.) Egyebek ‘
Elbadék: polgarmesterek, Snkormanyzati képviseldk, jegyz6

Napirendek tdargyaliasa:

1./ Beszimolé a Kiozés Hivatal 2013. évi gazdilkodasarél, pénzmaradvianyanak
jovahagydsa
Eléadd: Dr. Urmisiné Kémives Eleonora jegyzd

Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyz0 ismertette a napirend targydban készitett
eloterjesztést. Eldadta, hogy a K6zds Hivatal 2013. évi bevételei a tervezetthez képest 97 %-
os mértékben teljesiiltek. Ezek a bevételek jorészt az intézményfenntartd dnkormanyzatoktol,
illetve az allamtdl érkeztek. Sajat bevétele a Hivatalnak igazabol nincs, ezen a jogcimen
minddsszesen 199 e Ft folyt be. A beszdmolobdl lathatd, hogy Gosfa és Vasboldogasszony
Onkormdanyzata nem adta at a sziikséges Gsszegeket. GOsfatdl ez az 6sszeg 2014, évben mar
befolyt, Vasboldogasszony viszont tovabbra is tartozik. A polgirmester lir jelezte, hogy a
tartozast 2014. évben szeretné rendezni. Erre vonatkozdan kiegészitd tAmogatast szeretnének
lehivni az dllamt6l. A tdbbi 6nkormanyzat dtadta az Sket terheld eldiranyzatokat. A kiadasok
elmaradtak a tervezettdl, a teljesités 36.340 e Ft-ot tett ki, szemben a 39.663Ft GsszegQ
moédositott eldiranyzattal. A o eldirdnyzatokat megnézve megallapithat6, hogy tilteljesités
sehol nincs, részelbiranyzatok csetén a tulteljesitést nem tiltja a jogszabaly. Ebbdl
kovetkezben a Koz0s Hivatal moédositott pénzmaradvanya 3.522 e Ft, amelybél
kotelezettségvaéllalassal terhelt 109 ¢ Ft, a szabadon felhasznalhaté Osszeg 3.413 ¢ Ft. A
Hivatal 2014. ¢évi koltségvetése becsiilt pénzmaradvanyként ennél kevesebb Osszeget
tartalmaz. Ezt kovetden kérte a Kozos Hivatal 2013. évi beszamoléjanak jovahagyasat.
Hozzétette, hogy a pénzmaradvany Osszege annak is koszénhetd, hogy a bagodi
onkorméanyzattél, illetve az egervari dvodatdl is jelentds Gsszeget szed be a Hivatal, de ezért a
pénzért komoly munkat is vegez.
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Szijarté Jozsef polgarmester megkoszonte a Kozos Hivatal munkéjat. Elmondta, hogy egész
nap ott van a Hivatalban és latja, hogy mennyire leterheltek a Hivatal dolgozoi, féleg a
pénziigy teriiletén. Sokszor hétvégén is folyamatosan dolgoznak, amit ezattal is megkdszon
nekik, és azt is megkSszonte, hogy minden hatariddre megy. Valamint megkdszénte a feszitett
tisztességes koltségvetést, melybdl 2014. év folyaman a K6z6s Hivatal éptiletének felujitasara
is sor keril.

Mitvas LaszIé az iilést levezetd polgarmester csatlakozva Szijartd Jozsef polgarmesterhez
elmondta, hogy e mogitt az eredmény mogitt tisztességes munka van. Kérte, hogy
amennyiben moéd €s lehetOség van rd, azokat az embereket, akik hizzék az igat, jobban meg
kellene fizetni. Hozzatette, hogy nem béanna, ha kevesebb lenne is a pénzmaradvény, de
valamilyen médon a dolgozokat meg kellene jutalmazni.

Méhes Maté polgarmester szintén megkoszénte a K6zods Hivatal munkéjat. Elmondta, hogy a
jutalmazastol 6 sem zarko6zik el.

Dr. Urmdsiné Kémives Eleonéra jegyzé a felvetett jutalommal kapcsolatban elmondta,
hogy a Hivatal feljitas el6tt all, amelynek koltsége kozel annyi, mint a pénzmaradvény
dsszege. [gy ebbél az 6sszegbdl jutalmazasra méar nem jut. Nagyon nehéz a jutalom kérdése,
véleménye szerint ilyen kis kozdsségben nem lehet a dolgozokat igazsdgosan jutalmazni.
Javasolta, hogy a teljesitményértékeléssel, illetve az eltéritéssel kellene jutalmazni.
Valésziniileg évi szinten ugyanannyit jelent, mintha egy Gsszegben jutalmaznank a dolgozot.
A kis dsszegil eltérités is nagy megbecsiilés a dolgozd szamara. Ez nem sziilhet vitat, mivel az
egy éves teljesitmény értékelésén alapul.

A napirenddel kapcsolatosan egyéb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

Mityvas Laszlé az ilést levezetd polgirmester kérte, hogy a képviseld-testiiletek a Ko6zos
Hivatal 2013. évi gazdalkodasardl szolo beszamoldjat, illetve pénzmaradvinyat az irdsos
eldterjesztésben foglaitak szerint hagyjak jova.

Ezt kdvetben eldszir szavazasra Csatar Kozség Onkormanyzati Képvisel6testiiletét, majd
Egervir Kozség Onkormdényzati KépviselOtestiiletét, végill pedig Lakhegy Kozség
Onkormanyzati KépviselGtestiletét kérte fel.

A szavazas eredményeképpen:

Csatar kozség Onkormanyzati Képvisel6testiilete 4 igen egyhangii szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Csatir Kozség Onkormanvzati Képviselgtestiiletének
16/2014. (1V.28.) szami hatirozata:

a) Csatir Kizség Onkorminyzati KépviselGtestiilete az
Egervari Koézés Onkorminyzati Hivatal 2013, évi
gazdalkodasanak zarszamadasat 38 503 ¢ Ft bevételi, 36 340
e Ft kiadasi foosszeggel — az irdsos eloterjesztésben foglaltak
szerint - jovihagyja.

b) Csatir Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete a
Hivatal médositott pénzmaradvanyat 3 522 e Ft dsszegben




hagyjak jova, melybdl kitelezettséggel terhelt 109 ¢ Ft,
szabadon felhasznilhatoé pénzmaradvany 3 413 e Ft, melybol
123 e ¥t mikddési célokra, 3 290 e Ft felhalmozasi célokra
hasznailhato fel.

A képviselotestiiletek felkérik a jegyzit, hogy a Hivatal
kiiltségvetésének moédositdsakor legyen figyelemmel a
jovahagyott pénzmaradviany osszegére.

Felelos: jegyzo
Hatarido: azonnal

Egerviar kozség Onkorminyzati KépviselGtestiilete 4 igen egyhangi szavazattal
meghozta alibbi hatirozatat:

Egervar Kizség (")nkormsinyzati Képviselotestiiletének
30/2014. (1V.28.) szamii hatirezata:

a) Egervar Kozség Onkorményzati Képviseltestiilete az
Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal 2013. évi
gazdilkodasinak zarszimadasat 38 503 ¢ Ft bevételi, 36 340
e It kiadasi fodsszeggel — az irasos eloterjesztésben foglaltak
szerint - jovahagyja.

b) Egervar Kizség Onkorminyzati KépviselGtestiilete a
Hivatal médositott pénzmaradvanyat 3 522 e Ft dsszegben
hagyjak jova, melybol kotelezettséggel terhelt 109 e Ft,
szabadon felhasznalhaté pénzmaradvany 3 413 e Ft, melybdl
123 e Ft miikddési célokra, 3 290 e Ft felhalmozaisi célokra
hasznalhato fel.

A képviselotestiiletek felkérik a jegyziét, hogy a Hivatal
kiltségvetésének mddositasakor legyen figyelemmel a
jovahagyott pénzmaradviny dsszegére.

Felelds: jegyzo
Hatarido: azonnal

Lakhegy Kozség Onkorminyzati Képviseltestiilete 4 igen egyhangii szavazattal
meghozta alabbi hatarozatat:

Lakhegy Kozség ﬁnkormzinzzati Képviseldtestiiletének
38/2014. (1V.28.) szamit hatirozata:

a) Lakhegy Kozség Onkormdnyzati KépviselStestiilete az
Egerviri Kozos Onkorminyzati Hivatal 2013, évi
gazdalkodasanak zarszamadasat 38 503 e Ft bevételi, 36 340
e Ft kiadasi foosszeggel — az irasos eloterjesztésben foglaltak
szerint - jévahagyja.

b) Lakhegy Kozség Onkorminyzati KépviselGtestiilete a
Hivatal médositott pénzmaradvanyat 3 522 e Ft Gsszegben




hagyjak jova, melybél kitelezetiséggel terhelt 109 e Ft,
szabadon felhasznilhaté pénzmaradvany 3 413 e Ft, melybél
123 e Ft miikodési célokra, 3 290 e Ft felhalmozasi célokra
hasznalhaté fel.

A képviselotestiiletek felkérik a jegyziét, hogy a Hivatal
kiltségvetésének modositisakor legyen figyelemmel a
jovahagyott pénzmaradvany dsszegére.

Felelos: jegyzo

Hatarido: azonnal

2.) Eves ellendrzési jelentés ismertetése
Eléadé: Dr. Urmésiné Komives Eleonéra jegyzé

Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyzd eléadta, hogy a zirszdmadas mellett az el6z6 évi
ellenbrzések tapasztalatairdl is ilyenkor kell beszdmolni. Elmondta, hogy mivel a K6zds
Hivatal az Egervari Onkormanyzat kéltségvetésébe épill be, az éves ellendrzési jelentés az
egervariban szerepelt eddig, és a tobbi onkormanyzat kiilon lett tajékoztatva. Most nem igy
késziilt a jelentés, mivel a jogszabalyok nem igy irjak elo. A Kozos Hivatal éves sszefoglald
ellendrzési jelentésérdl kiilén napirendi pont keretében kell beszdmolni.

Az Onkormanyzati liléseken pedig csak az Onkormdnyzatok sajat ellendrzési jelentésérol -
fogom a testiileteket tajékoztatni.

Ezenfelil a jegyzOnek, mint a koltségvetési szerv vezetdjének minden évben van egy
clszamoltathatosagi nyilatkozattételi kotelezettsége, melyet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzéséro] szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet ir eld, a
nyilatkozatot a Korméanyrendelet 1. sz. mellékletében szereplé minta alapulvételével kell
elkésziteni. A nyilatkozattétel egy nagyon veszélyes dolog egyébként, mert, ha mégis valami
nem igy van, és a vezetd lenyilatkozta, hogy minden rendben van, a kontroll-kdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, az informAcidés rendszer, a nyomon-kovetési rendszer kapcsan,
akkor wvaloOtlant Aallitott. Ezen rendszerek megfeleloségét egycébként nagyon nehéz
targyilagosan megitélni. Elmondta, hogy idén koénnyebben nyilatkozik, mivel a konfroll
rendszert érintette a belsd ellenorzés. A Kozés Hivatalnal a belsé kontroll rendszer
szabalyszerliségének, gazdasigossaganak, hatékonysigéanak, eredmenyessegenek névelését,
javitasat ellendrizte.

Ezt kovetden ismertette az irdsos eléterjesztés alapjan a belsé ellendr altal irt bels6é kontroll
rendszer 6t elemének értékelését, valamint az altala tett javaslatot. Olyan nincs, hogy
mindennek meg lehessen felelni, a jogszabalyi koOmyezet allandéan valtozik, nehéz
mindennek eleget tenni. Biztos, hogy hibat lehet taldlni, de az a lényeg, hogy az ne legyen
nagyon nagy horderejii hiba. A hiba kijavitisra fog keriilni. Kérte a képviselo-testiileteket,
hogy hagyjak jova az éves Osszefoglald ellendrzési jelentést.

Szijarté Jozsef polgarmester megkérte a jegyzot, mondja el, hogyan van az, hogy az
allamkincstar megbirsagolhatja az iigyintézot.

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 eléadta, hogy az 4llamkincstarnak birsagolasi joga
van. A hivatal dolgozdinak kiilonféle beszamolokat kell az allamkincstar felé benytjtani




hataridére. Eddig volt lehet6ség az allamkincstartdl halasztist kérni, sajnos 2014-t6] erre
nincs lehetéség. Az litemezésnek megfelelden kell benyijtani az anyagokat. Amennyiben az
itemezésre valamelyik 6nkormanyzat nem tudja vinni, de a torvényi hataridét tudja tartani,
akkor ezért még nem biintethetnek.

Egyéb nem hangzott el, Matyas 1.4sz16 az {ilést levezetd polgarmester javasolta, hogy az éves
ellendrzési jelentést a képviselStestiiletek az irdsos eldterjesztésben foglaltak szerint hagyjak
jova.

- Bzt kovetden elGszor szavazasra Csatar Kozseg Onkorményzati Képvisel6testiiletét, majd
Egervar Koézség Onkormanyzati KépviselOtestilletét, végiil pedig Lakhegy Kozseg
Onkorményzati Képviseldtesttiletét kérte fel.

A szavazas eredményeképpen:

Csatir Kozség Onkorminyzati Képviselétestiilete 4 igen egyhangii szavazattal meghozta
aldbbi hatarozatit:

Csatir Kizség Onkormanvzati Képviselftestiiletének
17/2014. (IV.28.) szamu hatarozata:

Csatir Kizség Onkorminyzati KépviselGtestiilete az
Egerviri Kozos Onkorményzati Hivatal éves bsszefoglalé
ellendrzési jelentését — az irasos eldterjesztésben foglaltak
szerint - j6vahagyja.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyz6t, hogy a belsé ellenér
altal feltart hibak kijavitisarol gondoskodjon.

Felelos: jegyzo
Hatiridé: 2014. augusztus 30.

Egervir Kozség Onkorminyzati Képviselotestiilete 4 igen egyhangd szavazattal
meghozta alabbi hatirozatit:
Egervar Kiozség Onkormanvzati Képviselstestiiletének
31/2014, (1V.28.) szami hatirozata:

Egervar Kozség Onkorminyzati Képviselotestillete az
Egervari Koézos (")nkormsinyzati Hivatal éves osszefoglalé
eHendrzési jelentését — az irdasos eldterjesztésben foglaitak
szerint - jovahagyja.

A képviselitestiilet felkéri a jegyzét, hogy a belsé ellenér
dltal feltart hibak kijavitasarél gondoskodjon.

Felelds: jegyzo
Hatéridé: 2014, augusztus 30.

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete 4 igen egyhangu szavazattal
meghozta alabbi hatarozatat:




Lakhegy Kozséz Onkorminyzati Képviselotestiiletének
39/2014. (IV.28.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozseg Onkorminyzati KépviselGtestiilete az
Egervari Kozos Onkormanyzatl Hivatal éves Gsszefoglalé
elienérzési jelemtését — az irasos eliterjesztésben foglaltak
szerint - jovahagyja.

A Kképviselotestiilet felkéri a jegyzot, hogy a belsd ellendr
altal feltart hibak kijavitasiroél gondoskodjon.

Felelos: jegyzo
Hatiridd: 2014. augusztus 30.

3.) Egyebek
Eléadék: polgarmesterek, onk. képviselok, jegyzo

Az egyebek napirendi pont keretében kérdés, vélemény nem hangzott el.

Rkkdockdkokkkkkdkokkkkokdkokdkkokadkokdkok

Mivel egyeb kérdés, észrevétel nem hangzott el, Métyas Laszlé polgarmester megkészinte az
egylttmikodést a polgarmestereknek, képviseldknek, koqegyzoknek s az egyiittes ilést
18.30 orakor bezarta.

@aﬁf—ﬁﬂ—ﬁ

-/ =,;Matyas Ldszlo:/ :'\._%
_:_q_:zseg polgdrmester

Kmft.

%ﬁzqgﬁo Jozsqf a
Egefﬁﬁwkozseg polgirmestere




Egervdri Kozds OnRormdmnyzati Hivatal
0418913 Egervir Viir u. 2.8 /fax;92/564-012,564-013,30 8214561
E-mail: Korjeqyzoseg@egervar. iy

Beszamolo a K6zo6s Hivatal 2013. évi gazdalkodasarol,
pénzmaradvanyanak jovahagyasa

Tisztelt Képviselotestiilet !

A Kozos Hivatal 2013. évi gazdatkodasardl sz6l6 beszamoldban teljes korlien szamot adunk a
a ténylegesen befolyt bevételekrdl és teljesitett kiadasokrol.

Az irdsos elbterjesztéshez csatolt tablazat tartalmazza az eredeti, a modositott elmranyzatok
nagysagat, valamint a teljesitési adatokat.

A Kozés Hivatal 2013. évi koltségvetését az érintett dnkormanyzatok 36 152 e £t bevetellel és
ugyvanennyi kiadassal allapitottdk meg.

Ev kizben a koltségvetést a fenntartok két alkalommal médositottik, melynek kovetkeztében
a koltségvetés foosszege 39 663 e Ft-ra modosult.

Bevételek alakuliasa:

2013. évi koltségvetési évben Osszesen 38 503 e Ft bevétel folyt be, a szamszaki
beszamoloban foglaltak szerint.

A teljesitési adatokbol megallapithaté, hogy a Kozos Hivatal bevételei a mddositott
eldiranyzathoz képest 97 %-os mértékben teljesiiltek.

Kiadasok alakuldsa: A Ko6zos Hivatal 2013. évben Osszesen 36 214 e Ft kiadast teljesitett,
kiadasainak médositott nagysaga 39 663 e Ft volt, az alabbiak szerint :
1) Személyi juttatasok modositott nagysaga 24 257 e Ft, a tényleges teljesités 24 244 ¢ Ft-ot
tett ki. A kiadasok teljesiilése 99,95 %-os mértéki.
- A kiadasokon beliil a rendszeres személyi juttatasok cimén teljesitett kiadasok 17 081 e Ft-
ot tettek ki,
- a nem rendszeres személyi juttatisok cimén teljesitett kiadasok pedig a modositott
eléiranyzathoz képest 92,7 %-ban teljesiiltek. Ezen beliil '
» foglalkoztatottak sajatos juttatdsai cimén a teljesités 378 e Ft ot tett ki, mely 228 ¢
Ft osszegben végkielégitésbol, 150 e Ft dsszegben a tanfolyamok dijabol adodott,
» személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzajarulasok cimén 2 155 e Ft kiadas
teljesiilt, mely 87 %-os mértékii teljesitésnek felel meg,
> munkavégzéshez kapcsolodo juttatisok teljesitése 1 126 e Ft, eléiranyzata 1 135 ¢
Ft. A teljesités részletezése a tiblazatban felsorolt tételekbol tevodik Bssze.
- kiilsd személyi juttatasok teljesitése 112,5 %-os mértéki, melynek oka, hogy a prémiumévek
programban résztvevd dolgozd keresetkiegészitése 194 e Ft-tal meghaladta a mddositott
eldiranyzatot. Ezen 8sszeg kozpontilag keriilt kiutaldsra.
2) Jarulékok médositott nagysaga 6 068 e Ft a tényleges kiaddsok nagysaga 5 909 e Ft-ot
tett ki. A kiadasok teljesitése 97.4 Y%-os mértéki.
3) Dologi kiadasok és egyéb folyé kiadasok modositott nagysdga 5 712 ¢ Ft e jogcimen
5 476 e Ft keriilt felhaszndldsra, mely 95.9 %-os mértéki teljesitést mutat.
Az egyéb folyo kiaddsok cimén 235 e Ft kiadas teljestilt, mely 130 %-os teljesitésnek
mindsil. A tervezettet meghaladé tulteljesités oka a cafeteria utan a kincstar altal szamolt
fizetési kotelezettség vartndl magasabb mértéke.



4) Intézményi beruhazasi kiaddsok teljesiilése 585 ¢ Ft, melybdl 333 e Ft, szamitdgépek
vasarlasara, 252 e Ft fénymasologép beszerzésére kertilt felhasznalasra

5) Fiiggd, atfuté, kiegyenlitd kiaddsok dsszege 126 e Ft, mely a decemberben kifizetett netté
személyi juttatasok egyenlege.

A fenti adatokbdl megallapithat, hogy a Kozds Hivatal a jovadhagyott kéltségvetésben
eldirtak szerint gazdalkodott.

2013. évi médositott pénzmaradvanya 3522 e Ft. A pénzmaradvanybol 109 ¢ Ft
kotelezettségvallalassal terhelt a csatolt mellékletben irtak szerint.

A szabadon felhasznalhaté felhalmozasi célii pénzmaradvany 3413 e Ft, a mikodési céla
szabad pénzmaradvany 123 e Ft.

Kérem a 2013. évi gazdalkodasrdl sz616 beszamolé elfogadasat, valamint a pénzmaradvany
jovahagyasat.

Egervar, 2014. aprilis

Dr. Urmdsiné Kémives Eleonora sk.
jegyzo




Egervari Kdzds ﬁnkofményzati Hivatal 2013. évi teljesitett kbltségvetése

L Intézményi mikidési bevételek 40 220 220 199
- Magancéli telefonbeszélgetések dijanak befizetése 30, 3 3 |
- Kamatbevétel 5 5 3 1
- Hatdsdgi engedélyezési dij 5 E 3
- E.On éltal fizetett kitbér 103
- Bérleti dij, TAMASZ Alapszolggltatisi intézménydl 1808 180} 180)
IL Miikidési céld timogatiasértéki bevételek: 4 883 5433 5433 4 294
- Ovodatdl 1 840 1 8443 1 8400 1 740)
- Bagod énkorminyzattol 1 547 1 547 1 547 1 673
- (ibsta onkormanyzatiol 398 398 398 99
- Vasboldogasszony onkormanyzattél 718 718 718] 534
- TAMASZ Alapszolgdltatisi Intézménytit 180)
- Egervir, Polgarmesteri Irodatol. 200 2004 200
- Megsziint Korjegyziségtol, a tartaick korébe tartozo 730 730 729
mérlegtételek dtvétele
11 Miikbdési kbltségvetés timogatisa: 30 682 31359 34 010 34 010
Egervdr Kozség Onkormdnyzoldtol 17324 18 001 19 085 19 085
Ebbéat: Normativ dllami bozzdjirulss Onkormanyzat Hivatal mikodése 14 426 14 424 15 5108 15 510y
Kézpontositott timogatasok 1994 2671 26710 2 671
- promivmneévekiel kapcsolatos munkdltatsi kolisdgek megréritdse 889 1 885) 1889 1 889
- bérk idvall kapesolatos kltatdi kisltségek megtéritése 105 782} 782 782
Sajat forrashol 904 904 904 90
Lakhegy Kizség Onkormdnyzaidlol 6 737 6737 7214 7214
Ebbi]: Normativ dllami hozzajarulas Onkormianyzati Hivatal mitkddése 6351 6357 6828 6828
Sajét forrasbol 386 386 386 386
Csatdr Kozség Onkormédnyzatdts] 6621 6621 771 7711
Ebbo]; Normativ dllamu hozzajarulas Onkormanyzati Hivatal mitkdése 6621 6621 7711 771f
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: 35605 37012 39 663 38 503
IV. El§z6 évi pénzmaradviny igénybe vétele 547
V. Fiiged, dtfutd, kiceyenlitd bevételek




1. Személyi juttatisok

23 264 23 657
1.) Rendszeres személyl juttatisok 18 916 18 598 18 598 18 660
- alapilletmény 17 443 17 001 17 001, 17 081
- képzetiségi potiék 186 186 184
- egyeb katelez6 illetménypétlék 428§ 428 1153
- jegyzdi illetmeénypdtick 870 366 566
- nyelvpétlék 417] 417 417 426
2.) Nem rendszeres személyi juttmtisok 2848 3 348 3 948 3 659
- foglalkoztatottak sajdtos juttatdsai 173 338 338 378
- Véokielégitds 173 228 228 228
- tanfolyamok, értekezletek dija 1104 110} 15
- személyhez kapcsolode kig. téritések és hozzdjdruldsok 2143 1875 2475 2155
- CAFETERIA juttatis 1643 1375 t 375 1138
- kozlekedési koltségtérités, dolgozdi bérlet 500 50 } 100 1017
- munkavégzéshez kapesoldds jutiatdsok 532 1135 1135 1126
- jutalom 320 3208 32 320)
- szabadsagmegvaltas 129 18]) 1814 181]
- bérkompenzacid 83 6160 514 607
- egyéb, munkavégzéshez kapesolodd juttatds 18] 19 14
(betegszabadsig)
3.) Riilsd személyi juttatdsok 1500 1711 1711 1925
- Felmentési iddre s2610 illetmény 211 214 211
- Munkaviszony megszintetésekor fizetett 208
- prémium évek programban résztvevd jutiatisa 1 440 1 444} 1 440 1634
- prémium évek programban részivevd cafetéria juttatisa 60) 61 60 60
IL. Jarulékok 5924 6 068 6 068 5909
1) Szocidlis hozzdidruldst add 5 686 5830 5 830 5693
2 ) Cafeteria uldn fizetend EHO 238 238 238 216
I1I. Dologi kiadasok, és egyéh folyé kiaddsok 5 744 6067 5712 5476
1) Készletheszerzés 250 950 950 659
a) Irodaszer, nyomtatvdny beszerzés 500 500 500 411
b.} Konyv folydirat egyéb informdcié hordozd 100 00 100 g
c.) Kisériekil tdrgyi eszkoz  beszerzés, szellemi termékek 200 200 200 158
beszerzése
d.) Egyéh készlet beszerzés 150 130 50 &1
2.) Kommunikicios szolgciltatds 600 354 350 398
a.) Nem adatdeviteli céhi idvkozlési dif 250 250 230 260
b) E&yéb kommunikdcios szolg. 350 100 100 138




3.) Szalgdltardsi kiaddsok 2382 2815 3 008 2436
a.} Bériet és lizing dijak 736 756 756 647
b} Gdzenergia 394 787 787 403
¢} Villamosenergia 300 3600 493 242
d) Viz és csatornadijak &3 85 83 70
e.) Karbantarids, kisjavitds 150 150 i30 305
f) Egyéb szemeltetési fenntartdsi szolgditatds 697 697 697 699
- kéményseprési dij 2] 2) 2|
- 0Tvosi vizsgalat 50 508 50)
- postai bélyegvisarlas 433 433 433 394
- Sakdo tagdfj 142 1424 142] 60
- tisztitdsi szolgiltatis 57
- Erzsébet talvanyok kezelési koltsége 17|
- szabalyzatok készitése 111
- belst ellendrzds dija 60
~ telefonkonyvbe megjelentetés dija 70 7 70
) Pénziigyi szolgdltatdsok kiaddsai 40 40 40 70
4.) Visdrolt termékek és szoigiltutdsok AFA 1672 1072 1124 754
3.) Kikiildetés, reprezentdcio 700 700 100 44
a.) belfolds kikildetés 700 700 100 44
6.) Egyéb folyd kiaddsok 40 180 1860 235
2.) dijak, egyéb befizetések 40 180 180 235
7.) Egyéb dologi kiaddsok (mérlegben nem szerepeltethetd fiiggd,
dtfutd, kicgyenlitd kiadfdsok kivezetése jogszabdlyi elfirds 950
alapjin)
1V. Fethalmozasi kiadasok: 345 345 2 751 585
- hivatali épiilet feldjitisa 2 106
- gépek, berendezésck, felszerelések visdrlasa 345 345 645 585
V. Pénzeszitiz Atadasok: 140 140 140
- Terembérleti dij Ataddsa a tulajdonos onkormanyzatoknak 140 140 140
Ebbdl Gosfinak 50 50 50
Ebbél Vasboldogasszonynak 90 90 S0
KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN: 35417 36277 38 928 36214
V1. Tartalékok 735 735 735
tarfalékkepzeés a normativ timogatds kiilonbozetére 735 735 735
VII. Fiiggd, atfutd, kiegyenlitd kiadiasok 126




KOZOS HIVATAL
Pénzmaradvany kimutatas 2013.év
( Ezer Ft- ban )

Megnevezés Elozd év Targyév
Koltségvetési bankszamlak zardegyenlegei 104 1983
Pénztarak és betétkOnyvek zardegyenlegei 271 180
Z4r6 pénzkészlet 375 2163
Koltségvetési aktiv atfutd elszamolasok zar6 egyenlege 645 126
Koltségvetési passziv elszamoldsok zard egyenlege 290 0
Targyévi helyesbitett pénzmaradvany 730 2289
Koltségvetési kiutalas kiutalatlan intézményi - 1233
tamogatas miatt

Koltségvetési pénzmaradvany 730 3522
Mddositott pénzmaradviny 730 3522

Az intézmény pénzmaradvany kimutatdsa :
A Kozos Hivatal helyesbitett pénzmaradvanya 2289 e Ft, melybdl miikddési célu
pénzmaradvany 123 e Ft, felhalmozasi céli pénzmaradvany 2166 e Ft.

Kozos Hivatal pénzmaradvanva az alabbiakbol adodott:
- Miikodési céla kiadasi megptakaritas:

Személyi juttatis _ 13eFt
Munkaadokat terhelé  jarulékok 159 e Ft
Dologi kiadas 236 e Ft
Osszesen: ' 408 ¢ Ft
- Miikddési céla bevételi elmaradas:
Intézmeényi miikodési bevételek 2teFt
Tamogatasértékil bevételek -264 e T
Osszesen: -285 ¢ Ft

Miikddési céli pénzmaradvany: 123 e Ft

Felhalmozasi célu kiadasi megtakarits:

Intézményi beruhdzasi kiadasok: 60 e Ft

Felujitasi kiadasok: 2106 e Ft
Felhalmozisi céla pénzmaradviny 2166 e Ft
Targyévi helyesbitett pénzmaradvany 2289 e Ft
Modositott pénzmaradvany 3522 e Ft

A Koz6s Hivatal pénzmaradvanyabdl kotelezettséggel terhelt 109 e Ft, melybél:
- 26 e Ft decemberi telefonkdltség, Magyar Telekom Nyrt.,
- 8 e Ft decemberi vizdij, Zalaviz..
- 20 e Ft. decemberi internet szdmla, Tarr Kft.
- 55 e Ft decemberi OrganP szamla, Zalaszam
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Szabadon felhasznathaté felhalmozasi célil pénzmaradvany 3413 e Ft, a mitkodést céla szabad
pénzmaradvany 123 e Ft., melybol 13 e Ft személyi juttatas, 110 e Ft dologi kiadas
maradvanya.
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NYILATKOZAT

A} Alulirott Dr.Urdosiné Kémives Eleonéra az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal vezetdje jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelen. 2013. évben / iddszakban az édltalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam '

- a belst kontrollrendszer kialakitdsar6], valamint szabélyszerli, eredményes, gazdasigos és hatékony
miikddésérol,

a koltségvetdsi szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerit igénybevételérdl, az

alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott kovetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

a rendelkezésre allo eldirdnyzatoknak a célnak megfelel felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

~ a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaliatisi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességéral,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,

- az intézményi szdmviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyijt az eljardsok jogszertiségére és
szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsdgot, tovdbbid megfelel a hazai és
kozdsségi szabdlyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizitt célokkal és az azok elérését
segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni
tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatis rendszerén keresztiil folyamatos
informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.
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A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elbirdsainak az alabbiak szerint tettem eleget:
Kontrollkérnyezet: megéllapitdsok a csatolt mellékletben

Kockézatkezelési rendszer: megallapitsok a csatolt meilékletben

Kontrolltevékenységek: megallapitasok a csatolt meliékletben

Informici6s és kommunikiciés rendszer: megallapitisok a csatolt mellékletben

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): megallapitisok a csatolt mellékletben

Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsignak megfelelden, Atlithatoan,
teljeskdriien €s pontosan tilkkrdzik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.
Nyilatkozom, hogy eleget tettem a targyévben esedékes-t0 ébgképzé i_kbtelezettsépének a belsd kontrollok
témakorében. ey Ry

Kelt: Egervér, 2014, aprilis 23.

alairas
B) Az A) pontban meghatirozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem &ll médomban megtenni:

Kelt: oo
P. H.

alairas




A nyilatkozat kitoltéseénél az alabbi kérdéssor is felhasznalhato:

pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések?
{Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § {2)]

Kiiléndsen az aldbbiak tekintetében [Avr. 13. § (2})]:

s tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiildndsen a kiételezettségvallalds,
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds
gyakorldsénak moédjdval, eliérasi és dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével -, ellenbrzési adatszolgdltatdsi és
beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elGirasok,
feltételek;

e beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrend;

- o belfoldi és kiifdldi kiktldetések elrendelésével, lebonyolitasdval,
elszamoldsaval kapcsolatos kérdések;

1.1. Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi | /gen
okirat?
[Aht. 8. § (4) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre alit hatdlyos szervezeti és miikodési szabalyzat? igen
[Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. § (1)]

1.3. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendd | igen
szabdlyzatok?

fgy kiilénésen:

® g Szamv. tv. dital elgirt szabdlyzatok (szamlarend, bizonylati rend,
szamviteli politika, valamint annak keretében az eszkdzék és a
forrasok leltarkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata; eszkizok és
forrdsok értékelési szabdlyzata; dGnkdltségszamitds rendjére
vonatkozd belsd szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szémv. tv. 14,

I

e a Kttv. dltal eldirt szabdlyzatok (kézszolgdlati szabdlyzat,
kézszolgalati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75. § és 177. §];

e g Kbt dital elbirt szabdlyzat [Kbt. 22. §};

o g kéziratokrél, a kézlevéltarakrél és a magdnlevéltéri anyag
védelmérdl s2616 1995, évi LXVI, torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt
iratkezelési szabdlyzat;

e qdatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat [Info tv. 24. §];

® a kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjét régzitd szabalyzat [Info tv. 30. § és 35. §];

e fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. thzvédelmi
szabdlyzat a tiz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrol és a
tlizoltésagrol sz6lo 1996. évi XXXI. torvény alapjdn).

1.4. Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsolddd, | részben




e gz anyag- 6s eszkbzgazddlkodds szamviteli politikdban nem
szabglyozott kérdései;

e reprezentdcios kiodasok felosztdsa, ozok teljesitésének és
elszamoldsanak szabadlyai;

o gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje;

e vezetékes és radidtelefonok haszndlata;

o kdzérdekili adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba o kételezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendje.

1.5. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelelé ellenérzési nyomvonalak | igen
kialakitasra keriiltek, irdsban régzitettek?
(Bkr. 6. § (3))

1.6. A koltségvetési szerv vezetSje szabalyozta a szabdlytalansagok | igen
kezelésének eljarasrendjét?
[Bkr. 6. § {4)]

1.7. Rendelkezésre allt belsé ellendGrzesi kézikbnyv? igen
[Bkr. 17. §]

1.8. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirdsok | igen
kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak?
[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja]

1.9. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels | igen
teljesitmény-értékelési rendszer?
[Kttv. 130. § és a kdzszolgalati tisztviselSk egyéni teljesitményértékelésrél
sz616 10/2013. (VI 30.) KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) — (12)]

1.10. Biztositott volt, hogy a kéltségvetési szerv mikddésében a szakmai | igen

felkésziiltség, a partatlansdg és elfogulatlansag, az erkélcsi
feddhetetlenség értékei érvényre jussanak, valamint a kézérdek el6térbe
keriiljon az egyéni érdekekkel szemben?

[Bkr. 6. § (5)]

Ajanlott az alabbi kérdések atgondoldsa a kontrollkdrnyezet értékelése sordn:

e A fenti dokumentumok érintettek ditali megismerése és megértése
biztositott voit?

o A srervezeti  célok  telfesitéséhez  sziikséges  erdforrdsok
fhumdnerdforrds, eszkézik, informacio stb.) rendelkezésre dlltak? Ha
nem teljes korlien, akkor milyen intézkedéseket hajtottak végre a
hianyossagok negativ hatdsainak mérseklésére?

o A kdltségvetési szerv céljainak teljesitésére vonatkozoan kialakitasra
keriit indikdtorrendszer? Az indikdtorrendszer tartalmazza oz
eredményesség, a gazdasdgossdg, a hatékonysdg mutatoit?

e Biztositott volt az alkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata?
Megfelelé kompetencidkkal rendelkeztek feladataik elldtdsahoz? Ennek
felmérése megtértént? Amennyiben hidnyossdgok meriiltek fel ezeken
a terlileteken, milyen intézkedések térténtek a probléemak orvosidsara?

Egyéb megjegyzés:




intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének
modjat?
[Bkr. 7. § (2]

2.1. A koOliségvetési szerv vezetSje miikodtetett kockazatkezelési | Igen
rendszert'?
{Bkr. 7. § (1)]

2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazddalkoddasaban | Igen
rejlé kockazatok felmérése, megallapitasa?
[Bkr. 7. § {2}]

2.3. Meghatdroztdk az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges | részben

Ajanlott az alabbi kérdések dtgondoldsa a kockdzatkezelési rendszer értékelése
sordn: '

e A szervezet egészére vonatkozéan, a szervezeti célokat figyelembe véve
kialakitdsra keriilt dtfogo kockdzatkezelési stratégia (Gndliéan, vagy
egyéb dokumentum részeként)?

e A kockdzatkezelési rendszer egyes elemeinek (kockdzati tényezék
meghatdrozdsa; kockdzati események és ozok bekdvetkezési
valdszinliségének és a hatdsok meghatdrozasa, elemzése; kockazati
tdréshatdr meghatdrozdsa; kockdzatok rangsoroldsa; kockdzatkezelési
mdadszerek; nyomon kdvetés, fellilvizsgdlat) kialakitdsa, szabdlyozésa
és midkédése biztositott volt?

* Milyen dokumentumok késziiftek a kockazatkezelési folyamat sordan?

e  Megtértént a kockdzatkezelési folyamatokért felelds
személyek/csoportok kijelolése, tamogatdsa?

e Meghatdroztak a kockézati tényezGket?

o Meghatdroztak és elemezték a kockdzati eseményeket, azok
valdsziniiségeit, valamint a kockdzati események bekdvetkeztekor o
kéltségvetési szervre gyakorolt hatdsokat?

o Felmériék a korrupciés kockézatokat’?

e Nyilvantartottak o kockdzati tényezdket, valamint a kockdzatokra
vonatkozé informaciokat?

o  Meghatdroztik a kditségvetési szerv kockdzati tir6képességét
(,kockdzati étvdgy’”)?

Rangsoroltak a kockdzatokat?
Felmérték az egyes kockazatkezelési mddszerek alkalmazdsanak
lehetbségeit (megsziintetés, atharitas, kezelés, elfogadas)?

‘e Meghatéroztdk a maradvinykockdzatokat?

! kockdzatkezelési rendszer: olyan irdnyitasi eszkozok és modszerek Bsszessége, melynek elemei a szervezeti

célok elérését veszélyeztetd tényezdk (kockazatok) azonositasa, elemzése, csoportositisa, nyomon kdvetése,

valamint sziikség esetén a kockdzati kitettség meérséklese (Bkr, 2. § m))

* Korrupcids kockdzat: jogtalan el6ny nyljtdsanak vagy megszerzésének lehetdsége (50/2013, {it. 25.) Korm.

rendelet 2. § d) pont).

* Kockdzati étvégy: azon kockazatok nagysaga és tipusa, amelyet egy szervezet kész elfogadni vagy toleraini.




e Meghatdaroztak a kockdzati események bekdvetkeztekor alkalmazando
elidrdasokat, azok feleléseit, o vonatkozo hatdriddket?

s Biztositott volt a kockdzati tényezdk, kockdzati események nyomon
kévetése?

e Ho a kockdzatkezelési rendszerrel kapcsolatban hidnyossdagokat tdrtak
fel (belsd, kiilsé ellendrzés, vagy egyéb vizsgdlat révén), megtették a
szlikséges intézkedéseket a probléma megsziintetése érdekében?

Egyeb megjegyzés:

o

részhen

szabdlyzataiban a felel6sségi kérok meghatarozasaval legalabb az alabbiak
szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

3.1. A kontrolitevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott
volt a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés?
[Bkr. 8. § {2}]

3.2. Biztositott volt a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezetdi | részben
ellenérzés a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése
vonatkozasaban {ideértve a kéltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is)?

[Bkr. 8. § {2) a)]

3.3. Biztositott wvolt a pénziigyi kihatdst dontések célszeriségi, | /gen
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempont
megalapozottsaga?

[Bkr. 8. § (2) b)]

3.4. Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elGzetes és | /gen
utdlagos pénzigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi
szempontbdl térténd jovdhagyasa, illetve ellenjegyzése?

[Bkr. 8. § (2) c}]

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos | fgen
jogszabalyoknak megfelel§ kdnyvvezetés és beszamolas) kontrollja?
[Bkr. 8. § (2) d)]

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban | /gen
felsorolt tevékenységek feladatkori elkGlénitése?

[Bkr. 8. & (3)]
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd | Részben

Ajanlott az aldbbi kérdések atgondoldsa a kontrolltevékenységek értékelése
sordn:

e  Megdllapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a

kulcskontrollok, illetve egyéb kontrollok kialakitdsa és mikédtetése




térténik?

*» A szervezet minden tevékenységére kialakitdsra és irdsban régzitésre
keriiltek a sziikséges kontrolleljardsok?

e [zek  biztositottdk a kockdzatelemzés sordn  meghatdrozott
maradvanykockdzatok kockdzati tiiréshatdr ald csékkentését?

e A kontrolltevékenységek kiolakitdsa sordn figyelembe vették a belsé
kontroll standardokat? ,

e A kontrolitevékenység lefolytatdsdra vonatkozé kontrolldokumentdcic
tartalmazta a sziikséges informdciékat?

o A [kiltségvetési szerv kiilsé felek részére juttatott irdsbeli
dokumentumai, kéltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett
felentései, dllasfoglaidsai, illetve pénzigyi kételezettségvdllaldst és
teljesitést magdban foglalo tevékenységei esetében biztositott volt a
Jnégy szem” elvének (a tevékenység elvégzésének oz azt elvégzotdl
faggetlen masik személy dgltal torténd feliilvizsgdlata) érvényesiilése?

e Biztositott volt az, hogy az egyes folyamatokkal kapcsolatos
engedélyezési, végrehajtdsi, rogzitési, kontroll, ellendrzési, illetve
pénziigyi teljesitési tevékenységek kildn szervezeti egységekhez,
személyekhez delegdltak legyenek?

e Szervezeti, személyi vdltozds esetén biztositott volt a feladatvégzés
folytonossdga, készitettek atadds-atvételi jegyzbkdnyvet?

e A kiglakitott kontroffok miikddését vizsgdltdak eredményességi,
gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és szabdlyszerliségi szempontbol? A
vizsgdlatok tapasztalatait hasznositottak?

Egyéb megjegyzés:

A koltségvetési szerv vezetGje kialakitott és mikodtetett olyan
rendszereket, amelyek biztositottak a megfelelé informacidk megfelel
id6ben vald eljutdsat az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
személyhez?

[Bkr. 9. §]

Részben

4.2.

A koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-ben meghatédrozott, a
kozérdek(i adatokra vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségének?
[Info tv. 27. § (1), 32-34. §)

Igen

4.3.

A kbltsegvetési szerv vezetije eleget tett az allami és dnkormanyzati
szervek elektronikus informéacidbiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényben
meghatarozott kotelezettségeknek (amennyiben a kdltségvetési szerv a
jogszabaly hatalya ala tartozott)?

igen

4.4,

A kéltségvetési szerv vezetSje eleget tett az iratkezelésre vonatkozd
jogszabalyi kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az
el6irdasoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrol, a kozlevéltdrakrol és a

igen




magadnlevéltari anyag védelmérdl, valamint a kézfeladatot elldto szervek
iratkezelésének dGltalanos kdvetelményeirdl szolo 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendelet alapjan]

Ajdnlott az aldbbi kérdések dtgondoldsa az informdcié és kommunikdcio
ériékelése soran:

o Kialakitotték és irdsban rogzitették a szervezeten belili, illetve a kiilsé
partnerekkel folytatott horizontalis és vertikdlis kommunikdcidra
vonatkozo szabdlyokat?

e Rendelkezésre dlit olyan szabdlyzat, amely biztositotta, hogy a kézdlt
informdcio elégséges, pontos, megbizhato, teljes, relevdns, idében
rendelkezésre allé, jovahagyott, érvényes, kizardlag jogosultak szémdra
megismerhetd, elSirdsoknak megfelelG és kbzérthetd legyen?

e Kialakitotték és irdsban régzitették a jelentéstételre vonatkozo
szabdlyokat?

e - Kialakitottdk és irgsban rogzitették a bizalmas informdcidk kezelésére
vonatkozo belsd szabdlyzatot?

s A mindennapi gyakorlatban megvaldsult a fenti szabdlyzatoknak
megfeleld informdciddramiags?

e Amennyiben probléma jelentkezett, biztositott volt a szervezeti
infokommunikdcids rendszer tapasztalatok alapjdn torténd fejlesztése?

o Kialakitottak vezetdi informdciés rendszert? A vezetSi informdcios
rendszerben biztositott volt minden olyan informacié fellelhetdsége,
amely sziikséges a vezetéi dontések meghozataldhoz (pl. gozdasdgi,
pénziigyi események, jelentések, mikodési statisztikdk stb.)?

o Kialakitottak a szabdlytalanségi gyanu bejelentésére vonatkozo
eljdrasrendet? Biztositott a szabdlytalansdgi gyani kivizsgdldsa?

e Biztositott volt a bejelentb-védelem?

Egyéb megjegyzés:

51. A  koltségvetési szerv  vezetje  kialakitotta a  szervezet

tevékenységektdl fliggetlen belsé ellendrzés kialakitdsardl és megfelel§

igen

tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd
rendszert {a tovdbbiakban: monitoring rendszer)?
[Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalésulé folyamatos | részben
nyomon kdvetést?
[Bkr. 10. §]

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsulé eseti | részben
nyomon kovetést?
[Bkr. 10. §]

54.. A koltségvetési szerv vezetSje gondoskodott az operativ | igen

* Bévebben lasd: http://www.kormany.hu/download/6/c2/60000/Monitoring%20%C3%BAtmutat%C3%B3.pdf




miikédtetésérsl?
fAht. 70. § (1); Bkr. 15. § (1)]

5.5.  Akoltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsG ellendrzés szervezeti | Igen
és funkcionalis fliggetlenségét?
[Bkr. 18 - 19. §]

5.6. A koltségvetési szerv vezetSje biztositotta a belsé ellenbrzés | Igen

miikodéséhez szitkséges forrasokat’? -
{Bkr. 15. § (1)}

Ajanlott az alabbi kérdések dtgondoldsa a monitoring értékelése soran:

e Kidolgoztak azokat az elveket, amelyek alapjan a monitoring eszkéz6k
kialakitasra keriiltek? Meghatdroztak azokat a célokat, amelyeket a
monitoring eszkizék alkalmazdsaval el akartak érni?

o Milyen folyamatba épitett monitoring eszkdzdket, eljdrdsokat
alkalmaztak®?

o Milyen egyedi értékelés formdjgban megvalosuldo monitoring
eszkézéket alkalmaztak’?

e Fzek az eszkbzék elégségesek és megfelelek voltak ahhoz, hogy a
vezetés az elvart mennyiségi és mindségli ddntéstamogato
informdciokhoz jusson?

e Kivizsgdltak a monitoring eljardsok sordn észlelt problémdk okait?
Megtették a sziikséges intézkedéseket a monitoring eljérdsok sordn
észlelt problémdk megsziintetése érdekében (ideértve a belsd, illetve
kiilsd ellendrzések sordn feltdrt problémdak megsziintetését is)?

e A kéltségvetési szerv vezetdje gondoskodott a kiilsé ellenGrzések
koordindciojarol, wvalamint a Bkr. 14. $§-éban meghatdrozott
nyilvantartds vezetésérdl?

Egyéb megjegyzés:

® Ideértve mindazokat az eréforrasokat, amelyek a belsé ellendrzési tevékenység megfeleld elldtdsdhoz

sziikségesek (emberi erdforrds, eszkbzok, kbltségvetés, informacid stb.).
® A folyamatba épitett monitoring olyan rutintevékenységek dsszessége, ahol
«  afigyelemmel kisérés és az értékelés az operativ mikédésbe bedgyazott,
gyakran valds idejd, de mindenképpen jellemz&je a hiba bekdveatkezte és az észlalés
kdzitt eltelt rovid idé, .
a monitoringot végzd személy maga is részt vesz az adott munkafolyamatban, vagy
valamilyen felelGssége all fenn azzal kapcsolathan,
- a munkafolyamatért felelds vezetd kapja az informaciét (elsédlegesen).
7 Az egyedi értékelések formajaban megvaldsuld monitoring
az operativ miikddést végz8 személyeken kiviili fél altal valdsul meg,
ltaldban — de nem feltétleniil — periodikusan ismétlGdé (havi/negyedéves/éves), vagy
iitemezett,
az ériékeld szervezetileg is elklildniil az operativ m{kodéstél,
az értékelés eredményének végsd cimzettje a kdltségvetési szerv vezetdje.




. Egerviri Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZAM:

CpRkezeTT PR EARD 11
i

s I i AR P T S :
L At i e e A B BT

EVES ELLENORZESI JELENTES

2013.

P.H.

STUMEEA PONT BT
8900 Zalargersueg, B
Addszdam: 218201
Bsz.: 75500117-11022793
Készitette: ~ roMapjlif2e2o4-4147 Jovahagyta:
Belsd ellendrzési vezetd Koltségvetési szerv vezetdje
Zalaegerszeg, 2014, janudr 31. 2014. februar




A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szold 370/2013. (X11.31)
Korm rendelet (tovabbiakban: Ber ) 49. § (1) bekezdése értelmében a belsd cllenrési vezetd felelds
az eves ellendrzési jelentés elkészitésért, amelyet jovahagyasra megkild a koltségvetési szerv
vezetd)ének.

A Ber. 48. § alapjan a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Gtmutato figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint:

c) az intézkedési tervek megvalositasa.

A fenticknek megfeleloen elkészitett éves ellendrzési jelentés a kovetkezOkben leirtak alapjan
késaziilt el.

a) A Dbelsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatisa nértékelés alapjan



aa)

s

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belsé ellendrzés a 2013, évi feladatokat az elfogadoit és jovahagyott 2013. évi Belsd
ellen6rzési terv, valamint a vonatkozé Megbizési szerz6dés el6irasai alapjan végezte el.

Az éves ellendrzési terv a belsd ellendr részére feladatul a belsé kontrollok miikodésének
(kontrolltevékenységek kialakitasa) vizsgalatat hatarozta meg.

Az cllendrzés ellenGrzési tervbe torténd beallitasa a koltségvetési szerv gazdasagi
tevékenységét felolelé egyes folyamatok kockazatainak, a belsd szabalyzatainak, valamint a
helyi vezetés elvarasinak figyelembevételével tortént.

A 2013, évi ellendrzési terv, a hozza kapesolddo elemzésekkel - a Belso ellendrzési tervet
megalapozo elemzéssel és kapacitas szamitassal, valamint a kockazat elemzéssel - elkésziilt
¢s elfogadasra keriilt.

A kockazat elemzés kiterjedt minden teriiletre, kiemelt kockazati teriileteket nem tart fel, a
gazdasagi folyamatokat kozepes, illetve alacsony kockazatunak mindsitette.

Az ellenGrzési tervben meghatirozott ellendrzés, és a kivalasztott idoszak alapjan - a
mikodési koltségvetést érintGen - vizsgalhatok voltak az allami kiadasok és bevételek, az
egyes jogszabaly-modositasok, a killonboz6é gazdasagi folyamatok.

A felsorolt ellendrzések a tervezett munkaidét lefedték és a meghatdrozott ellenéri nap
felhasznalasat eredményezték.

Tényleges felhasznalas: 15 nap -

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitését és a kilonbozé tipust, elvégzett
ellendrzések szamat az 1. szami melléklet tartalmazza.

Tervtdl vald eltérés, elmaradt ellendrzés, illetve terven feliili ellenérzés a 2013. gazdasagi
évben nem volt.

A koltségvetési szervnél a sajat szervezeti felépitésnek megfeleld Belsé ellenSrzési
kézikonyv kiadasara sor keriilt.

Bels6 ellendrzési feladatok ellatasa a Belsd ellendrzési kézikonyv értelemszerli
alkalmazasaval, az abban szerepl irat- és jelentés mintak alapulvéielével tortént.

Ellenérzési jelentés megallapitdsai jogszabalyi eldirasokon alapultak, javaslatait a
koltségvetési szerv vezetdje a zaradékolas soran elfogadta, végrehajtasukat intézkedési
tervben elGirta. '

A bizonyossagot ado tevékenységet elGsegit6 és akadslyozd tényezék bemutatisa

A koltségvetési szervnél a belsd ellenbrzési feladatokat megbizas alapjan, kiilsd
szakértoként lattam el.

A létszdmhelyzetet 2 2. sz. melléklet mutatja be.

Féallasu, teljes munkaids belsd ellendr foglalkoztatasat a koltségvetési szervi sajatossagok
és a koltségvetési forrasok nem indokoltak.

A Ber. 24. § (2)-(4) bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kovetelményeinek
megfelelek. Szakiranya diploméaval (kozgazda) és mérlegképes konyveldi képestéssel
rendelkezem, gyakorlati idém 16 év.

Az Aht. 70. § (4) bekezdése alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi
azonositém 5112969,

Szakmai képzés vonatkozasban, az év soran tobb olyan eldadason, tovabbképzésen vettem
részt, amelyek munkam végzéséhez szitkségesek voltak.

- Szakmai képzés:

- Mérlegképes konyveldk kotelezd tovabbképzése

- Belsé ellendrok idegen nyelvi képzése: -

- Belsd ellendrok informatikai képzése: -

- Egyéb (pl. kommunikécios, vezetési képzések): -

Belst ellendri feladataimat a koltségvetési szerv vezetéjének kozvetleniil alarendelve
végeztem, a szervezeti hierarchiiban a helyzetem megfelels volt.

A funkcionalis fiiggetlenségemet biztositottak.

Osszeférhetetlenségi esetek a munkam soran nem meriiltek fel.



10.

1.

ac)

b)

ba)

Ellenbrzeseim soran, a szikséges dokumentumokba térténd betekintési joggal minden
esetben rendelkeztem. A munkavégzéshez kapcsolodd jogszabalyok, belsé szabalyzatok
rendelkezésemre alltak.

Belsé ellendrzést akadalyozd tényezok nem voltak.

A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsé ellendrzési
tevékenység vonatkozasaban.

Minden ellendrzésrSl, adott ellendrzésre vonatkozéan, konkrét ellendrzési mappa késziilt,
mely tartalmazta a Belsd ellen6ri kézikonyv iratmintaja alapjan az ellendrzésre vonatkozo
anyagot. '

A konkrét, iktatott ellendrzési mappik 10 éves megdrzési idével a koltségvetési szerv
irattaraban €s a belsé ellendrnél keriiltek elhelyezésre.

Az ellendrzések nyilvantartdsa a hatdlyos eldirasoknak megfelelé formaban kerilt
kialakitasra.

A tandcsadé tevékenység bemutatisa

A bels6 ellenbrzési tevékenység soran érvényesiiltek a belsd ellendrzési tevékenység
mindségét biztositd eljarasok, melyek ramutattak az alkalmazando jogszabalyok és egyéb
el8irdsok betartasara, tovabba a legjobb gyakorlat elfogadasara és alkalmazéséara.

A belsé kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjin az
alabbiak szerint

A belsé kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasagossiginak, hatékonysaginak
és eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé ellendrzés sordn egy javaslat megtételére kerilt sor.

A szervezeti célok elérését szolgald feladatok/folyamatok megvalésitasanak nyomon A
Kittv. 226. § (1) bekezdése és 74. § (1) bekezdésében foglaltak biztositasara a jegyzé a
munkaviszony megsziinése esetére nem szabdlyozta a munkavallalé folyamatban 1évd
feladatai atadasanak rendjét. Belsé szabalyozasban a murkakor atadas-atvételi jegyzokonyv
kotelezd tartalmi elemeiként nem irték el6 az dtadénal 1év6, atadasra keriild iigyek iratainak
és statuszanak listajat, illetve a tajékoztatast a folyamatban 1év6 iigyekrél.

Az ellenbrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot ado cselekmény, mulasztss, hianyossag nem volt.

A belst ellendrzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdasagi teriiletre jellemzé FEUVE rendet,
valamint annak alkalmazasét az eljarasok soran.

A belsd ellendri jelentésekhez kapcsolodd intézkedési tervek megvalositasat, a javaslatok
hasznosuldsat a selejtezési szabalyzat €s a végrehajtasi eljarasok modositasaval biztositottak.

bb) A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A koltségvetési szerv vezetdie altal kialakitott kontrollkérnyezetben részben volt a voltak a

felel6sségi, hataskori vi k és feladatok rogzitve. Meghatarozasra keriiliek az etikai
elvardsok es biztositottak az atlathatd a humanerdforras-kezelést.

A koltségvetési szerv vezetéje altal kiadott szabalyzatok, kialakitott folyamatok _részben
biztositottak a rendelkezésre 4116 forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony
¢s eredményes felhasznéalasat,

A koltségvetési szerv rendelkezett olyan ellendrzési nyomvonallal, amely tartalmazta a
felelosségi és informacios szinteket és kapesolatokat, iranyitési és ellenérzési folyamatokat,
lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

A koltségvetési szerv vezettje szabalyozta a szabalytalansigok kezelésének eljarasrendjét.




A kolisegvetési szerv mitkodésében érvényesiilt a szakmai felkésziltség, a partatlansag és
elfogulatlansag, az erkolesi fedhetetlenség, valamint a kozérdekek elétérbe helyezése.

A koltségvetési szerv kockazatkezelési rendszere megfeleld volt a 2013. évben.
Rendelkeztek kockazatkezelési szabalyzattal, amely a Bkr. eldirasainak megfelelt.

A koltségvetési szerv vezetdje altal kialakitott kontrolltevékenységek biztositottak a
kockazatok  kezelését, hozzdjarultak a  szervezet céljainak  eléréséhez. A
kontrolltevékenységek kozott a kontrolltevékenység részeként eléirtak a folyamatba épitett,
elbzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést és szabalyoztak az Avr. elbirdsai szerint az operativ
gazdalkodasi feladatokat. A  kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan meghatéroztak a folyamatba épitett, elézetes, utolagos és vezetdi ellendrzést
(FEUVE).

A koltségvetési szervnél kialakitott informéciddramlas kovetkeztében a megfeleld
informaciok a megfelelé id6ben eljutottak az illetékesekhez. Az informdciés rendszerek
biztositottdk a hatékonysagot, a megbizhatdsagot €s a pontossagot a kiilsnbozé beszamoldsi
szintek vonatkozasaban.

A koltségvetési szervnél mikddd myomon kévetési rendszer (monitoring) a selejtezési
operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kévetésbol,
valamint a tevékenységekt6l fliggetleniil mikadé belsd ellendrzésbél llt.

Az intézkedési tervek megvaldsitisa

Az intézkedési tervben meghatéarozott feladat végrehajtasa folyamatos, a belsé kontrollok
szabalyszerli biztositasa érdekében megfelelden végrehajtasra keriilt.
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Gosfa Kozség Polgarmestere

8913 Gésfa Dozsa jﬁi;iﬁf%j;rgj{; 92/364-693 Fax: 92/364 693
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Egervar Kozség Polgarmestere
Szijarté Jozsef Ur

SZAME Ly lzoth

Lakhegy Kozség Polgarmestere
Meéhes Maté Ur

Egervar
Var u. 2.

Tisztelt Polgarmester Kollégak!

Az gltalatok irt 219-7/2013. szamui, 2013. november 25. napjan kelt leveletekre hivatkozva
kérem, hogy Gésfa Kozség Onkormanyzata javara — Vasboldogasszony és G8sfa telepiilések
altal egytittesen kért 300.000 Ft 6sszegli éves Egervar Kozos Onkormanyzati Hivatal épiilet
haszndlati dijat, tulajdoni ardnyunkhoz mérten 2013. janudr 1. napjatél kezdddéen megfizetni
sziveskedjetek. '

A hivatkozott levélben feltételként éllitottatok, hogy a 2012, december hénapra esedékes
Kérjegyzoség dolgozodi részére megfizetett illetmény és kozterhek kiegyenlitésre keriiljenek.
Gosfa Kozség Onkorményzata dltal jévahagyott 273.559 Ft 8sszeg 2014. januér 7. napjan
elutalasra keriilt.

Kérjiik a fentiek alapjan az utaldst mielSbb teljesiteni szfveskedjetek.

Gésfa, 2014, marcius 24,

Kiaszionettel és Udvozlette):




JELENLETI IV

C{atdr, Egervdr, Lakhegy,
Kozségek Onkormdnyzati Képviselitestiiletei

2014. év aprilis ho 28. napjdan
tartott egyiittes iilésen megjelentekrol

CSATAR:

1./ Matyas Laszlo polgarmester

2./ Bang6 Janos Onk képviseld

3./ Boros Istvan e By TR LTI TIPPPPPPPPP
4./ Gellén-Szab6 Edina ” e RS w’ﬁy“”gj:"* ............
5./ Kranicz Robert - " e T
EGERVAR:

1./ Szijartd Jozsef polgarmester

2./ Déri Laszld Onk képviseld
3./ Fiicsok Imre -

4./ Gyerké Gébor .

5./ Németh Attila »

6./ Matyas Istvan "

7./ Szermjagin Marianna v

LAKHEGY :

1./ Méhes Maté _ polgarmester

2./ Bognar Istvan ' onk képviseld -

3./ Buday Jozsef .

4./ Takacs Karoly "

5./ Ujvari Katalin v

Dr.Urmésiné Kémives Eleondra jegyz6

g o AR L ety 3 B




MEGHIVOTTAK:

Csatdr, 2014. év dprilis hé 28. nap

~Mityds Liszlo Szijrtd Jozsef -
Polgdrmester . Polgdrmester




Csatdr, Egervir, Lakhegy
Kozségek Polgdarmestereitol

MEGHIVO

............................................... Onkormanyzati Képviselo

----------------------------------------------

Csatar, Egervar, Lakhegy Kozségek Onkorméanyzati Képvisel6testitletei

2014, 4prilis 28.-4n_(hétfé) 18.00 jrakor

- egylittes ilést tartanak, melyre tisztelettel meghivjuk.

Az iilés helye: Kultirhaz Csatar

NAPIRENDEK:

1./ Beszdmol6 a K6z0s Hivatal 2013. évi gazdalkodasarol, pénzmaradvanydnak jovihagyasa
Eldadé: Dr. Urmosiné Koémives Eleonora jegyzo

2./ Egyebek
Eléadé: polgarmesterek, képviseldk, jegyzd

Egerviar, 2014, aprilis 22.
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