CSATAR, EGERVAR, LAKHEGY

KOZSEGEK ONKORMANYZATI KEPVISELOTESTULETEI

JEGYZOKONYV

o CSATAR, EGERVAR, LAKHEGY,
KOZSEGEK ONKORMANYZATI KEPVISELOTESTULETEL

2015. szeptember 10.-én tartott
NYILVANOS EGYUTTES ULESEROL

Hatarozatok:

Csatir Kézség Onkorméinyzata:

Sorszama Kodja
63/2015.(1X.10.) C2
64/2015.(1X.10.) Z1
65/2015.(1X.10.) F4
66/2015.(1X.10.) F2
67/2015.(1X.10.) Z1
68/2015.(1X.10.) Z1

Egervir Kozség Onkorminyzata:

Sorszdma Kddja
64/2015.(1X.10.) C2
65/2015.(IX.10.) Z1
66/2015.(IX.10.) F4
67/2015.(IX.10.) F2
68/2015(IX.10.) Z1
69/2015.(IX.10.) Z1

Lakhegy Kozség Onkormanyzata:

Sorszama Kadja
74/2015(1X.10.) C2
75/2015.(IX.10.) Z1
76/2015.(1X.10.) F4
77/2015.(1X.10.) " F2
78/2015.(1X.10.) Z1

79/2015.(1X.10.) Z1




2
Jegyzokdonyy

Csatir, Egervar, Lakhegy kizségek Onkormsnyzati képviselétestiileteinek
2015. szeptember 10. napjin 19.00 érakor tartott egyiittes iilésérdl

Ulés helye: Kultirhaz, Csatar

Jelen voltak:

Csatar kizség Onkorminyzati Képviseldtestiilete részérgl:

Matyas Laszlo polgérmester

Bango Janos alpolgarmester

Boros Istvan Onkormanyzati képviseld
Gellen-Szabé Edina onkormdanyzati képviseld
Kranicz Robert Onkormanyzati képviseld

Egervir kizség Onkormanyzati Képviselotestiilete részérel:

Gyerké6 Gébor polgarmester

Kalman Istvan alpolgarmester

Déri Laszlo onkormanyzati képvisel6
Flicsk Imre Onkormanyzati képviseld
Gango Kéroly Onkormanyzati képviseld
Korbuly Kélmén Onkormanyzati képviseld
Szermjagin Marianna Onkormanyzati képviseld

Lakhegy kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete részérol:

Iliés Tamas polgarmester

Mc¢hes Gabor alpolgarmester

Kondor Anett onkormanyzati képviseld
Réakoéczi Ferenc Snkormanyzati képvisel6

Igazoltan tivol maradt:  Bognir Istvan dnkormanyzati képviseld

Dr. Urmosiné Kémives Eleondra jegyzd

Az iilés jegvzokinyvét készitette: Komaromi Renata titkarsagi, testiileti asszisztens

Az iilésen dllampolgar nem vett részt.

Matyvas Laszlé az iilést levezetd Csatdr kozség polgirmestere bevezetdjében koszontbtte az
egyiittes iilésen megjelenteket.

A jelenléti iv alapjan megallapitotta, hogy az egyiittes iilésen megjelent Csatir, Egervar,
Lakhegy kozségek dnkormanyzati képviselStestiiletei hatarozatképesek.

Az flést megnyitotta és javaslatot' tett a meghivoban szerepld napirendek targyalasara.
Javasolta, hogy a napirendi pontokat egészitsék ki a Zalaegerszegi Hivatasos
Tlzoltdéparancsnoksag beszamoldjaval, melyet elsdként tirgyaljanak a testiiletek.
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Kérte a képviselSket, hogy amennyiben mds napirendre vonatkozé javaslatuk van, azt tegyék
meg.

Egyéb javaslat nem hangzott el,

- Csatar Kozség Onkormanyzat képviselo-testillete egyhangtian 5 igen szavazattal,

- Egervar Kdzség Onkormanyzat képviseld-testitlete egyhanguan 7 1 gen szavazattal,
- Lakhegy Kozség Onkorményzat képviseld-testillete egyhangilian 4 igen szavazattal
a képviseld-testiiletek az alabbi napirendi pontokat fogadtik el:

NAPIRENDEK:

1./ Beszamoldé a Zalaegerszegi Hivatisos Tizoltoparancsnoksag 2014. évi tiizvédelmi
tevékenységérdl
El6adé: Horvath Szabolces tii. émagy, Kocsis Komél tli. szézados

2./ Az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositasa
Eléadé: Dr. Urmésiné Kdmives Eleondra jegyz6

3./ Beszamol6 az Egervari Kozos Onkormanyzatl Hivatal 2015. 1. félévi gazdalkodasarol
Elbadé: Dr. Urmésiné Kémives Eleondra jegyz6

4./ K6zds Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kiltségvetésének médositésa
El6ado: Dr. Urmdésiné Kémives Eleonora jegyzo

5./ Tajékoztaté a Szocidlis és Gyermekjolcti szolgaltatasokat érintd valtozasokrol
El6add: Dr. Urmosiné Kémives Eleonora jegyzd

6./ Egyebek
Eléaddk: polgarmesterek, 6nk. képviseldk, jegyz6

Napirendek targvaldsa:

1./ Beszamoloé a Zalaegerszegi Hivatdsos Tiizoltéparancsnoksag 2014. évi tizvédelmi
tevékenységérol
Eléadé: Horvath Szabolcs tit. Grnagy, Kocsis Kornél tii. szidzados

Maityas Laszlé polgarmester felkérte a tlizoltoparancsnoksag képvisel6it, hogy tartsak meg
beszamoldjuk a 2014. évi tevékenységiket illetden.

Horviath Szabolcs tii. 6magy koszontitte a képviseldket, majd eldadta, hogy azzal a céllal
jottek el a mai iilésre, hogy az clektronikusan kikildott beszamoloval kapcsolatba péar
gondolatot elmondjanak.

A beszamolé a tlizoltdsag 4llomanyival kezdédik. Az alloményhoz 4 f6 hivatali
munkarendben foglalkoztatott tiszt és 88 f& valtisos munkarendben dolgozé tizolté tartozik.
A 88 fo 24/48 o6ras munkarendbe dolgozik, ezért harom szolgilati csoport van. Az
allomanynak, hogy megfelelden tudjanak beavatkozni, oktatdsokat szerveziink. Jogszabaly
alapjan tovabbképzési tervet kell késziteni, ami mind az elméleti mind a gyakorlati részre
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kiterjed. Prébaljuk a megfeleld tudasukat elémi és szinten tartani. Ahhoz, hogy ez a tudas
megmaradjon kiilénb6z6 gyakorlatokat szerveziink.

A zalaegerszegi tlizoltdsagnak elég nagy a terlilete, jelenleg 86 telepiilés tartozik hozzank. Ez
azt jelenti, hogy ezeken a telepiiléseken mi ériink ki eldszdr, mi vagyunk az elsodleges
beavatkozok. Munkankat kiilonb6z6 tervek segitik, van a muveletiranyitasi terv, ez szolgal
arra, hogy meghatarozza szdmunkra a km és az id6 fiiggvényét, hogy tlizeset soran egy adott
telepiilésre melyik tiizoltdsagrol kell az erdket oda rendelni. Tuzoltasi, miszaki mentési
terveket kell késziteni, mely 72 létesitménynél van. Elég sok gépjarmiivel rendelkeziink,
mivel miiszaki mentési bazis vagyunk. Az allomany rendelkezik minden olyan eszkozzel, ami
a szakszer(l beavatkozashoz sziitkséges.

Munkénk sordn prébaljuk a neveld célzath feladatainkat is elvégezni, ezért tdbb 6vodéba,
iskoldba jartunk mdr, valamint varjuk Oket is, hogy eljénnek a tizoltosdgra, ahol bemutatjuk a
laktanyat és egyéb oktatasokat tartunk a gyerekek szaméra. A kozdsségi szolgalatos diakokat
is fogadjuk, t6bb iskolaval van egyiittmiikodési szerz6désiink.

Majd megkérte a képviseldket, hogy tegyék fel kérdéseiket a beszamoldval kapcsolatban,
valamint kérte annak elfogadasat.

Ilés Tamds polgarmester megkérdezte, hogy az 6vodasok latogatasat kivel kell egyeztetni?
Horvith Szabolces tii. 6rnagy a kérdésre vélaszolva elmondta, hogy vele kell egyeztetni errdl.

E-mailben szoktdk megkeresni, hogy mikor és mennyi fével érkeznének latogatdsra azt
kovetben pedig telefonon egyeztetiink.

Egyéb kérdés, vélemény nem hangzott el.

Matyias Laszlé az iilést levezetd polgarmester megkoszonte a tiizoltoparancsnokséag
beszamolodjat, majd javasolta annak elfogadasat az irdsos el6terjesztésben irtak szerint.

Elészdr szavazasra Csatar Kozsog Onkormanyzati Képviselotestiiletét, majd Egervar Kdzseg
Onkormanyzati KépviselStestilletét, végil pedig Lakhegy Kozség Onkormanyzati
Képviselotestiiletét kérte fel.

A szavazis eredményeképpen:

Csatar kozség Onkorményzati Képviseltestillete 5 igen egyhang szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Csatiar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének
63/2015.(1X.10.) szam hatarozata:

Csatar Kozség Onkormanyzati  Képviselotestiilete a
Zalaegerszegi Hivatasos Tihzoltoparancsnoksig 2014. évi
tiizvédelmi tevékenységérol szélo beszamolojat az irdsos
eléterjesztésben irt tartalommal elfogadja.

A képviselotestiilet felkéri a polgirmestert, hogy a
beszamold elfogadasardl a tiizoltéparancsnoksag vezetdjét
tajékoztassa.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester




Egervar kdzség Onkormanyzati Képviselétestiilete 7 igen egyhangl szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Egervar Kozség Onkorményzati Képviseldtestiiletének
64/2015.(IX.10.) szamu hatarozata:

Egervar Koézség Onkormanyzati Képviseldtestilete a
Zalaegerszegi Hivatasos Tizoltéparancsnoksag 2014. évi
tiizvédelmi tevékenységérdl szolé beszamolét az irases
eléterjesztésben irt tartalommal elfogadja.

A képvisclotestiilet felkéri a polgirmestert, hogy a
beszamolo elfogadasirél a tiizoltoparancsnoksig vezetdjét
tajékoztassa.

Hatdridé: azonnal
Felelos: polgarmester

Lakhegy kozség Onkorményzati Képviselotestillete 4 igen egyhangn szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Lakhegy Kizség Onkormanyzati Képviselétestiiletének
74/2015.(1X.10.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkorminyzati Képvisel6testilete a
Zalaegerszegi Hivatisos Tilzoltéparancsnoksag 2014. évi
tiizvédelmi tevékenységérdl sz6l6 besziamolét az irdsos
eléterjesztésben irt tartalommal elfogadja.

A képviselotestiilet felkéri a polgarmestert, hogy a
beszimolé elfogadisardél a tlizoltoparancsnoksig vezetdjét
tajékoztassa.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgdrmester

2./ Az Egerviri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
moédositasa
Eléado: Dr. Urmisiné Kémives Eleonora jegyzé

Matyds Laszlo az lést levezetd polgarmester felkérte a jegyz0 asszonyt az Egerviari Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabéalyzat modositasanak ismertetésére,

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyz0 elbadta, hogy az Egervari Kézos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mddositdsa az tilést megeldzden kikiildésre keriilt.
A szabalyzat moédositasa egységes szerkezetbe lett foglalva és ki vannak emelve azok a
részek, amiket modositani kellene. A modositast elsésorban jogszabalyl valtozasok teszik
sziikségessé. Id6kozben hatalyba lépett az Aallamhéztartds szamviteli rendjérol szolo Uj
jogszabaly is, amely jelentésen érintette a jelenleg hatdlyos SZMSZ rendelkezéseit.
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Javasoljuk kiegésziteni ezen kivill a munkakor atadas-atvételének a rendjével. Valamint a
koltségvetési szervek elnevezésének valtozésai is indokoljak a modositast.

Lényeges még, hogy egyszerlisddott a gazdilkodasrol szol6 beszamolas rendje a testiilet felé,
a kozponti koltségvetés felé viszont bonyolultabba valt. A testiilet felé a jogszabdly egy
beszamolot ir eld, az évi egy zarszdmadast.

Az SZMSZ tartalmazza még a félévi, haromnegyedéi beszamolokra vonatkozé
rendelkezéseket. El kell a testiileteknek donteni, hogy milyen gyakorisaggal torténjen a
beszamolas. Véleményiink szerint a félévi beszamold nagyon fontos. A térvény értelmében
ennek a hatarideje szeptember 15-¢ volt. Most nincs térvényi hatarido, azt a testiilet hatdrozza
meg. Emellett van egy % ¢éves gazdalkodas, melyet az indokolt, hogy minden
dnkormanyzatnak kellett késziteni november 30.-ig a kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési
elgondolasairé] koltségvetés koncepciét. A koncepcié volt az alapja a kévetkezd év
koltségvetésének.

Sziiksége van-¢ a testiiletnek a koncepcidra és a % éves beszamolora, errdl dontenie kellene a
testileteknek.

Illés Tamas polgarmester megkérdezte, hogy mennyire kivitelezhetd az, hogy januirban a
koltségvetés elfogadasa mellett a zarszdmadas is elvégezhetd lenne.

Vincze-Heri Anita pénziigyl Ggyintéz6 elmondta, hogy januar-februdrban még érkeznek
bankkivonatok, valamint a Magyar Allamkincstartél a végleges adatok is elég késén érkeznek
meg. Havonta adunk jelentést. December hénap jelentési hatarideje pedig nem januir 20.-a,
hanem februar 5.-e.

Gyerkoé_Gabor polgarmester véleménye szerint a félévi beszdmoldéra, még ha nem is irjak
eld, sziikség van, mert ebben lehet 14tni, hogy idéaranyosan hogyan teljesiiltek a bevételek, €s
kiadasok.

A képviseldk egyetértettek a fent elhangzottakkal.
Egyéb kérdés, vélemény nem hangzott el.

Matyas Laszlo az ilést levezeté polgarmester javasolta, hogy az Egervari Kozds
Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat hagyjak jova, azzal a
véltoztatissal, hogy a koltségvetési koncepcid és a 3% évi koltségvetési beszamolora
vonatkozo eldirasokat vegyék ki a szabélyzatb6l, majd javaslatat szavazasra bocsatotta.

Elészor szavazasra Csatar Kozség Onkormanyzati Képviscl6testiiletét, majd Egervar Kozség
Onkormanyzati Képviseldtestiletét, végil pedig Lakhegy Koézség Onkormanyzati
Képviselotestilletét kérte fel.

A szavazds eredményeképpen:

Csatér kozség Onkormanyzati KépviselStestillete 5 igen egyhangll szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Csatir Kizség Onkormanyzati Képviselotestiiletének
64/2015.(1X.10.) szimi hatdrozata:

Csatair Kozség Onkorminyzati Képviselotestiilete az
Egervari Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat az irasos elterjesztésben irtak
szerint elfogadja azzal, hogy a kiltségvetési koncepeio és a




7

Ya éves gazdalkodasi beszamolora vonatkozo6
rendelkezéseket hatilyon kiviil helyezi.

A képviselitestiilet felkéri a jegyzot, hogy a szabailyzat
kozzétételérdl gondoskodjon.

Hatdrid6: azonnal
Felelds: jegyzd

Egervar kozség Onkorményzati KépviselStestiilete 7 igen egyhangi szavazattal meghozta
alabbi hatrozatat:
Egervir Kozség Onkorményzati Képviselotestiiletének
65/2015.(IX.10.) szama hatarozata:

Egervir Kozség Onkorminyzati Képviseltestillete az
Egervari Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabilyzatat az firdsos eléterjesztésben irtak
szerint elfogadja azzal, hogy a kiltségvetési koncepcid és a
Ya éves gazdalkodasi beszamoldéra vonatkoz6
rendelkezéseket hatalyon kiviil helyezi.

A képviselitestillet felkéri a jegyzoét, hogy a szabalyzat
kozzétételérdl gondoskodjon.

Hatarido: azonnal
Felelos: jegyzd

Lakhegy kozség Onkormanyzati KépviselOtestiilete 4 igen egyhangil szavazattal meghozta
alabbi hatérozatat:

Lakhegy Kizség (")nkormfmyzati Képviseldtestiiletének
75/2015.(1X.10.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkorminyzati Képviseldtestiilete az
Egerviri Kizos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikidési Szabilyzatit az irasos eléterjesztésben irtak
szerint elfogadja azzal, hogy a kiltségvetési koncepcib és a
Ya éves gazdalkodasi beszamolora vonatkozd
rendelkezéseket hatalyon kiviil helyezi.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyzét, hogy a szabalyzat
kzzétételérdol gondoskodjon. -

Hatdridé: azonnal
Felelds: jegyzé

3./ Beszimolé az Egerviri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. 1. félévi gazdalkodasérol
Eléadé: Dr. Urmisiné Kémives Eleondra jegyzo




Dr. Urmisiné Kémives Eleonora jegyzd eldadta az Egervari Kozoés Onkorméanyzati Hivatal
2015. elsd félévi gazdilkodasival kapcsolatban, hogy az irdsos elOterjesztéshez csatolt
tablazatok tartalmazzak a tervezett eldiranyzatok nagysagat, valamint a teljesités adatait.

A hivatal igyekezett takarékosan gazdalkodni. Megnehezitette a dolgunkat, hogy az
igéretiinket Lakhegynek év elején teljesitettiik. Maradtak el fejlesztési feladatok, valamint
lekeriilt a hivatal épiiletérdl a régi cimer €s még nincs 0j tabla helyette, elmaradt a pénziigyi
irodakba asztalok beszerzése, ahova mindenképp Ujakat szeretnénk vasdrolni. Egy szamitogép
cserét mar végre kellett hajtani annak allapota miatt, valamint tovabbi gép cserére lesz még
szikség.

Ezt kdvetden ismertette az irasos eldterjesztést, majd kérte a beszamolo megvitatasat.

Gyerké Gabor polgarmester elmondta, hogy a napokban felkerliltek a napelemek a Hivatal
épiiletére, Ugyhogy az elbzetes szamitdsok alapjan, tébb mint 400 e Ft megtakaritdst tud
eredményezni a hivatal villamos energia koltségén. Remélhetdleg ez a jovo évtdl jelentkezni
fog,

Iliés Tamas polgarmester eldadta, hogy koszoni Lakhegy nevében a segitséget az ¢v eleji
szlikkds helyzetben és remélhetbleg sikeriil minél eldbb kigazdalkodni és visszafizetni a
tartozast a hivatal részére.

A napirenddel kapcsolatosan egyéb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

Mityas Laszlé az iilést levezetd polgarmester javasolta, hogy a Hivatal 1. félévi beszamolojat
az irasos elbterjesztésben irtak szerint fogadjik el a képvisclStestiiletek, majd javaslatat
szavazdsra bocsatotta.

Eldszr szavazasra Csatdr Kozseg Onkorményzati Képviselotestiiletét, majd Egervar Kozség
Onkorméanyzati Képviselotestiiletét, wvégilil pedig Lakhegy Kozség Onkormanyzati
Képviselotestiiletét kérte fel.

A szavazas eredményeképpen:
Csatar kozség Onkormanyzati Képviselbtestiilete 5 igen egyhangl szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:

Csatir Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének
65/2015. (IX.10.) szama hatarozata:

Csatar Kozség Onkorminyzati Képviselotestillete az
Egerviri Kozis Onkorminyzati Hivatal 2015, I félévi
gazdilkodasirol szolé beszamolojat 16.753 e Ft bevételi és
17.121 e Ft kiadasi foosszeggel — az irdsos eléterjesztésben
foglaitaknak megfeleléen — jovahagyja.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyzot, hogy a hivatal az év
hatralévo részében is gazdilkodjon takarékosan.

Hataridd: folyamatos
Felelds: jegyzé
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Egervar kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete 7 igen egyhangi szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Egervir Kizség Onkorminyzati Képviselétestiiletének
06/2015. (1X.10.) szamu hatarozata:

Egervir Kozség Onkorminyzati Képviselftestiilete az
Egerviri Kizos Onkormdnyzati Hivatal 2015, L félévi
gazdilkodasarol szolo beszamolojat 16.753 e Ft bevételi €s
17.121 e Ft kiadasi foosszeggel — az frdsos eléterjesztésben
foglaltaknak megfelelden — jovahagyja.

A képviselotestiilet felkéri a jegyzit, hogy a hivatal az év
hatralévé részében is gazdalkodjon takarékosan.

Hatarido: folyamatos
Felelos: jegyzo

Lakhegy Kozség Onkorméanyzati Képviselotestillete 4 igen egyhangl szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Lakhegy Kizség Onkorményzati Képviselotestiiletének
76/2015. (1X.10.) szama hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkorm:inyzati KépviselGtestiilete az
Egervari Kozos Onkerminyzati Hivatal 2015. 1 félévi
gazdalkodasardl sz6lé beszamolojat 16.753 ¢ Ft bevételi és
17.121 e Ft kiadaisi foosszeggel — az irasos cléterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen — jovahagyja.

A képviselitestiilet felkéri a jegyzdt, hogy a hivatal az év
hatralévd részében is gazdilkodjon takarékosan.

Hat:iridé: folyamatos

Felelds: jegyzo

4./ Az Egervari Kizos Onkormanyzati Hivatal 2015, évi koltségvetésének modositdsa
Eléado: Dr. Urmisiné Kémives Eleondra jegyzo

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 eléadta, az Egervari K6zos Onkorményzati Hivatal
2015. évi koliségvetésének modositasardl sz6l6é anyag kikiildésre keriilt, melyet bizonyara
attanulmanyoztak a képvisel6testiiletek. Ezt kovetOen ismertette a kdltségvetés modositasanak
indokait.

A koltségvetést nem nagy Gsszeggel kell modositani, ami a legmagasabb Gsszeget képviseli az
az el6z6 évi becsiilt pénzmaradvany. A dologi ¢s egyéb folyd kiaddsokba tettlik bele a tobblet
egy részét, illetGleg a személyi juttatisokra betegszabadsag cimén 97 ¢ Ft-ot tervzetiink,
valamint beterveztiik azt amit atadtunk a Lakhegyi onkorméanyzat részére.

Kérte a képviseld-testiileteket, hogy mondjak el véleményiiket, tegyék fel kérdéseiket.
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Kérdés, vélemény nem hangzott el, Matyds Liszlé az iilést levezetd polgarmester javasolta
hogy, az Egervari Kézos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének modositdsarol
sz610 eloterjesztést a képviseldtestiiletek valtozatlan tartalommal hagyjak jova.

Szavazasra kérte fel eldszor Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselbtestiiletét.
A szavazas eredményeképpen:

Csatar Kozség Onkormanyzati Képviseldtestillete 5 igen egyhangl szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:

Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselétestiiletének
66/2015. (IX.10.) szimi hatdrozata:

Csatir Kozség Onkorményzati Képviselotestiilete az
Egervari Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2015, évi
kiltségvetésének médositisit — az irdsos eldterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen — 38.080 e Ft bevételi és kiadasi
foisszeggel jovahagyja.

A képviselotestiilet felkéri a polgirmestert, hogy az
intézmény finanszirozasakor a fentickre legyen figyelemmel,

Hataridé: folyamatos
Felelds: jegyzo
Egervar kozség Onkorményzati Képviseltestiilete 7 igen egyhangi szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:

Egervir Kozség Onkorménvzati Képviseldtestiiletének
67/2015. (1X.10.) szamua hatirozata:

Egerviar Kizség Onkormanyzati Képviselotestiilete az
Egervari Kozés Onkorményzati Hivatal 2015, évi
kiltségvetésének modositdsat — az irdsos eléterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen — 38.080 ¢ Ft bevételi és kiadasi
fossszeggel jovahagyjak.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyzét, hogy a hivatal
modositott koltségvetését a gesztor Egervir kizség
dnkormanyzatanak koltségvetésén vezesse at.

Hatdiridé: folyamatos
Felelds: jegyzd
Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete 4 igen egyhangh szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:

Lakhegy Kizség Onkormanyzati Képviseldtestiiletének
7712015, (1X.10.) szimn hatiarozata:
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Lakhegy Kozség Onkormdinyzati Képviselétestiilete az
Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015, évi
kiltségvetésének modositasat — az irdsos eloterjesztésben
foglaltaknak megfelelen — 38.080 e Ft bevételi és kiadasi
foosszeggel jovahagyjak.

A képviselotestiilet felkéri a polgarmestert, hogy az
intézmény finanszirozasakor a fentiekre legyen figyelemmel.

Hatairidd: folyamatos

Felelds: jegyzd

5./ Tajékoztaté a Szociglis és Gyermekjéléti szolgaltatasokat érinté valtozasokrol
Eléadé: Dr. Urmésiné Koémives Eleonéra jegyzo

Dr. Urmésiné Komives Eleonéra jegyzé tajékoztatta a képviselbket a Szocialis és
Gyermekjoléti szolgaltatasokat érintd valtozasokrél. Elmondta, hogy még csak a szocidlis
torvény és a gyermekvédelmi térvény modositasarol rendelkezé jogszabaly latott napvilagot,
még nincsenek végrehajtasi jogszabalyok. Jelentds valtozas, hogy ma mér nem csak az 5000
lélekszam feletti telepiiéseknek kell biztositani a csaladsegitést, hanem minden
onkormanyzatnak. Eddig ez nem volt kételezd feladat, de mivel nagyon jol lefinanszirozta az
allam a csaladsegitést, ezért minden Onkormanyzat megszervezte a feladat ellatdsat, mert
jelentds 6sszeget kaptak erre a célra, amibdl tudtak més szocidlis célokra 4tcsoportositani.
Kiilén volt a csaladsegités és kiilon szolgdlat latta el a gyermekjolétet. Ez a két szolgdlat 2016.
januar 1.-t61 eggyé kovacsolodik, csalad segitd és gyermekjoléti szolgalat cimén. Ezt minden
dnkormanyzatnak el kell l4tni, mégpedig minden k&6zO0s hivatalt alkoté székhely
onkormanyzatnak. Ez minden eddig megszokott metodikatodl eltér, mert ez azt jelenti, hogy
Egervamak kell ellatnia ezt a feladatot, a kozos hivatalt alkoto telepiilésekre is. Bizom benne,
hogy egy kollektiv dontés lesz, hogy ezen feladatot miként szeretné ellatni az Snkormanyzat.
Jelenleg 6nkormanyzataink a TAMASZ-al lattatjdk el ezen feladatot. Nagy valésziniiséggel a
tarsulds is el6all majd valamilyen ajanlattal az dnkormanyzatok felé. Azt is tudjuk, hogy a
tarsuldsi torvény értelmében 6 hénappal elébb meg kell hozni azt a ddntést, hogy az
onkormanyzatok kivalnak a tarsulasbél. Az ezzel kapcsolatban felmeriild kérdest feltettitk a
kormanyhivatal részére ahol azt a valaszt kaptuk, hogy varhato egy atmeneti rendelkezés erre
vonatkozoan. Lakhegynek és Csatarnak kotelez6 kilépni a tarsulasbol, mivel naluk megsziinik
ez a feladat ellatds, hiszen Egervar fogja az 6 neviikben is ezt a feladatot ellatni. Viszont az
étkeztetést és a hazi segitségnyjtast tovabbra is TAMASZ fogja ellatni.

A tamogatis Osszege, ami harom telepiilés esetében varhato, 3 000 e Ft, mely egy személy
foglalkoztatasara elegendd, Kotelez6 erre a feladatra egy személyt foglalkoztatni, amely
remélhetbleg elegendd lesz. Viszont ha nem, akkor a killonbozetet finansziroznia kell az
onkormanyzatoknak. Szamitdsokat lehetne végezni arra vonatkozdan, ha esetleg bovitenénk a
feladatok korét és minden feladatot egy szolgalattal latnank el, elegendd lenne-c¢ az 4llami
tamogatas., Nem érdemes tirulast 1étrehozni, mert a tarsulasi forma nagyon bonyolult és nincs
plusz normativa. Mindenképp 4t kell szamolnunk, meg kell vizsgélni a lehetdségeket, de
nagyon kevés az id6, oktoberig dontést kell hoznia a testiiletnek arrél, hogy milyen modon
latja el ezt a feladatot. Ha intézményi forméban latja el, akkor november 30.-ig ezt €l0 kell
késziteni olyan szinten, hogy janudr 1.-el mar miikddési engedélye legyen az intézménynek.
Fontos tudnivald, hogy a kdzds hivatal Osszes teleplilése egy iranyba mozdulhat el.
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Bangé Janos képviselé megkérdezte, hogy ez a folyamat hogy fog elindulni, ha nem lesz
szakirdnyl végzettségli szakember.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyz6 elmondta, hogy ezt a kérdést mi is feltettiik az
lletékeseknek, de tébbek kizott erre a kérdésiinkre sem tudtak valaszt adni.

Gyerké Gdbor polgarmester eladta, hogy ez nagyon friss modositas és olyan kevés
konkrétum van mogotte. A TAMASZ jovd héten tart ilést, hogy milyen javaslata van erre
vonatkozdan valészintileg majd csak elotte tudjuk meg.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyz6 elmondta, hogy mindenképp fogunk szamitasokat
végezni. Nemesak a lakossagszam a 1ényeges, mert nagy telepiiléseknél ugyan mar nagyobb a
kiegészith szorzd viszont ott mar nem egy embert kell foglalkoztatni. Fontos, hogy most is at
lehet csoportositani a szocidlis normativak kozott, vagyis a csaladsegitésre kapott tdmogatas,
elviekben atcsoportosithatd szocidlis étkeztetésre €s a hazi segitségnyujtasra.

Illés Tamas polgarmester elmondta, hogy nem tud részt venni a TAMASZ iilésén egyéb
teenddi miatt. Jelenleg a TAMASZ-t koriilbeliil 2 000 e Ft-al tamogatja a harom kézség.
Véleménye szerint, ha a két feladatot elhoznank a tarsulastol a t6bbi feladat ellatdshoz még
tobb lesz majd az 6nkormanyzatok hozzajarulasa. Ha feltudunk allitani egy olyan allapotot a
TAMASZ nélkiil, hogy a harom kdzségnek 2 000 e Ft-ot kell hozza tenni a feladat elldtashoz,
az is jobb lenne, mint jelenleg a TAMASZ-nal. Esetleg mi is lehetnénk az a harmas telepiilés,
akik mds k6z6s hivatalhoz kapcsolodik. Ne csak mi szamoljunk, hanem érdeklodjiink is.

_ Boros Istvan képvisel6 elmondta, hogy jé elgondolas az, hogy kozds fenntartdsi intézményt
kell 1étrehozni, azt konnyebb fejleszteni.

Rovid megbeszélést kdvetben egyéb kérdés, vélemény nem hangzott el. A képviselok

tudomasul vették az elhangzottakat.

6./ Egyebek
Eléaddék: polgarmesterek, képviselék, jegyzo

¢ ASP program bevezetése

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyz0 eloadta az ASP program bevezetése kapcsan, hogy
amikor a tajékoztatd kikiildésre kertilt a képviselok részére, akkor még nem tudtuk, hogy lesz
egy valtozas a hivatali allomanyon beliil, ami meg fogja hatirozni a tovabbi munkénkat. Az
ASP rendszerre valo attérés hatalmas munkéval fog jarni, és nem biztos, hogy jO lesz az
id6zités. Szeretnénk a rendszerhez csatlakozni viszont a pénziigyes kollégandnk kiesése,
amugy is problémakat fog okozni, igy lehet, hogy korai az oktéberi idépont. Nem tudjuk,
hogy a Magyar Allamkincstir a program telepitését mikor kezdené, mivel az folyamatosan
torténik, A programrél sz616 prezentaciét a képvisel6k részére kikuldtiik.

Elmondta, hogy ez egy nagy integralt 6nkormanyzati csomag, amit a beliigyminisztérium ¢€s a
nemzeti gazdasigi minisztérium kozos fejlesztésének koszonhetd. Unios tdmogatassal jott
létre az ASP 1.0 projekt, melyhez jelenleg 55 onkormanyzat csatlakozott Eszak-
Magyarorszagrél. Vannak joé €s rossz tapasztalatok. A cel, hogy 2018-ig minden
Oonkormanyzatnal kotelezdvé teszik a rendszer hasznalatat. A program az egész
onkormanyzati munkat atfogja, az anyakdnyvi, a népesség nyilvantartas, miiszaki igazgatas, a
gyamiigyi és szocidlis igazgatdson kiviil. Jelenleg a Magyar Allamkincstar adé rendszerét
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hasznaljuk. A gazdalkodé4si programot viszont nem t6liik vessziik, hanem évek 6ta a Zalaszdm
Kft. OrganP rendszerét hasznaljuk, ami viszont pénzbe keriil, hivonta kézel 60 e Ft-ba. Ezt a
programot is felvaltand az ASP gazdalkodasi rendszere. Az iratkezel€si rendszerlink is az
OrganP-hez csatlakozd Zalaszam Kft. IRKA programja, melyet szintén felvéltana. Valamint
lenne egy 6nkormanyzati portal, egy webes feliilet, aminek az arculatat készen kapnank, de a
feltbltése mar az Onkormanyzatoknak a feladata lenne. 5 GB tarhelyet biztositananak
ingyenesen. Ez egy teljes atalakitdsa lenne a miikddd rendszeriinknek. Lényeges, hogy ez
megteremtené az elektronikus Ugyintézés lehetségét. Elektronikusan lehetne irlapokat,
bevallasokat benyijtani, bizonyos kérelmeket intézni, addigazolasokat elektronikusan
benydjtani, illetve az Gigyintézés folyamatit lehetne nyomon k&vetni, valamint arra is lenne
lehetdség, hogy az addalany az adé egyenleget lekérdezze. Ez egy nagy fejlodés lenne.
Véleménye szerint bele kellene vagni csak nem biztos, hogy most kell ezt végrehajtani.

Majd megkérte a képviseldket, hogy mondjak el véleményeiket. Nem tudni arrél sem, hogy a
jelenlegi adatbazisaink hogy lesznek atkonvertdlva.

Illés Tamds polgarmester elbadta a konvertalassal kapcsolatban, hogy sok iddbe fog telni,
hogy 4t tudjak konvertalni az adatokat, valamint a konvertalasok éltaldban valamilyen hibat
rejtenek.

Dr. Urmésiné Kémives Eleondra jegyzé elmondta, hogy esetlegesen egyenlbre a
gazdalkodési rendszerrel még nem kellene csatlakozni a programhoz, hanem azzal varni
kellene, de az 6sszes tobbi rendszert be kellene vezetni.

Illés Tamas polgirmester elmondta véleményét miszerint, nem a gazdalkodasi rendszer
atalakitisaval kellene kezdeni, hanem inkabb az elektronikus ligyintézéssel.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyz0 kérte a képvisel6ket, hogy nézzék meg az 55
Snkormanyzat honlapjat, ahol tajékozédhatnak és 1athatdk a rendszer egyes elemei.
Valamint javasolta az ASP program bevezetését.

Kérdés, vélemény nem hangzott el, Matyas Laszlé az ulést levezetd polgirmester az
elhangzott javaslatot szavazasra bocsatotta.

Szavazasra kérte fel elészor Csatar Kozség Onkorményzati KépviselStestiiletét.
A szavazas eredményeképpen:

Csatar Kozség Onkorményzati Képviselstestillete 5 igen egyhangi szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Csatar Kozség (")nkorménzzati képviselitestiiletének
67/2015.(1X.10.) szamu hatirozata:

Csatair Kozség  Onkormanyzati  Képviselo-testiilete
hozzajarul az ASP (Application Service Provider ) rendszer
bevezetéséhez.

Felhatalmazza a jegyzét, és a polgarmestert, hogy dintést
hozzanak a tiargyban, hogy a rendszer mely moduljait
vezetik be ¢lsoként.

A képviselotestiilet felkéri a jegyziét, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Hataridd: azonnal
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Felelos: jegyzo

Egervar Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 7 igen egyhangll szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Egervir Kozség Onkormanyzati képviselotestiiletének
68/2015.(IX.10.) szam1 hatdrozata:

Egervir Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete
hozzijarul az ASP (Application Service Provider ) rendszer
bevezetéschez.

Felhatalmazza a jegyzdt, és a polgarmestert, hogy ddntést
hozzanak a tirgybam, hogy a rendszer mely moduljalt
vezetik be elséként.

A képviselbtestiilet felkéri a jegyzot, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Hatarido: azonnal
Felelds: jegyzo

Lakhegy K6zség Onkorményzati Képviselbtestiilete 4 igen egyhangii szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:

Lakhegy Kizség Onkormanyzati képviselGtestiiletének
78/2015.(1X.10.) szami hatirozata:

Lakhegy Kbozség Onkorminyzati Képviselo-testiilete
hozzajarul az ASP (Application Service Provider ) rendszer
bevezetéséhez.

Felhatalmazza a jegyzdt, és a polgirmestert, hogy dintést
hozzanak a tirgyban, hogy a rendszer mely moduljait
vezetik be elséként.

A képviselotestiilet felkéri a jegyzot, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Hataridé: azonnal
Felelds: jegyzo

¢ Eszak-Zalai Viz- és Csatornamii Zrt. 15 éves fejlesztési tervének megvitatisa

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 elbadta, hogy a Zalaviz Zrt.-t6] megérkezett a 15
éves fejlesztési terv Csatar, Egervar és Lakhegy vonatkozisdban, mely feltjitasi, potlasi
tervekbél, valamint beruhazasi tervekbdl all. A gordillé fejlesztési terv elkészitését a
vizkOzmil térvény irja €l6. A tervet a Magyar Energetikai és Kozmii- Szabalyozasi Hivatalnak
is meg kell killdeni. Egervar, Lakhegy és Vasboldogasszony esetében a vizmii hirom
Onkormanyzat kézos tulajdonaban van.

Ezt kévetden ismerteti a fejlesztési tervrol szOol6 irasos anyagot.




15
A Zrt. kéri, hogy a testiilet véleményezze a megkildott tervet.

A képviselok a beérkezett anyagot attekintették és rovid megbeszélést kovetden, Matyais
Liszlé az iilést levezetd polgarmester javasolta hogy, az Eszak-Zalai Viz- és Csatornami Zxt.
15 éves fejlesztési tervérdl szolo elbterjesztést a képviselStestiiletek véltozatlan tartalommal
hagyjék jova.

Szavazésra kérte fel eldszor Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletét.
A szavazas eredményeképpen:

Csatar Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangi szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Csatir Kizség Onkorményzati képviselGtestiiletének
68/2015.(1X.10.) szamu hatarozata:

Csatar Kozség Onkorményzati Képvisel6-testillete az
Eszak-Zalai Viz- és Csatornamii Zrt. dltal készitett 15 éves
girdiilé fejlesztési tervben irtakkal - 2016-2030-ig tarto
idoszakra - egyetért, azt az irdsos el6terjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja.

A képviselotestiilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrol
a Zrt.-t értesitse.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgiarmester

Egervar Kozség Onkormanyzati Képviseldtestiilete 7 igen egyhangil szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Egervir Kozség Onkormanyzati képviselbtestiiletének
697/2015.(1X.10.) szamu hatirozata:

Egervar Kiozség Onkorméanyzati Képviselé-testillete az
Eszak-Zalai Viz- és Csatornamii Zrt. dltal készitett 15 éves
gordiilo fejlesztési tervben irtakkal - 2016-2030-ig tartd
iddszakra - egyetért, azt az irisos -eloterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja.

A képviseldtestiilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrdl
a Zrt.-t értesitse, valamint felhatalmazza a jegyzot, hogy a
Magyar Energetikai és Kézmii-szabdlyozisi Hivatal részére
az elfogadott terveket megkiildje.

Hatiridd: azonnal

Felelds: polgarmester, jegyzo

Lakhegy Kozség Onkorményzati Képviseldtestiilete 4 igen egyhangi szavazattal meghozta
alabbi hatdrozatat:
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Lakhegy Kozség Onkormanyzati képviselstestiiletének
79/2015.(1X.10.) szam1 hatirozata:

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete az
Eszak-Zalai Viz- és Csatornamii Zrt. altal készitett 15 éves
gordiilo fejlesztési tervben irtakkal -2016-2030-ig tartd
iddszakra- egyetért, azt az irdsos eldterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja.

A képviselbtestiilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrél
a Zrt.-t értesitse, valamint felhatalmazza a jegyzot, hogy a
Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal részére
az elfogadott terveket megkiildje.

Hataridé: azonnal

Felelds: polgarmester, jegyzo
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Mivel egyéb kérdés, észrevétel nem hangzott el, Matyas Lasz]6 polgarmester megkdszonte az
egylittmiikédést a polgarmestercknek, képviseloknek, jegyzOnek, s az egyiittes Glést 20.00
6rakor bezarta.

fua,..__zz X%

/:Matyds Laszlo
Csatdr kizség palgarmes_ggr "

/:Allés Tamds:/ _
Lakhegy kizség polgdrmestere.
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1. napirendi pont anyaga

ELOTERJESZTES

Csatar, Egervar, Lakhegy Kozségek Onkormanyzati Képviselétestiileteinek
2015. szeptember 10-én tartando egyiittes iilésére

" Targy:  Egervari Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatanak médositasa

__ Tisztelt Képviselo-testiletek!

Elbterjeszto: Gyerk6 Géabor polgarmester

Eloterjesztést készitette:  Dr. Urmosiné Kémives Eleondra jegyzd

A k0z06s hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatat az alapitdé dnkormanyzatok kdzt 1étrejott
megallapodas valamint a Hivatal alapité okirata alapjan készitettik el, melyet a
képviselGtestiiletek 2013. szeptember 12-én tartott egytttes tléstikon hagytak jova.

Az Onkormanyzati miikddés alapdokumentuma tovébbra is a szervezeti ¢s milkddési
szabédlyzat, amelyet az Motv. 53. §-a alapjan a képvisel6-testilet fogaé el Oonkormanyzati
rendelet formajaban.

Ettdl elkOloniil az 6nkormanyzati hivatal, mint 6ndllo koltsegvetes1 szerv szervezeti €s
mikddési szabilyzata, melynek megalkotdsarol az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV,
torvény. (tovabbiakban: Ahzt) 10.§-a rendelkezik. Az 6nkormanyzati hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzatanak konkrét tartalmat az Allamhaztartdsrol sz0l6  térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Avr) 13.§ (1)
‘bekezdése szabilyozza, mely az elmult iddszakban tébb alkalommal médositasra keriilt. Ezen
tilmenden moédosult az Aht-nek, valamint az Avrnek a kéltségvetés tervezésére,
beszamolasra vonatkozd eldirdsai, illetve 2014. januar 1-én hatalyba lépett az allamhaztartas
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szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korméanyrendelet, meiy teljesen Ujraszabalyozta az idokozi
koltségvetési jelentésre, s a mérlegjelentésre vonatkozoé szabélyokat
A jogszabalyokkal valé 6sszhang megteremtése érdekében indokolt az SZMSZ modositasa.

A modositandé részeket, illetve kiegészitéseket a jelenleg hatilyos SZMSZ-be dolt
vastagitott betiivel jeldltiik.

Az SZMSZ ugy rendelkezik, hogy a fliggelékét képezé Ugyrend folyamatos karbantartdsarol
a jegyzonek kell gondoskodnia. Az Ugyrend tételesen tartalmazza tigyintéz6nként lebontva a
hivatal altal ellatand6 feladatokat. A jarasi hivatalok kialakitisa kdvetkeztében tobb hatdskor
atkeriilt a jarasi hivatalokhoz, illetve Uj hatiskérdk jegyzohoz telepitése kdvetkeztében az
ligyrend karbantartisarol mar kordbban gondoskodni kellett.

Az SZMSZ modositasanak részletes indokolasa

2.2. pont modositdsdhoz: Magyarorszag 2014. évi kézponti koltségvetését megalapozd egyes

torvények modositasardl szolé 2013, évi CCIIL tdrvény 89. § (1) bekezdése hatalyon kiviil |

helyezte az Aht. 10. § (3) bekezdését, mely a koltségvetési szervek gazdalkodasi besoroldséra
vonatkozo rendelkezéseket tartalmazta, Ezaltal megszint a ketts besorolds, amely szerint a
koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa szerint dndlléan miikddo, vagy ondlldan mikodod
¢és gazdalkodo koltségvetési szerv lehet.

— 3 7 popl_modosidsahoz. A KermAnyzati funkciokodokra valo atteres miatt kellett az SZMSZ

ezen pontjat modositani, Osszhangban a hivatal t6rzskdnyvi nyilvantartasaban szerepl$
adatokkal.

53pon }nédqsitdsdhoz: Az engedélyezett lé_tszémr 1 fé’)&-\‘/‘el névekedett, melyrél az

dnkormanyzatok a kozés hivatalt 1étrehozo megallapodas modositasaval déntést hoztak.

3.6, pont mddositdsahoz: Az iigyintéz8k helyettesitésének rendjét pontositani javasoljuk.

5.9 pont médositdsdhoz: Az tgyfélfogadasra vonatkozd rendelkezéseket javasoljuk

" Kkiegésziteni, a Csatari, illetve a Lakhegyi ugyfélszolgalati irodak igyfélfogadasinak
rendjével.

5.13. pont _mddositdsdhoz: A jelenleg hatilyos SZMSZ kordbban a munkakér atadas-
atvéteir6l szolo rendelkezéseket nem tartalmazta, belsod ellendri javaslat alapjan javasoljuk
ezen rendelkezésekkel az SZMSZ-t kiegésziteni, mivel erre vonatkozoan egyik szabalyzatunk
sem tartalmaz el6irdsokat.

6.1. pont midositdsdhoz: A 2.2. pont mddositasahoz fiizott indoklasban irtak miatt kell az
SZMSZ 6.1. pontban irt rendelkezéseit médositani.

7.2.3. pont médositdsdhoz: Mivel az Avr-nek az utalvinyozasra vonatkozd része maodosult,
ezért a jogszaballyal valé 6sszhang miatt kell ezen pontot moédositani.

A 8. ponthoz: 2014. szeptember 1-t6] hatdlyos Aht. értelmében az dnkorméanyzatok mar nem
kotelesek koltségvetési koncepcidt késziteni. A koltségvetési koncepciéd készitésének
idészakdban a Kormany gazdasdgpolitikai elgondolasai mar ismertek voltak szamunkra,
melynek figyelembevételével allitottuk Ossze az dnkorményzatt kdltségvetési koncepeiokat. A



2015, év ettdl jelentbsen eltér, hiszen az orszdggyiilés mar 2015. junius 23-i iilésnapjan
elfogadta Magyarorszag 2016. évi kdzponti koltségvetését. A koltségvetési tdrvény adatai
alapjan azonban még nem szamolhatdk ki pontosan az 6nkorméanyzatok &llami tAmogatasai,
erre a MAK a késébbiekben fog adatot szolgaltatni. El kell donteni, hogy annak ellenére,
hogy a tirvény nem teszi kotelezévé, legyen-e az onkormianyzatoknak kéltségvetési
koncepciojuk. Ha tugy dontenek hogy igen, akkor javasoljuk hogy a koncepcio
elfogadasanak hataridejéil december 31. legyen meghatdrozva.

Az SZMSZ-nek a kéliségvetési koncepcidra vonatkozd részét csak annyiban maédositottam,
hogy a koncepcid elkészitésének hataridejét december 31.-re valtoztattam.

Az SZMSZ 8.3. pontja részletesen felsorolta, hogy az onkormanyzat koltségvetésérdl szolo
rendelettervezetet milyen szerkezetben kell elkésziteni. A gyakori jogszabalyi valtozasok
miatt feleslegesnek tartom a jogszabalyban irtak szoOszerinti megismétiését, elegendd a
jogszabalyhelyre utalés.

A modositott Aht. értelmében a  koltségvetési rendelettervezetet februar 15-ig kell a
képviselGtestiletek elé terjeszteni. Ennek megfeleléen az ide vonatkozo részt is mddositani
indokolt.

9.1.pont médositdsdhoz. A 91 és a 9.2, a hlvatal koltségvetési koncepcidjara Vonatkozo
rendelkezéseket tartalmazta. Nem javasoljuk a hivatal vonatkozasdban a koltségvetési
koncepcié elkészitését, eddig is ezt formainak tartottuk.

410 ponthoz 2014 szeptember lutol hatalyos Aht. ertelmeben az onkormanyzatoknak mar

‘hatalyba 1éptetnt:

haromnegyedeves beszamolo kepezte a koncepcm alapjat, a feleves beszamolo pedig, melyet
szeptember 15. napjaig kellett beterjesztenilink, id6ardnyosan mutatta a janius 30-dig eltelt
1d6szak teljesitési adatait.

El kell dénteni, hogy eléirjuk-e a féléves, illetve a haromnegyedéves beszimold készitési
kitelezettséget. En a tervezetbdl a jelenleg hatalyos remdelkezéseket nem vettem ki,

kérek e vonatkozasban is dontést hozni.

Az Aht. értelmében az éves gazdalkodasrol sz6loé beszamold tovabbra is kdtelezd, melyrél
sz016 rendeletet legkésobb a koltségvetési évet kévetd 6tdodik honap utolsd napjaig kell

11. és a 12. pont mddositdsdhoz: Az é&llamhéztartds szamvitelérdl szolo térvény eldirdsai
miatt a tervezetben irtak szerint indokolt az éves koltségvetési beszamolasra, valamint az
id6kozi kbltségvetési jelentésre, és mérlegjelentésre vonatkozd szabélyokat modositani.

18.pont médositdsdhoz: A szamviteli nyilvantartisok vezetésére vonatkozo rendelkezéseket a
szamviteli szabalyzatok tartalmazzak, ezért felesleges az ide vonatkozo rendelkezéseket az
SZMSZ-be megismételni.

21.pont _mddositdsdhoz; személyi valtozasok miatt sziikséges az ide vonatkozd részt
médositani.

A fenticken talmenden az SZMSZ-hez csatoit 1. mellékletet kell a Lakhegyi ﬁgyfélszolgélaﬁ
Iroda miikGdésével kiegészitent.

Egyéb vonatkozasban az SZMSZ-t médositani nem indokolt, a fentiek alapjan javasoljuk az
aldbbi hatarozati javaslatok elfogadasat:



Hatarozati javaslat:

Csatar Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete figyelemmel az allamhaztartdsrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 10.§-aban, valamint az allamhaztartasrél szélé térveny
végrehajtasarol szol6 368/2011.(X11.31) Komméanyrendelet 13.§-aban foglaltakra az Egervari
K6zos Onkormaényzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak moédositasat az irdsos
eloterjesztésben irtak szerintjé vdhagyja.

A képviseltestiilet felkéri a jegyzot, hogy a SZMSZ rendelkezéseire legyen figyelemmel, s
az SZMSZ-ben irtakr6l a Hivatal dolgozéit tajckoztassa.

Hataridé: 2015. szeptember 30. , illetve folyamatos
Felelos: Dr.Urmosiné Komives Eleonodra jegyz6

Hatidrozati javaslat:

Egervar Kozség Onkorméanyzati Képviselétestitlete figyelemmel az dllamhéztartasedl sz616
2011, évi CXCV: térvény 10.§-aban, valamint az allamhéztartdsrél sz0l0 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011.(X1L.31) Kormanyrendelet 13.§-aban foglaltakra az Egervan
Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak mod031tasat az irasos
eloterjesztésben irtak szerintjévahagyja.

A képviselGtestilet felkeri a jegyz6t, hogy a SZMSZ rendelkezesexre legyen figyelemmel, s

i tassa..

Hataridd: 2015. szeptember 30. , illetve folyamatos
Felelos: Dr.Ummdsiné Kémives Eleondra jegyzo

Hatédrozati javaslat:

Lakhegy Kozség Onkorményzati Képviseldtestiilete figyelemmel az allamhéztartasrol szold
2011. évi CXCV torvény 10.§-dban, valamint az A&llamhaztartdsrél szolo térvény

-végrehajtasarol szolo-368/201T.(X11.31) Kormanyrendelet 13.§-aban fogtattakra—az Egervart

K&z6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak moédositasat az irasos
cléterjesztésben 1rtak szerintjovahagyja.

A képviseldtestiilet felkéri a jegyzOt, hogy a SZMSZ rendelkezéseire legyen figyelemmel, s
az SZMSZ-ben irtakrol a Hivatal dolgozbit tajekoztassa.

Hataridé: 2015. szeptember 30. , illetve folyamatos
Felelés: Dr.Urmésiné Komives Eleondra jegyzo

Kérjik a Tisztelt képviseldtestiileteket hogy az elbterjesztést megtargyalni sziveskedjenek.

Egervéar, 2015. augusztus 27.

Dr. Urmdsiné Kémives Eleonora s.k.
Jegyzd




Egervari Kozos Onkormanyzati
Hivatal |

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(Egységes szerkezetben a 2015. szeptember 10-i médositdssal)

Készitette: dr.Urmésiné Kémives Eleondra jegyzo

Egerviri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata

Csatar, Egervar, Lakhegy kozségek Onkormdényzati képviselStestiiletei az allamhaztartasrol
sz010 2011, évi CXCV torvény (tovdbbiakban: Aht) 10.§ (5) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.



torvény 84-86. §-dban, valamint az allamhaztartasrol sz6ld térvény végrehajtasardl szold
368/2011.(X11.31.) Kormény rendelet (tovdbbiakban: Avr) 13. §-Aban meghatirozottak
fipyelembe vételével az Egervéari Kozds Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdban foglaltak
részletezésére az Egervari K6zos Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyjak jova:

Csatar, Egervar, Lakhegy kozségek 6nkormanyzati Képviselétestiiletei Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan Egervari K6zos Onkorményzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt
hoztak létre.

A hivatal megnevezése, cime

1.
1.1. A hivatal megnevezése: Egervéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.2. Cime: 8913 Egervar, Var u.2.
1.3 E-mail cime:- . korjegvzoseg@egervar.hu, kozoshivatal@egervar.hu'
1.4. Alapité okirat kelte: 2012. december 28.
1.5. Az Alapité okirat szima: 4-1/2013.
1.6. Alapitas idépontja: 2013. januar 1.

1.7. Tlletékességi teriilete: Csatar, Egervér, Lakhegy telepllések kozigazgatasi terillete

A hivatal jogalldsa, irdnyitasa, vezetése
2.

2.1.A hivatal Csatar, Egervar, Lakhegy ki_iiségek dnkormanyzati Képviselétestﬁleteinék”W”

~ szerve, melyet az dnkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyz0

feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasira hoztak 1étre,

2.2, A hivatal az dlapt’to’ okiratban meghatdrozott kozfeladat ellitisdra létrehozoft jogi

szeméb).z
2.3. A Hivatal irdnyité szerve Egervar Kozség Onkorméanyzati KépviselStestiilete.

2.4. A hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzd vezetdi jogkdrében:

a) Csatar, Egervar, Lakhegy kozségek polgarmestereinek egyetértésével nevezi ki, menti fel
bérezi, és jutalmazza a hivatal dolgozdit, gyakorolja a munkdaltatéi jogokat a hivatal
alkalmazottai tekintetében;

b) Gondoskodik a hivatal munkdjinak megszervezésérdl, melynek soran utasithatja a hivatal
dolgozéit;

¢) Koordindlja és cllendrzi a hivatalban folyé munkat. Meghatdrozza a feladatok
végrehajtasanak idejét, modjat, {itemét;

d) Gondoskodik a tovabbképzési terv elkészitéseérol,
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¢) Intézi a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iigyeket, biztositja a
kéztisztvisel6knek a jogszabalyban meghatarozott tovabbképzésben vald részvételét az éves
tovabbképzési tervvel dsszhangban,

) Biztositja a személyes adatok védelmét;

g) Ellatja a koztisztviselok munkateljesitményének értékelésével kapcsolatos feladatokat,
meghatdrozza a teljesitménykoveteiményeket, majd értckeli a koztisztviselok teljesitményét;
h) Legaldbb négyeévente, s minden magasabb besorolasi fokozatba sorolas elétt mindsiti a
koztisztviselot;

i) Ellatja a koztisztvisel6ok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat,

j) Sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet tart a hivatal
személyi alloménya részére. A munkaértekezletre a polgarmestereket is meg kell hivni.

k) Evente egy alkalommal beszamol a képviselétestiileteknek a hivatal munka_] arol;

1} Képviseli a Hivatalt.

2.5, A jegyz6t tavolléte esetén a szocidlis, és gyamliigyi ligyintéz6 helyettesiti, aki koteles
intézkedéseirdl a jegyzoOt akadalyoztatasa megsziinését kovetden haladéktalanul tajékoztatni.
A helyettest ugyanazon jogok illetik meg, illetve kotelezettségek terhelik, mmt a jegyzot.
Helyettesités soran teljeskorii kiadmanyozasi jogkort gyakorol. -

A jegyzd és a szocidlis és gyamiigyl Ugyintézd egyidejil tartds akadalyoztatasa esetére —
legfeljebb hat hénap idGtartamra - a jegyzOi feladatokat a polgarmesterek 4ltal kdzdsen
kijelolt képesitési eldirasoknak megfeleld végzettséggel rendelkezd koztisztviseld 1atja el.

A hivatal alaptevékenysege
3.

31A Hi;éﬁﬂ_ az Alapito okiratban, valamint jelen Szervezeti és mikodési szabélyzatban
meghatarozott, tarsadalmi kozés sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapuld

allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol; Teladatvégzési és ellatasi
kotelezettseggel vegzi.

3.2.°A Hivatal alaptevékenysége: 841105 Helyi énkormdnyzatok ds tirsuldsok igazgatdsi

~ tevékenysége

A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa:

| Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi
011130 | tevékenysége

~ az onkormdnyzatok képviselotestiileteinek, bizottsigainak mifkodésével osszefiiggd
feladatok, valamint az énkormdnyzati hivatalok és tdrsuldsok igazgatdsi szervei
dltaldnos igazgatdsi feladatainak elldtdsa,

011220 | Add-, vam- és jivedéki igazgatds

- az adok, vamok, jovedéki adok kiszabdsdval, ellenorzésével, beszedésével,
behajtdasdval dsszefiiggd feladatok elldtdsa kozponti kormdnyzati és énkormdnyzati
szinten,

013210 | Atfogd tervezési és statisztikai szolgdltatdsok
- az dtfogo gazdasdgi és tarsadalmi tervezéssel, a statisztikai szolgdlat irdnyitisdaval és
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mitkddtetésével dsszefiiggd feladatok elldtdsa kizponti kormdnyzati és onkormdnyzati
szinten.

Orszdaggyiilési, nkormdnyzati és eurdpai parlamenti képviselovdlasztdsokhoz

016010 | kapcsolodo tevékenységek

- az orszdggyiilési, nkormdnyzati és eurdpai parlamenti képviselovilasztisokkal
dsszefliggd feladatok elldatdsa.

016020 | Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

-~ az orszdgos és helyi népszavazdssal dsszefiiggd feladatok elldtdsa.

3.3. A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

3.4. A feladatok forrasit a Hivatal koltségvetése tartalmazza, melyet az alapitod
onkormdanyzatok cgylittes testiileti lilésen, hatidrozatukkal hagynak jova.

A hivatal jelz6szimai
4.

4.1. A hivatal jelzészamai: :

A kiltségvetés végrehajtasara szolgdlo szamlaszammal kapcsolatos adatok:

- a szamlavezetd pénzintézet neve: Orszigos Takarékpénztir és Kereskedelmi Bank Rt.
Nyugat-Dunantali Régid Zalacgerszegi Igazgatosaga

- aszamlavezetd pénzintézet cime: 8900 Zalaegerszeg, Klsfaludy u. 17

———————:a:‘tfaﬁm%m g neve 1«1

elszdmolasi

szarnla,
Torzskonyvi azonositéo szam: 806730
Adodazonositd szam: 15806730-1-20
Statisztikai szamjel: 15806730-8411-325-20
TEAORKG6d: 8411 Altalinos kizigazgatis

4.2, A szerv altalinos forgalmi ado alanyisaga:
A szerv az altalanos forgalmi ad6 szempontjabdl targyi adémentesnek mindsil.

A Hivatal szervezeti felépitése ¢s miukodésének rendszere
5.

5.1. A Hivatal egységes hivatal, szervezeti egységekre nem tagolédik. A Hivatal szervezeti
abrgjat az 1, melléklet tartalmazza.

5.2. A Hivatal mkodését a jogszabalyok, és az ezekre éplildé Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatrol szolo dnkormanyzati rendeletek, belsé szabdlyzatok, a képviselGtestiiletek, és a
polgarmesterek dontései, tovabba a jegyz6 utasitasai hatarozzak meg.
3.3. A Hivatal engedélyezett létszama 8,5 f0 kéztisztviseld, 5,4
A hivatal személyi allomdnya: - jegyzd
- 3 fo igazgatdsi iigyintézd
- 3 fd pénziigyi figyintézd
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- 1 6 adotigyi iigyintéz6
-0,5 f0 miiszaki ligyintézd

5.4. Ugyintézé: A jogszabilyban meghatirozott hataskérrel rendelkezd iigyintézd gyakorolja
a hat6sagi jogkorét, s ellatja mindazon feladatokat, melyeket a jogszabalyok szdmaéra el6irnak.
Az tgyintézd feladata a képviselotestiiletek a bizottsagok, a polgirmesterck és a jegyz0
feladat-és hataskérébe tartozo Ggyek érdemi dontésre vald elSkészitése, felhatalmazas esetén
kiadmanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése. A kapott utasitasok és hatariddk
figyelembevételével munkateriiletén felelds a Hivatal allando és iddszakos feladatainak
megvalOsitasaért.

5.5. Gazdasagi szervezet: A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, az Avr. 9. § (1)
bekezdésében irt feladatokat a Hivatal pénziigyes munkatarsai latjak el, az Egervari Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjében, valamint jelen szabalyzatban meghatérozottak szerint.

5.6. Az iigyintézék helyettesitésének rendje: A hivatal koztisztvisel6i a munkakéri
leirasukban frtak szerint helyettesitik egymdst, a helyettesitést a jegyzd rendeli el A
munkatdrs évi rendes szabadsdga alatti helyettesités minden dolgozd munkakiri
kiitelessége. A helyettesitést elldté személyt a helyettesités sordn hozott mtezkedésért,
végzelt tevéhenységért ugyanolyan feleldsség terheli, mint a helyettesitett szeméiyt.’

5. 7 Munkaltatm Jogok gyakorlasanak rendje:

megallapitasa, dsszeférhetetlenség megallapitas €s a fegyelrm feleldsségre vonas).
Az egyéb munkaltatdi jogokat Egervar kozség polgarmestere gyakorolja (szabadsag kiadasa,
utikoltségelszamolés) o

A Hivatal valamennyi kézti sztviseléje_felatt_d_munkéltatéi jogokat a jegyz6.gyakorolja.

A munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozd részletes szabalyokat a vonatkozd hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

5.8. Hivatali munkaidé:
- hétf6tol- csiitortokig reggel 8 00 6ratdl du. 16 30 ordig,
- pénteki napokon reggel 8 0 6ratél 14 00 6raig tart.

5.9. Az ugyfélfogadas rendje:

- Egervar Kozos Onkormanyzati Hivatalban, 8913 Egervar Var u. 2. szém alatt teljes
munkaid6ben a hivatal az ligyfelek részérdl felkereshetd,

- Csatdr telepiilésen 8943 Csatdr, Kossuth w.l. szdm alatt dllando iigyfélszolgdlat mikidik
egy hivatali dolgozo kizremitkodésével, Az iigyfelek részérdl az ligyfélszolgdlati iroda
hivatali munkaidében kereshetd fel, 6

- Lakhegy telepiilésen, 8913 Lakhegy, Petofi Sdndor ut 78. szdm alatt minden héten
keddtdl-csiitirtoki napokon reggel 8 00 drdtol 16 30 ordig tigyfészolgdlati iroda mukodtk
egy hivatali dolgozo kizremiikidésével, az iigyfelek munkaiddben kereshetik fel az irodat,”
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- a jegyz0 kéthetente hétf6i napokon reggel 8 00 orat6l 12 00 oraig Csatar teleptilésen Csatar
Kossuth u.1. szam alatt kialakitott irodahelyiségben tart tigytélfogadast.

5.10. A Hivatal képviselete, a képviselet rendje:

A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén a helyettese 1atja el. Eseti képviselettel
a Hivatal mas dolgozdjat is megbizhatja.

A Hivatal jogi képviseletét a jegyzb vagy az altala megbizott személy latja el.

5.11. A kiadmanyozis rendje:

Az egyedi ligyekben hozott hatdrozatokat, a mas tarshatésagokhoz kiildétt tigyiratokat, és
jelentéseket, - azok Ugyintézé altali elkészitését kivetden - a jegyzd kiadmanyozza.

A kiadmanyozas rendjérd] kiilén szabalyzat rendelkezik.

5.12. helyettesités rendje, az ehhez kapcsolodo felelsségi szabalyok:

A helyettesités rendjét, valamint az ehhez kapcsolodd feleléssegi szabalyokat az Egervari
Kézos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje (SZMSZ 1. szému filggeléke), valamint a
munkakdri leirasok rogzitik.

5.13. A munkakir dataddas-dtvételének rena'je:s

5.13.1. Munkakior dtadds-dtvételére a jegyzd kozremiikodésével személyi valtozds -
dthelyezés, kizszolgdlati jogviszony megsziinése, megsziintetése — tartos tdvollét esetén
keriil sor.A munkakirt az ezt elldato munkatdrsnak kell dtadni.

5132 mkakort-dtvevl személyesen felel mindaz

atvételkor dtvett,

5.13.3.A munkakor dtadds-dtvételrol jegyzokonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:
- az dtaddsra kerillé-munkakér-lefrdsdt,

Py

- a folyamatban Iéva idigyeket, fontosabb feladatok felsoroldsdt, végrehajtasuk. helyzetet a

szitkséges teendokrol sz20l0 tdjékoztatdst,
- az dtadonak- és az dtvevének a jegyzokonyv tartalmdval kapcsolatos észrevételeit,
megidllapitdsait, az dtadds-dtvétel helyének, idejének megjelblését, és az aldirdsckat,

5.14. A jegyz0, valamint a Hivatal dolgozdinak feladat és hataskorét az Bgervéari Kozos
Onkormanyzati Hivatal tigyrendje tartalmazza, amely az SZMSZ. 1. szamu fliggeléke.

A szervhez rendelt koltségvetési szervek felsorolasa’
6.

6.1. Azon kiltségvetési szervek felsoroldsa, melyek tekintetében a Hivatal az Ant. 10, § (4a)
bekezdése alapjin az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti i feladatokat is elldtja:

- Egervir Kizség Onkormdnyzata dltal alapitott Egervari Ovoda,

- Lakhegy Kizség Onkormdnyzata dltal alapitott Lakhegy Erddszéli Ovoda,

-19 énkormdnyzat dltal alapitoft Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Teriiletfejlesztési
Onkormdnyzatok Tdrsuldsa.
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Az irdnyito szervek dontése alapjan a két intézmény, valamint a tdrsulds pénziigyi-
gazdasdgi feladatainak ellatisa a Hivatal feladata, az errdl sz6l6 megdllapoddsban irtak
alapjdn.

6.2. A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkoret részletesen a
koltségvetési szervek, és az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal kozott létrejott
Munkamegosztasi megallapodas szabalyozza.

A gazdalkodas folyamatiban gyakorolt hatiaskordok, kételezettségek és
jogok
7.

7.1. Kotelezettségvillalas, pénziigyi, jogi ellenjegyzés:

7.1.1. Kitelezettségvallalas: A koltsépgvetési év kiadéasi elbirdnyzatai és a koltségvetési
rendeletben /vagy hatdrozatban/ meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsédtott dsszeg
terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallaldsokkal és més
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadast eldiranyzatok
{a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerOs vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthato birosagi, hatosagi déntésen, vagy mas, a fizetési kételezettség dsszegét vagy az

Osszeg megéllapitisdnak modjat, tevabba a felek Valamenny1 Jogat ¢s kotelezettseget

| el apitoktetezoeléirsonata

Az llamhaztartas Snkormanyzati alrendszerében az iranyité szerv ltal megallapitott ennek

hidanyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyezd Osszegl kiadasi
eléirdnyzatok szabad elSirdnyzaténak mértékéig kerilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettseget Vallalénak a tervezesekor blzt051tan1a kell

“ellenjegyzés utdn; a pénziigyi teljesités esedékességet megel0zien, irasban lehet. A pénziigyi

ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idopontokban a pénzigyl fedezet biztositott, és a kételezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Az Onkormanyzatok koltségvetési gazdalkodisa sordn a  kotelezettségvallalasok
alapdokumentumai a képviseld-testilletek dltal Onkormanyzati rendelettel jovahagyott
koltségvetés, valamint a polgarmesterek dltal kiadott szerzédések, hatdrozatok megrendeldk.
Az elbiranyzatok tervezése és felhasznalidsa (a munkamegosztas kialakitasa, dontés-
elékészités és végrehajtis szervezése) sordn kitelezettségvallalasra jogosultak korét a
Pénzgazdalkodas rendjérdl szolé szabdlyzat tartalmazza.

Kotelezettségvallalasra jogosult
a) a koltségvetési szerv vezetdje vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy irasban
jogosult

b) a helyi dnkormanyzat vonatkozédsdban a polgarmester, tirsulds tekintetében a
tarsulas elndke vagy az altaluk irasban felhatalmazott személy, irasban jogosult.




7.1.2.Pénziigyi ellenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénzigyi ellenjegyz¢és datuménak és a pénziigyl ellenjegyzés tényére
torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.
A kotelezettségvallalds pénziigyi  ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoka iskolai
végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
A kételezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérl, és a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év €s az azt kdvetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekotésérdl. A nyilvantartds tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalds
nyilvantartasi szamét, a kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait, a
kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, €vek és elSirdnyzatok szerinti megoszlasat, a
kifizetési hataridoket, tovabba a teljesitési adatokat.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgdltatis igénybevételéhez kapcsolédik, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Ha a kotelezettségvaltalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdiét.

ére irashan ntasitast. oo

A___:&menﬂéﬂhe&a&atelﬂzettseget véllald.sze

ad a penzugyl ellenjegyzesre, a péhzugyi ellenjegyzo koteles annak eleget tenni €s € enyrol
az irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irisban értesiteni. A vezetd a tajékoztatds
kézhezvételétdl szamitott nyole munkanapon beliil koteles megv125galn1 a bejelentést, ¢s
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
——Ha o kételezettséget vallalé szervhez kincstari, Onkorminyzati biztost jeldltek ki, a
- kételezettségvallalishoz - a kotelezettségvallald-és-apénziigyi-ellenjegyzd alairdsa mellett -
a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

7.1.3. Jogi ellenjegyzés: A jogi ellenjegyzés az utalvinyozashoz kapcsoldodik.
———A-jogi-ellenjegyzést a jegyz0 vagy az altala-irasban felhatalmazott személy gyakorolja. A
jogi ellenjegyz6 vizsgalja a kifizetések jogszeriségét.

7.2. Teljesités igazolasa, érvényesités, utalvinyozas:

7.2.1.Teljesités igazoldsa: A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan
ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossigit, Osszegszerliséget,
ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatéds teljesitését kovetten esedékes - annak teljesitéset

A teljesitést az igazolas ddtumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirisaval kell igazolni. A kételezettséget vallalo szerv belso
szabalyzataban nem szilkséges kiilon teljesités igazolasat el6imi az Aht. 36. § (2) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez,

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kételezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok  elére  meghatarozott  csoportjaithoz  kapcsolédéan - a
kotelezettségvallald irdsban jeloli ki.

7.2.2. Ervényesités: Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjin az érvényesitének
ellendriznie kell az Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd



igymenetben az Aht., az dllamhéztartisi szamviteli kormanyrendelet és a kormanyrendelet
eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-c.

Ha az érvényesitd a megjelolt jogszabilyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles
ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az
utalvinyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a peénziigyi ellenjegyzésnél foglalt
szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az utalvany rendelet szerinti okmany utalvanyozasa elott tdrténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjellést és az érvényesitd
keltezessel ellatott aldirasat.

Az érvényesitésre feljogositott személynek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie

7.2.3.Utalvanyozas: A kiadésok utalvanyozasa az érvényesitett okmény alapjan torténik,
Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az adatokat Ugy kell
feltintetni, hogy az okmanyon mér szerepld adatokat nem kell megismételni.
Nem kell utalvanyozni az Avr.59. § (5) bekezdésében irt eseményeket.”’

A kotelezettsegvallalo ésa penzugy1 ellenjegyzo ugyanazon gazdasag1 esemeny tekmteteben

lehet HZOTIOS d KOt
szemellyel.
Koételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi ¢€s teljesités
igazolaséra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét-a Polgari
Torvénykonyv-(a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozma vagy maga javara-latna
el.
A kotelezettseget vallalo szerv a kotelezettsegvallalasra pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldiras-mintajukrol a
belsd szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

7.3. Pénzeszkozik kezelése

7.3.1.Az onkormanyzatok, intézményeik, valamint a tarsulas koltségvetésének végrehajtasa
sordan jelentkezd bevételeket és teljesitendd kiaddsokat az Onkorméanyzatok Altal
meghatdrozott, az OTP Bank Nyrt. Zalaegerszegi fiokjanal vezetett bankszdmlin és a
hazipénztaraiban-kell kezelni.

A bankszamlak nyitasaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a
bankszamidkon kezelt pénzeszkdzdk feletti rendelkezési jogosultsigot a Pénzkezelési
szabalyzat rigziti.

7.3.2.A bankszdmlaforgalmat az OTP ELECTRA Bankszdmla szolgaltatdssal termindlon
keresztiil kell bonyolitani. Itt jogosult az Onkorményzat 4ltal megbizott személy a
szamlaforgalom megtekintésére , forgalmak lekérdezésére (terhelés, jovairds) , valamint az
atutalasokat is ezen a rendszeren teljesitik. Az ELECTRA ligyfélterminal szamlakodrében van
az Onkormanyzat koltségvetési elszamoldsi szamlaja és tovabbi alszdmldi, az intézményei,
valamint a tarsulds szdmléja.
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7.3.3.A pénzforgalom bonyolitisir6l a bankkal bankszamlaszerzédést kell koétni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az aldiras bejelentdn kell a bankhoz bejelenteni.

A készpénzforgalom a Hivatal, az Onkorményzatok, az intézményeik, és a tarsulds hazi-
pénztaraban torténik.

7.3.4. Az 6nkormanyzatok, valamint a Hivatal koltségvetésében szereplé kiaddsi és bevételi
eldiranyzatok vonatkozdsiban a kotelezettségvallalds és ellenjegyzésének, tovabba kiadis
teljesitésével, a bevételek beszedésével Osszefliggd szakmai igazolds, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés rendjét az Egervéari Kozos Onkorméanyzati Hivatal Ugyrendje,
valamint a Hivatal Pénzgazdalkodasi szabélyzata tartalmazza.

~ Az onkormanyzatok koltségvetésének tervezésével, és végrehajtasaval
kapesolatos feladatok
8.

8.1. A kéltségvetési koncepcid

Az Onkorméanyzat éves koltségvetésének osszealhtasat megel6zOen, annak eldkészitéseként
minden év december 31’ napjaig el kell késziteni az dnkormdnyzat koltségvetési
koncepcwjat’

A jegyzd a helyi dnkormanyzat koltségvetési koncepcm osszealhtasanal ﬁgyelembe veszi a

A koncepci6 elkészitéséhez, Osszeallitasahoz az érvényben 16v6 kozpontl szabalyok és

kepviseld-testiileti dontések figyelembe vételével 4t kell tekinteni

a) . az Onkormanyzat, valamint az Onkormdényzat dltal fenntartott koltségvetési szervek
kovetkezd koltségvetési évre vonatkozé feladatait, kotelezettségeit, valammt

b) az énkormanyzat bevételi forrasait.

A koltségvetési szervektol beszerzett, valamint a hivatalban megléve informaciok alapjan ki

kell alakitani az Snkormanyzat koltségvetésének készitésénél alapul szolgilé koltségvetési
koncepciot.
A Képviseld-testiilet megtargyalja a koncepcm tervezetét és hatarozatot hoz a koitsegvetes-

készités tovabbi teendSirdl.

8.2. Az elézetes kiltségvetési javaslat elkészitése
Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht. valamint a
Korm. rendelet el6irasait, tovabbd az Onkormanyzat kéltségvetési koncepciéeél hozott
hatarozatban foglaltakat.
Az onkormanyzatl intézmények (Hivatal, Egervari Ovoda, Lakhegy Erd8széli Ovoda)
valamint az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Teriiletfejlesztési Onkormanyzatok Tarsulasa
elézetes koltségvetési javaslatat a kiltségvetési szervek igényeinek megismerését kévetéen a
szervek - vezetbinek bevonasaval a Hivatal pénziigyes munkatarsai készitik el.
Az intézmények igényeinek tartalmaznia kell a kdvetkezdket:

a) létszam és személyi juttatas igényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

b) a feladatok véltozasait, azok kdltségvetésre gyakorolt hatasat,

c) aspecidlis beszerzési igényeket, elvégzend karbantartdsi és felijitasi munkékat.
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Az intézmények igényeinek szdmszerisitése utan gondoskodni kell a kiadasi eléiranyzatok
kozé térténd beépitésérdl.
A kiadasi eldiranyzatok mellett koriiltekintden szamba kell venni mindazokat a bevételeket,
amelyek az intézmények feladataival kapcsolatosak és

a) jogszabdalyon alapulnak,

b) szerzddésen, megallapodason alapulnak,

¢) tapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak,

d) eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak,

e) az eszk6z0k hasznositasaval fliggnek Gssze.

A javasolt elSiranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athuzddé bevételeket,

kiadasokat, amelyek a kovetkezd évi koltségvetést illetden kotelezettséget jelentenek, tovabba
a javasolt eldiranyzatok kovetkezd két évre varhato kihatdsat.

Az onkormanyzat bevételi forrasat képezd feladatalapt tdmogatas dsszegének szamitdsi
alapjat képez6 mutatészamoknak az intézményektol - irdsban, az intézményvezetd éltal alairt
formaéban - torténd begyljtéséért, valamint azoknak feliilvizsgalata &s dsszesitése utdn a MAK
felé hataridére torténd tovébbitaséért a hivatal pénziigyes munkatarsai a felelések .

Elsédieges cél a feladatalapu tdmogatas el6iranyzatabol biztositani a feladat ellatast. |

8.3. A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitds, elfog,mafa'mst‘T 3
Az intézmények, a tdrsulds és a Hivatal kiltségvetési javaslatai alapjan az dnkormdnyzat

_ kiltségvetési rendelet tervezetét az Abt 23, § (2) bekezdéséhen irfak figyelembevételével kell

1.

A koltségvetési rendeletben elkiilnitetten kell szerepeltetni az évkozi tobbletigények,

valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgalé altalanos tartalék és céltartalék Gsszegét.

A kbltségvetési rendeletnek mind ezt a-helyi-énkormanyzatra és koltségvetési szerveire,

valamint elkiilonitetten és dsszesitve egyiitiesen is tartalmazmia kell. ...
A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyzo felelos.
A rendelettervezet Osszeallitasaban kozremikddnek a hivatal pénziigyes munkatarsai.

annak eredményét frasban rogziti.

A jegyzd dital elokészitett kiliségvetési rendelet-tervezetet a polgdrmester februdr 15-éig, ha
a kiozponti kiltségvetésrdl szold torvényt az Orszdggyiiles a naptiri év kezdetéig nem
Sfogadta el, a kizponti kiltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését kivetd negyvenotodik
napig nyujtja be a képviselé'—testiiletnek.”

Egervar Kozség Onkormanyzata vonatkozasiban a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester véleményezés céljabdl a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag elé
terjeszti.

A bizottsagi véleményt a rendelettervezethez kell csatolni.

8.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére
A képviselb-testilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamara kotelezben betartandé ecléiranyzatokrol, valamint a koltségvetés
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végrehajtasdra vonatkozd szabalyokrdl - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézmenyeket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadéasat kévetd 15 napon beliil meg kell térténnie, melynek
teljesitéséért a jegyzd a felelds.

8.5. Elemi kiltségvetés sszeallitasa

A tervezés misodik szakaszdban az Onkormanyzat rendeletében,  kdltségvetési szervei
hatarozatdban megallapitott bevételi, és kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend szerinti
részletezésérdl el kell késziteni az dnkormanyzat elemi koltségvetését.

Az éllamhdztartas informacidés rendszere szamara tovabbitandd, részletes koltségvetési
eldiranyzatokat tartalmaz6 kéltségvetést a targyévre kiadott nyomtatvanygarnitiira Grlapjainak
kitoltésével kell elkésziten:.

A nyomtatvinygarnitira kitéltéséért és a koltségvetési szervek informdacios fiizeteivel egylitt -
a MAK részére - hatarid6re t6rténd lead4sdért a hivatal pénziigyes munkatarsai a felelések.

A Hivatal koltségvetésének tervezésére vonatkozo szabalyok
9. '

9.1. Hatalyon kiviil helyezve'

9.2. Hatalyon kivii{hg_lyezvg%é ,

9.3. A koltségvetési terv javaslatot a jegyz0 az altala kijeldlt személy bevonaséval a hatalyos
jogszabélyok szerint allitja dssze. _
A kéltségvetés tervezete all szamszaki részbol, és az-annak alatdmasztasara szolgalo szoveges

indoklasbél. A kéltségvetés tervezetét.a fenntartd. dnkorményzatok egyiittes testiileti tilése elé

kell terjeszteni. A képviselStestiiletek a hivatal koltségvetésér6l egyiittes ilésen hatérozatot

hoznak.
Ha a képvisel6-testiletek a koltségvetési javaslat megtargyalasa sordn azt nem az eredeti,
beterjesztett allapotban hagyjak jova, illetve az iilésen megadott szempontok szerint a

koéltségvetés tGjratargyaldsardl dontdttek, akkor a képviselO-testilleti tlésen elhangzottak =

szerint a tervezési feladatok ellatasaért felelds személy gondoskodik a koltségvetés megfeleld
atdolgozasardl.

A hivatalt irdnyité Oonkorményzatok altal elfogadott koltségvetés beépil a gesztor Egervar
Kozség dnkormanyzatanak koltségvetésébe.

Az elemi koltségvetést ennek megfelelben kell Gsszedllitani, és hatéridére a MAK felé
eljuttatni.

A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos munkafolyamatok ellatdsa sordn elsGsorban a
koltségvetési tervezésre vonatkozd jogszabilyokat, az azokban megfogalmazott tartalmi
kévetelményeket kell szem elétt tartani.

A kéltségvetés tervezése soran a tartalmi kovetelmények betartasaért, a jogszabalyoknak és a
képviseld-testillet informdacidigényének megfelelé kiszolgalasaért a jegyzd, €s a szerv
tervezési feladatok ellatasaért felelds dolgozoja tartozik felelosséggel.

1 Hagalyon kivil helyezve 2015.09.10-¢n
' Hatalyon Kiviil helyczve 2015.09.10-én
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Az 6nkormanyzatok, és kiltségvetési szervei kdltségvetési beszamoldjara
vonatkozo szabalyok
10.

10.1. A gazdalkodasrél sz616 beszamolékra vonatkozo szabalyok:

A gazdalkodasrél sz616 beszamolokat oly modon kell dsszeéllitani, hogy az alkalmas legyen a
fenntarté képviselotestiletek megfeleld tajékoztatisara. A beszdmold szdmszaki, és szOveges
részbol all. A szdveges indoklasban ki kell témi az eldirdnyzatok id6ardnyos teljesitésének
alakulasara. Ha azok idbaranyosan nem megfelelden alakulnak, részletesen meg kell
indokolni ennek okait. A beszdmold szdmszaki része tartalmazza az eredeti, a mddositott, ha
van, illetve a tényleges teljesités adatait. A beszdmold szamszaki részét a koltségvetés
szerkezeti rendjének megfelelden kell Osszedllitani, hogy az a tervezett adatokkal konnyen
Osszehasonlithaté legyen.

A beszamolot a Hivatal vonatkozasiban a jegyz0 terjeszti a fenntarto onkorményzatok
képviselotestilleteinek egylittes iilésére, minden év szeptember 15. napjaig'’. A Hivatal
beszamolojanak elfogadasaro] a kepv1selotestuletek hatarozatot hoznak.

Az onkorményzatok beszdmol6éjst minden év szeptember 18. napjdig'® a polgdrmester
terjeszti a képviseldtestiilet elé, a beszamolé elfogadasardl a képviselStestiilet hatdrozatot hoz.

10.2. A féléves gazdalkodasrol szolo koltségvetési beszamolas
A féléves gazdélkodésr(')l sz0lo k(‘iltségvetési beszémolc') tervezet ésszeéllitésakor a ke’pvisel('i-

kovetoen az elkesz1tett fokonyw klvonat alapja.n kell osszealhtam
A f6konyvi kivonatot a beszdmolo figyiratai kozott meg kell 6rizni.
A beszamolot-a naptéri-év jinius 30-1 fordulonappal kell kesziteni.

A féléves gazdalkodasrdl szold koltségvetési beszamolot a jegyzo az altala kijelolt személy
bevonaséaval allitja 6ssze. Az dsszedllitasndl figyelembe kell venni:

- a Jogszabalyi eldirasokat,

- a szerv belsd informacios igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacioval vald osszehasonhihaiasagkwﬂdmenyet
A Hivatal féléves gazdalkodasr6l sz0ld beszamoldja elkészitésének hatérideje minden é&v
augusztus 30.

10.3. A haromnegyedéves gazdalkodasrdl szolé beszamolé
A hiromnegyedéves gazdalkodasrdl sz0l0 beszamold Osszeallitisakor a fokdnyvi
konyvelésben kimutatott adatokbdl kell kiindulni.
A haromnegyedéves beszamolét az adott év szeptember 30-i allapot alapjan kell dsszeallitani.
A haromnegyedéves gazdalkodasrdl szo16 beszamolo kdtelezd tartalmi elemei:

- a koltségvetési eldiranyzatok idaranyos alakulasinak,

- a tartalék felhasznalasanak,

- a hiany, illetve a tobblet 0sszege alakuldsanak, valamint,

- a koltségvetés teljesitése alakulasanak bemutatdsa.

7 Médositva 2015.09.10-én
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A héromnegyedéves gazdalkodasr6l szold tdjckoztatdsnal figyelembe kell venni, hogy a
tajékoztatds szoveges része kiterjedjen a jelentds eldiranyzat eltérések indoklésara, illetve
eldre jelezze egyes kiadasok és bevételek év végéig varhatd alakulésat.

A hiromnegyedéves gazdalkodasrol szolo tajékoztatast ugy kell oOsszedllitani, hogy
szakmailag €s szamszakilag is konnyen felhasznalhaté legyen a kovetkezd €vi koltségvetési
koncepcid készitésénél.

A Hivatal haromnegyedéves beszamoldjanak elkészitési hatarideje minden év november 30.

10.4. Zarszamadais:

10.4.1.Az dnkormanyzatok, és koltségvetési szervei zarszaimaddsa

A zarszamadasi rendelettervezet 6sszedllitasaért a jegyzd felelds.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeallitani.

A zarszamadaskor a képviseld-testiilet részére tajékoztatdsul be kell mutatni az Aht. 91. §-
aban irt mérlegeket, kimutatisokat.

Egervar kdzség Onkormdanyzata vonatkozdsaban az eldterjesztést a Pénziigyi és Gazdasagi
Bizottsag megtargyalja, é&s véleményezi. A jegyzb a bizottsig véleményét a
rendelettervezethez csatolja.

Az Onkorményzat zdrszamadasinak osszealhtasava] kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségik van, melyet marcius 15. napjaig teljesitenek.

Az intézményi beszamolokat, valamint a Tarsulés beszamoléjat a Hivatal pénziigyes
munkatarsai készitik el, aprilis 15. napjaig.

A beszamolé elfogadasaval egwdem]eg a kepVISelotestuletck feliilvizsgaljak, és jovahagyjdk

a Koltsegvetesi szerv penzmarad vanyat.
A Térsulds pénzmaradvanyanak jovahagyasara a Térsulasi Tanécs jo gosult

A zdarszamaddsi rendelettervezetet a polgdrmester terjeszti a-képviselGtestiilet elé ugy, hogy

a képviselotestiilet-elé-terjesztést-koveto harminc napon belu#d&kgkésé%bw%altsegvetes;
évet kiveto otidik honap utolso napjdig hatdilyba lepjen

Az éves koltségvetési beszamolasra vonatkozo szabély0k20
11.

11.1. Az onkormdnyzatok és koltségvetési szerveik gazdilkoddsdrol éves kiltségvetési
beszdamoldt kell késziteni, a Magyar Allamkincstir honlapjin kézzétett, kizpontilag eldirt
nyomtatvdny formdban és tartalommal, figyelemmel az dllamhdztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. /1.11.) Kormdnyrendeletben irtakra.

11.2. Eves kéltségvetési beszdmols
Az éves kiltségvetési beszdmoldt a kiltségvetési év kezdetétél a mérleg forduldnapjdig
terjedd iddtartamra kell késiziteni.

11.3 Az éves kiltségvetési beszdmolo részei: :

a) a koltségvetés végrehajtisanak ellendrzését és a zarszamadds elkészitését a kiltségvetési
szamvitellel biztosito

aa) koltségvetdsi jelentds,

ah) maradvdny kimutatds,

¥ Médositva 2015.09.10-én
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ac) adatszolgdltatis a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vilasztott tisziségviselok
osszetételerol,

ad) adatszolgdltatds a tdrsadalombiztositis pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatisok és
tdmogatdsok tervezett Osszegeirdl és teljesitésérol,

ae) énkormanyzati alrendszer sajdtos gazdilkoddsdhoz kapcsolddo elszamoldsok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditisok alakuldsdt,
valamint a zdrszdmadds kiegészité informuicidinak elkészitését a pénziigyi szdamvitellel
biztosito

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatds,

be) koltségekrdl és megtériilt kiltségekrol szolo kimutatds, és

bd) kiegészito mellékiet.

11.4. A koltségvetési szervek éves beszdamoldjdat a szerv vezetdjének, valamint a beszdmold
elkészitéséért felelds személynek kell aldirnia.

A Hivatal beszdamoldjit a jegyzd és a beszdmolot készitd pénziigyi iigyintézd irja ald.

Az dnkormdnyzat gazddlkoddsdrél szold beszdmoldt, valamint az dsszevont beszdmoldt a
polgdrmesternek és a jegyzinek kell aldirnia

A beszdmoldkon fel kell tiintetni a beszdmolo készitéséért felelds személy regisztrdcios
szdmdt is.

A beszdamolok hatdridire tirténd Kincstirhoz torténd eljuttatdsdért a jegy:zé felelos.

b I 3
Fep 3

Id6kozi Koltségvetesi jelentes és meérlegjelentés
12.

R ~12.1. A koltségvetési év sordn a Kormuny rernidéletében imeghatdrozott gyakorisdggal idokozi
—————kiiltségvetési jelentést és idikizimérlegjelentést kell késziteni a kincstar szdmdra. B

12.2, Az Aht. szerinti id&kozi kiltségvetési jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti és
médositott elGirdnyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

12.3. A helyi énkormdnyzat, a tirsulds, a hivatal az idokézi koltségvetési jelentést a
koltségvetési év elsd hdrom honapjarél dprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a tdrgyhot
kovetd honap 20-dig, a kiltségvetési év tizenkét honapjdrol a koliségvetési évet kivetd év
Sfebrudr 5-éig a Kincstdr dltal miikidtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe t0lti fel,

12.4. Az énkormdnyzat és a Hivatal valamint az Onkormdnyzati Tdrsulds koltségvetési
Jelentésének elkészitéséért a jegyzd felelds.

12.5. Az iddkozi mérlegjelentést a tdrgynegyedévet kovetd honap 20. napjdig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a tirgynegyedévet kivetd februdr 5-ig, az éves
Jelentést az éves kéltségvetési beszdmold benyiijtdsdnak hatdridejével megegyezden hell a
Kincstdr dltal mitkodtetett elektronikus adatszolgdltats rendszerbe feltolteni.

2 Médositva 2015.09.10-én
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A mérlegjelentésének elkészitése és hatdridore MAK részére tirténd eljuttatisa a Hivatal
pénziigyes munkatdrsainak feladata.

A koltségvetés végrehajtasanak szabalyai
13.

A koltségvetés végrehajtdsanak részletes, adott évre vonatkozd szabalyait a gesztor
onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:
- az egyes eldiranyzatok felhasznaldsakor,
- az egyes eldiranyzatok médositisakor.

Eloiranyzat modositas
14.

14.1. Eléiranyzat modositas

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében jovéhagyott eredeti eiozranyzatok kozott
eléiranyzat 4tcsoportositasokat, illetve elbiranyzat modositasokat a jegyzéjénél kel
kezdeményezni.

Az eléiranyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a hivatal
penzugyes munkatarsal a felelosek Feladatkorukbe tartozik tovabba az elGiranyzat

_ Amennylben a helyl onkormanyzat év kozben a koltsegvetem rendeiet keszrtesekor nem
ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tenyrol a
polgarmester a képviseld-testilletet tajékoztatja. -

A képviselo-testilet - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti... .
idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének hatéridejéig,

december 31-¢1 hatallyal modositja a koltségvetési rendeletét. Ha év kdzben az Orszaggylilés
- a helyl onkormanyzatot érintd modon - meghatarozott tamogatasok elbiranyzatait zérolja,
azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetGen haladéktalanul a képviseld-
testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet modositasat.

Az Bszak-Nyugat-Zalai Kistérségi tarsulds eléirAnyzatainak modositasara, atcsoportositisara
ezen rendelkezéseket kell alkalmazni azzal, hogy a képviselS-testiilet hataskorét a tarsulasi
tandcs gyakorolja, polgarmesteren a tarsuldsi tandcs elnikét kell érteni

Az lizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételek biztositasahoz
kapcsolodo feladatok, a beruhazasok rendje
15.

15.1.A Hivatal az tizemeltetési, fenntartdsi, mikddtetési feladatok terén az alabbi kiemelt
feladatokat latja el:
Onkormanyzatok és intézményeik vonatkozisaban:
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» tervezl az lizemeltetési, fenntartasi, miikodtetési kiadasokat,

» javaslatot tesz ezen kiaddsok ésszerlisitésére, energia- ¢és koltségtakarékos
milkddtetésre,

» igény esetén az épiletek, gépek, jarmivek karbantartasa érdekében éves
karbantartasi tervet készit, '

» igény esetén a tobb éves felujitasi javaslatot készit, megjeldlve a sajat erébdl, illetve
a mas egyeb moédon megoldhaté feldjitasokat.

A 15.1.pontban irt feladatok ecllatdsa a pénzligyes munkatirsak, ¢s a hivatal miszaki
tigyintézdjének a feladata.

- A Hivatal éves koltségvetésébe tervezett, a hivatal miikédését szolgdld eszkozok,
berendezések beszerzéséért, valamint a sziikségessé valt karbantartasi munkak elokészitéséért,
végrehajtisaért a Hivatal miiszaki tigyintézdje a felelds.

15.2. A Hivatal 6nkormanyzati, valamint a hivatali beruhézasokkal kapcsolatos feladatai:

» igény szerint kidolgozza a hosszi, kézép, és rovid tavi fejlesztési elképzeléseket,

» adott beruhadzasokkal kapcsolatban igény szerint beruhdzasi szamitasokat végez,
ellendrizve a beruhazas hatékonysagat, gazdasidgossagat, a beruhazassal elérhetd
eredményeket,
adott beruhazassal kapcsolatban alternativakat dolgoz ki,

Y v
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beszerzia bemhazasokkal kapcsolatos elozetes a1an1at0kat koltsegveteseket
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a kbzbeszerzési torveny szerint jar el,
» a beruhdzast tervezi az adott évi koltségvetésében — gondoskodik arrél, hogy a
‘beruhazas az énkormanyzatok koéltségvetési rendeletében megjelenjen,
. » igény. .szerint az..Onkormdanyzatok vonatkozéisdban - gondoskodik a  beruhazis
lebonyolitasarél,
» apénziigyi teljesités elott gondoskodik arrol hogy a beruhazas tehesxteset megfelelo
szakember a szerv részérdl igazolja (teljesités igazolas),
> az elkészilt beruhazast a kettés konyvvitel rendszerben nyilvéantartsa (fokonyvi
o 87AmlAn, és analitikus nyilvantartasban is).

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
16.

16.1. Az Onkormanyzat vagyvonarol, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol
57016 alapvet6 szabdlyokat a nemzeti vagyonrél sz6lé 2011, évi CXCVL térvény, az Aht.,
valamint az Onkorméanyzatok vagyongazdilkodisardl szdélé  dnkorményzati rendelete
tartalmazza.

Az Onkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartasit a hivatal pénziigyes
munkatarsai kiilsé szolgaltaté igénybevétele Gtjan végzik.

16.2. Az énkormanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tdbbi vagyontdl elkiildnitetten
kell nyilvantartani.

A térzsvagyon a kotelezd Onkormdényzati feladatkor ellatasat vagy hataskor gyakorlasat
szolgalja.

Az Onkormanyzat vagyonat, annak értékét és valtozasait a nemzeti vagyonrdl szold torvény
rendelkezései alapjan kell nyilvantartani.
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16.3. Ingatlanvagyon nyilvintartias és adatszolgaltatas:

Az Onkorméanyzatok tulajdonaban levé ingatlan vagyonrdl az dnkormanyzatok tulajdonaban
1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szolo, médositott 147/1992.
(XI. 6.) Korm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell
felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter felfektetése, folyamatos vezetése, valamint a valtozasok atvezetése ¢s
az adatszolgaltatds teljesitése a hivatal miiszaki {igyintéz6jének, valamint a pénziigyes
munkatarsaknak a feladatat képezik, akik ezen feladat ellatasdhoz kiilsé szolgaitatot vesznek
igénybe, az 6nkorményzatok eziranyd ddntése alapjan.

Az adatszolgaltatas csak a jegyz6 alairasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi kdnyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb
a koltségvetési beszamold elkészitését megelézben egyeztetni kell. Az egyeztetést a
pénziigyes munkatarsaknak kell elvégezniiik.

Munkaerd és bérgazdalkodas
17. o

A hivatal koztisztviseloi, valamunt a munka torvénykényve szerint foglalkoztatottak
tekintetében a munkaltatm Jogokat a jngZO gyakorolja.

A Kinevezossel a7z d,LbUl"Uldbbdl AT “munKaVISZUIIV"“"(kUZtISZWISBTm““TUEVISZDHﬂ

megsziintetésével kapcsolatos elékészitd munkdlatokat (kinevezés, munkaszerz6dés,
atsorolds, munkaviszony megsziinteté hatirozat stb. elkészitése) a jegyzd dital erre a
feladatra meghizott kiztisztviseld laga el a munkakori leirdsiban, valamint az ide
vonatkozo jogszabdlyokban irtak szerint. *

A munkaviszony letesﬁesere megszinésére Vonatkozo okmanyokat és berklhatasu
~ tendelkezéseket a MAK-hoz kell megkiildeni. ’

A jutalom és nem rendszeres kifizetések oOsszegének kifizetése eldtt a Kincstar 4ltal
miikddtetett rendszerben kell rogziteni a kifizetendd Osszeget.

A dolgozok szemelyi, csaladi és szolgalati adataiban bekovetkezett valtozasokat a MAK hoz
~ minden esetben be kell jelenteni.

A 1étszam ¢&s bérgazdalkodasra vonatkozo naprakész nyilvantartasokat az adoiigy: tigyintézd
vezeti. :

Szamviteli nyilvantartasok vezetése™
18.

A belso ellenorzési feladatok ellatasa, a belso kontrollrendszer
miikddtetése
19.

2 Médositva 2015.09.10-(n
# Hatilyon kiviil helyezve 2015.09.10-¢n
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19.1. A belsé ellenbrzéssel kapcesolatos feladatok ellatasanak rendje; A fenntartd
onkormanyzatok dontése alapjan a belsd ellendri feladatokat megbizasi szerz6dés alapjan
kiilsd szolgaltato 1atja el.

A feladatellatas részletes szabalyait a Belso ellendrzési kézikényv rogziti.

A bels6 ellendrzés magaban foglalja az dnkormanyzat belsd ellenérzését, és az dnkormanyzat
irdnyitisa ala tartozo intézmények feliigyeleti jellegl ellendrzését is.

19.2. A Hivatalon belil az elsé szami vezetdi ellendrzés a belsd kontrollrendszer
mitkddietésével valdsul meg az err6l sz610 szabalyzatban irtak szerint.

A hivatal belsd kontrollrendszeréért a jegyz6 felelds, aki kételes a Hivatal minden szintjén
érvényesild és megfeleld kontrollkérmyezetet, kockazatkezelést rendszert,
kontrolltevékenységeket informaciés ¢és kommunikaciés rendszert, monitoring-rendszert
kialakitani és miikddtetnt.

19.3. A belso ellendrzést végz6 személy tevékenységét:
- a koltségvetési szerv vezetdjének kdzvetlenill alarendelve végzi,
- jelentéseit kzvetleniil az ellenOrzott szerv vezetdjének kiildi meg.

19.4. A koltségvetési szerv vezetOje koteles biztositani a belsd ellenér funkciondlis
(feladatkori és szervezetl) ﬁlggetlenseget kulonosen az alabblak tekintetében:

—kiviili ellenérzésck tlgye;emoevetelevel

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellendrzési mddszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajantasok kidolgozdasa, ellendrzési jelentés elkeszitése, T —
= -—¢) a belsd ellendr ellenérzésir-tevékenységenfkivﬁl mas tevékenység végrehajtdsaba-nem
7777777777777 ~vonhato be.

A belsé ellenbrzést végzd szemely feladatamak maradektalan ellatasa érdekében az
ellenérzott szerv, illetve szervezeti egyseg
- barmely helyiségébe beléphet,
- szAmMATa akadalytalan-hezzaféreést-lcell-biztositant-valamennyi L
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozoja koteles szoban
vagy irasban informacidt szolgéltatni.

A belsé ellenbrzést végzo személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél
- allamtitkot, szolgalati titkot, Gizleti titkot tartalmazé iratokba €és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot kérhet, illetve
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabdlyokban meghatérozott adat- ¢és titokvédelmi
elbirdsok betartasival.

A belso6 ellendrzést végz6 személy munkavégzésének keretei:
A belsé ellendrzést végzs személy munkéjat
- a vonatkozé jogszabalyok,
- a pénziigyminiszter altal kozzétett moédszertani utmutatok és
- nemzetkozi belsd ellendrzésre vonatkozd standardok, tovabba
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- a Belso ellendrzési kézikdnyv

szerint végzi.

A gazdalkodas rendjét meghatiarozo belsé szabalyzatok készitésére,
tartalmara vonatkozé el6irasok
20.

A gazdélkodas viteléhez a Szdmviteli rendet mind a harom dnkormanyzatra, a hivatalra, és a
kistérségi tarsulasra is el kell késziteni, ¢s folyamatosan karban kell tartani.
A Szamviteli rend az alabbi szabélyzatokat is magaba foglalja:

YV VVYVYY

> YV V

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
Eszk6z0k és forrasok értékelésének szabalyzata,
Pénzkezelési szabalyzat,

Hasznositasi selejtezési szabalyzat,

Bizonylati szabalyzat,

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvéllalds, ellenjegyzés, és érvényesités

hataskdri rendje,

- Készletgazdilkodasi szabalyzat,

Fizetési szamla kezelési szabalyzat,

- Onkéltség-szamitési szabalyzat.

szamlarend Osszedllitisa és aktualizilasa a Jegyzo 1ranymutatasaval a peénziigyes

o Immrqn I( felndnm

A vezet6 és a pénziigyi ligyintézok feladat-, hatas- és Jogkore
21. -

---Jelen szabalyzatban meghatarezott feladat-, hatas- ésjogkordk tovibbi részletezéseként-keritle—
kidolgozéasra a Hivatal igyrendje

A pénziigyi iigyintézok nevének réviditése:

¥ Pénzigyi Ugyintéz6 P.1. : 2014. augusztus 17-ig Horvdth Kdroly
2014. augusztus 18-tl Vincze-Heri Anita

» Pénzigyl ugyintézé P.2. : Tischler Istvdnné 2013. oktober 30-ig

> :2013. november 1-t61 Vincze-Heri Anita Lakhegy
kozség, és Lakhegy Erddszéli Ovoda vonatkozdsdban 2015, februdr 28-ig.

:2015. mdrcius 1-t01 Hajdu Brigitta Lakhegy kizség
onkormdnyzata, és Lakhegy ErdGszéli Ovoda vonathozdsdban.
> Pénziigyi ligyintézd P.3. : 2013. november 1-t6l Tischler Istvinné

Azon tevékenységek korében, ahol mindhdrom pénziigyi ugylntezo feltiintetésre
keriilt az aldbbiak szerint 1atjék el feladataikat:

P.1. ligyintézo:

» Egervar Kdzség Onkormanyzata

» Egervari Kozds Onkormanyzatl Hivatal

» RKszak-Nyugat Zalai Kistérségi Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulés,

* Maodosult 2015.09-10-én
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» Egervari Ovoda

P.2. lgyintézd:

»  Csatar Kozség Onkorméanyzata

> Lakhegy Kézség Onkormanyzata
» Lakhegy Erdészéli Ovoda

P.3. iigyintézo:
» Mindhdrom onkormdnyzat vonatkozdsdaban elldtia a munkakdri leirdsban foglalt
Seladatohat.

Zardo, és vegyes rendelkezések
22.

22.1. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jévahagydsanak napjén 1¢ép hatalyba.

22.2.Jelen Szervezeti és Miikddést Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejtileg hatalyat veszti:

- a 2003. aprilis 9-én 11/2003.(IV.9.) egyiittes hatdrozattal joévahagyott Szervezeti ¢€s
Mukodési Szabalyzat, €s annak Osszes modositésa;

- Egervar-Gosfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Kozségek Korjegyzdsége 2005. majus 19-én
kelt Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje, valamint annak 8sszes médositésa,

- EgervarmGosfa Lakhegy—Vasboldogasszony Korjegyzosege 2004. november 26-an

22.3. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat mellékletei, ﬁJggelekel
- SZMSZ 1.szamu melléklete: A hivatal szervezeti dbraja;
"2 SZMSZ 2. szamid melléklete: A képzettségi potlékra jogosité munkakdrok és képzettségek;
T8ZMSZ 3 szamu melléklete: A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jard munkakérok;
= 8ZMSZ-}-szému-fiiggeléke: Egervari K6zos Onkormanyzati- Hivatal-igyrendje;

A képvisclbtestiilet felhatalmazza a jegyzot, hogy az SZMSZ. fiiggelékét képezd Ugyrend
naprakészen tartasarél gondoskodjon.

22.4 Hatélyon kiviil helyezve®
Egervar, 2015, szeptember 10.

Dr.Urmdsiné Kémives Eleondra

jegyzt
ZARADEK:
Egervari K6zbs énkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabéilyzatinak moédositasat
Csatar Kdzség Onkormanyzatl Képviselotestiilete ............... szamu hatarozataval,
Egervar Kozség Onkonnanyzat1 Képviselotestiilete ........... szamu hatarozataval,
Lakhegy K6zség Onkorményzati Képviselotestilete .............. szamu hatarozatdval
FJOVAHAGYTA.

 Hatdlyon kiviil helyezve 2015. 09-10-én
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1. melléklet
Egervar Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja®®
Fenntartok: Csatar Kdzség ngorményzata
Egervéar Kbzség Onkormanyzata
Lakhegy Kozség Onkorményzata
Egervari Kozos
Onkormanyzati
Hivatal
(Sataf—- Lakhegy-
Kozség Kozség
Polearmester Polgarmester
v p
Jegyz6
Igazgatasi tigyintézd L % Lakhegyi Pénziigyi Pénziigyi Adétigyi
. i Ugyfélszolgdlati {igyintézo I. i m o,
(jegyz0 helyettese) Iroda: Onkormdny- dgyintézo 1. ligyintézd

Miszaki

iigyintézd

zad referens

Csatari tGgyvfélszolgalati Iroda: Pénziigyi
figyintézd I1 2013. oktdbertdl

2 Médosftva 2015. 09. 10-én




23

2. melléklet

Képzettségi potlékra jogositdé munkakorok, és képzettségek

A kozszolgalati tisztviselOk részére adhato juttatdsokrol és egyes illetménypotlékokrol
sz6l6 249/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet 2. §-a alapjan képzettségi potlek illeti meg
az alabbi munkakort bet6ltd koztisztviselot, ha a felsorolt képzettségek valamelyikével

rendelkezik.
Munkakér Képzettségi eloirds Potlék az illetményalap
szazalékaban
_ Pénrtevi-teazgatas; —Iedltséovetést-pazdalkodast
Gazdalkodasi figyintézd szakon szerzett mérlegképes

konyveldi végzettség,
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3. melléklet

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIIL.

térvény alapjan

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK MEGHATAROQZASA

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolé 2007. évi CLIL
torvényben meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
Osszefliggésben a korjegyzoségen 1évd munkakordk kézil az aldbbt munkakordk
a vagyon-nyilatkozattételi kitelezettséggel jaré munkakordk:

a),b),c), d), e) pontok,
3.§ (2) bekezdés-d—
pont

Kotelezettséget Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség Vagyonnyilatkozat-
megallapité jogcime tételi kitelezettség
- Jogszabalyhely— . S — gyakorisigs —
3.§ (1) bekezdés jegyzo (pénziigyi dontésre jogosult vezetd, | 5.§. (1) bek. ca) pont 1
kézbeszerzési eljarasban kozremikods, eV

—kdzigazgatasi hatosagi igyben eljaro,.
———&nkermanyzati- tamogatasok

felhasznaldsanak vizsgalataban

kézremiik6do stb)

3.§ (1) bekezdés a)

Hatosagi tigyintézok: szocialis és

5.8 (1) bekezdés cc)

jogosult, koltségvetési pénzeszkozok felett
javaslattételre jogosult, hazipénztar kezelés)

pont gyamigyi lgyintéz6, miiszaki ligyintézo, pont 5 év
3.§. (1) bekezdés ¢) |Pénziigyi igyintézdk (jegyzd tavollétében | 5.§ (1) bekezdés cb)
pont utalvanyozasra jogosult, ellenjegyzésre pont 2 év

3.8.(1) bekezdés a), c)
pont

Adotigyi ligyintéz6 kozigazgatdsi hatosag
igyek intézese)

5.8.(1) bekezdés cb)
pont 2 év




Egervari K6zos Onkormanyzati
Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(Egységes szerkezetben a 2015, szeptember 10-i modositdssal)

Készitette: dr.Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzo



Egerviri Kozis Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

Csatar, Egervar Lakhegy kozségek dnkormanyzati kepwselotestuletel az allamhaztartasrol
szOl6 2011, évi CXCV torvény (tovabbiakban: Aht) 10.§ (5) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 84-86. §-dban,  valamint az dllamhaztartasrél szélo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011.(XI1.31.) Kormény rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. §-iban meghatirozottak
figyelembe vételével az Fgervari Kozds Onkormanyzati Hivatal alapité okiratiban foglaltak
részletezésére az Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alébbiak szerint hagyjak jova:

Csatir, Egervar, Lakhegy kdzségek Onkormanyzati KépviselStestiiletei Magyarorszig helyi
onkormanyzatairél széld 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjén Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt
hoztak 1étre.

A hivatal megnevezése, cime

1.
1.1. A hivatal megnevezése: Egervéri Kozos Onkorményzati Hivatal
1.2. Cime: 8913 Egervar, Var u.2.
1.3. E-mail cime: korjegyzoseg@egervar.hu, kozoshivatali@egervar. hu'
1.4. Alapité okirat kelte: 2012. december 28.
1.5. Az Alapité okirat szama: 4-1/2013.
1.6. Alapitis idépontja: 2013. januar 1.
1.7. Illetékességi teriilete: Csatar, Egervar, Lakhegy telepiilések kozigazgatasi teriilete

A hivatal jogallasa, irény'itésa, vezetése
2.

2.1.A hivatal Csatir, Egervar, Lakhegy kozségek oOnkorméanyzati KépviselStestiileteinek
szerve, melyet az dnkorméinyzatok miikddésével, valamint a polgdrmesterek ¢€s a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozd iligyck dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasdval
kapesolatos feladatok ellatasdra hoztak létre.

22. A I;ivatal az alapité okiratban meghatdrozott kizfeladat elldtdsdra létrehozoft jogi
személy.

2.3. A Hivatal iranyit6 szerve Egervar Kozség Onkorményzati Képvisel6testiilete.

2.4. A hivatalt a jegyzb vezeti. A jegyz0 vezetdi jogkorében:

! Médositva 2015. 09. 10-én.
2 Médasitva 2015. 09. 10-¢n




a) Csatér, Egervér, Lakhegy kozségek polgarmestereinek egyetértésével nevezi ki, menti fel
bérezi, és jutalmazza a hivatal dolgozdit, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal
alkalmazottai tekintetében;

b) Gondoskodik a hivatal munkéjanak megszervezésérdl, melynek soran utasithatja a hivatal
dolgozoit;

¢} Koordindlja és ellen6rzi a hivatalban folyd munkit. Meghatarozza a feladatok
végrehajtasanak idejét, modjat, Gitemét;

d) Gondoskodik a tovabbképzési terv elkészitésérol,

¢) Intézi a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iligyeket, biztositja a
koztisztviseloknek a jogszabalyban meghatarozott tovibbképzésben vald részvételét az éves
tovabbképzési tervvel sszhangban,

f) Biztositja a személyes adatok védelmet;

g) Ellatja a koztisztviselok munkateljesitményének értékelésével kapcsolatos feladatokat,
meghatdrozza a teljesitménykovetelményeket, majd értékeli a koztisztvisel6k teljesitményét;
h) Legalabb négyévente, és minden magasabb besorolasi fokozatba sorolds el6tt mindsiti a
koztisztviselot;

i) Ellatja a koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat,

j) Szikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet tart a hivatal
személyi dllomanya részére. A munkaértekezletre a polgarmestereket is meg kell hivni.

k) Evente egy alkalommal beszdmol a képviseldtestiileteknek a hivatal munkajarél;

1) Képviseli a Hivatalt.

2.5. A jegyzot tavolléte esetén a szocidlis, és gyamigyi ligyintézd helyettesiti, aki koteles
intézkedéseirdl a jegyzét akadalyoztatasa megsziinését kovetden haladéktalanul tajékoztatni.
A helyettest ugyanazon jogok illetik meg, illetve kotelezettségek terhelik, mint a jegyzot.
Helyettesités soran teljeskdr kiadményozasi jogkdrt gyakorol. 7

A jegyzd és a szocidlis és gyamiigyi ligyintéz6 egyidejii tartés akadalyoztatisa esetére —
legfeljebb hat honap id6tartamra - a jegyzdi feladatokat a polgirmesterek éaltal kozdsen
kijelolt képesitési eldfrasoknak megfeleld végzettséggel rendelkezd koztisztviseld latja el.

A hivatal alaptevékenysége
3.

3.1.A Hivatal az Alapité okiratban, valamint jelen Szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatirozott, tarsadalmi kéz0s sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapulo
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés c€ljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi.

3.2.°4 Hivatal alaptevékenysége: 841105 Helyi dnkormdnyzatok ds tdirsuldsok igazgatdsi
tevékenysége

A kiltségvetdsi szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa:

Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoto és dltaldnos igazgatdsi
011130 tevékenysége

- az onkormdnyzatok képviselotestiileteinek, bizottsdgainak mitkodésével dsszefiiggd

* Médositva 2015, 09. 10-én.




feladatok, valamint az onkormdnyzati hivatalok és tarsuldsok igazgatdsi szervei
dltaldnos igazgatdsi feladatainak elldtdsa.

011220 | Ado-, vam- és jovedéki igazgatds

- az addk, vamok, jovedéki adok kiszabdsdval, ellendrzésével, beszedésével,
behajtdsdval dsszefiiged feladatok elldtisa kozponti kormdnyzati és énkormdnyzati
szinten.

013210 | Atfogo tervezési és statisztikai szolgdaltatdsok

- az dtfogd gazdasdgi és tdrsadalmi tervezéssel, a statisztikai szolgdlat irdnyftdsdval és
miikidtetésével dsszefiiggd feladatok ellitdsa kozponti kormdnyzati és dnkormdnyzati
szinten.

Orszdggyiilési, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti képviseldvdlasztdsokhoz
016010 | kapcsolodo tevékenységek

- az orszdggyiilési, inkormdnyzati és eurdpai parlamenti képviselévilasztisokkal
dsszefiiggd feladatok elldtdsa.

016020 | Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

- az orszdgos és helyi népszavazdssal dsszefiiggd feladatok elldtdsa.

3.3. A hivatal vallalkoz4si tevékenységet nem végez.

34. A feladatok forrasit a Hivatal koltségvetése tartalmazza, melyet az alapitd
onkorményzatok egyiittes testiileti {ilésen, hatdrozatukkal hagynak jova.

A hivatal jelzészamai
4.

4.1. A hivatal jelzdszAmai:

A Kkoltségvetés végrehajtasdra szolglo szimlaszimmal kapcsolatos adatok:

- a szimlavezetd pénzintézet neve; Orszagos Takarékpénztdr és Kereskedelmi Bank Rt.
Nyugat-Dunantili Régié Zalaegerszegi Igazgatosiga

- a szamlavezetd pénzintézet cime: 8900 Zalaegerszeg, Kisfaludy u.17.

- a bankszdmla szdma és neve: 11749008-15806730 szamu koltségvetési elszamolasi
szamla, '

Toérzskionyvi azonosité szam: 806736

Ado6azonosité szam: 15806730-1-20

Statisztikai szamjel: 15806730-8411-325-20

TEAOR Kod: 8411 Altaldnos kizigazgatds

4.2. A szerv dltaldnos forgalmi adé alanyisdga:
A szerv az ltaldnos forgalmi adé szempontjabol tirgyi adémentesnek mindsiil.

A Hivatal szervezeti felépitése és milkddésének rendszere
S.

5.1. A Hivatal egységes hivatal, szervezeti egységekre nem tagolédik. A Hivatal szervezeti
abrajat az 1. melléklet tartalmazza.




5.2. A Hivatal mtkodését a jogszabalyok, és az ezekre &piilé Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatrél sz616 dnkormanyzati rendeletek, belsé szabalyzatok, a képviselGtestiiletek, és a
polgarmesterek dontései, tovabba a jegyzd utasitisai hatdrozzak meg.

5.3. A Hivatal engedélyezett létszima 8,5 f6 kiztisztvisels.*
A hivatal személyi dllomdnya: - jegyzdé
- 3 fo' igazgatidsi ligyintézd
- 3 f6 pénziigyi iigyintézé
- 1 f6' adoiigyi figyintézd
-0,5 f0 miliszaki ligyintézd

5.4. Ugyintézd: A jogszabalyban meghatérozott hatiskorrel rendelkezd igyintézd gyakorolja
a hatdsdagi jogkorét, s ellatja mindazon feladatokat, melyeket a jogszabalyok szamara elbirnak.
Az lgyintéz0 feladata a képviselodtestiiletek a bizottsdgok, a polgirmesterek és a jegyzd
feladat-és hataskorébe tartozo tigyek érdemi dontésre vald el6készitése, felhatalmazas esetén
kiadmanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése. A kapott utasitidsok és hataridok
figyelembevételével munkateriiletén felelds a Hivatal alland6é és iddszakos feladatainak
megvalOsitasaért.

5.5. Gazdasagi szervezet: A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, az Avr. 9. § (1)
bekezdésében irt feladatokat a Hivatal pénziigyes munkatérsai 1atjak el, az Egerviri Kozos
Onkorményzati Hivatal Ugyrendjében, valamint jelen szabdlyzatban meghatirozottak szerint.

5.6. Az iigyintéz6k helyettesitésének rendje: A hivatal koztisztviseléi a munkakdr
leirasukban irtak szerint helyettesitik egymast, a helyettesitést a jegyzd rendeli el. A
munkatdrs évi rendes siabadsdga alatti helyettesités minden dolgozé munkakiri
kotelessége. A helyettesitést ellito személyt a helyettesités sordn hozott intézkedésért,
végzett tevékenységért ugyanolyan felelGsség terheli, mint a helyettesitett személyt.”

5.7. Munkaltatoi jogok gyakerlisanak rendje:

A jegyz0 vonatkozasdban Csatar, Egervéar, Lakhegy kézségek polgdrmesterei lakossagaranyos
tobbségi dontéssel gyakoroljak a munkaltatdi jogokat: (kinevezés, felmentés, illetmény
megallapitasa, Osszeférhetetlenség megallapitas és a fegyelmi felel6sségre vonds).

Az egyéb munkaltatoi jogokat Egervar kozség polgarmestere gyakorolja (szabadsag kiadasa,
utik6ltségelszamolas)

A Hivatal valamennyi koztisztviseldje felett a munkaltatéi jogokat a jegyz8 gyakorolja.

A munkaltatdi jogok gyakorlasira vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozé hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

5.8. Hivatali munkaidé:
- hétfdtdl- csiitdrtokig reggel 8 00 oratdl du. 16 30 oraig,
- pénteki napokon reggel 8 O 6ratol 14 00 oraig tart.

5.9. Az iigyfélfogadas rendje:
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- Egervari Kozos Onkorméanyzati Hivatalban, 8913 Egervar Vir u. 2. szam alatt teljes
munkaidében a hivatal az iigyfelek részeérdl felkereshetd,

- Csatdr telepiilésen 8943 Csatdr, Kossuth u.l. szdm alatt dllando ligyfélszolgdlat miikodik
egy hivatali dolgozo kozremukadesevel. Az idigyfelek részérdl az ligyfélszolgdlati iroda
hivatali munkaiddben kereshets fel,’

- Lakhegy telepiilésen, 8913 Lakhegy, Petdfi Sdndor ut 78. szdim alatt minden héten
keddtsl-csiitortoki napokon reggel 8 00 drdtol 16 30 drdig iigyfészolgdlati iroda mukadtk
egy hivatali dolgozo kdzremiikiidésével, az ligyfelek munkaiddoben kereshetik fel az iroddt,”

- a jegyzd kéthetente hétféi napokon reggel 8 00 6ratdl 12 00 érdig Csatér teleptilésen Csatar
Kossuth u.1. szdm alatt kialakitott irodahelyiségben tart ligyfélfogadast.

5.10. A Hivatal képviselete, a képviselet rendje:

A hivatal képviseletét a jegyzd, akadalyoztatasa esetén a helyettese latja el. Eseti képviselettel
a Hivatal mas dolgozdjat is megbizhatja.

A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az altala megblzott személy latja el.

5.11. A kiadmanyozas rendje:

Az egyedi iigyekben hozott hatdrozatokat, a mds tarshatosagokhoz kiildétt tigyiratokat, és
jelentéseket, - azok ligyintéz6 altali elkészitését kdvetOen - a jegyz6 kiadmanyozza.

A kiadmanyozas rendjér6! kiilon szabalyzat rendelkezik.

5.12. helyettesités rendje, az ehhez kapesolodé felelésségi szabalyok:

A helyettesités rendjét, valamint az ehhez kapcsolodo feleldssegl szabalyokat az Egervari
Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje (SZMSZ 1. ‘szamu fiiggeléke), valamint a
munkakéri leirasok rogzitik.

5.13. A munkakor dtadds-dtvételének rendje:’

5.13.1. Munkakdr dtadds-dtvételére a jegy:d kozremiikodésével személyi viltozds —
dthelyezés, kizszolgdlati jogviszony megsziinése, megsziintetése — tartos tdvollét esetén
keriil sor.A munkakirt az ezt ellité munkatirsnak kell dtadni.

5.13.2.4A munkakort dtvevé személyesen felel mindazokért az tigyekért, melyeket az dtadds-
dtvételkor dtvett.

5.13.3.A munkakor dtadds-dtvételrol jegyzokinyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

- az dtaddsra keriild munkakor leirdsit,

- a folyamatban lévé iigyeket, fontosabb feladatok felsoroldsdt, végrehajtisuk helyzetét, a
sziikséges teenddkril szolo tdjékoztatdst,

- az dtadonak- és az dtvevinek a jegyidkomyv tartalmdval kapcsolatos észrevételeit,
megdllapitdsait, az dtadds-dtvétel helyének, idejének megjelolését, és az aldirdsokat.

5.14. A jegyzd, valamint a Hivatal dolgozoinak feladat és hatdskorét az Egervari Kozos
Onkorményzati Hivatal iigyrendje tartalmazza, amely az SZMSZ. 1. szam fiiggeléke.
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A szervhez rendelt koltségvetési szervek felsorolisa’
6.

6.1. Azon koltségvetési szervek felsorolisa, melyek tekintetében a Hivatal az Aht. 10. § (4a)
bekezdése alapjin az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti i feladatokat is elldtja:

~ Egervdr Kozség Onkormanyzata dltal alapitott Egervdri Ovoda,

- Lakhegy Kiozség Onkormdnyzata dltal alapitott Lakhegy Erddszéli Ovoda,

-19 onkormdnyzat dltal alapitott Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Terilletfejlesztési
Onkormdnyzatok Tdrsuldsa.

Az irdnylté szervek dontése alapjdn a két intézmény, valamint a tdrsulds pénziigyi-
gazdasdgi feladatainak elldtdsa a Hivatal feladata, az errdl szolé megdllapoddsban irtak
alapjdn.

6.2. A pénziigyi-gazdasigi tevékenységet ellatd szemelyek feladatkorét részletesen a
koltségvetési szervek, és az Egervari Kozos Onkormdanyzati Hivatal kozott 1étrejott
Munkamegosztasi megallapodas szabalyozza.

A gazdalkodas folyamataban gyakorolt hataskorok, kotelezettségek és
jogok
7.

7.1.Kdtelezettségvallalis, pénziigyi, jogi ellenjegyzés:

7.1.1.Kotelezettségvallalas: A koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai és a koltségvetési
rendeletben /vagy hatdrozatban/ meghatirozottak szerinti rendelkezésre bocsétott Osszeg
terhére kotelezettségvillaldsra az azokat terhelo korabbi koételezettségvallalasokkal és més
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy médositott kiaddsi eldiranyzatok
(a tovibbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birosagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az
osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezd elbirason alapulé fizetési kitelezettség mindsiil.

Az allamhaztartas Onkormanyzati alrendszerében az irdnyité szerv altal megallapitott, ennek
hianyaban a koltségvetési ¢év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegll kiadasi
eloiranyzatok szabad elbirdnyzatanak mértékéig kerililhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalénak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalmi a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét megeldzben, irdsban lehet. A pénziigyl
ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kdotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozd szabdlyokat.

Az Onkormanyzatok koltségvetési gazdilkoddsa sordn a  kotelezettségvallaldsok
alapdokumentumai a képviselG-testiiletek altal Onkorményzati rendelettel jovahagyott
koltségvetes, valamint a polgarmesterek altal kiadott szerz6dések, hatarozatok megrendelok.
Az eloiranyzatok tervezése ¢s felhasznildsa (a munkamegosztds kialakitisa, dontés-
el6készités és végrehajtds szervezése) soran kotelezettségvallaldsra jogosultak korét a
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Pénzgazdalkodas rendjérdl szolo szabalyzat tartalmazza.

Kotelezettségvallalasra jogosult
a) a koltségvetési szerv vezetdje vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy irasban
jogosult

b) a helyi dnkormanyzat vonatkozasdban a polgirmester, tarsulds tekintet¢ben a
tarsulds elndke vagy az dltaluk irasban felhatalmazott személy, irasban jogosult.

7.1.2.Pénziigyi ellenjegyzés: A pénziigyi ecllenjegyzést a kotelezettségvilialas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
A kotelezettségvallaldas pénziigyi  ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
A kotelezettségvillalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvéantartisba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év €s az azt kovetd évek szabad elbirdnyzatait
terhel6 rész lekotésérdl. A nyilvantartds tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas
nyilvantartisi szamat, a kotelezettségvallalast tamisité dokumentum megnevezését,
iktatdszamat, keltét, a kotelezettségvallaldé nevét, a jogosult azonosité adatait, a
kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat, a
kifizetési hataridoket, tovibba a teljesitési adatokat.
Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szdzezer forintot nem éri e, '

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minsiil.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Ant. 37. § (1) bekezdésében elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyznek err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetojét.

Amennyiben a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére frasban utasitast
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles annak eleget tenni és ¢ tényr0l
az irdnyitd szerv vezet$jét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezeté a tdj¢koztatas
kézhezvételétd]l szamitott nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést, ¢s
kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalo szervhez kinestdri, Onkorményzati biztost jeloltek ki, a
kotelezettségvallalashoz - a kitelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzd alairdsa mellett -

a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

7.1.3. Jogi ellenjegyzés: A jogi ellenjegyzés az utalvanyozashoz kapesolédik.
A jogi ellenjegyzést a jegyz$ vagy az altala irdsban felhatalmazott személy gyakorolja. A
jogi ellenjegyzd vizsgalja a kifizetések jogszer(iségét.

7.2 Teljesités igazolisa, érvényesités, utalvanyozas:

7.2.1.Teljesités igazolasa: A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossigit, Osszegszer(iségét,
ellenszolgaltatast is magdban foglald kitelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy
annak egy része az cllenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes - annak teljesitését




A teljesitést az igazolas datuménak €s a teljesités tényere torténd utalas megjeldlesével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettséget vallalé szerv belséd
szabalyzatdban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eldirni az Aht. 36. § (2) bekezdése
szerinti més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallaldsok  elére  meghatarozott  csoportjathoz  kapcsolédéan - a
kotelezettségvallalo irdsban jeloli ki.

7.2.2. Ervényesités: Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjén az érvényesitonek
ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzd
tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és a kormanyrendelet
el6irasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesitd a megjelolt jogszabdlyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles
ezt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az
utalvinyozo6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljardsra a pénziigyi ellenjegyzésnél foglalt
szabalyokat kell alkalmazni,

Az érvényesités az utalvany rendelet szerinti okmdény utalvanyozdsa elott torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést és az ¢rvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitésre feljogositott személynek a felsooktatasban szerzett pénzligyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie

7.2.3.Utalvinyozis: A kiadasok utalvinyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra révezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ridvezetett rendelkezésen az adatokat ugy kell
feltiintetni, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.
Nem kell utalyvdnyozni az Avr.59. § (5) bekezdésében irt eseményeket.”’

A kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolod
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, ¢rvényesitési, utalvanyozasi ¢s teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgan
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna
el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldirds-mintdjukrél a
belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

7.3. Pénzeszkozik kezelése

7.3.1.Az 6nkormanyzatok, intézményeik, valamint a tarsulas koltségvetésének végrehajtasa
soran jelentkezd bevételeket &s teljesitendd kiaddsokat az Onkorményzatok altal
meghatarozott, az OTP Bank Nyrt. Zalaegerszegi fiokjanal vezetett bankszdmlan és a
hazipénztaraiban-kell kezelni.
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A bankszamlik nyitdsdval és kezelésével kapcsolatos részletes szabédlyokat, valamint a
bankszamlékon kezelt pénzeszkOzok feletti rendelkezési jogosultsigot a Pénzkezelési

szabalyzat rigziti.

7.3.2.A bankszimlaforgalmat az OTP ELECTRA Bankszédmla szolgéiltatdssal termindlon
keresztiil kell bonyolitani. Itt jogosult az Onkorményzat &ltal megbizott személy a
szamlaforgalom megtekintésére , forgalmak lekérdezésére (terhelés, jovairas) , valamint az
atutaldsokat is ezen a rendszeren teljesitik. Az ELECTRA tigyféltermindl szamlakorében van
az dnkormanyzat koltségvetési elszamoldsi szamldja és tovabbi alszdmldi, az intézményei,
valamint a tarsulds szdmlaja.

7.3.3.A pénzforgalom bonyolitisar6l a bankkal bankszdmlaszerzOdést kell kétni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejelentdn kell a bankhoz bejelenteni.

A készpénzforgalom a Hivatal, az nkormanyzatok, az intézményeik, és a tarsulds hézi-
pénztaraban torténik.

7.3.4. Az énkormanyzatok, valamint a Hivatal koltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi
eldiranyzatok vonatkozdsdban a kotelezettségvallalas és ellenjegyzésének, tovabba kiadas
teljesitésével, a bevételek beszedésével oOsszefiiggé szakmai igazolds, érvényesités,
utalvinyozas és ellenjegyzés rendjét az Egervari Kozds Onkorményzati Hivatal Ugyrendje,
valamint a Hivatal Pénzgazddlkoddsi szabalyzata tartalmazza.

Az dnkormanyzatok koltségvetésének tervezésével, és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok
8.

8.1. A koltségvetési koncepcib: 1 Hatslyon kiviil helyezve

8.2. Az elozetes kiltségvetési javaslat elkészitése
Az eldzetes kéltségvetési javaslat elkészitése sordn figyelembe kell venni az Ant. valamint a
Korm. rendelet elbirasait, tovabba az Onkormanyzat kéltségvetési koncepciosdl hozott
hatarozatban foglaltakat.
Az Onkorményzati intézmények (Hivatal, Egervari Ovoda, Lakhegy Erddszéli Ovoda)
valamint az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Teriiletfejlesztési Onkormanyzatok Tarsuldsa
eldzetes koltségvetési javaslatat a koltségvetési szervek igényeinek megismerését kvetlen a
szervek vezetbinek bevondsaval a Hivatal pénziigyes munkatarsai készitik el.
Az intézmények igényeinek tartalmaznia kell a kdvetkezOket:
a) létszam és személyi juttatds igényeket, illetve az egyéb valtozasokat,
b) a feladatok véltozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,
c) aspecialis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi és feltjitdsi munkakat.
Az intézmények igényeinek szdmszeriisitése utdn gondoskodni kell a kiadési elGiranyzatok
kozé torténd beépitésérdl.
A kiadasi elbiranyzatok mellett kériiltekintben szamba kell venni mindazokat a bevételeket,
amelyek az intézmények feladataival kapcsolatosak és
a) jogszabalyon alapulnak,
b) szerz6désen, megallapodason alapulnak,
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c) tapasztalatok alapjan rendszeresen eldfordulnak,
d) eseti jelleggel vagy egyébként virhatdak,
¢} az eszkozdk hasznositasaval fliggnek dssze.

A javasolt eldiranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon 4thizodo beveteleket,
kiadasokat, amelyek a kovetkez évi kbltségvetést illetden kotelezettséget jelentenek, tovabba
a javasolt elbiranyzatok kdvetkezo két évre varhato kihatasat.

Az Onkorméanyzat bevételi forrasit képezd feladatalapi tdmogatas Osszegének szamitasi
alapjat képezé mutatéoszamoknak az intézményektdl - irdsban, az intézményvezetd altal alairt
formaban - torténd begylijtéséért, valamint azoknak feliilvizsgalata és Gsszesitése utan a MAK
felé hataridore torténd tovabbitdsaért a hivatal pénziigyes munkatarsai a felel6sek .

Els6dleges cél a feladatalapu timogatas el6irdnyzatabdl biztositani a feladat ellatast.

8.3. A kéltségvetési rendelettervezet dsszedllitds, elfogada’sau

Az intézmények, a tirsulds és a Hivatal koltségvetési javaslatai alapjan az énkormdnyzat
koltségvetési rendelet tervezetét az Aht 23. § (2) bekezdésében irtak figyelembevételével kell
dsszedllitani,

A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell szerepeltetni az évkozi tObbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasira szolgalo éltalanos tartalék és céltartalék Osszegeét.

A koltségvetési rendeletnek mind ezt a helyi onkormanyzatra és koltségvetési szerveire,
valamint elkiilonitetten és Ssszesitve egylittesen is tartalmaznia kell.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A rendelettervezet osszeallitasaban kézremiikddnek a hivatal pénziigyes munkatérsai.

A jegyz0 a koltségvetési rendelettervezetet a kdltségvetési szervek vezetdivel egyeztetni, s
annak eredményét irdsban rogziti.

A jegyzo dltal elokészitett kiliségvetési rendelet-tervezetet a polgdrmester februdr 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésrdl szolo térvényt az Orszdggylilés a naptdri év kezdetéig nem
Jogadta el, a kizponti kiltségvetésrol sz0l0 torvény hatdilybalépését kovetd negyvenotodik
napig nydjtja be a képviseld-testiiletnek. B

Egervar Kozség Onkormanyzata vonatkozdsiban a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgdrmester véleményezés céljdbdl a Gazdasagi és Pénziigyl Bizottsag elé
terjeszti.

A bizottsagi véleményt a rendelettervezethez kell csatolni.

8.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a kiltségvetési szervek részére

A képviseld-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a kdltségvetési
szervek szaméra kotelezGen betartandd elbirdnyzatokrdl, valamint a koltségvetés
végrehajtisara vonatkozé szabdlyokrdl - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézményeket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasit kdvetd 15 napon beliil meg kell torténnie, melynek
teljesitéséért a jegyzo a felelds.

12 Modositva 2015. 09. 10-én
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8.5. Elemi kiltségvetés dsszeallitisa

A tervezés mésodik szakaszaban az onkormanyzat rendeletében,  koltségvetési szervei
hatédrozatdban megéllapitott bevételi, és kiaddsi elOirAnyzatai egységes rovatrend szerinti
részletezésérdl el kell késziteni az Snkormanyzat elemi koltségvetését.

Az Allamhaztartds informaciés rendszere szdmara tovabbitandd, részletes koltsegvetési
eliranyzatokat tartalmazé kodltségvetést a targyévre kiadott nyomtatvanygarnitira Grlapjainak
kitoltésével kell elkésziteni.

A nyomtatvanygarnitiira kitdltéséért &s a koltségvetési szervek informacids fizeteivel egyiitt -
a MAK részére - hataridére torténd leadasaért a hivatal pénziigyes munkatarsai a felelosek.

A Hivatal koltségvetésének tervezésére vonatkozoé szabalyok

9.

9.1. Hatdlyon kiviil hekyezve14
9.2. Hatdlyon kiviil helyezve'®

9.3. A koltségvetési terv javaslatot a jegyz0 az altala kijel6lt személy bevonaséaval a hatalyos
jogszabalyok szerint allitja ssze.

A koltségvetés tervezete 4ll szamszaki részbél, €s az annak aldtdmasztasara szolgalé szoveges
indoklasbol. A koltségvetés tervezetét a fenntartd Snkormanyzatok egyiittes testiileti liiése elé
kell terjeszteni. A képviselStestiiletek a hivatal koltségvetésérdl egyiittes tilésen hatarozatot
hoznak.

Ha a képviseld-testiiletek a koltségvetési javaslat megtirgyaldsa sorén azt nem az eredeti,
beterjesztett allapotban hagyjak jova, illetve az iilésen megadott szempontok szerint a
koltségvetés tjratargyalasarol dontdttek, akkor a képviselo-testiileti iilésen elhangzottak
szerint a tervezési feladatok ellatasaért felelds személy gondoskodik a koltségvetés megfeleld
atdolgozasarol.

A hivatalt irinyité énkormanyzatok altal elfogadott koltségvetés beépiil a gesztor Egervar
Kozség dnkormanyzatdnak koltségvetésébe.

Az elemi koltségvetést ennek megfeleléen kell Osszedllitani, és hatéridére a MAK felé
eljuttatni.

A koltségvetési tervezéssel kapesolatos munkafolyamatok ellatdsa sordn elsGsorban a
koltségvetési tervezésre vonatkozd jogszabalyokat, az azokban megfogalmazott tartalmi
kovetelményeket kell szem el6tt tartani.

A kobltségvetés tervezése soran a tartalmi kovetelmények betartasaert a jogszabalyoknak €s a
képviseld-testillet informacidigényének megfeleld kiszolgalasaért a jegyzd, ¢s a szerv
tervezési feladatok ellatasaért felelds dolgozoja tartozik feleldsséggel.

Az dnkormanyzatok, és koltségvetési szervei koltségvetési beszamoléjara
vonatkozo6 szabalyok
10.

14 Hatalyon kiviil helyezve 2015.09.10-én
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10.1. A gazdilkodasril sz6l6 beszamolékra vonatkozé szabalyok:

A gazdalkodasrdl sz6l6 beszamoldkat oly médon kell dsszedllitani, hogy az alkalmas legyen a
fenntart6 képviseldtestilletek megfeleld tajékoztatisara. A beszdmolé szamszaki, &s széveges
részbdl all. A szoveges indoklasban ki kell térni az eldiranyzatok id6aranyos teljesitésének
alakuldsira. Ha azok idBardnyosan nem megfelelden alakulnak, részletesen meg kell
indokolni ennek okait. A beszdmolo szamszaki része tartalmazza az eredeti, a modositott, ha
van, illetve a tényleges teljesités adatait. A beszidmolé szamszaki részet a koltségvetés
szerkezeti rendjének megfelelden kell Gsszeallitani, hogy az a tervezett adatokkal kdnnyen
Osszehasonlithatd legyen.

A beszamolot a Hivatal vonatkozdsiban a jegyzd terjeszti a fenntarté Onkorményzatok
képviselGtestiileteinek egyiittes Glésére, minden év szeptember 15. napjaig'®. A Hivatal
beszdmoldjanak elfogadasirdl a képviselGtestiiletek hatarozatot hoznak.

Az Onkorményzatok beszamolojat minden év szeptember 15. napjdig'’ a polgirmester
terjeszti a képviselotestilet elé, a beszamolo elfogadasardl a képviselStestiilet hatarozatot hoz.

10.2. A féléves gazdalkodasrdl sz6lé kiltségvetési beszamolis

A féléves gazdalkodasrol szo16 kiltségvetési beszamold-tervezet Ssszeallitasakor a keépviseld-
testiilet altal jovahagyott eredeti, illetdleg modositott koltségvetésbol kell kiindulni.

A féléves gazdalkodasrdl szolo koltségvetési beszamolot — az elbirdnyzat-konyveleseket
kévetben — az elkészitett fokonyvi kivonat alapjan kell 6sszeallitani.

A f6kényvi kivonatot a beszamol6 iigyiratai kézott meg kell drizni.

A beszamol6t a naptari év jinius 30-i fordulénappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrél szold koltségvetési beszamoldt a jegyzd az altala kijeldlt személy
bevenasaval dllitja 6ssze. Az Gsszedllitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi eléirdsokat,

- a szerv belsé informacids igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacioval vald dsszehasonlithatosag kévetelmenyet.
A Hivatal féléves gazdalkodasrdl szold beszamoldja elkészitésének hatarideje minden év
augusztus 30.

10.3. A hiromnegyedéves gazdialkodasrol sz6lo beszdmolé'®: Hatdlyon kiviil helyezve

10.4. Zarszamadas:

10.4.1.Az 6nkorminyzatok, és kiltségvetési szervei zirszamadasa

A zarszamadasi rendelettervezet Osszeallitasaért a jegyzo felelos.

A zirszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell Osszeallitani.

A zérszamadaskor a képviselS-testitlet részére tajékoztatasul be kell mutatni az Aht. 91. §-
aban irt mérlegeket, kimutatasokat.

Egervar kozség onkorminyzata vonatkozasiban az eloterjesztést a Pénziigyi és Gazdasagi
Bizottsdg megtirgyalja, és véleményezi. A jegyz0 a bizottsag véleményét a
rendelettervezethez csatolja.

Az oOnkorméanyzat zarszamadasinak Osszeallitisdval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kitelezettségiik van, melyet marcius 15. napjdig teljesitenck.

18 Médositva 2015.09.10-¢n
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Az intézményi beszdmolokat, valamint a Téarsulds beszamoldjat a Hivatal pénzigyes
munkatarsai készitik el, aprilis 15. napjaig.

A beszamolé elfogadasival egyidejlileg a képviseldtestiiletek feliilvizsgaljak, és jovahagyjak
a koltségvetési szerv pénzmaradvanyat.

A Térsulas pénzmaradvanyanak jovahagyéséra a Tarsulasi Tandcs jogosult.

A zdrszdmaddsi rendelettervezetet a polgdrmester terjeszti a képviseldtestiilet elé vigy, hogy
a képviseldtestiilet elé terjesztést kivetd harminc napon belil, de leghésébb a koltségverési
évet kivet otodik hénap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.”

Az éves koltségvetési beszamoldsra vonatkozo szabalyok®
11.

11.1. Az dnkormdnyzatok és koltségvetési szerveik gazddlkoddsdrol éves Kiltségvetési
beszdmoldt kell késziteni, a Magyar Allamkincstir honlapjin kozzétett, kizpontilag elgirt
nyomtatviny formdban és tartalommal, figyelemmel az dllamhdztartds szdmvitelérdl szolo
4/2013. /1.11.) Kormdnyrendeletben irtakra.

11.2. Eves koltségvetési beszdmolo
Az éves kiltségvetési beszimoldt a kiltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulonapjdig
terjedd idotartamra kell késziteni.

11.3 Az éves kiltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetéds végrehajtisdnak ellendrzését és a zdrszdmadds elkészitését a kiliségvetési
szdmwitellel biztosito

aa) kiltségvetési jelentés,

ab) maradvdny kimutatds,

ac) adatszolgiltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vilasztott tisztségviselok
dsszetételérol,

ad) adatszolgdltatis a tirsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellitisok és
timogatdsok tervezett dsszegeirol és teljesitésérol,

ae) onkormdnyzati alrendszer sajdtos gazddlkoddsdhoz kapcsolodd elszdmoldsok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditisok alakuldsdt,
valamint a zdrszdmadds kiegészitd informdcidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatds,

be) kéltségekrol és megtériilt kiltségekrdl s7010 kimutatds, és

bd) kiegészitd melléklet.

11.4. A koltségvetési szervek éves beszdmoldjdt a szerv vezetdjének, valamint a beszimolo
elkészitéséért felelds személynek kell aldirnia.

A Hivatal beszdmoldjdt a jegyzd és a beszdmoldt készitd pénziigyi digyintézé irja ald.

Az onkorminyzat gazddlkoddsdrol szl beszamoldt, valamint az dsszevont beszdmoldt a
polgdrmesternek és a jegyiinek kell aldirnia

A beszdmoldkon fel kell tiintetni a beszdmolo készitéséért felelds személy regisztrdcios

szdmdt is.
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A beszdmolok hatdriddre torténd Kincstdrhoz torténd eljuttatdisdért a jegyzo felelos.

Id6kozi koltségvetési jelentés és mérlegjelentés®
12.

12.1. A kéltségvetési év sordn a Kormdny rendeletében meghatdrozott gyakerisdggal idokozi
koltségvetési jelentést és idokozi mérlegjelentést kell késziteni a kincstdr szdmdra.

12.2. Az Aht. szerinti id6kizi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti és
modositott eldirdnyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.

12.3. A helyi inkormdnyzat, a tdrsulds, a hivatal az idokozi koltségvetési jelentést a
koltségvetési év els¢ hdrom honapjdrol dprilis 20-dig, azt kivetoen havonta, a targyhot
kévetd honap 20-dig, a kiltségvetdsi év tizenkét honapjdrdl a kdltségvetési évet kovetd év
februdr 5-¢ig a Kincstdr dltal miikiodtetett elektronikus adatszolgditatd rendszerbe tolfi fel.

12.4. Az dnkormdnyzat és a Hivatal valamint az Onkormdnyzati Tdrsulds koltségvetési
Jjelentésének elkészitéséért a jegyrd felelds.

12.5. Az idokozi mérlegjelentést a tdrgynegyedévet kiveté honap 20. napjdig, a negyedik
negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a tirgynegyedévet kivetd februdr 5-ig, az éves
jelentést az éves kiltségvetési beszimold benyiijtisinak hatdridejével megegyezden kell a
Kincstdr dltal mitkadtetett elektronikus adatszolgadltato rendszerbe feltolteni.

A mérlegjelentésének elkészitése és hatdridore MAK részére torténd eljuttatisa a Hivatal
pénziigyes munkatdrsainak feladata,

A Kkoltségvetés végrehajtasanak szabalyai
13.

A koltségvetés végrehajtasanak részletes, adott évre vonatkozd szabédlyait a gesztor
Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:
- az egyes el6iranyzatok felhasznalasakor,
- az egyes eldiranyzatok mddositasakor.

Eloiranyzat modositas
14,
14.1. Eldiranyzat médositas
Az oOnkormanyzat koltségvetési rendeletében jovahagyott eredeti eldiranyzatok kozott
eldiranyzat atcsoportositdsokat, illetve eldirdnyzat moédositasokat a jegyzéjénél kell
kezdeményezni.
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Az eldiranyzat atcsoportositasra illetve médositisra vonatkozo javaslat elkészitéséért a hivatal
pénziigyes munkatdrsai a felelosek. Feladatkoriikbe tartozik tovabbd az elbirAnyzat
modositasokrol szold nyilvantartast vezetése.

Amennyiben a helyi 6nkormanyzat év kiozben a koltségvetési rendelet készitésekor nem
ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrél a
polgarmester a képviseld-testiiletet tajékoztatja.

A képviselo-testilet - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dintése szerinti
id6épontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének hataridejéig,
december 31-ei hatdllyal médositja a koltségvetési rendeletét. Ha év kdzben az Orszaggyiilés
- a helyi 6nkorméanyzatot érinté médon - meghatdrozott tAmogatasok elbirdnyzatait zarolja,
azokat csbkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képvisels-
testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet modositasat.

Az Eszak-Nyugat-Zalai Kistérségi tarsulas eldiranyzatainak médositdsara, atcsoportositasara
ezen rendelkezéscket kell alkalmazni azzal, hogy a képviselO-testiillet hataskorét a tarsuldsi
tandcs gyakorolja, polgarmesteren a tdrsuldsi tandcs elndkét kell értem

Az tizemeltetési, fenntartasi és mitkddési feltételek biztositasahoz
kapcsolodo feladatok, a beruhazasok rendje
15.

15.1.A Hivatal az tizemeltetési, fenntartdsi, milkodtetési feladatok terén az alabbi kiemelt
feladatokat latja el:
Onkormanyzatok és intézményeik vonatkozasaban:
» tervezi az lizemeltetési, fenntartasi, mikodtetési kiadasokat,
> javaslatot tesz ezen kiadasok ésszerlisitésére, energia- és koltségtakarékos
mikodtetésre,
> igény esetén az épiiletek, gépek, jarmiivek karbantartdsa érdekében éves
karbantartasi tervet készit,
» igény esetén a tobb éves felyjitési javaslatot készit, megjeldlve a sajét erbbdl, illetve
a mas egyéb mddon megoldhaté felajitasokat.

A 15.1.pontban irt feladatok ellitisa a pénziigyes munkatirsak, és a hivatal miszaki
ligyintézojének a feladata.

- A Hivatal éves kiltségvetésébe tervezett, a hivatal milkddesét szolgdlo eszkozok,
berendezések beszerzéséért, valamint a szikségessé valt karbantartdsi munkék elGkésziteséert,
végrehajtasaért a Hivatal miiszaki Ggyintézdje a felelds.

15.2. A Hivatal énkormanyzati, valamint a hivatali beruhazasokkal kapcsolatos feladatai:

» igény szerint kidolgozza a hosszu, kdz€p, és rovid tavi fejlesztési elképzeléseket,

> adott beruhdzasokkal kapcsolatban igény szerint beruhdzési szamitisokat végez,
ellendérizve a beruhdzas hatékonysdgat, gazdasigossagat, a beruhdzassal elérhetd
eredményeket,
adott beruhazassal kapcsolatban alternativakat dolgoz ki,
beszerzi a beruhézasokkal kapcsolatos elézetes ajanlatokat, kiltségvetéseket,
lebonyolitja a vagyonrendelet szerinti, a beruh4zas megkezdése elétti eljarast, illetve
a kdzbeszerzési torvény szerint jar el,
a beruhdzast tervezi az adott évi kéltségvetésében — gondoskodik arrél, hogy a
beruhdzis az 6nkormanyzatok kdltségvetési rendeletében megjelenjen,
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» igény szerint az Onkormanyzatok vonatkozasadban gondoskodik a beruhazés
lebonyolitasarol,

» apénziigyi teljesités elétt gondoskodik arrdl, hogy a beruhdzas teljesitését megfeleld
szakember a szerv részérdl igazolja (teljesités igazolas),

» az elkésziilt beruhazast a kettds konyvvitel rendszerben nyilvantartsa (fokonyvi
szamlan, és analitikus nyilvantartdsban is).

Vagyongazdalkodassal kapesolatos feladatok
16.

16.1. Az onkormanyzat vagyonarol, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol
sz0lo alapvetd szabélyokat a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. torveny, az Aht.,
valamint az Onkorményzatok vagyongazdalkodasarél szolé  Onkorményzati rendelete
tartalmazza.

Az Onkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartasit a hivatal pénziigyes
munkatérsai kiilsé szolgaltato igénybevétele Utjan végzik.

16.2. Az onkormanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiilonitetten
kell nyilvantartani.

A torzsvagyon a kotelez6 Onkormanyzati feladatkér ellatasat vagy hataskor gyakorlasat
szolgalja.

Az 6nkormdanyzat vagyonat, annak értékét és valtozdsait a nemzeti vagyonrdl szélé térvény
rendelkezései alapjan kell nyilvantartani.

16.3. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgiltatis:

Az onkorményzatok tulajdondban levd ingatlan vagyonrdl az dnkorményzatok tulajdondban
1évd ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatdsi rendjérdl sz616, modositott 147/1992.
(XI. 6.) Korm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell
felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter felfektetése, folyamatos vezetése, valamint a valtozésok atvezetése és
az adatszolgaltatis teljesitése a hivatal miszaki dgyintézdjének, valamint a pénziigyes
munkatirsaknak a feladatat képezik, akik ezen feladat ellatasahoz kiils6 szolgaltatét vesznek
igénybe, az onkormanyzatok ezirinyi dontése alapjan.

Az adatszolgéltatis csak a jegyzé alairasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb
a koltségvetési beszamold elkészitését megelbzden egyeztetni kell. Az egyeztetést a
pénziigyes munkatarsaknak kel! elvégezniik.

Munkaerd és bérgazdalkodas
17.

A hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka torvénykdnyve szerint foglalkoztatottak
tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja.

A kinevezéssel, az 4tsorolassal, a munkaviszony (koOztisztviseléi jogviszony)
megszintetésével kapcsolatos el6készitd munkélatokat (kinevezés, munkaszerzddés,
dtsorolas, munkaviszony megsziintetd hatirozat stb. elkészitése) a jegyzd dital erre a
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feladatra megbizott kiztisztviseld litia el, a munkakéri leirdsaban, valamint az ide
vonatkozd jogszabdlyokban irtak szerint, *
A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozé okmaényokat és bérkihatash

rendelkezéseket a MAK -hoz kell megkiildeni.

A jutalom és nem rendszeres kifizetések Osszegének kifizetése eldtt a chstar altal
miik6dtetett rendszerben kell rogziteni a kifizetend6 dsszeget.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgalati adataiban bekdvetkezett valtozasokat a MAK-hoz
minden esetben be kell jelenteni.

A létszdm és bérgazdalkodésra vonatkozd naprakész nyilvantartasokat az adoiigyi ligyintézd
vezeti.

Szamviteli nyilvantartasok vezetése™

18.

A belso ellenorzési feladatok ellatasa, a belso kontrollrendszer
mitkodtetése
19.

19.1. A bels6 ellenérzéssel kapesolatos feladatok ellatdsanak rendje: A fenntartd
dnkormanyzatok dontése alapjan a belsé ellendri feladatokat megbizasi szerzédés alapjin
kiilsé szolgaltato latja el.

A feladatellatas részletes szabalyait a Bels6 ellendrzési kézikonyv rogziti.

A belsd ellenbrzés magaban foglalja az 6nkorményzat belsé ellenbrzését, ¢s az onkormdanyzat
irdnyitasa ald tartozo6 intézmények feliigyeleti jellegl ellendrzését is.

19.2. A Hivatalon belil az elsd szamu vezetdi ellendrzés a bels6 kontrollrendszer
miikddtetésével valosul meg az errdl sz016 szabélyzatban irtak szerint.

A hivatal belsd kontrollrendszeréért a jegyzd felelds, aki koteles a Hivatal minden szintjén
érvényesiild  é  megfeleld  kontrollkGrnyezetet,  kockazatkezelési  rendszert,
kontrolltevékenységeket informacios és kommunikécids rendszert, monitoring-rendszert
kialakitani és milkddtetni.

19.3. A belso ellen6rzést végzh személy tevékenyseget:
- a kéltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi,
- jelentéseit kozvetleniil az ellenérzott szerv vezetdjének kildi meg.

19.4. A koltségvetési szerv vezetGje kotcles biztositani a bels6é ellendr funkciondlis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozdsa, kockazatelemzési médszerek alapjan €s a soron
kiviili ellen6rzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
¢) az ellen6rzési modszerek kivalasztasa,

22 Madosttva 2015.09.10-én
2 Hatalyon kiviil helyezve 2015.09.10-én
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d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,
) a belsd ellendr ellenérzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtisdba nem
vonhaté be.
A belsé ellenbrzést végzé személy feladatainak maradéktalan ellatésa érdekében az
ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység
- barmely helyiségébe beléphet,
- szamdra akadélytalan hozzéférést kell biztositani valamennyi
- irathoz,
- adathoz és
- informatikat rendszerhez,
- kérésére az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja kételes szoban
vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A belso ellendrzést végzd személy az ellendrzitt szervnél, illetve szervezeti egységnél
- allamtitkot, szolgalati titkot, fizleti titkot tartalmaz6 iratokba és méas dokumentumokba is
betekinthet, azokrol masolatot, kivonatot kérhet, illetve
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabdlyokban meghatirozott adat- és titokvédelmi
el6irasok betartasaval.

A belsd ellendrzést végzd személy munkavégzésének keretei:
A belsd ellendrzést végzo személy munkijat
- a vonatkozo jogszabélyok,
- a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok €s
- nemzetk6zi bels6 ellendrzésre vonatkozod standardok, tovabba
- a Bels6 ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.

A gazdalkodas rendjét meghatiarozé belsé szabalyzatok készitésére,
tartalmara vonatkozé eléirasok
20.

A gazdalkodas viteléhez a Szamviteli rendet mind a harom énkorményzatra, a hivatalra, ¢s a
kistérségi tarsulasra is el kell késziteni, és folyamatosan karban kell tartani.

A Szamviteli rend az aldbbi szabalyzatokat is magaba foglalja:

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

Eszk6z6k és forrasok értékelésének szabélyzata,

Pénzkezelési szabalyzat,

Hasznositasi selejtezesi szabalyzat,

Bizonylati szabalyzat,

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, és érvényesités
hataskori rendje,

Készletgazdalkodasi szabilyzat,

Fizetési szamla kezelési szabalyzat,

Onkoltség-szamitasi szabélyzat.

> VVY VYVVVVY

szamlarend Osszeallitisa és aktualizalasa a jegyz$ irdnymutatdsaval a peénziigyes
munkatdrsak feladata.
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A vezeto és a pénziigyi ligyintézok feladat-, hatas- és jogkore®
21.
Jelen szabdlyzatban meghatarozott feladat-, hatds- és jogkorok tovabbi részletezéseként keriilt
kidolgozasra a Hivatal ligyrendje. )
A pénziigyi tigyintézdk nevének roviditése:
» Pénziigyi ligyintézd P.1. : 2014. augusztus 17-ig Horvith Kdroly

2014. augusztus 18-tol Vincze-Heri Anita
> Pénzigyi ligyintézd P.2. : Tischler Istvanné 2013, oktéber 30-ig

> :2013. november 1-t61 Vincze-Heri Anita Lakhegy
kozség, és Lakhegy Erdészéli Ovoda vonatkozdsdban 2015, februdr 28-ig.

:2015. mdrcius 1-t61 Hajdis Brigitta Lakhegy kozség
énkormdnyzata, és Lakhegy Erdészéli Ovoda vonathozdsdban.
» Pénziigyi iigyintézd P.3. : 2013. november 1-161 Tischler Istvanné

Azon tevékenységek koérében, ahol mindharom pénziigyi iigyintéz6 feltlintetésre
keriilt az alabbiak szerint 14tjak el feladataikat:

P.1. figyintézs:

» Bgervar Kozség Onkormanyzata,

» Egervéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal

» Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulds,
» Egerviri Ovoda

P.2. figyintézo:

» Csatar Kozség Onkorméanyzata

> Lakhegy Kozség Onkormanyzata

> Lakhegy Erdészéli Ovoda

P.3. digyintézo:

» Mindhdrom inkormdnyzat vonatkozdsdban elldtjia a munkakori leirdsban foglalt
Sfeladatokat.

Zaro, és vegyes rendelkezések
22,

22.1, Jelen Szervezeti és Miikédési Szabalyzat jovahagydsanak napjan 1ép hatalyba.

22.2.)elen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti:

- a 2003. aprilis 9-én 11/2003.(IV.9.) egyiittes hatdrozattal jovahagyott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, és annak Gsszes mddositasa;

- Egervar-Gosfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Kozségek Korjegyzbsége 2005. méjus 19-én
kelt Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje, valamint annak dsszes modositasa,

- Egervar-Gosfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Koérjegyzisége 2004. november 26-an
elfogadott Ugyrendje, valamint annak &sszes médositasa.

 Médosult 2015.09-10-6n
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22.3. A Szervezeti €s Mikodési Szabalyzat mellékletei, fiigpelckei:

- SZMSZ 1.szdm1 melléklete: A hivatal szervezeti abraja;

- SZMSZ 2. szamu melléklete: A képzettségi potlékra jogositd munkakordk és képzettségek;
- 8ZMSZ 3. szamu melléklete: A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jard munkakorok;
- SZMSZ 1. szamu fiiggeléke: Egervari K6zos Onkorményzati Hivatal igyrendje; -

A képviseldtestiilet felhatalmazza a jegyzot, hogy az SZMSZ. fiiggelékét képez6 Ugyrend
naprakészen tartasarol gondoskodjon.

22.4 Hatslyon kiviil helyezve25

Egervir, 2015. szeptember 10 ,f

ZARADEK: T

Egervari Kozos Onkormanyzan Hivatal Szervczetl ¢s Mikddési Szabalyzatdnak médositasat
Csatar Kozség Onkorméanyzati KépviselStestiilete 64/2015.(1X.10.) szam hatirozatéval,
Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselbtestiilete 65/2015.(1X.10.) szamu hatérozataval,
Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviseldtestiilete 75/2015.(1X.10.) szamu hatarozatéval
JOVAHAGYTA.

* Hatalyon kiviil helyezve 2015. 09-10-én
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Egervir Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja®

Fenntarték: Csatar Kozség élgkonnényzata
Egervar Kdzség Onkormanyzata
Lakhegy Kozség Onkormanyzata
Egervari Kozos
Onkormanyzati
Hivatal
Csatar | Egervar
Kozség Kozség
Poledrmester Polgarmester

T

Jegyzd

1. melléklet

Lakhegy
Kozseg
Polgarmester

/

Igazgatasi ligyintézé L -
(jegyzd helyettese)

Lakhegyi Pénziigyi
Ugyfeélszolgdlati iigyintézo 1.
Irpda: Onkormdny-

Pénziigyi
igyintézd II1.

Adéiigyi
ligyintézé

- |

Miiszaki
iigyintézd

zati referens

Csatari ligyfélszolgalati Iroda: Pénziigyi
tigyintéz6 I1 2013. oktdbertdl

26 Mbdosttva 2015. 09. 10-én
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2. melléklet

Képzettségi potlékra jogosito munkakérik, és képzettségek

A kozszolgalati tisztvisel6k részére adhatd juttatdsokrdl és egyes illetménypotlékokrol
82616 249/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet 2. §-a alapjan képzettségi potiék illeti meg
az alabbi munkakort bet6ltd koztisztviselot, ha a felsorolt képzettségek valamelyikével
rendelkezik.

Munkakir Képzettségi el6iras Potlék az illetményalap
szazalékaban

Pénziigyi igazgatas, Koltségvetési gazdalkodasi
Gazdalkodasi lgyintézd szakon szerzett mérlegképes
konyveldi végzettség, 40 %
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3. melléklet

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL

térvény alapjan

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK MEGHATAROZASA

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szélo 2007. évi CLIL

tdrvényben meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
osszefiiggésben a korjegyzOségen 1évé munkakordk koziil az alabbi munkakorok

a vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel jard munkakordk:

a),b),c), d), e) pontok,
3.§ (2) bekezdés d)
pont

kézigazgatasi hatosagi ligyben eljaro,
onkorményzati timogatasok
felhasznalasanak vizsgalataban
kozremiikodo stb)

Kotelezettséget Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség Vagyonnyilatkozat-
megallapité jogcime tételi kitelezettscg
jogszabalyhely gyakorisiga
3.§ (1) bekezdés | jegyzd (pénziigyi dontésre jogosult vezetd, [ 5.§. (1) bek. ca) pont 1
kézbeszerzési eljarasban kdzremiik6do, év

3.§ (1) bekezdés a)

Hatdsagi ligyintézok: szocialis &s

5.8 (1) bekezdés cc)
pont 5 év

jogosult, koltségvetési pénzeszkdzok felett
javaslattételre jogosult, hazipénztar kezelés)

pont gyamiigyi iigyintézd, miiszaki ligyint¢zd,
3.5. (1) bekezdés c) |Pénziigyi ligyintézbk (jegyzo tavollétében | 5.§ (1) bekezdés cb)
pont utalvanyozasra jogosult, ellenjegyzésre pont 2 év

3.4.(1) bekezdés a), c)
pont

Adélgyi Ugyintézd kozigazgatasi hatdsagi
igyek intézése)

5.8.(1) bekezdés cb)
pont 2 év




Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal
L] D<18913 Egervar Véaru. 2. &/fax:92/564-013, 564-014, 30 8214561
i, E-mail: kozoshivatal@egervar, hu

2 . napirendi pont anyaga

ELOTERJESZTES

Csatzir; Egervar, Lakhegy Kiozségek dnkormanyzati képviselotestiileteinek
2013. szeptember 10-én tartando egyiittes iilésére

Targy: Beszamol6 az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015.
L. félévi gazdalkodasardl

Eloterjeszto: Dr. Urmosiné Komives Eleonora jegyzo

IlOTH ] cg V’70

Vincze-Heri Anita penzugy1 lgyintézo

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

A Kz6s Onkorményzati Hivatal a fenntarto onkormanyzatok altal jovahagyott koltségvetés

alapjan gazdalkodik.

2015. JONIUS 30-IG AZ ALABBI BEVETELEK REALIZALODTAK:
I. Miikddési céla tamogatiasok allamhaztartason beliilrél bevétel cimén 2 967 e Pt
bevétellel szamoltunk félévig befolyt 791 e Ft, melybdl:

a) az Egervari ovodat érintd kdnyvelési, gazdalkodasi és egyeb feladatok ellatasahoz
az dvodatol 1000 e Ft pénzeszkdz-atvételt terveztink, e jogeimen
pénzeszkozatvételre félévig nem kerillt sor. Az évi elbirdnyzat 50 %-a jllius
héban keriilt az intézmény altal Ataddasra,

b) Bagodi Kozds Onkorméanyzati Hivataltol 1 867 e Ft hozzajarulast terveztiink,
befolyt 784 e Ft,

¢) Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi tarsulastél, a konyvelési és egyéb adminisztrativ
feladatok ellatasaért 100 e Ft pénzeszkdz-atvételt terveztiink, valoszinlsitheto,
hogy pénzeszkizatadasra nem fog sor keriilni, mivel ilyen jogcimen kiadast a
tarsulas nem tervezett,

d) Az oOnkorményzati valasztds elszdmoldsa kapesan utdlagosan 7 ¢ Ft bevetel
realizalédott, mellyel a tervezéskor nem szamoltunk.

II. Mikodési bevételek cimén a tervezett 208 e Ft-al szemben 101 e Ft folyt be, melybél 11
e Ft magincélu telefonbeszélgetés dijanak dolgozoi befizetésébdl, 90 e Ft pedig a
TAMASZ intézmény rezsi hozzéjarulasabol adodott.



I11. E16z6 évi becsiilt pénzmaradvdny igénybevétele cimén 1 063 e Ft-ot terveztiink, ezen a
soron teljesitési adat félévkor nem szerepelhet.

IV.Egervar Kozség Onkormanyzatatél 33347 e Ft osszegil pénzeszkdzataddssal

szamoltunk, befolyt 15 861 e Ft melybdl:

a) 14903 e Ft a hivatal mitkodésének allami timogatasa.

b) a prémiumévekkel kapcsolatos koltségek megtéritése cimén 958 e Ft realizilodott. A
program lezarodott, a kollégand megszerezte az Oregségi nyugdijhoz szikséges

. feltételeket,

c) Beérkompenzacio cimén 325 e Ft realizélodott,

d) Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért 600 e Ft bevétellel szamoltunk,
melynek 50 %-a félévet kovetden keriilt atadasra. '

Osszességében megallapithaté, hogy a bevételek 45 %-os mértékben teljesiiltek. Az
idGardnyos elmaradas oka, hogy az 6voda és az iskolai étkeztetés kdnyvelést és egyéb
feladatainak ellatasaért tervezett Gsszegek nem kerliltek félévig atvételre.

KIADASOK JOGCIMENKENTI RIESZLETEZESE:

A Hivatal tervezett dsszes kiaddsa 37 585 e Ft, félévig 17 121 e Ft kiadas teljesiilt az
alabbiak szerint;

L. Személyi juttatasok tervezett nagysaga 23 662 e Ft, teljesiilt 10 819 e Ft.

A szemelyl |uttatasokon_bﬁluL _ e
i CIT '-murﬂtahﬁeirtervezett’ 2 S

teljesiilt 10 315 e Ft melybd] finansziroztuk a hivatal kdztisztviseldinek havi 1lletményet az

illetménypotlékokat, a nyelvpotlékot, a bérkompenzéicidt, valamint a betegszabadsigra
kifizetett Gsszeget. -
b) Béren kiviili juttatasok-eimén 1 302 e Ft kiadast terveztiink, a teljesités 197 e Ft-ot tett ki,

A cafetéria_iddaranyosan. kifizetésre keriilt, e jogcimen 616 e Ft kiadis teljesiilt, mivel

azonban amnak MAK felé torténé jelentése a félévet kovetSen valt esedékessé, ezért a
szdmadat elmaradast mutat.

¢} Kozlekedesi koltségtérites cimén 400 e Ft kiadast terveztiink, melyb6l 29 e Ft kertilt félévig
lejelentésre a MAK részére. Ténylegesen 119 e Ft keriilt kifizetésre, melybé] finansziroztuk a
dolgozdéi bérleteket valamint a munkaba jaras koltségét.

d) Kiilsé személyi juttatas cimén tervezett 289 e Ft-al szemben 278 e Ft kifizetésére keriilt
sor, melybdl finansziroztuk a prémiumévek programban résztvevd kolléga foglalkoztatasaval
kapcsolatosan felmeriild kiadasokat, Idéaranyosan a kiadas meghaladja a tervezettet, melynek
oka, hogy a prémiumévek program lezarult, tovabbi kiadés ezen a jogcimen nem merilt fel.

I Jarulékok:
A jarulékok tervezett Osszes nagysdga 6 394 e Ft, a teljesités 2 930 e Ft-ot tett ki, melynek
megosztasat a szamszaki kimutatas tartalmazza.

I1L Dologi és egyéb folyé kiadasok tervezett éves nagysaga 5 910 e Ft, a teljesités 2 274 e
Ft-ot tett ki, a szamszaki mellékletben irtak szerint.

TV. Intézményi beruhizdsi kiadas cimén 680 e Ft kiadassal szamoltunk, melybdl félévig 20
e It kertt felhasznaldasra.




Mind a dologi, mind pedig az intézményi beruhazasi kiadasoknal jol lathaté, hogy a teljesites
elmarad a tervezettdl. Ennek oka, hogy a Lakhegyi dnkorméanyzat részére 2015. februarjaban
atadtunk 1 078 e Ft-ot. Mivel a pénzeszkdzatadas nem vart kiadasként jelentkezett, ezért a
rezsi, és bérkiadason kiviil egyéb kiadast a hivatal eszk6zolni nem tudott. Félévet kovetden
fog sor keriilni 2 db szamitogép véasarlasara, valamint a hivatal épiiletébe tdjékoztatd tablak
kihelyezésére.

V. Egyéb miikidési céln kiadds cimén 1078 e Ft kiadast teljesiilt, mely az érintett
Onkormanyzatok tajékoztatisat, és egyetértését kdvetden Lakhegy kézség Onkormanyzata
részére keriilt atadasra, melyb6l 1 000 e Ft visszatéritendd tdmogatas. A pénzeszkdzatadasra a
hivatal tartaléka terhére keriilt sor.

A kiadasok Gsszességében a tervezetthez képest 45 %-os mértékben teljesiiltek.

- Kérem a fentiek megvitatdsat, és a Kézds Onkormanyzati Hivatal 2015, 1. félévi teljesitési
adatainak tervezetben foglaltak szerinti elfogadasat.

Egervar, 2015, augusztus 24.

Dr.Urmosiné Komives Eleonora s.k.
Jegyzo




Egervari Kézés Onkormadnyzati Hivatal 2015. I. félévi koltségvetési beszamolé
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I. Miikidési eéld timogatdsok dllamhaztartison beliilrdl 2 967 791
- Bgervéiri Ovoditol 1 000 0
- Bagod 6nkorményzattél 1 867 784
- Biszak-Nyugat Zalai Kistérségi tarsuldstol 1003 0
- Onkormdnyzati képviselévilaszids clszémolis 7
II. Miikidési bevételek 208 101
- Magancéld telefonbeszélgetések dijanak befizetése 20 11
- Kamatbevétel 8 )
- TAMASZ rezsi hozzdjérulds 180) 90}
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: 3175 892
111, Elozd évi beesiilt pénzmaradvany igénybevétele 1063
LV. Egervir Kiizség Onkormgnyzatitil 33347 15 861
Ebb6l: Normativ Allami hozz&jarulds Onkormanyzati Hivatal mikadése 31510 14 903
Kdézpontositott thAmogatdsok 1237 958
-_prémiumévekkel kapesolatos munkdltatsi kbltségek megtéritése 623 633
- bérkompenzdciovall kapesolatos munkdltaioi koltségek megiéritése 612 323
Iskolai étkeztetéssel kapesolatos feladatok elldtdsdért 6008
FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: 34410 15 861




Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. |. félévi kdltségvetési beszamolé

I. Személyi juttatisok 23 662 10 819
1.} Térvény szerinti illetmények, munkabérek 21 671 10315
- alapitletmény 19468 9117
- képzettségi potlek 186 93
- vezetdi potlék 377 183
- jegyzdi illctménypotick 565 283
- nyelvpétlék 626 313
- bérkompenzicio 449 224]
- betegszabadsag 97
2.} Béren kivili juttatdsok 1302 197
- CAFETERIA juttatas 1302 197
3.) Kizlekeddsi koltségtéritds (dolgozdi bérler) 400 29
4.) Kiils§ személyi juttatisok 289 278
- prémium évek programban részivevi alapilletménye 252 246
- prémium évek programban résztvevd bérkompenzacidia 33 32
- prémium évek programban részivevo cafetéria juitatisa 4 0
II. Jarulékok ¢ 394 2930
1.} Szocidlis hozzdidruldsi add 5928 2 860
2.) Cafeteriq utdn fizetendd EHO 217 33
3.} Cafeteria utdn fizetends SZJA 249 37
I11. Dologi kiadisok, és epvéb folyd Kiadasok 5910 2274
1.) Készletheszerzés 720 348
a.) Irodaszer, nyomtarviny beszerzés 430 2356
b.) Kanyv folydirat egyéb informdcio hordozo 120 3
c,) Egyéd iizemeltetési, fenniartdsi anyagbeszerzés 150 87
2.) Kommunikicids szolgdltatdsok 1480 602
a.} Informatikai szolgditatdsok 1080 480
b.} Egyéb kommunikdcids szolg. 400 122,
3.) Szolgditatdsi kiaddsok 2092 906
a.} Villamosenergia 250 108
b} Gdzenergia 480 221
c.) Viz és csatornadijak 85 24
d.} Karbantarids, kisjaviids 200 44
e,) Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatdsok 30 12 -
[} Pénziigyi szolgdltatdsok kiaddsai S0 276
- bankkoltségek 100! 4
- postai bélyepvisdrlas 400 2364
g.) Egyéb dizemeltetési, fenntartdsi szolgditatdsok 527 221
- kéményseprési dij 2 0
- orvosi vizsgilat 80 0
- Cafeteria kezelési kaltsége 25 8
- tanfolyamok, értekezletek dija 240 165
- Egyéb szolpiltatas 180 48]
4,) Mifkodési célii elizetesen felszimitott AFA 1118 302
5.) Kikiildetések kiaddsai 500 116
a.) belfldi kikiildetés 500 116
IV, Intézményi beruhdzasi kiadasok: 680 20
- Kiséreékif idrgyi eszkiz beszerzése 335 16
- Beruhdzdsi célii elbzetesen felszdmitott AFA 45 4
V. Tartalékok 939
V1. Egyéb miikidési céli kiaddsok 1078
- Mitkadési célii visszardritendd tdmogatds nydjtdsa dllamhdztartdson 1000
beliilre
- Egyéb mikidési célii tdmogatdsok dllamhdztartdson belilre 78
KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN: 37 585 17 121

Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra
jegyzd




el Egerviri Kpzds Onkormdnyzati Hivatal
DA18913 Egervdr Vir u. 2. '@ /fax;92/564-013, 564-014, 30 8214561
E-mail: kozoshivatalwegervar.hu

3. napirendi pont anyaga

ELOTERJESZTES

Csatar, Egervar, Lakhegy Kozségek nkormanyzati képviseldtestiileteinek
2015. szeptember 10-én tartando egyiittes illésére

r

Targy: Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kéltségvetésének
modositasa

Eléterjeszté: Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyzé

Készitette:  Dr. Urmosiné Komives Eleonora jegyzo

~—Nineze-Hert Antta-pénzigyi tigyintézé - -

Tisztelt Kepviselotestiiletek!

A K&z6s Onkormanyzati hivatal 2013, évi koltségvetését a fenntarté énkorméanyzatok 37 585
e Ft bevétellel, é5ugyaniennyi kiadassal fogadtak el. A koltsegvetés f6osszegét 495 ¢ Ft-al
indokolt emelni, melynek okairdl az aldbbiakban tdjékoztatom a T. képviseloket.

BEVETELEK:

I Koltségvetési bevételek cimén 3 175 ¢ Ft-bevétellel szamoltunk, melyet 3 182 ¢ Ftra
szikséges emelni, Indokai:

Mikédési céla tamogatasok allamhéztartison belillrél bevétel cimén 2 967 e Ft bevételt
allitottunk be, melynek Osszegét 2 974 e Ftra indokolt emelni, mivel a tervezéskor
onkormanyzati képvisel6valasztashoz kapcesolodo potlolagos allami  tdmogatassal nem
szamoltunk. E jogcimen 7 e Ft realizalédott.

II. Elézé évi becsiilt pénzmaradvany cimén 1 063 e Ft-ot terveztiink, melyet 1 542 e Ft-ra
indokolt mddositani, mivel a tervezéskor meg a jovahagyott pénzmaradvany 0sszege nem volt
ismert szamunkra. A hivatal 2014, évi zdrszamadasa a pénzmaradvany modesitott dsszegét
1 542 e Ft sszegben tartalmazza.

III. Egervar Kozség Onkorméanyzatatél 33 347 e Ft pénzeszkidzatvételt terveztiink, dsszegét
33 356 e Ft-ra indokolt modositani, mivel prémiuméves foglalkoztatds tdmogatisa cimén a
tervezett 1 237 e Ft-al szemben 1 246 ¢ Ft fogja a hivatalt megilletni.

A koltségvetés bevételi oldalat egyéb okbol modositani nem indokolt.



“~Hivatal2

KIADASOK:
A Hivatal tervezett Gsszes kiadasa 37 585 e Ft, melyet 38080 e Ft Osszegre indokolt
modositani, az alabbiak szerint:

Kiadasokon beliil:

1. Az Gsszes kiadason beliil a személyi juttatdsok tervezett nagysiga 23 662 e Ft.

A személyi juttatasokon beliil trvény szerinti illetmények, munkabérek tervezett éves
nagysaga 21 671 e Ft, melyb6l finanszirozzuk a hivatal koztisztviseldinek havi illetményét, az
illetménypotlékokat, a nyelvpotlékot, a bérkompenzicido Osszegét. Mivel a tervezéskor
betegszabadsag cimén kiadast nem terveztiink, ezért a fOeldirdnyzat Gsszegének valtozatlanul
hagyasa mellett az alapilletmény terhére 97 e Ft-ot indokolt atcsoportositani.

1. Dologi és egyéb folyo kiaddsok tervezett éves nagysaga 5 910 e Ft, melyet figyelemmel a
tényleges teljesitési adatokra 6 138 e Ft-ra indokolt emelni. Az emelés fedezetét a 2014. évi
pénzmaradvany biztositja. A mddositds kdvetkeztében néni fog az irodaszer nyomtatvany
beszerzésre, valamint a postabélyeg vasarlasra tervezett Osszeg.

111. Egyeb miikodesi célu kiadas cimén 1 078 e Ft-ot indokolt tervezni, mivel ezen pénzisszeg
Lakhegy kozség Onkormanyzata részére a képviselotestiiletek eldzetes tajekoztatasa mellett
atadésra kerllt. Fedezetét a 2014, évi pénzmaradvany biztositja.

Egycb modos1tasra mncs szukscg, kerem a fentick megvitatasat, és a Kézds Onkorményzati

Egervar, 2015, angusztus 25— [

Dr.Urmésiné Komives Eleondra s.k.
jegyzo




Egervari K6zos Onkormanyzati Hivatal 2015. médositott kéltségvetése

1. Miikidési célii timogatisok sllamhdztartison beliilrdl 2 967 2974
- Egervari Ovodatél 1 000 1 000
- Bagod Snkormanyzattél 1 867 1 867
- Bszak-Nyugat Zalai Kistérségi tarsulistol 100 100
- Onkorményzati képviselovalasztas elszimolas 7
1I. Miikiidési bevételek 208 208 [
- Magancéli telefonbeszélgetések dijanak befizetése 20 20
- Kamatbevétel 8| 8
- TAMASYZ, rezsi hozzjdrulas 180) 180
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: 3175 3182.
I1L Eldzd évi beesiilt pénzmaradviny igénybevétele i063 1542
IV. Egervir Kizség Onkorninyzatatol 33 347 33 356
Ebbél: Normativ allami hozzijarulas Onkormdnyzati Hivatal mitkddése 31 510 31 510
Kozpontositott thmogatisok 1237 1 246
- premiumévekkel kapesolatos munkdliaioi kéltsdgek megiéritése 625 633
- bérkompenzdcidvall kapesolatos munkditaroi kéliségek megtéritése 612 613
Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért 600 600
FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: 34410 34 398




Egervari Kézos Onkormanyzati Hivatal 2015. médositott kdltségvetése

1. Személyi juttatasok 23 662 23 662
1.) Tiirvény szerinti illetmények, munkabérek 21671 21671
- alapilletmény 19 468 16 371
- képzettségi pétlék 186 186
- vezetdi potlék 377 377
- jegyzoi illetménypotlék 565 565
- nyelvpotidk 626 626
- bérkompenzdcid 449 449
- betegszabadség 97
2.) Béren kiviili juttatdsok 1302 1302
- CAFETERIA juttatis 1302 1302
3.) Kiizlekedesi kiltségtérités (dolgozdi bérlet) 400 400
4.) Kitls§ személyi juttatdsok 289 289
- prémium évek programban résztvevd alapilletménye : 252 252
- prémium évek programban résztvevi bérkompenzicidja 33 33
- prémium ¢vek programban résztvevd cafetéria juttatasa 4 4
IL. Firulékok 6 394 6 394
1.} Szocidlis hozzdjdruldsi add 5 928 3928
2.} Cafeteria utdn fizetendd EHO 217 217
3.} Cafeteria uidn fizetends SZJA 249 249
111 Dologi kiadidsok, és egyéb folyd kiaddsok 5910 6 138 -
1.) Készietheszerzés 720 809
a.}) frodaszer, nyomtatvdny beszerzés 450 330
&) Konyv folydirat egyéb informdcié hordozé 120 120
.} Egyéb tizemeltetési, fenntartdsi anyagbeszerzés 150 150
2.) Kommunikdcids szolgditatdsok 1480 1480
a.) Informatikai szolgditatdsok 1080 1080
b.) Egyéb kommunikdcids szolg. 400 400
3.) Szolgdliardsi kiaddsok 2092 2192
a.) Villamosenergia 250 250
b.) Gdzenergia 480 480
c) Viz és csatornadijok 83 85
d.) Karbarntarids, kisiavitds 200 200
e.) Szakmai tevékenysége! segitd szolgdliatdsok 50 50
f) Pénziigyi szolgdltatdsok kiaddsai 500 400
- bankkoltségek 100 100
- postai bélyepvasarlas 400 500,
g.) Egvib iizemeltetési, fenntartdsi szolgditatdsok 327 527
- kéményseprési dij 2 2)
- orvosi vizspélat 804 80,
- Cafeteria kezelési koltsépe 25 23]
- tanfolyamok, értekezletek dija 240 240
- Egyéb szolgiltatas 1804 180)
4.) Miikidési célii elGzetesen felszamiiont AFA 1118 1166
3.) Kikiildetések kiaddsai 300 300
a.) belfoldi kikiildetés 300 300
IV. Intézményi beruhazasi kiadasok: 680 080
- Kisértéhd] rdrgyi eszk0z beszerzése 335 535
- Beruhdzdsi céli elfzetesen felszdmitot! AFA 145 145
V. Tartalékok 939 128
VI. Egyéb miikidési eéld kiaddsok 1078 .
- Mikidési célis visszatéritendd tamogatds wuftdsa dllaomhdziartdson 1060
beliilre
- Egyéb miikodési céli idmogatdsok dllamhdztaridson beliilre 78
KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN: 37 585 38 080

Dr. Urmésiné Kémives Eleondra
jegyzd




JELENLETI IV

Csatar, Egervar, Lakhegy,
Kozségek Onkormdnyzati Képviselotestiiletei

2015, év szeptember ho 10. napjan
tartott egyiittes lilésen megjelentekrol

CSATAR:

1./ Matyas Laszlo

2./ Bangé Janos

3./ Boros Istvan

4./ Gellén-Szabo Edina
5./ Kranicz Rébert

EGERVAR:

1./ Gyerk6 Gabor

2./ Déri Laszlo

3./ Fiicsok Imre

4./ Gangé Karoly

5./ Kalman Istvan

6./ Korbuly Kalman

7./ Szermjagin Marianna

LAKHEGY :

1./ lés Tamas

2./ Bognér Istvan

3./ Kondor Anett

4./ Méhes Gabor Zoltan
5./ Rakoczi Ferenc
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Csatdr, Egervdr, Lakhegy
Kozségek Polgdrmestereitil

MEGHIVO

............................................................ Onkorminyzati Képviseld

Csatér, Egervar, Lakhegy, Kozségek Onkormanyzati Képviselotestiiletei

2015, szeptember 10.-¢n_( csiitortok ) 19.00 érakor

egyiittes ilést tartanak, melyre tisztelettel meghivjuk.

Az iilés helve: Csatar, Kossuth L. u. 1.; Kultirhdz

NAPIRENDEK:

1./ Az Egervéri Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositdsa
Eléadé: Dr. Urmdsiné Kémives Eleonodra jegyzd

2./ Beszamol6 az Bgervari K6zos Onkorméanyzati Hivatal 2015. 1. félévi gazdéalkodésérdl
Eléadé: Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzo

3./ Kozbs éq}(orményzati Hivatal 2015. évi kdltségvetésének modositasa
Eldadd: Dr, Urmdsiné Kémives Eleondra jegyz6

4./ T4jékoztatd a Szocidlis ¢s Gyermekjoléti szolgaltatasokat érintd valtozasokrol
Eléadd: Dr. Urmdsiné Kémives Eleondra jegyz0

5./ Egyebek
Eléaddk: polgarmesterek, onk. képviselok, jegyzo

Egervar, 2015, szeptember 01.

Gyerké Gabor s.k.
Polgarmester:

Hlés Tamds s.k. -
Polgirmester = -



