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JEGYZOKONYV

Csatar, Egervar, Lakhegy kozségek Onkormanyzati képviseldtestiileteinek
2016. januar 26. napjan 18.00 6rakor tartott egyiittes iilésérol

Ulés helye: Lakhegy, Petéfi Sandor utca 78.; Kulttrhaz

Jelen voltak:

Csatar kozsés Onkormanyzati Képviselotestiilete részérol:

Matyas Laszld polgarmester

Bangé Jéanos alpolgarmester

Boros Istvan onkormanyzati képvisel6
Kréanicz Rébert O6nkorményzati képvisel6

Igazoltan tavol volt: Gellén-Szabo Edina 6nkormanyzati képviseld

Egervar kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete részérol:

Gyerko6 Géabor polgarmester

Kélman Istvan alpolgarmester

Déri Laszlo onkormanyzati képviseld

Fiicsok Imre Oonkormanyzati képviseld

Korbuly Kalman onkormanyzati képvisel6

Szermjagin Marianna Onkormanyzati képviseld

Igazoltan tavol volt: Gang6 Karoly Onkormanyzati képviseld

Lakhegy kiozség Onkormanyzati Képviselotestiilete részérél:

I1lés Tamas polgarmester

M¢éhes Gabor alpolgéarmester

Kondor Anett onkormanyzati képviseld
Rékoczi Ferenc onkormanyzati képviseld

Igazoltan tdvol volt: Bognar Istvan &nkormanyzati képvisels

Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyz6

A jegyzékonyvet vezette: Koméaromi Renata titkarsagi, testiileti asszisztens

Az iilésen allampolgar nem vett részt.

Illés Tamas az lést levezetd Lakhegy kozség polgarmestere bevezetdjében kiszontotte az
egyliittes tilésen megjelenteket.

A jelenléti iv alapjan megallapitotta, hogy az egyiittes {ilésen megjelent Csatar, Egervar,
Lakhegy kozségek onkorményzati képviselGtestiiletei hatarozatképesek.

Az iilést megnyitotta és javaslatot tett a meghivoban szerepld napirendek targyalasara. Kérte a
képviseloket, hogy amennyiben més napirendre vonatkozo javaslatuk van, azt tegyék meg.



Egyéb javaslat nem hangzott el,

- Csatar Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete egyhangu, 4 igen szavazattal,

- Egervar Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete egyhangt, 6 igen szavazattal,
- Lakhegy K&zség Onkormanyzat képviseld-testiilete egyhang, 4 igen szavazattal
az alabbi napirendi pontokat fogadték el:

Napirendek:

1./ Beszamolo az Egervari K6zos Onkormaényzati Hivatal 2015. évi munk4jarol
El6ado: Dr. Urmésiné Kémives Eleondra jegyzd

2./ Egervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetésének jovahagydsa
El6adé: Dr. Urmésiné Kémives Eleondra jegyzo

3./ Egyebek
El6adok: polgarmesterek, 6nk. képviselok, jegyzo

Napirendek targvalasa:

1./ Beszamol6 az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkajarél
El6ado6: Dr. Urmdsiné Komives Eleonora jegyzé

Illés Tamis polgarmester felkérte a jegyzot az Egervéri K6z6s Onkorményzati Hivatal 2015.
évi munkajardl szol6 beszdmolodjanak ismertetésére.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyzé eléadta, hogy a Hivatal munk4jarol
tigyintézénkként adtunk beszamolét. Ugy itélem meg, hogy a hivatal az akadalyokat jol vette,
a kittizott célok 90%- ban teljesiiltek. Pozitivumként értékelendd, hogy a szabadsagokat soha
nem tudtuk eddig kivenni, de idén ez javarészt sikeriilt. A beszdmolordl késziilt anyag a
képviselttestiileteknek az tilést megelézéen kikiildésre keriilt, amit vélhetdéen &t tudtak
tanulmanyozni.

A kollégakra elmondhatd, hogy segitik egymas munkajat, a munkaid6 végét sem figyelik,
nem koveteldznek ha bent kell maradni munkaidd utan. Nalunk nincs tuléra, aki tovabb marad
annak legfeljebb meg tudjuk k6szonni.

Nagy kérdés, hogy Vincze-Heri Anita pénziligyi ligyintéz6 kiesése utan, hogy lesz ellatva az 6
feladata, mivel oszlopos tagja a hivatalnak. J6v6 héten még dolgozik, de azt kdvetben 2 évig
tavol lesz. Az allast kétszer is megpalyaztattuk, illetve a Zalai Hirlapban is megjelentettikk. Az
elsd palyaztatas esetén két személy nyujtotta be palyazatat, a palyazati kiirdsnak egyik sem
felelt meg, a masodik esetben érdekléd telefon sem érkezett. Ugy tlinik nem marad més
hatra, mint a meglévé személyi alloménnyal, bels6 atcsoportositassal megoldani a feladatokat.
Komdéromi Renatatol majusban meg kellett volna valnunk, mivel hatarozott ideji
munkaszerz6dése lejar. Ha meghosszabbitanank a szerz8dését el tudna latni Tischler Istvanné
munkajat, mint a hazipénztart, cafetariat és az utalasokat. Tischler Istvanné pedig ellatna
Hajdt Brigitta feladatait, Hajdu Brigitta pedig Vincze-Heri Anita munkakorébe tartozéd
feladatokat. Ennek megfelel6en Egervar, és intézményei pénziigyi feladatait Hajdu Brigitta,
Csatar és Lakhegy konyvelését pedig Tischler Istvanné latna el. A testiileti iilések
jegyzbkonyveit pedig részben Vorosné Virag Ilona Bernadett, részben 6pedig Horvath-Zoka
Timea készitené el, illetve venne részt a testiileti iléseken addig amig Szalai Veronika nem
jon vissza gyesr6l. A csatdri tigyfélszolgalati irodat sem szeretnénk cserben hagyni, ezért
hétfén én mennék, szerdan Vorosné Virdg Ilona Bernadett, pénteken pedig Horvath Jozsef




latna el az ligyfélszolgalati teenddket. Egyel6re a mindennapos ligyfélszolgéalatot nem tudjuk
biztositani, két nap kimaradna.

Sajnos Komaromi Renéta csak 1 évre tudja elvallalni a felsorolt feladatokat, ami nem el6nyds
megoldas, de sajnos kényszerhelyzetben vagyunk. Sok helyen érdeklédtiink, de nincs olyan
ember, aki egészében el tudnd latni Anita feladatat. Az, hogy kintrél végzettség nélkiil
felvegylink egy embert aki sem szakmai tudassal, sem helyismerettel nem rendelkezik, nem
sok értelme lenne.

Kérte hogy a napirenddel, valamint az elhangzottakkal kapcsolatosan mondjék el
véleményiiket.

Illés Tamas polgarmester elmondta, hogy a jovébeni feldllassal kapcsolatban szintén ezt a
megoldast szorgalmaztam, javasoltam. Az elvégzett munkéval kapcsolatban pedig a
tapasztalatbol kiindulva a csapatépit6 kirandulast idén is meg kellene tartani.

Matyas Laszlé polgdrmester megkdszonte a hivatal 2015. évi munkajat és elmondta, hogy ez
a 2 ¢év is meg fog oldddni remélhetdleg.

Gyerké Gabor polgarmester eldadta, hogy a dolgozokon lehetett latni, hogy bovitett
létszammal voltunk, igy lement réluk egy kis teher. Nem kellett annyit talérazni. J6 dontés
volt, hogy Horvath-Zoka Timea fel lett véve a lakhegyi tigyfélszolgalatra. Az elhangzott
atcsoportositast én is felvetettem, javasoltam,

Egyéb kérdés, hozzdszolas nem hangzott el.

Ilés Tamas az iilést levezetd polgarmester javasolta, hogy a Hivatal munkdjarél sz6lo
beszamolot az irdsos eldterjesztésben foglaltak szerint fogadjak el.

Ezt kovetden elbszor szavazasra Csatar Kozség Onkorményzati Képviselétestiiletét, majd
Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselétestiiletét, végiil pedig Lakhegy Kozség
Onkormanyzati Képvisel6testiiletét kérte fel.

A szavazas eredményeképpen:

Csatar kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 4 igen egyhangi szavazattal meghozta
alabbi hatarozatat:
Csatir Kozség Onkormanyzati Képviselgtestiiletének
1/2016. (1.26.) szama hatarozata:

Csatir Kozség Onkormanyzati KépviselGtestiilete az
Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015, évi
munkdjirol sz6lé beszdmolét — az irasos eléterjesztésben
foglaltak szerint - jovahagyja.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: azonnal

Egervar kozség Onkorményzati KépviselStestiilete 6 igen egyhangl szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:
Egervar Kiézsés Onkormanvyzati Képviselotestiiletének
1/2016. (1.26.) szamu hatarozata:




Egervar Kozség Onkormanyzati KépviselGtestiilete az
Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015, évi
munkajarol szolé beszamolét — az irasos eldterjesztésben
foglaltak szerint - jovahagyja.

Felelés: jegyzo
Hataridé6: azonnal

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviseldtestiilete 4 igen egyhangt szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:
Lakhegv Kozség Onkormanvzati Képviselotestiiletének
1/2016. (1.26.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviseltestiilete az
Egervari Kozés Onkormanyzati Hivatal 2015. évi
munkajarol sz6lé beszamoloét — az irasos eléterjesztésben
foglaltak szerint - jovahagyja.

Felel6s: jegyzo

Hatarido: azonnal

2./ Egervari Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetésének jovahagyasa
Eloadé: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzo

Illés Tamds polgarmester eldadta, hogy a Ko6zds Onkormanyzati hivatal 2016. évi
koltségvetésének tervezete minden képviseldnek kikiildésre keriilt, melyet at tudtak

tanulmanyozni.
Majd felkérte a jegyz6 asszonyt, hogy ismertesse az eldterjesztést.

Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyz6 ezt kdvetden ismertette az irasos eloterjesztést.
Majd elmondta, hogy tovabbra is igyeksziink takarékoskodni és ismét pénzmaradvannyal
zarni az évet.

Gyerké Gabor elmondta, hogy sok sikert kivan a hivatal tovabbi munkéjéhoz és bizik benne,
hogy ugyanez a fegyelmezett gazdalkodas folytatodik 2016. évben is.

Illés Tamas polgarmester eléadta, hogy Lakhegy kozség onkormanyzat a hivataltdl kapott
kolcson fennmarado 6sszegét 500 e Ft-ot a 2016. év folyaman vissza fogja fizetni.
Majd elmondta, hogy a lakhegyi képviseltestiilet tovabbi j6 munkat kivan a 2016. évhez.

A napirenddel kapcsolatban egyéb kérdés, hozzaszolas nem volt.

Illés Tamas az iilést levezetd polgarmester javasolta, hogy az irasos eldterjesztésben irtak
szerint fogadjak el a hivatal 2016. évi koltségvetését, majd javaslatat szavazasra bocsatotta.

Elészoér szavazasra Csatar Kozség Onkormanyzati Képviseldtestiiletét, majd Egervar Kozség
Onkormanyzati Képvisel6testiiletét, végil pedig Lakhegy Kozség Onkormanyzati
Képviseldtestiiletét kérte fel.



A szavazas eredményeképpen:
Csatar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete 4 igen egyhangi szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:

Csatar Kozség Onkormanyzati KépviselGtestiiletének
2/2016. (1.26.) szamu hatarozata:
Csatar Kozség Onkormanyzati Képviseltestiilete az
Egervari Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2016. évi
koltségvetését 37 800 e Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az
irasos eloterjesztésben foglaltaknak megfeleléen jovahagyja.

A Kképviselo-testiillet felkéri a jegyzét a takarékos
gazdalkodas szem el6tt tartasara.

Felelos: jegyzo
Hatarido: folyamatos

Egervar Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 6 igen egyhangt szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:

Egervar Kiozség Onkormanyzati Képviselétestiiletének
2/2016. (1.26.) szamu hatarozata:
Egervar Kozség Onkorminyzati KépviselGtestiilete az
Egerviri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
koltségvetését 37 800 e Ft bevételi és kiadasi foosszeggel az
irasos eléterjesztésben foglaltaknak megfeleléen jovahagyja.

A képviselo-testiilet felkéri a jegyzé6t a takarékos
gazdalkodas szem elott tartasara.

Felelos: jegyzo
Hatarido: folyamatos

Lakhegy Ko6zség Onkormanyzati Képviseldtestiilete 4 igen egyhangi szavazattal meghozta

alabbi hatarozatat:

3./ Egyebek

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletének
2/2016. (1.26.) szamu hatarozata:
Lakhegy Kozség Onkormanyzati KépviselGtestiilete az
Egerviri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
koltségvetését 37 800 e Ft bevételi és kiadasi f6osszeggel az
irasos eléterjesztésben foglaltaknak megfeleléen jévahagyja.

A képviselo-testiilet felkéri a jegyzét a takarékos
gazdalkodas szem elétt tartasara.

Felelds: jegyzo
Hataridg: folyamatos

Eléadok: polgarmesterek, onk. képviselok, jegyzo

e Haziorvosi feladat-ellatas




Illés Tamas polgdrmester eldadta, hogy a haziorvosi feladat-ellatassal kapcsolatban bar nem
mind a harom 6nkormanyzat érintett, de jegyz6 asszony osszefoglalhatnd, hogy hol tart Dr.
Bodis Istvan haziorvos tigye.

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé elmondta, hogy ebben igazan Gyerké Gabor
polgarmester tudna tdjékoztatast adni, mivel 6 konzultalt a hdziorvossal. Annyi bizonyos,
hogy a feladat-ellatéasi szerz6dés még nincs aldirva a doktor ur részérdl.

Illés Tamas polgarmester megkérdezte, hogy miutan a doktor Gr nem irta ald a szerz6dést, ez
egy nyitott dolog?

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé elmondta, hogy hosszabb idétartamu szerz6dést
akar, akar hatarozatlan idejit €s azt vitatja, hogy miért nem kétnek vele az 6nkormanyzatok
ilyen szerzodést.

Gyerkdé Gabor polgarmester eldadta, hogy december elején az érintett dnkormanyzatok
alairtak a feladat-ellatasi szerzodést, de doktor Ur azt mondta, hogy addig nem irja ala, amig
azt a Kamara nem véleményezi. A szerzédést doktor ur személyesen bevitte a Kamaranak,
melyre nem reagdltak. Doktor ur elmondasa szerint az Onkorményzattél vartdk a
véleménykérést. Mi irtunk nekik egy levelet, melyre nem érkezett valasz. Doktor ar hétfoén
volt a Kamaranal és valoszinii, hogy nem is fognak vélaszolni vagy azt fogjak mondani, amit
korabban, hogy 5 éves szerz6dést kell kdtni vagy hatdrozatlan idejtt. A haziorvos az OEP-t6]
elviekben nem kaphatna finanszirozast, amig nincs érvényes szerzodése.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyzé6 megjegyezte, hogy a jogszabalyban nincs benn,
hogy kinek kell kérni a kamarai véleményezést.

Illés Tamas polgarmester elmondta, hogy az egylittes iilésen elhangzott a doktor urtdl, hogy
irasban reagal a testiiletek dontésére, ami szintén nem t6rtént meg részérél. Mit tehetiink?

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé elmondta, hogy vagy 5 évre kotnek az
Onkormanyzatok feladat-ellatasi szerz0dést, vagy pereskedlink, mivel doktor urnak nem jo a
képviselotestiiletek altal felkinalt megoldas.

Ro6vid megbeszélést kdvetden egyéb kérdés, hozzaszolds nem hangzott el.

Illés Tamas polgarmester megkérdezte a jelenlévoket, hogy van-e egyéb kozérdekil kérdésiik
bejelentésiik. K6zérdekii kérdés, bejelentés nem hangzott el, az iilést levezetd polgarmester
megkdszonte az egylittmiik6dést a polgarmestereknek képviseldknek, Jegyzonek s az
egylittes tilést 18.30 orakor bezarta, T

esdl

J:Mityds Liszlé:/
Csatdr kizség polgdrmester







Egervdri Kozés Onkormdnyzati Hivatal
DL18913 Egervir Viru. 2. @ /fax;92/564-013, 564-014, 30 8214561
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1. napirend anyaga
ELOTERJESZTES

Csatar, Egervar, Lakhegy Kozségek Onkormanyzati képviselétestiileteinek
2016. januar 26. napjan tartandé egyiittes iilésére.

Targy: Beszamol6 az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015.
évben végzett munkajarol

Eléterjeszto: Dr. Urmdésiné Kémives Eleonora jegyz6

Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzd

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdéscben
foglaltaknak eleget téve a Kozds Onkormanyzati Hivatal 2015. évben végzett munkdjérdl az
alabbiakban tajékoztatom a Képviselttestiileteket.

A Hivatal 2015. évben a fenntarté harom onkormanyzat altal jovahagyott éves koltségvetés alapjan
gazdélkodott, a gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével.

A jegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgarmesterek gyakoroltdk, a Hivatal dolgozdi
vonatkozésaban a jegyz6 gyakorolta a munkaltatd jogokat.

A Hivatal dolgozoéi ellattdk mindharom képviselttestiilet, valamint az onkorményzati bizottsagok
milk6désével kapcsolatos igazgatasi, és adminisztrativ feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartozo onkormanyzati és allamigazgatasi dontések el6készitését, és végrehajtasat.

Kozremikodtiink a képviseldtestiileti tilések eldkészitésében, az irdsos eloterjesztések, beszamolok
anyaganak 6sszeéllitasaban.

Gondoskodtunk az ownkormdanyzati rendeletek kihirdetésérol, figyelemmel kisértik a rendeletek,
hatarozatok végrehajtasat, illetbleg ahol sziikség volt, segitséget nyQjtottunk a hatarozatok
végrehajtasahoz.

Részt vettink az eldre meghirdetett kdzmeghallgatdsokon, a falugyiiléseken. Mind a harom
képviselttestiilet vonatkozasaban jelenlétiink biztositott volt a képviseldtestiileti iiléseken, ha a
napirend elbadoja igényelte, segédkeztiink a napirendi pontok eldterjesztésében.

A fentieken Kkiviil részt vettink a bizottsagi iiléseken, tarsuldsi iiléseken, ellattuk az iilések
Osszehivasaval, és lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

Egervdri Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2015. évi munkdjdrdl beszdmold



Rendszeresen kapcsolatot tartottunk a polgarmesterekkel, a bizottsagi elnokokkel, kiknek a gyors
dontést igénylod helyzetekben jelenlétiik minden esetben biztositott volt.

Munkavégzésiink sordn arra torekedtiink, hogy a képviselotestiiletek tagjai, a polgarmesterek, az
onkormanyzati bizottsagok tagjai tdjékozottak legyenek mind a hivatal munkéjaval, mind az
onkormanyzatokat, a tarsuldsokat, és a bizottsagot érintd iigyekkel kapcsolatban.

Csatar telepiilésen allandd idigyfélszolgdlati iroddt mikodtettink, ahol a hivatal 1 {6 teljes
munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseloje latta el a Csatari ligyfelek kiszolgalasat, melynek sordn
kérelmeket vett fel, illetve tovabbitott a hivatal illetékes ligyintézOjéhez, a Csatarba érkezé leveleket
a polgarmester szignalasat kovetden elektronikus iton Egervarra tovabbitotta iktatas céljabél.

A jegyzd kéthetente hétfdi napokon a déleldtti oOrdkban tartott iigyfélfogadast a Csatari
igyfélszolgalati irodaban.

Lakhegy telepiilésen 2015. junius ota sigyfélszolgdlati iroda mikddik, a hivatal dolgozdja keddtol-
csiitortokig naponta 8 oratol 16 30-ig fogadja a hozza fordulo tigyfeleket.

Az ugyfélszolgalati irodakhoz forduld ligyfelek els6sorban szocidlis, gyamiigyekben, illetve az
adokivetések iddszakdban, adoiigyekben kérnek tajékoztatast.

A Hivatal munkatarsait hivatali munkaidében korlatozas nélkiil barmikor felkereshetik az iigyfelek.
A hivatalban naponta atlagosan 5 {6 fordult meg. Jellemzben szocidlis, munkaliigyi, illetve addjellegl
tigyekben keresték fel az illetékes kollégat.

A munkavégzésiinkhoz nélkiilozhetetlen technikai hattér, internetelérés biztositott volt, az anyagok
sokszorositdsara nyomtatdk alltak rendelkezésiinkre. A képviseltestiileti, és bizottsagi tagok részére
az eldterjesztések, és egyéb targyaland6 anyagok 90 %-a nem keriil kinyomtatasra, elektronikus uton
kiildjiik azokat a cimzettek részére.

Az elmult évben harom 0j szamitégép és operaciés rendszer beszerzésére, valamint egy
nagyteljesitményii fénymasolo véasarlasara keriilt sor.

Fokozatosan fejleszteniink kell ahhoz, hogy a szamitogéppark alkalmas legyen az egyre bonyolultabb
¢és egyre nagyobb helyet foglal6 programok hasznalatahoz.

A fenti dltaldnos tdajékoztator kdvetden rdtérnék konkrétan a 2015. évben végzett munkdnk
ismertetésére.

2015. évben Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselétestiilete 13, Csatar Kozség Onkormanyzati
Képviselbtestiilete 14, Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselétestiilete 10 alkalommal iilésezett.
Csatar, Egervar, Lakhegy Onkorményzatok részvételével egyiittes iilésre 3 alkalommal Kkeriilt sor,
tovabba Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony énkormanyzatok részvételével 1 alkalommal
keriilt sor egyiittes iilés megtartisara. Az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsulds iilésére 3
alkalommal keriilt sor.

Egervar Kozség Onkorméanyzata 2015. évben 11 rendeletet fogadott el, melynek zome
rendeletmddositas volt, a nyilt Gilésen hozott hatarozatok szama 94, a zart iilésen hozott hatarozatok

szama 4.

Csatar Kozség Onkormanyzata esetében az alkotott rendeletek széama 7, melynek nagy részét itt is a
mar hatalyban 1évé rendeletek médositasa tette ki, a nyilt iilésen hozott hatirozatok szdma 83, zart
tilésen hozott hatarozatok szama 13.
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Lakhegy Kozség Onkorményzata vonatkozasaban alkotott rendeletek szama 10, mely zémében
modositd rendelet volt, a nyilt iilésen hozott hatarozatok szama 65, zart iilésen hozott hatarozatok

szama 29.

A hivatalhoz tartozé onkormanyzatok vonatkozasaban a hozott egyiittes hatarozatok szdma 11 db
volt. Az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsulas Tarsulési Tanécsa 7 hatarozatot fogadott el.

Az Motv. értelmében a képviselbtestiiletnek évente legalabb 6 alkalommal kell iiléseznie,
képviseldtestiileteink ezt a kotelezd szamot jelentdsen talteljesitették.

I. UGYVITELI FELADATOK

Az lugyvitel, iktatas, irattarozas, egyéb adminisztrativ teenddk teend6k ellatisaval kapcsolatos
feladatokat 2013. oktoberétdl hatarozott ideig tartd koztisztviseldi jogviszonyban 1évé Komaromi
Renata latta el.

Iktatas: 2015. évben fOoszamon 872 irat iktatasara keriilt sor, a f6szam alszaman pedig 6023 iratot
iktatott.

A hivatalhoz és az Onkormanyzatokhoz érkezett iratok érkeztetése, szignalasa utan azok iktatisa
elektronikus iktaté programmal tortént. A hivatal cimére érkez6 kiildemények bontésat, és az iratok
szignalasat a jegyz6, az onkormanyzatokhoz érkezd kiilldemények bontasat pedig a polgarmesterek
végezték.

A fokozatosan bevezetésre keriilo elektronikus tigyintézésnek koszonhet6en elmondhatd, hogy tavaly
évtol jelentdsen lecsokkent a postan érkez6 kiilldemények szama. Ez a tendencia a kozigazgatasi
hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol sz616 2004. évi CXL térvény 2016. januar 1-t61
hatalyos modositadsanak koszonhetden tovabb fog folytatédni, a kimend, és a bejovd belf6ldi
megkereséseket a fenti idoponttol elektronikusan kell megkiildeni, illetve fogadni.

Komaromi Renata ellatta az iktatéasi feladatokon kiviil a testiileti, bizottsagi, tarsulasi iilésre készitett
anyagok sokszorositasat, postazasat, a hozott rendeletek, hatarozatok nyilvantartasat. Gondoskodott a
testiileti tilésre készitett eldterjesztéseknek, az iilés meghivojanak a cimzettekhez tovabbitasardl.

Részt vett a képviseldtestiileti iiléseken, az iléseken felvett hanganyag alapjan elkészitette az iilés
jegyzokonyvét. :

A Szocialis, Kulturdlis és Sport Bizottsag iiléseirdl sz6l6 jegyzOkonyvet Vordsné Virag llona
Bernadett, a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag iiléseirdl sz6l6 jegyzokonyvet a jegyzd készitette el.

A jegyzOkonyvek Osszeallitdsarol, a Nemzeti jogszabalytaron keresztiil hataridére torténd elkiildésérol
Komaromi Renata gondoskodott.

Gondoskodott tovabbd az JOnkormdnyzati rendeletek helyben torténé kihirdetésér6l, Nemzeti
jogszabalytar részére torténd megkiildésérol, ellatta az Onkormanyzatok koézérdekii adatainak
internetes megjelenésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatta a civil szervezetek Onkormanyzati tamogatasaval kapcsolatos feladatokat, a szervezet
tamogatasardl az erre szolgalé honlapon adatot szolgaltatott, valamint a kozpenz.gov.hu oldalon a
k6zpénzekbdl nyujtott tamogatasok feltditésérdél gondoskodott.

A hivatal munkavallal6i, valamint az Onkormanyzatok alkalmazottai vonatkozasaban ellatta a
szabadsagok nyilvdantartdsdaval kapesolatos feladatokat.

Gondoskodott az erre megbizott személyeken keresztil az dnkormdnyzatok honlapjdnak -
6nkormanyzatok, valamint a hivatal kiildeményeit érintden - naprakészen tartasarol.

Feladatkorébe tartozd tigyek vonatkozasaban ellatta a statisztikai adatszolgdltatdssal kapesolatos
feladatokat.
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II. ALLMIGAZGATASI FELADATOK

A hivatal hataskorébe tartozo allamigazgatési feladatokat a jegyzd, Vorosné Virag llona Bernadett
igazgatasi ligyintéz6, valamint Vékasy Ferenc miszaki ligyintéz6 latta el, az alabbiak szerint:

1.Személyiadat- és lakcimnyilvantartas

2015. januar 1-i alland6 népesség Egervir: 1022 16
Csatar: 531 16
Lakhegy: 476 6 volt.

A helyi népesség-nyilvantartas kartonos rendszerben tortént.
Egervaron 17, Lakhegyen 5 lakcimvaltozas atvezetését tovabbitottuk,

B 79 {6 keriilt ki az aktiv nyilvantartasbol elk6ltozés, tartozkodasi hely megsziinés, igazgatasi
teritleten beliili mozgas miatt, ebb6l Csatarban 28 6, Egervaron 30 f6, és Lakhegyen 21 6
esetében tortént atvezetésre,

B haldlozas 6sszesen 16 6 volt, ebbdl Csatarban 3 {3, Egervaron 8 6, és Lakhegyen 5 6 volt,

B (jsziilottek szdma a harom telepiilésen Osszesen 19 f6, Csatarban 8 {6 volt, Egervaron 10,
Lakhegyen 1 gyermek sziiletett.

W 220 db BM Kozponti Hivatal altal kiséréjegyzékkel kikiildott személyi nyilvantarté lap cseréjét
végeztiik el az alabbiak szerint: ebbdl Csatarban 73 16, Egervaron 105 6, és Lakhegyen 42 6
adatait érintettek a valtozasok.

Csatar esetében a személyi nyilvantartd lap cseréket Vincze-Heri Anita kollégané végezte.

2. Kereskedelmi igazgatas:

A jegyzd ellatta az iizletek mikodésérdl és a belkereskedelmi tevékenységrél sz61o
kormanyrendeletben irt miikddési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

2015.évben 0j miikodési engedély kiadasara nem keriilt sor. Kereskedelmi tevékenység bejelentésével
kapcsolatos eljarast két esetben folytattunk le, egy esetben keriilt sor bejelentés alapjan kereskedd
nyilvantartasbol torténd torlésére, egy esetben pedig bejelentés alapjan adatvaltozas atvezetésérol
rendelkeztiink.

A miikodési engedéllyel rendelkezé tizletekrdl és a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrol
vezetett nyilvantartdsok kozzététele kotelezo, azok az Snkormanyzatok honlapjan megtekinthetdk.
Egervar onkormanyzata rendeletben szabalyozta a vendéglaté ipari lizletek nyitvatartasi idejét.

3. Szallashely iizemeltetés

A szallashely-lizemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrdl sz6l6 nyilvantartas szerint 2015.
évben Egervar kozségben 8 szallashely-szolgaltatét tartunk nyilvan, Osszesen 53 férShely
lehetoséggel. Csatarban a szallashely szolgaltatok szama 2, Ssszesen 11 férbhelyet biztositanak.

4. Telepengedélyezési eljarasok:
2015. évben 2 esetben keriilt sor telepengedélyezési eljaras lefolytatidsara Vékasy Ferenc miiszaki
igyintézo kozremikodésével.

5. Mezdgazdasagi, foldiigyi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett, valamint a jegyzd, és
Komaromi Henrietta feladatkérébe tartozott ezen hatiskor ellatasa

Illetékességi teriiletiinkon 694 méhcsaladdal 16 f6 méhészt tartottunk nyilvan.

Egervaron 1 f6, Csatarban 9 £6, Lakhegyen pedig szintén 5 £6 foglalkozik méhekkel.

2015. évben 4 16 vandorméhész jelentette be ideiglenes letelepedését 1 f6 Csatar, 3 f6 Egervar
hataraban.
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Apolasi dij:

- 2015.¢évben folyositott
(febr.28-ig) 1 0 2
- megsziintetett 1 0 2
Apolasi tdmogatas
- megallapitott (marc. 1. 1 0 0
utén)

Babakelengye/ sziiletési 10 7 1
tdmogatas
Szocialis étkeztetésben 13 11 2
részesiilok széma
2014.dec. 31-én
Kamatmentes, ill. vissza
nem téritend6
lakasvasarlasi és épitési
koéleson iranti kérelem: 1 0 1
- elutasitott 0 0 0
Lakasfenntartasi
tdmogatas
-2015.évben .
megéllapitott(febr. 28- 1 0 0
ig)

11 2 4
- megsziint

Lakhatasi taimogatas
(2015.mérc. 1. utan)

- megéllapitott 1 1 1
- elutasitott 1 0 1
Bursa Hungarica
Felsdoktatasi Osztondij

- megallapitott
- elutasitott 6 5 3
1 1 0

Védendé fogyasztok

részére igazolas 4 1 0
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2. Gyamiigyi igazgatas

Egervar Csatar Lakhegy

Rendkiviili
gyermekvédelmi tAmogatas
- megéllapitott

ebbdl hivatalbol 4 0 0

2 0 0

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény
- megallapitott (jogosult
gyermekek szdma) 11 7 2
- megsziint (2014.évben 4 7 1
volt megallapitva)
- elutasitott 0 0 0
Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben részestilok
pénzbeli
tamogatasa(gyermekek
szama szerint)
- augusztus ho 12 7 3
- november ho 10 7 2
Tankonyvtdmogatas 115 - 51

Az év folyaman szocialis ellatast megallapitd vagy az ellatds megallapitasat elutasitd hatarozat ellen
fellebbezést nem nyjtottak be.

Ellatta a fenti ellatasok megallapitasdhoz szitkséges adminisztrativ teend6ket, melynek keretében:
- elbiralasra elokészitette a kérelmeket, sziikség esetén kdérnyezettanulmanyt készitett,
- elkészitette az egyedi hatosagi hatdrozatokat, figyelemmel kisérte az abban foglaltak
végrehajtasat.

Ellatta a kotelezd statisztikai adatszolgdltatdsi feladatokat, kdrnyezettanulmanyokat készitett birésagi
megkeresésre, valoperek ¢és gyermek elhelyezési perek esetében, gondozasi dij feliilvizsgalata
figyében.

Jegyzokonyvvezetdként 13 alkalommal vett részt az Egervari Szocialis Kulturélis és Sport Bizottsag
tilésein, gondoskodott az iilésrél késziilt jegyzokonyvek elkészitésérol. '

Vincze-Heri Anita iigyintézével kozosen, 2015. évben 54 esetben mikédtek kozre szocialis
tamogatasok, kollégiumi elhelyezés igénylése céljabol hatdsdagi bizonyitvdny kiadasaban.

A szemétszdllitasi kozszolgdltatdsi dijak szamlazasahoz folyamatos adatszolgaltatast biztositott a
Zala-Dep6 Kft. szamara.

Csatar, Egervar, és Lakhegy onkormanyzatai a Bursa Hungarica FelsGoktatdsi Osztondijpdlydzat
2016.évi forduldjahoz — az el6z6 évekhez hasonléan —2015. évben is csatlakoztak.

Ezzel kapcsolatos feladatok koziil mindhdrom &nkormanyzat vonatkozasaban a kérelmek déntésre
elékészitését, az alakszerli hatarozatok meghozatalaval kapcsolatos feladatokat Vorosné Virag llona
Bernadett latta el.
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A mezd és erddgazdasagi foldek forgalmdrdl szolo torvényben, valamint a végrehajtasdra alkotott
termdfoldre vonatkozo eldvdsarldsi és elchaszonbérleti jog gyakorldsanak szabalyairdl szo6lo
korményrendeletben irt feladatokat a jegyz6 szakmai irdnymutatasa mellett Komaromi Henrietta latta
el. Mezd és erd0gazdasagi hasznositast foldek vonatkozasaban az elado, illetleg haszonbérbeadd az
ingatlanra vonatkozo vételi, haszonbérleti ajanlatot a szerzddés megkdtése elbtt koteles az
elévasarlasra, elOhaszonbérletre jogosultakkal kozoIni. Az ajanlatok a hivatal, illetve az
Onkormanyzatok hirdetdtablain kifliggesztésre keriiltek, illetve a vételi, bérleti ajanlatokat k6zzétettiik
a magyarorszag.hu internetes portalon is. 2015. évben 80 db vételi, és haszonbérleti ajanlat
kifliggesztésére keriilt sor, melyeket a hatarid6 lejartat kdvetden tovabbitottunk az illetékes szervek
részére, melyrdl a kérelmezdket értesitettiik.

A fentieken tilmenden a helyi foldbizottsag hataskorében eljaré agrarkamara altal a fold
tulajdonjoganak atruhazasarol sz6ld szerzodés jovahagyasa targyaban kiildott allasfoglalast az el6irt
hataridén beltll kifliggesztettik az onkormanyzatok hirdetotablaira, illetve az éallasfoglalas ellen
kifogas benyujtasara jogosultak kdziil a név szerint ismert személyekkel postai Gton kozoltiik.

A foldbizottsag allasfoglalasa ellen két esetben nytjtottak be kifogdst, melynek elbiraldsa a
képviselotestiilet hataskorébe tartozik. Az elbiralas elokészitésével, a hatarozathozatallal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a jegyzo6 latta el.

6. Hagyatéki igazgatas:

A hagyatéki tigyeket a jegyzd és Vorosné Virag llona Bernadett intézte. 2015. évben Gsszesen 29
hagyatéki leltar, és 5 pdthagyatéki leltar felvételére keriilt sor, melyet tovabbitottuk az illetékes
kozjegyzd felé. Ha a hagyatéki leltar felvételéhez az orokhagyd ingatlana a hivatal illetékességi
teriiletén talalhatd, az adds kolléga Horvath Jozsef elkészitette az add-és értékbizonyitvanyokat, ha
illetékességi teriiletiinkdn kiviili ingatlanvagyon képezte a hagyaték targyat, Ggy megkeresést
intéztiink az illetékes hivatal felé a bizonyitvany kiallitasa céljabdl. Ezt kdvetben keriilt sor a
hagyatéki leltar felvételére és annak az illetékes kozjegyz0, vagy a megkeres6 hatdsag részére torténd
tovabbitasara. A hagyatéki leltar felvételéhez, valamint az add-¢és értékbizonyitvanyok elkészitéséhez
nagy segitséget nyajtott a TAKARNET szolgaltatas igénybevétele, melynek segitségével a hagyaték
targyat képezd ingatlanokrdl nem hiteles tulajdoni lap masolatokat tudtunk helyben kinyomtatni, és a
leltarhoz csatolni.

A fentieken tilmenden 5 alkalommal megkeresésre kozremlkddtiink mas Snkormanyzati hivatal
illetékességi teriiletéhez tartoz6 hagyatéki leltar felvételében.

7.Anyakonyvi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett feladatkorébe tartozott ezen hataskor
ellatasa, tavolléte esetén a jegyz6 kézremiikddott a feladatok ellatasaban.

A 2015. év folyaman az alabbi anyakdnyvi események bejegyzésére keriilt sor:

Sziiletési hazassagi halotti
Egervar 1 10 11
Csatér 0 0 3
Lakhegy 0 0 3

A héazassagi anyakdnyvi vdltozdsok cimén (korabbi néven: utdlagos bejegyzések UB) az
anyakonyvekben 10 esetben teljesitettiink bejegyzést.

A papiralapu anyakonyvekbdl tortént rogzitések szama a sziiletési eseményeknél 48 db,
hazassagkotésnél 14 db, halalesetnél 7 db volt.

Osszesen 43 esetben adtunk ki anyakényvi kivonatot, melybdl sziiletési anyakonyvi kivonat: 9 db,
hazassagi 15 db, halotti 19 db. volt.
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Anyakényvi madsolatot mas szervek részére (allampolgarsagi eljarasban torténd felhasznalashoz,
halaleset anyakonyvezéséhez, gyermek sziiletésnek anyakonyvezéséhez, gydmhatdsagi eljarashoz) 3
esetben adtunk ki.

2015.évben Osszesen 10 hazassdgkotésre kerilt sor Egervaron, ahol az iigyintézd ellatta az
anyakonyvezetoi feladatokat.

8. Birtokvédelem:

Osszesen 7 db birtokvédelmi eljaras lefolytatasara keriilt sor, melybél 2 tigyet Vékasy Ferenc miiszaki
ligyintézd, 5 kérelem vonatkozasaban pedig a jegyz6 jart el. 1 esetben keriilt sor a kérelemnek helyt
ado hatarozat meghozatalara 6 esetben pedig a kérelem elutasitasara.

L SZOCIALIS ES GYAMUGYI IGAZGATAS IGAZGATASI FELADATOK

A szocidlis és gyamiigyi igazgatas terén felmeriilé feladatokat Vordsné Virag Ilona Bernadett latta
el, az alabbiak szerint:

1. Szocialis igazgatas

2015.évben az alabbi ellatasi formak megallapitasara keriilt sor a harom Onkormanyzat
vonatkozésaban:

Egervar Csatar Lakhegy

Onkormanyzati eseti
atmeneti segély/
Teleptilési tamogatés
- megéllapitott 16 1 14
- elutasitott 1 2 1
Kamatmentes kolcson
a) megallapitott 0 1 0
b) elutasitott 0 0 0
Rendszeres szocialis
segély:
- 2014.¢évré] athozott 5 0 1
- megallapitott 0 0 0
- megsziintetett 5 0 1
(2015 febr. 28.napjaval)
Foglalkoztatast
Helyettesité Tamogatés
- 2014.¢vrdl athozott
- megallapitott 5 4 2
- megsziintetett
- elutasitott 3 1 0

0 1 0
Teleplilési tamogatas:
temetési segély
- megéallapitas 6 1 2
- koztemetés 0 0 0
Gydgyszertdmogatas
- megallapitott 1 0 1

0 0
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A palyazatok kiirasaval, a beérkezett palyazatok kezelésével, feldolgozasaval, internetes rogzitésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasardl pedig a jegyz0 irdnymutatdsaval Komaromi Renata
gondoskodott.

IV. GAZDALKODAS, PENZUGYI IGAZGATAS

3 16 latta el az ide tartozo6 feladatokat, az aldbbiak szerint:

Vincze-Heri Anita latta el Egervar és Csatar Onkorméanyzat, az Egervari Kozos Onkormanyzati
Hivatal, az Egervari Ovoda miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat, melyhez
segitséget nyljtott Hajda Brigitta, és Horvath-Zdka Timea

Az OrganP konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és f6konyvi kdnyvelést. Havonta
elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, a kataszteri nyilvantartas vezetésében kozremiikodott. Elkészitette Csatar
Onkormanyzat, Egervar Onkorményzat, Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal, Egervari Ovoda
2014. évi beszamoldjat, 2015. évi koltségvetését, annak moddositasat, valamint Csatar és Egervar
Onkorményzat, az Egervéari Koz6s Onkormanyzati Hivatal, az Egervari Ovoda féléves beszamol6jat.
Kozremiikodott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2016. évi dnkormanyzatokat megilletd, kdzponti koltségvetési kapcsolatokbol szarmazo
tamogatasokkal kapcsolatos mutatészam felméréseket Csatar ¢és Egervar Onkorményzat

vonatkozasaban.

A jegyz6 iranymutatasaval kézremiiksdott a 2014. évben benyujtott 26 940 824 Ft vis maior palyazati
tamogatassal megvaldsitott  utfelgjitasi  feladatokhoz  kapcsolédd  pénziigyi  elszamolasok
elkészitésében, illetve a 2015. évben benydjtott nyertes vis maior palyazat sszeallitdsaban.

Az Egervari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Csatari iigyfélszolgalati helyiségében ellatta az
Ugyfélszolgalati feladatokat, az iroddba érkez6 kiildeményeket scannelve naponta a hivatalba
tovabbitotta, Csatar (")nkorményzat vonatkozasaban részt vett a képviseld-testiilet iilésein, az {ilésen
elhangzottakrél hangfelvételt készitett.

Ellatta a Csatari tagdvodaba jaré gyermekek étkezési téritési dijanak beszedésével kapcsolatos
feladatokat.

Hajdu Brigitta latta el 2015. 03. 01-t6l Lakhegy és a Lakhegy Erd6széli Ovoda miikodésével
kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat, tovabba kozremiikodott az Egervari Ovoda, az
Iskolai étkeztetés az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsulas miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi,
pénziigyi feladatok ellatasaban.

Az OrganP konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és f6konyvi kényvelést. Havonta
clkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, a kataszteri nyilvantartas vezetésében kozremikodott. Elkészitette Lakhegy
K6zség Onkorméanyzata, a Lakhegy Erdészéli Ovoda, valamint az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi
Tarsulas 2014. évi beszamoldjat a képviselotestiilet részére, valamint a koltségvetések modositasait,
ezen kiviil kigyiijtéseket végzett az Egervari Ovoda és az Iskolai étkeztetés koltségvetésének
médositasahoz. Elkészitette Lakhegy Kozség Onkormanyzata és a Lakhegy Erdészéli Ovoda féléves
beszamolojat, valamint a harom negyedéves beszamoldt felvalté oktdber 31-ei idészakra vonatkozd
id6aranyos teljesitést tartalmazo tajékoztatét. Harom negyedéves beszamoldt készitett a Kistérségi
Tarsulasnak.
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Lakhegy Ko&zség Onkormanyzata és intézménye vonatkozasaban elkészitette a 2016. évi
onkormanyzatokat megilletd, kozponti koltségvetésbdl szdrmazd tdmogatasokkal kapcsolatos
mutatoszam felméréseket

Elkészitette a 2014. évi allami tdmogatasok felhasznalasardl szolo adatbekérés tablazatat Lakhegy
kozség Onkormanyzata és intézménye vonatkozdsaban, amely a Magyar Allamkincstar
feliilvizsgalatanak alapjat képezte.

A jegyzd kdzremitkddésével elkészitette mind a 3 kozség vonatkozasaban a rendkiviili koltségvetési
kiegészitd telepiilési tdmogatas (miikodési) palyazati anyagat, melynek eredményeként mind a 3
benyujtott palydzat vissza nem téritend6 tamogatasban részesiilt, az alabbiak szerint:

- Lakhegy K&zség Onkormanyzata: 489 136 Ft.

- Csatar Kozség Onkormanyzata: 1 806 700 Ft.

- Egervar Kozség Onkormanyzata: 1 507 014 Ft.

Adatot szolgaltatott a lakhegyi egészségmegérz6 TAMOP és az egervari KEOP napelemes palyazat
zar6 beszamoldjahoz, valamint kigy(ijtéseket végzett és konyvelte a valtozasokat.

Lakhegy kozség vonatkozasaban a polgarmester kérésére minden hénapban likviditasi tervet készitett
és a kotelezettségeket is kiilon tablazatban vezette. Folyamatosan kapcsolatot tartott az intézmények
vezetdivel, résziikre a sziikséges tajékoztatast megadta.

Figyelemmel kisérte az intézményfinanszirozasok (4llami tdmogatasok) idBaranyos atadiasat az
Onkorményzatok intézményei vonatkozasaban, kimutatast vezetett az Egervari Ovoda és az Iskolai
étkezés vonatkozdsaban a kozségek hozzajarulasairdl, illetve az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi
Tarsulas 6nkormanyzatok altal fizetend6 tagdijairdl.

Tischler Istvanné latta el 2015. februar végéig Lakhegy, és a Lakhegy Erdészéli Ovoda mikodésével
kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

2015. marcius 1-t6] kozremikodstt a 2014. évi beszamolok zarasival kapcesolatos feladatok
ellatasaban, valamint a Magyar Allamkincstér felé pénzforgalmi és mérlegjelentések elkészitésében.
Ellatta a szigoru szamaddsi nyomtatvanyok nyilvantartdsaval az étkezési utalvanyok igénylésével,
kezelésével kapcsolatos feladatokat.

A Ko6z6s Hivatal valamint a hozzatartozé 6nkormanyzatok, intézmények dolgozo6i vonatkozasaban
ellatta a cafetéria juttatassal kapcsolatos feladatokat, illetve a KIR rendszerben torténd nem
rendszeres kifizetések szamfejtésével kapcsolatos feladatokat.

A dolgozdk SZJA bevalldsdhoz elkészitette a szitkséges nyomtatvanyok nyilvantartasat, illetve
kiildését a MAK Igazgatosag részére. Hataridore statisztikai jelentéseket készitett a Kozponti
Statisztikai Hivatal részére.

Az onkorményzatok ¢és intézményei vonatkozasdban a gondoskodott a beérkezd szdmldk
kiegyenlitésérél, a bérbe adott ingatlanok bérleti dijanak, kozteriilet- hasznalati dijanak és egyéb
bevételeknek a szamldazasdrol, figyelemmel kisérte a befizetéseket.

Kozremiikodott a segélyek havonta torténd visszaigénylésével és kiadasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaban, vezette a lakdscélu kolcsonok nyajtasaval kapcesolatos nyilvantartasokat.

Feladatat képezte Egervar, Lakhegy, és az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal hazipénztaraval
kapcsolatos feladatok, valamint az ehhez kapcsolédd kontirozasi, és kényvelési feladatok ellatasa.
Segitséget nyljtott az Egervéari Ovoda pénztaraban kifizetett szallit6i szamlak kontirozasahoz.

2014. évre vonatkozdan leltarozast végzett Egervar kozség leltarkdrzeteiben, kozremiikodostt a
selejtezés lebonyolitasaban.
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Az e-KATA ingatlan nyilvantartisi rendszerben rogzitette a kisérték(i targyi eszkozoket, valamint
folyamatos kapcsolatot tartott a rendszergazdaval.

Ezen tilmenden naponta fogadta a hivatalba érkez6 telefonhivasokat, a pénziigyi munkahoz
kapcsolddd elektronikus feliileteket (e-adat, ebr, 6negm) figyelemmel kisérte.

Kigylijtéseket készitett Egervar K6zség Onkormanyzatanak pénziigyi beszamoléihoz
Iskolai, 6vodai étkeztetéssel kapesolatos feladatok:

Horvath-Zoka Timea latja el 2015. 01. 12-t8] az Egervdri Ldszlé Altaldnos Iskolai étkeztetéssel
kapcsolatosan felmeriilé adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében az iskola altal beszedett
nyilatkozatok alapjan rogzitette az étkezési modulban a kedvezményes étkezok adatait, figyelemmel
kisérte a kedvezményes étkezés alapjaul szolgalé dokumentumokban irt hataridoket. A 2015/16-o0s
tanév elején az OrganP étkezési moduljaban étkezdnként felrdgzitette a heti rendelést. Az iskola napi
adatszolgaltatasa alapjan naponta lejelentette az étkeztetést nytjtéd vallalkozo részére az étkeztetésben
részesiilok szamat. Havonta rogzitette az étkezOk szdmat az OrganP étkezési moduljaban, mely
alapjan minden hé 5. napjaig gondoskodott az étkezési téritési dijakat tartalmazd szamldk
kiallitasarol. A szamlak alapjan elkészitette a szamlan szereplé Osszeg feladasahoz szitkséges
készpénz-atutalasi megbizasokat, melyeket a szamlaval egyiitt az iskoldhoz atkiildstt, ahol
gondoskodnak azok kiosztasar6l. Minden targyhot kovetd ho 5. napjaig az étkeztetést nyijto
vallalkozénak rendelés Osszesitot kiildott, mely a vallalkozé szamlaja kiallitasanak alapjat képezi.
Figyelemmel kisérte a téritési dijak hataridore torténd befizetését, 15 napon tili késedelem esetén a
hataridére nem fizetoknek fizetési kotelezettségiik teljesitése érdekében felszolitast kildott.
Amennyiben a kotelezett a felszolitas ellenére sem teljesitett hatariddben, Ugy err6l a tényrdl a
polgarmestert tajékoztatta.

Az egervari ovoda étkeztetésével kapcsolatban az 6voda targyhot koveté hé 10. napjdig torténd
adatszolgaltatasa alapjan az OrganP rendszerben gondoskodott a szamlak elkészitésérdl, melyet
tovabbitott az intézménynek. E feladaton kiviil az évoda vonatkozasaban az iskolai étkeztetésnél

leirtakat az intézmény végzi.

Kozremiikddik a pénziigyi tgyintéz6k munkdjaban a szdllité szamldknak az OrganP programban
torténo rogzitése altal,

Koézremikddott mindharom  Snkormanyzat, valamint a hivatal Szamviteli Szabalyzatanak
hatalyositasaval kapcsolatos munkéban.

Az 6nkormanyzatokkal kapcsolatosan 2015. évben tobb palyazat benytjtasaban is részt vett, amelyek
koziill Lakhegy kozség vonatkozasdban a palyazatot benyljt6 Lakhegyi Lakoteriileti
Sportegyesiiletnek a ,Parlagfii elleni védekezésre” kiirt palyazata, valamint Egervar és Lakhegy
kézségek ,,Szocialis tiizifa-tamogatasra” kiirt palyazata nyert.

Lakhegy teleptilésen 2015. majus elejétdl kezdédden allandé tigyfélszolgalati irodat miikodtetiink,
ahol ellatta az iigyfélszolgalati feladatokat az Egervari Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Lakhegyi
Ugyfélszolgalati Irodajaban. Ennek soran kérelmeket vett fel, illetve tovabbitott a hivatal illetékes
ligyintézOjéhez, a Lakhegyre érkez6 leveleket a polgadrmester szignalasat kovetden elektronikus uton
Egervarra tovabbitotta iktatas céljabol.

Atlagosan hetente 3-4 személy kereste fel az irodat, elsésorban szocialis, gyamiigyekben, illetve az
addkivetések idészakaban, adoiigyekben kértek tajékoztatast.

Lakhegy kozség Onkorményzata vonatkozdsiban két alkalommal részt vett a képviseld-testiilet
iilésén, az iilésen elhangzottakrol hangfelvételt készitett, amely alapjan egy alkalommal gondoskodott
a jegyzokonyv elkészitésérol is.
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Mindharom o&nkormanyzat vonatkozasdban a kozfoglalkoztatashoz kapesolodéan ellatta a
kézmunkaprogramok szervezésével, bonyolitdsaval kapcsolatos feladatokat, melynek soran
figyelemmel kisérte a kozmunkaprogramok indulasat, melynek részleteir6l a polgarmestereket
tajékoztatta. A polgarmesterek jelzése alapjan elkészitette a programban torténd részvételhez
szilkséges  kérelmeket,  kozremiikodott a  kozfoglalkoztatdsi  hatésagi  szerzddések,
szerz8désmodositasok kérelmei szamszaki részeinek elkészitésében. Elkészitette a kozfoglalkoztatas
keretében felvett dolgozék munkaszerzddéseit és a kapcsolddd okiratokat, melyeket a szamfejtd
helyhez folyamatosan elkiildott. A kozfoglalkoztatasi szerz6dések lejartakor sziikséges megsziintetd
okiratokat szintén eljuttatta a szamfejtd hely felé, az onnan érkez6 —munkaviszony megsziinéskor
kiadandé-, igazolasokat eljuttatta a munkavallaléknak.

Elkészitette a kozfoglalkoztatottak béréhez nyujtott allami tamogatas igénybe vételéhez havonta
szitkséges igényléseket minden hoénap 8. napjaig, gondoskodott az igénylés mellékletét képez6
pénztarbizonylat, bérjegyzék, munkaszerz6dés masolatok elkészitésérdl, hitelesittetésérdl, és
Foglalkoztatasi Hivatalhoz t6rténé eljuttatasarol. Azon kozfoglalkoztatasi szerz6déseknél, ahol eléleg
igénybevételét kotelezben eldirta a foglalkoztatasi hivatal, gondoskodott az eléleg igénylésérdl, és az
utdlagos elszamolasokrol.

V. ADOUGYI IGAZGATASI FELADATOK

Az adobiigyi feladatokat Horvath Jozsef latta el.

Feladatai kozé tartozik a helyi adozdssal (maganszemélyek kommundlis addja helyi iparlizési ado,
vallalkozok kommunalis ad6ja) gépjarmiadozassal, késedelmi potlékkal, foldbérbeadas utani szja
beszedésével, adok moddjara behajtandé koztartozasok (kimutatott szabalysértési birsagok,
kozigazgatasi birsagok, megelOlegezett gyermektartasdijak), valamint az allamigazgatasi eljarasi
illetékek nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos teenddk ellatasa.

Kiemelt feladata telepiilésenként a felsorolt adénemek kivetése, bevallasok feldolgozasa, hatarozatok
elkészitése (a bekovetkezett valtozasokrol, fizetési konnyitési kérelmekrdl), hatralékok allando
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditasa.

A kimutatott héatralékok behajtasara folyamatosan zajlanak végrehajtasi cselekmények (elsésorban
végrehajtas pénzintézeti kovetelésre /inkasszd/, az OEP adatkozlések alapjan végrehajtas
munkabérre). A kisebb Osszegll régdta fennalld tartozasok behajtasanal akadalyt jelent a letilthatd
rendszeres jovedelem hianya, ezen tartozasoknal az Osszeg nagysiga miatt (500ezer forint alatt)
ingatlan-végrehajtas sem lehetséges.

Az 6nkorményzati adok nyilvantartasara szolgdlo szamitégépes programbol nyert adatok alapjan, az
onkormanyzatok altal hasznalt konyvelési rendszerben (OrganP) régzitette a telepiilések adobeszedési
szamlainak Osszesitett forgalmat, és elvégezte azok fokonyvi konyvelését.

Gondoskodott a pénziigyminisztérium altal eldirt papir alap és elektronikus aton eldallitott zarasi
osszesitdk, lajstromok, adatszolgiltatasok elkészitésérél és tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar

felé.

2013 évtdl a gépjarmiiads 60 %-ban az allami koltségvetést illeti meg, emiatt negyedévente a Magyar
Allamkincstar felé a gépjarmiiadé szamlak forgalmardl elszamolast készitett, mely elszamolast
negyedévente a kincstéar internetes rendszerébe feltoltott. A szamlakra befolyt 6sszegek 60 %-anak az
allami koltségvetés felé havonta valo tovabbutalasardl is gondoskodott.

Folyamatosan biztositotta a kiilonb6zé nyomtatvanyok (készpénz-atutalasi megbizasok, bevallasi és
valtozas-bejelentési nyomtatvanyok jogszabalykovetése, szerkesztése, sokszorositasa) rendelkezésre
allasat, és az ad6zok felé torténd eljuttatasat.
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A fentieken tal kérelemre addigazoldsokat éllitott ki az adéalanyok dnkormanyzati adohatosag altal
kezelt tartozasairol illetve azok hianyarél.

Folyamatosan figyelemmel kisérte az Onkormanyzatok 4altal kezelt adok szamitdgépes
nyilvantartasara szolgald program kiadott verzidit és gondoskodott azok folyamatos feltelepitésérol, a
program adatallomanyairdl rendszeresen biztonsagi mentést készitett, gondoskodott az év végi
mentések eloirt idétartamig valdo megorzésérol.

Adébligyi feladain tal kérelemre (ingatlan-adasvételnél) illetve hivatalbol (hagyatéki eljarashoz,
birésagi végrehajtasokhoz) ado-, és értékbizonyitvanyt allitott ki, 33 esetben.

Feladata volt a fentieken til az OTP Electra tigyfélterminalon keresztiil az addtartozasok végrehajidsi
cselekményeként a pénzforgalmi bankszamlaval rendelkezd hatralékos ad6zok terhére hatdsagi
atutalasok (korabbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatasa.

Ellatta az Egervar, Lakhegy, Csatar Onkorméanyzatok, a kozos hivatal, az egervari és lakhegyi 6voda
dolgozdinak személyiigyi nyilvantartasdr. Ennek keretében figyelemmel kisérte a dolgozok
besorolasat, a kiilonb6zé okok (eltéritések, soros 1épések, pedagdgus béremelés, minimalbér illetve
garantalt bérminimum valtozasa) miatti illetményvaltozasoknal gondoskodott a sziikséges okiratok
elkészitésérol és a Magyar Allamkincstarhoz, mint illetményszamfejtéhoz térténd eljuttatasarol.

Elkészitette Egervar és Lakhegy Onkormanyzat esetében havonta, Csatar Onkormanyzat esetében
negyedévente az Onkormanyzat dltaldnos forgalmi adé bevalldsdt, és a bevalldsokat alatdmaszto

kibocsatott szamlak dsszesitését.
K&6zremiikodott az snkormanyzatok és intézményeik MAK-nal vezetett térzskdnyvi nyilvantartasaban

szerepld adatok frissitésében a sziikséges nyomtatvanyok kitsltésénél.
Addéiigyi feladatok szamszerii értékelése 2015. évre

Visszatekintve a 2015. évre Onkormanyzatonként, az alabbi Osszegek teljesiiltek az
Onkormanyzatok adobeszedési szamlain:

CSATAR KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Addzdk Bevétel (Ft)
széma
maganszemélyek kommundlis addja 308 2.437.725.
gépjarmiiadé 40% 195 1.272.535.
helyi ipariizési ad6 57 4.127.642.
késedelmi pétlék 200 69.140.
Birsag 3 6.250.
talajterhelési dij 3 40.800.
idegen bevételek (kozig. birsag) 1 5.294,
allamigazgatasi eljarasi illeték 3 11.000.
mas szerv javara beszedett dsszeg 3 164.450.

EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Adozok Bevétel (Ft)
szAma
maganszemélyek kommunélis adéja 509 1.664.384.
gépjarmiadé 40% 386 8.104.204.
helyi iparizési ad 116 18.589.140.
késedelmi po6tlék 598 1.165.845.
egyéb bevételek (koziekedési pénzbirsag) 4 40.000.
idegen bevételek(kozig. birsag) 7 98.880.
dllamigazgatasi eljarasi illeték 3 10.000.
mas szerv javéara beszedett 6sszeg 10 215.927.
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LAKHEGY KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Adézok Bevétel (Ft)
szAma
maganszemélyek kommunalis adéja 265 565.344.
gépjarmiiadé 40% 166 3.307.673.
helyi iparizési adé 42 2.244.113.
késedelmi potlék 226 188.450.
egy¢b bevételek (kozlekedési pénzbirsag) 1 10.000.
idegen bevételek (kozig. birsag) 6 264.000.
allamigazgatési eljarési illeték 4 14.000.
mas szerv javara beszedett sszeg 6 396.000.

Az onkormdnyzati adohatésdg dltal kibocsdtott dsszes:

Gépjdrmijadé hatdrozatok 397 db
Magdnszem. komm. adoja hatdrozatok 574 db
Helyi ipariizési add bevallasok 317 db
Fizetési értesitdk 3000 db
Adéigazoldsok 11 db
Hatosagi drutaldasok (inkasszo) 8 db
Ado-és értékbizonyitvanyok 75 db

VI. MUSZAKI IGAZGATAS, FEJLESZTES,
UZEMELTETES TEVEKENYSEG

Igazgatas, fejlesztés, iizemeltetés tevékenység
Vékasy Ferenc miiszaki ligyintézo altal, illetve kozremiikodésével ellatott feladatok:
(Egervari Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriiletén)

Igazgatas:

- birtokvédelem (444/2015; 697/2015; 757/2015) 3db.

- telepengedély, bejelentés koteles ipari szolg. + ellendrzés 2db

- Rendezvény hatosagi engedélyezése 1db.
- Kozteriileti fak kivagasa engedélyezése 1db.

- Utdlagos Viz- €s szennyvizcsatorna, halozatra csatlakozas
(Egervar 02011/36-38; Széchenyi 28; Csatar Kossuth u. 10/1;

Lakhegy 01010hrsz; 4db.
Egervar Szabadsag utca 3; Lakhegy 1010 hrsz gaz 2db
- Telekalakitas (Csatar 2db ; Egervar 4db; Lakhegy 1db. 7db
- foldmérési hiba (Egervar Temet6 utca; Csatar 07 Gt) 2db
- miivelési agvaltozas 1db
- épuletfeltiintetés torlés (Egervar 02104/4hrsz) 1db

- ingatlanok kitlizése Csatar 35hrsz arok; Csengd patak belteriilet;
Széchenyi utca; Lakhegy 02013hrsz Gt; Egervar 02005/19; 1573/2hrsz utak 6db

- Helyi természetvédelmi, kornyezetvédelmi szakhatosagi hozzajar. 9db
- Nyomvonal jellegli létesitmények létesitésének engedélyezése 5db

- Hatésagi bizonyitvany, épitéshatdsag kotelezés, (Lakhegy onkorm. cimadat atvezetés Ovoda,
Kultarhaz, Egervar épiiletfeltiintetés torlés, Egervar Szakonyi R. hat. int kezdeményezése iigye ;
Csatar épiilet j6 karbantartasra kotelezés, 4db

- Rendezési tervvel, épitéssel kapcsolatos tajékoztatds (Egervar, Lakhegy) Lakhegy
Egervar allampolgéaroknak igény szerint) 6db

- Telep igazolas (Go-West Kft.; Hadnagy és Tarsa Kft.) 2db

- Szolgaltatasok engedélyezése megsziintetése (Csatar vizvételezés 74 it csomdpont ép.;

Lakhegy Kulturhaz, Ovoda telefon megsziintetés, tulszamlazas 3db

- Kozteriilet rendeltetésétol eltérd hasznalata engedély (Lakhegy bicsi nyomtatvanyok)

Csatar (Apotéka; Gocsej pékség; Family; Jégvirag; Hoss his) 6db
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- k6zérdeki bejelentés, panasz (Csatar 2db; Lakhegy 5db; Egervar 4db)

11db
- ingatlanok karbantartasanak ellen6rzését koveto intézkedések
Csatar 76 3db hrsz
Egervar 6db
Lakhegy 5db
- rendezési tervmodositas ( Zalaegerszeg 2db Egervar , Csatar érintettség, Egervar) 3db

Onkorményzati beruhazasok, fejlesztések, palyazatok eldkészitése:

- Lakhegy 112hrsz 0t szélesités, telekalakitas tigye ( miszaki megoldasainak,
koltségvonzatanak dontést elokészitd tajékoztatd anyaga)

- Lakhegy 112hrsz at 0,4kV villamos halozat atépités  kivitelezés, Gjra engedélyezés
(kivitelezés Szili Villszer, EH-szer, E:ON ajanlatkérés, vezetékjog lejar, meghosszabbitas, 1j
vezetékjogi engedélyeztetése van folyamatban)

- Lakhegy 112 hrsz Gt viz- szennyviz, csapadékviz tervezés (VIZMU egyeztetés a

Meglevé terv miiszaki tartalom moédositasa, finanszirozasi feltételek tisztazasa)

- Csatér ravatalozé felujitas (vallalkozési szerzddés készités, miiszaki atadas-atvételi
eljaras lefolytatasa, teljesités igazolas)

- Csatar Széchenyi és Deak Ferenc utca szilard burkolat feltjitasa helyszini az arok,
kapubejarok, novényzet kialakitasaval kapcsolatos felhivas ingatlan tulajdonosokhoz,
meglévo vallalkozasi szerzodés adatainak pontositasa,

- Egervar KEOP palyazat — napelemek iizembe helyezése — E.ON , KUK” engedélyeztetés,

villamos méréhelyek szabvanyositasa, teljesitmény &sszevonas, 11j
halozathasznalati szerzodések megkotésének el6készitése, beruhazas vagyon-
nyilvantartasba vételéhez adatszolgaltatas, palyazati elszamolashoz sziikséges
dokumentacié beszerzése, elkészitése, elkészittetése (Kozds hivatal, Ovoda,
Iskola)

- Onkormaényzati létesitmények olcsobb villamos energia ellatasahoz ,,MVM érajanlat”

- Egervar diszvilagitas szabvanyositasa arajanlatok, atépités,

- Lakhegy kultarhaz felujitds — kiviteli munkalatok — (szerz6dés kotés, miiszaki tartalom
modositas, miliszaki atadas-atvétele, teljesités igazolas, palyazati elszamolas irasos beszamold
készitése a Polgarmester Ur és a timogatési szerzbdés altal igényeltek szerint.)

- Beruhazasok kivitelezését kovetd garancidlis bejarasok elokészitése (Egervar tornaterem
nyilaszaré csere, iskola nyilaszaro csere, Uj utca épitési telkek kialakitasa)

Onkorményzatok mitksdéssel kapcsolatok feladatok:

- Onkormanyzati vagyon hasznositisa
Egervar 382/1-2hrsz (rendezési terv modositas, telekalakitis, Megallapodas kotés a
vasarloval)

- Szennyvizcsatorna nyomvonal helyreallitas (Egervar ) utca szennyviz atemeld iizembe
helyezése; akna fedlapok cseréje, utak aszfaltozasa)

- Lakhegy 02013 ut nyomvonalanak kitlizése, az érintett ingatlanok tulajdonosainak a
kiértesitése, helyszini,

- Egervar 02005/19 és 1573/2 hrsz utak nyomvonalanak kitlizése ingatlanok tulajdonosanak
kiértesitése helyszini, :

- Csatér Csengd patak belteriileti szakasza nyomvonala kitiizése, tisztittatasa (polgari
védelmi, arvizvédelmi tigy )

- Csatar 3Shrsz- arok nyomvonalanak kitGzése, nyomvonal helyreallitisa érdekében az
oldalhataron all6 kerités atépittetése, csapadékviz elvezetésre alkalmas allapot kialakitasa
hataros tulajdonosokkal torténd egyeztetése,

- Csatar Onkorményzat ingatlan értékesités ( Bali Rébert 38/Shrsz vasarlasa; Desics Krisztian
ing. vasarlasa) helyszini, adasvétel feltételeinek meghatarozasa a képviselotestiilet tagjai
részvételével, allaspontja szerint,
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- Kozmi tigyek (Lakhegy kultirhaz gaz teljesitmény bovités 0j szerz6dés, Egervar Var
gzellatds szerz6dés bontas elszdmolas tgye, 34/8hrsz villamos fogyasztasmérd
meghibasodés atalany elszamolasa) 0j gazellatasi szerz6déskotések kotésének elokészitése,

- Hotolas, sikossag mentesités, kozteriilet karbantartés tigyei vallalkozasi szerzédések

készitése,

Onkorményzati beruh4zasok zaré monitoring jelentései (LEADER Egervar, Lakhegy)

onkormanyzati vagyon-nyilvéantartashoz adatszolgaltatas,

- éves statisztikai adatszolgaltatas: Ingatlan vagyon statisztika, Gtak-hidak statisztika,
koézmiszolgaltatok

Polgari Védelem, Munkavédelem:

- Telepiilési Polgari Védelmi Szervezetek komplex adatbazisanak iligyei (Adattar, Veszély-
elharitasi terv, Vizkar elharitasi terv, Kitelepitési- kimenekitési terv éves feliilvizsgalata,
modositasa, Polgarvédelmi szervezetek személyi allomanya valtozasai hatarozatai elkészitése,
Egervar, Lakhegy, Csatar

- Riasztasi gyakorlat Lakhegy, Egervar egyéb id6szakos polgari védelmi feladatok ellatasa

- Onkorményzatok, Kozos Hivatal munkavédelmi faladatainak koordinalasa, arajanlatok
beszerzése, 0j szerzodések készitése megkotése

VIL. AJEGYZO ALTAL SZEMELYESEN ELLATOTT ONKORMANYZATI,
ALLAMIGAZGATASI HATOSAGI UGYEK, EGYEB VEZETOI JOGKOREBE
TARTOZO FELADATOK

2015. évben 46 alkalommal vettem részt személyesen képviselStestiileti, tarsuldsi, bizottsdgi iiléseken,
kézmeghallgatasokon ellattam az iilések elokészitésével kapcsolatos feladatokat, melynek soran
elkészitettem a napirendi ponthoz tartozd irdsos -elterjesztéseket. Gondoskodtam az iilések
meghivdjanak Osszeallitasarol.

A harom onkorményzat 2015. évben Osszesen 28 rendeletet alkotott, melynek zdme modositd
rendelet volt. A rendeletek meghozataldhoz elkészitettem a rendelettervezeteket, az azokhoz
kapcsolodd hatasvizsgalatokat, valamint a rendeletek indoklasat tartalmazé testiileti eléterjesztést.
Folyamatosan figyelemmel kisértem a rendeletek alapjaul szolgld jogszabalyok valtozéasat, s ha
indokolt volt, kezdeményeztem az 6nkormanyzati rendelet médositasat. Gondoskodtam a rendeletek
egységes szerkezetbe foglalasarol.

Részt vettem az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek dsszedllitdsaban, azok megszdvegezésében. Szamos
alkalommal gondoskodtam a hozott hatarozatok végrehajtasarél.

Figyelemmel kisértem a jogszabalyi valtozasokat, illetve az 0j jogszabéalyokat. A valtozasokra a
kollégaim, illetve ha arra sziikség volt a polgarmesterek, illetve a képviseldtestiiletek figyelmét
felhivtam.

A hivatal dolgozéi altal egyedi hatdsagi tigyekben hozott hatarozatokat torvényességi, és egyéb
szempontbdl atnéztem, a hatarozatokat kiadmanyoztam.

Ko6zremiikddtem az 6nkormanyzatok pdlydzatainak elkészitésében, melyek koziil sajnos kevés lett a
tamogatott palyazat. Elkészitettem a testiiletek tajékoztatasat szolgal6 eldterjesztéseket, a palyazatok
benyujtasahoz sziikséges hatarozati javaslatokat.

Csatar kozség vonatkozasaban a pénziigyes kollégaval osszedllitottuk az utak felajitasara iranyuld vis
maior palyazatot mely 8 371 000 Ft 6sszegl tamogatasban részesiilt.

Részt vettem a nyertes palyazatok bonyolitdsaban, illetve kozremiikodtem a felhasznalt
pénzeszkozokkel kapcsolatos elszamolasok elkészitésében.

Ellattam az alkalmazottakkal kapcsolatos munkdltatéi feladatokat. Elkészitettem az alkalmazottak
teljesitményértékelését, a két teljesitményértékelés alapjan mindsitésiiket.
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Félévente meghataroztam teljesitménykdvetelményeiket, ellattam az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat. »

Elkészitettem a Hivatal fovabbképzési tervét, ellattam az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi
feladatokat, megszerveztem a dolgozok tovabbképzését. Tobb alkalommal kételezd tovabbképzésen,
értekezleteken vettem részt. -

Koézremlikodtem Csatar kozség vonatkozasaban kiirt kozbeszerzési eljdrds bonyolitasaban,
elkészitettem az Onkormanyzatok kozbeszerzési tervét, sziikség esetén javaslatot tettem a terv
modositasara. Ellattam a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositdsaval kapcsolatos
feladatokat.

Kozremikodtem az oOnkorményzatok Aaltal kotendd szerzddések elkészitésében, ellattam a
szerzodéstervezetek véleményezésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodtam az 6nkormanyzati
tamogatasokhoz kapcsolodo jelzalogjogok bejegyeztetésérol, illetve lejaratkor az ingatlanok tulajdoni
lapjardl torténd toroltetésérol.

Ellattam a kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat. E munkéanak koszonhetben a
Kozadattarban, valamint az Onkormanyzatok honlapjan teljeskoriien megtalalhatoak a hatalyos
6nkormanyzati rendeletek, valamint szdmos mas kozérdeki adat az 6nkormanyzatokra vonatkozoéan.

Az tigyiratkezelés terén napi postabontast, és szignalast végeztem.
A 4. oldalon irtak szerint ellattam az vizletek miikodésével kapcsolatos feladatokat.

A Nadasdy-Széchenyi Varkastély vagyonkezelése kapcsan ellattam a Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel
jogszabaly alapjan torténd egyeztetési, és egyéb elszamolassal kapcsolatos feladatokat.

Csatar kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a falugondnoki szolgdlat ellendrzéséhez adatokat
szolgaltattam, segitséget nytjtottam az ellenérzés lefolytatasahoz. Részt vettem a csatari tagdvoda
koltségvetésével kapcsolatos egyeztetéseken.

Megszerveztem az Onkorméanyzatok, és a hivatal belsd ellendrzését a bels6 ellendrrel kapcesolatot
tartottam, az ellen6rzések lefolytatdsahoz sziikséges adatokat, dokumentumokat rendelkezésére

bocsatottam.

Kozremiikodtem a hdziorvos, és a fogorvost érintd ligyek intézésében, szerzOdéstervezeteket,
megallapodas tervezeteket készitettem, egyeztettem az illetékes hatésagokkal.

Ellattam a koznevelési torvényben eldirt jegyzd hataskorébe tartozd ovodai-neveléssel kapcsolatos
feladatokat.

Figyelemmel kisértem az dnkormdnyzati tarsuldsok dltal ellatandé feladatokat, a tarsuldsi iilések
eloterjesztéseit attanulmanyoztam, melyekr6l a polgarmestereket tajékoztattam.

A hivatalban a takaritasi és postazasi feladatokat az Egervari onkormanyzat altal biztositott kdzcélu
foglalkoztatottak lattak el. Ezaton is koszonetet szeretnék mondani az onkormanyzat altal nyujtott
segitségnek.

A Hivatal tovabbképzési tervében foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre kotelezettek dolgozok
a Nemzeti Kozszolgalati egyetem altal szervezett e-learning tovabbképzéseken részt vettek,
vizsgakotelezettségiiknek eredményesen eleget tettek.
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OSSZEGZES:
2014. decemberében a hivatal milkodésének feliilvizsgalata, szervezetének fejlesztése targyban

készitettiink egy szakmai anyagot, melyben iigyszakonként meghataroztuk az elérendd célokat.
Ertékelve az elmilt egy évet Gigy vélem, jo szinvonalon sikeriilt a kitlizétt célokat teljesiteni, s
messzemenden az Onkormanyzatok érdekeit figyelembe véve miikédni. Ehhez partnerek voltak az
6nkormanyzatok, s nem utolsésorban kollégaim, kiknek ezaton is kdszénetet mondok.

A megkezdett munkat tovabb folytatjuk, s remélem szaktudasunkkal és lelkiismeretes munkankkal mi
is hozzé tudunk jarulni az 6nkormanyzatok eredményes miikodéséhez.

A teljesség igénye nélkiil tudtam csak felsorolni a hivatal altal ellatott feladatokat, hiszen sokrétlisége
miatt lehetetlen tételesen mindenrél szamot adni. Bizom abban hogy jelen beszamoloval a
képviseldtestiiletek kelld informaciot kaptak a Hivatal 2015. évben végzett munkéjarol.

Kérem az el6terjesztés megvitatasat, és annak elfogadasat.

Egervar, 2016. januar 13.

Dr. Urmosiné Kémives Eleondra s.k.
Jegyzd
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Egerviri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
<8913 @erw’r Viru 2. @ /fa2(:92/564-013, 564-014, 30 8214561
E-mail: kozoshivatalwegervar.hu

. ] 2. napirendi pont anyaga
ELOTERJESZTES
Csatar, Egervar, Lakhegy Kozségek 6nkormanyzati képviselétestiileteinek
2016. januar 26-an tartando egyiittes iilésére

Targy: K&z6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetésének
jovahagyasa

El6terjeszté: Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyzé

Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyz6
Vincze-Heri Anita pénziigyi tigyintézo

Tisztelt Képviselotestiiletek!

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal a fenntarté énkormanyzatok éltal jovahagyott koltségvetés
alapjan gazdalkodik.

Az allami koltségvetés a tavalyival azonos feltételekkel ez évben is tAmogatja a hivatalok
miukdodtetését. Magyarorszag 2016. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2015. évi C. torvény
2. szému melléklete rendelkezik az onkormadnyzati hivatal miikodésének tdmogatdsdrdl. A
tdmogatas meghatarozdsa az elismert hivatali 1étszam alapjan, a személyi és dologi kiadasok
elismert atlagos koltségei figyelembevételével torténik.

E jogcimen a koltségvetési torvény értelmében a székhely 6nkorményzat 31 373 e Ft dsszegl
allami tamogatas igénylésére lesz jogosult, mely 137 e Ft-al kevesebb a tavalyi dsszegnél.
Ennek oka, hogy 2045 f6r61 2029 fére csékkent az ellatando lakossagszam.

A hivatal szakmailag megfelelé szinvonald mukodtetése mellett fontos prioritas, hogy a
fenntartdé Onkorméanyzatoknak a hivatal miikodéséhez ne kelljen sajat forrasbol

hozzajarulniuk.
Ezt a jelenlegi allami tdmogatds mellett csak ugy tudjuk elérni, ha a miszaki tigyintéz6

Bagodi 4 oras foglalkoztatdsat tovabbra is lehetévé tessziik.

A koztisztviseloi illetményalap nyolc év 6ta nem emelkedik, valtozatlanul 38 650 Ft, melynek
figyelembevételével kertiltek az illetmények kimunkalasra. .

A koltségvetés tervezete a Kozos Onkormanyzati hivatal 2016. évi koltségvetésének
fo6sszegét 37 800 e Ft-ban allapitja meg. ‘

BEVETELEK RESZILETEZESE JOGCIMENKENT:
I. Koltségvetési bevételek cimén 3 667 e Ft-bevétellel szamoltunk, az alabbiak szerint:




1. Mikodési célu tamogatasok allamhdztartdson belill bevételi eldiranyzat tervezett §sszege
3 667 ¢ Ft, melyet a hivatal a szamszaki mellékletben irtak szerint az Egervéri Ovodatol,
Bagodi 6nkorményzattol, az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsulastol vesz at. A tarsulas
gazdalkoddssal kapcsolatos feladatait a hivatal végzi, a koltségvetésbe tervezett 6sszeg
évek 6ta nem keriil atadasra a hivatal részére, ezért 2016. évre minddssze 100 e Ft keriilt e
jogcimen tervezésre. Lakhegy kozség Onkormanyzata az 6voda allami tdmogatdsédnak
visszafizetéséhez kapcsoléddan megeldlegezett dsszeget részletekben adja vissza a hivatal
részére. Az err6l szoloé megallapodasban irtak alapjan 2016. évre e jogcimen 500 e Ft
bevételt terveztiink.

2. Mukodési bevételek tervezett Osszege az Osszes bevételhez képest jelentéktelen
nagysagrendet képvisel, 200 ezer Ft varhaté e jogcimen, a magancéld
telefonbeszélgetések dijabol, valamint a TAMASZ Alapszolgaltatisi intézménytdl
varhat6, kéziizemi koltségekhez t61ténd hozzajarulas cimén, az errél sz6l6 megallapodas
alapjan.

I1. Finanszirozasi bevételek cimén 33 933 e Ft bevétellel szamoltunk, melybol:

1. El6z6 évi becsiilt pénzmaradvany igénybevétele cimén 1 237 e Ft-ot terveztiink, dsszege
még valtozhat, mivel a hivatal 2015. évi zarszdmadasa még nem késziilt el.

2. Egervar kozség Onkormdanyzatatdl 32 696 e Ft Osszegli pénzeszkozatvételt terveztiink,
melybdl:

a) 31 373 e Ft a hivatal miikddésének allami tdmogatésa,

b) 2015. évrél 4thuzodoé bérkompenzaciora 47 e Ft-ot,

c) 2016. évi bérkompenzéacié cimén, - mely harom dolgozé kivételével mindenkit
megillet a hivatalban - 523 e Ft-ot terveztiink. Me¢értéke dolgozonként valtozik,
havi 3 400 Ft-t61 12 400 Ft-ig terjed.

d) Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért 800 e Ft-ot terveztiink. Az
elmult id6szak tapasztalatai alapjan elmondhato, hogy az étkeztetéssel, s az 6voda
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasahoz atlagosan 1 fére van sziikség.
Harmadik éve latja el a hivatal az ezzel kapcsolatos feladatokat, s az e jogcimen
atvett Osszeg még egy minimalbér kifizetéséhez sem elegendd. Mindezekre
figyelemmel javasoljuk az e célra atvett pénzeszkoz tervezetben irt mértékiire
emelését.

KIADASOK JOGCIMENKENTI RESZLETEZESE:
A Hivatal tervezett 6sszes kiadasa 37 800 e Ft, melybol:

I. Személyi juttatasok tervezett nagysaga 24 435 e Ft.

A személyi juttatasokon beliil:

a) A térvény szerinti illetmények munkabérek Osszege 21 972 e Ft, melybdl finanszirozzuk a
hivatal koztisztviseldinek a havi illetményét, az alanyi jogon jard illetménypotiékokat,
valamint a bérkompenzacidé Osszegét a csatolt mellékletben irtak szerint. Az illetmények
tervezésénél a 2015. évi mértékkel szamoltunk, figyelembe véve a soros 1épéseket, melyre
haromévenként keriil sor, kivéve a jegyz6t, kinek az illetménye nem fiigg a munkaviszonyban
t61t6tt 1d6tol. Harom dolgozo vonatkozdsaban a kivalo teljesitményértékelés eredményeként a
polgérmesterek egyetértésével illetményeltéritésre keriilt sor, mértéke azonos a 2015. évivel.
b) Béren kiviili juttatdsok cimén 1338 e Ft kiadast terveztink mely a cafetériajuttatas
finanszirozasara szolgal. A cafetéria béren kiviili juttatdsok rendszerét jelenti, rugalmasan
alakithaté csomagba rendezve. A munkaltatdé egy keretosszeget allapit meg, amelyen beliil a
dolgoz6 valaszthatja meg a sajat igényeinek megfeleld juttatasi elemeket.



A Kttv. 151. § (1) bekezdése értelmében, a koztisztviselot megilleté cafetéria juttatas éves
Osszege nem lehet alacsonyabb az illetményalap 6tszordsénél, azaz 193 250 Ft-nal, de nem
haladhatja meg a brutté 200 000 Ft-ot.

A cafetéria-juttatds éves Osszege magaba foglalja az egyes juttatidsok adétartalmat, igy a
koztisztviseld keretét az adotartalommal egyiitt noévelt 6sszeggel kell csékkenteni. Nettd
keretdsszeg meghatarozéasa a fentiek alapjan nem lehetséges.

Az Gsszegbe a kozterhek beletartoznak, de pl. az utalvanyok kezelési k6ltsége a munkaltatot
terheli.

A cafetéria juttatds éves Osszegét az évkdzbeni jogviszony létesités és jogosultsag
megszerzése esetén ardnyosan kell szamolni.

A minimum 0sszeg megadasa tehat a Kttv. értelmében kotelezo.

A meghatirozasahoz a K6zos Onkorményzati Hivatalt fenntarté 6nkorményzatok dontésére
van sziikség, annak Osszege 193 250 és 200 000 Ft kozt allapithatdo meg. Egyezben a 2015.
évi mértékkel a cafetériajuttatds éves Osszegéil dolgozdénként 200 000 Ft-ot vettiink
figyelembe, vagyis kozterhek nélkiil személyenként 147.384 Ft keriilt tervezésre.

c) kozlekedési koltségtérités tervezett nagysaga 350 e Ft, mely a munkaba jarassal és a
munkavégzéssel kapcsolatos koltségek finanszirozasara szolgal, az ide vonatkozd
jogszabalyokban irtaknak megfeleléen. Pl. bérlettéritések

d) Jutalom cimén 775 e Ft-ot terveztiink, melynek kifizetésére a polgadrmesterekkel egyeztetve
keriil sor a koztisztviselok teljesitményértékelését kovetden.

I1. Jarulékok:
A jarulékok a fenti személyi juttatasok, valamint a cafetéria juttatis utan keriiltek szamitasra.
Tervezett Osszes nagysaga 6 605 e Ft, melynek megosztasat a szamszaki kimutatas

tartalmazza.

III. Dologi és egyéb folyo kiadasok tervezett éves nagysaga 6 210 e Ft. A tervezésnél
figyelemmel voltunk a 2015. év teljesitési adataira.
A dologi kiadasokon beliil:
- Készletbeszerzések finanszirozasara 800 e Ft-ot,
- Kommunikacids szolgaltatas kiadasi eliranyzat terhére 1 500 e Ft-ot terveztiink.
- Szolgaltatasi kiadasok cimén 2 330 e Ft kiadéassal szamoltunk a tervezetben irtak szerint.
- Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado cimén 1 080 e Ft-ot,
- Kikiildetés cimén 500 e Ft-ot terveztiink, mely a belfoldi kikiildetéssel jaré koltségek
finansziroz4sara szolgal.
A kiadasokat jogcimenként a szamszaki melléklet tartalmazza.

1V. Intézményi beruhazasi kiadas cimén 550 e Ft kiadassal szamoltunk, melyb6l szeretnénk
beszerezni szdmitastechnikai eszkozoket, irdasztalokat, hidnyoznak a hivatal épiiletébe az
eligazito tablak, illetve a kiils6 falra helyezendé hivatal nevét tartalmazé tabla, melynek
koltségét is tartalmazza ezen Gsszeg.

Kérem a fentiek megvitatasat, és a K6zos Onkorményzati Hivatal 2016. évi kéltségvetésének
tervezetben foglaltak szerinti elfogadasat.

Egervir, 2015. janusr 16. A
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Dr.Urmisiné Komives Eleonéra
Jegyz6






Egervari K6zés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi kéltségvetés tervezete

BEVETELEK: | Tervezett eléiranyzat 2016,
1. Miikodési céla tAimogatasok dllamhaztartason beliilrl 3 667
- Egervéri Ovodatdl 1 200
- Bagodi K6z6s Onkorményzati Hivataltol 1867
- Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi tarsuldstol 100)
- Lakhegy Kézség Onkormanyzatt] 500
11. Miikiddési bevételek 200
- Magéncélu telefonbeszélgetések dijanak befizetése 20,
- TAMASZ rezsi hozzdjarulds 180)
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: 3867
I11. E16z6 évi becsiilt pénzmaradvany igénybevétele 1237
1V, Egervar Kizség Onkormanyzatatol 32 696
Ebbél: Telepijlési-t.jnkcrményzatok muikodésének tamogatasa - 31373
Onkorményzati Hivatal mitkdésének tdmogatasa
2015. évrél 4thuzodo bérkompenzacid tamogatasa 47
Mikddési céla koltségvetési és kiegészitd tAmogatasok 47¢ '
- foglalkoztatottak 2016. évi kompenzdcidja 476
Iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért 800
FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: 33933







Egervari K6zés Onkorméanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetés tervezete

I. Személyi juttatasok
1.) Térvény szerinti illetmények, munkabérek ’ 21972
- alapilletmény 19 767
- képzettségi potiék 188
- vezet6i potlék 377
- jegyz6i illetménypotiék 565
- nyelvpotlék 626
- bérkompenzacid 449
2.) Béren kiviili juttatdsok 1338
- CAFETERIA juttatds 1338
3.) Kozlekedési koltségtérités (dolgozoi bérlet) 350
4.) Jutalom 775
1L Jarulékok 6 605
1.) Szocidlis hozzdjdruldsi ado 6143
2.) Cafeteria utan fizetendd EHQO 223
3.) Cafeteria utdin fizetendd SZJA 239
111, Dologi kiadasok, és egyéb folyo kiadasok 6210
1.) Készletbeszerzés 800
a.) Irodaszer, nyomtatvdny beszerzés 550
b.) Konyv folyéirat egyéb informdcié hordozé 50
¢.) Egyéb iizemeltetési, fenntartdsi anyagbeszerzés 200
2.) Kommunikdcids szolgditatdsok 1500
a.) Informatikai szolgdltatdsok 1100
b.) Egyéb kommunikdcios szolg. 400
3.) Szolgdltatdsi kiaddsok 2330
a.) Villamosenergia 250
b.) Gdzenergia 480
¢.) Viz és_csatornadijak 80
d.) Karbantartds, kisjavitds 120
e.) Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatasok 120
g.) Egyéb iizemeltetési, fenntartasi szolgdltatdsok 1280
- bankkéltségek 100
- postai bélyegvasarlas 500
- fiokbérletidij - 25
- orvosi vizsgalat 80
- Cafeteria kezelési koltsége ) 25
- tanfolyamok, értekezletek dija 270,
- Egyéb szolgéltatas 280
4.) Miikédési célii elézetesen felszdmitott AFA
$5.) Kikiildetések kiaddsai
a.) belféidi kikiildetés
IV. Intézményi beruhazasi kiadasok:
- Kisértéhil targyi eszkdz beszerzése
- Beruhdzdsi célii elézetesen felszdmitott AFA
KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN:

jegyz6







CSATAR:

1./ Métyas Laszlo

2./ Bangé Janos

3./ Boros Istvan

4./ Gellén-Szabd Edina
5./ Kranicz Rébert

EGERVAR:

1./ Gyerk6 Gabor
2./ Déri Laszlo

3./ Flicsok Imre

4./ Gangé Karoly
5./ Kalman Istvan
6./ Korbuly Kalman

7./ Szermjagin Marianna

LAKHEGY :

1./ 11lés Tamas

2./ Bognar Istvan

3./ Kondor Anett

4./ Méhes Gabor Zoltan

5./ Rékdcezi Ferenc

JELENLETI IV

Csatar, Egervar, Lakhegy,
Kozségek Onkormanyzati Képviselotestiiletei

ooooooooooooooooooooooo

tartott egyiittes iilésen megjelentekrol

polgarmester
onk. képviseld

2%

polgarmester

onk. képviseld
»
»
»
»

2

polgarmester
onk. képviseld

2%

Dr. Urmésiné Kémives Eleonoéra jegyz6

ho’@@:napjdn

..............................

.............................




MEGHIVOTTAK:

IMM,@Q&{@W .ijw.......héﬁ@mnap

ss60v0c0sccccccens

Gyerké Gabor
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Csatar, Egervir, Lakhegy
Kozségek Polgdrmestereitol

MEGHTIVO

Onkormanyzati Képviseld

------------------------------------------------------------

Csatar, Egervar, Lakhegy, K6zségek Onkormanyzati Képvisel6testiiletei

2016. januar 26.-an ( kedd ) 17.30 érakor

egyiittes {ilést tartanak, melyre tisztelettel meghivjuk.
Az iilés helye: Lakhegy, Pet6fi Sandor utca 78.; Kultirhaz

NAPIRENDEK:

1.) Beszamol6 az Egervari Kozos Onkorményzati Hivatal 2015. évi munkéjarol
Eléado: Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra jegyz6

2.) Egervari K6z6s Onkorményzati Hivatal 2016. évi koltségvetésének jovahagyasa
Eléado: Dr. Urmosiné Kémives Eleonédra jegyz6

3.) Egyebek
Eléadok: polgdrmesterek, 6nk. képviselok, jegyzd

Egervar, 2016. januar 18.

- Matyds Liszl6 s.k. Gyerko Gdbor s.k.







