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Jegvzokonyy

Egervar, Gosfa, Lakhegy és Vasboldogasszony kizségek Onkormanyzati
Képviseldtestiileteinek 2011. februar 03. napjan 23.00 érakor tartott egyiittes iilésérol

Az iilés helve: Kulturotthon Vasboldogasszony

Jelen voltak:

Egervir kizség Onkormanyzati képviseltestiilete részérol:

Szijartd Jozsef polgarmester

Déri Laszlo alpolgdrmester

Flicstk Imre dnkormanyzati képviseld
Gyerkod Gabor onkorméanyzati képviseld
Németh Attila dnkormanyzati képviseld
Matyéas Istvan tnkormanyzati képviseld

Szermjagin Marianna énkormanyzati képvisel6

Gésfa kozség Onkorményzati Képvisel6testiilete részérél:

Farkas Tiborné polgarmester

Ambrus Zoltan Ferenc onkormanyzati képviseld
Hessel Ferencné dnkormanyzati képviseld
Horvath Edit dnkormanyzati képvisel6
Vincze Istvanné alpolgdrmester

Lakhegy kizség Onkorminyzati Képviselstestiilete részérol:

Méhes Mété polgarmester

Bognar Istvan alpolgérmester

Buday J6zsef dnkormanyzati képviselo
Takécs Kéroly dnkormaényzati képviseld
Ujvéri Katalin onkormanyzati képviseld

Vasboldogasszony kiézség Onkormanyzat Képviseldtestiilete részérgl:

Mazzag Géza polgarmester

Habara Anikd Onkormanyzati képviseld
Németh Zsolt alpolgarmester

Pappné Nagy Gydngyi gnkormanyzati képviseld
Pongracz Frndné Onkormanyzati képviseld

Meghivott: Dr. Urmdsiné Kémives Eleonéra kirjegyzd
Az iilésen allampolgar nem vett részt.
Mazzag Géza polgarmester, az (ilést vezetd elnok tisztelettel koszontotte a megjelenteket. A

jelenléti {v alapjan megéllapitotta, hogy az egyiittes ilésen megjelent Egervar, Gosfa, Lakhegy
és Vasboldogasszony kozségek Onkormdnyzati képviselStestiiletei hatarozatképesek.



Az Ulést megnyitotta, majd javaslatot tett a meghivéoban szerepld napirendek targyalasara. Kérte
a képvisel6ket, hogy amennyiben mas napirendre vonatkozo javaslatuk is van, azt tegyék meg.
Egy€b napirendre vonatkozd javaslat nem hangzott el.

A képvisel6testiilet egyhangtian 22 szavazattal az alabbi napirendi pontokat fogadték el:

Napirendek:

1.) Beszamol6 a Korjegyzdség 2010, évi munkdjirél
Eléadé: kérjegyzé

2.) Koztisztviselok 2011, évi teljesitménykivetelményeinek alapjat képezd kiemelt
célok meghatarozisa
Eldadd: korjegyzi

3.) Cafetéria juttatis éves keretének meghatarozisa
Eloado: korjegyzo

4.) Korjegyziség 2011, évi koltségvetésének jovahagydsa
Eléadé: polgarmesterek, 6uk. képviseldk, kirjegyzo

5.) Korjegyzoség iigyrendjének modositasa
Eléadé: kirjegyzé

6.) Egyebek
Eléadé: polgarmesterek, onk. képviseldk, kirjegyzd

Napirendek tdrogvalasa:

1.) Beszdmol6 a Korjegyzdéség 2010. évi munkaijarél
Eléadé: kirjegyzi

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra korjegyz6 a napirend bevezetésében eldadta, hogy a
Korjegyz0ség 2010. évben végzett munkéjardl késziilt beszamolét frasban minden képviseld
részere eljutatta, Ezt kovetden roviden ismertette az irdsos eldterjesztését,

Elmondta tovabbd, hogy évrél évre visszatérd probléma, hogy a dolgozok 2 személy kivételével
a korjegyzéség dolgozéi nem tudjdk kivenni rendes szabadsigukat, Tébb dolgozé
vonatkozasiban t6bb hét szabadsag veszik el, mivel azt kifizetni nem 4ll az dnkormdnyzatok
médjéban, szabadidében pedig nem tudjuk kiadni. Eddig nem volt emiatt zigolodas, amit
nagyra értékel, hiszen a szabadsag 1/3-dval a dolgoz6 rendelkezik, azt a kért idépontban kell
szamukra annak kivételét biztositani. Az tény, hogy a hivatal dolgozéi nagyon le vannak
terhelve s ezt még shlyosbitja az tligykezeld szillési szabadsig miatti tavolléte, illetve az
igazgatdsi munkatdrs tartds betegsége. Fz évidl a takaritési, és postazasi feladatokrdl is nekiink
kell gondoskodni, mivel nincs lehetségiik az Snkormanyzatoknak a tavalyi évhez hasonlo
nagysagrendben kézcéltiakat foglalkoztatni.

Kérte a képvisclbtestiiletek tagjait, hogy a napirenddel kapcsolatban mondjak el észrevételeiket,
tegyek fel kérdéseiket. '




A napirenddel kapcsolatos kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

Mazzag Géza az iilést levezetd polgarmester inditvanyozta, hogy a korjegyzoség munkdjarol
sz616 beszamolot az irdsos eldterjesztésben irtak szerint fogadjak el.

Szavazasra kérte fel eldszor Egervar kozség Onkormdnyzati Képviseltestiiletét, majd Gésfa
kozség Onkorményzati Képviselotestiiletét, Lakhegy Onkormanyzati Képviselbtestiiletét,
Vasboldogasszony Onkorményzati Képviseldtestiiletét,

A szavazis eredményeképpen:

Egervar kdzség Onkormanyzati Képviseldtestiilete 7 igen egyhangu szavazattal,

Gésfa kozség Onkormdanyzati KépviselStestillete 5 igen egyhangi szavazattal,

Lakhegy kozség Onkormanyzati KépviselOtestilete 5 igen egyhangl szavazattal,
Vasboldogasszony kézség Onkormanyzati KépvisclStestitlete 5 igen egyhangl szavazattal
meghozta alabbi egytittes hatdrozatat:

Egervar, Gosfa, Lakhegy és _Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviselétestiileteinek 1/2011. (11.03.) szimu
hatirozata:

Egervir, Gosfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviseltestiiletei a Korjegyzoség 2010. évi
munkijirél szolé beszdmolot — az irdsos eldterjesztésben
foglaltak szerint - jovahagyjak.

A képviselé-testitletek koszonetiiket fejezik ki a Korjegyzoség
hivatali munkdja irant és felkérik a korjegyzét, hogy a
fentiekrél a dolgozokat tajékoztassa.

Felelds: kirjegyzo
2.) Koztisztvisel6k 2011. évi teljesitménykivetelményeinek alapjat képezé kiemelt célok

meghatarozasa
Eléadé: kirjegyzo

Dr. Urmasiné K6émives Eleonéra korjegyz6 elbadta, hogy évente visszatér6 feladata a
fenntartd 6nkormanyzatoknak eldirni a hivatal dolgozéi részére, hogy milyen teljesitmény
kovetelmények alapjan végezzék munkajukat. Jegyz6i feladat, hogy az ligyintézékre lebontva
konkrétan fogalmazza meg a célokat, feladatokat. A célok évrol-évre visszatérék, azonban eseti
jellegtiek is vannak.

Majd részletesen ismertette a koztisztviselok 2011, évi teljesitménykdvetelményeinek alapjan
képezé kiemelt célokat, melyek alapjan keriilt sor a koztisztvisel6k teljesitmény értékelésére.

Ezt kovetben tajékoztatta a képviselstestiileteket arrdl, hogy 2010. évben is sor keriilt a korabbi
évekhez hasonléan a képviselStestiiletek altal meghatarozott célok alapjan a koztisztviselok
teljesitményértékelésére, melynek credményeként: Litvikné Horvath Maria, Kustidn Bernadett,



Vordsne Virag llona Bernadett _kivalé” mindsitést kapott, a tobbi koztisztviseld ,jo”
mindsitéssel zarta az évet.

A kivald mindsiiésti dolgozok tekintetében élni szeretne a Ktv.-nak az illetményeltéritésre
vonatkozo szabilyaival, és kéri a képviselotestilleteket, hogy a Korjegyzéség 2011. évi
bérkeretét ennek figyelembevételével hagyiak jova.

Kérte a képvisel6-testiileteket, hogy mondjak el véleményiiket, tegyék fel kérdéseiket.

Farkas Tiborné polgirmester kérdezte, hogy a harom fének a fizetésnél ez mit jelent?
Elmondta még, hogy egyetért Vorosné Virag llona Bernadett mindsitésével, mivel az 6
munkdjat latja, és valoban sok plusz feladata van. Elmondta még, hogy Kustan Bernadett
vonatkozéasaban nehezményezi, hogy reggelente sokszor elkésik a munkdbél. Tisztdban van
azzal, hogy sokszor még késé délutan is a hivatalban van, azonban a munkaidét betartva kellene
dolgozni. Problémasnak latja az emlitett dolgozénak az tigyfelekhez valé hozzaallsat is.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra korjegyz6 vélaszaban elmondta, hogy a dolgozdknak az
alapilletményre kell az eltéritést rAszamitani, nem a brutté illetményiikre, illetve a médr eltéritett
illetményiikre. Az illetményeltéritést mivel ez egy évre szol, minden évhen ¢ tjra és ujra meg kell
allapitani, annak mértéke az alapilletmény 50 %- dig terjedhet. A dolgozdk esetében 10-20 %-os
eltéritéseket alkalmazunk, mivel a munkéban van kozéttik killonbség, és ezzel a munka
megbecsiilésct kivanja sulyozni. Egyébként a koztisztviselok illetménye a kitelezd 1épésektdl
eltekintve nem emelkedik.

Szijarté Joézsef polghrmester ezt kovetden ismertette a korjegyzd Asszony 2010. évre
vonatkozd teljesitmény értékelését. Elmondta, hogy esetében a teljesitményértékelést a
polgdrmesterck kozosen végezték, s egyhangi volt a dontés abban, hogy részére kivald
mindsitést dllapitsanak meg, mellyel elismerik preciz, pontos munkavégzését, hozzadlldsat az
onkormédnyzati munka hatékony, magas szinvonali ellatasahoz. Mindezekre figyelemmel
javasolja, hogy a tavalyi évhez hasonléan a korjegyzd alapilletményének 20 %-os eltéritését
2011. évre vonatkozdan is hagyjak jova.

Egyeb nem hangzott el, Mazzag Géza polgarmester javasolja, hogy a koztisztviselok 2011. évi
teljesitménykovetelményeinek alapjat képezé kiemelt célok meghatirozasardl szol6
clbterjesztést a képviselStestiiletek valtozatlan tartalommal fogadjak el. Bzt kovetéen szavazasra
bocsatotta inditvanyat.

Szavazasra kérte fel elészor Egervar kozség Onkormanyzati Képviselotestiiletét, majd GOsfa
kozség Onkormanyzatl Képviselotestiiletét, Lakhegy Onkormanyzati Képviselétestitletét,
Vasboldogasszony Onkormanyzati KépviselStestitletét.

A szavazds eredményeképpen:

Egervar kozség Onkormanyzati Képvisel6testiilete 7 igen egyhangu szavazattal,

GOsfa kozség Onkormanyzah Képviselotestiilete 5 igen egyhang( szavazattal,

Lakhegy kozség Onkormanyzatl Képviselbtestillete 5  igen egyhangi szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkorményzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangl szavazattal
meghozta aldbbi egyiittes hatdrozatat:



]_Z.gervzir, Goésfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviseldtestiileteinek 2/2011. (IL03.) szamu
hatarozata:

Egervar, Gosfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kkozségek
Onkormanyzati Képviselotestiiletei 2011. évre vonatkozéan a
koztisztviselok teljesitményértékelésének alapjaul szolgalé
kiemelt célokat a mellékletben foglaltak szerint dllapitjik meg.

A képviselotestiiletek  felhatalmazzak  a fenntarto
onkorméinyzatok polgarmestereit, hogy 2011. februir 10.
napjaig  gondoskodjanak a  korjegyzovel  szembeni
teljesitménykovetelmények kidolgozasarél és a korjegyzé
részére irdsos dokumentum formajaban torténd atadasarol.

A Kkirjegyzd teljesitményértékelését 2011. december 20.
napjdig végezzék el, s arrél a testiileteket legkésébb 2012,
februar 10. napjaig tijékoztassik.

A képviseldtestiiletek kitelezik a korjegyzot, hogy az egyéni
teljesitménykovetelményeket a Korjegyzoség koztisztviseldit
illetben 2011. februdr 10 napjdig irasban allapitsa meg, ¢és
azokat a koztisztviselokkel kozilje, majd az év végén az egyéni
munkateljesités alapjan a koztisztviselok munkdjat értékelje.

Hataridd: a hatarozat szerinti hataridok
Felelés: polgarmesterek, korjegyzo
Melléklet: 1 db.

Ezt kdvetden az {ilést levezeté polgarmester kérte a képviseldtestiileteket, hogy a korjegyzd
illetményének 20 %-os mértékkel torténd eltéritését hagyjak jova.

Szavazésra kérte fel eldszor Egervar kozség Onkormdnyzati KépviselStestiiletét, majd Gésfa
kozség Onkorményzati KépviselStestilletét, Lakhegy Onkorményzati Képviseldtestiiletét,
Vasboldogasszony Onkormanyzati Képviselotestiiletét.

A szavazas eredményeképpen:

Egervér kozség Onkormanyzati Képviselttestiilete 7 igen egyhangu szavazattal,
Gsfa kozség Onkormanyzati Képviselstestiilete 5 igen egyhangl szavazattal,
Lakhegy kozség Onkorményzati Képviseldtestilete 5 igen egyhangli szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkormdnyzati Képviselotestillete 5 igen egyhangi szavazattal
meghozta alabbi egyiittes hatarozatat:
Egervir, Gosfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviseldtestiileteinek 3/2011. (I1.03.) szami
hatarozata:

Egervar, Goésfa, Lakhegy és Vasboldogasszony kozségek
Onkormanyzati Képviselotestiiletei Ggy dontiottek, hogy
figyelemmel a kisrjegyzé kivalé teljesitményértékelésére



alapilletményét 2011. marcius 1. napjatél 2012. februar 28.
napjdig terjedd idészakra 20 %-os mértékben felfelé eltéritik.

A képviselétestiiletek felkérik a polgiarmestereket, hogy
gondoskodjanak az 1j besorolas Magyar Alamkincstir
részére torténé megkiildésérol.

Felelés: polgarmesterek
Hataridé: 2011. februar 28.

3.) Cafetéria juttatss éves keretének meghatirozasa (frasos eléterjesztés)
Eléado: korjegyzo

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra korjegyzé ismertette a napirend targyaban készitett
eldterjesztését.

A cafeteria béren kiviili juttatisok rendszerét jelenti, rugalmasan alakithaté csomagha rendezve.
A munkaltaté egy keretdsszeget allapit meg, amelyen beliil a dolgoz6 vdlaszthatja meg a sajat
igényeinek megfeleld juttatasi elemeket.

A KorjegyzOségen a cafeteria rendszer miikgdésének alapdokumentuma a cafeteria szabalyzat,
melyben rogziteni kell a keretdsszeg mértékét a jogosultsagra vonatkozé szabdlyokat, az egyes
elemekre vonatkozo tudnivalokat. A korjegyzdség dolgozdinak 2011. évi cafeteria juttatds éves
keretdsszegét javasolja minimum Gsszegben azaz 193.250,-ft-ban megallapitani.

Ezt kovetben részletesen ismertette az irasos eléterjesztést, majd kérte a képviseld-testiileteket,
hogy mondjak el véleményiiket, tegyék fel kérdéseiket.

A napirenddel kapcsolatban kérdés, hozzaszolds nem volt. Az iilést levezetd polgarmester
javasolja, hogy a Korjegyz6ség munkatarsait 2011. évre megilletd cafetéria-juttatis &ves
Osszegét az irasos eldterjesztésben irtak szerint allapitsak meg a képvieldtestiiletek.

Ezt kévetben szavazdsra bocsatotta a napirend targyaban készitett hatérozati javaslatot.

Szavazasra kérte fel el6szor Egervar kozség Onkorményzati KépviselStestiiletét, majd Gésfa
kizség Onkormdnyzati Képviseldtestiiletét, Lakhegy Onkormanyzati KépviselStestiiletét,
Vasboldogasszony Onkorméanyzati Képviseltestiiletét.

A szavazas eredményeképpen:

Egervér kozség Onkormanyzati Képviselbtestiilete 7 igen egyhangu szavazattal,

Gosfa kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangu szavazattal,

Lakhegy kozség Onkormanyzati KépviselStestilete 5 igen egyvhangli szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangl szavazattal
meghozta alabbi egylittes hatarozatat:

Egervar, Gosfa, Lakhegy és Vasboldogasszonv Kozségek
Onkormanyzati Képviseldtestiileteinek 4/2011. (I1.02.) szamt
hatarozata:




Egervar, Gdsfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviselétestiiletei Egervar-Gasfa-Lakhegy-
Vasboldogasszony Korjegyzisége munkatarsai
vonatkozisaban 2011. évben a cafetéria-juttatas éves Osszegét
193 250 Ft/f6 mértékig finanszirozzak targyévi koltségvetésiik
terhére.

A képviselotestiilet felkéri a korjegyzot, hogy a Korjegyzdség
munkatdrsai vonatkozasiban a cafetéria-juttatis éves
osszegének meghatirozisakor a fentiekre legyen figyelemmel,
s a hivatal koltségvetését ennek megfelelden allitsa dssze.

Hataridé:azonnal
Felelgs: kirjegyzo

4.) Kirjegyzoség 2011. évi koltségvetésének jovahagyasa
Eléad6: polgarmesterek, dnk. képviselok, korjegyzo

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra korjegyzé ismertette a napirend targyaban késziilt irdsos
eléterjesztését, kiemelve, hogy a koltségvetésiik dsszedllitdsakor a takarékoskodds szem el6tt
tartasa fontos szempont volt, ennek ellenére szoros gazdélkodéasra szdmithatnak.

A koltségvetés tervezetének Osszeallitasanal figyelemmel voltunk az orszagban lezajl6é negativ
gazdasagi tendencidkra, az énkormanyzatokat érinté megszoritasokra.

Kérte a képviseld-testiileteket, hogy a kirjegyz0ség koltségvetését az eloterjesztésben foglaltak
szerint fogadjak el. Amennyiben kérdésiik, hozzaszolasuk van tegyék meg.

A napirenddel kapcsolatban kérdés, hozzdszdlas nem volt. Az iilést levezetd polgdrmester
szavazasra bocsdtotta a fenti inditvany jévdhagyasat.

Szavazasra kérte fel el6szor Egervar kozség Gnkoményggti Képviselbtestiiletét, majd G6sfa
kozség Onkorményzati Képvisclotestiletét, Lakhegy Onkorményzati Képviselotestiiletét,
Vasboldogasszony Onkormanyzati Képviselotestiiletét.

A szavazis eredményeképpen:

Egervér kozség Onkormanyzati Képvisel6testiilete 7 igen egyhangu szavazattal,

Gésfa kézség Onkorményzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangl szavazattal,

Lakhegy kozség Onkormanyzati KépviselStestilete 5 igen egyhangh szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkormdnyzati KépviselStestilete 5 igen egyhangi szavazattal
meghozta alabbi egyiittes hatarozatat:

Egervir, Gésfa, Lakhegy ¢és Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanvzati Képviselitestiileteinek 5/2011. (I1.03.) szamu




Egervar, Gésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviselotestiiletei a Korjegyzoség 2011, évi
kiltségvetését 36 930 e Ft bevételi és kiadasi f6osszeggel az
irdsos eléterjesztésben foglaltaknak megfeleléen jévahagyjak.

A Kképviselé-testiiletek felkérik a kérjegyz6t takarékos
gazdalkodas szem elitt tartdsara.

Felelos: kirjegyzé
Hataridé: folyamatos

3.) Korjegyzoség iigyrendjének modositasa
Eléadé: korjegyzo

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra korjegyz0 elmondta, hogy amennyiben jovahagyasra keriil a
modositott  tigyrend, az az Onkormanyzatok Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
modositdsakor beépitésre keriil a modositott vagy Uj rendeletekbe, mivel azok mellékletét
képezi. A modositast az id8kozben bekovetkezett jogszabilyi véltozasok, valamint egyes
dolgozokat érinté hivatali feladatok 4tesoportositasa indokolta.

Az lgyrend részletesen tarfalmazza a korjegyz6ség dolgozéinak feladatait, hataskoreit mely
alapjan késziilnek el a munkakdri leirasok. Ezt kvetden ismertette az irdsos eldterjesztést.

Kérte a képvisel-testlleteket, hogy a Korjegyzodség iigyrendjének modositdsat az
elbterjesztésben foglaltak szerint fogadjdk el. Amennyiben kérdésiik, hozzaszolasuk van tegyék
meg.

A napirenddel kapesolatban kérdés, hozzaszolds nem volt. Az iilést levezeté polgarmester
szavazasra bocsatotta a Korjegyzoség iigyrendjének elSterjesztésben irtak szerinti jovahagydsét.

Szavazasra kérte fel elGszir Egervar kozség Onkormanyzau Képviseldtestiiletét, majd Gésfa
kézség Onkormanyzau KépviselStestiiletét, Lakhegy Onkormanyzati Képvisel6testilletét,
Vasboldogasszony Onkormanyzati Képviselotestiiletét.

A szavazis eredményeképpen:

Egervar kozség Onkormanyzati Képviselétestillete 7 igen egyhangl szavazattal,

Gosta kbzség Onkormanyzatl Képviseltestiilete 5 igen egyhangu szavazattal,

Lakhegy kozség Onkormanyzatl Képviseldtestiilete 5 igen egyhangi szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkorményzati Képviseldtestillete 5 igen egyhangi szavazattal
meghozta aldbbi egyiittes hatarozatat:

Egervir, Goésfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kizségek
Onkormanvzatl Képviseldtestiileteinek 6/2011. (I1.03.) szamn
hatarozata:

Egervar, Gdsfa, Lakhegy, Vasholdogasszony Kozségek
Onkormanyzati Képviselétestiiletei a Korjegyzoség
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UGYRENDJET - az irdsos eloterjesztésben foglaltaknak
megfelelden — joviahagyjak.

A Kképviselé-testiiletek  felkérik a Kkorjegyzit, hogy az
dnkormdnyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatainak
mddositisa sordn fentiekre legyen figyelemmel, toviabba a
Kiorjegyziség dolgozdéinak munkakori leirasat az iigyrendben
foglaltaknak megfeleléen maodositsa.

Hataridd: folyamatos
Felelds: korjegyzo

6.) Egyebek
Eléadé: polgarmesterek, nk. képviselék, kirjegyzo

¢ Sarviz-menti Vadaszati Egvesiilet megkeresése

Dr. Urmosiné Kémives Eleonéra korjegyz6 eclmondta, hogy a Séarviz-menti Vadészati
Egyesiilet megkereste az Onkormanyzatokat azzal a kéréssel, hogy a régi szemétlerako telep
mellett elhelyezkedd szantoteriiletet szeretné haszonkdleson keretében vadfoldként mivelni
azzal a céllal, hogy a kémyezd mezbdgazdasagi gazdalkodok vadkéra jelentosen csdkkenjen.
2.3115m2 foldteriiletrdl van szo, hét év idotartamra szeretné haszonkélcsdénbe venni 2011.
mércius 01. napjatol, 2017. februar 28, napjdig. Az érintett tertilet a négy Onkormanyzat
osztatlan kozos tulajdona. Ezt kévet6en ismertette a haszonkodlesdn szerzddes tervezetét.

Kérte a képvisel6testiilet tagjait, hogy a kérelemmel kapesolatban mondjéak el véleményliket.

Kérdés észrevétel nem hangzott el, az {ilést levezetd Mazzag Géza polgarmester szavazasra
bocsatotta a Lakhegyi 02080/3.hrsz-0i 30.000m2 nagysagi szanté mivelési 4gl ingatlanbdl a
haszonszerzddés-tervezet mellékletét képezd térképszelvényen jelolt 23.115m2 nagyséagu
foldteriiletet téritésmentes haszonkdlesénbe adésara iranyulo javaslatot.

Szavazasra kérte fel eldszor Egervar kozség Onkormanyzati KépviselStestiiletét, majd Gosfa
kozség Onkorményzati Képviseldtestiiletét, Lakhegy Onkorményzati Képviseldtestiiletét,
Vasboldogasszony Onkormanyzati Képvisel&testiiletét.

A szavazas eredményeképpen:

Egervar kozség Onkorményzati Képvisel§testiilete 7 igen egyhangu szavazattal,

Gosfa kézség Onkormanyzati Képviseldtestiilete 5 igen egyhangi szavazattal,

Lakhegy kozség Onkorményzati KépviselGtestillete 5 igen egyhangld szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkormdnyzati Képviseldtestillete 5 igen egyhangt szavazattal
meghozta alabbi egyiittes hatérozatat:

Egervar, Gésfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kiozségek
Onkormanyzati Képviselotestiileteinek 7/2011. (11.03.) szamu
hatarozata:
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Egervar, Gésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kizségek
Onkormédnyzati Képviseldtestiiletei 2011. madrcius 01,
napjatol, 2017, februar 28. napjdig az onkormdnyzatok
tulajdondban lévé lakhegyi 02080/3.hrsz-u 30.000m2 nagysign
szanté miivelési Agn ingatlanbdl a haszonszerzidés mellékletét
képezd  térképszelvényen  jelélt 23.115m2  nagysagu
foldteriiletet téritésmentesen haszonkélesonbe adja a Sarviz-
menti Vadaszati Egyesiilet (8913 Egervar, vir u. 15. szdm)
szamara.

A képviselo-testilletek felhatalmazzik a polgirmestereket a
haszonkdéicsén szerzddés aldirdsara.

Hatdridd: 2011. februar 20.
Felelds: polgirmesterck

4 Egervari televizic miisoranak

Gyerké Giébor képviseld clbadta, hogy 2010. december 31. napjaval lejért az egervér tv.
adasaira kotott szerzOdése. Készitett egy Gjabb megéllapodast, melyben az egyesiilet 2011.
janudr 1-t81 2014. december 31-ig heti rendszerességgel DVD lemezen tovébbra is biztositja az
¢nkormdnyzatok  szdmdra az Egervar Televizi6 miisordt, valtozatlan, évente
onkormanyzatonként 520 e Ft timogatés ellenében, Majd ismertette a megallapodas tartalmat,
melyhez annyit fizott még hozza, hogy a dijbol vallalja az archivalast is.

Mazzag Géza az iilést vezetd elnok elmondta, hogy eddig soknak tartottak a fizetett Ssszeget.
Sajnos vannak olyan programok amik egybeesnek, erre a jovében ki lehetne valamit taldlni, Ezt
kdvetden megkdszonte Gyerks Gabor kozremikdését a miisorkészitések kapesan.

Szijartd Jozsef polgarmester javasolta, hogy az éves rendezvényterv ismertetését kovetben lehet
egyeztetni, de az atfedések miatt & is szivesen nydjt segitséget a felvételek elkészitésekor.

Egyéb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.
Mazzag Géza az Ulést levezetd polgarmester inditvanyozta, hogy az Egervar Televizio

Miisordnak elkészitéséhez négy éven keresztill Snkorményzatonként évi 520 e Ft tdmogatas
nyujtasdra iranyuld kérelemré] hozzanak dontést. .

Szavazasra kérte fel eloszor Egervar kozség Onkormanyzati KépviselStestiiletét, majd Gésfa
kozség Onkormanyzati KépviselGtestiiletét, Lakhegy Onkormanyzati KépviselStestiiletét,
Vasboldogasszony Onkormanyzati Képvisel6testiiletét,

A szavazas eredményeképpen:

Egervar kozség Onkormanyzati KépviselGtestiilete 7 igen egyhangi szavazattal,
Gosfa kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 5 igen egyhangi szavazattal,
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Lakhegy kozség Onkormanyzati KépviselOtestillete 5 igen egyhangd szavazattal,
Vasboldogasszony kozség Onkormdnyzati Képviselotestitlete 5 igen egyhangl szavazattal
meghozta alabbi egytittes hatarozatat:

Egervir, Gésfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Kozségek
Onkormanvzati Képviselotestiileteinek 8/2011. (11.03.) szamu
hatirozata:

Egervar, Goésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek
Onkorméanyzati Képviseldtestiiletei az Egervari Helytorténeti
és Kizségszépitd Egyesiilet részére az Egervari Televizié
milsoranak  készitéséhez az  eloterjesztéshez  csatolt
megallapodasban irtak szerint 2011. évt6l, 2014. évig
dnkormanyzatonként évente 520.000,-Ft osszegi tiémogatast
biztositanak, melyet negyedévente wutalnak az Egyesiilet
szamlajara. Az Egyesiiletnek a juttatott pénzeszkiz
felhasznalasarol évente el kell szamolnia.

A képvisel6-testiiletek felhatalmazzdk a polgarmestereket a
pénzeszkiz atadasrol sz6l6 megallapodas alairasara.

Felelds: polgarmesterek

Hatarido: azonnal

A polgérmester megkérdezte a képviselotestiileti tagokat, hogy van-e egyéb kozérdeket érintd

kérdésiik, bejelentésiik.

Mivel egyéb kozérdekii kérdés bejelentés nem hangzott el, az tilést vezetd polgarmester
megkoszdnte a polgarmesterek és képviseldk megjelenését, aktiv részvételét és a 23.00 érakor
kezd6dott egyiittes iilést 23.50 orakor berekesztette.

/:Szijartd Jozsef/, -
Egervir kozség polgarméstere

Km.f.
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Egervar—Gdsfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Kérjegyzdsége
>I8913 Egervar VAr u. 2.8/fax:92/564-012, 564-~013,30 8214561
E-mail: korjegyzoseglegervar.hu

ELOTERJESZTES

Egervar,Gésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kézségek Onkorményzati
Képviseldtestiileteinek
2011. februar 3-an tartando egyiittes iilésére.

Tar BESZAMOLO A KORJEGYZOSEG 2010. EVBEN VEGZETT
MUNKAJAROL

Eléterjeszté: Dr. Urmosiné K6mives Eleonéra korjegyz6

Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra korjegyzb

Tisztelt KépviselGtestiiletek!

A helyi onkorményzatokrol sz6l6 médositott 1990, évi LXV.tv.40.§.(4) bekezdésében foglaltaknak
eleget téve a Korjegyzbség 2010. évben végzett munkajarél az alibbiakban tajékoztatom a
Képviselbtestiileteket.

A Korjegyziség a fenntarté négy Onkormanyzat dltal jévahagyott éves koltségvetés alapjan
gazdalkodott a gazdalkodasara vonatkozd jogszabélyokban foglaltak figyelembevételével.

A hivatal miikodési, fenntartasi kiadasaihoz a Korjegyzéség létrehozasardl szélo Megéallapodasban
irtak alapjan az alapité Snkormanyzatok lakossdgszim-aranyosan jarultak hozza.

A kérjegyz0 tekintetében a munkiltatéi jogokat a Képviseldtestiiletek, az egyéb munkaltatéi Jogokat a
polgarmesterek gyakoroltdk.

A Hivatal dolgozdi esetében a Korjegyzé gyakorolta a munkaltatd jogokat.

A Korjegyzbség ellatta a képviselStestilletek, a bizottsagok, valamint a tarsuldsok miikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgirmesterek hatdskérébe tartozd allamigazgatasi déntések
eldkeszitésél, és végrehajtasat. Kozremitkodott a képviselbtestiileti iilések elékészitésében, az irasos
cloterjesztések, beszamoldk anyaganak dsszeallitdsaban,

Gondoskodtunk az Gnkormdnyzati rendeletek kihirdetésérdl, figyelemmel kisértik a rendeletek,
hatérozatok végrehajtasat, illetdleg ahol sziikség volt, segitséget nylijtottunk a hatdrozatok
végrehajtasahoz,

Részt vettiink az eldre meghirdetett kézmeghallgatasokon, a falugyiiléseken, ott a Hivatalhoz intézett
kérdésekre igyekeztiink érdemben valaszt adni.

Korjegyzdség 2010, évi munkdjdrd! beszdmold



Mind a négy képviseldtestiifet vonatkozdsaban jelenlétiink biztositott volt a képviselotestilleti
iiléseken, ha a napirend eléaddja igényelte, segédkeztiink a napirendi pontok eléterjesztésében.

A fentieken kiviil részt vettink a bizottsagi iiléscken, tarsulasi iiléseken, ellattuk az (lések
tsszehivasaval, és lebonyolitasival kapesolatos adminisztrativ teenddket.

Rendszeresen kapesolatot tartottunk a polgarmesterckkel, a bizottsagi elndkdkkel, kiknek a gyors
dontést igényld helyzetekben jelenlétitk minden esetben biztositott volt.

Munkavégzésiink sordn arra torekedtiink, hogy a képviseldtestiiletek tagjai, a polgdrmesterek, a
tarsulasi tandcs tagjai, a bizottsagi elnokok tajékozottak legyenek mind a hivatal munkdjéval, mind az
snkormanyzatokat, a tarsuldsokat, és a bizottsagot érintd ligyekkel kapcsolatban.

A székhelykozségen kivill a harom tars-kdzségben heti egy-egy alkalommal tartottunk
ligyfélfogadast. A lakossdg jelentds szamban vette igénybe iligye intézéséhez az lgyf¢lfogadasi
napokat, atlagosan alkalmanként 5-6 személy fordult az ligyintézohoz elsésorban, szocialis,
gyamiigyekben, illetve az adékivetések idGszakaban addtigyekben kértek tdjékoztatast. Kérelmek
felvétele, illetve a hagyatéki iigvekben kibocsatott értesitésekre megjelend Ugyfelek meghallgatasa,
kornyezettanulmanyok felvétele is ezen alkalmakkor torténik

Az iigyfélfogadas rendje a KorjegyzOség ligyrendjében leszabélyozist nyert, azonban ennek ellenére a
Kérjegyzoséget munkaiddn beliil korlatozds nélkiil felkereshetik az iigyfelek.

A hivatalban naponta tlagosan 10 12 5 fordult meg. Hataskdriinkbe nem tartozd iigyekben is
igyekeztink az iigyfelek részére a kelld tdjékoztatist megadni. (Pl nyugdijazs, kivételes
nyugdijemelési kérelmek, munkanélkiili ligyek stb.)

A hivatal technikai, targyi felszereltsége jonak mondhaté, az internet elérés minden ligyintézd részére
biztositott.

A fenti dltaldnos tdjékoztatét kivetden ratérnék konkrétan a 2010. évben végzelt munkdnk
ismerletésere.

2010. évben Egervar Kozség Onkormanyzati Képviselotestiilete 20, Gosfa Kozség Onkorméanyzati
KépviselStestiilete 12, Lakhegy Kozség Onkorméanyzati KépviselStestiilete 13, Vasboldogasszony
Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 12 alkalommal iilésezett.

Az iskolat fenntartd 9 6nkormanyzat részvételével 4 alkalommal hivtunk Gssze egyiittes ilest.

Az oktatdsi intézmény vonatkozdsaban Intézményiranyité Térsulasi illés 4 alkalommal kerilt
dsszehivasra, az Bszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsuldas vonatkozasiban pedig 5 alkalommal
iiléseztiink.

Egervir vonatkozdsaban a Gazdasigi és Pénziigyi Bizottsag 8 alkalommal, a Szocidlis, Kulturalis és
Sport Bizottsag ugyancsak 8 alkalommal iilésezett. Harom Onkorményzat vonatkozdsaban a
Vagyonnyilvantartd és Ellendrzd Bizottségok iilésére 1-1 alkalommal keriilt sor.

Egervir Kozség Onkorményzata 2010. évben 14 rendeletet fogadott el, melynek zdme
rendeletmaddositas volt, a nyilt #lésen hozott hatarozatok széma [39.

Gésfa Kozség Onkormanyzata esetében az alkotott rendeletek szama 13, melynek nagy részét itt is a
mar hatilyban 1évé rendeletek médositasa tette ki, a nyilt iilésen hozott hatarozatok szima 101.

Lakhegy Kozség Onkormdnyzata vonatkozasaban alkotott rendeletek szama 14, a nyilt ilésen hozott
hatarozatok szama 116,

Kériegyzbség 2010, évi munkdjarél beszdmold



Vasholdogasszony Kozség Onkormanyzata esetében a hozott rendeletek szama 13, nyilt {ilésen hozott
hatarozatok szama 97,

Az iskolat fenntarté 9 6nkormanyzat altal hozott egyiittes hatarozatok szama 10.

A kirjegyzOséghez tartozé Snkormanyzatok vonatkozasaban a hozott egyiittes hatédrozatok szdma 14
db volt. Az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa altal hozott hatdrozatok szdma
13.

Az Otv. értelmében a képviselotestiletnek évente legalabb 6 alkalommal kell iiléseznie. A fenti
szamadatokbol lathatd hogy Képvisel6testiileteink ezt a kitelezd szamot jelentdsen thlteljesitették, s
az is megéllapithato hogy évrdl évre né az ilések szama.

L UGYVITELI FELADATOK:

Az figyvitel (iktatds, irattdrozds, egyéb adminisztrativ) teenddk ellatisaval kapesolatos feladatokat
Kamanné Németh Aniko tavolléte idejére 2010. januarjatdl Béresné Dorman Ibolya latta el.

A Korjegyzbséghez és az Onkormdnyzatokhoz érkezett iratok iktatdsa elektronikus iktaté programmal
tortént. Az iktatdst megeldzte az iratok érkeztetése, szignilasa. A korjegyzOségre beérkezett
kiildemények bontasat, és az iratok szignaldsat a korjegyzd végezte.

Az ligykezel6 ellitta az iktatasi feladatokon kiviil a testiileti, bizottsagi, tarsuldsi iilésre készitett
anyagok sokszorositasat, postazasat, a hozott rendeletek, hatirozatok nyilvantartasat.

Az ligykezeld munkajat Szalay Veronika segitette, aki részt vett a képviselétestiileti iiléseken, az
iiléseken elhangzottakrol feljegyzést készitett, a jegyzOkonyvek végleges megszOvegezése a
korjegyz6 feladatdt képezte. A Szocidlis-és Kulturalis Bizottsagi Gilésekrol széld jegyzékdnyvet
Vordsné Virag llona Bernadett, a Pénziigyi és Gazdaségi Bizottsag (iléseirél sz616 jegyzOkonyvet a
korjegyzd készitette el.

A jegyzbkOnyvek sszeallitisarol, a Kozigazgatisi Hivatal részére t6rténd postai, és elektronikus
elkiildésérdl az tigykezeld gondoskodott,

A rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat Szalay Veronika latta el a korjegyzd kozremiikddésével.
Az nkormanyzatok kozérdeki adatainak internetes megjelenésével kapcsolatos feladatok ellatasérdl
Toldi Gabor rendszergazda bevonésaval a kdrjegyz6, és Szalay Veronika gondoskodott.

2010. évben f8szdmon 1317 irat iktatdsa tortént, a fOszam alszaman 3899, gy(ijtdszamon 56,
gyijtdszam alszaman pedig 1494 irat.

IL. SZEMELYIADAT-ES LAKCIMNYILVANTARTAS, ANYAKONYVI IGAZGATAS,
HAGYATEKI ELJARAS, EGYEB IGAZGATASI UGYEK

Litvikné Horvath Miria, majd tappénzes alloménya miatt 2010. jilius 16-t61 a személyi-adat és
lakcimnyilvéntartissal kapcsolatos feladatokat Vérosné Virdg Ilona Bernadett, az anyakonyvi
igazgatas, hagyatéki eljaras, és az egyéb igazgatasi feladatokat a korjegyzé latta el az alabbi
feladatokat:

1. Személyiadat- és lakcimnyilvantartas

2010. januar 1-i alland6 népesség Egervir = 1063 £6
Gisfa= 317 fo
Lakhegy= 483 16

KorjegyzBség 2010. évi munkdjdrdl beszamold



Vasholdogasszonyon= 595 16 wollt.

A helyi népességnyilvantartas kartonos rendszerben, ezzel parhuzamosan a Regionalis Kozigazgatasi
Hivatal altal karbantartott szamitogépes programon torténtt
Egervaron 71, Géstin 17, Lakhegyen 20, Vasboldogasszonyban 27 lakcimvaltozas atvezetését
tovabbitottuk,
B 71 {8 keriilt ki az aktiv nyilvantartisbol elkoltozés, tartozkodasi hely megsziinés, igazgatasi
teriileten beliili mozgas miatt,
B haldlozas Egerviron 12 f6, GOsfan 6 £, Lakhegyen 13, és Vasboldogasszony kozségben 12 16
volt,
W (jsziilsttek szama a négy telepiilésen Gsszesen 18 f6 volt, Egervaron 7, Gésfan 4, Lakhegyen 5,
Vasboldogasszonyban 2 gyermek sziiletett.
M 266 db BM Kozponti Hivatal altal kisérojegyzékkel kikiildott személyi nyilvantarté lap cseréjét
végeztitk el

2. Anyakdnyvi igazgatis:

Az év folyaman az alabbi anyakonyvi események bejegyzésere keriilt sor:

Sziiletési Haizassagi Halotti
Egerviar - 5 4
Gésfa - - 1
Lakhegy - 1 7
Vasboldogasszony - - 4

Kiadott anyakényvi kivonatok tipusonként:

M sziiletési: 20 db
B hazassagi: 11 db
M halotti: 18 db

A szitletési anyakényvekben 58 a hazassagi anyakonyvekben 13 esetben teljesitettiink utélagos
bejegyzést.

Csaladi események szertartisa:

2010.évben Gsszesen 6 hazassagkitésre keriilt sor, ebbl &t esetben Egervaron, egy esetben pedig
Lakhegyen keriilt sor a szertartis lebonyolitdsdra. A hazassagkotési szertartasokon 6t alkalommal a
korjegyz6 latta el az anyakdnyvezetdi feladatokat.

Csaladjogi helyzet rendezése: kapcsan 6 esetben keriilt sor apai elismerd nyilatkozat felvételére.

Az anyaknyvvezetdi tevékenység egységesitésére bevezetett ASZA (Anyakonyvi Szolgéltatd
Alrendszer) rendszer az anyakényvek, anyakdnyvi kivonatok nyilvantartasa, anyakonyvi okiratok
el6allitaisara szolgdl. A Kozigazgatdsi és Elektronikus Kozszolgiltatdsok Kozponti Hivatala
folyamatosan korszeriisiti az igazgatasi eljardsok informatikai rendszerét. Minden anyakényvi
esemény, adatmoédositds helyben keriil rdgzitésre, amely nagymértékben gyorsitja a véltozasok
kozponti nyilvantartisba keriilését. 2009. oktoberétdl a lakeimbejelentések feldolgozasat is helyben
végezziik.

Ugyancsak az ASZA rendszer keretén beliil keriilnek a vélasztdsi eredmények is feldolgozasra,
ktzvetlen kapesolatban az Orszdgos Valasztasi Iroddval. Tavasszal az Orszaggyiilési,
2010.0oktoberben pedig a helyi énkormanyzati képviseldk valasztasaval kapesolatos feladatokat is az
ASZA rendszer igénybevételével lattuk el. E rendszeren keresztiil tortént a jeloltek nyilvantartasba
vétele, az ajanl6é szelvények személyi azonosité szdm alapjan torténd ellenérzése, a névjegyzék
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zdrdsa, majd nyomtatisa. A valasztasnapi jelentéseket és a vilasztds eredményét is itt kellett
régziteniink.

3. Kereskedelem, szillashely iizemeltetés

Ellattuk az iizletek miikddésérol és a belkereskedelmi tevékenységrdl szoié kormanyrendeletben irt
miikodési engedélyek kiaddsaval kapesolatos feladatokat. 2009. oktober 1-t61 a kereskedelmi
tevekenységek végzésénck feltételeirdl sz6l6 Kormanyrendelet 0j alapokra helyezte a kereskedelmi
tevékenység végzésének engedélyezési cljarasat.  2010.évben (j miksdési engedély kiadasara egy
esetben keriilt sor, miikddési engedéilyel kapcsolatos egyéb iigyben 6 esetben jartunk el.

Az 0j jogszabalyi feltételeknek megfeleld nyilvintartas szerint Egervéron 14 miikddési engedéllyel
rendelkezd iizletet, 1 bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységet végzd kereskeddt vettiink
nyilvantartasba. Gdsfa kozségben 5 Lakhegyen 4, Vasboldogasszonyban Osszesen 6 mitkodési
engedéllyel rendelkezd {izlet van. A miikddési engedéllyel rendelkezd iizletekrdl és a bejelentéshez
kotott  kereskedelmi  tevékenységrdl vezetett nyilvantartisok kozzététele kotelezd, azok az
onkormdnyzatok honlapjan megtekinthetok.

Egervar Onkorméanyzata rendeletben szabdlyozta a vendéglatéipari iizletek nyitvatartasi idejét.

2009. oktéber 25-t61 hatdlyos a szallishely-szolgaltatdsi tevékenység folytatdsdnak részletes
feltételeirdl €s a szallashely-lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérél sz6l6 Kormanyrendelet, mely
mar nem tesz kiilonbséget a kereskedelmi jellegii és a falusi és fizetdvendéglatd szallasadas kozott,
mindkettét lizletszerli tevékenységnek mindsiti. A szalldshely-lizemeltetési engedéliyel rendelkezd
szallashelyekrdl szolé nyilvéntartés szerint 2010.évben Egervar kézségben 8 szallashely-szolgaltatot
tartunk nyilvan, dsszesen 53 féréhely lehetdséggel.

4. Mezdgazdasagi igazgatis

Illetékességi teriiletiinkdn 588 méhcsaldddal 11 {6 méhészt tartunk nyilvan. 2010.évben 5 6
vandorméhész jelentette be ideiglenes letelepedését Gdésfa, 1 f6 Lakhegy, 2 6 pedig
Vasboldogasszony hataraban.

A termdféldre vonatkozé eldvasdrlasi és eléhaszonbérleti jog gyakorlasinak szabalyairdl széld
korményrendeletben foglaltaknak megfelelden az elado, illetdleg haszonbérbeadé az ingatlanra
vonatkozd vételi, bérleti ajanlatot a szerz0dés megkdtése eldtt koteles az  elvasarlasra,
eldhaszonbérletre jogosultakkal kozdlni. Az ajanlatok a hivatal hirdet6tablajan 15 napra
kifiiggesztésre keriilnek. 2009.évtdl hirdetményi formaban kotelezd a vételi, bérleti ajanlatokat
kozzétenni a magyarorszaghu internetes portilon. A kozzétételi kotelezettség teljesitéséhez a
korjegyzdség is csatlakozott a Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszerhez, s 2010. évben 22
esetben keriilt sor vételi, illetleg haszonbérleti ajanlat kifiiggesztésére. Az FVM rendelet értelmében
a kifliggesztésre keriilé ajanlatok kozléséért igazgatasi szolgaltatdsi dijat kell fizetni, melynek &sszege
ajanlatonként 1750,- Ft.

5. Hagyatéki eljaras

2010. évben 50 hagyaték leltar, és 7 péthagyatéki leltar felvételére keriilt sor, melyet tovabbitottuk
az illetékes kozjegyzo felé. A hagyatéki leltar felvételéhez ha az Srokhagyd ingatlana a kérjegyzoség
illetékességi teriiletén talalhatd, az adds kolléga Horvath Jozsef elkészitette telepiilésenként az adé-és
értékbizonyitvanyokat, ha illetékességi teriiletinkdn kiviili ingatlanvagyon képezte a hagyaték
targyat, ugy megkeresést intéztiink az illetékes polgarmesteri hivatal felé a bizonyitvany kiallitisa
céljabdl. Ezt kdvetden tortént sor a hozzitartozd jelenlétében a hagyatéki leltar felvételére. A
hagyatéki leltr felvételéhez és az ado-és értékbizonyitvanyok elkészitéséhez nagy segitséget nytjtott
a TAKARNET szolgiltatds igénybevétele, melynek segitségével a hagyaték targyat képezd
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ingatlanokrol nem hiteles tulajdoni lap mésolatokat tudtunk helyben kinyomtatni, és a leltarhoz
csatolni, Bzzel elkeriilhetdvé valt a Foldhivatali megkeresések megkiildése, és az ezzel jard igazgatasi
szolgaltatasi dij fizetése.

6. Egyéb igazgatasi ligyek

Ellattuk Egervar kdzségben 9, Goésfan 5, Lakhegyen 3, és Vasboldogasszonyban 5 civil szervezet
onkormanyzati tdmogatisival kapcsolatos feladatokat, gondoskodtunk a megéllapodasok
clkészitésérdl, illetve sziikségszerinti modositasardl, ellattuk az elszamoltatidsukkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, valamint a tAmogatasoknak a kozadattarban elektronikus formaban térténd

rogzitését,

Az év elsé felében a kollégand részt vett Egervar, Gosfa kozségek Snkormanyzati
képviseltestiileteinek {ilésén, az egyittes testiileti Giléseken, elldtta az iilések jegyzOkémyv-
vezetésével kapcsolatos teenddket.

Kozremlikdott a tarskdzségben torténd iigyfélfogadasok lebonyolitasiban.

Egervar kozség onkormanyzata és a kérjegyzség vonatkozasaban ellatta a hazipénztir kezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

Kozrem(kodstt a  polgdrmester, Onkormanyzati  képviseldk, illetdleg  koztisztviselok
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasaban.

Elkészitette a hivatal dolgozdit illetben a szabadsagoldsi tervet, vezette a szabadsagot
nyilvantartasaval kapcsolatos kimutatast.

A szemétszallitasi kizszolgaltatasi dijak szamlazésahoz folyamatos adatszolgaltatst biztositottunk
a Zala-Depo Kft. szdmara.

IIL SZOCIALIS ES GYAMUGYI IGAZGATAS, EGYEB IGAZGATASI FELADATOK

A szocialis és gyamiigyi igazgatas terén felmeriil$ feladatokat Virasné Virag liona Bernadett latta
el, az alabbiak szerint:

Szocialis igazgatds:
2010.6vben az alabbi ellatdsi formak megallapitasara kerilt sor a négy Onkormanyzat

vonatkozasdban:

Egervar Gosfa Lakhegy | Vasboldogasszony

Eseti atmeneti segély:

- megallapitott

- elutasitott 42 33 36 31

- kamatmentes 3 1 0 0

kolestn

a) megallapitott

b) elutasitott 0 2 1 1
0 0 0 0
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Egervar Gosfa Lakhegy Vasboldogasszony
Rendszeres szocidlis
segély:
- 2009.¢évrdl athozott 1 2 2 1
- megallapitott 0 3 1 1
- tnegsziintetett 0 1 0 0
- elutasitott 0 0 0 0
Rendelkezésre allasi
tamogatis
- 2009.évrdl athozott 3 4 3 8
- megallapitott 16 5 6 10
- megsziintetett 15 5 7 8
- elutasitott 0 0 2 1
Idéskoruak jaradéka 0 1 0 0
Temetési segély G 5 10 13
- kdztemetés 0 0 0 0
Méltanyossagi
kozgyogyellatis 8 7 9 5
Normativ
kézgyogyellatas 1 4 2 0
Alanyi jogt
kozgyogyellatis 6 3 3 3
- megsziintetett 0 0 0 0
Apolasi dij:
- 2009.évi folyositott 5 1 3 4
- megsziintetett [ 0 0 0
- megallapitott 2 3 1 0
- elutasitott 0 0 0 0
Mozgaskorlatozottak
ellatasa
- kidzlekedési 6 1 3 6
tdmogatisa
Kamatmentes
lakasvasarlasi és
épitési koleson iranti
kérelem: 1 0 i 0
- elutasitott 0 0 0 0
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Egervar

Gosfa

Lakhegy

Vasboldogasszony

Lakasfenntartési
tamogatas

- 2009.évrdl

- megallapitas

- megszint

- ¢lutasitott

oo = O

== S e

oo — D

—_— ) W

Bursa Hungarica
Fels6oktatasi
Oszténdij
- megallapitott
- elutasitott

14

Egészségligyi
szolgaltatasra valod
jogosultsag,
megallapitott

10

19

Krizishelyzetbe

keriiltek tamogatasa
- megallapitott
- elutasitott

(V%)

—_—

Védendd fogyasztok
részére igazolas

I4

5

Gyamiigyi igazgatas:

Egervar

Gosta

Lakhegy

Vasboldogasszony

Rendkiviili
gyermekvédelmi
tdmogatas

- megallapitott
(gyermekek szama)
- ebbdl hivatalbol

- elutasitott

O

< O

o =

o

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

- megallapitott

- megsziintetett
- elutasitott

=

=
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Egervar Gosfa Lakhegy | Vasboldogasszony
Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiilék pénzbeli
tamogatésa
- jlius hé 14 19 11 30
- november ho 13 25 12 32
Tankényvtamogatas 143 51 82 88
Védelembevétel
- megéllapitott 0 1 1
- megsztintetett 0 0 0 1

Ellatta a fenti ellatasok megéllapitisdhoz sziikséges adminisztrativ teenddket, melynek keretében:
- elbirdlasra elokészitette a kérelmeket, sziikség esetén kisrnyezettanulmanyt készitett,
- elkészitette az egyedi hatdsigi hatdrozatokat, figyelemmel kisérte az abban foglaltak
végrehajtasat,
- a szocialis és gyamiigyi ellatasok évenkeénti kotelezd feliilvizsgalatanak lefolytatisahoz
beszerezte a sziikséges igazolasokat, nyilatkozatokat.

A rendelkezésre allasi tamogatasban részesiild személyekrdl kozcélu foglalkoztatdsuk érdekében
folyamatosan tajékoztatta a polgarmestereket, illetve e jegyzd 0tjdn a képviselStestiileteket.
Figyelemmel kisérte a Kozfoglalkoztatasi tervek végrehajtasat, havonta jelentést készitett a Nyugat-
dunanttli Regionalis Munkatigyi Kozpont Zalaegerszegi Kirendeltségének.

Ellatta a kdtelezd statisztikai adatszolgéltatdsi feladatokat, kérnyezettanulmanyokat készitett birésagi
megkeresésre, gyermek elhelyezési perekben, gondozasi dij felilvizsgélata {igyében.

JegyzOkonyvvezetoként részt vett az egervari Szocidlis Kulturdlis és Sport Bizottsig tilésein,
gondoskodott az iilésrél késziilt jegyzOkonyvek elkészitéséro!.

A kollégand 2010.1.félévben részt vett Lakhegy, Vasboldogasszony kozségek oOnkormanyzati
képviselGtestiileteinek iilésén, ellatta az iilések jegyzOkonyv-vezetésével kapesolatos teenddket.

2010. jélius 16. napjéig két telepiilése vonatkozasdban majd ezt kiovetden mind a négy telepiilés
tekintetében kozremiikodott a tarskdzségben torténd tigyfélfogadasok lebonyolitisaban.

85 alkalommal adott ki kérelemre hatdsdgi bizonyitvdnyt, tobbnyire szocidlis tdmogatisok,
tankdnyvtdmogatas, kollégiumi elhelyezés igénybevétele, illetve csalddi pétlék kiilfsldsn torténd
igénylése céljara.

Tobb alkalommal a térshatésagok megkeresésére Adrmyezettanulminyt  készitett, ellatta a

hataskorébe tartozo statisztikai adatszolgéltatassal kapcesolatos feladatokat.

Egervar, GOsfa, Lakhegy és Vasboldogasszony Snkorményzatai a Bursa Hungarica Felséoktatési
Oszténdijpalydzat 2010.évi forduldjahoz — az eldzd évekhez hasonléan — csatlakoztak. Ezzel
kapcsolatosan  Szalai Veronikdval kozosen elldtta a palydzatok kiirasaval, kezelésével,
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feldolgozasaval kapcsolatos adminisztracios feladatokat. Egervaron 14 f6, Gosfan 4 {6, Lakhegyen
11 f8, Vasboldogasszony kozségben 6 {6 felsdoktatisban tanulé diak részesiil Osztondij
tamogatasban.

Meghatérozo szerepet toltott be az Orszaggy(ilési, és az Onkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos
feladatok Iebonyolitdsdban, a korjegyzé iranymutatasival ellatta a valasztdsokkal kapesolatos
feladatokat.

IV. GAZDALKODAS, PENZTUGYI IGAZGATAS:

3 16 latta el az ide tartozé feladatokat, az alabbiak szerint:

Kustin Bernadett latta el a Lakhegyi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos gazdalkodasi,
pénziigyi feladatokat, ezentl kézremikodott az Egervari Onkormanyzat év végi zarlati teenddinek
lebonyolitasaban, majd 2010. méjus 15-t6] az Egervari Onkormanyzat, a Korjegyzoség, az Eszak-
Nyugat-Zalai Kistérségi Teriiletfejlesztési Tarsulds miikddésével kapesolatos gazdalkodési, pénziigyi
feladatokat latta el. 2010, szeptember 30-ig az Onkormanyzatok és a korjegyzdség alkalmazottai
személyi anyagait kezelte. 2010. majus 15-ig Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony
Onkorményzatoknal, 2010. méjus 15-t61 Egervar Onkormanyzatmal a kbzponti koltségvetésbdl
Jjuttatott kdzpontositott és normativ kotott felhasznalasd timogatasokat megigényelte.

A fentieken tl ellatta az Orszaggylilési, és az Onkormanyzati vélasztasokkal kapcsolatosan a
napkdzbeni jelentésekkel, valamint az adatlapok, jegyzékonyvek rogzitésével kapesolatos feladatokat.

Borsos Réka pénziigyi iigyintézd 2010. oktdber 1.-vel keriilt alkaimazasra. Feladata a Lakhegyi
Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok elldtdsa. Ennek megfelelden részt vett a 2010.
hiromnegyed éves beszamolo elkészitésében, kozremiikddott a 2010, évi kltségvetés mddositasahoz
készitett irdsos elbterjesztés elkészitésében, valamint a 2011. évi koncepciod elkészitésében. Ellitta a
kozponti koltségvetésbdl juttatott tamogatasok igénylésével kapesolatos feladatokat. Az Organ P
rendszerben végzett konyvelési feladatokon tilmenden a pénzforgalom lebonyolitasaval, konkrétan a
szamlak utalasaval, kiallitasdval, a befizetések folyamatos ellendrzésével foglalkozott. Az
dnkormanyzat 2010. év novemberében afa alany lett, igy az iigyintézé ellatta a bejelentéssel,
ligyfélkapu regisztricioval és egyéb bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat. Tovabba ellitta az
dnkorményzatok és korjegyzoség alkalmazottaival kapesolatos személyi anyagok adminisztracids
feladatait (nyugdijazas, prémium évek), a kozcéli alkalmazottak személyligyi anyagainak kezelését, a
nem rendszeres kifizetések szamfejtését a KIR rendszerben.

Pintydke Istvanné az Egervari dnkorméanyzat, a Korjegyzbség, Kistérségi Teriiletfejlesztési Tarsulas,
majd 2010. m4jus 15-t01 Lakhegyi dnkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasaért, valamint a
finanszirozas lebonyolitasdért felelt, ellatott feladatai az alabbiak voltak: 2010. évi féléves és
haromnegyed éves beszdmold elkészitése, 2010. évi koltségvetés modositasdhoz szikséges
szamszaki anyagok eclkészitése, az Aallami koltségvetésbdl juttatott tAmogatdsok igénylésével
kapcsolatos feladatok elldtdsa. lebonyolitotta a kozség pénzforgalmi teendbit (szamlak utaldsa),
adatszolgaltatast végzett az OEP, tovabba a Magyar Allamkincstdr szamara, informécids, valamint
mérlegjelentéseket szolgaltatott a Magyar Allamkincstir részére, lebonyolitotta az intézmények
finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat, kérésre adatot szolgaltatott a finanszirozdsok alakulasarol,
konyvelési feladatokat latott el az Organ P rendszerben,

Feladatkorébe tartozott a fentieken tal a 2010. évi (aprilis 11. illetve oktdber 3.) vélasztasokkal
kapcsolatos pénzeszkdzok elszamolasival kapcesolatos feladatok ellatisa.
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Tischler Istvanné ellatta a Gosfai és Vasboldogasszonyi énkormanyzat gazdalkodasaval kapesolatos
feladatokat ezen beliil:

Kanyvelesi feladatok elldtasa az ORGAN P konyvelési rendszerben, pénzforgalomhoz kapesolatos
analitikus nyilvantartasok vezetését, készlet és anyaggazdalkodéas, anyagnyilvantartds, targyi
eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartisok vezetése, alloményvaltozasok atvezetését, a Magyar
Allamkincstar felé pénzforgalmi jelentések elkészitése mérlegjelentés pénzforgalmi jelentés, a szigorn
szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartisival az étkezési utalvanyok igénylésével, jogosultak részére
torténd  eljuttatisaval, valamit a Korjegyzoség dolgozdi vonatkozisdban a cafetéria juttatassal
kapcsolatos feladatokat. Részt vett az Snkormanyzatok koltségvetésének tervezésében, beszamoldk
elkészitéseben ( féléves, haromnegyedéves, éves). Ellatta a KIR rendszerben t6rténd nem rendszeres
kifizetések szamfejtésével kapesolatos feladatokat. Addigazoldsokat, hataridére statisztikai jelentések
et készitett. Gondoskodott a szamldk kiegyenlitésérél, a bérbeadott ingatlanok bérleti dijanak,
koztertilet- hasznalati dijanak és egyéb bevételeknek a szdmldzdsardl. Kozremikodott a segélyek,
k&zhaszmi dolgozok bérének havonta t6rténd visszaigénylésével kapesolatos feladatok ellatasaban,
vezette a lakdscéli kolcsonék nytjtdsaval kapesolatos nyilvantartast, a lakossag felé
egyenlegktzléseket készitett.

Feladatkorébe tartozott a fentieken tal a 2010. évi (aprilis 11. illetve oktdber 3.) valasztasokkal
kapcsolatosan a Gosfai valasztisi szerv tekintetében a vélasztas napjan jegyzékonyvvezetdi feladatok
ellatasa.

Az 6nkormanyzatok 2010.évben az alabbiak szerint nyiijtottak be eredményes palyazatot:

ELNYERT
EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATA TAMOGATAS
OSSZEGE (e Ft-ban)
Egervari Laszlé Altalanos Iskola és Napkoziotthonos Ovodat érintd 15767
TIOP palyazat
Nyiri Szinhdz megrendezéséhez tamogatds 2000
Ivoviz és csatornaszolgaltatis tamogatasa 27503
Egervari Laszlo Altalanos Iskola és Napkéziotthonos Ovodét érintd 12450
infrastrukturdlis fejlesztés ( Zalaszentivani tagintézmény )
Elményturisztikai szinhazi, kulturdlis, oktatasi szérakoztatokdzpont, 491 327
az Egervari Nadasdy-Széchenyi Varkastélyban cimii nyertes palyazati
tAmogatas
ELNYERT
LAKHEGY KOZSEG ONKORMANYZATA TAMOGATAS
OSSZEGE (e Ft-ban)
Jatszotér, temetd felfjitas
14 426

V. ADOUGYI IGAZGATASI FELADATOK :

Az adoiigyi feladatokat Horvath Jozsef latta el.
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Feladatai kozé tartozik a helyi addzissal (maganszemélyek kommunalis addja helyi ipariizési ado,
vallalkozok kommunélis addja) gépjarmiladdzassal, talajterhelési dijjal, késedelmi potlékkal,
foldbérbeadas utani szja beszedésével, adok moédjara behajtandd  koztartozasok (kimutatott
szabalysértési birsigok, kozigazgatasi birsagok, vizi tarsulati érdekeltségi hozzdjarulasok, be nem
fizetett hulladékszallitasi dijak, megelSlegezett gyermektartasdijak), valamint az &llamigazgatasi
eljarasi illetékek nyilvantartdsaval, beszedésével kapesolatos teenddk ellatasa.

Kiemelt feladata telepiilésenként a felsorolt adonemek kivetése, bevallasok feldoigozasa, hatarozatok
elkészitése (a bekdvetkezett valtozasokrodl, fizetési konnyitési kérelmekrdl), hatralékok allando
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditasa.

A kimutatott hatralékok behajtasara folyamatosan zajlanak végrehajtasi cselekmények (elsOsorban
végrehajts pénzintézeti kiovetelésre /inkasszd/, végrehajtds munkabérre). A kisebb dsszeglh régota
fennalld tartozasok behajtasanal akadéalyt jelent a letilthatd rendszeres jovedelem hidnya, ezen
tartozasoknal az 8sszeg nagysaga miatt (500ezer forint alatt) ingatlan-végrehajtds sem lehetséges.

Az eléirt adobevételek teljesiilésérél szolod kimutatas dnkormanyzatonként részletezésben a
mellékletben talilhatd.

Az addigazgatdsi feladatokon tOlmenSen az adoiigyi iigyintézd kérelemre (ingatlan-adasvételnél)
illetve hivatalbdl (hagyatéki eljarashoz, birésagi végrehajtasokhoz) ado-, és értékbizonyitvanyokat
allit ki. Ezen kiviil kérelemre addigazolasokat allitott ki az addalanyok fennalld koztartozasairol.
Folyamatosan figyelemmel kisérte az Onkorméanyzatok altal kezelt addk szamitogépes
nyilvantartasara szolgdld program kiadott verzioit és gondoskodott azok folyamatos feltelepitésérdl, a
program adatdlloményairél rendszeresen biztonsagi mentést készitett, gondoskodott az év végi
mentések eléirt iddtartamig vald megdrzésérol.

Gondoskodott a pénziigyminisztérium altal eldirt papir alapu és elektronikus uton eldallitott zarasi
dsszesitok, lajstromok, adatszolgaltatisok elkészitésérdl és tovabbitasirdl a Magyar Allamkincstar
fele.

Folyamatosan biztositotta a killonbdzd nyomtatvanyok (készpénz-atutaldsi megbizasok, bevallisi és
valtozas-bejelentési nyomtatvanyok szerkesztése, sokszorositisa) rendelkezésre allasat.

Horvath Jézsef adoiigyi iigyintézd az adotigyi feladain til ellatta Gdsfa, Lakhegy és
Vasboldogasszony 6nkormanyzatok hazipénztaranak és postai pénzforgalmi betétkdnyvének
(2010.09.30-ig) kezelését, a készpénzes ki-, és befizetések lebonyolitdsat, a hazipénztar
zokkendmentes miikédéséhez szikséges készpénzmennyiség pénzforgalmi bankszamlardl térténd
biztositasat. A ki-, és befizetésekr6] pénztarbizonylatokat készitett.

Feladata volt a fentieken til az Eszak-nyugat zalai Kistérségi Tarsulds mikodése sordn keletkezd
készpénzes és banki bizonylatok konyvelési rendszerben torténd rogzitése.

Az lgyintéz6 Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kézségek, a Korjegyzdség, a lakhegyi
dvoda, a kistérségi tarsulds, és annak Leader+ programja, banki dtutalasi milveleteinek lebonyolitdsat
(banki utaldsos szamldk kiegyenlitése, pénzforgalmi betétkényvekbe pénz utaldsa) végezte az Otp
Electra tigyfélterminalon keresztiil 2010. mdjus 31-ig, a pénziigyi ligyintézdk 4ltal elkészitett
utalvanylapok alapjan. Ugyancsak az igyfélterminalon keresztiil gondoskodott az addtartozasok
végrehajtdsi cselekményeként a pénzforgalmi bankszdmlaval rendelkezé hatralékos adézok terhére
hatéségi dtutaldsok (korabbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatasarol.

Feladatkorébe tartozott a fentieken til a 2010. évi (aprilis 11. illetve oktdber 3.) valasztasokkal
kapcsolatosan az Egervari valasztasi szerv mellett a jegyzOkOnyvvezetdi feladatok ellatasa.

VLIGAZGATASI, FEJLESZTES], {(ZEMELTETESI TEVEKENYSEG

Vékasy Ferenc miiszaki igyintézo altal, illetve kozremUkddésével ellatott feladatok:

Igazgatdsi ligvek:
- peres tigyekben kozremiikddés 1db.

Korjegyzdség 2010. évi munkdjdrdl beszdmold
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- birtokvédelem 1db.

- dnkormanyzati hatosagi tigy 11db
- egy€b hat. {igyek (kozter. fik kivagdsanak engedélyezése. 6db.
- kdzérdeki bejelentés, panasz 17db.
- ingatlanok karbantartasanak ellendrzése 38db.
- telekalakitas, kitiizés 6db.
- epitésiigyi hatosagi engedélyezés (épités, bontas) iigyei 15db.
- rendezési tervmddositas elGkészitése 4db,

Komyezetvédelem, Tajvédelem. Viziigy, Hulladékeazdalkodas:

- regiondlis, megyei, térségi beruhdzasok szakhatdsagi feladatai 13db.
- nyomvonal jellegii létesitmények garancialis feliilvizsgalata 6db.
- hulladék elhelyezése, kezelése, 5dh.

Nvomvonal jellegit létesitmények, kizteriilet hasznalat:
- ingatlanok kézmiiellatasa, kdzmiihalozatra csatlakozas engedélyezése iigyei  12db.
- forgalmi rend felillvizsgalata, kozlekedés biztonsagit szolgalo iigyek 7db.
- kOzterlilet rendeltetésétdl eltérd célé hasznilata (fiz. kitelezés) 14db
- Energia ellatassal kapcsolatos feladatok (szerzddések, elszamolésok) 4 telepiilésen folyamatosan
adatmodositas, szerz6dés modositas)
Onkormanyzati fejlesztésekhez kapesolddéan:
- beruhazasok segitése: -palyazatirast segitd 4.db.
(drajanlatok beszerzése, munkalatok hatdsagi engedélyeztetése, palyaztatés, tulajdonjog rendezés,
ingatlan-nyilvantartas tigyeinek bonyolitisa )
- nyertes palydzatok: - 3db. MVH falumegijitas, fejlesztés — palyaztatas,
- kivitelezés feliigyelete
- palyazati elszdmolas
- 2db. Iskolak 6vodak infrastrukturalis fejlesztése (kozbeszerzés, kivitelezés,
palyazati elszamolas)
- Zalaegerszeg szennyvizcsatorna rendszer fejlesztés I11/6 iitem FEgervéar, Lakhegy
- Zalaegerszeg szennyvizcsatorna rendszer fejlesztés II/7 iitem Egervar ut, jarda, atemeld,
nyomovezeték épitése
- Zalaegerszeg szennyvizcsatorna rendszer fejlesztés 1/7 iitem Gosfa Csonget major 4t, jarda,
vezeték, tartily épitése
- Egervar 1j utca nyitasa (kizbeszerzés, kivitelezés I, iiteme,
- Magyar Telekom kabelkivaltas (4j utca)

— Onkorményzati vagyon-nyilvantartas, vagyonrendelet modositasahoz adatszolgaltatas, ( tulajdonjog
bejegyzés, épitésligyi hatosagi engedélyezés, hasznalatba vétel, megosztis, ingatlan-nyilvantartas
bonyolitasa, alapokiratainak beszerzését segit tevékenység,)

— vallalkozasi szerzbdések, megbizasi szerzdések, tervezési szerzédések, felajanlasok, addsvételi
szerzbdések, megallapodasok elékészitése, beruhazési, iizemeltetési feladatok ellatasanak segitése

— éves statisztikai adatszolgaltatis ok elkészitése.

Polgari Védelem, Munkavédelem:

- polgari védelem helyi Onkorményzati szervezetei idészerli munk4latainak ellatdsa,
adatszolgaltats, valtozasok atvezetése

- Onkorményzatok, Kérjegyzdség munkavédelmi faladatainak koordinaldsa,

- Ujfelvételes dolgozok munkavédelmi oktatdsa,

- Munkavédelmi dokumenticidk éves aktualizalasat, védéruha jegyzék elkészitését segitd
tevékenység

Korjegyzdsdg 2010. évi munkdjardl beszdmold



14

A Korjegyz6ség Vezetdjének megbizasa alapjan 2010. julius 16-t6l Egervar Kozség Onkormanyzata
és a Korjegyzoség hazipénztaranak kezelése, pénztarosi feladatok elldtdsa. Az Onkorményzati
Vezetok rendelkezésének megfelelSen eseti egyedi iigyek végzése, bonyolitasa.

Onkormanyzati ligyekben t5bb izben helyszini szemlén, bejarason vett részt.

Feladatktrébe tartozott a fenticken til a 2010. évi (dprilis 11. illetve oktober 3.) valasztasokkal
kapcsolatosan a Lakhegyi valasztdsi szerv tekintetében a valasztds napjdn a jegyzOkonyvvezetdi
feladatok ellatasa.

A Kirjegyzd altal elldtott nkormanyzati és allamigazgatisi hatésagi feladatok:

2010. évben 73 alkalommal vettem részt személyesen képviseldtestiileti, tarsulasi, bizottsagi iiléseken,
falugyiiléseken, ellittam az ulések eldkészitésével kapesolatos feladatokat. A négy Onkormanyzat
2010. évben Osszesen 54 rendeletet alkotott. A rendeletek meghozataladhoz elkészitettem a
rendelettervezeteket, és azok indokldsat tartalmazo testiileti eldterjesztést. Folyamatosan figyelemmel
kisértem a rendeletek alapjaul szolgald jogszabalyok véltozasat, s ha indokolt volt, kezdeményeztem
az Onkormanyzati rendelet modositasat.

A rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsa teljes koriien megvalosult, s ezen munkat folyamatosan
végezziik.

Részt vettem az iilésekrd! késziilt jegyzOkonyvek sszeallitdsaban, azok megszivegezésében. Szamos
alkalommal gondoskodtam a hozott hatarozatok végrehajtasarol.

Figyelemmel kisértem a jogszabélyi valtozdsokat, illetve az {j jogszabdlyokat. A valtozdsokra a
kollégéim, illetve ha arra sziikség volt a polgdrmesterek, illetve a képviseldtestilletek figyelmét
felhivtam.

A korjegyzdség dolgozéi altal egyedi hat6sagi ligyekben hozott hatarozatokat tdrvényességi, és egyéb
szempontbd! dtnéztem, a hatérozatokat kiadményoztam.

A nemzeti és az EU-s pélyazatok elkészitéséhez adatot szolgéaltattam.

Ellattam  az  alkalmazottakkal  kapcsolatos  munkéltatoi feladatokat,  elkészitettem
teljesitményértékelésiiket, meghataroztam teljesitménykovetelményeiket.

Tébb alkalommal kitelezd tovabbképzésen, értekezleteken vettem részt.

Kozremiikodtem a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban, elkészitettem az Onkormanyzatok
kdzbeszerzési tervét, szilkség esetén javaslatot tettem a terv mddositasara. Ellattam a kozbeszerzési
eljarasok nyilvinossiganak biztositaséval kapcsolatos feladatokat.

Koézremiikddtem az oSnkormdnyzatok 4ltal koétendd szerzédések elkészitésében, ellattam a
szerzddéstervezetek véleményezésével kapcsolatos munkat, gondoskodtam az Onkorményzati
tamogatasokhoz kapcsolddo jelzalogjogok bejegyeztetésérdl, illetve lejaratkor az ingatlanok tulajdoni
lapjarol torténd toroltetésérdl.

Tébb alkalommal jartam el a Zala megyei Kdzigazgatasi Hivatal kijel6lésére mas dnkormanyzat
hatésagi {igyeben.

Ellattam a kozérdekit adatok kdzzétételével kapesolatos feladatokat. E munkdnak kdszonhetben a
Kozadattarban, valamint az Onkormanyzatok honlapjan teljeskériien megtalalhatéak a hatélyos
onkormanyzati rendeletek, valamint szamos mas adat az Snkorményzatokra vonatkozodan.

A koltségvetési szervek jogallasardl szdlé torvényben eldirt feladatok jelentds tébbletterhet
jelentettek, hiszen 4t kellett allni az 11j szakfeladat rendre, és ezzel parhuzamosan el kellett végezni az

Kérjegyzdsdg 2010. évi munkdjdrdl beszdmold
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0j jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen az dnkormanyzati koltségvetési szervek besoroldsat. Ezzel
kapcsolatban ellattam az Alapitd okiratok, Tarsulasi megéllapodasok, Szmsz-ek modositisat, s a
megvaltozott adatokat a térzskonyvi nyilvantartason atvezettettem.

Szoros kapesolatot tartottam az iskola vezetésével, kiknek igyekeztem elére jelezni, hogy az oktatast
erintéen milyen feladatoknak kel az intézménynek eleget tenni. Elkészitettem a testiileti hataskérbe
tartozo kizoktatast érinté anyagokat, segédkeztem azok eléterjesztésében.

Az ligyiratkezelés terén napi postabontast, és szignalast végeztem.

Folyamatosan kapcsolatot tartottam a Tobbeéla Kistérségi Tarsulas munkaszervezetével, s a Tarsulds
altal megbizott belsd ellenérrel.

Gondoskodtam a kérjegyzoség szabalyzatainak (tigyrend, SZMSZ, kézszolgalati szabélyzat, irattéri
terv, adatveédelmi szabdlyzat, munkakori leirdsok stb. ) a megvaltozott jogszabalyi kérnyezethez
torténd igazitasarol.

Az aldbbiak szerint gondoskodtam a szabalysértési ligyek intézésérsl: 2010, évben 9 db feljelentés
érkezett, melybdl 1 esetben bizonyiték hidnyaban az ligy megsziintetésre keriilt, 5 esetben keriilt sor
figyelmeztetés alkalmazasara, 2 alkalommal pénzbirsdg kiszabara, [ tigy elbiralasa még folyamatban
van.

Ellattam az Orszéggyiilési, és az Onkormanyzati valasztasokkal kapcsolatosan a Helyi Iroda vezetd
hataskorébe utalt feladatokat, valamint segitséget nyujtottam az ASZA rendszeren Keresztitl torténd
rogzitési feladatok ellatasahoz.

A fentieken tilmenden 2010. jilius 16. napjato! ellattam Litvikné Horvath Maria tivolléte miatt a
feladatkérébe utalt feladatokat a beszdmold 3-6. oldalan irtak szerint.

A hivatal takaritasi és postazasi feladatait részben Béresné Dormén Tholya iigykezeld, részben pedig
az Egervari Snkorméanyzat alkalmazottja i4tta el.

2010. évben is sor keriilt a korabbi évekhez hasonldan a képviseltestilletek altal meghatarozott célok
alapjan a koztisztvisel6k teljesitményértékelésére, melynek eredményeként Litvikné Horvath Méria,
Kustin Bernadett, valamint Vorosné Virag llona Bernadett ,kivalé” mindsitést kapott, a tobbi
koztisztviseld ,,j6” mindsitéssel zdrta az évet.

A teljesség igénye nélkiil tudtam csak felsorolni a hivatal altal ellatott feladatokat, hiszen sokrésiisége
miatt lehetetlen tételesen mindenr6l szdmot adni.

Bizom abban hogy jelen beszamoléval a képviselbtestiiletek kelld informaci6t kaptak a Kérjegyzdség
2010. évben végzett munkajarél. :
Kérem az el6terjesztés megvitatdsat, és annak elfogadasat.

Egervar, 2011. januar 20,

Dr.Urmésiné Kémives Eleondra s.k.
Korjegyzo

Korjegyzdség 2010. évi munkdjcrdl beszamol
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Addiigyi feladatok értékelése 2010, évre

Visszatekintve a 2010. évre dnkorményzatonként, az alabbiak szerint teljestiltek az el6irt
adébevételek (%o-ban értékelve). ,
EGERVAR

A magianszemélyek kommunalis addja 500 {6 adozot terhelt

Osszes helyesbitett eldirds: 1.457.198 -Ft
Befolyt 2010. december 3 1-ig: 1.404.932 -Ft
Teljesités: 96 %
Gépjarmiiado

addzok szama (365 18
gépjarmlvek szdma: 515 db

Osszes helyesbitett el6irds: 13.114.968.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig: 12.262.905.-Ft
Teljesités: 94 %
Iparizési adé eldirds: 101 10 15.581.400.-Ft
Befolyt 2010. december 3 1-ig 15.209.130.-Ft
Teljesités: 97 %
Késedelmi potlék eléiras: 518 16 1.887.016.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 559.111.-Ft
Teljesités: 30%
Egvéb bevételek szamla eldirds: 32 6 228.000.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 177.042.-Ft
Teljesités: 78 %
Idegen bevételi szamla eldirds 56 16: 789.715.-F't
Befolyt 2010. december 31-ig 297.117.-Ft
Teljesités: 38%
Talajterhelési dij eldiras: 7 {6 107.720.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 107.558.-Ft
Teljesités: 99 %
Allamigazgatdsi eljarasi illeték 85 16.800.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 16.800.-Ft
Teljesités: 100 %

Korjegyzdség 2010, évi munkdjdarol beszamolé
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GOSFA

A maganszemélyek kommunilis adéja 129 £6 adozét terhel.

Osszes helyesbitett elbiras: 198.402.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig: 165.619.-Ft
Teljesités: 83 %
Gépjarmiiado
ad6zok szama :103 16
gépjarmiivek szama: 130 db

Osszes helyesbitett el6iras: 2.069.986.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig: 1.689.511.-Ft
Teljesités: 82 %
Ipariizési adé eloiras: 37 15 1.195.850.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 1.098.336.-Ft
Teljesités: 92 %
Késedelmi potlék eléiras: 149 6 578.899.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 80.452.-Ft
Teljesités: 14 %
Idegen bevételek szamla clbiras 320.495.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 0.-Ft
Teljesités: 0%
Talajterhelési dij el6iras: 8 {3 29.547.-Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 8.658.-Ft
Teljesités: 29 %
Egyéb bevételek elbiras 7 16 109.000. Ft
Befolyt 2010. december 31-ig 5.000. Ft
Teljesités: 5%

Korfegyzdség 2010. évi munkdjdrdl beszémolo
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LAKHEGY

A maganszemélyek kommunalis adéjat 257 £6 adozonak allapitottuk meg.

(sszes helyesbitett eldiras:
Befolyt 2010. december 31-ig:
Teljesités:

Gépjarmiiadé
adozok szama: 138 {6
gépjarmivek szama: 221 db

(sszes helyesbitett elbiras:
Befolyt 2010. december 31-ig:
Teljesités:

Ipariizési adé el6iras: 35 6
Befolyt 2010, december 31-ig
Teljesités:

Késedelmi potlék eloiras: 188 £6
Befolyt 2010. december 31-ig

Teljesités (el0z6 évek hatralékanak megtériilése):

Egyéb bevételek szamla eloirds 10 16
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Talajterhelési dij eloiras: 8 {6
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Allamigazgatisi eljarasi illeték 1 16
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Idegen bevételek 21 6
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

388.616.-Ft
382.916.-Ft
98 %

8.068.245.-I't
7.954.950.-Ft
98 %

3.787.900.-Ft
3.158.840.-Ft
83 %

169.551.-Ft
133.743 -Ft
79 %

44.300.-T't
15.000.-I't
34 %

4.680.-Ft
4.680.-Ft
100 %

2.000.-Ft
2.000.-Ft
100 %

188.073.-I't
61.983.-Ft
33%

Korjegyzdség 2010, évi munkdjdrdl beszdmold
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VASBOLDOGASSZONY

A maganszemélyek kommunalis adéjat 254 £6 adozonak allapitottuk meg.

Osszes helyesbitett eléfras:
Befolyt 2010. december 31-ig:
Teljesités:

Villalkozék kommunilis adéjat 7 {6:
Osszes helyesbitett elirds:

Befolyt 2010. december 31-ig:
Teljesités:

Helyi ipariizési adé 15 f6:
(sszes helyesbitett el6irds:
Befolyt 2010. december 31-ig:
Teljesités:

Gépjarmiiadé
adozok szama: 162 {6
gépjarmiivek szama: 218 db

Osszes helyesbitett eldiras:
Befolyt 2010. december 31-ig:
Teljesités:

Késedelmi potlék cloirds: 213 16
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Egyéb bevételek szamla elbiras 18 £
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Talajterhelési dij el6irds: 12 £6
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Idegen bevételek szamla el6iras
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

Allamigazgatasi eljirssi illeték szamla eldirds
Befolyt 2010. december 31-ig
Teljesités:

280.600.-Ft
259.740.-I't
93 %

8.000.-Ft
4.000.-Ft
50 %

704.850.-Ft
720.200.-Ft
102 %

2.409.670.-Ft
2.239.762.-Ft
93 %

86.115.-Ft
23.417.-Ft
27%

284.500.-Ft
103.000.-Ft
36 %

[12.283.-It
62.200.-Ft
97 %

533.871.-Ft
481.233.-Ft
90 %

4.000.-Ft
4.000.-I't
100 %
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Kiadott hatarozatok szama:

Gépjarmilado: 154 db
Maganszemélyek kommunélis addja: 64 db
Vallalkozok kommunalis adéja: 22 db
Osszesen: 240 db
Fizetési értesités 1, és 11. félév 3800 db
Adodigazolés: 10 db
Fizetés felszolitas: 162 db
Fizetési letiltas: 18 db
Azonnali beszedési megbizas: 69 db

A befizetett szabalysértési birsdgbol sajat bevétel:

Egervar: 140.000.-Ft
Lakhegy: 15.000.-Ft
Gosta 5.000. Ft
Vasboldogasszony: 80.500.-I't
Osszesen; 240.500.-Ft

Kérjegyzdség 2010, évi munkdjdrol beszdmold



Egervar—Gésfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Kérjegyzdsége
2<8913 Egervar Var u. 2.W/fax:92/564-012,564~013,30 8214561
E-mail: korjegyzoseglegervar.hu

2. napirendi pont anyaga

ELOTERJESZTES

_ Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozség
Onkormianyzati Képvisel6testiiletének 2011. februar 3-an
tartando egyiittes iilésére

Targy: A koztisztviselok 2011. évi teljesitménykdvetelményeinek alapjat
képezd kiemelt célok meghatdrozasa

Eloterjesgto: Szijarté Jozsef polgdrmester

Készitette: Dr. Urmosiné Kémives Eleondra korjegyzd

Tisztelt Képviselotestiiletek!

A koztisztviselok jogalldsarol szolé 1992. évi XXIII. tdrvény (a tovabbiakban: Ktv.) tartalmazza az
évenkeénti, egyéni teljesitményértékelésre vonatkozo szabdlyokat, melyek Osziénozni kivanjak a
lelkiismeretes, felelosségteljes, szakszerll iigyintézést, a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten
tartasat és javitasat.

A Ktv. a teljesitményértékelés tartalmi és mddszertani kérdéseirdl részletesen nem rendelkezik, de
miniszteri Ajanlds alapozza meg a teljesitményértékeléshez alkalmazandé modszercket. Az Ajénlas
arra iranyul, hogy elésegitse az egységes gyakorlat kialakitdsit, s timpontokat adjon a jogalkalmazdk
mindennapi feleldsségteljes tevékenységéhez.

A kbztisztviselok teljesitményértékelésének egyik feltétele, hogy a képviselé-testiilet évente
meghatérozza az (n. kiemelt célokat. Korjegyzoség tekintetében a korjegyzdséget fenntartd
dnkormanyzatok konszenzusos megallapodasa sziikséges a kiemelt célok meghatarozasdhoz.

JOGSZABALYI HATTER ES A HELY1 SZABALYOZAS INDOKAT

A Ktv. 34, § (1) bekezdése szerint a kdztisztviselé munkateljesitményét munkakorének és a helyi
Onkormanyzat kiemelt céljainak figyelembevételével meghatirozott teljesitménykévetelmények
alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorldja évente mérlegelési jogkdrében eljarva irdsban értékeli. A
Korjegyzoség  koztisztviseldit  érintden a  képviseld-testilletek  évente  meghatirozzdk  a
teljesitménykovetelmények alapjat képezd kiemelt célokat.
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A Ktv. 34. § (4) bekezdése alapjan a jegyzd az dnkormanyzat kiemelt céljainak figyelembe vételével
elore irasban Allapitja meg a targyévre vonatkozdan a koatisztviselével szemben tdmasztott
teljesitménykovetelményeket. A megallapitott  teljesitménykdvetelmények figyelembevételével
legkésdbhb a targyév végéig értékeli a koztisztviselok egyeni munkateljesitmeényét.

Konszenzusos dontés sziikséges a kdrjegyzd esetében annak eldontéschez, hogy a fenntartd
dnkormanyzatok  polgarmesterei  kozll  melyik  polgarmester allapitsa meg a
teljesitménykévetelményeket. A hatdrozati javaslat, a KorjegyzOséget fenntarté Onkormanyzatok
polgdrmestereit  hatalmazza fel ezen feladat elvégzésére. A polgirmestereknek a
teljesitménykévetelmények alapjan értékelnie kell a korjegyzd teljesitményét, és errdl az értékelésrdl
tajékoztatnia kell az érintett képviselotestiileteket.

A kiemelt célok egyértelm{l meghatdrozasa megalapozza az egyéni teljesitménykovetelményeket,
amelyek értékelése nélkiil nem keriithet sor a koztisztviselok alapilletményének eltéritésére. A Ktv.
34. § (1) bekezdése értelmében a kztisztviselé munkateljesitményét munkakorének és a kdzigazgatési
szerv kiemelt céljainak figyelembevételével meghatarozott teljesitménykdvetelmények alapjan a
munkaltatdi jogkor gyakorléja évente mérlegelési jogkrében eljarva irasban értékeli.

A Ktv. 43, §-anak (4) bekezdése alapjan a hivatali szerv vezetdje at nem ruhdzhato hataskorében, a
megallapitott személyi juttatdsok elbiranyzatan beliil a teljesitmény értékeléstdl fliggben a
koztisztviseld besoroldsa szerinti fizetési fokozathoz tartozd alapilletményét — jegyzd esetén a
polgarmesterek — 2011. évtél legfeljebb 50%-kal megemelhetik, vagy legfeljebb 20%-kal csokkentett
mértékben allapithatja meg targyév marcius 1-tdl a kévetkezo év februdr végéig. Az igy megallapitott
cltérités mértéke a targyévben nem modosithatd, A jegyzd részére a polgdrmesterek - a
teljesitményértékeléstd] fiiggden - személyi illetmény megéllapitasara is jogosultak.

KIEMELT CELOK RENDSZERE

A koztisztviseldi egyéni éves teljesitményértékelés célja, hogy ndvekedjek a koézszolgalati
jogviszonyban 4llok igazgatasi teljesitménye, javuljon munkéjuk szakmai szinvonala. A hivatali
munka hatékonysaga megkivanja, hogy minden kiztisztvisel6 gy végezze a napi szakmai munkajat,
hogy az a mindenkori 6nkormdanyzatok szandékaival, kitlizott kozigazgatasi céljaival Osszhangban
legyen. Ehhez feltétlenil sziikséges, hogy a képviselO-testilletek meghatdrozzak 2011, évre
vonatkozdan is a kiemelt célokat.

A teljesitményériékelésre a Ktv. rendelkezései alapjan csak a koztisztviseld esetében keriil sor, az
figykezel$ vonatkozasdban a torvény nem ir el6 ilyen kotelezettséget.

A koztisztviseldk teljesitményértékelése szorosan Osszefligg mindsitésiikkel. A mindsitésekben
figyelembe kell venni az évenkénti teljesitményértékelések eredményét is.

Az elbterjesztésben szerepld kiemelt célok az alabbi dontéseken és dokumentumokon alapulnak:

- az dnkormanyzatok szervezeti és mikodési szabalyzata,

- Onkormanyzatok gazdasagi programja,

- Onkormanyzatok kéltségvetési koncepcidia,

- akérjegyz6ség ligyrendje;

- az dnkormanyzatok munkaterve;

Mindezeken tilmenden figyelembe vettiik:

- atelepiilés fejlesztési teenddit,

- ellendrzést végzd szervezetek (ASZ, APEH, Ugyészség, Belsd ellendr) ellendrzési jelentésében
foglaltakat,

- akozszolgaltatdsok mindségi szinvonalanak emelését;

- ahelyi civil tarsadalommal vald kapcsolattartast;

- atérségi egyiittmiikddés erdsitését;

- ahuménus és jogszerii hivatali mitkddéshez kapcsolddo elvardsokat, valamint

- ahelyi intézményrendszer tovabbfejlesztésével dsszefliggd teendoket.

A kiemelt célok meghatirozasdhoz killén csoportositottuk az Snkorményzat egészének milkodésére
(Atfogo célok), az egyes alaptevékenységi teriiletekre (tevékenységi célok), az alaptevékenység
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ellathsdt  segité  kiszolgdlé  tevékenységekre vonatkozéd célokat (funkciondlis célok), valamint
az eseti célokat.
Az atfogd célok az Snkormanyzat teljes kirlil miksdésére vonatkozd kovetelményeket hatdrozzak meg
megszabva azt az arculatot, amilyenné a vezetés kivanja atalakitani a szervezeti és mikodési
viszonyokat,
Az Onkorményzat azonban tevékenységét konkrét miikidési teriileteken fejti ki, ezért konkrét
feladatokka, egyéni teljesitménykovetelményekké valod lebontashoz tevékenységi teriiletenként is meg
kell hatarozni az elérend§ célokat.
Az Onkorményzat telepiilést érintd tevékenységeinek ellatdsat segitik az Gn. kiszolgald funkciok.
Nélkiiliik az onkorményzat, mint szervezet nem mikdhetne eredményesen. E funkciokhoz tartozé
feladatokat ellatd koztisztviseldk ogyéni teljesitménykévetelményeinek alapjat képezik az am.
funkcionalis célok,
A kiemelt célok altalaban az dnkormdanyzat folyamatos mikddéséhez kapcesolodnak és természetitknél
fogva akar tobb éves idGszakot is atfoghatnak. Mindebbél kévetkezéen a kiemelt célok 90 %-a
valtozatlan, azok nagyrésze a korabbi években is meghatarozasra keriiltek. Eléfordulhatnak azonban
olyan feladatok, célok amelyek esetenként egy meghatarozott idépontban vélnak aktualissé,
teljesitésiikhoz szintén komoly kézérdek fliz6dik. Ebben az évben a mellékelt hatdrozati javaslat
szerinti kiemelt célkitiizések megallapitasa indokolt.
Kérem, hogy a képviseld-testiiletek az eléterjesztést targyaljak meg és fogadjak el.

Egervar, 2011, januar 13.

Dr. Urmésiné Kémives Eleondra s.k.
korjegyzd

EGYUTTES HATAROZATI JAVASLAT:

Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony kozségek énkormanyzati képviselétestiiletei 2011. évre
vonatkozoan a koztisztviselok teljesitményértékelésének alapjaul szolgald kiemelt célokat a
mellékletben foglaltak szerint allapitjak meg.

A képviselStestiiletek felhatalmazzik a korjegyzoséget fenntarté onkorményzatok polgdrmestereit,
hogy 2011. februar 10. napjdig gondoskodjanak a kdrjegyzovel szembeni teljesitménykovetelmények
kidolgozasarol, és a kdrjegyzd részére irésos dokumentum formajéban torténd dtadasardl,

A korjegyzd teljesitményértékelését 2011, december 20. napjiig végezzék el, s arrdl a testiileteket
legkésébb 2012, februar 10. napjaig tajékoztassak.

A képviselotestilletek kotelezik a korjegyzGt, hogy az egyéni teljesitménykovetelményeket a
Korjegyz0ség koztisztviselSit illetéen 2011. februar 10. napjaig irasban 4llapitsa meg, és azokat a
koztisztviselokkel kozolje, majd év végén az egyéni munkateljesités alapjan a koztisztviselSk
munkdjat értékelje.

Hatérid6: a hatarozat szerinti hataridk
Felelbs: Szijartd Jozsef polgarmester

Farkas Tiborné polgarmester

M¢hes Maté polgarmester

Mazzag Géza polgarmester

Dr.Urmisiné Kémives Eleonéra kirjegyz
Melléklet: 1 db.



Melléklet
a.../2011.(......) szamit hatdrozathoz

2011, évben Egervdr, Gisfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek onkorminyzati képviseli-
testiiletei a kiztisztviselok teljesitményériékeléséher az alabbi kiemelt célokat dllapitjak meg

L Atfogé célok

Az dnkorményzat miitkddését az aldbbiak jellemezzék:

1.

2.

o

alljanak folyamatosan rendelkezésre a telepiilés helyzetére, illetve valtozdsaira vonatkozo
informéciok, elérejelzések, elemzések;

a felvetbdd problémak, 4j igények megoldasira elemzéseken alapulé dontési alternativak alljanak
rendelkezésre;

hossza tavil dontéseken alapuljon a telepiilés legfontosabb problémainak kezelése, jovoképének
alakitasa,

koncepciok megvaldsitasat végrehajtdsi programok, tervek szolgiljdk, amelyek a sziikséges
feltételeket is biztositjak;

a vezetés legyen elkdtelezett a telepiilés jovoképének tudatos alakitasa irant;

a koztisztviselOk stabil és vilagos jovoképpel rendelkezzenek;

folyamatosan kvessék nyomon a dontések révid s hosszii tavh hatésait;

Il  Tevékenységi célok

Kiemelten fontosnak tartjuk a telepiilésck gazdasagi fejlodésének Oszténzését, a
vallalkozasélénkitést és a foglalkoztatasi helyzet javitdsat.

Célfeladatok:

a) Ki kell hasznalni a palydzattal elnyerheté kozponti forrasok felhasznalasaban rejld
lehetdségeket. A szitkséges pénziigyi forrdsok kiegészitése céljabol az illetékes kormanyzati
szervekhez, az Eurépai Unié Bizottsagaihoz benyljtandd palydzatok elkészitésében igény
esetén kozre kell miikddni.

b.) A foglalkoztatdsi helyzet javitisa érdekében szoros kapesolatot kall kialakitani a Munkatigyi
Kozponttal, kézfoglalkoztatassal cstkkenteni kell a munkanélkiiliek szamat, el6 kell segiteni
a bérpétld juttatasra jogosult aktiv korti nem foglalkoztatott személyek foglalkoztatasat.
Lehetdség szerint részt kell venni a Tobbeéld kistérségi tarsulds utjan szervezett
kézmunkaprogramokban a részvételhez fel kell mérni a bevonhat6 személyek korét.

Kiemelten fontosnak tartjuk a telepiilés hosszi tavil komplex fejlesztésének biztositasat.

Célfeladatok:

a) Igény esetén kozre kell mikodni a teleplilések helyzetére vonatkozé elbrejelzések,
koncepcidk, programok Kkidolgozasaban, melyek meghatdrozzak a kozségek altaldnos
stratégidjanak, illetve miikodési teriileteinek irdnyait.

b.) A telepiilések komplex fejlesztése érdekében kiemelt figyelmet kel forditani a regiondlis és
dgazati operativ programokon keresztiil érkezo kiilsé kbz6sségi forrasok megszerzésére.

¢.) El kell latni az énkormanyzatok telepiilésszerkezeti tervének, helyi épitési szabalyzatanak
elkészitésével, feliilvizsgalataval kapesolatos feladatokat.

d.) El6 kell segiteni a telepiilések népességének megOrzése érdekében inditott telekalakitasok, ¢s
egyéb fejlesztések végrehajtasat.

e.) Segitséget kell ny(jtani a telepiilések alternativ energiacllatasanak biztositisa érdekében
meghozandd dnkorméanyzati dontések el6készitéschez.
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f) Igény esetén fel kell mémi az dnkormanyzati utak, a kodzlekedési és
tablarend allapotat,

Kiemelten fontosnak tartjuk a helyi kozszolgiltatisok korébe tartozd intézmények és
szolgaltatdsok szinvonaldnak emelését és a szolgdltatisokat igénybe vevd polgarok
megelégedettségének javitdsat, valamint a telepiilés mitk&dtetése eredményességének emelését.

Célifeladatok:

a.) E célok megvalositisa érdekében szorosan egytitt kell miikodni az Altalanos iskolaval,
Ovodaval, a Tobbeéln Kistérségi Tarsuldssal, az FEszak-Nyugat Zalai Kistérségi
Teriiletfejlesztési Snkormanyzatok tarsulasaval, Tamasz Alapszolgaltatasi Intézménnyel, az
egeszségiigyi alapellatist nyajtd véllalkozdsokkal valamint mindazokkal a tarsulasokkal,
melyeknek az onkormanyzatok tagjai,

b.) El6 kell segiteni az dnkormanyzat, és a helyi civil szervezetek miivelédési, kulturalis s sport
céljainak megvaldsulasat.

¢c.} Reszt kell venni a helyi kézmiivelédési folyamatokban, a hagyoményok 4polasiban, az 0]
tipusi  kezdeményezésekben, kisérlefekben, fejleszté  programok  kidolgozasaban,
kozreadasaban, szellemi mithelyekkel valé egyiittmiikodésben.

d.) A telepiilés népességmegtartd ercje nagy mértékben fligg az iskolahlozat korszeriisitésétél,
ezért reszt kell venni az intézményt érint6 racionalizalasi, koltséghatékony megolddsok
el8készitésében igény esetén kiszre kell mikddni annak megvaldsitasaban.

¢.) A lakossag szocidlis biztonsaganak megteremtése és megdrzése céljabol gondoskodni kell
atmeneti segély biztositasarol azoknak a raszoruloknak a részére, akinek az ¢lete, testi épsége
veszélyeztetett.

f) Gondoskodni kell a bérpdtlé juttatasra jogosult személyek novekvé szamh bevonasarél az
tnkorményzat altal szervezett foglalkoztatasba.

g.) A riszorulok helyi étkeztetésének és hazi segitségnylijtasinak megszervezéséhez az ellatast
ny0jté Tamasz Alapszolgéltatdsi Kézpontnak segitséget kell nyujtani.

h.) Jogszabilyban meghatérozott cllatdsokkal és intézkedésckkel torténd segitségnyljtas a
gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez és a szilldi
kotelességek teljesitéséhez.

i) Igény esetén kozre kell mikddni a gyermekek nyari szocidlis étkeztetésének
megszervezésében,

J) Kozre kell mikodni a telepliések népszeriisitése érdekében az dnkormanyzatok 4ltal
elkészittetett honlapokon megjelend informacidk aktualizaldsdban.

k.} Kozre kell miikodni a kdzségi jatszoterek nem megfeleld jatékainak szabvanyossa tételében,
valamint gondoskodni kell az évi felilvizsgilat megszervezésérdl. A feliilvizsgalat
eredményerol a testiileteket tijékoztatni kell.

1) Kiemelt figyclmet kell forditani az énkorményzatok kornyezetvédelmi rendeletében irtak,
killondsen a hulladékok égetésével, valamint a koztisztasagi feladatokkal kapcsolatos
rendelkezések betartatisara.

m.) Kiemelten fontos feladat a parlagfii-mentesitéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa, melynek
soran élni kell a jogszabélyokban irt szankeidk alkalmazasaval.

n.) A Vizikdzmii és csatornamii vagyon vagyonkezelésbe atadaséval kapcsolatos elBkészits
munkalatokat meg kell kezdeni, elérend c¢€l a szolgéltatasi szinvonaldnak javulisa, illetve a
szolgaltatasi dij mértékének csokkentése.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a hatosigi kozigazgatasi figyintézésben erSsodjon a
szolgaltatoi jelleg és fokozottan érvényesiiljenek a polgarbarat igazgatas eszkozei és médszerei.

Célfeladatok:

a) Torekedni kell a hatdsagi tigyintézés tOrvényességi szinvonaldnak megtartasara, illetve
javitdsara, biztositani kell a kozigazgatdsi hatésigi eljards és szolgaltatds dltalénos
szabélyairdl szoloé 2004. évi CXL. tv. szellemének megfeleld, szolgaltatdsorientalt
iigyintézését.
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g)
h)
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Kiemelt figyelmet kell forditani az igyféli  jogok  érvényre  juttatisat
biztositd, polgarbarat kozszoigalat megvaldsitisara, a hatékonysag javitasara.
Meg kell vizsgalni, hogy milyen iigyekben van lehetdség az tigyintézési hataridd tovabbi
csakkentésére, és ahhoz milyen személyi és targyi feltételekre van sziikseg.
A lehetdségekhez képest egyszeriisiteni kell az eljarasokat, amelyre vonatkozdan javaslatokat
kell késziteni.
Formanyomtatvanyok, kitoltési titmutatok készitésével segiteni kellene az tigyfeleket ligyeik
intézésében.
A szamitastechnika altal nyijtott lehetdségeket fokozottabban ki kell hasznalni, a hatosagi
ligyintézés terén pedig szoftverek vasarlasaval egyszeriibbé kellene tenni az ligyintézést.
Intézkedéseket kell kezdeményezni az elektronikus ligyintézés bevezetése érdekében.
El kellene érni, hogy a képviselOtestiiletek- és szervei, valamint az intézmények részére
kitldendd eldterjesztések és egyéb anyagok ne papir alapon, hanem elekironikus tton
keriiljenek megkiildésre.

Funkcionalis célok

Kiemelten fontosnak tarjuk, hogy az Snkormdanyzati vagyontirgyak kezelése és hasznositisa
magasabb szinvonalon torténjen.

Célfeladatok:

a) A vagyonrendelet mellékletét melyben tételesen szerepel az Snkormanyzati ingatlanvagyon
évente legalabb egy alkalommal modositani kell, figyelemmel az addig bekovetkezett
vagyonvaltozasokra.

b) Folyamatosan gondoskodni kell az @nkorményzati vagyonkatasztert érintd véltozdsok
atvezetésérol.

¢) Biztositani kell, hogy a vagyon analitikus nyilvantartasaban szerepld adatok megegyezzenek
a vagyonkataszterben szerepld adatokkal.

¢) Igény esetén biztositani kell az Onkormanyzati beruhdzasok és felgjitasok teljes kord
lebonyolitasat, amelynek soran kiemelt fontossign a koltségek helyes meghatarozasa.

d) A beruhdzdsok bonyolitisa sordn a gazdasagossagi szempontokat kiemelten kell
érvényesiteni.

¢) Kétévente gondoskodni kell a vagyon leltarozasérol, a felesleges vagyontargyak
hasznositasarol, illetve selejtezésérdl, az ide vonatkozé szabalyzatokban irtak szerint.

f)  El kell késziteni az onkorméanyzatok Kozbeszerzési Tervét, gondoskodni kell jogszabalyi
valtozas esetén a Kozbeszerzési Szabalyzat modositasarol.

g) Kozre kell mitkédni a Kdzbeszerzési eljarasokban, figyelemmel kell kisémi az eljaras

térvényes lebonyolitasat.

Kiemelten fontosnak tartjuk az énkorményzat mitkodéséhez szilkséges pénzeszkdzok megfeleld
biztositasat és hatékony felhasznalasat.

Célfeladatok:

a)

b)

d)

A pénziigyi miikddés terén 2011. évben is elsddleges legyen az Onkormanyzatok
koltségvetésének végrehajtdsa sorAn a szabalyszeriség biztositdsa, célszerliségi,
hatékonységi és takarékossagi szempontok figyelembe vételével.

Vizsgalatot kell végezni arra vonatkozdan, hogy az onkormanyzatok kozill melyik az az
énkormanyzat amelyik jogosult lechet az oOnhibajan kivil hétrinyos helyzetben lévO
onkormanyzatok kiegészitd tdmogatisira. Ha a szdmadatok alapjan jogosult lehet az
ankormanyzat, el kell késziteni a tamogatas igényléséhez sziikséges dokumentumokat.
Hataridore késziilion el az Onkorményzatok koltségvetési koncepcidja, a koltségvetési
rendelettervezet, a zarszamadasi rendelettervezet, valamint a gazdalkodasrol szolo feléves, €s
haromnegyed éves beszamold.

Hangslyos ¢és fontos feladat a kéltségvetési rendelet eldirdsainak megvaldsitasa, a tervezett
bevételek teljesitése, lehetdség szerinti talteljesitése, a kiadasok elirdnyzatai betartasa, a
hatékony, takarékos, jogszer(i gazdalkodéas. Az intézményekkel szoros egyiittm(ikodéssel az
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h)

i)
k)

)

m)

7
intézmények mitkddési  feltételeinek biztositasa, a szolgaltatasok
szinvonaldnak megorzése, valamint igény esetén kozremi(ikodés az intézményi fejlesztések
megvalositasa,
Biztositani kell, hogy az allami normativ tdmogatdsok igénylése, elszamolisa szakmai
szempontok alapjan, a jogszabdlyokban irtak szerint térténjen, figyelmet kell forditani az
igénylések jogszertiségének ellendrzése.
A csatornakdzmiivet €rintd be nem fizetett tarsulati érdekeltségi hozzajarulas behajtasa irant
a tovabbiakban is intézkedni kell, a tartozasok 8sszegérsl az Snkormanyzatokat tdjékoztatni
ketl.
Mind a négy Onkormanyzat tekintetében a kozteritlet rendeltetésétdl eltéré céln
hasznélatanak szabalyaird! szol6 rendeletben irtakat érvényre kell juttatni, killonos tekintettel
a mozgoarusitasra. Figyelemmel kell kisérni, hogy a kozterillet-hasznalati engedélyben irt
dijak hataridére teljesiilnek-e.
ElS kell késziteni ha a koltségvetési rendelet tartalmaz ilyen vonatkozasa rendelkezéseket, a
2011.  évi koltségvetésben meghatarozott fejlesztések, beruhazasok, feldjitasok
lebonyolitasat.
Kiemelt figyelmet kell forditani a palydzatok szakmai elOkészitésére, a palyazati célok
megvalésulasat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, el kell latni a palyazati
pénzeszkozokkel dsszefiggh pénziigyi és szamviteli feladatokat.
A helyi adobeszedés hatékonysaganak tovabbi javitdsaval névelni keli az dnkormanyzatok
bevételeit.
Kiemelt figyelmet kell forditani az Snkormanyzati szerzédésekben irtak betartasara, illetve
betartatasara. Nem teljesités, illetve nem megfeleld teljesités esetén élni kell a teljesitést
biztosité mellékkotelezettségek érvényesitésével.
Meg kell vizsgalni, hogy a kiilon meghatirozott feladatokhoz és beruhdzasokhoz sziikséges,
sajat forrasbdl nem finanszirozhatd pénziigyi eszkdzok biztositdsahoz az aktualis pénz- és
hitelpiaci viszonyok figyelembe vételével melyik pénzteremtési cszkdz alkalmazisa a
legkedvezobb.,
Az OrganP kéltségvetdsi Integralt gazdalkodasi rendszer  teljeskérii hasznalatarol
gondoskodni keli.

Kiemelten fontosnak tartjuk a magasan képzett, feladatit eredményesen ellatd, az
onkormanyzathoz lojalis személyi allomany biztositasat és fejlesztését.

Célfeladatok:

a)
b)
c)
d)

€)

f)

Az eldmenetelhez kapcsolodéan fokozottan érvényesiteni kell az dsztonzési szempontokat,
és hatéridbre el kell késziteni az eldémenetellel kapesolatos munkaltatdi intézkedéseket.
Hataridére eld kell késziteni az egyéni teljesitménykdvetelmények meghatdrozasat, illetve
azok teljesitésének értékelését,

El kell késziteni a helyi tovabbképzési tervet.

Javaslatot kell késziteni azoknak a koztisztviseldknek az alapilletmény emelésére, akiknek a
teljesitményértékelése kiemelked$ eredménnyel zarult. Az ehhez sziikséges pénziigyi fedezet
biztositasdra kiilon elSterjesztést kell késziteni a képviselS-testiilet szamara.

Lehetdveé kell tenni a hatdsdgi feladatot ellaté koztisztviseldk részére a tovabbképzéseken
valo részvételt, biztositani kell részitkre a munkavégzésiikhdz szitkséges szakmai és egyéb
kiadvanyokat.

Ki kell alakitani a helyi szabadsigolési tervet és az ahhoz kapcsolddd nyilvantartast.

Kiemelten fontosnak tartjuk az dnkorményzati szervek hatékony milkddtetését, valamint a helyi
demokracia erfsitését,

Célfeladatok:

a) Fokozott figyelmet kell forditani a képviselotestiileti, bizottsdgi jegyzokonyvek készitésére,

figyelemmel kell lenni az Otv. és az énkormdanyzatok Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban
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foglaltakra annak érdekében, hogy a hatarozatok és az  Onkormanyzati
rendeletek torvényességi szempontbal ne legyenek kifogasolhatoak.

b) A telepiilési Onkormanyzatokkal a kapcsolatrendszer tovabbi szélesitése, a kistérségi
egytittmiikddés formainak még gazdagabba, tartalmasabba tétele.

c) A Korjegyziség modernizaldsa, tovabbfejlesztése. A hivatali apparatus tervszerii, folyamatos
képzése, tovabbképzése, a hivatali infrastruktira tovabbfejlesztése.

d) Képviselok, és a polgarmesterek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcesolatos
feladatok ellatasa.

e) Abban vald kozrem(kodési, hogy a sajté a lakossag kapjon megfelel6 tdjékoztatast a
képviseldtestiiletek, a bizottsagok munk4jarél, az onkormanyzatok éltal fenntartott
intézmények tevékenységérol, a fejlesztési, felGjitdsi, és szakmai programok
megvaldsulasanak folyamatair6l.

f) Az elektronikus informacidszabadsagrdl szolé 2005. évi XC. toérvényben és kapcesolodod
jogszabalyokban foglaltak alkalmazdsa, a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kézzététele, megismeréslik biztositasa.

1V. Eseti célkitiizések

a.) Mind a négy kdzség vonatkozasaban el kell érmi, hogy teljes legyen mind a lakossag, mind
pedig a gazdalkodd szervezetek kérében a csatornakézmiire torténd racsatlakozas.

b.) Tovabbra is vizsgalni kell, hogy azon haztartisok, akik nem kotdttek ra a szennyvizkdzmire
hogyan tesznek eleget a komyezetvédelmi rendeletekben irt kitelezettségitknek,

c.) Onkormanyzatok négy évre sz6l6 Gazdasagi Programjanak elkészitésében vald
kbzremiikodés,

d.) Az énkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak felillvizsgalatahoz segitségnyijtas,
figyelemmel a bekovetkezett jogszabdlyi valtozasokra, illetve a gyakorlati alkalmazas sordn
felmertilé problémakra.

e.) Segitségnyljtas az Egervari Szolgaltatd haz hasznositisdval kapcsolatos feladatok
ellatasahoz.

f.) Amennyiben nyernek a pélyazatok — civil szervezetek altal benynjtottak is - gy a 2010.
évben benytijtott de el nem birdlt palyazatok lebonyolitisdban valé kozremiikddés
Vasboldogasszony, Gosfa és Egervar kozség Onkormanyzata vonatkozadsdban,

g.) Egervar telepiilésen a megkezdett telekalakitdssal kapcsolatos feladatok ellatisahoz
segitségnyijtas,

h.) Egervar, és Vasboldogasszony telepiilésen, amennyiben ismételten megjelenik az Integralt
KozOsségi és Szolgaltatd terek kialakitasara iranyuld péalyazat, segitségnytjtas a palyazatok
megirasahoz, nyertes palyazat esetén a projektek végrehajtaséhoz,

i) A Viarkastély bérletes iizemeltetésével kapcsolatosan mar megkezdett feladatok
tovabbfolytatisa,

j-) Varkastélyprojekt végrehajtasaban kozremiikddés, kiilonds figyelemmel arra, hogy a
projekttel kapcsolatban felmeriilé kiadasok 8sszhangban alljanak a timogatasi szerzbdésben
frtakkal,

Egervdr, 2011, februdr ... o
- e 1y J
Szijdrts Jozsef IQOF as- tl}dmc%)‘”"‘
Polgdrmester polgdrmester
Meéhes Mdré Mazzag Géza

Polgdrmester polgdrmester
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3. napirendi pont anyaga
ELOTERJESZTES
Egervar, Gésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek Onkormanyzati

Képviselotestiileteinek
2011. februar 3-an tartando egyiittes iilésére.

Targy: A Korjegyzéség munkatarsait 2011. évre megilletd cafetéria-juttatds
éves dsszegének meghatarozasahoz koltségvetési eléiranyzat megallapitasa.

Elgterjesztd: Dr. Urmésiné K8mives Eleondra kérjegyz

Eléterjesztést készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra kérjegyzd

Tisztelt Képviselotestiiletek!

A kozteherviselés rendszerének 4talakitasat célzd térvénymodositdsokrdl széld 2009. évi
LXXVIL torvény 2010. januar 1-t6] megsziintette a koztisztviseloknek alanyi jogon jard
rubdzati koltségtérités és étkezés adomentességét, ezzel a Ktv. 4ltal alanyi jogon biztositott
juttatdsok ilyen formdban megsziintek. A Magyar Koztarsasdg 2010. évi koltségvetését
megalapozd egyes térvények moédositasardl szolo 2009. évi CIX. torvény modositotta a
Koztisztviselok jogalldsardl szold térvényt (tovabbiakban: Ktv.) és 2010-t61 bevezette a
cafetéria-rendszert.

A cafetéria béren kiviili juttatdsok rendszerét jelenti, rugalmasan alakithaté csomagba
rendezve, A munkéltaté egy keretdsszeget allapit meg, amelyen beliil a dolgozé valaszthatja
meg a sajat igényeinek megfeleld juttatasi elemeket.

A Korjegyzoségen a cafetéria rendszer mukodésének alapdokumentuma a cafetéria
szabdlyzat, melyben rogziteni kell a keretdsszeg mériékét a jogosultsigra vonatkozé
szabdlyokat, az egyes elemekre vonatkozo tudnivaldkat.

Fontos kiemelni, hogy a Ktv. 49/H. § szerinti adhatd szocialis, joléti, kulturalis, és
egészségligyi juttatdsok (pl. albérleti hozzajarulds, szocialis timogatasok, lakdstamogatasok,
csaladalapitasi tamogatas, illetményelSleg, tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzési,
nyelvtanulasi tdmogatas) tovébbra is adhatéak lesznek, e juttatdsok nem tartoznak bele a
cafetéria-rendszerbe.



Tovabbra is megmaradnak a kodvetkezd juttatisok — a cafetéria keretében igénybe vehetd
juttatasokon tal:

- a munkéba jdrassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl sz6ldé  39/2010.(11.26.)
Kormanyrendelet szerinti juttatas

- a kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolo 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet 7. § szerinti ,,Utazasi utalvany” alapjin évente tovédbbra is 12 alkalommal, az 1.
mellékletben meghatarozott kedvezmény(i menettérti utazas,

- a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi kdvetelményeirdl
50/1999. (XI. 3.) EiiM rendelet 6. § -anak megfelelden a minimalisan sziikséges, a képernyd
elotti munkavégzéshez ¢éleslatdst biztositd szemiiveg biztositasa.

A koztisztvisel6t megilletd cafetéria juttatds éves Osszege nem lehet alacsonyabb az
illetményalap 6tszorosénél, azaz 193 250 Ft-nél, de nem haladhatja meg a brutt6é 200 000 Ft-
ot.

A cafetéria juttatds felsé korlatjat a 2011, évi koltségvetésrdl sz0ol6 torvény allapitotta meg,
2010. évben a felsé korlat az illetményalap huszondtszordse volt.

A Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése elbirja, hogy az éves keretisszeget ezer forintra kerekitve
kell megallapftani. E kerekités al6l a Ktv. szerinti minimum és a maximum 0sszeg képez
kivételt.

A Ktv. 2010. januar 1-jétd] hatalyos 49/F. § (4) bekezdése szerint ,, a cafetéria-juttatds éves
dsszege biztosit fedezetet az egyes juttatdsokhoz kapcsolédo, a juttatdst teljesitd munkdltatot
terheld kozterhek megfizetésére is.” A Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése szerint “az egyes
cafetéria-jutiatdsokhoz  kapcsolodo  kizterhek a  kiztisztvisel§ éves  keretdsszegébe
beleszamitanak.”

A cafetéria-juttatas éves Osszege, a keretdsszeg tehat ,,bruttd”, azaz magaba foglalja az egyes
juttatasok addtartalmat, igy a koztisztviseld keretét az addtartalommal egyiitt ndvelt dsszeggel
kell estkkenteni. Netté keretdsszeg meghatdrozasa a fentiek alapjan nem lehetséges.

Az Osszegbe a kozterhek tehat beletartoznak, de pl. az utalvanyok kezelési koltsége a
munkaltatot terheli.

A cafetéria juttatds éves Osszegét az évkdzbeni jogviszony létesités és jogosultsig
megszerzeése esetén aranyosan kell szamolni.

A minimum 8sszeg megadasa a Ktv értelmében kotelezd.

A meghatarozdsdhoz a Korjegyzoséget fenntarté Snkorméanyzatok ddntésére van sziikség,
bar eltéréen a tavalyi évt6l annak Gsszege 193 250 €s 200 000 Ft kozt allapithaté meg.

A cafetéria juttatds éves Osszegét a hivatali szervezet vezetSje kozszolgalati szabalyzatban
allapitja meg.

A fenntartok dontését kovetGen tudjuk a Kozszolgllati szabdlyzat mellékletét képezo
Cafetéria szabdlyzatban a keretGsszeget meghatirozni.

A Ktv-ben nevesitett egyes juttatisok:A Ktv. 49/F. (1) bekezdésében szerepld juttatasokra
minden koztisztviseld jogosult, azaz az éves keretdsszegen beliil az alabbiakbdl jogosult
vélasztani:

1.) Udiilés tamogatdsa:

Az iidiilési csekk névre sz016 fizetdeszkoz, de a csekken megnevezett személy barmely, vele
egylitt utazd tarsa(i) koltségeit is kiegyenlitheti azzal, hogy a szamldnak és az iidiilési
csekknek egyazon névre kell szolnia. Az adott évben a minimalbérig kaphat a koztisztviseld
kedvezményes addkulccsal (juttatasok értékének 1.19-szorosa utan kell a 16 % személyi

2010. évi cafetéria-juttatds meghatdrozdsdhoz elbterjesztés



Jovedelemadot fizetni) tdiilési csekket. A minimalbéren felill igényelt Gidiilési csekk esetében
a magasabb adokulesok szerint kell levonni a kdztisztviseld keretébdl.

2.) Melegétkeztetés és hidegétkeztetés:

A juttatas formaja:

- utalvany (nem névre sz941);

- étkeztetés: étkezohelyi vendéglatds, munkahelyi étkeztetés, kdzétkeztetés nydjtisa,

Az étkezés vagy étkeztetés 18000 Ft/ho-ig kedvezményes addzasn, (juttatasok értékének 1.19-
szorosa utan kell a 16 % személyi j6vedelemaddt megtizetni) efelett a magasabb addkulcsok
szerint kell levonni a koztisztviseld keretébél,

Ezen juttatasokra vonatkozban terjedt el a kdznyelvben a ,meleg étkeztetés”, illetve az
utalvanyokra a ,,meleg étel utalvany”, ,hidegétel utalvany” - jogszabalyban egyébként meg
nem jelend - elnevezése. A meleg étkeztetés mellett ismételten juttathatd kedvezményes
ado6zas mellett a hidegétel utalvany is.

3.) Iskolakezdési tamogatds

Az iskolakezdési tdmogatas cimén juttatott jovedelembdl gyermekenként tanulénként a
minimalbér 30 %-at meg nem haladd rész kedvezményes ad6zdsu (juttatdsok értékénck 1.19-
szorosa utan kell a 16 % személyi jovedelemadot megfizetni.

4.) A munkdltaté nevére szolo szdmldval megvdsdrolt, kizardlag a munkavdlials helyi
utazasara szolgdlo bérlet

A juttatds

- bérletszelvény, vagy

- munkaltaté nevére sz016 szamla megtéritése formajaban nytjthatd. -

A juttatas korlatlan mértékben adhatd, barmely 8sszeg esetén a kedvezményes adozasi korbe
tartozik (a tényleges korlatot a dolgozo egyedi kerete képezi).

3.) Magdnszemély javdra az onkéntes kilesinds nyugdijpénzidr(ak)ba dtutalt  havi
hozzdjdarulas

A munkaltatéi hozzdjarulas azt jelenti, hogy a dolgozd tagdijfizetési kotelezettségét a
munkaltat6 egészben vagy részben atvallalja.

A cafetéria-keret mértékéig havi bontasban kérhetd ez a juttatasi forma. A juttatds havonta a
minimalbér 50%-aig terjedd sszegben tartozik a kedvezményes adozasu korbe, e folott a
magasabb addkulcsok szerint kell levonni a cafetéria keretbdl. A kedvezményes ad6zds hatdra
akkor is havonta 0sszesen a minimalbér 50%-4ig terjed, ha t6bb kolesonds nyugdijpénztarnak
is tagja valaki, és t6bb helyre is kér munkaltatoi hozzajarulast.

6.) Maganszemély javdra az oOnkéntes kilesonos egészségpénzidr(ak)ba/onsegélyezd
pénztar(ak)ba dtutalt havi hozzdjdrulds

Az egészségpénztari szolgéltatasok felhasznaldsa széles korti: az erre szerzodstt
partnereknél gyogyszer, tornaeszkodz, fogorvosi szolgaltatas, gyogyudiilés stb. fizethetd
ennek terhére.

A munkaltatéi hozzajarulas azt jelenti, hogy a dolgoz6 tagdijfizetési kotelezettségét a
munkaltaté egészben vagy részben atvallalja.

Az Onkéntes kolesénds egészségpénztar(ak)ba/onsegélyezé pénztar(ak)ba torténd utalas
egyiittvéve havonta a minimalbér 30%-dig terjedd Osszegben tartozik a kedvezményes
adozast korbe, e fOlott a magasabb addkulesok szerint kell levonni a cafetéria keretbdl. A
kedvezményes adézas hatdra akkor is havonta dsszesen a minimalbér 30%-aig terjed, ha egy,
¢s akkor is, ha t6bb kélestnds nyugdijpénztarnak is tagja valaki.

7.) Magdnszemély javira a foglalkoztatéi nyugdijszolgditato intézménybe dtutalt havi
hozzdjdrulds

A hozzajarulas célja munkaviszonyhoz kapcsolddé nyugellatas biztositdsa.

A juttatds havonta a minimélbér 50%-4ig terjedd dsszegben tartozik a kedvezményes ad6zas(
korbe, e 6161t a magasabb addékulesok szerint kell levonni a cafetéria keretbél.

2010. évi cafetéria-futtatds meghatdrozdsdhoz elbterjesztés



8. )Kedvezményes vagy ingyenes internethaszndlat

A juttatds két féle modon adhato:

- internet-szolgaltatas ingyenes vagy kedvezményes biztositasa,

- az internet hasznalat koltségeit tartalmazo szamliat benytjtja a dolgozé a munkaltatdhoz.

Az internethasznalat kéltsége havi 5 000 Ft-ig kedvezményes adozash, (uitatisok értékének
1.19-szorosa -utdn kell a 16 % személyl jovedelemaddt megfizetni) efelett a magasabb
adokulcsok szerint kell levonni a kdztisztviselé keretébol.

9.) Uj elem a béren kiviili juttatasok kézétt a Széchenyi Pihend Kértya szémléjara torténé
utalassal adott munkaltatdi tdimogatds. A Széchenyi Pihend Kdrtya egy készpénz-helyettesitd
fizetési eszkdz, amellyel killén jogszabalyban meghatarozott célu szolgaltatdsok
vasarothatoak a rendszerbe bevont szolgdltatoknal az SZJA térvény értelmében legfeljebb évi
300 000 ezer forintig kedvezményes addzasi. A kértya hasznalatinak részletszablyait
szabalyozd Kormanyrendelet még nem jelent meg.

A fentiek ismeretében javasoljuk hogy a fenntarté énkorméanyzatok a korjegyzéség
munkatarsait illetéen 2011. évben a cafetéria juttatds éves keretdsszegét a kitelezd
minimum dsszegig azaz 193 250 Ft/f6 mértékig biztositsak kiltségvetésiik terhére.

Ez példaval illusztralva:

Ha a koztisztviseld igy nyilatkozik, hogy kizarélag csak melegételutalvanyt igényel, akkor a
megallapitott keretet figyelembevéve havonta 18000 Ft &sszegli étkezési utalvanyra lesz
jogosult, melynek adoterhe 19,04 %- azaz 3472 Ft. Havonta tehat 21 427 ¢ Ft-al cstkken a
foglalkoztatott 193 250 Ft sszegh cafetéria kerete. A foglalkoztatott amig el nem fogy a a
cafetéria juttatds éves kerete, havonta megkapja a 18000 Ft értékii étkezési utalvanyt, mig a
fennmarado 3 472 forintot a munkaltatd add formajaban atutalja az adéhatosagnak.

A fentiek ismeretében kérem az elbterjesztés megvitatisit, s az alidbbi hatirozati
javaslat elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT:

Egervir, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kizségek  Onkormanyzati
- Képviselotestiiletei Egervir-Gosfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Koérjegyzosége
munkatdrsai vonatkozasiaban 2011, évben a cafetéria-juttatds éves dsszegét 193 250
Ft/f6 mértékig finanszirozzak targyévi koltségvetésiik terhére.

A Képviseldtestiilet felkéri a korjegyzét, hogy a Korjegyzoség munkatarsai
vonatkozasdban a cafetériajuttatds éves Osszegének meghatarozasakor a fentiekre
legyen figyelemmel, s a hivatal kiltségvetését ennek megfelelden allitsa dssze.

Hatarido: 2011. januar 31.
Felelds: kirjegyzd.

Egervir, 2011, januar 14.
Dr, Urmiisiné K&mives Eleontra s.k.
Kirjegyzd

2010, évi cafetéria-juttatds meghatdrozdsdhoz eldterjesztés



Melléklet: Attekintés a Krv-ben hivatkozott cafetéria-juttatdsokrdl

ogszal

iidiilés tAmogatdsa Szjatv, 71. § 19,04 % | minimalbér/év
(1) bekezdés a) pont szja
étkezés  vagy  dtkeztetés | Szjatv. 71, § 19,04 % | 18.000 Ft/hd
timogatdsa (1) bekezdés b) pont szja (hideg és meleg
étkezési utalvany
egylitt)
iskolakezdési tamogatas Szjaty. 71. § 19,04 % | minimalbér 30%-
(1) bekezdés e) pont szja dig/gyerek
a munkaltatd nevére sz6l6 | Szjatv. 71.§ 19,04 % | korlatlan
szamlaval megvasarolt, | (1) bekezdés ) pont szja
kizarolag a munkavallald helyi
utazésara szolgald bérlet
maganszemély  javdra  az | Szjatv. 71, § 19,04 % | minimalbér 50%- | A magdnnyugdijrol és a
onkéntes kolcsonds | (3) bekezdés a) pont sZja aig magannyugd{jpénztarakrol
nyugdijpénztar(ak)ba  atutalt sz6lé 1997. évi LXXXIL
havi hozzajarulis térvény
maganszemély  javdra  az | Szjatv.71.§ 19,04 % | egylttvéve ajAz Onkéntes Kolesonds
dnkéntes kolestnds | (3) bekezdés b) pont szja minimalbér 30%- § Biztosité Pénztarakrdl szolo
egészségpénztar(ak)ba/tnsegél aig 1993. évi XCVL. torvény
yezb pénztir(akyba 4tutalt havi
hozzdjarulis
maganszemély  javéra aj Szjatv.71. § 19,04 % | minimalbér 50%- | A foglalkoztatdi nyugdijrél és
foglalkoztatdi (3) bekezdés ¢) pont szja aig intézményeirdl szold 2007,
nyugdijszolgiltatd évi CXVII. torvény
intézménybe  atutalt  havi
hozzajarulas
internethaszndlat Szja tv. 71-§ (1) bekezdés | 19,04 % | 5 000 Ft-ig
d) pont szja
Széchenyi  Pihend  Kartya | Szja tv. 71.§.(1) bekezdés | 19,04 % | 300 000 Ft-ig Kapcsolodé jogszabaly még
szdmlajdra utalt kitlon | ¢) pont szja nem ismert.
jogszabdlyban  meghatirozott

célra felhasznalhaté timogatds

2010. évi cafetéria-juttatds meghatdrozdsdhoz elbterjesztés







ELOTERJESZTES

. EGERVAR-GOSFA-LAKHEGY-VASBOLDOGASSZONY KOZSEGEK
ONKORMANYZATI KEPVISELOTESTTULETEINEK 2011.FEBRUAR 3-AN
TARTANDO EGYUTTES ULESERE.

Targy: Korjegyzoség 2011. évi koltségvetésének jovahagyasa

Eloterjeszt6: Dr. Urmasiné Kémives Eleonéra korjegyzo

Készitette:

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra kérjegyz

Kustin Bernadett pénziigyi iigyintézo

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

A Korjegyzdség tnalloan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, mely a fenntartd
onkorményzatok 4ltal jévahagyott kéltségvetés alapjan gazdalkodik.

A Korjegyzdség onkorményzatok altali finanszirozasa az erré] sz6lé megillapodés alapjan
lakossagszam-aranyosan az aldbbiak szerint torténik:

Onkormdnyzatok | 2009. év Janudr 1-i| 2009.évi 2010. év janudr 1-i| 2010.6vi
lakossdgszdm (f6) | finanszirozdsi | lakossdgszdm (f6) finanszirozdsi
ardny %-ban ardny %-ban
Egervar 1076 43,404 1063 43,2
Gosfa 310 12,505 317 12,9
Lakhegy 485 19,564 483 19,7
Vasboldogasszony 608 24,526 595 24,2
| Osszesen 2479 100,00 2458 100,0

A koltségvetés tervezetének Osszedllitisanal figyelemmel voltunk az orszégban lezajlo
negativ gazdasagi tendenciékra, az énkorméanyzatokat érinté megszoritasokra.

A koztisztvisel6i illetményalap négy év 6ta nem emelkedik, valtozatlanul 38 650 Ft. Az
illetmények mértéke torvény altal leszabalyozott, azon csokkenteni nem lehet.




A kiztcherviselés rendszerének atalakitasit célzo térvénymodositdsokrol szold 2009, ¢vi
LXXVIL torvény megsziintetie a kdztisziviseloknek alanyi jogon jaro ruhdzati koltségtérites,
és az étkezés adomentességét, ezzel a Ktv, alanyi jogon biztositott juttatdsai ityen formdban
mar 2010, évben megsziintek.

A Magyar Koztarsasag 2010. évi kéltségvetését megalapozo egyes torvények modositésarol
sz6ld 2009, évi CIX. térvény mddositotta a Ktv-ét és 2010-t8] bevezette a cafetéria rendszert,
melyrél az el6z6 napirend keretében tajékoztattuk Onoket.

A fenti megszoritasok, és a takarékos intézkedéseknek koszonhetden az Onkormdnyzati
intézményfinanszirozast dsszességében a 2009. évihez képest 2010. évben 2 895 ¢ Ft-al
2011. évben pedig tovabbi 679 e Ft-al tudtuk csokkenteni, melynek koszonheten Egervar
Kézség Onkorményzata 351 e Ft-al, Lakhegy Kozség Onkormanyzata 96 e Ft-al,
Vasboldogasszony kézség énkormanyzata pedig 256 ¢ Ft-al kevesebb Osszeget ad at, GOsfa
Kozség Onkorményzata a lakossigszam novekedés miatt 24 ¢ Ft-al tobbel jarul hozza a
hivatal mikodtetéséhez, amennyiben a koltségvetés valtozatlan tartalommal keril
elfogadasra.

Ezt gy tudtuk megvaldsitani, hogy 2010. évben a sziilési szabadsdgon lévé dolgozonk
helyére nem vettiink fel uj személyt, s 2011. évben sem szandékozunk, illetve hogy a 2010.

julius 6ta tappénzes dlloményban 1év6 kollégand feladatait is kiilsé személy felvétele nélkul a
hivatal dolgozo6i latjak el.

A Korjegyzoség 2011. évi tervezett 6sszes bevételének nagysaga 36 930 e Ft.

BEVETELEK RESZLETEZESE JOGCIMENKENT:

1. Intézményi mikodési bevételek tervezett Osszege az Osszes bevételhez képest
jelentéktelen nagysagrendet képvisel, minddssze 40 ezer Ft vérhato e jogeimen, mely a
szémlan 1évé pénzeszkdzok utan felszamitott kamat-bevételbdl, a magancéla
telefonbeszélgetések dijabol, valamint hatésagi engedélyezési dijakbol varhato.

2. Miksdési céla tamogatasértékil bevétel cimén 380 e Ft bevételt allitottunk be, melybdl;

a.) az Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Tarsuldstol varhatéan 200 e Ft kertilt dtadésra a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatai ellatasdnak ellentételezéseként.

b.) a TAMASZ Alapszolgaltatasi - intézménytd! a koziizemi koltségekhez torténd
hozz4jarulds cimén az err6l sz616 megéllapodas alapjan 180 e Ft varhatd.

3. Miikodési koltségvetssi timogatds cimén 36 138 e Ft bevétellel szdmoltunk, melynek
snkorményzatok kozti aranyat a szamszaki melléklet tartalmazza, az aldbbiak szerint:

a.) Egervar Kozség Onkormdnyzata 4ltal 4tadandé pénzeszkoz tervezett nagysaga 20 436
melybdl:
- Normativ allami hozzajarulas cimén 6606 e Ft-ot ad 4at. A korjegyzdség
mukodésének dllami tamogatésa a 2010, évihez képest nem viéltozott.
- Kézpontositott timogatds cimén 1 887 e Ft dsszegli pénzeszkozataddsra kerlil sor a
gesztor onkormanyzat Aaltal, mely a prémiumévekkel kapesolatos munkaltatoi
koltségek megtéritésébdl adodik.
- Sajat forrasabol az énkormdnyzat a tervezet szerint 11 943 e Ft-al jarul hozza a
korjegyzdség miksdéséhez.
b.) G8sfa Kozség Onkormanyzata intézményfinanszirozasinak tervezett 6sszege 3 566 e
Ft,
¢.) Lakhegy Kozség Onkormanyzata sajat forrasabol 5 446 e Ft-al,



L)

d.) Vasboldogasszony Kozség Onkormdnyzata pedig 6 690 e Ft-al jarul hozza a
Korjegyzoség milkédéséhez.

Egervar kdzség énkormdnyzata a polgarmester miikddésével kapesolatos kiadasok
finanszirozdasahoz 2009-2011 években az errdl sz6l6 dontés alapjan pénzeszkdzt nem ad
at.
A korjegyzéség tervezett dsszes koltségvetési bevétele 36 558 e Ft. Ahhoz hogy a tervezett
dsszes kiaddsa finanszirozhaté legyen a 2010.évben képzGdétt pénzmaradvanyt teljes
egészében igénybe kell vennie.
4. 2010. évi becstilt pénzmaradvéany igénybevétele cimén 372 e Ft-ot terveztiink,

KIADASOK JOGCIMENKENTI RESZLETEZESE:
A KotjegyzBség tervezelt dsszes kiadasa 36 930 e Ft.

Kiadasokon beliil:

I. Az 6sszes kiaddson beliil a személyi juttatasok Ssszegének tervezett nagysdga 24 000 ¢ Ft.
A koztisztvisel6i illetményalap valtozatlanul 38 650 Ft, melynek figyelembevételével
terveztilk meg a személyi juttatasok nagysdgat.

A személyi juttatdsokon beliil:

a.) a rendszeres személyi juttatdsok tervezett éves nagysdga 21 760 e Ft, melybdl
finanszirozzuk a korjegyzdség 9 £6 koztisztviseldjének, 1 {6 tigykezelének havi illetményét,
az illetménypétlékokat, a nyelvpétlékot.

A koztisztvisel6i torvény kimondja, hogy a kérjegyzé a megéllapitott személyi juttatdsok
eliranyzatdn bellil a koztisztviseld teljesitményértékelésétd] fliggden a koztisztviseld
besorolésa szerinti fizetési fokozathoz tartozd alapilletményét 2010. évben legfeljebb 30 %-al,
2011.¢vt6l legfeljebb 50%-al megemelheti, vagy legfeljebb 20 %-al csskkentett mértékben
allapithatja meg.

A 2010. évi teljesitményértékelés eredményeként Kustan Bernadett, Litvikné Horvéth Maria,
¢és Vordsné Virdg Ilona Bernadett teljesitményét , kivalora™ ériékeltem.

Munkavégzésiikre a precizség pontossdg, és a megbizhatosig volt a jellemzd. Mindezekre
figyelemmel javaslom, hogy a személyi juttatdsok elbirdnyzatat oly mértékben allapitsdk meg
a testiiletek, hogy legyen lehetdségem a harom munkatdrs vonatkozasiban illetményiik
eltéritésére. A korjegyzd vonatkozasaban tekintettel kivald teljesitményértékelésére szintén
szamoltunk eltéritéssel. Az eltéritésekkel kapesolatban megjegyzend6, hogy ez az eltéritettek
esetén Vorosné kivételével a 2010. évi illetményhez képest nem jelent illetményemelést, ezen
intézkedéssel bériik a 2010. évi mértékkel megegyez lesz, hiszen az eltérités a ktv. szerinti
alapilletményre kell rdszamitani, s nem a mar eltéritett illetményre.

Az illetményeltéritésre vonatkozd dontés a Ktv. eléirasainak megfeleléen 2011. marcius 1-t61
2012. februdr 28-aig sz6l, azt minden évben Gjra kell targyalni.

b.} Nem rendszeres személyi juttatdsok tervezett nagysaga 2 240 e Ft, melybdl:
- foglalkoztatotiak sajatos juttatdsainak tervezett nagysidga 100 e Ft. Ezen el0iranyzat
terhére finanszirozzuk a dolgozok éves tovabbképzésének és a tanfolyami dijak koltségét,
- személyhez kapcsolodd koltségtéritések és hozzdjarulasok cimén 1 980 e Ft kiadassal
szamoltunk, melybdl:
- a cafetéria juttatasként nydjtott étkezési hozzdjérulas dsszege 1300 e Ft, egyéb a
dolgozok igényléséto! fiiggd cafetéria juttatas cimén 100 e Ft-ot terveztiink,



- kozlekedési kéltségtérités tervezett nagysaga 580 ¢ Ft mely a munkdba jarassal ¢s a
munkavégzéssel kapesolatos koltségek finanszirozasdra szolgdl, az ide vonatkozd
jogszabalyokban irtaknak megfelelden. PL bérlettéritések

- munkavégzéshez kapcsolddé juttatds cimén 160 e Ft-ot terveztiink, mely a kistérség
tigyeivel foglalkozo dolgozok megbizasi dijanak kifizetésére szolgal.

IT. Jarulékok:

A jarulékok a fenti személyi juttatasok, valamint a cafetéria juttatds utén keriiltek szamitasra.
Tervezett Osszes nagysaga 5 920 ¢ Ft, melynek megosztdsat a szamszaki kimutatas
tartalmazza. A cafetéria juttatas utdn 16 %-os adomértékkel kellett szamolni.

1. Dologi és egyéb folyo kiadasok tervezett éves nagysdga 6 590 e Ft. A dologi kiadasok
tervezésénél dremelkedéssel nem szamoltunk.
Ezen beliil:

Készletbeszerzések finanszirozasara 980 e Ft-ot terveztiink,

Kommunikaciés szolgaltatds kiadasi eldirdnyzat terhére 800 e Ft-ot, melybdl a
telefonkoltség, internethaszndlat koltségeinek  kiegyenlitésére 400 e  Ft-og,
programfcliigyelet, rendszerfeliigyeletre, valamint a Zalaszam éltal izemeltetett szoftver
mitkédésének finanszirozasara 400 e Ft-ot terveztiink.

Szolgdltatasi kiaddsok eldiranyzat terhére 2 850 e Ft kiaddst terveziink a tervezetben
irtak szerint.

Viésarolt termékek és szolgaltatasok altalanos forgalmi addjara 1 020 e Ft-ot,

Kikiildetés, reprezentacié cimén 590 e Ft-ot terveztiink, mely a belfoldi kikiildetéssel
jaré koltségek finanszirozasara szolgal.

Egyéb folyd kiaddsok tervezett nagysdga 350 e Ft, melybdl a munkaltato altal fizetett
SZJA osszege 310 e Ft, mely a cafetéria juttatds utdn a munkavallald cafetéria-keretének
terhére fizetett SZJA finanszirozasara szolgal, 40 e Ft-ot pedig az Egervari
Onkormanyzatnak adunk 4t a hivatal vagyonbiztositasanak finanszirozasara.

IV. Intézményi beruhdzasi kiadds cimén 420 e Ft kiadassal szamoltunk.

A tervezésnél tartalékkal nem szamoltunk.

Kérem a fentiek megvitatasat, és a Korjegyzoség 2011. évi koltségvetésének a tervezetben
foglaltak szerinti elfogadasat.

Egervar, 2011. januar 21. Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra s.k.

kirjegyzd



Korjegyzoség 2011.6vi kiltségvetése

Ezer Ft- ban

BEVETELEK: Tervezett
eldiranyzat
| I. Intézményi miikidési bevételek 40
[ - Magéncélu telefonbeszélgetések dijdnak befizetése 30
- Kamatbevétel 5
- Hatdségi engedélyezési dij 5
LI Miikddési eélu tAmogatasértékii bevételek: 380
-ENYZ Kistérségi Tarsulastdl 200
- TAMASZ Alapszolgaltatdsi Intézménytol 180
L Miikodési kiltségvetés timogatisra: 36138
Egervar Kozség OnkormdnyzarGiol 20436
Ebb6l: Normativ allami hozzdjarulas Korjegyzoség milkédése 6606
Kézpontositott timogatasok 1887
- premiumévekkel kapcsolatos munkaltatéi kéltségek 1887
megtéritése
Sajat forrasbdl 11943
Gdsfa Kozség Onkormanyzatdrdl 3566
Lakhegy Kozség Onkormdnyzatatol 5446
Vasboldogasszony Kozseg Onkormanyzatafol 6690
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: 36558

zmaradviny igénybe vétele

KIADASOK:
I. Személyi juttatisok 24000
1.) Rendszeres személyi juttatisok 21760
- alapilletmény 19720
- képzetiségi potlék 190
- egyéb kéielezd illetménypotlék 350
- korjegyz6i illetménypotlék 870
- nyelvpdtlék 630
2.) Nem rendszeres személyi juttatdsok 2240
- Joglalkoztatottak sajétos juttatdsai 100
- tanfolyamok, értekezletek dija 100
- személyhez kapcsolodo kig.téritések és hozzdjar. 1980
- CAFETERIA Juttatds 100
- kizlekedési koltségtérités, dolgozoi bérlet 580
- étkezési hozzdjarulas 1300




Tervezett

elfirnyzat

o ma.m;’ccn‘égzésf.’e: /cc_r_p-_c‘m/ddé.;'mzn!c‘.?lsﬁ}"ﬁ' S 160
il. Jarulékok L 5920
1) TB jaruléek 5920
IIL. Dologi kiadasok, és egyéb folyd kiaddsok 6590
1.) Készletbeszerzés B 980
a.) lrodaszer, nyomtatvdny beszerzés 580
b.) Konyv folyéirat egyéb informdcié hordozo 150
¢.) Kiséridkii tdrgyi eszkoz beszerzés, szellemi termékek beszerzése 100
d) Egyéb késziet beszerzés 150
2.) Kommunikdcids szolgaltatas 800

a.) Nem adaratviteli célv tavkozlési dif 400
b.) Egyéb kommunikdcios szolg. (programfeliigy.) 400
3.) Szolgdltatdsi kiaddsok 2850

a.) Gdzenergia 550
b.) Villamosenergia 480
¢.) Viz és csatornadijak 170
d.) Karbantarids, kisjavitds 300
e.) lgyéb iizemeltetési fenntartdsi szolgdltatds 1010

- kéményseprési dij 10

- orvosi vizsgalat 100

- postal bélyegvdasarlas 700

- tisztitoszer 80

- telefonkdnyvbe megjelentetés dija 70

- jegyzdkonyvek bekotése 50

) Pénziigyi szolgdltatasok kiaddsai 140
4.) Viisdrolt termékek és szolgdltatisok AFA 1020
3.) Kikiildetés, reprezenticio 590

a.) belfoldr kikiildetés 390,
6.) Egyéb folyo kiaddsok 350

a.) Munkdliato dltal fizetett SZJA 310

b.) dijak, egyéb befizetések 40
1V. Intézményi beruhazasi kiadasok: 420

- gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa - 420

ASOK OSSZESEN:

KOLTSEGVETESI KIAD




Kimutatds a koltségvetési tobblet felhasznalasarol illetve a koltségvetési hidny finanszirozass -

modjarol

Adatok czer Ft-ban

Megnevezés Tervezett Miik&dési Felhalmoz:: -
eldiranyzat
Gsszesen:
| Kaltségvetési bevételek 36558 36558 -
Kéltségvetési kiadasok 36930 36510 420
Koltségvetési hidny 372 - 420
P(iiltségvetési tibblet - 48 -
El8z6 évek pénzmaradvanydnak igénybevétele 372 - 372
L1626 évi pénzmaradvany igénybevétele utani - - 48
l hiany
El6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele utani - . -
tobblet
Finanszirozasi kiaddsok - - -
Finanszirozisi bevételek - - -
Targyévi kiadasok 36930 36510 4290
Targyévi bevételek 36930 36558 372
P
Egervir, 2011, #2735 L /
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Dr. Urmisiné Kémives Eleondra
Korjegyzo







EGERVAR-GOSFA—LAKHEE}Y-V}’\SBOLDOGASSZONY
KORJEGYZOSEGENEK

UGYRENDJE

(Egységes szerkezetben a 2004. november 26-i, a 2008. majus 29-i, 2008.
augusztus 21-i, valamint a 2009. november 19-i, 2011. janudr ..-i
modositassal)

Lfejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A Hivatal megnevezése:

Egervar-Gésfa-Lakhegy-Vasboldogasszony Kérjegyzosége (tovabbiakban :

Korjegyzoség)

2. A kirjegyzoség székhelye:

8913. Egervar, Véar u.2.

3A Korjegyz6ség teljes jogkdrrel rendelkezd, onalléan gazdalkodd és milksdd
koltségvetési szerv. :

4. A Korjegyzbséget Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek
Onkorményzati Keépviselotestiiletei altal hatdrozatlan id6re kinevezett a kérjegyzd vezeti,

1L fejezet
A Korjegyzéség szervezete

L. A korjegyz6ség bels szervezeti egységekre nem tagozodik,

2.%A korjegyzOség személyi dllomanya:
- 8 {6 koztisztviseld: korjegyzéd
2 16 igazgatasi iigyintéz6
4 16 pénziigyi Ugyintézd
1 £6 miiszaki tigyintéz4

- Ugykezel6
- hivatalsegéd

3. Ugyintézé:
A jogszabalyban meghatarozott hatdskorrel rendelkezd Ugyintézd gyakorolja a
hatdsagi jogkorét, s ellatja mindazon feladatokat, melyeket a jogszabalyok szamdra
el6irnak.
Az ligyintéz0 feladata a képviselStestilletek a bizottsagok, a polgarmesterek és a
korjegyz6 feladat-¢s hataskorébe tartozé tgyek érdemi dontésre valé elSkészitése,
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felhatalmazas esetén kiadmanvozasa, valamint a végrehajtast szervezése. A kapott
utasitasok ¢s hataridok figyclembevételével munkateriiletén felelds a Hivatal allando
¢s 1ddszakos feladatainak megvalositasacrt.

4ﬂgykeze!6:

Az lgykezeld a munkakéri leirdsban részére megéllapitott, illetve a kérjegyz6 aital
kiadott feladatokat a kapotll utasitisok és hatariddk figyelembevételével, a
jogszabalyok, és az Ugyviteli szabdlyok ismeretében és betartasaval végzi.

Ellalja mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor
gvakorléja megbizza.

*Hivatalsegéd:
Tevékenységével segiti az érdemi ligyintézoi és Ugyviteli feladatok ellatdsat, a
munkakori leirdsdban foglaltak szerint.

I1I. fejezet
A kirjegyzoség vezetijének jogallasa

1. A kiirjegyzoség vezetése

A korjegyziség vezetdje a kdrjegyzo.

Vezetdi jogkorében:

— Egervar, GoOsfa, Lakhegy Vasboldogasszony kozségek polgarmestereinek
egyetértésével nevezi ki, menti fel és jutalmazza a korjegyzdség dolgozoit,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koriegyzdség alkalmazottai tekintetében.

~  Gondoskodik a koérjegyzéség munkajanak megszervezésérdl, melynek sordn
utasithatja a kérjegyzdség dolgozoit. '

—  Koordindlja és ellendrzi a kérjegyzdségen folyd munkat. Meghatarozza a feladatok
végrehajtasanak idejét, modjat, litemét.

— Ellenjegyzi a polgarmesterek altal véllalt valamennyi kételezettséget.

— Gondoskodik a koztisztviseldi dllomény tovabbképzésérol.

— Biztosigja a kdzszolgdlati nyilvantartas vezetését és a személyes adatok védelmet.

— A Kképviselbtestiiletek altal, a koztisztvisel6i teljesitménykdvetelmények alapjat
képez6 kiemelt célok figyelembevételével éEvente megéllapitia a koztisztviselok
teljesitménykévetelményét, majd értékeli a koztisztviseld teljesitményét.

— Legalabb négyévente, és minden magasabb besorolési fokozatba sorolas elétt mindsiti
a koztisztviselot,

— Ellatja a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat,

—  Sziikség szerint, de évente legaldbb két alkalommal hivatali munkaértekezletet tart a
hivatal teljes személyi allomdnya részére. A munkaértekezletre a polgarmestercket is

meg kell hivni.
— Képviseli a Korjegyzoséget.

2. A korjegyzot tartdés (5 napot meghaladd) tavolléte esetén az anyakdnyvezési, és
népességnyilvantartasi feladatokat ellatd igazgatdsi figyintézé 1.2. helyettesiti, aki
koteles intézkedéseir6l a korjegyz6t akadéalyoztatisa megsziinését kovetden

haladéktalanul tajékoztatni.

* Médositva 2009, november 19-én
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A helyettest ugyanazon jogok illetik meg. illetve kotelezettségek terhelik, mint a
korjegyzit. A helyettesités soran teljeskar( kiadmanyozasi jogkort gvakorol.

A helyettest a kiadméanyozasi jog a vezetd rovid idejll tavolléte esetén is megilleti, ha
az intézkedés kiaddsa nem tlir halasztdst.

A kiadmanyozas rendje
IV. fejezet

1. Az cgyedi iigyekben hozott hatdrozatokat, a mas tarshatdsagokhoz  kuldestt
Ugyiratokat, ¢s jelentéseket, - azok {igyintézd altali elkészitését kivetden _a
korjegyzé kiadmanyozza.

2. Az adoligyi eléadd jogosult az addivek, és kiilonbdzs fizelési felszdlitasok, letiltasok
aldirdsara.

A pénziigyi szamviteli rend szabilyai
V. fejezet

1. Az  &nkorményzatok  4ltal  elfogadott kéltségvetésekben  meghatirozott
kotelezettségvdllalasra az érintett dnkormanyzat polgdrmesterei, illetve az altaluk
felhatalmazott személyek jogosultak, mely kételezettségvallaldsokat a korjegyzo
ellenjegyzi. Az ellenjegyzés soran vizsgalni kell, hogy a véllalt kotelezettség
kiegyenlitésére van-e fedezet az onkormanyzat szdmljan, s a kotelezettségvallalas
szabélyszer(inek itélheté-e?

2. A Kkorjegyzbség pénzeszkdzeinek terhére kotelezettséget a korjegyz6 véllalhat,
melyet a pénzigyi igyintéz8 P.1.ellenjegyez, tavollétében kotelezettséget a
pénziigyi ligyintézé P.1. vallalhat, amit a pénziigyi tigyintézd P.3. ellenjegyez.

3. Az Onkormanyzatok koveteléseinek crvenyesitése, kotelezettségvallaldsainak
teljesitése, és szamfejtése a pénziigyi tigyintézok feladata,

4. SA kiadss teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elbit okmanyok
alapjin ellendrizni szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Ssszegszeriiségét, a
szerzodés, megrendelés, megéllapodés teljesitését, illetve végrehajthatosagat.

5. A szakmai teljesités igazoldsira az dnkormanyzatok vonatkozdsaban az érintett
Onkorményzat polgarmestere, illetve az ltala felhatalmazott személyek jogosultak,
a korjegyzoség vonatkozdsdban pedig a korjegyzo, illetve az ltala felhatalmazott
személyek.

6. A szakmai teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt kovetelményeket
betartottak-e.

7. ‘A kérjegyz8ség vonatkozdsdban érvényesitési feladatok ellatasat a Pénziigyi
lgyintéz6 P.1. végzi, mig Osszeférhetetlensége, akadalyoztatdsa, illetve tartds
tavolléte esetén a pénzitgyi tigyintézé P.2..P.3, latja el az érvényesftési feladatokat.

8. Utalvinyozist az &nkorményzatok tekintetében az érintett dnkormanyzat
polgdrmestere, illetve akadalyoztatisa esetén az Altala meghatalmazott személy
végezhet.

9. A korjegyzéséget érintéen utalvanyozsra a korjegyzo, tavollétében a Pénziigyi
ligyint€z6 P.1. jogosult.

10. Az utalvanyozds sordn vizsgalni kell, hogy a megrendelés, kotelezettségvallalas
szabalyszerli volt-e, biztosftott-e az utalvanyozasra keriilé Osszeg fedezete, s a
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kifizetés nem Gtkozik-c jogszabdlyba. illctdlee a megvilasztott fizetdsi mod
megfelel-c a célszerlségl, szabalyszeriségt kovetelményeknek.

11, ""Utalvany elienjegyzésére korjegyzoség vonatkozasaban a pénziigyi tgyintézd Pl
jogosult, mig ¢sszeférhetetlensége, akadalyoztatasa, illetve tartos tavolléte eseten a
Pénztigyi tgyintézd P.3. latja ez az utalviny ellenjegyzésével kapesolatos
teladatokat.

Ugyfélfogadas rendje
VI fejezet

A hivatal dolgozdi teljes munkaidében kitelesek tigyfeleket fogadni.
A kérjegyzd, vagy megbizottja az alabbiak szerint tart igyfélfogadast:
a.) Gosfa kozségben minden szerdan 8 00 oratol 12 00 oraig
b.) Lakhegy kézségben minden kedden 13 00 oratol 16 00 oraig
¢.) Vasboldogasszony kozségben minden szerdén 13 00 6ratol 16 00 oraig.

A kirjegyzoség feladatai
V. fejezet

1. A Korjegyziség altalanos feladatai:

1.1. Az énkorményzati képvisclotestiiletek tevékenységével kapesolatban:

— szakmailag eldkésziti az dnkorményzati rendeleteket, a testiileti eloterjesztéseket, a
hatdrozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét;

— szervezi az Onkormanyzatok rendeleteinck és hatdrozatainak végrehajtasat, elvégzi a
végrehajtas ellendrzését;

- ellatja a képviseldtestitletek miikodésével kapesolatos egyéb ligyviteli, adminisztracios
feladatokat;

- nyilvantartja a képviseldtestiiletek dontéseit;

1.2. A képviseldtestiilet bizottsdgai mikddésével kapcsolatban:

— biztositja a feladat jellegének megflelelden a bizottsdgok mikodés¢hez sziikséges
szervezési, leirasi és tgyviteli feltételeket, gondoskodik a bizottsagi elGterjesztések,
jelentések, beszamolok, szakmai el0készitésérdl;

~ a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat, — igény szerint — szakmailag
véleményezi, tajékoztatast nytjt a megvalodsitas lehetoségeirdl,

— biztositja a bizottsagok dontéseinek a végrehajtasat;

1.3. Az énkormanyzati képvisel6testilleti tagok munkajanak segitése erdekében:
— eldsegiti a képviseldk jogainak gyakorldsdt;
— koteles a képviseldt hivatali munkaidében soron kiviil fogadni, részére a sziikséges

felvilagositast megadni,
~ ellatia a képviseldk vagyonnyilatkozat-tételével —kapcsolatos — adminisztrativ

feladatokat.

1.4. Elldtja az onkormdnyzat intézményeivel kapcsolatos feladatokat, szakmai segitd
tevékenységet folytat.

1.5. Gyakorolja a jogszabalyok altal részére biztositott hatosagi jogkoroket.

U Modositva 2009. novermber 19-én
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L.6. Kozrem@kodik mas kézigazgatasi, illetve helyi dnkormanyzati hivatali szervekkel
vald kapesolattartasban.

2. A Kirjegyziség részletes feladatai:

2.1. Tgazgatasi ligyintézo 1.1. feladatkorei

Ellatja a Szocidlis, Kulturdlis és Sport Bizottsag mikodésével, kapesolatos
feladatokat,

Ellatia a hatéskorébe utalt szocidlis, és gyamiigyi igazgatasi feladatokat,az alabbiak
szerint:

Dontésre eldkésziti a jegyzd, a képviseldtestilletek, a Bizottsag, valamint a
polgarmester hatdskorébe tartozo iigyeket, elkésziti az egyedi hatdrozatokat,
figyelemmel kiséri az azokban foglaltak végrehajtésat,

Elldtja a Szt-ben valamint a Gyvt-ben irt tajékoztatasi feladatokat,

Szitkség esetén, illetve ha a feladatkérbe tartozo Jogszabily  eléitja
kérnyezettanulmanyt készit,

Sziikség esetén, illetve az tigyfél kérelmére targyalast tart,

Gondoskodik a gyermekek személyes adatainak megfeleld kezelésérsl, a
személyes adatok védelmének biztositasardl;

Az ellatisra vald jogosultsig megéllapitisdhoz, megvdltoztatasahoz és
megsziintetéséhez nyilvantartst vezet;

Nyilvantartast vezet a hat6sagi intézkedéssel védelembe vett gyermekekrél;
Nyilvéntartdst vezet a képviselétestiiletek a Szocialis Kulturdlis és Sport
Bizottsdg, valamint a jegyz0 altal megallapitott és foly6sitott pénzbeli, és
termeészetbeni ellatasokrol;

"Etkeztetds és  hazi  se gitségnyljtds  vonatkozdsdban  ellatja a
jovedelemvizsgalattal kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekekkel kapcsolatos feladatokat,
beleértve a KIR részére torténd adatszolgaltatdst is,

Ellatja az Szt-ben valamint a Gyvt-ben el6irt kotelezé feliilvizsgalattal kapcsolatos
feladatokat,

Gondoskodik a kozgyogyellatasi igazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasarél,
ellatja az OEP-el torténd egyeztetési feladatokat,

2Feladatkérében kapcsolatot tart a csalddsegité és gyermekjoléti szolgalat
munkatarsaval, a hdzi gondozonével, a védénével, az iskola ifjasdgvédelmi
felelésével, a Munkatigyi K6zpont Kirendeltségével, valamint a TAMASZ
alapszolgaltatdsi intézmény Zalaistvandi intézményegységének munkatédrsaval,
BTy bérpétlé juttatisban részesiilé személyekrél a foglalkoztatisuk
eldsegitése érdekében a képvisel§testiileteket folyamatosan tajékoztatja,

5 K Gzremiikidik a kézfoglatkoztatisi feladatok ellatasiaban,

17EIlaitja a krizishelyzetbe keriilt személyekkel kapcsolatos jegyz6 hatdskorébe
tartozé feladatokat.

Dontesre  eldkésziti a lakdscélG tdmogatas irdnti kérelmeket, elkésziti a
tdmogatasrol szdlo egyedi hatdrozatokat, szerzédéseket.

Kézremikddik a gyermek- és ifjusagvédelemmel kapesolatos jegyz6i hatéskorbe
utalt feladatok ellatdsardl;

" Modositva 2009, november 19-én
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Az dvodai nevelds keretében folyvé iskolai életmédra felikészitd foglalkozdason valo
részvételre kételes, a tankoteles és a képzési kotelezettség ald esd gyermekekrol,
tanulokrol nyilvantartdst vezet, ¢és figyelemmel kiséri a vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kitelezettségek teljesitését. Az dvodds és a tankdteles gyermekekrdl
vezetett nyilvantartdst megkildi a lakéhely, ennek hidnydban tartézkodasi hely szerint
illetékes Gvoddnak, iskolanak.
Blgény esetén segitséget nydjt a gyermekek nyari szocidlis Ctkeztetésének
megszervezéséhez, ellatasahoz,

—  Gondoskodik az egészségiigyi és szocidlis ellatds létszamkimutatdsa clkészitésérol.

—  Alapinforméciokat ad az illetékességi teriiletén miikddd szocialis tevékenységet
végzd szervezetekrdl,

- Jelentést készit az 6nkormanyzat

gvamhatosag tevékenységérdl

a szocialis ellatéd tevékenyseégrol,

a gvermekjoléti alapellatasokrol,

az ifjisagpolitikai tevékenységrol.

— Gondoskodik a silyos mozgaskorldtozott személyek személygépkocsi szerzési,
atalakitdsi, illetve kozlekedési tAmogatasanak megallapitasarol,

— Elldtjia a hadigondozottakkal kapesolatos kiilén jogszabalyban meghatarozott
feladatokat,

—  Kozremiikodik a polgarmester dnkormanyzati, valamint 4llamigazgatasi feladatai,
hataskorei ellatasaban,

—  Koézremiikodik a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi tigyek déntésre
torténd eldkészitésében;

~  Gondoskodik a jegyz6i hatdskorbe utalt egészségtigyi ellatassal kapesolatos feladatok

cllatasarol;

Ervényre juttatja az eljaras sorén a Ket. szabdlyait,

— Igény esetén segitséget nydjt a gydmiigyi valamint a szocidlis vonatkozast

rendelettervezetek elkészitéséhez a mar meglévd rendeletek modositasdhoz,

— Ellatja a tarskdzségekben az ligyfélfogadasi teendoket,

~ Ellatjia a képviseldtestiiletek, bizottsagok mukddésével, feladat és hataskorével

kapcsolatos feladatokat kiiléndsen:
- igény esetén elkésziti, illetve kozremitkddik a testlleti, bizottsagi eldterjesztések
elkészitésében, (hatarozati javaslatok, rendelettervezetek ),
- aképviselbtestiileteket tajékoztatja, stb.

Helyettesités esetén;
- Gondoskodik az igazgatdsi tigyintéz6 1.2 hatdskérébe tartozé feladatok elldtdsardl, a

kérjegyzé helyettesitését, valamint a hdzipénztar-kezelést érintd feladatokat kivéve.

- PAg ligykezelé tartds tdvolléte esetén részt vesz Lakhegy kozség és
Vasboldogasszony kozségek onkormanyzati képviseldtestiileteinek (ilésén, és ott
ellatja a jegyz6kényvezéssel kapcsolatos feladatokat.

2.2, Igazgatasi ligyintéz6 1.2 feladatkorei

- Korjegyzé utasitdsa szerint elldtja az adatvédelmi nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat, intézkedést készit a jogellenes adatkezelés megsziintetésére.
- Gondoskodik az allategészségiiggyel kapcsolatos, feladatok ellatasardl, killonésen:
- nyilvantartdst vezet a telepiilés teriiletén elhullott dllatokrol,

® Modositva 2011, janudr ...
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- engedélyezi az dllatvasartér, dllatpiac, allatkidllitds Idtesitését, illetve
tartasat,

- megteszi a szlikséges hatosagi intézkedéseket a bejelentési kotelezettség ala
tartozé allatbetegségek gyantja esetén,

- A vandorméhészeket nyilvantartdsba veszi és a nyilvantartast folyamatosan vezeti.
- Gondoskodik a hatdskdrébe utalt anyakinyvveretési feladatok ellatasard!, killdndsen:

AnyakoOnyvezi a sziiletést, a haldlesetet és a hazassagkotést.

Kijavitja vagy kicgésziti a lezart alap- illetéleg az utdlagos bejegyzést.

Moédositja — a sziilék kérelmére — a 14 éven aluli kiskort szemeély utdénevét,
Megkeresi a gydmhatGsagot az utonév megallapitisa végett.

A sziiletés, a hdzassagkotés ¢s a haldleset anyakényvezését kévetden anyakdnyvi
kivonatot ad ki az érdekelteknek.

A teleplilés teriiletének vagy nevének megvaltozasat feltiinteti az ott elséként
Anyakoényvezi az anya nyilatkozata alapjan a szarmazasi helyet.

Gondoskodik a magyar allampolgérra vélt személy kilfoldon tortént anyakodnyvi
esemeényeinek hazai anyakonyvezésérdl, valamint a magyar anyakényvben
kilfoldi allampolgérként bejegyzett személy esetében a magyar dllampolgérsag
megszerzésének anyakdnyvi bejegyzésérol.

A hizassagkotést megelézden tajékoztatja a menyasszonyt a hdzassagkotés utani
névviselésrol.

JegyzOkonyvet vesz fel a hazassagi szandék bejelentésérsl.

Gondoskodik a szitkséges adatok beszerzésérdl, ha az anyakonyvezés hivatalbol
torténik.

Ha a bejelentés az anyakényvi adatokat hidnyosan vagy tévesen tartalmazza, ill,
azokat nem igazoltik, a bejelentést elkiilonitve kezeli. Ha az elhalasztast kovetd
harminc napon beliil az adatok nem voltak beszerezhetdk, az eseményt a
rendelkezésre all6 adatok alapjan anyakényvezi.

lgazoldst ad ki az anyakonyvezés elhalasztasarol.

Kézremiikodik hazassagkotésnél, intézi az anyakényvi igazeatdssal Osszefliggh
lgyeket. Kozremikodik — sziikség szeirnt — a csaladi események tarsadalmi
megilinneplésében,

Név anyakonyvezése illetve anyakényvi kivonat kiallitasakor — a “doktor”
megjeledlés kivételével ~ a cimek, rangok és az 1947 .évi IV.térvény szabalyaival
ellentéies mas adatok bejegyzését megtagadja.

Az utonév moédositasi kérelemrdl jegyzékonyvet vesz fel, a médositast a sziiletési
anyakdnyvbe bejegyzi, illetve az azt nyilvantarté anyakonyvvezetének megkiildi.
Nyilvéntartast vezet az apa adatai nélkiil anyakonyvezett sziiletésekrél.

Megkeresi a gyamhatosigot a képzelt apa adatainak hivatalbdl torténd
megallapitasara. :

Utblagos anyakonyvezést végez, ha a sziiletést vagy haldlesetet annak napjatol
szamftott harminc napon belill, ill.a hizassdgkotést azonnal nem anyakonyvezték.
Ujb6li anyakonyvezést végez a jogszabalyban meghatarozott esetekben.

Ha a bejegyzést maga nem teljesitheti, az (ijbél valé anyakdnyvezésre megkeresi
az illetékes anyakonyvvezetot.

Anyakonyvezi az érokbefogadast, illetve annak megsz{inését.

Anyakonyvi mésoltot allit ki hivatalos célra.

Anyakdnyvi értesitét allit ki

A lezart és hitelesitett anyakényvet 6rzi.

Az anyakényvbe tett bejegyzésekrél anyakonyvenként killén-kitlén névmutatét
vezet,

Kezeli az anyakényvi irattdrat.
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- Az alap- és utdlagos bejegyzésrdl mas anvakonyvvezetSnek, a lelettes szervnek €s
a gyamhatosagnak szolgdltat adatot.

- Felterjeszti a csaladi és utonév megvaltoziatasara iranyuld kerelmet,

- Teljesiti az ecldirt modon és iddben az adatszolgaltatast az illetékes
anyakényvvezeté, a levéltar, a gyamhatosdg felé, valamint a kilfoldi
allampolgarral kapesolatban.

- A halleset anyakonyvezése és az anyakonyvi folydszamnak a halottvizsgédlati
bizonyitvanyon tortént feltiinielése utan az Lpéldanyt megkuldi a KSTI tertiletileg
illetékes igazgatdsaganak, a Il.példanyt anyakonyvi alapiratként megbrzi, a
[.példanyt megkiildi a halaleset helye szerint illetékes jegyzoének a hagyatéki
eljarasban vald kozremikddés megkezdése érdekében.

Felveszi a teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozatot, ellitja az ezzel kapcsolatos

feladatokat, illetve tigyintéz6t utasithat e feladat ellatasara;

Gondoskodik a jegyzoi hataskérbe utalt egészségiigyi eltatassal kapcsolatos feladatok

etlatasarol, ezen belil kiilondsen:

- Kozremiikddik egyes egészségiigyl szolgaltatds igénybevételénél (gondoskodik a

1id6szird vizsgalat elvégzésével kapcsolatos igyviteli és technikai feladatok

ellatasanak megszervezesérdl; ).

Ellatia a birosagi {ilnokokkel kapesolatos feladatokat, igy megdllapitja hogy a

jeldltnek van-e valasztojoga.

Ellstja a szerencsejiték-szervezéssel kapesolatos jegyz6i hataskdrbe sorolt

feladatokat.

Jegyz6 utasitdsa szerint gondoskodik érdekeltségi korében a megéllapitott foldrajzi

nevek nyilvantartdsinak vezetésérSl, a nyilvéntartdsok kozzétételerdl, illetve

hozzaférhetdségérdl.

Gondoskodik a hagyatéki feladatok ellatisarél, ezen belill kiiléndsen:

- Ellatja a hagyatéki cljarasban a haldleset bejelentésével kapcsolatban a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott feladatokat.

- Ellitia a hagyaték leltirozasaval kapcsolatban a kilon jogszabalyban
meghatarozott feladatokat.

- Ellatia a hagyatékhoz tartoz6 vagyontirgyak biztositasdval kapcsolatban
meghatarozott feladatokat.

- Megkiildi a leltarmdsolatot az illetékes szerveknek.,

Rendezé szerv munkaidén kivill szervezett rendezvényén esetenként szeszes ital

arusitisdra -kivétel égetett szeszes ital — engedélyt adhat, az engedélyt az illetékes

rendbrhatosagnak és az addhatdsagnak megkiildi.

A jogszabédlyban eléirt feltételek megléte esetén koteles kiadni az tizlet mikodési

engedélyét. A mitkodési engedély alapjdn az tizletekrd] nyilvantartist vezet. Indokolt

esetben visszavonja az engedélyt.

Kérelmére a szallasadot a Ket. szabalyal szerint kozhitelt hatdsagi nyilvéantartisba

veszi. A nyilvantartdsbavételr6l igazolast ad. Hasznélatbavétel eldtt hitelesiti a

vendégkdnyvet.

Jogosult ellenérizni a kereskedelmi szallashely, a fizetdvendéglato szallashely

osztalyba sorolasi, valamint a falusi szalidshely mindsitési feltételeinck meglétet,

elldtja az osztalyba soroldssal kapcsolatos egyéb feladatokat.

Kozremiikodik a jegyz6i hataskérbe utalt kozmivel6dési, kozgyljteményi, mlvészeti

és mas kulturalis tevékenységgel, a testneveléssel és sporttal kapcsolatos feladatok

ellatasaban.

Gondoskodik a kozszolgalati alapnyilvantartis vezetésével, naprakészen tartdsaval

kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A jegyz0 utasitisa alapjin koteles kozremikodni a kulfodiek beutazdsdval és

tartdzkodédsaval kapcesolatos feladatok ellatasdban.
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Kozremikodik a nemzeti és etnikai kiscbbségekkel kapcsolatos jegyzéi hatdskorbe
utalt feladatok ellatasaban,
Kérddivet t6it ki a tertiletvaltozasrdl és jelentést készit a telepiilési dnkormanyzat
hataskérébe tartozd kdzigazgatasi és tertiletvaltozasokrol,
Adatot szolgaltat az onkorméanyzat és a non profit szervezetek kapesolatarsl,
Gondoskodik a jegyzd hataskorébe utalt személyi adat- és lakeimnyiivantartéssal
kapcsolatos feladatok ellatasarol,
Ellatja a Bursa Hungarica dszténdijpélyazattal kapesolatos feladatokat, a beérkezett
palyazatokat déntésre elékésziti, a dontésrd] a palyazokat értesiti,
Ellatia a civil szervezetek tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat, a tamogatdsok
clszdmoldsdt a  becsatolt  tokumentumok  alapjan  ellendrzi, arrél  a
képviseldtestiileteknek eldterjesztést készit,
Elkeésziti a polgdrmester iranymutatisival, a tarsulasok tevékenységérdl, pénziigyi
helyzetésrél a tarsuldsi cél megvaldsitasardl sz6ld beszamoldkat,
Kézremiikédik a polgdrmester dnkorméanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatai,
hataskérei ellatdsaban.
Kézremtikodik a vadkérral kapesolatos iigyek intézésében,
Ellatja a koztisztviselok, valamint a polgdrmester, valamint az &nkorményzati
képviselSk vagyonnyilatkozattételével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
Ellatia a foldtrvénybdl adodo jegyzd hataskorébe utalt feladatokat.
Hulladékszallitasi ~ kozszolgaltatdssal — kapcsolatos  feladatokat  illetben  a
kozszolgaltatisban érintett lakossdg lakcimvaltozasarl évente két alkalommal a
kozszolgaltatéval egyeztetett idépontban adatot szolgaltat a kdzszolgaltato felé,
Ervényre juttatja az eljards soran a Ket. szabélyait,
Ellatja a képviseltestilletek mikodésével, feladat és hatdskorével kapesolatos
feladatokat kiilondsen:

- elkésziti, illetve kozremiikodik az el6terjesztések elkészitésében, (hatdrozati javas-

latokat, rendelettervezeteket ),
- a képviseldtestiileteket tajékoztatja, stb.

Ellatja az egyéb feladatokat:

A kotjegyz6 felkérésére bizonyos esetekben ellatja a hivatal munkéjaval kapesolatos
gépelési feladatokat.

Egervar kdzség Onkormanyzata, valamint a Korjegyz6ség vonatkozdsdban ellatja a
hazipénztirkezeléssel kapesolatos feladatokat.

A korjegyzével részt vesz Egervar és Gosfa Kozség Onkormanyzati
képviselStestiileteinek tilésén, valamint az egyiittes testiileti iiléseken, és ott ellatja a
jegyzdkonyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat.

Felvaltva lafjék el Vorosné Virdg Bernadett igazgatdsi eléadoval a tarskdzségekben
az Ugyfélfogadasi teendbket.

Eilatja a Kérjegyz0ség és a négy dnkormdnyzat vonatkozésiban a szabadsagok a
rendkivilli munkavégzés nyilvantartdsdval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
nyilvantartas naprakész vezetésérdl.

Evente gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérdl,

Helvetiesités gsetén:

A korjegyzé tartds tavolléte (5 napot meghalad6) esctén ellatja a kérjegyzd hatdskorébe
utalt feladatokat,

Az igazgatasi I.1. eléado tavolléte esetén elltja a hataskirébe utalt feladatokat,
Ugykezeld tavolléte esetén a szilkséges gépelési, sokszorositdsi teenddket, illetve az
iratok iktatasdval kapcsolatos feladatokat.




10

2.3, Pénziigyi figyintézi P.1.feladatkirei
A koltségvetés  végrehaitdsa  soran  jovahagyolt cimek cloiranyzatai €s  azok
teljestilésének alakulasat folyamatosan nyilvantartja.
Ev elején gondoskodik a fokényvi szamlak megnyitdsardl, elkésziti (szamitogéprol
kifrattatja) a nyitonapiot.
A havi naplék alapjan egyezteti a konyveldst az alapdokumentumokkal, a téves
r6gzitéshdl adddo hibakat korrigalja.
Gondoskodik az év végi zarlati tételek konyvelésérol. A kinyvelt tételek naplojat
kinyomtatja.
Kozremlkodik az analitikus és fokonyvi kényvelés egyeztetésében.
Tartja a kapesolatot a konyveld programot feltigyeld, bovitd szervvel.
Elkésziti az 8sszesitéseket az analitikus és a fokonyvi konyvelés egyeztetéséhez.
El6késziti a helyl dnkormanyzat ¢és az dnalldéan gazdilkodd koltségvetési szerv sajat
hataskorében végrehajtott eldiranyzat-valtoztatasrdl szolo tajekoztatot.
Elkésziti a nem sajat hataskori eldirdnyzatok modositasat célzo eloterjesziéseket.
Elkésziti az dnkormanyzat évkdzi gazdalkodasanak alakuldsarol, az év varhaté bevételi
és kiadasi eldiranyzatanak teljestilésérl szolo:
- havi és halmozott eléiranyzat felhasznéalasi titemtervet, valamint
- a pénzallomanyanak alakuldsa alapjan készitett likviditasi tervet.
Elkésziti az elbiranyzat fethasznaldsi litemterv, valamint a likviditasi terv médositasat.
Jelzi a korjegyz6 felé a sajat hatdskorli eldiranyzat modositas sziikségességet, s a
jelzéssel egyidejlileg arra javaslatot is tesz.
Kézremiikodik a nem sajat hataskorl eldiranyzatok modositasat célzd eldterjesziések
elkészitéseben.
Felhatalmazas alapjan kételezettséget véllal, a vonatkozd szabalyzatban, utasitdsban
meghatarozott kdrben €s feltételek mellett.
Felhatalmazas alapjdn utalvanyoz, a vonatkozd szabalyzatban, utasitdsban
meghatirozott kirben és feltételek mellett
Ervényesit, a vonatkozé szabalyzatban, utasitisban meghatérozott kdrben és feltételek
mellett. Az adott kiadds és bevétel jogosultsaganak, §sszegszerliségének, a fedezet
meglétének, valamint az eldirt alaki kévetelmények betartasdnak érvényesitése mellett
elvégzi a szamlakijeltlést, azaz a kontirozasi feladatokat is.
Ellenjegyez, a vonatkozé szabalyzatban, utasitasban meghatarozott krben és feltételek
mellett.
Ellatja a pénztdrellendri feladatokat a vonatkozo szabélyzatban meghatarozott kérben
Elkésziti a miikodésrdl, vagyoni, pénzligyi és joévedelmi helyzetérdl a naptari év
konyveinek lezardsat kovetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel
alatamasztott beszamolot.
A naptari év elsd félévérdl jinius 30-1 forduldnappal féléves koltségvetési beszamolot
készit,
A naptéri évrdl december 31-i fordulénappal éves kéltségvetési beszamolot készit.
A feliilvizsgalt éves és féléves koliségvetési beszamoldt az elkészitést kovetd 8 napon
beliil benyujtatja a Magyar Allamkincstérhoz.
Kozremtikodik a zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitésében.
Részt vesz az éves és a negyedéves pénzforgalmi jelentés, valamint az éves kényvviteli
mérleg, pénzmaradvany kimutatds és eredmény-kimutatas elkészitésében, felelos azok
valodisagaért.
Kézremikodik a haromnegyed éves beszamold Osszedllitdsaban, felelés annak
valodisagaért.
Részletesen — koltségvetési szervenként is — elkésziti a pénzmaradvany kimutatast,
javaslatot tesz a pénzmaradvany felhasznaldsdra, a felhaszndlds indokldsaként elkésziti
a személyi juttatdsok maradvanya levezetéset.
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Az Onkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informéciot szolgaliat a  kézponti

koltségvetés szamara, és felelds a szolgdltatotl adatok valodisagdért.

Elkésziti, illetve kzremikadik a koltségvetési rendelet-tervezel széveges és szamszalki

reszének, valamint a kapcsolddo eléterjesziések dsszeallitasaban.

Részt vesz a koltségvetési rendelet tervezetck koltségvelési szervek vezetdivel torténé

egyeztetésben, valamint az irasbeli rogzitésben.

Srzitkség esetén gondoskodik a szdmviteli elszamolasok helyessége, valédisaga

érdekében a belséd bizonylatok elkészitésérdl, illetve kitoltésérsl.

Gondoskodik az eredeti konyvelési bizonylatok és ahhoz kapesolédd analitikus

nyilvantartasok irattdrba helyeztetésérél, s a megfleleld tarolasi helyre torténd vitelérd!,

Ellatia a helyi onkormdnyzatol megilleté, normativ modon elosztott kézponti

koltségvetési  kapcsolatokbdl szdrmazé  forrdsok, tdmogatdsok (normativ  allami

tamogatasok) feladatmutatokhoz, mutatészamokhoz kapcsolodd adatszolgéltatast és

telelés annak valodisdgdért. Beszerzi és az adatszolgaltatdssal egyiitt megérzi az

adatszolgéltatist megalapozé dokumentumokat.

Ellitja a helyi onkorményzatot megilleté, normativ médon elosztott kdzponti

koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazé forrasok, tdmogatasok — feladatmutatékhoz

kapcsolédd adatszolgaltatason kiviili — tovabbi adatszolgaltatdst és felelés annak

valodisdgaért.

Indokolt esetben kezdeményezi és ellatia a normativ 4llami tamogatdsrd! vald

lemondassal kapcsolatos feladatokat.

Kételes évente megvizsgélni, hogy a feladatkdrébe tartozé onkormanyzat nem jogosult-

¢ az Onhibdjan kivill mikodésképtelenné valt helyi onkorményzatok kiegészitd

tamogatdsara. Amennyiben igen, ugy felhatalmazas alapjan kételes az erre vonatkozo

igénylést elkésziteni. Felelds az igénylésben foglalt adatok valédisagaért.

A koltségvetési év végét kovetben elszamol a tényleges mutatok alapjan:

- A normativ médon elosztott, kézponti koltségvetési kapesolatokbél szdrmazo
forrdsokkal,

- acimzett és céltdmogatasokkal,

- az allamhaztartés mds alrendszerétl kapott egyéb tamogatasokkal, és felel az
elszdmolds valodisagaért.

A vonatkozé szabélyzat alapjan elldtja a pénztarellendri feladatokat.

Vezeti az el6legek analitikus nyilvantartasat.

Vezeti az értékpapirok analitikus nyilvantartdsat.

Vezeti a letétek analitikus nyilvéntartasat. kozremiikodik az analitikus és fokonyvi

egyeztetésben,

Vezeti a szamviteli rendben régzitett analitikus nyilvantartasokat,

Nyilvantartja az nkormdnyzatok és a kdrjegyzéség kotelezettségvallalasait,

A merleg készitése elott a szabdlyzatnak megfeleléen részt vesz az eszkdzok és forrasok

értékelésében. Az értékelésrdl sziikség szerint feljegyzést készit.

Gondoskodik az eszkzok és forrdsok értékelésével kapesolatos feladatok elldtasarol.

Gondoskodik a leltarozéssal kapesolatos feladatok ellatasarol.

Megallapitja és feltilvizsgalja a kialakitott leltdrozasi kérzeteket és egységeket.

Kodzremlkodik az adott évi leltarozasi iitemterv elkészitésében.

Kézremiikodik a leltarozds végrehajtisdban a leltdrozdsi litemtervben részletezetiek

szerint.

Gondoskodik a leltari dokumentacio irattdrozdsra trténd ataddsarol.

Gondoskodik a selejtezéssel kapesolatos feladatok ellatasardl.

Evente legalabb egy alkalommal kezdeményezi a selejtezést, illetve feljegyzést készit

arrol, hogy nincs selejtezendd vagyontargy.

A Selejtezési Szabdlyzatban foglaltak szerint részt vesz a selejtezési bizottsag

munkajaban.
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- Gondoskodik a7z Onkormdnyzat vagyonanak és annak viltezasa ¢&s  erteke
nyilvantartasaral.

- Kézremiikodik az éves beszamolohoz elkészitendd vagyvonmeérleg Osszeallitdsaban,

- Koézrem(kodik a szamlarend Ssszedllitasaban,

- “Ellatia a munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatokat, az alabbiak szerint: Pénztar
naplon kényvelt gazdasagi eseményeknél a kontirozo lapon, bank naplon kényvelt
gazdasagi eseményeknél az érvényesitd lapon, vegyes, nyitd, zarod ¢s eldiranyzat napion
konyvelt gazdasagi eseményeknél a konyvelési bizonylaton alairdsaval igazolja a
kontirozas és kényvelés helyességét.

A havi egyeztetési feladatok kozé az alabbi teendék tartoznak:
- egyeztetni kell a vezetett analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi szamlak adatait
azokkal a szdmlakkal, melyeknél az analitikus nyilvantartasok a fokdnyvi szamlan
kimutatott értékek részletezését szolgaljak ( eltérés esetén tisztazni kell annak okat és
meg kell teremteni az egyezdséget ).
Kiemelt feladat
-a pénztrszamla egyenlegének ¢s a pénztar-analitika zar adatanak, valamint
-a bankszamla egyenlegének a bankszamlavezetd pénzintézet altal megklldott
havi utolsd bankszamla kivonattal térténd egyeztetése.);
- azokhoz a fékonyvi szamlakhoz tartozo analitikus nyilvantartasoknal, ahol év kizben
negyedéves feladas alapjan kell konyvelni, egyeztetni kell a vezetett analitikus
nyilvantartasokba tortént bejegyzést,
- egyeztetni kell kiilénbdz6 pénzforgalmi szdmlakra és az atvezetési szamlakra konyvelt
Osszegeket,
- gondoskodni kell a havi pénzforgalom egyeztetésérdl, azaz
pénz és bankszamlak havi nyito egyenlege
+ havi pénzforgalmi bevételek
- havi pénzforgalmi kiaddsok
= pénz és bankszamlak havi zard egyenlege,
- pénzforgalmi kimutatast kell késziteni ( ellendrizni kell, hogy az id6szakban konyvelt
Tartozik forgalom megegyezik-e a Kévetel forgalommal),
- f6kényvi kivonat készitése, mellyel a forgalom d&s a szamlak egyenlegének
egyezoségét kell ellendrizni.
Negyedévi egyeztetési feladatok keretében
- azokhoz a fokényvi szdmlakhoz tartozo analitikus nyilvantartasoknal, ahol év kdzben
negyedéves feladas alapjan kell konyvelni, egyeztetni kell a [6konyvi kényvelésben
kimutatott adatok és az analitikus nyilvantartasok negyedéves zaréadllomanya adatok
kozott egyezOséget.
A negyedéves feladds az alabbi vagyoni kérben jelenthet feladatot:
- immateridlis javak negyedéves értékestkkenésének elszamolasakor,
- targyi eszkozok negyedéves értékesdkkenésének elszamolasakor,
- kéveteléseknél ( kivéve az eszkdzokkel kivaltott kdveteléseket),
- szallitéknal,
- a nem szamldzott szallitdsok szémlanal, - egyéb rovid lejarata
kotelezettségeknél.
A negyedéves értékcsokkenés elszamolasa elott egyeztetni kell az értékesdkkenes
elszdmolassal érintett nyilvantartasokat f6konyvi szamlanként. A negyedéves
értékestkkenés konyvelését kovetden a konyvelést egyeztetni kell a feladassal.
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A leltdrozas  elkészitdsével, a leltdr felvételével és  érékelésével kdnyvviteli
clszamolasaval kapesolatos munkalolyamatok ellendrzését mint leltarellendr aldirasaval
igazolia.

Kézremikadik az éves belsd ellendrzési tery elkészitésében.

Ellatja, illetve kézremikddik a szerv intézményeinél lefolytatott feliigyeleti jellegii
ellendrzésben.,

A koltségvetési koncepeid Ssszedilitasa eldtt attekinti az onalldan és részben snalloan
gazdalkodo koltségvetési szervek kovetkerd koltségvetési évre vonatkozod feladatait, az
6nkormanyzat bevételi forrasait, és ennek alapjan kialakitja a koltségvetési koncepcidt.
Részt vesz a koltségvetési koneepcid kidolgozasaban.

Kidllitja az énkorményzat altal kidllitandé szamlakat, felelés azért, hogy a jogszabalyok
altal eldirt feltételeknek megfeleld minden gazdasagi eseményrdl szamla kertilion
kiallitasra.

Kézremtkodik a palyazatok pénziigyi részének Ssszeallitdsdban, nyertes pélyazat esetén
ellatja a pdlyazati tamogatasok elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

Ellatja az dllami addhatésaggal kapcsolatos informicié szolgaltatasi, illetve jelentés
teljesitési kotelezettséget (éves bevallasok, Afa bevallds stb)

Az dllamhdaztartas igényeinek megfeleléen:

- havi,

- féléves,

- haromnegyed éves,

- ¢ves informaciét szolgiltatat.

Elkésziti illetve részt vesz a képvisclétestiilet tdjékoztatasat szolgdld pénziigyi jellegll
informaciok, elbterjesztések, tdjékoztatisok Hsszeallitissban.

Kérésre véleményt nyilvanit a pénziigyi kihatasi kotelezetiségvéllalasokkal
kapcsolatban. .

Részi vesz a tirsuldsok, egyéb kozdsen ellatott feladatok, intézmeények pénziigyi
vonatkozasu tervei, elszamolasai elkészitésében, feliilvizsgalataban.

Ellitia az egészségligyi ellatassal, illetve az egészségiiggyel kapesolatos statisztikai
adatszolgaltatasi feladatokat,

ellatjia a lakdscéli tdmogatésokkal kapcsolatos nyilvantartasi, és adatszolgaltatasi
feladatokat, a lakdscélu tamogatasok visszafizetését figyelemmel kiséri, a témogatottak
részére az egyenlegiik dlldsardl a lakascélu dnkormanyzati tamogatasrol szold helyi
rendeletben irtak szerint tajékoztatast kiild,

a feladatkérébe tartozé dnkormanyzat vonatkozasiban ellitja a Bursa Hungarica
Fels6oktatasi dsztondijpilydzatokkal kapcsolatos feladatokat, melynek keretében
hataridére intézkedik a Kképvisel6testiiletek &ltal megallapitott &sztondijak
utaldsarol.”!

2.4, Pénziigyi iigyintézd P.2.feladatkorei

A koltségvetés végrehajtdsa sorén jovéhagyott cimek elSirdnyzatai és azok
teljesiilésének alakuldséat folyamatosan nyilvantartja.

Ev kozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjén elvégzi a fokonyvi
kényvelést.

A fokbnyvi konyveléssel egyidében az alapbizonylatokon a konyvelési feladatok
ellatasat alafrasaval igazolja.

Havonta minden targyhot koveté 10-ig elkésziti (kinyomtatja) a kovetkezd
dokumentumokat:
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- Pénztdrnaplo

- Banknapld

- vegyes naplo,

- fokényvi kivonat,

- amennyiben béviilt a hasznalt [Bkdnyvi szamlak kore) a sajat szamlakeret titkrit.

A havi naplék alapjan egyezteti a konyvelést az alapdokumentumokkal, a teves
rogzitésbdl adodo hibakat korrigalja.

Negyedévenként konyveli a feladas alapjan kényvelendd allomanyvaltozasokat.
Félévenkeént kiiratja a szamlaforgalmakat, s azokat lefiizve megdrzi.

Elkésziti a félévi beszamoldhoz szitkséges 1-6.hénap konyvelési adatait tartalmazo
fékonyvi kivonatot.

Elkésziti a haromnegyed éves beszamolohoz szitkséges 1-9.hénap konyvelési adatait
tartalmazé fokonyvi kivonatot.

Elkésziti az éves beszamolohoz szitkséges 1-12.hénap konyvelési adatait tartalmazo:

- l.szamu fokényvi kivonatot (a zdrds elétt), majd

- 2.szamu fékonyvi kivonatot (a zards utan).

K6zremiikédik az analitikus és fokdnyvi kényvelés egyeztetésében.

Szilkség szerint modositja a szamviteli rend analitikus nyilvantartasokra vonatkozé
részeit.

Vezeti a szamviteli rendben rogzitett analitikus nyilvantartasokat.

Minden év aprilis l-ig felillvizsgalja a szamviteli rend analitikus nyilvantartdsokra
vonatkozo szabalyozdsat és sziikség esetén javaslatot tesz a modositasra.

Elkésziti az dnkorményzat évkozi gazdalkodasinak alakuldsdrol, az év varhatd bevételi
¢s kiadési elbiranyzatinak teljestilésérdl szolo:

- havi és halmozott eldiranyzat felhasznalasi titemtervet, valamint

- apénzallomanyanak alakulasa alapjan készitett likviditasi tervet.

Elkésziti az eldiranyzat felhasznalasi litemterv, valamint a likviditasi terv modositast.
Gylijti a MAK 4ltal kézolt, allami hozz4jarulas modositasokrol sz6lo értesitéseket, s a
médositasokrdl allami hozzajarulds jogeimenkénti elkiilonitést is biztosité analitikus
nyilvantartast vezet.

Gondoskodik a pénzgazdalkodéassal kapcsolatos helyi szabalyozds elkészitéscrdl, és a
jogszabalyokkal vald harmonizalasrol, és az aktualizaldsrol.

Ervényesit, a vonatkozé szabalyzatban, utasitdsban meghatarozott korben és feltételek
mellett. Az adott kiadas és bevétel jogosultsiganak, Osszegszeriiségének, a fedezet
megiétének, valamint az elbirt alaki kovetelmények betartdsanak érvényesitése mellett
elvégzi a szamlakijeldlést, azaz a kontirozasi feladatokat is.

A naptari év elsé félévérdl junius 30-i fordulénappal féléves koltségvetési beszamolot
készit.

A naptari évré] december 31-i forduldnappal éves koltségvetési beszamolot készit.

A feliilvizsgalt éves és féléves koltségvetési beszamolot az elkészitést kvetd 8 napon
beliil benytjtatja a MAK-hoz.

Kézremtiikodik a zarszdamadasi rendelet-tervezet elkészitésében.

Részt vesz az éves és a féléves pénzforgalmi jelentés, valamint az éves konyvviteli
mérleg, pénzmaradvény kimutatds és eredménykimutatds elkészitésében, felelés azok
val6disagadrt. ‘

Kozremitkédik a haromnegyed éves beszdmold Osszeallitisaban, felelds annak
valddisagaért.

Részletesen — koltségvetési szervenként is — elkésziti a pénzmaradvany kimutatast,
javaslatot tesz a pénzmaradvany fethasznaldsara, a felhasznalas indoklasaként elkésziti
a személyi juttatasok maradvanya levezetését.

Az oOnkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informaciot szolgdltat a kozponti
koltségvetés szamadra, és felelés a szolgaltatott adatok valodisagacrt.
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- Kozremikodik a koltségvetdsi, valamint zarszdmadasi rendelet-terveret sziveges ¢s
szamszaki részének, valamint a kapesolodo eléterjesztések dsszeallitasaban.

- Kozremiikédik a Bizonylati Szabalyzat elkészitésében, illetve szikség  szerint
gondoskodik a bizonylati szabdlyzat minden és aprilis 15-ig trténd médositasaro!,

- Vezeti a szigort szamadasi kotelezettséy ald vont nyomtatvanyok nyilvéantartasat.

- Gondoskodik az eredeti kényvelési bizonylatok és ahhoz kapesolodd  analitikus
nyilvantartdsok irattarba helyeztetésérdl, s a megfeleld tarolasi helyre t6rténd vitelérol.

- Gondoskodik a bizonylati szabétyzat minden év 4prilis 1-ig t6rténé feliilvizsgalatardl és
szlikség szerinti javaslatot tesz a madositdsra,

- Gondoskodik a bizonylati album folyamatos karbantartdsarol.

- Gondoskodik az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatdnak minden év aprilis 1-ig
térténd felilvizsgalatarol, s szitkség szerint javaslatot tesz a modositasra.

- A mérleg készitése el6tt a szabdlyzatnak megfeleléen részt vesz az eszkozik és forrdsok
crtckelésében. Az értékelésrol szitkség szerint feljegyzést készit,

- Kozremikodik a Leltdrozdsi és Leltarkészitési Szabdlyzat elkészitésében, illetve
sziikség szerint médositia azt.

- Gondoskodik a leltarozéssal kapesolatos feladatok ellatasars).

- Gondoskodik a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat minden év aprilis 1-ig 16rténd
feltlvizsgalatarol, s szitkség szerint javaslatot tesz a modositdsra.

- Megillapitja és feliilvizsgdlja a kialakitott leltarozasi korzeteket és egységeket.

- Kézremikadik az adott évi leltarozasi iitemterv elkészitésében,

- Kozremikodik a leltdrozds végrehajtisaban a leltdrozasi titemtervben részletezettek
szerint.

- Gondoskodik a leltari dokumentacié irattdrozdsra torténé atadasarol.

- Kézremikodik a Selejtezési Szabalyzat elkészitésében, illetve sziikség szerint modositja
azt.

- Gondoskodik a selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl.

- Gondoskodik a Selejtezési Szabdalyzat minden év 4prilis 1-ig t6rténé feltilvizsgalatardl, s
sziikség szerit javaslatot tesz a médositdsra.

- Kétévente egy alkalommal kezdeményezi a selejtezést, illetve feljegyzést készit arrdl,
hogy nincs selejtezendd vagyontargy.

- A Seclejtezési Szabalyzatban foglaltak szerint részt vesz a selejtezést bizottsag

munkéjaban.
- Gondoskodik az odnkormanyzat vagyondnak és annak véltozisa és  drtéke
nyilvantartasarol.

- Kozremikodik az éves beszamoldhoz elkészitendd vagyonmérleg dsszedllitasaban,

- Kozrem(ikddik a szamlarend 6sszedllitasaban,

- Koteles évente megvizsgdlni, hogy a feladatksrébe tartozo Onkorményzat nem jogosult-
€ az Onhibdjan kivil mikédésképtelenné valt helyi énkorményzatok kiegészith
tamogatasara. Amennyiben igen, Ugy felhatalmazis alapjan koteles az erre vonatkozd
igénylést elkésziteni. Felel8s az igénylésben foglalt adatok valodisdgaért.

- A vonatkozo szabélyzat alapjan ellatja a pénztérellenéri feladatokat.

- Részt vesz, illetve gondoskodik a szitkséges készletek beszerzésérél.

- Részt vesz a koltségvetési koncepeid kidolgozésaban.

- 22Elleitj a a munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatokat az aldbbiak szerint:

- Penztar naplon konyvelt gazdasdgi eseményeknél a kontirozé lapon, bank naplon
kényvelt gazdasigi eseményeknél az érvényesité lapon, vegyes, nyitd, zard és
eldiranyzat naplén kényvelt gazdasdgi eseményeknél a konyvelési bizonylaton
alafrasaval igazolja a kontirozas és kényvelés helyességét.

A havi egyeztetési feladatok kozé az aldbbi teend6k tartoznak:
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- egyezteti kell a vezetett analitikus nyilvantartasok és a [6konyvi szamlak adatait
azokkal a szamlakkal, melyeknél az analitikus nyilvantartasok a fokényvi szamlan
kimutatott éridkek részlelezését szolgaljak ( eltérés esetén tisztazni kell annak okat ¢s
meg kell teremteni az cgyezdséget }.
Kiemeit feladata:

-a pénztarszamla egycnlegének és a pénztar-analitika zaré adatanak, valamint

-a bankszamla egyenlegének a bankszamlavezetd pénzintézet altal megkildstt
havi utolso bankszdamla kivonattal térténd egyeztetése.);

- azokhoz a f8kényvi szamlakhoz tartozd analitikus nyilvantartasoknal, ahol év kzben
negyedéves feladds alapjan kell konyvelni, egyeztetni kell a vezetett analitikus
nyilvantartdsokba tortént bejegyzést,
- egyeztetni kell kilonbozé pénzforgalmi szdmlakra és az atvezetési szamldkra
konyvelt dsszegeket,
- gondoskodni kell a havi pénzforgalom egyeztetésérdl, azaz

pénz és bankszamldk havi nyité egyenlege

+ havi pénzforgalmi bevételek

- havi pénzforgalmi kiaddsok

= pénz ¢s bankszamlak havi zard egyenlege,
- pénzforgalmi kimutatdst kell késziteni ( ellenodrizni kell, hogy az iddszakban
kényvelt Tartozik forgalom megegyezik-e a Kvetel forgalommal),
- f8koényvi kivonat készitése, mellyel a forgalom és a szdmldk egyenlegének
egyezoségét kell ellendrizni.
Negyedévi egyeztetési feladatok keretében
- azokhoz a f8kényvi szamlakhoz tartozd analitikus nyilvantartasoknal, ahol év kézben
negyedéves feladas alapjan kell konyvelni, egyeztetni kell a fokonyvi kényvelésben
kimutatott adatok és az analitikus nyilvantartasok negyedéves zarédllomanya adatok
kozotti egyezdséget.
A negyedéves feladds az alabbi vagyoni kérben jelenthet feladatot:

- immaterialis javak negyedéves értékesokkenésének elszamolasakor,

- targyi eszkdzok negyedéves értékesikkenésének elszamolasakor,

- koveteléseknél ( kivéve az eszkozokkel kivaltott koveteléscket),

- szallitoknal,

- a nem szamlazott szallitisok szamlanal, - egyéb rovid lejarath

kotelezettségeknél,
A negyedéves értékesokkenés elszamolasa elott egyeztetni kell az értékestkkenés
elszémoldssal érintett nyilvantartdsokat fokonyvi szamlanként. A negyedéves
értékesdkkenés konyvelését kdvetden a konyvelést egyeztetni kell a feladassal.

A leltarozas elkészitésével, a leltdr felvételével és értékelésével, konyvviteli
elszamolasaval kapcsolatos munkafolyamatok ellen6rzését mint leltarellendr
alAfrasaval igazolja.
Ellatja a pénztarellenéri feladatokat a vonatkoz6 szabdlyzatban meghatérozott kérben
Ko6zremiikodik a palyazatok pénzigyi részének dsszeallitasaban, nyertes palydzat esetén
elldtja a palydzati tdmogatasok elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a lakdscélu tdmogatdsokkal kapcsolatos nyilvantartdsi, és adatszolgaltatasi
feladatokat, a lakascélu tamogatasok visszafizetését figyelemmel kiséri, a tdmogatottak
részére az egyenleglik alldsarol a lakascélu énkorményzati tAmogatdsrol szol6 helyi
rendeletben irtak szerint tdjékoztatast kiild.
Gondoskodik az egészségligyi allas- és 1étszamkimutatas elkészitésérol.
Ellatja az allami adohatdsaggal kapesolatos kapesolatos informécid szolgdltatsi, illetve
jelentés teljesitési kotelezettséget (éves bevallas, afa bevallas).
Az allamhaztartas igényeinek megfelelden:




- havi.
- féléves,

- haromnegyed éves,

- éves informdcidt szolgaltat.

- Elkésziti illetve részt vesz a polgdrmester, és a képviselétestiilet tajékortatasat szolgald
pénzligyi jellegli informaciok, el6terjesztésck, taiékoztatasok tsszedllitsaban.

- Ellaga a szemdlyi juttatdsok ¢s a személyi jellegli kifizetések helyi — nem MAK-ban
torténd — szamfejtési feladatait, gondoskodik a dokumentumok MAK-hoz valé
eljuttatasarol,

- PElatja  a kézpontositott  illetményszamfejtéssel kapcesolatos feladatokat,
gondoskodik az illetmények, munkabérek hatdridére torténé kifizetésérol,

- Gondoskodik a beruhdzds statisztikai jelentés elkészitésérol.

- Nyilvantartja az énkormanyzatok kotelezettségvallaldsait,

- A feladatkorébe tartozé énkormanyzat vonatkozdsaban ellatja a Bursa Hungarica
Felstoktatdsi dsztondijpilydzatokkal kapesolatos feladatekat, melynek Keretében
hataridére intézkedik a képviselétestiiletek 4ltal megallapitott osztondijak

utaldsarel.**

2.5. Pénziigyi iigyintézd P.3. feladatkirei

- A Kkorjegyzé utasitasa alapjan kozremikédik a jegyz8 hataskorébe utalt
kéztisztviselGkkel és kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiiléndsen
ezen feladatok adminisztracios tevékenységében.

- Az onkorminyzatok vonatkozdsiban elkésziti a foglalkoztatissal kapcsolatos
iratokat, ( munkaszerzédések, megbizisi szerz6dések stb.) hataridére gondoskodik
azok tovabbitdsardl,

- Ellatja a Kozszolgalati Adatvédelmi szabélyzatban irtak szerint a személyi iratok
kezelésével kapcsolatos feladatokat.

- A kirjegyz0 utasitdsa alapjan ellatja az 1993.évi LXXVIIL. térvényben meghatarozott
lakas- és helyiségbérlettel kapcsolatos feladatokat, illetve kézremiikodik azok
ellatisaban.

- A koltségvetés végrehajtdsa soran jévahagyott cimek elSirdnyzatai és azok
teljestilésének alakuldsat folyamatosan nyilvantartia.

- A havi naplok alapjan egyezteti a konyvelést az alapdokumentumokkal, a téves
rdgzitésbdl adddo hibakat korrigélja,

- Kozremtikodik az analitikus és fokonyvi kényvelés egyeztetésében.

- Vezeti a szimviteli rendben rgzitett analitikus nyilvantartdsokat.

- Koézremiikodik a zarszdmadasi rendelet-tervezet elkészitésében.

- Kozremiikodik a féléves, haromnegyed éves beszamold dsszedllitaséban, felelds annak
valodisagaért.

- Az Onkorményzat elfogadott koltségvetésérél informaciét szolgaltat a kdzponti
kéltségvetés szamdra, és felel6s a szolgaltatott adatok valddisagadrt.

- Kozremiikodik a koltségvetési rendelet-tervezet szAmszaki részének, valamint a
kapcsolodo eldterjesztések dsszeallitdsdban. :

- A mérleg készitése elétt a szabalyzatnak megfeleléen részt vesz az eszkozok és forrasok
értékelésében. Az értékelésrdl szitkség szerint feljegyzést készit.

- Gondoskodik az eszkozok és forrasok értékelésével kapesolatos feladatok ellatasarol,

- Gondoskodik a leltarozassal kapesolatos feladatok ellatasardl.

- Megallapitja és feliilvizsgélja a kialakitott leltarozasi korzeteket és egységeket.

- Koézremiikddik az adott évi leltdrozasi {itemterv elkészitésében.

¥ Médosftva 20011, janudr ..
* Médositva 2011, januar
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- Kozremikodik a leltarozas végrehajlasaban a leltarozasi titemtervben részietezettek
szerint.

- {(ondoskodik a leltari dokumentécié irattarozasra trénd atadasarol.

- Gondoskodik a selejtezésse! kapesolatos feladatok ellatasarol.

- Kétgvenle legalabb egy alkalommal kesdeményezi a selejlesést, illetve feljegyzést
készit arrdl, hogy nincs selejlezendd vagyontargy.

- A Seleitezési Szabalyzatban foglaltak szerint részt vesz a selejlezési bizottsag
munkdjaban.

- Ellatia a kdzpontositott eldiranyzatokkal kapcsclatos feladatokat, (ennek keretében
gondoskodik az eléirdnyzatok igénylésérdl, megfeleld felhasznaldsardl) és felelds az
igénylés és felhasznalas jogszerfiségéért,

- Ellatia az egyes szocidlis feladatok kiegészitd tdmogatdsa és az onkormédnyzat dltal
szervezett kozeélu foglalkoztatis tamogatésaval kapesolatos igénylési, jelentési
feladatokat. Felelds az igénylés jogossagaért, valamint a felhasznalas jogszertiségéért.

- Ellatja a kozmfiifejlesztési hozzdjarulds igénylésével, jogosultak részére torténd
kifizetésével kapcesolatos feladatokat.

- *Mind a négy Onkormdnyzat vonatkozisdban ellatja a kozfoglalkoztatdssal
kapcsolatos feladatokat (rovid, és hessza iddtartama foglalkoztatdsra iranyul6
palyazat osszeallitasa, havi elszamoldsok készitése az illetékes munkaiigyi szerv
felé, tamogatas visszaigénylésével kapesolatos feladatok ellitasa stb.)

- ¥Elitja a prémiumévek programmal kapcsolatos feladatokat ,

- Gondoskodik a sulyos mozgaskorlaiozott személyek ellatdsdnak  pénziigyi
bonyolitasardl a kifizetett timogatasok visszaigénylésérol.

- Gondoskodik a bankszamlan keresztiil teljesitendd kifizetésekhez az utaldsok
elkészitésérdl, illetve a pénzintézethez valo eljuttatdsardl.

- Ellatjia a készletek nyilvantartisival kapcsolatos feladatokat (Vezeti az analitikus
nyilvantartasokat.)

- Gondoskodik az ©Onkormanyzat vagyondnak ¢és annak valtozdsa és  értéke
nyilvéntartasarol.

- Kozremiikodik az éves beszamolohoz elkészitendd vagyonmérleg dsszedllitasaban.

- Részt vesz a koltségvetési koncepeid kidolgozasaban.

- Vezeti a szocialis jellegli, nkormanyzat altal, illetve dnkormanyzati kézrem{kodéssel
fizetett elldtasok pénziigyl analitikus nyilvantartdsat, valamint részt vesz az
igazgatdsban dolgozo személlyel az ellatasok fizetése jogossaganak egyeztetésében.

- Elkésziti a koltségvetési alapokmanyt.

- Részt vesz a polgarmester ¢és a képvisel6testillet tdjékoztatasat szolgdlé pénziigyi jellegl
informéciok, elGterjesztések, tdjékoztatasok dsszedllitasaban.

- Elldtja a személyi juttatdsok és a személyi jellegli kifizetések helyi — nem MAK -ban
torténd — szamfejtési feladatait, gondoskodik a dokumentumok MAK-hoz vald
eljuttatasarol,

- Kozremiikodik a szamlarend §sszedllitasaban.

- Részt vesz a szamviteli rend kidolgozéasaban és a folyamatos feliilvizsgalatban.

- Javaslatot tesz az analitikus nyilvantartdsok forméajéra, tartalmdra, azok vezetési
modjara, illetve a kordbban e teriiletre vonatkozd szabalyozas modositasara.

- Részt vesz a szamviteli politika dsszeallitdsaban, évenkénti felillvizsgalataban, s felelés
az abban foglaltak jogszabalyokkal valé harmonizalasaért.

- Ellatja a munkaligyekkel kapcsolatos statisztikai feladatokat, e targykdrben jelentést
készit, adatot szolgaltat.

- Adatot szolgaltat az egyéni illetményekrél és keresetekrol.

*® Modositva 2011, janudr
27 Médositva 2011, januér




9

- A korjegyzéstg, €s az Snkormanyzatok tekintetében elkésziti a foglalkostatéssal
kapesolatos  iratokat  (munkaszerzidések, megbizasi  szerzodések, kineverések,
atsorolasok stb.)

- 28E,llétja a munkafolyamatba épitett cllenérzési feladatokat az alabbiak szerint:

- Pénziar naplon kényvelt gazdasagi eseményeknél a kontirozé lapon, bank naplon
kényvell gazdasigi eseménycknél az érvényesité lapon, vegyes, nyitd, zarod és
elbiranyzal naplon konyvelt gazdasagi eseménycknél a konyvelési bizonylaton
alairdsaval igazolja a kontirozds és kinyvelés helyességét.

A havi egyeztetési feladatok kdzé az alabbi teendék tartoznak:
- egyeztetni kell a vezetett analitikus nyilvantartasok és a fokényvi szamldk adatait
azokkal a szamlakkal, melyeknél az analitikus nyilvantartasok a f6kényvi szamlan
kimutatott értékek részletezését szolgaljak ( eltérés esetén tisztazni kell annak okat és
meg kell teremteni az egyezdséget ).
Kiemelt feladata:

-a pénztarszamla egyenlegének és a pénztar-analitika zard adatdnak, valamint

-a bankszamla egyenlegének a bankszdmlavezeté pénzintézet altal megkiildott
havi utols6 bankszamla kivonattal torténé egyeztetése.);

- azokhoz a f6kényvi szamlakhoz tartozé analitikus nyilvantartasoknal, ahol év kdzben
negyedéves feladas alapjan kell konyvelni, egyeztetni kell a vezetett analitikus
nyilvantartasokba tértént bejegyzést,
- egyeztetni kell kiilonbézé pénzforgalmi szdmldkra és az dtvezetési szamlikra
konyvelt &sszegeket,
- gondoskodni kell a havi pénzforgalom egyeztetésérél, azaz

pénz €s bankszamlak havi nyitd egyenlege

+ havi pénzforgalmi bevételek

- havi pénzforgalmi kiadasok

= pénz €s bankszamlak havi zaré egyenlege,

- pénzforgalmi kimutatdst kell késziteni ( ellendrizni kell, hogy az idészakban
konyvelt Tartozik forgalom megegyezik-e a Kévetel forgalommal),
- fékényvi kivonat készitése, mellyel a forgalom és a szdmlik egyenlegének
egyezdségét kell ellendrizni.
Negyedévi egyeztetési feladatok keretében
- azokhoz a fékonyvi szdmlakhoz tartozo analitikus nyilvéantartasoknal, ahol év kdzben
negyedéves feladds alapjan kell konyvelni, egyeztetni kell a fokényvi kényvelésben
kimutatott adatok és az analitikus nyilvantartdsok negyedéves zarédllomanya adatok
koz6ttl egyeziséget.

A negyedéves feladas az aldbbi vagyoni korben jelenthet feladatot:

- immaterialis javak negyedéves értékcsokkenésének elszamolésakor,

- targyi eszkdzok negyedéves értékesdkkenésének elszamolasakor,

- koveteléseknél ( kivéve az eszkozokkel kivaltott koveteléseket),

- szallitoknal,

- a nem szamldzott szallitasok szadmldnal, - egyéb rovid lejarata
kotelezettségeknél.

A negyedéves értékesdkkends elszamolasa el6tt egyeztetni kell az értékesskkends

elszamoldssal érintett nyilvantartdsokat fokonyvi szamlanként. A negyedéves

értékesdkkenés konyvelését kovetSen a konyvelést egyeztetni kell a feladassal.

A leltdrozds clkészitésével, a leltar felvételével &s értékelésével, kényvviteli

elszdmoldsdval kapcsolatos munkafolyamatok ellenérzését mint  leltarellendr

alairasaval igazolja.

- Ellatja a pénztérellendri feladatokat a vonatkoz6 szabélyzatban meghatérozott kérben

2 Modosftva 2009. november 19-én
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- Kdzremiikadik a palyazatok pénziigyi részének dsszeallitasaban, nyertes palydzat cseten
ellatja a palydzati timogatdasok elszamolasdval kapcselatos feladatokat.

- Ellatja a lakédscélu tamogatasokkal kapesolatos nyilvéontartdsi, és adatszolgdilatasi
feladatokat, a lakascélt tdmogatasok visszafizetését figyelemmel kiséri, a tamogatottak
részére az egyenlegiik allasardl a lakascéla dnkorményzati tamogatdsrol szolé helyi
rendeletben irtak szerint tajékoztatast kiild.

- Koteles évente megvizsgalni, hogy a leladatkdrébe tartozd dnkormanyzat nem jogosult-
¢ az Onhibdjan kivil muikodésképtelenné valt helyi dnkormanyzatok kiegészitd
tAmogatdsara. Amennyiben igen, Ugy felhataimazas alapjan koteles az erre vonatkozo
igénylést elkésziteni. Felelds az igénylésben foglalt adatok valodisagéért.

- Nyilvantartja az dnkormanyzat kotelezettségvallalasait

- DA feladatkérébe tartozé onkormanyzat vonatkozasiban ellitja a Bursa
Hungarica Felséoktatdsi dsztondijpalyazatokkal kapcsolatos feladatokat, melynek
keretében hatiridére intézkedik a képviselGtestiiletek altal megallapitott
osztindijak utaldsarol.

£

2.6. Addiigyi tigyintézé feladatkorei
- Ellatja a helyi ad6zassal, a talajterhelési dfjjal, a gépjarmiladozassal, a termOfold
bérbeaddsabol szarmazd jévedelemaddoval kapesolatos feladatokat, kiilonosen:

- Az adékételezettség, illetve a fizetendd add mértékének megallapitasa érdekében
adatokat gyiijt, tdjékoztatast kér, helyszini ellendrzést végez,

- A beérkezett addbevallasokat dtveszi, feliilvizsgalja, indokolt esetben az lgyfelek
hianypotlasra, kiegészitésre hivja fel,

- Ellatja az adé kivetésével kapcesolatos feladatokat,

- Meginditja a végrehajtasi eljarast azzal szemben, aki a jogerdsen megallapitott
fizetési kotelezettségét hataridében nem teljesiti.

- Kozremiikodik az adézdssal kapcsolatos rendelettervezetek elkészitésében,
mébdositasdban,

- Igény esetén az adozassal kapcsolatban a polgdrmesternek, és a képviseldtestliletnek
adatot szolgaltat.

- Az éves addkivetésrdl kivetdési Osszesitbt, az Onadézok bevalldsainak
feldolgozasardl dsszesitdt készit. '

- Szémitégépen torténd adatnyilvantartas esetén biztositja, hogy az adatokat minden
valtozds utdn Gjra megfeleld mdgneses adathordozéra mentsék és az allomanyt a
biztonsagi elbirdasoknak megfelelden tiroljak, ¢v végén a teljes adattartalomrol
?Oapirra nyomtatott listat készit.

- Az addbeszedési szamlakrol, a pdtlék beszedési szamlardl, a birsdg beszedést,
illetékbeszedési szamlardl, a talajterhelési dij szamlardl, idegen bevételi szamlarol,
egvéb bevételi szamlar6l a szdmlat vezetd hitelintézet napi szdmlakivonatairol
szamlakivonat nyilvantartast vezet.

- A nyilvantartds adatait a pénzintézet szamlakivonatdnak adataival folyamatosan
egyezteti.

- YAz adobeszedési szamldkrél, a potlék beszedési szdmlardl és a birsag beszedési
illetékbeszedési szamlardl, talajterhelési dij szamlarol, idegen bevételi szamlarol,
egyéb bevételi szamlarol kiutal dsszegekr6l kiadasi naplot vezet.

* Moédosftva 2011, januar .,
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- Az egyéb bevételek elszamolasi  szamlara  tortént  ismeretlen  rendeltetési

befizetésekrol atfutd nyilvantartast vezet.

- Az egyeb bevételek elszamolasi szamlat vezetd hitelintézet napi szamlakivonatairél
nyilvantartast vezet.

- A januar elsejei allapotnak megpfeleléen Gsszesitést készil az dnkormanyzat altal
bevezetett helyi adokrol. Az dsszesitést janudr 31-ig kiildi meg a MAK-nak.

- Haz  éves  adokivetésrél Kivetési dsszesitdt, az o6nadozdk bevallasainak
feldolgozasarol 6sszesitét készit,

- Pa helyi add beszedési szamldk forgalmat kilén hitelintézeti értesitds alapjan a
belizetéseket koliségvetési bevételként, az adobeszedési szamlék és a koltségvetési
elszdmolasi szdmla kozotti dtvezetéseket kiegyenlitd bevételként vagy kiadasként,
az adozo részére torténd visszatéritést pedig kozvetlentil a megfelels adobeszedési
szamlaval szemben koltségvetési bevétel csékkenéseként el kell szamolnia az
OrganP konyvelési rendszerben. Amennyiben a helyi adobeszedési szamlara téves,
vagy nem beazonosithatd bevétel érkezik, fiiggd bevételként kell elszamolnia az
OrganP kényvelési rendszerben. Ha az addz6 altal megfizetett (feltéltstt) addeldleg
¢s az adoévre megdllapitott tényleges adé kozott eltérés mutatkozik, akkor azt
kivetelésként, illetve kotelezettségként kell az énkormdanyzatnak kimutatnia. A
koveteléseket és kotelezettségeket negyedévenként a negyedévet kovetd hoénap 15.
napjaig az analitikus nyilvéntartasbol készitett feladds alapjan Ie kell kényvelnie az
OrganP kényvelési rendszerben

- Gondoskodik az ad6zas rendjére vonatkozd jogszabalyok betartatdsarol,

- Ellatia az egyéb adoiigyi feladatokat, kiilsndsen az adé igazolasok, adé és
értékbizonyitvanyok, illetve hatdsagi igazolasok kiallitisanak feladatat.

- Gondoskodik az adék modjara t6rténd koztartozasok behajtasarsl, és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatok ellatasardl.

- Elldja az addk és az adok médjara behajtandé koztartozasok befizetésének konyvelését.

- Kozremiikodik a gondozési dij, valamint a megeldlegezett gyermektartasdij
behajtasaban.

- A gyamhivatal altal kiszabott végrehajtasi birsag adék modjara torténd behajtasérol
%ondoskodik, ennek megtdrténtérdl értesiti az illetékes gyamhivatalt.

- Az Onkormanyzatok jovedelemkiilénbség mérséklésének szamitisahoz megadja a
becsiilt, illetve év végén a tényleges ipariizési adderéképességet.

- “Kozremiksdik az adézassal kapcsolatos  rendelettervezetek  elkészitésében,
médositisaban,

- %Az adozassal kapcsolatos rendeleteket a kérjegyzd irdnymutatdsa szerint egységes
szerkezetbe foglalja.

- Igény esetén az adbzassal kapcsolatban a polgarmesternek, és a képviselétestiiletnek
adatot szolgaltat.

- Bag onkormdnyzatok kéltségvetési koncepcitjanak, a targyévi koltségvetések
Osszeallitasdhoz, a koltségvetések mdédositdsahoz adatot szolgaltat adénemenként a
varhatd adébevételekrél, kiildn kimutatva a targyévi eldirast, valamint az elmaradt
meg nem fizetett adotartozast.

- “Gondoskodnia kell a munkateriiletét érinté jogszabalyokban irtak betartasarol, a
jogszabalyok valtozasait figyelemmel kell kisérnie.

* Médositva 2008, augusztus 21.
** Modosftva 2008, augusztus 21.
* Médositva 2008, augusztus 21,
*¢ Médositva 2008. augusztus 21.
*7 Médositva 2008. augusztus 21,
** Médositva 2008, augusztus 21.
* Médositva 2008. augusztus 21,
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PEl kell lani Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek Onkormanyzatai
vonatkozasaban a hazipénztdr kezeléssel kapesolatos feladatokal. A hazipénztar-
Mkezeléssel kapesolatos munkdja soran figyelemmel kiséri a Hazipénztar-kezelesi
Szabdlyzatban irtakat, szitkség esetén javaslatot lesz annak modositasara.

A kérjegyzéd felkérése esetén segitséget kell nyujtani a Kistérségi teriiletfejlesztési
Onkorményzatok Tarsulasa kdnyvelési feladatainak cllatasaban.

YA Korjegyzé felkérésére segitséget nyujt a konyvelési feladatok eltatasahoz.
“Seoitségel nydjt a hatdsdagi dllatorvos dltal vezetendd eb-nyilvdntartds vezetéséhez,

2.7. Miszaki iigyintéz6 feladatkirei

A kozremiikodik a kdzségi, a belteriileti és zartkerti hatirvonalak megallapitasaval €s
azonositasaval kapcsolatos hatosagi eljarasban.

Gondoskodik az ingatlanvagyon-kataszter folyamatos ¢és naprakész vezetésérol.
Gondoskodik a honvédelemmel kapcsolatos feladatok eilatasardl, kiilondsen:

- adatszolgaltatasi feladatokrol,

- ahelyi védelmi bizottsdégokkal kapcsolatos feladatokrol.

A jegyzd utasitasa alapjan koteles kdzremikodni a kozteriileti rend és tisztasag
védelmével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Gondoskodik a  koztisztasaggal  kapesolatos  kotelezettségek  teljesitésének
ellenérzésérol.

Gondoskodik a kozlekedéssel kapcsolatos, jegyz$ hataskorébe utalt feladatok
ellatasarol.

Figyelemmel kiséri a kdzut dllapotat, tisztasdgat, nem kozlekedési célu igénybevételét.
Ellenbrzi a koziti jelzések lathatosagat, épségét és mitkidését, valamint a kozit mellett
végzett - a kozut forgalmat érintd — tevékenységet.

A jegyzé utasitdsa alapjan koézremiikodik a kozlekedéssel kapesolatos feladatok
ellatdsdaban.

Gondoskodik a munkavédelmi oktatds megszervezésérol,

Kozremiiksédik a munkavédelemmel kapcsolatos, jegyz6i hataskorébe utalt feladatok
cllatasdban.

Részt vesz, illetve gondoskodik a sziikséges készletek beszerzésérol.

Gondoskodik az Onkormdnyzat vagyonanak ¢s annak vAltozdsa és drtéke
nyilvantartasarol.

Az életvédelmi létesitmények nyilvantartasit 6 honaponként egyezteti az illetékes,
feliigyeletet ellatd polgari védelmi szakhatdsaggal.

Gondoskodik a jovahagyott megalakitési terv egy példanyanak érzésérol.

Jelentést készit az onkormdanyzat tulajdonaban 1évé ingatlanvagyonrdl.

Jelentést készit az onkorményzat belteriileti Utjainak dllapotardl, kozli a helyi kozutak
adatait, jelentést készit a k3zhasznalatu zoldteriileteinek alloménydrdl.

Ellatia a lakoépiiletekkel és lakasokkal, valamint udilkkel kapcsolatos statisztikai
feladatokat.

Elldtja a vizgazdalkodassal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatast.

Gondoskodik az épitett kdrnyezet alakitdsaval és védelmével kapcsolatos jegyzdi
feladatok, valamint a telepiilésrendezéssel kapcsolatos jegyz6i feladatok elldtasarol.
Gondoskodik az épitésiigyi nyilvantartdsokkal kapesolatos feladatok ellatasarol.
Kozremiikodik a tlizvédelemmel kapcsolatos, jegyzd hatdskorébe utalt feladatok

ellatasaban,

* Médositva 2008. augusztus 21.
* Mbdositva 2008. augusztus 21.
2 Médositva 2008. augusztus 21.
* Modositva 2008. augusztus 21.
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lgény csetén  kozremlkodik az  Snkormanyzati  beruhdzasok lebonyolitasaban,
Arajanlatokat szerez be, szerzidéseket készit sth.

A jegyzt utasftdsa alapjan kézremikédik egyes viziigyi feladatok ellatasdban.

"bEﬂétja a parlagfii elleni védckezéssel kapesolatos hatosagi feladatokat,

Az allattartasrol sz616 rendeletekben foglaltak betartdsat folyamatosan ellendrzi, a
szabalyok megsértése csetén szabdlysértési cljards lefolytatasat kezdemeényezi a
jegyzinél,

“Eleget tesz az allatok védelmérs] és kiméletérél szo16 1998, évi XXVIIL. tv. 45/A.§-
dban megjelolt ellendrzési kételezettségnek,

" A jegyz utasitasa alapjan ellatja a birtokvédelemmel kapesolatos feladatokat.
A polgarmesterek felkérése esetén elkésziti a palydzati anyagokat, beszerzi a
palydzathoz sziikséges mellékleteket, hataridére gondoskodik a palyazatok

benytjtdsarel, figyelemmel kiséri a pélyazati cél megvalositasat, kozremikodik a

alyazati pénzeszkozikkel kapesolatos feladatok ellatdsaban.

A csatornakdzmiire racsatlakozds mentesitése aldli kérelmeket dontésre eldkésziti, a
dontésrél az érintettet értesiti, az &tmeneti mentességben részesiilékrsl kilsn
noyilvéntartés vezet.

A csatornakézmiire ra nem kotott maganszemélyeket, és gazdilkodo szervezeteket
rakotési  kotelezettségitk teljesitésére hivia fel, vezeti az ezzel kapcsolatos
nlyilvéntartésokat,

*I A vagyonvaltozds okan torténd vagyonrendeletek modositasat fél évente eldkésziti.
*“Munkaja sorén figyelemmel kiséri a munkateriiletét érint6 jogszabalyi valtozasokat,
“Hatosagi munkdja soran érvényre juttatja a Ket szabélyait.

“Ellitia a kozterilet-hasznalat engedélyczésével kapcsolatos feladatokat, az
dnkormanyzati rendeletben frtaknak megfelelden,

A kotjegyzé felkérésére részt vesz az Onkormdnyzati rendelettervezetek
elkészitésében, illetve véleményezésében.

56Heiyettesitenie kell: )
A peénztaros tavolléte esetén Egervar kdzség Onkormanyzata, valamint a Korjegyziség
vonatkozdsaban a hazipénztar-kezeléssel kapcsolatos feladatokat.

I:.}gykezelii feladatkorei:
Onkormanyzatok miikddésével kapesolatos feladatok kirében ellatja:

A korjegyz6 kozvetlen iranyitisa mellett elldtja a testiletek, a bizottsagok, illetve az
dnkormdnyzati tdrsulasok tevékenységével kapesolatos adminisztrativ és egyéb jelleglt
feladatokat.

Ellatia a képviseltestiileti, bizottsagi, tarsuldsi tandcs tilések el6készitésével kapcsolatos
feladatokat,

Vezeti az 6nkormédnyzati rendeletck, képviselotestiileti, bizottsagi, tarsuldsi hatdrozatok
nyilvantartdsat.

* Madositva 2008, auguszius 21,
* Médositva 2008. augusztus 21,
" Modositva 2008. augusztus 21,
* Médositva 2008, augusztus 21.
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- Kézremiksdik a lejart hataridejt  hatarozatok  végrehajtasardl  szold  jelentések
ellészitésében, valamint a polgarmester két képviselétestiileti iilés kozt tortént fontosabb
eseményekrdl szold tdjékoztatdjanak dsszeallitasaban.

- A testitleti iilések ideiérdl, napirend! pontjarol, helyérdl a ncgy telepiiles lakossagat
hirdetmény Utjan tajékoztatja.

- Gondoskodik az SZMSZ-ben meghatarozott modon a képviscldtestiileti, bizotltsagi,
tarsuldsi meghivok, eldterjesztések idébeni kikilldésérol, a képviselotestiilet felé kertil6
jelentések és elbterjesziések idébeni elkészitésérol.

- Gondoskodik a testiileti, bizottsagi {lések jegyzékdnyveinek Osszeszereiésérdl, a
jegyzékonyvhoz tartozd anyagok sokszorositasardl, alairatdsardl, és a jegyzOkdnyvek
érintettek részére torténd megkiildésérsl.

- Gondoskodik a képviselétestiileti, bizottsagi, tarsuldsi tanacs jegyzOkdnyveinek, és azok
mellékleteinek a Kézigazgatasi Hivatal részére TERKA-n torténé megkiildésérol.

- Gondoskodik a testiileti (ilés jegyzékonyveibdl, a jegyz6 Utmutatésa alapjan a hatarozati
kivonatok elkészitésérol,

- Az dnkorményzatok SZMSZ-ében irtaknak megfelelden gondoskodik az énkormanyzati
rendeletek  kihirdetésérél, melynek soran a rendeleteket a szilkséges szamban
sokszorositja, s megkiildi azt az onkormanyzati hirdetdtabldkon, valamint a kébeltévén
torténd kozzététel céljabol.

- Gondoskodik a testiileti és bizottsagi jegyzokonyvek 2 évenkénti bekottetésérol.

- Részt vesz Lakhegy és Vasboldogasszony kozségek  onkormanyzatainak,
képviselotestiileti (lésén, bizottsdganak iilésén, az iilésen elhangzottakrdl az iilést kdvetd
12 napon beliil jegyzdkonyvet készit.

- A korjegyzd iranymutatasdval ellatja az dnkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasaval kapcsolatos feladatokat, a képvisel6testiileti {ilésrol sz616 Jegyzokonyv Zala
Megyei Kormanyhivatal részére torténé megkiildéséig.

- Kozremitkidik a képviselék, bizottsagi tagok, tarsulasi tagok tdjékoztatdsdban, munkajuk
elosegitésében.

- Elldtja a kozségi forumok — falugyiilés, kdzmeghallgatds ~ elokészitésével és azok
szervezésével kapesolatos adminisztrativ feladatokat.

- ¥Kijelolt adatfelelésként ellatia A kozérdekil adatok kozzétételi kotelezettségének

teljesitésérol sz6lo szabédlyzatban irt feladatokat.

Az iratkezeléssel kapcsolatosan:
- Ellatja az {igyiratkezeléssel kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat (irat érkeztetése,

iktatdsa, irattarozasa, selejtezése stb.) az errd]l szolé jogszabalyokban frtak, valamint a
Kérjegyzéség Egyedi iratkezelési szabdlyzataban irtaknak megfelelen.

- Az iktatis sordn tigyel arra, hogy volt-e az ligynek eldzménye.

- Az irat iktatasat kovetden haladéktalanul az tigyintéz6éhoz tovabbitja azt.

- Hataridére elkésziti a hatdsdgi statisztikat.
- Az IRKA iratkezelési szoftvert biztosité szervezetiel kapcsolatot tart, figyelemmel kiséri a

programban bek&vetkezett valtozasokat.
- Figyelemmel kiséri a munkateriiletét érinté jogszabdlyi modosuldsokat, ha szikséges
javaslatot tesz az Egyedi Iratkezelési Szabélyzat, valamint az Irattdri terv modositasara.

A korjegyz6 irAnymutatisival ellatja a hivatal munkdjaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat kiilonosen: a gépelést, sokszorositast, szamitogépes rogzitést.

2.9, Hivatalsegéd feladatkorei

°7 Médositva 2011. janudr ...
% Modositva 2008. augusztus 21.
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Gondoskodik: az tigyvitel-technikai, és a hivatalscgédi (eladatok ellatasard! az alabbiak

szerint:

- Ellaja a postdzasi, postakonyv kezelési feladatokat. Gondoskodik megfeleld
mennyiségli ¢s értékd dsszetételll bélyegrdl, a bélyeg felhaszndldsaro! elszamolast
ellendrizhetd kimutatast készit.

- Az lgyintéz8k altal készitett hatdrozatok, és egyéb iratok postazésarol gondoskodik
melynek sordn megeimzi a boritékot, ha sziikséges ahhoz tértivevényt mellékel, s
gondoskodik annak postdra addsardl, illetve helybeli irat esetén a kézbesitdhoz
eljuttatasardl,

- Ellatja a telefonkezeléi és a fax késziilék kezelbi feladatokat,

- Havonta egy alkalommal minden hénapot kivetd ho S-¢ig kinyomtatja a dolgozdok
altali telefonhivisokrol készitett hivasnaplokat s eljuttatja azt a kirjegyzének, *

- A hivatali munkaidé letelte wtdn a bejarati ajtét megfeleléen bezarja, nyilaszardkat,
vilagitast ellendrzi, riasztot izembe helyezi,

- Gondoskodik a kirjegyzoség helyiségének tisztan tartdsardl, takaritasarsh:

- Hetenkénti porszivozdsrél, hetenkénti portsrlésrsl, az elStereket, illetve a
lépesBhazat naponta felsepri, szitkség szerint de legalabb hetente két alkalommal
gondoskodik felmosasarél.

- Negyedévenként az ablakok tisztitdsarol,

- Naponként a mellékhelyiségek tisztantartasarol,

- Naponként a szemetesedények kilritésérdl, a szeméttarold kuka utcara torténd
kivitelérdl, illetve kitiritése utdn azok bevitelérsl,

- Félévenként a fiiggdénytk mosasarol,

- Sziikség szerint a virdgontdzésr8l, a hivatathoz tartozd parkrész névényzetének
gondozésarol, dpolasardl, teritdk, kéztorlsk, z4sz16k mosasardl,

- Az irattari helyiség sziikség szerinti takaritdsdrél, az iratok rendszeres
portalanitasardl,

- Gondoskodik téli idGszakban a korjegyzdséghez tartozd bejdrati rész hotél torténd
meglisztitdsardl, csiszasmentessé tételérol,

- Testilleti dlések, egyéb dsszej6vetelek esetén gondoskodik a Korjegyz8ség nagytermének
az esemeénynek megfeleld dtrendezésérdl, azi kovetd takaritasardl,

- Gondoskodik a hivatal iratainak postdrél torténd kézbesitésérsl,

- Sziikség esetén segitséget nytjt a gépelési, sokszorositési feladatok elldtasaban,

- Ugyel a hivatal melegit§ konyhdjénak rendjére, a hivatali és 6nkormanyzati rendezvények
alkalmaval keletkezett poharak tanyérok stb. elmosasardl gondoskodik,

- A hazipénztir-kezeléssel kapcsolatos feladatok ellatdsa sordn a  vonatkozé
szabalyzatokban irtak szerint ellatja a pénzszallitissal kapesolatos feladatokat.
Amennyiben nem 6 a pénzszéllitd, gy a pénzszallito tartds, 3 napot meghaladé tavolléte
esetén gondoskodik a pénzszallité helyettesitésérol.

2.10. *'Belsé ellenér feladatkirei:

A belst ellendrzéssel kapesolatos feladatokat a fenntartd énkormanyzatok eziranyu déntése
alapjdn a Zalacgerszeg és Térsége Tobbeéll Kistérségi Tarsulds latja el, sajat
teladatellatasaban.

62 63Hatallyon kivil helyezve

** Médositva 2008, augusztus 21.

% Modositva 2011. janudr
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%A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nemzetkizi belsé ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kizzétett moédszertani utmutaté és kézikonyv
minta alapjin, valamint a Zalaegerszeg ¢és Térsége Tobbeéln Kistérségi Tarsulas
munkaszervezetének vezetije altal jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv alapjin
vEégzi.

A belsd ellendrzés cljaras és végrehajtasi rendjére vonatkozéan a 193/2003.(X1.26.) Korm.
rendelet 18-32.4-a1 az irdnyaddk.

VIIL. fejezet
Vegyes, ¢rtelmezé rendelkezések

1. Az tigyrendben alkaimazott roviditések jelentése:
Igazgatasi Uigyintézd 1.1, ; Vordsné Virag Ilona Bernadett
Tgazgatdsi ligyintéz6 1.2. : Litvikné Horvath Maria,
Pénziigyi iigyintézé P.1.: Kustan Bernadett®
Pénziigyi tigyintéz6 P.2.:Tischler Istvanné

Pénziigyi iigyintézé P.3.: Borsos Réka®

Azon tevékenységek korében, ahol mindharom pénziigyi tigyintézd feltlintetésre keriilt az
alabbiak szerint latjak el feladataikat:

- P.1. igyintéz8: Egervar Koézség  Onkorményzata  vonatkozasdban,
Korjegyzdség vonatkozasaban,
Eszak-Nyugat Zalai Kistérségi Teriiletfejlesztési Tarsulds tekintetében,
- P.2. tgyintézé: Gésfa, Vasboldogasszony Kézségek dnkormanyzatai
vonatkozasaban,

- P.3. {igyintézd: Lakhegy Kozség Onkorményzata vonatkozasdban

2. A képrettségi potlékra jogositdé munkakorsket és a képzettségeket az tigyrend 1. szamu
melléklete tartalmazza.

3. A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakoroket az gyrend 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

4. Kiilin szabalyzat rendelkezik az

— A Korjegyzdség munkarendjér6l, a munkavégzés szabalyairdl,

— A koztisztviseloket megilleté szocialis, joléti kulturdlis juttatdsok részletes
szabalyairol,

— Az Mt. hatdlya ala tartozo dolgozokra vonatkozoé szabalyokrol,

— Egyedi Ugyiratkezelés szabélyairdl,

—  Adatvédelemre vonatkozd szabalyokrol

~  Hazipénztar-, és készpénzkezelés rendjérol,

—  Thzvédelemrdl,

- Munkavédelemrdl,

— A Polgarok személyes adatainak védelmerol,

—  Kobzérdeki adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésére vonatkozo szabalyokrol

% Modositva 2009, november 19-6n
5 Madositva 2011, januar ..
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Kazérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél,
Koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozd szabalvokrol,

- Titkos ligyiratok kezelésérél,

— Szamviteli politika és a kapcsolddo szabdlyzatok,

—  Korjegyzéség Gazdasdpi Szervezetének Ugyrendjérél,

— Korjegyzdség Szervezeti és Miikadési Szabalyzataral,

- GF"Szr,abzilyzat a Korjegyziség belsé kontrollrendszerérél

3. Jelen tigyrend Egervér, Gésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony kézségek onkormanyzati
képviselStestiileteinek Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak mellékletét képezi.

6. Az Ugyrendben foglaltak hatélyosulasat a kérjegyzd folyamatosan figyelemmel kiséri és
sziikség esetén kezdeménvezi a modositast.

7. Akorjegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy az Ugyrend szabalyait a hivatal dolgoz6i
megismerjék.

Egervir, 2011. januar ....
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Szijért Jozsef b o vibdiied Méhes Mité
polgirmester polgirmester polgarmester
Mazzag Géza Dr.Urmisiné Kémives Eleonéra
Polgarmester kirjegyzo

Ugyrend médositasai:

1. Az Ugyrend 2004.november 26-i médositisdnak z4ré rendelkezései:

Az lgyrend 1., és 2. szamu melléklete helyébe ezen melléklet lIép azzal hogy ezen
mellékietek 2004. jinius 28. napjaval 1épnek hatalyba..

A médosités az tigyrend egyéb rendelkezéseit nem érinti.

2. Az Ugyrend 2008. majus 29-i médositdsanak rendelkezései:

Az lgyrend l.szamu fiiggeléke, (vagyon-nyilatkoztattételre kételes munkakorsk
meghatarozasarél) helyébe ezen rendelkezés 1.szam fiiggeléke 1ép.

Jelen médositas 2008. méjus 29. napjén 1ép hatalyba.

3. Az Ugyrend 2008. augusztus 21-i mddositisa. Jelen modositds elfogadasaval 1ép

hatélyba.
4. Az iigyrend 2009. november 19-i médositasa. Jelen moédositas elfogadasaval lép

hatdlyba,
S. Az figyrend 2011. januar .. médositasa. Jelen médositas elfogadasaval lép hatalyba.

" Modositva 2009, november 19-én




1. szama melléklet

K épzettségi potlékra jogosité munkakorosk, és képzettségek

A Ktv. 48/A.§. (4) bekezdése alapjan képzetiségi potlék illeti meg az aldbbi munkakort
betsltd kdztisztviselst, ha a felsorolt képzettségek valamelyikével rendelkezik.

Munkakér Képzettségi elbiris Pétlék az illetményalap
szazalékdban
Pénziigyi igazgatas, Koltségvetési gazdalkodasi
Gazdalkodasi ligyintézd szakon szerzett mérlegképes
konyveldi végzettség, 40 %

%8 Modositva 2011. janudr
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Lszamu fiiggelék

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol sz616 2007, évi LIL. térvény alapjan

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK MEGHATAROZASA

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz61o 2007, évi CLIL téorvényben
meghatdrozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsépgel Osszefliggésben a
korjegyzéségen 1évé munkakorok kéziil az aldbbi munkakérsk a vagyon-nyilatkozattételi

kotelezettséggel jard munkakorsk:

a),b),c), d), e) pontok,
3.8.(2) bekezdés ¢)
pont

vezetl, kdzbeszerzesi eljardsban
kozremiik6do, kozigazgatasi
hatdsagi,szabélysértési igyben eljaro,
Onkorményzati tAmogatasok
felhasznéaldsanak vizsgalatdban
kozremiikodo stb)

Kételezettséget Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség Vagyonnyilatkozat-
megallapito jogeime tételi kotelezettség
jogszabalyhely gyakorisaga
3.§. (1) bekezdés Kérjegyz6 (pénziigyi dontésre jogosult 5.8. (1) bek. ca) pont 1
ev

3.§.(1) bekezdés a), ¢)
pont

[gazgatasi tigyintézd (Onkorményzati
tamogatdsok felhasznélaséval valo
elszamoltatds, kézigazgatasi hatdsdgi,
ligyek intézése, hazipénztar kezelés)

3.§.(1) bekezdés cb}
pont 2 évente

3.8. (1) bekezdés a)

Hatosagi tigyintézdk: szocialis és

5.§. (1) bekezdés cc)

jogosult, kiltségvetési pénzeszkdzok fele
javaslattételre jogosult)

pont gyamligyi tigyintéz6, miiszaki iigyintézé, pont 5 év
3.§. (1) bekezdés ¢) Pénziigyi tigyintéz0k (jegyzé tavollétébe  5.§. (1) bekezdés cb)
pont utalvanyozésra jogosult, ellenjegyzésre pont 2 év

3.8.(1) bekezdés a), ¢)
pont

Adotigyi tigyintézo (hdzipénztér- kezelés,

kézigazgatasi hatdsagi tigyek intézése

5.8.(1) bekezdés cb)
pont 2 év

A képviseld-testiilet felhatalmazza a kérjegyzét hogy a fiiggeléket a munkakérsk tartalménak
valtozasa fiiggvényében karbantartsa.







Megallapodas

amely 1étrejdtt egyrészrél az Egervari HelytSrténeti és Kozségszépitd Egyesiilet
(tovabbiakban Egyestilet), masrészrél Egervar Kozség Onkormanyzata, G6sfa
Kozség Onkorményzata, Lakhegy Kozség Onkorméanyzata és Vasboldogasszony
K6zség Onkormanyzata (tovabbiakban Onkorményzatok) k6zott.

1. Az Onkormanyzatok megbizzak az Egyesiiletet, hogy 2011. januéar 1-t61 2014.
december 31-ig heti rendszerességgel, DVD lemezen biztositja szamukra az
Egervar Televizié miisorat, amelynek vetitésérol sajat hataskérben
gondoskodnak. Biztositja, hogy az emlitett televizid készitsen felvételeket a
kdzségekben zajlo fontosabb kézéleti eseményekrél, és azokat archivumban

gyljtse.

2. A milsorban a kézségekben zajlé eseményekrdl késziilt felvételek mellett
képujsag jellegli hirmtisort is szerkesszenek, amely a kdzérdekdi informacidk
mellett a lakosség szamara dijmentes hirdetési lehetéséget biztositson.

3. Az Onkormanyzatok elvérjak, hogy éves viszonylatban telepiilésenként
lehetleg egyenld ardnyban legyen elosztva a miisoridé. Természetesen a tibb
telepiilést érint6 eseményekrdl késziilt felvételek ideje minden érintett
telepiilésnél szamba veendd. (Példaul az iskolai rendezvények, elsé aldozés, stb.

esetében)

4. Minden fél egyetért abban, hogy a rendezvényekre, egyéb alkalmakra az
igényt el6re kell jelezni. Ehhez az Onkorményzatok éves programtervezetet
adnak, illetve felhivjdk a telepiiléseken miikodd tarsadalmi szervezetek
illetékeseinek figyelmét, hogy miikédjenek egyiitt a felvétel-programtervezet
elkészitésében. A rendezvények, illetve felvételi igények bejelentése legkés6bb
7 nappal korabban meg kell, hogy térténjen.

5. Az Onkormanyzatok a megbizasban véllaltakra anyagi timogatést juttat.

6. A kapott tAmogatds felhasznalasarél és a végzett munkérdl az Egyesiilet
¢vente koteles beszamolni az Onkorményzatok felé.



7. Az Onkormanyzatok tudomasul veszik, hogy az Egyesiilet altal Gizemeltetett
Egervar Televizié a munkdk tobbségét alvallalkozonak adja ki, mivel sajat
alkalmazott fenntartasara nincs anyagi kerete.

8. Az Onkormanyzatok tdmogatas mértéke a kovetkezd:

2011. év 520.000.- ¥t {130.000.- Ft/negyedév)
2012. év 520.000.- Ft (130.000.- Ft/negyedév)
2013. év 520.000.- Ft (130.000.- Ft/negyedév)
2014. év 520.000.- Ft (130.000.- Ft/negyedév)

9. A tamogatast az Onkorményzatok negyedévi bontasban, a negyedév elso
hénapjanak 10-€ig utaljak at az Egyesiilet bankszamldjara.

Felek a megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t elolvasas utan
jovahagyolag alafrtak.

Egervér, 2011. januar 31.

Szijartd Jozsef polgarmester Farkas Tiborné polgarmester

Mcéhes Maté polgarmester Mazzag Géza polgarmester

Gyerké Gabor elnék



JELENLETI [V

Egervar, Gosfa, Lakhegy, Vasboldogasszony
Kizségek Onkormdnyzati Képviselotestiiletei

tartott egyiittes iilésen megjelentekrol

EGERVAR:

1./ Szijartd Jozsef

2./ Déri Laszlé

3./ Fiics6k [mre

4./ Gyerkd Gébor

5./ Németh Attila

6./ Matyas Istvan

7./ Szermjagin Marianna

GOSFA:

1./ Farkas Tiborné

2./ Ambrus Zoltan Ferenc
3./ Hessel Ferencné

4./ Horvéath Edit

5./ Vincze Istvanné

LAKHEGY :

1./ Méhes Maté
2./ Bognar Istvan
3./ Buday Jézsef
4./ Takacs Karoly
5./ Ujvéri Katalin

VASBOLDOGASSZONY:

1./ Mazzag Géza

2./ Habara Aniko

3./ Németh Zsolt

4./ Pappné Nagy Gydngyi
5./ Pongréacz Ermnéné
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Egervir, Gosfa, Lakhegy, Vasholdogasszony
Kozségek Polgdrmestereitol]

MEGHIVO

............................... cenererrenneee.Onkormanyzati Képviseld
Egervér, Gésfa, Lakhegy, Vasboldogasszony Kozségek Onkorményzati Képviselétestiiletei

2011. februdr 3-an (_ csiitortokon ) 19.00 érakor

egylittes Ulést tartanak, melyre tisztelettel meghivjuk.

Az iilés helye: Kulturotthon Vasboldogasszony

NAPIREND:

1.) Beszdmolé a Kérjegyzoség 2010.évi munkéjarol ( frésos eléterjesztés )
Eléadé: korjegyzd

2.) Koztisztviselok 2011.¢vi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezo kiemelt
célok meghatdrozasa ( {rasos elbterjesztés )
Elbéado: kérjegyzo

3.) Cafetéria juttatis éves keretének meghatdrozasa ( (Irdsos eléterjesztés)
Eldadd: korjegyzd

4.) Koriegyzbség 2011.évi koltségvetésének jovahagyasa (Irasos eldterjesztés )
Eléadé: polgarmesterek, onk. képviseldk, korjegyz6

5.) Kérjegyzéség tigyrendjének médositasa (frasos eldterjesztés )
Eladé: korjegyz6

6.) Egyebek
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Szijdrtd Jozsef sk. Rg@i‘i@i&/ Farkas Tiborné sk.
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Mazzag Géza sk.
Polgdrmester .

Méhes Maté sk.
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