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Kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének eljardsrendjérél sz616 szabalyzat

Bevezetés

Az Ivanci Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje tekintettel az informacios énrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szélo 2011, évi CXII. tv. 30. § (6) bekezdésében (a tovabbiakban: Info. tv.)
foglalt kotelezetiségre — a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
erdekében az alabbi szabalyzatot adja ki:

1. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit az Ivanci Koézés Onkormanyzati Hivatal és a hozza tartozo
onkormanyzatok lvanc Kozség Onkormanyzata, Felsémarac Koézség Onkormanyzata,
Hegyhatszentmarton Koézség Onkormanyzata, Koézségi Onkormanyzat Pankasz, Kozségi
Onkormanyzat Viszak, Koézségi Onkormanyzat Kisrakos, Szaknyér Koézség Onkormanyzata
vonatkozasaban (a tovabbiakban egylttesen: Szervezet) az Info. tv. 26. § (1) és (2) bekezdéseiben
meghatarozott eljarasok soran kell alkalmazni.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
kérére. E szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak az Info. tv. 27. §-aban szereplé adatokra.

A szabalyzat célja

A szabalyzat celja, hogy régzitse a kozérdeki(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismereéseére iranyuld igenyek teljesitésének és kozzétételének rendjét, ezzel biztositva, hogy ezen
adatokat barki megismerhesse.

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran az Info. tv. 3. §-aban meghatarozott értelmezé rendelkezések az
irdnyaddak.

2. Kozérdekii adatok kore és kozzététele

A Szervezet a pontos és gyors tajékoztatas érdekében elektronikus Uton, az énkormanyzatok
hivatalos honlapjain (a tovabbiakban: Honlapok) barki szamara személyazonositas és adatigénylési
eljaras nelkll, folyamatosan és dijmentesen kozzéteszi a jogszabalyban meghatarozott adatokat.
A fent megjel6lt adatok kore kiléndsen

a) hataskér

b) illetékesség

c) szervezeti felépités

d) szakmaitevekenyseég

e) a Szervezet birtokaban levd adatfajtak

f) a Szervezet mikddésérdl szolo jogszabalyok

g) agazdalkodasra vonatkozo adatok
A Szervezet a leirt modon tesz eleget annak, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot a térvény alapjan az arra jogosult allam- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, illetve mindsitett adat, tovabba, ha a kézérdek( adatok nyilvanossagahoz vald jogot a
térveny korlatozza.
A Szervezet feladat- és hataskodrebe tartozo déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett, a
déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezéstdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adat
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megismeresét a Jegyzd engedélyezheti. Az ilyen adat iranti igény akkor utasithaté el, ha az adat
megismerese a Szervezet térvényes mikodési rendjét, vagy a feladat- és hataskorének illetéktelen,
kuls6 befolyastol mentes ellatasat, illetve az adatot keletkeztett allaspontjanak a déntés elékészitése
soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

A Honlapokon tértend koézzététel a Szervezet erre kijelolt dolgozojanak, a koézzététel tartalmi
ellenérzése a jegyz0 feladata.

3. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitésének rendje

Kozérdek( adat megismerése irant barki — barmely természetes és jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: adatigénylé) — széban vagy irasban
igényt nyujthat be.

A személyesen megjelent igényl6 széban elbterjesztett igényét az lvanci Kézés Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi Ugyintézdje, illetéleg az Ivanci Kézés Onkormanyzati Hivatal Pankaszi Kirendeltségének
igazgatasi lgyintézdje jegyzokonyvbe foglalja, vagy feljegyzést készit. A jegyzékonyvifeliegyzés
tartalmazza az igényl6nek az Info. tv. 29. § (1b) bekezdésében meghatarozott adatait. A személyesen
megjelent igénylének irasban at kell adni az Info. tv. 34. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast.

Az irasbeli igeny benyuljthatd személyesen a Jegyzénél, elektronikusan a jegyzo@ivanc.hu, a
pankasz@ownelhy email cimeken, valamint postai uton 9931 Ivanc, Kossuth Lajos utca 119. cimre

megkuldve.
Az adatigénylések formai kotottségektél mentesen benyujthatéak, de tartalmazniuk kell legalabb az
alabbi adatokat:

- az adatigényld neve/nem természetes személy igényl6 esetében megnevezése;

- azon elérhetéség, amelyen az igenyl6 szamara az igényléssel kapcsolatos barmely

tajekoztatas és értesités megadhaté.

Az adatigenyl6 személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben azok az igény
teljesitésehez szlikségesek.
Az adatigénylés iranti kerelmek nyilvantartasat 0gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast
kévetden a kérelmezd személyes adatai torolhetéek legyenek. A térlés a Szervezet feladata a Jegyzé
utjan.

A barmilyen formaban beérkezett adatigényt, illetleg a szobeli bejelentésrél felvett
jegyzdkoényvet/feliegyzest haladektalanul at kell adni a Jegyzének.

A Jegyz6 az adatigénylést annak iktatdsat kdvetdéen haladéktalanul megvizsgalia abbol a
szempontbdl, hogy az igényelt adat kdzérdekl adatnak minéstl-e:

- az adatigenylés tartalma szempontbol megfelel-e jelen szabalyzatban foglaltaknak,

- azigenyelt adatok pontosan beazonosithatéak-e,

- azigényelt adatoknak ki a kezeldje,

- azigényelt adatok kézerdekl vagy kézerdekbdl nyilvanos adatoknak mindsilnek-e,

- azigenyelt adatok megtalalhatdéak-e a Honlapokon,

- az igényelt adatok az igénylé altal kért modon vannak-e tarolva a Szervezetnél vagy
feldolgozasuk szilkséges,
az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Szervezetnek killon koltséget.
Ha az adatigenyles nem egyértelmd, a Szervezet a Jegyz6 Utjan felhivja az adatigényl6t az igénylés
pontositasara Info. tv. 28. § (3) bekezdésében foglaltak szerint. Az igénylének az adatigény
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pontositasara térténé felhivasa teljesitésére legfeljebb tizendt napos hataridét kell tiizni. A felhivasban
az igeénylét tajekoztatni kell arrél, hogy a pontositasra vald felhivas megtetelétdl az erre adott
valasznak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezesre allé hataridébe nem szamit bele.

Ha az igénylé az adatigény pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, vagy az
adatigényt nem pontositja, és az adatigény az egyértelmliség hianyaban nem vagy csak aranytalan
munkaraforditassal teljesithets, az adatigényt a pontositasi igénnyel érintett részében visszavontnak
kell tekinteni. Erre az igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem a Szervezet kezel,
az adatigénylést haladéktalanul at kell tenni az adatot kezeld, illetékes szerv vezetdjeéhez. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igénylét errél Szervezet a Jegyzd Gtjan értesiti.
Amennyiben a kért kozérdek(i adat a honlapon kézzétételre keriilt, akkor az adatigenyld figyelmét erre
a tényre fel kell hivni és meg kell adni a pontos elérhetéséget. A kdzzététel nem mentesit a
valaszadas kotelezettsége alol.

Az adatigénylésnek kozérthett formaban és amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar, az igényld
altal kért technikai eszkoézzel, illetve modon kell eleget tenni.

Ha az adatigényt masolatkészités vagy elektronikus adathordozoéra térténéd régzités utjan kell
teliesiteni, és ennek koltsége meghaladja az Info. tv. 29. § (3) bekezdése alapjan koltségtéritésként
megallapithaté legalacsonyabb 6sszeget, a Jegyzé az adatigényt koltségtérités ellenében teljesiti a
29. § (5) bekezdéseében, valamint a kozérdekii adat iranti igény teljesitéseert megallapithatd
kéltségterités mertékérél szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint.

A Jegyzb az adatigénylé szamara az adatokba térténé személyes betekintést tgyfelfogadasi idében
biztositja.

A kozerdekl adat megismerésére iranyuld igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi
akadalya — a tudomasra jutast kévetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil kell
eleget tenni. Az igények elbiralasa a Jegyz6 feladata.

Az adatigénylés térténhet az adatigénylé nyelvén, vagy &ltala értett mas nyelven. A kézérdek( adat
megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert az nem magyar nyelven kerilt
eléterjesztésre.

Az adatigényles teljesitése soran kiemelt figyelmet szikséges forditani az adatigényl6 altal meg nem
ismerheté adatok felismerhetetlenné tételére, kilénésen a személyes adatok kérében. Ha a
kézérdek( adatot tartalmazoé dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4. Akozérdek( adat megismerése iranti igény megtagadasa, jogorvoslati lehetdség

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozerdek( adatok vagy azok az Info. tv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyitt, 15 napon belll irasban postai vagy
- ha az igénylé elektronikus levélcimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igenylét. A
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kozerdek(i adat megismerese iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén az Info. tv. 31. § (6a)
bekezdése szerint a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaro
bir6sag megnevezeéseét, valamint a per illetékmentes voltat — is tartaimaznia kell.

Meg kell tagadni a koézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, az adat
keletkezésetdl szamitott tiz evig, ha az a déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett dontés megalapozasat szolgalo adat.

Az adatigénylé a koézérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen letelte esetén, valamint — ha a
koltsegteritest nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének

felilvizsgalta érdekében birésaghoz fordulhat az Info. tv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfeleléen.

Az elutasitott kérelmekrél a Jegyzé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagot a
targyévet kévetd év januar 31-ig ertesiti.
Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2025. augusztus 15. napon |ép hatalyba.
A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Info. tv-ben foglaltak az iranyaddak.
A Szabalyzatot az Ivanci Kézés Onkormanyzati Hivatal valamennyi dolgozdjanak meg kell ismerni és

annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

lvanc, 2025. augusztus 15.




