Fogyatékkal Eléket és Hajléktalanokat Ellaté Kézhaszni Nonprofit Kft.
9700 Szombathely 11-es Huszar ut 116.

Foayakéxkal Eléker Es
Haylekkalanokak EILAFG
Nonprofik Kk,

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Ervényes: 2016. januér 1-t81

----------------------------------------------

Dr. Horvathné Németh @Kflgta e , ’
Ugyvezetd igazgat i “Ogyatekkal Elgket és
— 'y Talleklalanokat Ell4to Kszhaszng

S

Nonprefit K,
Huszar ut 118,

: 14-2-18
fel./Fax: 04/508-770 @



Fogyatékkal Eloket és Hajléktalanokat Ellaté Kézhaszni Nonprofit Kft.
9700 Szombathely 11-es Huszar it 116.

1. Cim
Altalanos rendelkezések

1. 1.

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatélya kiterjed a Fogyatékkal El6ket és Hajléktalanokat Ellato
Kozhasznu Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasag) valamennyi szervezeti egységére, és munkatarsara.

L2,

A Szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a Térsasag 4ltal folytatott adatkezelés mitkddésének jogszer(
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, az informaciés onrendelkezési
jognak ¢s az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését. A szabalyzat célja a fentieken til az
ugyintézés soran az érintettek személyes adatainak védelme és a kdzérdek(i adatok nyilvanossaganak
biztositasa.

1.3.
Az adatvédelmi el6irdsok alkalmazdsa szempontjabél adatkezels szerv vezetSjénck a Tarsasag
ligyvezetd igazgatdjat kell tekinteni.

2. Cim

Ertelmezd rendelkezések

1. érintert: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kozvetve -
azonosithato természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildnésen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhat, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé
személyes adat,

b) az cgészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozéd személyes adat, valamint a blinigyi
személyes adat;

4. bliniigyi személyes adat: a biintetGeljards soran vagy azt megelézéen a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal dsszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovibba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat;

S. kiizérdekii adat: az allami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egy¢b kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1&vé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatinak ellatdsaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegét6l, igy kiiléndsen a hatéaskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds ¢rtckelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megk6tott szerzédésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanosségra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli;
7. hozzdjdrulds: az ¢rintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelels
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adat -
teljes kord vagy egyes miiveletekre kiterjed§ - kezeléséhez:

8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja, és az adatkezelés
megszintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet,
aki vagy amely 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének celjat meghatarozza, az adatkezelésre
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(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza &s végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, dsszehangolisa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldséanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése;

11. adattovabbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetévé tétele;

12, nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;

13. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa t&bbé nem lehetséges;

14. adatmegjelilés: az adat azonosité jelzéssel ellatisa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil
a milveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertl és eszkoztSl, valamint az alkalmazéis helyétél,
feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgozoé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott
szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kézzéteendd
kézérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkizlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kzzé az adatot - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

21. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

22, harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagallama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megéllapodasban
részes més 4llam, tovabbé az az éllam, amelynek 4llampolgéra az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az
Eurépai Gazdasagi Térségrél szolé megallapoddsban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban részes allam 4llampolgaraval
azonos jogallast élvez;

24, harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam;

25. kitelezd szervezeti szabdlyozds: tobb orszigban, de koztikk legaldbb egy EGT-éllamban is
tevekenységet folytato adatkezeld vagy adatkezelSk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informécioszabadsag Hatosdg (a tovabbiakban: Hat6ség) altal jovahagyott, az adatkezelére vagy
adatkezel6k csoportjara nézve kételezd belsd adatvédelmi szabdlyzat, amely a harmadik orszagba térténd
adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel§ vagy adatkezelSk csoportjanak
egyoldalu kotelezettségvallaldsa utjan biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv.-ben meghatarozottakon tul:

a) adatvédelem: a személyes ¢és kiilonleges adatok kezelésének normativ szabélyozasa az adatalany
informacios dnrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

b) informaciés onrendelkezési jog: az Alaptdrvény VI cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez valé jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasardl és felhasznalasarol;

c¢) adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése, feldolgozésa,
megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megolddsok és eljardsi szabédlyok
Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockdzati tényezOket — és ezzel a
fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb mértékiire csdkkentik;
d) adatgazda: a Tarsasag vezetGje, illetve aki az adott adatkezelésre vonatkozd dontési jogosultsaggal
rendelkezik;

e) betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokdban a jogosult szdmara
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clérhetéve, megismerhetévé véalnak az adott adatdllomanyban kezelt személyes és kiilonleges adatok;

J) kozvetlen megismerési jogosultsag: adott adatdllomany informatikai alkalmazas igénybevételével
kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogkér, amely a jogosult szamara lehetéséget biztosit arra,
hogy az ott kezelt adatokhoz az altala megvélasztott id6pontban kdzvetlen lekérdezéssel hozzéférjen;

g) kozvetlen lekérdezés: adott adatilloményban kezelt adatokban — az adatkezeld altal elézetesen
rendelkezésre bocsatott éltalanos lekérdezési jogosultsig felhasznaldsaval — elére meghatirozatlan
idSpontban és alkalommal, naplozott formaban térténd betekintés, illetve az igy megismerhetdvé valt
informécid kinyomtatasa, vagy mas médon térténé rogzitése;

h) adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkéz felhasznaldséval és barmilyen eljarassal elBallitott,
személyes vagy kiilénleges adatot tartalmazé anyag;

i) hardver eszkoz: valamennyi olyan eszkdz, amelynek feladata az informatikai rendszer folyamatos
mikodésének biztositdsa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy mésolatok készitésére szolgél,
valamint amely elektronikus vagy egyéb médon a szamitogép kiilsé behatas elleni védelmét szolgalja;
J) hirkézlé eszkdz: barmilyen technikai eszkoz, technoldgiai eljards, amely egy vagy tébb fogadd
szemely szamara jelzések, adatok és informéciok tovabbitdsara vagy fogadéséra alkalmas.

3. Cim
Az adatvédelem alapelvei

3 L

A Tarsasag altal, illetve a Tarsasdg szervezetben a cél megvalésulésahoz szitkséges mértékben és ideig
csak olyan személyes és kiilonleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

3.2;

A Tarsasag munkavallaldi és kiilsé megbizottjai (a tovabbiakban: a Tarsasag alkalmazottai) a feladataik
ellatasa korében személyes és kiilonleges adatot csak a vonatkozd jogszabalyok el8irasainak
betartasaval kezelhetnek.

3.3,

A személyes adatok védelméhez val6 jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott alapjoga,
amely garantdlja az adatalanyok informéacids énrendelkezési jogat. Az informaciés dnrendelkezési jog
az érintettek beleegyezésének hidnyaban kizarélag térvényi felhatalmazés alapjan korlatozhatd. Az
informacioés 6nrendelkezési jog tiszteletben tartdsa érdekében a Téarsasag alkalmazottja személyes adatot
csak a torvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhet, ha a térvény felhatalmazésa alapjan a Tarsasag
igyvezetd igazgatdja azt elrendeli, vagy ahhoz az adatalany kifejezetten — kiilonleges adat esetén
irasban — hozzajérult.

3.4,

A Tarsasig adatkezelést végz8 alkalmazottja adatkezeld fegyelmi, kartéritési, szabélysértési és
biintetdjogi feleldsséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorldsa sordn tudomdsara jutott
személyes adatok jogszerti kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartisaihoz rendelkezésére 4116 hozzéaférési
Jjogosultsagok jogszer( gyakorlasaért.

3. 5,

Szemelyes adat kezelésére csak a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorének
gyakorlasahoz sziikséges célbol, jog gyakorlésa vagy kételezettség teljesitése érdekében van lehetGség.
Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizérdlag a felhatalmazast adé torvényben meghatérozott
c¢lbol valosulhat meg adatkezelés. A Tarsasag 4ltal kezelt — vagy a Tarsasag feladatainak ellatasdhoz
mas adatkezel6 éltal rendelkezésre bocsatott — személyes adatok magancélra vald felhasznalésa tilos.
Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.
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3.6.

Ha a Tarsasag alkalmazottja tudomést szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hidnyos,
vagy id6szerlitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal
kezdeményezni.

4, Cim

A személyes adatok védelme, az érintett jogainak érvényesitése, a tiltakozasi jog
gyakorlasa és az azokkal dsszefiiggé feladatok

4.1.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriségéért a Tarsasdg szervezeti egységeinek
vezetOi ¢és az adatkezelést végz6 munkatarsak felelések. A Térsasag 4ltal kezelt személyes adatok
vedelmerdl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérsl és
betartasar6l a Téarsasag szervezeti egységeinek vezet6i gondoskodnak.

4.2

Az Info tv. alapjén az érintett kérelmeére, kezdeményezésére indult eljardsban az eljaras lefolytatasdhoz
szilkséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tigyben az altala megadott
személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell. Kiilonleges adatok kezeléséhez
az crintett jegyz8konyvi hozzajarulasat kell kikérni, kivéve, ha hozzajrulasat, kiilénleges adatét frsbeli
beadvényéban maga az érintett kozélte. Kiilonleges adatok kezelésével jaré iigyekben — a
jogszabalyokban és jelen szabalyzatban foglaltakon til is — fokozott gondosséggal kell eljarni.

4.3

Az ligyintézes soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni, amelyek az iigy
szempontjabol feltétleniil szilkségesek. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése érdekében szabad
felhaszndlni, mds eljarasokkal és adatokkal — a tdrvény eltéré rendelkezése hidnydban — nem
kapesolhatok Ossze. Az érintettel az adat felvétele el6tt kozdlni kell az adatkezelés céljat, és az
adatszolgéltatés Onkéntes vagy kotelezd jellegét. Kételezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt. Az adatmindség biztositisa céljabdl személyes adatot csak az érintett
személyének azonositasara alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybol, kiilénleges adatot az érintett
irasos hozzéjaruldsa szerint szabad felvenni. Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman lgyelni
kell a személyes adatok pontossigara, teljességére és id8szerliségére, hogy emiatt az érintett jogai ne
sériilhessenek.

4.4
Szemelyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasénak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan
koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b) az adatkezel§ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és ezen
¢érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz8d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll.

4.5

Az ligyiratba nem kertil6, papiralapi feljegyzésben rogzitett, személyes és kiilonleges adatokat — tovabbi
felhasznalasuk megakadéalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlannd kell tenni. A szdmitéstechnikai
eljaras sordn keletkezett munkapéldannyal, illetSleg rontott vagy egyéb okbél feleslegessé valt
példanyokkal is az el6zbek szerint kell eljarni.
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4.6

Az lgyintézon€l vagy az irattirban 1évé iratba az ligyintézén kiviill més személy — az érintett térvény
szerinti betekintési jogan til — csak akkor tekinthet be, amennyiben ezt térvény lehet6vé, vagy a
Tarsasag tevekenységével Osszefiiggé feladatellatds sziikségessé teszi. Az érintett vagy képviseld
betekintési jogénak gyakorlasa soran tgy kell eljami, hogy ezaltal masok jogai ne sériilhessenek (méas
személyre vonatkoz6 személyes, vagy védett adatokat adott esetben ki kell takarni vagy méas modon
felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

4.7

A Tarsasag munkatarsa a nala 1év6, valamint az Info tv. és jelen szabalyzat el6irdsai alapjan személyes
adatnak mindsiilé adatokat tartalmazo iratokat koteles munkaidén til — és amelyeket lehetséges,
munkaidében is — szekrényébe zérva tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok
csak a munkavégzés céljabol és annak id6tartama alatt tarolhatdk. Az iratok elzdrésaért az az ligyintézé
felel6s, akinél azok a munkaid befejezésekor talalhatdak.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolasbdl azokat a helyiségeket, ahol kozos hasznélatt
nyomtato vagy masologép tlizemel, az adatbiztonsagi kovetelmények figyelembe vételével kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontoldsbdl azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkadlloméas iizemel, Ugy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlzrendészeti ¢s informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az ligyintézé kételes a szamitogépet és az
ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen
személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabbd a munkaidd végeztével a munkaallomést — a folyamatosan
bekapesolva és online tartandé munkaallomasok kivételével — kikapcsolni, az ajtét bezarni.

Személyes adatokat is tartalmazd iratot a Téarsasdg hivatali helyiségéb6l kivinni — munkakori feladat
cllatasénak kivételével — csak a kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet. Az tigyintézé ez esetben is
kételes gondoskodni réla, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljén meg, és tartalma
illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus Gton csak kelld koriiltekintéssel és
kizarolag a Tarsasag technikai eszkozeinek igénybevételével tovabbithatoak.

4.8

A célhoz nem kététt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés celja megsziint vagy mddosult —
az Iratkezelési szabalyzatban foglaltakkal &sszhangban — haladéktalanul, vagy az el@irt megOrzési
hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazéd egyéb iratanyagok
megsemmisitéseérél szintén a sziikséges biztonsdgi intézkedések mellett kell gondoskodni. A
szamitogépen rdgzitett adatokat, amennyiben céljukat betSltdtték — tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni. Az adattérlés maradéktalan megvalositasa
¢rdekében az ligyintézének kell§ gondossaggal, pontosan kell meghatérozni az irattirozasra keriild
anyagok selejtezési idejét megjeldld irattari tételszamot az Iratkezelési szabélyzat alapjan.

4.9

A Tarsasaghoz barmilyen formaban alldskeresési céllal (hirdetésre, spontdn mddon) eljuttatott
on¢letrajzokban 1évo személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.
Alkalmazés hianyaban a személyes adatokat tordlni kell.

A Tarsasag a munkavéllalokra vonatkozd adatok kéziil — a hozzéajarulésa nélkiil — kozérdekbdl adhat
tajékoztatdst a munkavallalé nevérdl, beosztasarol, munkakérérdl, valamint — ha azt térvény nem zarja
ki — egyéb, a kozfeladata ellatdsdval Osszefliggé adatairél. A nyujtott tajékoztatasrol az érintettet
értesiteni kell.
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4.10

A személyes adatot tovabbitani, vagy adatszolgaltatist teljesiteni, és a kiilonbozd adatkezeléseket
dsszekapcesolni csak akkor lehet, amennyiben ahhoz az érintett hozzajarult, vagy térvény ezt elirja, vagy
megengedi €s az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. A harmadik

£

orszégba torténd adattovabbitds esetén az Info. tv. 8.§-4nak rendelkezéseit kell alapul venni.

4.11

Az érintettet az Info tv. 14.§-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatést
kérjen, tovabb4 kérheti személyes adatai helyesbitését, vagy — kételezé adatkezelés kivételével — azok
torlését vagy zarolasat. Az adatkezelésrél sz6l6 tdjékoztatasra vonatkozd kérelmeket — a jogszabélyi
feltételek fennallasa esetén — az Info tv. alapjan legfeljebb 30 napon beliil, lehetség szerint azonban
soron kiviil teljesiteni kell. Az érintett személyes adatanak kezelése elleni tiltakozasi joganak
gyakorlasaval kapcsolatban az Info tv. 21.§ rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré az adott naptari évben azonos adatkezelésre vonatkozo
tajékoztatasi kérelmet még nem nyidjtott be. Egyéb esetekben koltségtéritést kell megallapitani,
amelynek fedeznie kell a t4jékoztatdssal kapcsolatban felmeriilt kozvetlen koltségeket. A mar
megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha a
tajékoztatas kérése a személyes adat helyesbitését eredményezte.

Amennyiben térvény alapjan az érintett tijékoztatdsa nem tagadhaté meg, a tdjékoztatas kiterjed a
kezelt adatok megjeldlésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara, id6tartamara, az adatfeldolgozé nevére,
cimére ¢€s az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységére, tovabba arra, hogy kik és milyen célbol kapjak
vagy kaptak meg az adatokat (Infotv. 15. § (1) bekezdés).

4.12
A valosagnak nem megfelel6 adatot a Tarsasag — amennyiben a sziikséges adatok rendelkezésre allnak —

kdteles helyesbiteni.

A kezelt adatot torolni kell, ha:
a) az adat kezelése jogellenes;
b) az érintett azt — torvényben eldirt kotelezé adatkezelést kivéve — kéri;
¢) az adat hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd, feltéve, hogy a torlést
térvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;
e) azt a birdsag vagy a Tarsasag ligyvezetd igazgatdja elrendelte.

Az adat helyesbitésérdl vagy torlésérél az érintetten kiviil mindazokat tdjékoztatni kell, akiknek az
adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatis elmaraddsa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett
jogos érdekeit nem sérti.

4,13

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezeld vagy az adatatvevd joganak
vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelteel;
b) a személyes adat felhaszndlasa kdzvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljira torténik;
c) a tiltakozas joganak gyakorlasat torvény lehetévé teszi.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést (tovabbi adatfelvételt,
adattovabbitast) megsziintetni és az adatokat zérolni, valamint a tiltakozasrél, és az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban
tovéabbitotta. Az érintettek kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett nem ért egyet a tiltakozasanak elbirdlasa eredményeként hozott adatkezel6i dontéssel, a
dontés ellen a kozléstdl szamitott harminc napon beliil — az Infotv. 22. §-dban foglalt médon —
birésaghoz fordulhat.
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5. Cim

A kozérdekii adatok nyilvinossaga, a kizérdekii adat megismerésére
iranyulo igény teljesitése

5. 1.

A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvédnossagra hozatalanak részletes rendjét és a kozérdekd adatok
megismeresének részletes rendjét a Térsasdg ,Kozérdekl adatot megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjét rogzité szabalyzat™ tartalmazza.

6. Cim
Munkavallalok kotelezettségei

6.1.
A munkavallalok kételezettsége jelen szabélyzat adatvédelmi elSirdsainak maradéktalan betartasa.

6.2,

A munkavéllalé tajekoztatja kozvetlen felettesét a feladatkérében felmeriilt barmely adatvédelmi
problémardl, esetleges allasfoglalasrol vagy mads, az adatvédelemmel kapcsolatos egyéb kérdésrol.
Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltért visszassagot haladéktalanul megsziinteti,

7.Cim

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése

7A

A vagyonnyilatkozat-tételre koteles alkalmazottak és veliik kézds héztartisban &6 hozzatartozdik
vagyonnyilatkozataiban foglalt személyes adatok kezelésére a Téarsasdg ,,Vagyonnyilatkozat
kotelezettségre vonatkozd” Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

8.Cim
Kozérdekii bejelenté adatainak védelme

8.1. Az eurdpai unids csatlakozissal Gsszefligg egyes torvénymodositasokrol, torvényi rendelkezések
hatalyon kiviil helyezésérsl, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasar6l szold 2004. évi
XXIX. torvény 143. § (3)-(4) bekezdésében eléirtakat kell alkalmazni a kdzérdekii bejelentést tevd,
illetve panaszos személyes adatainak Ataddsara, tovabbitasara, valamint nyilvanossagra hozatalara. A
bejelentés elbiralasa érdekében végzett irat- és adatbeszerzés, illetve személyes konzultacié soran a
bejelentSi (panaszosi) mindségre vonatkozé vagy azzal egyébként kapesolatba hozhaté személyes
adatok a bejelentéssel (panasszal) érintett hatésag, vagy mas szerv részére akkor tovabbithatok, ha
ahhoz a bejelentd (panaszos) egyértelmtien hozzajarult.

9. Cim
Hatalybalépés

Ez a szabalyzat 2016. januar 1-én 1ép hatlyba.



